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1. Objetivo

Mejorar la operatividad y administracién de los bienes asegurados en los procedimientos
penales, mediante los mecanismos de recepcion y desincorporacion de objetos decomisados.

2. Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Direcciébn General de Administracion;
Delegaciones Administrativas Regionales, Direccibn de Recursos Materiales y Servicios;
Subdireccion de Adquisiciones y Enajenaciones Subdireccién de Almacenes; Departamento de
Almacén de Objetos Incautados; Departamento de Almacén Toluca y Departamento de
Almacén Tlalnepantla, Departamento de Almacén Texcoco; cuyas funciones tengan que ver
con la recepcion y destino final de los objetos decomisados, de conformidad con el Sistema
Penal Acusatorio Adversarial y Oral.

Direccién de Tesoreria, en la recepcion del ingreso producto de la enajenacién de Objetos
decomisados.

3. Referencia normativa

Cadigo de Procedimientos penales  Sistema Penal Adversarial y O ral.
Titulo XI.Capitulo I. Art. 451.

Reglamento Interno del Consejo de la  Judicatura.
Art. 41. Frac. Vy VL.

Manual General de Organizacion del Consejo de la Ju  dicatura del Estado de México.
3010504303 Departamento de Bienes Incautados

4. Responsabilidades

LEl Departamento de Bienes Incautados es la unidad administrativa responsable de la
recepcion resguardo y custodia de los objetos decomisados, hasta en tanto se determine el
destino final de los mismos.

Agencia de Ministerio Publico correspondiente:
« Informar a la Direccion General de Administracion o Delegaciones Administrativas
correspondientes, los objetos asegurados en los procedimientos penales, que han
causado decomiso a favor del Poder Judicial del Estado de México.

Direccion General de Administracion:

e Ordenar el resguardo en los Almacenes regionales correspondientes o lugares ex
profeso que se indiquen, los objetos asegurados en los procedimientos penales, que
han causado decomiso, que le informe la Agencia de Ministerio Publico
correspondiente.

« Resolver e instruir a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios, sobre el destino
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final que deba darse a los objetos decomisados.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios:

Instruir a la Subdirecciéon de Almacenes, las resoluciones de la Direccién General de
Administracion, sobre la recepcion y el destino final que deban tener los objetos
decomisados.

Autorizar la destruccién de objetos decomisados.

Gestionar la realizacion los avallos correspondientes a objetos decomisados.

Direccion de Peritos:

Emitir los avallios de los objetos decomisados correspondientes.

Subdireccién de Almacenes:

Coordinar con los almacenes la recepcién, resguardo y desincorporacion de objetos
decomisados.

Infformar oportunamente a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios y
Subdireccion de Adquisiciones y Enajenaciones, de los objetos incautados que han
causado decomiso, para que se instruya respecto al destino final que deba darseles.
Gestionar recursos necesarios para la operacion del Departamento de Bienes
Incautados.

Subdireccion de Adquisiciones y Enajenaciones:

Tramitar y someter a consideracion de la Direccion General de Administracion, las
propuestas de enajenacion de objetos de causa decomisados.

Departamento de Almacén de Objetos Incautados Toluc a y los Departamentos de
Almacén de Tlalnepantla y Texcoco:

Coordinar, recibir, controlar y resguardar los objetos decomisados, por el Nuevo
Sistema Penal Acusatorio, Adversarial y Oral, que remitan las agencias de Ministerio
Publico correspondiente por orden o instrucciéon del Juez de Ejecucién de Sentencias.
Identificar plenamente el objeto decomisado que se recibe, acusando el oficio del
Ministerio Publico correspondiente, realizando las anotaciones que considere
necesarias respecto a las condiciones en que se recibe el objeto.

Registrarlo en el Sistema Automatizado de Objetos Incautados.

Proveer las medidas conducentes e inmediatas para evitar que los bienes asegurados
se destruyan, alteren o desaparezcan.

Informar oportunamente a la Subdireccion de Almacenes el detalle de los objetos
decomisados recibidos.

5. Lineamientos de Operacion

La Subdireccion de Adquisiciones y Enajenaciones, realizara y presentara las
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propuestas los objetos decomisados susceptibles de enajenarse ante la Direccién
General de Administracion del Poder Judicial.

» El producto de la enajenacion de los objetos de delito, sera depositado en la Direccién
de Tesoreria.

6. Insumos
« Oficio de recepcion del bien de delito emitido por la agencia del Ministerio Publico
correspondiente.

» Copia certificada de la sentencia de decomiso dictada por el érgano jurisdiccional
competente, asi como el acuerdo de que ha causado ejecutoria.

« Avallio de objetos decomisados. |

7. Diagrama de bloque del procedimiento

|
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CONTROL DE OBJETOS INCAUTADOS CON BASE EN EL SISTEMA ACUSATORIO O ACTUAL

QEZQETQEAESJSD%% DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE | DIRECCION DE RECURSOS
JEFE DEL BIENES INCAUTADOS ALMACENES MATERIALES Y SERVICIOS
DEPARTAMENTO | PERSONAL DE APOYO SUBDIRECTOR DIRECTOR

INICIO

RECIBE OFICIO DE
SOLICITUD DE
RECEPCION DE

OBJETOS DE
DELITO

DECOMISADO (0-2),
VERIFICA E
INSTRUYE AL

PERSONAL  PARA
LA RECEPCION DE
BIENES.

VERIFICA
INFORMACION Y
BIENES Y
DETERMINA.

¢DESCRIPCION DE
OBJETOS
CORRECTA?

NO

REALIZA
ANOTACIONES
ACLARATORIAS
DEL ESTADO EN
QUE SE RECIBEN
LOS OBJETOS Y
COLOCA SELLO DE
RECIBIDO EN EL
OFICIO (02).
CONTINUA
ACTIVIDAD
NUMERO 5 DE

%)

PROCEDIMIENTO.

RECIBE
BIENES
DECOMISADOS Y
COLOCA SELLO DE
RECIBIDO EN EL
OFICIO (02)

LOsS

REGISTRA EN EL
SISTEMA
AUTOMATIZADO
EN EL MODULO
“CONTROL DE
OBJETOS

CON BASE EN LOS
BIENES RECIBIDOS
ELABORA
INFORME

INCAUTADOS”  EL
NO. DE OFICIO EN
EL QUE SE
RECIBIERON LOS
OBJETOS DE
DELITO.

MENSUAL Y
REMITE A LA
SUBDIRECCION DE
ALMACENES.
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CONTROL DE OBJETOS INCAUTADOS CON BASE EN EL SISTEMA ACUSATORIO O ACTUAL

DEPARTAMENTO DE
BIENES INCAUTADOS
JEFE DEL
DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE
BIENES INCAUTADOS

PERSONAL DE APOYO

SUBDIRECCION DE
ALMACENES

DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

(e

SUBDIRECTOR DIRECTOR

RECIBE INFORME

(0), SOLICITA

MEDIANTE  OFICIO

(0-1) A LA

DIRECCION DE

RECURSOS » 8

MATERIALES Y

SERVICIOS,  SE

REALICE PERITAJE

DE LOS BIENES SOLICITA

DECOMISADOS. MEDIANTE OFICIO
(0) A LA
DIRECCION DE
PERITOS EL
AVALUO DE

9 )e BIENES

DECOMISADOS,
OBTIENE EL (0)
AVALUO Y LO

CON BASE EN EL REMITE A LA

INFORME DE SUBDIRECCION DE

OBJETOS ALMACENES.

DECOMISADOS Y

APOYADO EN EL

PERITAJE,

ELABORA  OFICIO

(0-1) SOLICITANDO

A LA DIRECCION

DE  RECURSOS 10

MATERIALES Y >

SERVICIOS, LA

DESTRUCCION DE

LOS OBJETOS RECIBE OFICIO (0),

DECOMISADOS O ACUSA DE RECIBO

EN SU CASO, (1), ANALIZA Y

PROPONE LoS DETERMINA:

OBJETOS

SUSCEPTIBLES DE

ENAJENARSE.

ZTRATAMIENTO
DEL BIEN?

ENAJENACION

SE CONECTA CON
EL
PROCEDIMIENTO
DE “ENAJENACION
DE BIENES”.

DESTRUCCION

AUTORIZA Y
ELABORA  OFICIO
DIRIGIDO A LA
SUBDIRECCION DE
ALMACENES PARA
LLEVAR A CABO LA
DESTRUCCION DE
LOS OBJETOS
DECOMISADOS EN
FECHA Y HORARIO
AUTORIZADOS.
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CONTROL DE OBJETOS INCAUTADOS CON BASE EN EL SISTEMA PENAL ACUSATORIO

ADVERSARIAL Y ORAL
;EE@ETGEAIAEG‘TTSD%ES DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE | DIRECCION DE RECURSOS
JEFE DEL BIENES INCAUTADOS ALMACENES MATERIALES Y SERVICIOS
DEPARTAMENTO PERSONAL DE APOYO SUBDIRECTOR DIRECTOR

o/
S ?

REALIZA LA SOLICITA
ENTREGA DE LOS MEDIANTE OFICIO
OBJETOS Y DIRIGIDO A LA
OBTIENE UN DIRECCION
EJEMPLAR  DEL GENERAL  DE
ACTA FINAL DE CONTRALORIA,
DESTRUCCION (0), DIRECCION  DE
AUDITORIA Y
DEPARTAMENTO
DE OBJETOS

INCAUTADOS  DE
LA REGION QUE
CORRESPONDA.

SENALANDO
ENTREGA  ACTA
DEST ® BEL EVENTO DE
DESTRUCCION  (0)
AL JEFE é)E) DESTRUCCION DE
DEPARTAMENTO OBJETOS.

PARA SU ARCHIVO.

Y

FIN
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8. Resultados

» [Expediente integrado al cierre del tramite de desincorporacion de objetos decomisados
* Acta Administrativa
* Recibo de caja (en su caso).

9. Medicioén

Indicador para medir el porcentaje de eficiencia en la desincorporacion

Numero de eventos de desincorporacion

realizados en el mes .
Porcentaje de

100= eficiencia en la
desincorporacion.

Numero de eventos de desincorporacion
programados en el mes

10. Interaccion con otros procedimientos

» Procedimiento de Ingresos (Direccion de Tesoreria)
* Enajenacién Directa

11. Registros

« Sistema automatizado de bienes incautados. |

12. Definiciones

Sistema Penal Acusatorio: Sistema procesal penal de corte garantista dirigido a resolver
hechos criminales, dentro del cual prima la igualdad entre las partes, asi como la interaccion de
la partes en el proceso a través de audiencias.

Decomiso: Privacion de la propiedad o posesién de los objetos o cosas con que se cometio el
delito, y de los que constituyen el producto de él.

Acta de enajenacion, destruccion:  Documento en el cual se elabora para dejar evidencia de
la diligencia realizada con motivo de la desincorporacion de bienes incautados.

Avallo Pericial: Dictamen técnico en que se indica el valor de un articulo a partir de sus
caracteristicas fisicas, ubicacion, uso, y de una investigacion y analisis de mercado.

Enajenacion: Es la transferencia de un derecho real de un patrimonio a otro.
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CONTROL DE CAMBIOS
DECIA DEBE DECIR
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