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1. Objetivo

Fortalecer la representacion legal del Poder Judicial mediante la atencién hasta su conclusion
de los juicios de amparo, en que éste o alguna de sus unidades administrativas sea parte, de
conformidad con la normatividad vigente.

2. Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Coordinacién Juridica y Consultiva y
Subdireccion de Amparos y de lo Contencioso, en su intervencién, por competencia especifica,
en la atencion y seguimiento de los juicios de amparo; asi como a la Secretaria General de
Acuerdos, Direccion de Seguimiento de Acuerdos, Direccién General de Contraloria, Director
de Personal y demas unidades administrativas involucradas en todas las fases del proceso.

3. Referencia normativa

Cadigo Federal de Procedimient os Civiles

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Méxic  o:

Capitulo tercero, art. 42, fracc. XII

Capitulo quinto, art. 64 fracc. IV

Reglamento Interior del Consejo de la Judicaturade | Estado de México:

Capitulo 1V, art. 12, fracc. Il

Capitulo VI, art. 14 fracc. llI

Manual General de Organizacion del Consejo de la Ju  dicatura del Estado de México:
3010001000 Coordinacion Juridica y Consultiva

3010001100 Subdireccién de Amparos y de lo Contencioso

4. Responsabilidades

La Subdireccion de Amparos y de lo Contencioso es la unidad administrativa responsable de
representar al Tribunal Superior de Justicia, al Consejo de la Judicatura y al Presidente ante las
autoridades jurisdiccionales federales en los juicios de amparo y procesos contenciosos en los
gue sean parte.
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Coordinador General Juridico y Consultivo:

Organizar, controlar y coordinar las acciones legales en los asuntos que le competan o
tenga interés el Poder Judicial del Estado de México o su personal.

Firmar oficio a través del cual se solicita a los 6rganos jurisdiccionales o unidades
administrativas involucradas la informacién, documentos, antecedentes, pruebas, etc.,
para analizar y elaborar los proyectos de informe previo y justificado.

Revisar y en su caso, solicitar al Subdirector de Amparos y de lo Contencioso modificar
los proyectos de informe previo, justificado y las demas promociones que resulten
necesarias para el tramite de los juicios de amparo.

Firmar los recursos que sean necesarios para obtener la modificacion revocacion o
nulificacién de las decisiones que afecten los derechos de la unidad solicitante.

Informar el resultado de la o las sentencias interlocutorias a la unidad solicitante.

Subdirector de Amparos y de lo Contencioso:

Recibir demanda y estudiar qué se pide en el juicio de amparo.

Someter a consideracién del Coordinador General Juridico y Consultivo, oficio a través
del cual se solicita a los 6Organos jurisdiccionales o unidades administrativas
involucradas la informacion, documentos, antecedentes, pruebas, etc., al respecto de la
demanda de amparo.

Analizar el caso y la informacién necesaria para la atencion de la demanda de amparo.
Elabora y somete a consideracion del Coordinador General Juridico y Consultivo los
proyectos de informe previo y justificado, los recursos y demas promociones que sean

necesarios.

Acudir al desahogo de las audiencias y demas diligencias que resulten necesarias para
la atencion de los juicios de amparo.

Integrar los expedientes internos de cada uno de los juicios de amparo de su
conocimiento.

Unidad solicitante:

Remitir a la Coordinacién Juridica y Consultiva la demanda de amparo y demas
documentacion que le sea notificada.
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5. Lineamientos de Operacién

« Se debera mantener un registro de las demandas de amparo en contra del Poder
Judicial o sus dependencias.

» El informe previo se debera rendir ante el 6rgano jurisdiccional federal correspondiente
dentro del plazo de cuarenta y ocho horas.

« El informe con justificacién por escrito o en medios magnéticos se debera rendir ante el
6rgano jurisdiccional federal correspondiente dentro del plazo de quince dias.

« En el supuesto de que la sentencia que se dicte en el juicio de amparo resulte adversa a
los intereses de la unidad solicitante, se analizara la factibilidad de interponer el recurso
correspondiente.

« Para el caso de que se estime procedente intentar el medio de impugnacion, el
procedimiento se constrifie al andlisis de los puntos de la sentencia, elaboracién del
escrito en el que se contengan los agravios correspondientes, revision y aprobacion por
parte del Coordinador General Juridico y Consultivo, correccion y firma del mismo; para
posteriormente ser presentado ante el drgano jurisdiccional federal correspondiente y
darle seguimiento hasta obtener la sentencia que corresponda.

« Hecho lo anterior, una vez que se cuenta con la sentencia del recurso, se debera hacer
del conocimiento de la unidad solicitante para los efectos legales correspondientes.

« Para el caso de las demandas en las que el Poder Judicial o sus dependencias no sean
autoridad responsable, se deben atender los requerimientos de cumplimiento de
sentencias que realicen los juzgados federales:

- La Coordinacion Juridica y Consultiva debe:

o0 Requerir, de manera oficial, a la autoridad responsable acatar la sentencia de
amparo.

o0 Desahogar y presentar el requerimiento realizado ante el juzgado de distrito
competente.

o Mantener un archivo y registro de los cumplimientos de amparo. |
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6. Insumos

. ]Solicitud oficial de atencién a demanda de amparo.
» Oficio de notificacion.

« Demanda y anexos.

7. Diagrama de bloque del procedimiento
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

BRESIDENCI(CONSEID DE LA UDICATL RAUNIDAD COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL
UNIDAD SOLICITANTE CCOORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

INICIO

RECIBE DEMANDA, Y  SOLICITA
MEDIANTE ~ OFICIO  (0-1) A LA
COORDINACION JURIDICA Y » 2
CONSULTIVA SU ATENCION. OBTIENE
ACUSE DE RECIBO EN OFICIO (01).

RECIBE, SE ENTERA Y TURNA AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO » 3
CONTENCIOSO.

RECIBE OFICIO (0) CON DEMANDA Y
ANEXOS. ESTUDIA QUE SE PIDE EN EL
Juicio DE AMPARO; ABRE
EXPEDIENTE.

ELABORA OFICIO (0-1) DIRIGIDO A LOS
ORGANOS JURISDICCIONALES o

UNIDADES ADMINISTRATIVAS
INVOLUCRADAS, MEDIANTE EL CUAL
SOLICITA INFORMACION,
DOCUMENTOS, ANTECEDENTES,
5 | PRUEBAS ETC., Y REQUIERE FIRMA

DEL MISMO AL  COORDINADOR
GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO.

REVISA, FIRMA Y DEVUELVE AL

SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO » 6
CONTENCIOSO OFICIO (0) PARA SU g
ENTREGA.

ENVIA OFICIO (0); (01) AL ORGANO
JURISDICCIONAL o UNIDAD
7 e ADMINISTRATIVA  INVOLUCRADA Y
SOLICITA ACUSE DE RECIBO EN EL
OFICIO (01). INTEGRA AL EXPEDIENTE.

RECIBE OFICIO (0), PREPARA O EN SU
CASO, CERTIFICA  INFORMACION,
DOCUMENTOS, ANTECEDENTES,
PRUEBAS, ETC. ENVIA MEDIANTE
OFICIO (0); (01) A LA COORDINACION

) 4
©

JURIDICA Y CONSULTIVA.
RECIBE OFICIO (0) CON INFORMACION,
DOCUMENTOS, ANTECEDENTES,
PRUEBAS, ETC. Y TURNA AL » 9

SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO.

RECIBE OFICIO (0) CON INFORMACION,
ANALIZA Y ELABORA PROYECTO DE
INFORME PREVIO E INFORME
JUSTIFICADO. ARCHIVA EN
EXPEDIENTE OFICIO (0).

Fase
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

REESIDENCIAICONSEJOIDEL AJUDICATURAINDAD) COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL i
UNIDAD SOLICITANTE COORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

SOMETE A CONSIDERACION  DEL
COORDINADOR GENERAL JURIDICO Y

"o CONSULTIVO EL PROYECTO DE
INFORME ~ PREVIO E  INFORME
JUSTIFICADO.

REVISA'Y DETERMINA:

.PROYECTO DE
INFORME EN
TERMINO?

NO

REALIZA ADICIONES Y SOLICITA AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO SU MODIFICACION. SE
CONECTA A LA ACTIVIDAD 10 DE ESTE
PROCEDIMIENTO.

\_

DEVUELVE Y SOLICITA AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO RECABAR FIRMA DE LA
UNIDAD SOLICITANTE.

4

REQUIERE AL TITULAR DE LA UNIDAD
SOLICITANTE FIRMA DEL INFORME Y EN
SU CASO, ANEXA LA DOCUMENTACION
RECABADA.

(2

ACUDE Y PRESENTA ANTE EL JUZGADO
DE DISTRITO O TRIBUNAL COLEGIADO
QUE CORRESPONDA EL INFORME.

(o

DA SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO
ATENDIENDO AL TIPO DE INFORME DE
QUE SE TRATE. DETERMINA:

Fase
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

PRESIDENCIA/ CONSEJO DE LA JUDICATURA/ UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL
AREA SOLICITANTE

COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
CCOORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

¢(TIPO DE
INFORME?

JUSTIFICADO
PREVIO

RECIBE NOTIFICACION DE LA
RESOLUCION INCIDENTAL, ANALIZA Y
DETERMINA:

% SE CONCEDE Y
CAUSA PERJUICIO AL
AREA SOLICITANTI

Si

ESTUDIA LOS FUNDAMENTOS Y
MOTIVOS QUE  SUSTENTAN LA
RESOLUCION Y EN SU CASO, SOLICITA
INFORMACION ADICIONAL A LA UNIDAD
SOLICITANTE, ORGANO
JURISDICCIONAL (0] UNIDAD
ADMINISTRATIVA INVOLUCRADA.

(2

INTERPONE EL RECURSO
CORRESPONDIENTE Y LE DA
SEGUIMIENTO HASTA OBTENER LA
SENTENCIA.

O\

OBTIENE SENTENCIA EN DOs
SENTIDOS: FUNDADA E INFUNDADA, Y
COMUNICA A LA UNIDAD SOLICITANTE.

Fase
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

PRESIDENCIA/ CONSEJO DE LA JUDICATURA/ UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL
AREA SOLICITANTE

COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
COORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

Ol

ELABORA OFICIO (0-1) DIRIGIDO A LA
UNIDAD SOLICITANTE, A TRAVES DEL
CUAL INFORMA EL RESULTADO DE LA
SENTENCIA INTERLOCUTORIA Y TURNA
AL COORDINADOR GENERAL PARA
FIRMA.

RECIBE Y FIRMA OFICIO (0): (01)
DIRIGIDO A LA UNIDAD SOLICITANTE A
TRAVES DEL CUAL INFORMA EL P 23
RESULTADO DE LA  SENTENCIA
INTERLOCUTORIA. SOLICITA SU ENVIO.

RECUPERA OFICIO (01) A TRAVES DEL
CUAL INFORMA EL RESULTADO DE LA
SENTENCIA INTERLOCUTORIA Y
ARCHIVA EN EXPEDIENTE.

\_

FIN

(<]

ASISTE AL DESAHOGO DE LA
AUDIENCIA CONSTITUCIONAL Y EN SU
CASO, PRESENTA LOS ALEGATOS POR
ESCRITO HASTA ANTES DE QUE SE
DICTE LA RESOLUCION.

(4

RECIBE NOTIFICACION DE LA
SENTENCIA DE AMPARO, MISMA QUE
PUEDE SER EN TRES SENTIDOS:
AMPARA, NIEGA AMPARO O SOBRESEE.

<ﬂ<_

Fase
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

BRESIDENCIA|C ONSE D SDICATURAUNIDAD COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL
UNIDAD SOLICITANTE COORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

LEN CONTRA DE LOS
INTERESES DEL AREA
SOLICITANTE?

NO

ESPERA A QUE CAUSE EJECUTORIA LA
SENTENCIA Y NOTIFICA MEDIANTE
OFICIO (FIRMADO POR EL
COORDINADOR GENERAL) A LA UNIDAD
SOLICITANTE LA SENTENCIA.

ik

FIN

ELABORA Y PRESENTA RECURSO
CORRESPONDIENTE Y DA

SEGUIMIENTO.

RECIBE NOTIFICACION DE SENTENCIA,
MISMA QUE PUEDE SER EN TRES
SENTIDOS: CONFIRMA, REVOCA O
MODIFICA, E INFORMA MEDIANTE
OFICIO  (0-1) (FIRMADO POR EL
. COORDINADOR GENERAL) A LA UNIDAD
29 1« SOLICITANTE EL SENTIDO DE LA
SENTENCIA.

RECIBE OFICIO (0), SE ENTERA Y

REALIZA TODOS LOS ACTOS » 30
NECESARIOS PARA DAR v
CUMPLIMIENTO.

_

RECUPERA OFICIO (01) CON ACUSE DE
RECIBO Y ARCHIVA EN EXPEDIENTE.

1

Fase
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REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

PRESIDENCIA/ CONSEJO DE LA JUDICATURA/ UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ ORGANO JURISDICCIONAL
UNIDAD SOLICITANTE

COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA
COORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO

SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
SUBDIRECTOR

COMUNICA MEDIANTE OFICIO (0-1) A LA
COORDINACION JURIDICA Y
CONSULTIVA LA EJECUCION DE LOS

ACTOS Y ENTREGA EL SOPORTE
DOCUMENTAL ~ CORRESPONDIENTE.
SOLICITA ACUSE DE RECIBO EN OFICIO
(01).

Fase

RECIBE, ANALIZA Y TURNA OFICIO (0) Y
SOPORTE DOCUMENTAL AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO.

33

e

REALIZA ESCRITO (0-1) DE DESAHOGO
DE REQUERIMIENTO Y TURNA AL
COORDINADOR GENERAL PARA SU
REVISION.

ANALIZA Y EN SU CASO, SUGIERE
ADICIONES AL ESCRITO. DEVUELVE AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO.

35

5

SOLICITA FIRMA DEL ESCRITO (0); (01) A
LOS DELEGADOS Y ENVIA AL JUZGADO
DE DISTRITO O TRIBUNAL COLEGIADO
QUE COMPETA PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LA SENTENCIA.

(%

OBTIENE ACUSE DE RECIBO EN EL
ESCRITO (01) Y ARCHIVA EN
EXPEDIENTE.

o

Procedimiento: de Amparo

Representacion Juridica en los Juicios

Version No.

o1 |

Proceso :

Intervencid n en Procesos Judiciales

Fecha: 15 / 11

/

13 |

11 de 15



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO PRESIDENCIA

O ep— —(eCD COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA
CONSEJO DE LA JUDICATURA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO

Manual General de Procedimientos

REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

PREi‘gﬁm?g’?’;ﬁ',‘fﬁ&%ih@jﬂ,@gﬁg{gmDAD COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
UNIDAD SOLICITANTE CCOORDINADOR GENERAL JURIDICO Y CONSULTIVO SUBDIRECTOR

OBTIENE RESOLUCION EN TRES
SENTIDOS: SE TIENE POR CUMPLIDA,
SE DECLARA SU INCUMPLIMIENTO O SE
DETERMINA LA REPETICION DEL ACTO
RECLAMADO Y REALIZA EL
SEGUIMIENTO CORRESPONDIENTE
HASTA OBTENER LA SENTENCIA.

SENTIDO DE LA
SENTENCIA

SE DETERMINA LA REPETICION
DEL ACTO RECLAMADO

SE DECLARA SU INCUMPLIMIENTO

SE TIENE
POR CUMPLIDA

DA SEGUIMIENTO Y COMUNICA TODAS
LAS DETERMINACIONES A LA UNIDAD
SOLICITANTE

(o

INFORMA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
DETERMINACIONES A LA AUTORIDAD
FEDERAL COMPETENTE.

4—

‘ TERMINA PROCEDIMIENTO ‘
FIN
. . [Representacién Juridica en los Juicios L
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8. Resultados

. ]Obtenci(’)n de sentencia definitiva:
En tres sentidos; ampara, niega proteccion constitucional o sobresee en el juicio de
amparo. |

9. Medicién

Indicador para medir la capacidad de respuesta

Obtencién de sentencia definitiva

Numero total de juicios de amparo concluidos en el Porcentaje del total
ejercicio de juicios de
X100 = amparo, concluidos.

Numero total de juicios de amparo atendidos en el
ejercicio

Numero total de juicios de amparo en proceso Porcentaje del total

X100 = de juicios de
amparo, en proceso.

NUmero total de juicios de amparo atendidos en el
ejercicio

La recepcién y atencién de juicios de amparo queda soportada en el -Expediente Electrénico
por Materia- y en el -Registro de Cumplimientos de Amparo-, de la Coordinacién Juridica y
Consultiva; asimismo en el expediente de cada uno de los juicios de amparo, desde su inicio
hasta su culminacion.

10. Interaccion con otros procedimientos

. N/A

Representacion Juridica en los Juicios
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11. Registros

. ]Expediente Electrénico por Materia:
En el cual se registran las solicitudes de atencién a demandas de amparo.

* Registro de Cumplimientos de Amparo.

12. Definiciones

Constrifie: Obliga.

Ejecutoria: Sentencia definitiva dictada en un juicio de amparo y que debe ser cumplida
obligatoriamente por la autoridad responsable.

Juicio de Amparo: Es un medio extraordinario de defensa, que tienen los ciudadanos para
protegerse de los actos de autoridad que lesionan sus derechos humanos, que por su
naturaleza constituye la Ultima instancia en la mayor parte de los procedimientos judiciales y
administrativos.

Representacion juridica: Es la figura juridica que implica la actuacion a nombre de otro en el
campo del derecho, en este caso, se trata de la capacidad para comparecer en un juicio a
nombre del Poder judicial o de alguna de sus unidades administrativas, como mandatario,
apoderado o delegado.

Sentencia Interlocutoria:  Resolucion que decide el incidente de suspension, en la cual se
determina si se concede o0 no la suspension del acto reclamado.

Sobresee: Figura juridica por la cual se declara que existe un obstaculo que impide que exista
una decisién de fondo en el juicio de amparo.

Representacion Juridica en los Juicios
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