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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 115
Fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112,113, 122, 123,y 138 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; Articulo 27, 28, 31 Fraccion |y
XXXVI, 48 Fracciones I, lll, 91 Fracciones Xlll de la Ley Organica
Municipal;

Se da a conocer la siguiente:
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de la Tesoreria Municipal

de Chalco Estado de
México
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Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

Fundamentado en los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos; 112,113, 116, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica

del Estado Libre y Soberano de México; 2, 27, 31 fracciones I, XXXIX y XLIII, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; 149 del Bando Municipal vigente.

Propone el siguiente:

Reglamento Interior
de la Tesoreria Municipal
de Chalco Estado de México

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Objeto y Definiciones

Articulo1.-ElpresenteReglamentotiene porobjetoregular
la organizacion, estructura organicay funcionamiento de
la Tesoreria Municipal de Chalco, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se
entiende por:

I. Administracién Publica.- Las Dependencias y Entidades
que integran la Administracién Publica Municipal de de
Chalco, Estado de México;

Il. Ayuntamiento.- El Honorable Ayuntamiento
Constitucional de de Chalco, Estado de México;

lll. Cabildo.- ElI Ayuntamiento como Asamblea
Deliberante, conformada por el Jefe de Asamblea, el
Sindico y los Regidores;

IV. Cédigo Financiero.- El Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios;

V. Dependencias.- Los Organos Administrativos que
integran la Administracion Publica Centralizada,
denominados Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria,
Direcciones Generales y Unidades de Coordinacion
y Apoyo o con cualquier otra denominacion, en
términos de la normatividad aplicable;

VI. Organismos Descentralizados.- Los Organismos
Auxiliares que forman parte de la Administracion
Publica Descentralizada; en este caso:

a) Organismo de agua, ODAPAS
b) Sistema Municipal DIF
¢) Instituto del Deporte, IMCUFIDE

VII. IGECEM.- El Instituto de Informacion e Investigaciéon
Geogriéfica, Estadistica y Catastral del Estado de
Meéxico;

VIIl. Informe Mensual.- Los estados financieros que
mensualmente se entregan al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, conjuntamente
con la documentacién de ingresos, egresos y diario.

IX. ManualdeOrganizacién.-Eldocumentoquecontiene
la informacién sobre las atribuciones, funciones
y estructura de las Unidades Administrativas, que
integran la Tesoreria y Finanzas, los niveles jerarquicos
y sus grados de autoridad y responsabilidad;

X. Manual de Procedimientos.- El documento que
en forma metddica y sistematica, sefala los pasos y
operaciones que deben seguirse para la realizaciéon de
las funciones de laTesoreria y Finanzas; contemplando
las diferentes Unidades Administrativas que
intervienen, precisando su responsabilidad vy
participacion, asi como los formularios, autorizaciones
o documentos a utilizar;

Xl. Municipio.- El Municipio de de Chalco, Estado de
Meéxico;
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Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

Xll. Organo Superior de Fiscalizacién.- EI Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Xlll. Presidente Municipal.- El Presidente Municipal
Constitucional de de Chalco, Estado de México;

XIV. Ramo 33.- El Programa impulsado por el Gobierno
Federal, para el fortalecimiento de la Hacienda
Municipal, responsable de los programas; FISM (Fondo
para la Infraestructura Social Municipal) y Fortamun
(Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de
los Municipios);

XV. Reglamento.- El Reglamento Interior de la Tesoreria
Municipal de Chalco, Estado de México;

XVI. Secretaria de Finanzas.- La Secretaria de Finanzas
del Estado de México;

XVIl. Tesoreria Municipal.- La Tesoreria Municipal de
Chalco, Estado de México;

XVIIl. Tesorero (a).- El Titular de la Tesoreria Municipal de
Chalco, Estado de México;

XIX. Unidades Administrativas.- Las subdirecciones,
coordinaciones, jefaturas y demds  dareas que
conformen laTesoreria Municipal y que sean necesarias
para el eficiente desempefio de sus funciones.

Articulo 3.- La Tesoreria Municipal es una Dependencia de
la Administracién Publica Centralizada que conducira sus
accionesenforma programaday conbaseenlo establecido
en la Ley Organica Municipal del Estado de México; Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, el Bando
Municipal, el Manual de Organizacién de la Tesoreria
Municipal y el Plan de Desarrollo Municipal, los programas
que de éste se deriven y sean de su competencia; asi
como las funciones en materia tributaria, gasto y deuda
que sean de su competencia, el presupuesto autorizado
por el Ayuntamiento y las demas disposiciones legales
aplicables, de igual forma por los acuerdos emitidos por
el Presidente Municipal y el Cabildo; para el logro de sus
objetivos, necesidades y prioridades.

Su actividad se conducira bajo los criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal, debiendo formular
sus proyectos de presupuesto anual y calendario de gasto,
con base en la normatividad vigente.

Titulo Segundo
Organizacion y Funcionamiento de la
Tesoreria Municipal

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 4.- La Tesoreria Municipal, a través de su
Titular, formulard anualmente su Programa Operativo,
de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el
presupuesto que tenga asignado; mismo que debera ser
congruente conlos programas de las demds Dependencias.

Articulo 5.- La Tesoreria Municipal debera coordinarse con
las demas Dependencias y en su caso con las Entidades,
paralograrlos fines de la Administracién Publica, conforme
a lo dispuesto por el presente Reglamento y demads
normatividad aplicable. De igual forma se coordinara con
las entidades federales estatales y municipales, buscando
lograr la realizacion de los objetivos contemplados en el
Plan de Desarrollo Municipal, a través de una adecuada
implementacién de los procesos de planeacién,
programacién y presupuestacion del gasto publico del
Municipio, coordinando las diferentes fuentes de captacion
y entablando relacion con los sectores social y privado
que permitan el desarrollo de politicas econémicas que
impulsen el desarrollo del Municipio.

Articulo 6.- El (Ia) Tesorero (a) y Titulares de las diversas
Unidades Administrativas que conforman la Tesoreria
Municipal, contardn con los recursos humanos y
materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz
desempeno de su funcién, de acuerdo con el presupuesto
asignado a la Tesoreria.

Articulo 7.- La Tesoreria Municipal formulara, respecto
de los asuntos de su competencia, los proyectos de
acuerdos, circulares, resoluciones, reglamentos y demas
disposiciones juridico administrativas que resulten
necesarias; asi como su actualizacion o modificacién;
mismas que cuando asi proceda, se someteran por
conducto del Tesorero (a) a la consideracién del Cabildo a
través del Presidente Municipal.

Capitulo Segundo
Competencia de la Tesoreria Municipal

Articulo 8.- Corresponde a la Tesoreria Municipal, el
despacho de los asuntos siguientes:
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I. Administrar la Hacienda Publica Municipal, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Il. Integrar y presentar al Ayuntamiento el proyecto
de presupuesto de egresos municipales, para su
aprobacién en Cabildo, en base a los ingresos
presupuestados para el ejercicio que corresponda,
vigilando que se ajuste a la normatividad aplicable;

lll. Proponer la politica de ingresos de la Tesoreria, e
intervenir en la elaboracion del programa financiero
municipal;

IV. Planear, presupuestar, controlar y custodiar los
recursos financieros del Municipio, asi como los
provenientes del Estado de México y la Federacién,
promoviendo y registrando la recaudaciéon de los
ingresos del Municipio, ejerciendo el gasto conforme
al presupuesto de egresos aprobado por el Cabildo
en el ejercicio fiscal respectivo;

V. Llevar los registros contables, financieros vy
administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;

VI. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar vy
administrar las contribuciones en los términos de
los ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso,
aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién,
en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

VIl. Manejar la deuda publica directa y contingente, asi
como inscribir las obligaciones de pasivo en el registro
de deuda publica;

VIII. Proponer al Cabildo la contratacién de empréstitos,
en términos del Cédigo Financiero;

IX. Participar en la formulacién de convenios fiscales
y ejercer las atribuciones que le correspondan en el
ambito de su competencia;

X. Integrar y mantener actualizados los padrones de
contribuyentes;

XI. Disefar, aprobar y actualizar las formas oficiales
de manifestaciones, avisos, declaraciones y demas
documentos requeridos;

Xll. Presentar anualmente al Ayuntamiento por conducto
del Presidente Municipal, un informe de la situacién
contable financiera de la Tesoreria;

XIll. Solicitar a las instancias competentes, la practica de
revisiones circunstanciadas, de conformidad con las
normas que rigen en materia de control y evaluacion
gubernamental en el &mbito municipal;

XIV. Contestar  oportunamente los pliegos de
observaciones y responsabilidad que haga el Organo
Superior de Fiscalizacién; y

XV. Los demds que se confieran en la normatividad
aplicable.

Capitulo Tercero
Atribuciones del Tesorero (a)

Articulo 9.- El Tesorero (a) representard a la Tesoreria
Municipal en el dmbito de sucompetenciay le corresponde
adicionalmente de las atribuciones sefaladas en el articulo
gue antecede, el despacho de los asuntos siguientes:

I.  Elaborar politicas, lineamientos y normas para la
instrumentacion, implementaciéon y modernizacién
del proceso de planeacién, programacion,
presupuestacion, control y evaluacién del gasto
publico municipal, acorde a lo establecido en el Plan
de Desarrollo Municipal y los programas que deriven
de éste, observando la congruencia con el Plan
Nacional de Desarrollo y el Plan de Desarrollo Estatal;

Il. Establecer lineamientos para la instrumentacién
de sistemas de estadistica e informatica en las
Dependencias de la Administracion Publica, en
materia hacendaria y de recaudacion;

Ill. Someter a consideracion del Cabildo las normas que
sobre subsidios conceda el Ayuntamiento entidades
o instituciones publicas y privadas, atendiendo a las
disposiciones juridicas aplicables;

IV. Condonar total o parcialmente las multas por
infracciones a disposiciones del Cédigo Financiero,
indemnizaciones por devolucién de cheques asi como
recargos, en términos del acuerdo de Cabildo que se
emita para tales efectos;

V. Ejercer las normas y politicas sobre sistemas de

contabilidad gubernamental, previamente
establecidas por las disposiciones legales en la
materia;
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VI.

VIL.

VIl

XI.

XIL.

XII.

XIV.

Controlar y evaluar el ejercicio de la inversién y gasto
publico Municipal, observando su congruencia con los
objetivos y metas sefialadas en el Plan de Desarrollo
Municipal y la normatividad aplicable;

Integrar los calendarios de gasto, ministraciones,
ampliaciones y reducciones liquidas, liberaciones,
retenciones, recalendarizaciones 'y  traspasos
presupuestarios de las Dependencias de la
Administracion Publica, sobre la base de estudios y la
disponibilidad financiera;

Preparar y emitir opinion con relacion a los
convenios, contratos y autorizaciones que celebre
el Ayuntamiento cuando se refieran a asuntos de su
competencia;

Integrar para su glosa ante el Organo Superior de
Fiscalizacion, los informes mensuales y anuales de la
cuenta publica del Municipio, en coordinacién con
las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica, aplicando la contabilidad gubernamental
establecida;

Integrar el programa financiero municipal en
coordinacién con las Dependencias de la
Administraciéon Publica, asi como el proyecto de
presupuesto de egresos e ingresos;

Resolver y gestionar las solicitudes de devolucion,
compensacion, prérroga, condonacion, exenciones
y subsidios, conforme a la Legislacion Municipal
imperante o bienensucasoaplicando loslineamientos
de las campanas que en materia de estimulo fiscal
emita el Cabildo;

Dictar las medidas de fiscalizacion a los contribuyentes
enformalegal que permitaincrementarlarecaudacion
municipal, asimismo, imponer las sanciones que
correspondan por infracciones a las disposiciones
fiscales y, en su caso, ordenar la aplicacion del
procedimiento administrativo de ejecucion;

Gestionar y administrar las cantidades que le
correspondan al Municipio, derivadas de convenios
con la federaciény el Estado, en los términos de la Ley
de Coordinacion Fiscal, convenios de colaboracién
administrativa y demds ordenamientos legales;

Participar en la formulaciéon del Plan Municipal para
el Financiamiento del Desarrollo y del Programa

Operativo Anual respectivo, conforme a la politica
de gobierno, establecida para el sector de la
Administracién y las Finanzas Publica;

XV. Resolver a través de la Unidad Administrativa
competente, las consultas que en materia de
impuestos y/o derechos realicen los contribuyentes,
fundamentando conforme a derecho sus respuestas
y/o resoluciones;

XVI. Emitir y firmar los nombramientos del personal que se
desempefiard como notificador-ejecutor;

XVIl. Determinar las reducciones, diferimientos o
cancelaciones de programas, proyectos y conceptos
de gasto de las Dependencias de la Administracion
Publica, cuando represente la posibilidad de obtener
ahorros en funcién de la productividad y eficiencia de
las mismas, cuando dejen de cumplir sus propésitos, o
en el caso de situaciones de fuerza mayor;

XVIIl. Apoyar y asesorar a las Dependencias de la
Administracion  Publica, en la formulacion vy
programacién de su presupuesto de egresos de cada
ejercicio fiscal;

XIX. Ejercer las atribuciones de Autoridad del Catastro
Municipal, que serd aparejado al nombramiento
de Tesorero que haga el Cabildo a propuesta del
Presidente Municipal;

XX. Expedir copias certificadas de los documentos a su
cuidado;

XXI.

Acudir a los comités, comisiones, consejos y demas
programas que impulse la administracién municipal,
y que de acuerdo a sus funciones deba intervenir,
asi como a aquellos en los que intervenga en
representacion del Municipio en el dmbito estatal y
federal;

XXIl. Impulsar la capacitacion y actualizacién de los
funcionarios y empleados de la Tesoreria; y

XXIll. Los demdas que le sean encomendados por el
Presidente Municipal, el Reglamento y los demas que
le sefale la normatividad aplicable.

Articulo 10.- El Tesorero (a) tendra y ejercerd las siguientes
atribuciones no delegables:
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VI.

VIL.

VIl

Fijar y dirigir, previo acuerdo con el Presidente
Municipal y conforme a las disposiciones legales la
politica hacendaria del Municipio;

Planear, organizar, ejecutar, dirigir, supervisar y
evaluar las actividades de su competencia, con base
en las politicas publicas, normatividad aplicable y
prioridades establecidas para el cumplimiento y logro
de los programas, objetivos y metas previstos en el
Plan de Desarrollo Municipal;

Planear y dirigir la recaudacion de ingresos, asi como,
la concentracion, custodia y registro, de los fondos
provenientes de la aplicacion de las disposiciones
legales y de otros conceptos, en los que tenga derecho
el Municipio a percibir;

Evaluar los planes y estudios que se realizan sobre
las diversas fuentes de riqueza del Municipio, para
incrementar los ingresos, tendientes a mejorar los
sistemas de control fiscal;

Dictar las medidas técnicas y administrativas que
sean necesarias, para lograr un desarrollo financiero
eficiente;

Acordar con el Presidente Municipal o con los Titulares
de las Unidades Administrativas que forman parte de
la Tesoreria, los asuntos cuya resolucion o tramite lo
requiera;

Informar al Presidente Municipal, sobre el avance
del gasto publico de las Dependencias de la
Administracién Publica; asi como sobre la ejecucion y
avances de los programas de la Tesoreria, que deriven
del Plan de Desarrollo Municipal y del desempeiio de
las comisiones y funciones que le hubiere conferido;

Expedir con base en el presente Reglamento, los
manuales de organizacién, de procedimientos y de
servicio para el buen funcionamiento de la Tesoreria;

Aprobar el anteproyecto del Presupuesto Anual de
Egresos de la Tesoreria, asi como revisar los que le
sean remitidos por las demas Dependencias de la
Administracién Publica;

Proponer al Ayuntamiento por conducto del
Presidente Municipal, la creacién de oérganos u
organismos auxiliares, que resulten necesarios para el
fiel desempeno de sus atribuciones;

XI.

XIL.

XII.

Establecer conforme al presupuesto, el presente
Reglamento y demadas normatividad aplicable, las
Unidades Administrativas de asesoria y apoyo, que
seanindispensables para el adecuado funcionamiento
de la Tesoreria, asi como las modificaciones de
estructura administrativa para el mejor despacho de
los asuntos de la misma;

Evaluareldesempefo delas Unidades Administrativas
que integran la Tesoreria, para determinar el grado de
eficiencia y eficacia, asi como el cumplimiento de las
atribuciones que tienen delegadas o encomendadas;

Autorizar por escrito a servidores publicos subalternos
para que realicen actos y suscriban documentos
especificos, que conforme a este Reglamento,
sean atribuciones de los Titulares de las Unidades
Administrativas de la Tesoreria;

XIV. Someter a consideracion del Presidente Municipal

XV.

XVI.

la designacién o remocién de los Titulares de las
Unidades Administrativas que integran la Tesoreria,
atendiendo las disposiciones de la normatividad
aplicable;

Designar previo acuerdo con el Presidente Municipal
y la normatividad aplicable, al servidor publico
encargado provisionalmente del despacho de los
asuntos en tanto se designa al servidor publico
correspondiente, en el caso de las vacantes de
servidores publicos que se presenten dentro de la
Tesoreria;

Desempenar, asistir o participar en las comisiones,
consejos, comités o funciones que determine el
Presidente Municipal o el Cabildo y mantenerlos
informados del desarrollo de las mismas; de igual
forma, en su caso designar de entre los servidores
publicos adscritos a la Tesoreria, a quien pueda
suplirlo ante los distintos comités, consejos u otros
organismos de los cuales sea integrante, siempre y
cuando no exista disposicién que lo impida;

XVII. Comparecer ante el Cabildo, cuando asi lo solicite

éste, enlos términos legales y aplicables, para informar
sobre la situacion que guardan los asuntos propios de
la Tesoreria o cuando se trate un asunto concerniente
a sus atribuciones;

XVIII. Proponer al Presidente Municipal la celebracion
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de convenios, que sean de su competencia, asi
como suscribir contratos, convenios, actos y demas
documentos que se relacionen directamente
con la representacién, tramite y resolucion de su
competencia, previstos en la ley;

XIX. Controlar y suscribir conjuntamente con el Presidente
Municipal los titulos de crédito, contratos y convenios
que sean requeridos para apoyar las finanzas del
Ayuntamiento;

XX. Autorizar, la programaciéon de los pagos a cubrirse a
los diversos proveedores y prestadores de servicios;

XX

.Proponeral Presidente Municipal, la liquidacion, venta,
fusidn, o extincion de entidades de la Administraciéon
Publica Municipal;

XXII. Proponer al Ayuntamiento la cancelacion de créditos
fiscales, cuando sea incosteable o insostenible su
cobro, o bien por insolvencia de deudores u obligados
solidarios;

XXIII. Intervenir en representacién del Municipio en las
controversias que se susciten, dentro de la materia de
su competencia, aportando todo fundamento legal y
administrativo; que por ejercicio de sus funciones le
sea atribuible;

XXIV. Promover el permanente mejoramiento de laimagen
de la Tesoreria ante la opinidn publica;

XXV. Atender las auditorias financieras que le sean
aplicadas al Municipio y que por ley le sea atribuible
atender a través de la Tesoreria;

XXVI. Ministrar a su inmediato antecesor los datos oficiales
que le solicitare, para contestar los pliegos de
observaciones y alcances que formule y deduzca el
Organo Superior de Fiscalizacion;

XXVII. Coadyuvar con el Presidente Municipal en la
formulacion del Informe de Gobierno, proporcionando
la informacién de los avances cualitativos vy
cuantitativos de las actividades de la Tesoreria;

XXVIII. Ejercer las facultades que las leyes y demads
disposiciones legales confieren al Tesorero en su
caracter de autoridad fiscal; y

XXIX. Las demas que le sean encomendadas por el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal, el Reglamento
y las que sefale la normatividad aplicable.

Articulo 11.- El Tesorero (a) contard con una Unidad de
Asesoria Legal, cuyo Titular tendrd a su cargo el despacho
de los siguientes asuntos:

I.  Brindar el apoyo juridico en las actuaciones legales
que ejercen las diferentes Unidades Administrativas
que forman parte de la Tesoreria, asi como a su Titular;

Il. Ser el enlace de la Tesoreria con las demas Unidades
Administrativas de la Administracion Publica que
tengan bajo su cargo el dmbito legal del Municipio,
informando en su caso, de todas y cada una de las
actuaciones realizadas al Tesorero;

lll. Revisar, registrar y llevar el control de los contratos y
convenios en los que intervenga el Tesorero;

IV. Revisar,registrary emitiropinion sobrelosdocumentos
oficiales a certificar por el Tesorero;

V. Orientar a las Unidades Administrativas que formen
parte de la Tesoreria, en el ejercicio de sus atribuciones
legales, homologando criterios de aplicacién del texto
legal;

VI. Revisar registrar y consensuar con la Direccién
Juridica, aquellas promociones en las que el Tesorero
intervenga, en el ejercicio de sus atribuciones del
cargo o la representacion que ejerce;

VIl. Asesorar en el disefio y elaboracién de proyectos que
tengan como consecucion el presentar propuestas al
Cabildo o a las diferentes Dependencias o Entidades
de la Administracion Publica, en lo relativo al ejercicio
de las atribuciones propias de la Tesoreria Municipal;

VIII. Disenar, proponer y elaborar previo acuerdo con

el Tesorero, los reglamentos, acuerdos, circulares,

declaratorias y demas documentos que por su
naturaleza, deban ser del conocimiento del Cabildo,
para que este considere su aprobacion;

IX. Asistir a las reuniones de trabajo, que le sean
encomendadas por el Tesorero;
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X. Orientar y atender las peticiones ciudadanas
que le sean turnadas por las diferentes Unidades
Administrativas que forman parte de la Tesoreria;

XI. Asesorar al Tesorero en lo concerniente a los juicios
administrativos, penales, civiles, de amparo y/o
mercantiles, en los que se vea involucrado éste, en el
ejercicio de sus funciones publicas;

Xll. Emitir opinion sustentada sobre los documentos,
procedimientos, acuerdos, circulares, formatos,
proyectos, campafas de estimulo fiscal, que se
sometan a firma del Tesorero desde su elaboracién y
diseno; y

XIII. Los demds que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable. El Titular
de la Unidad de Asesoria Legal, tendra a su cargo el
personal necesario para el adecuado desemperio de
sus funciones, de conformidad con el presupuesto
asignado y previo acuerdo con el Tesorero. Dicho
personal dependerd directamente del Titular de la
Unidad de Asesoria Legal.

Articulo 12.- El Tesorero sera responsable del adecuado
ejercicio del presupuesto que hubiere sido autorizado para
la Tesoreria. El ejercicio del presupuesto deberd ajustarse
a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina
presupuestal.

Articulo 13.- Los Manuales de Organizacién, de
Procedimientos o de Servicios al Publico que expida
el Tesorero, deberdn contener informacion sobre la
estructura orgdnica de la Dependencia y las funciones
de sus Unidades Administrativas; asi como los principales
procedimientos administrativos que se desarrollen; en caso
de ser necesario, sobre la coordinacién de los sistemas de
comunicacién entre las demds Dependencias y Unidades
Administrativas que integran la Administracion Publica. Los
manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo
interno, deberdn  mantenerse  permanentemente
actualizados y publicos, ya sea a través de gaceta editorial
o electrdnica.

Articulo 14.- Al tomar posesion del cargo, el Tesorero
deberd levantar un inventario de los bienes de la
Tesoreria Municipal y elaborar una relacion de los
asuntos pendientes; el registro de dichos asuntos debera
mantenerse actualizado y darse a conocer al Presidente
Municipal para efectos de su archivo, en términos de la
normatividad aplicable.

Articulo 15.- Al Tesorero, le corresponden originalmente
la representacion, tramite y resolucion de los asuntos de
su competencia y para la mejor distribucién y desarrollo
del trabajo, podré conferir sus facultades delegables
a servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su
ejercicio directo, expidiendo los acuerdos relativos que
deberadn ser publicados en la Gaceta Municipal. En los
casos en que la delegacién de facultades recaiga en
servidores publicos generales, éstos adquiriran la categoria
de servidores publicos de confianza, debiendo, en caso
de ser sindicalizados, renunciar a tal condicion o solicitar
licencia al sindicato correspondiente en los términos de la
normatividad aplicable.

Articulo 16.- El Tesorero, para el analisis, estudio,
planeacién y despacho de los asuntos de su competencia;
asi como para atender las acciones de control y evaluacién
que le corresponden a la Tesoreria, contara con las
siguientes Unidades Administrativas:

I.  Unidad de Asesoria Legal;
Informdticos de la

Il. Departamento de Sistemas
Tesoreria Municipal;

lll. Subdirecciéon de Egresos;
IV. Subdireccién de Ingresos;
V. Subdireccion de Catastro; y

VI. Las demas que sean necesarias para el ejercicio de sus
atribuciones.

Los Titulares de las Unidades Administrativas antes
descritas, responderan directamente del desempeno
de sus funciones ante el Tesorero (a), no existiendo
preeminencia entre ellas.

Articulo 17.- Los Titulares de las Unidades Administrativas
gue integren la Tesoreria, asumiran la supervision técnica
y administrativa de las mismas, responderan directamente
ante el jefe inmediato del correcto funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo, supervisaran y estaran
auxiliados por los servidores publicos, asesores, 6rganos
técnicos y administrativos que las necesidades del servicio
requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la
Tesoreria, previa aprobacién del Presidente Municipal;
cuyas atribuciones especificas deberdn contemplarse en
el Manual de Organizacion respectivo; asimismo; ejerceran
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las atribuciones que le sean encomendadas en el presente
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Titulo Tercero
Atribuciones de las Unidades
Administrativas dependientes
de la Tesoreria Municipal

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 18.- Los Titulares de las Unidades Administrativas
que integran la Tesoreria, tendran en el ambito de su
competencia las siguientes atribuciones generales:

VI.

Planear, programar, organizar, supervisar, controlar,
dirigir y evaluar las actividades encomendadas, asi
como las labores del personal a su cargo, bajo los
principios del humanismo aplicados a la obtencién de
grupos de trabajo de alto rendimiento administrativo
publico, vigilando en todo momento las directrices
que en materia laboral le son propias al personal
subordinado de confianza, eventual o sindicalizado;
previa presentacion al superior jerarquico de las
acciones a tomar;

Establecer sistemas de control y seguimiento en los
aspectos técnico-administrativos durante el proceso
de ejecucién de los programas y proyectos de la
Unidad Administrativa a su cargo;

Acordar con el superior jerarquico la resolucién de
los asuntos cuya solucién se encuentra dentro de la
competencia de la Unidad Administrativa a su cargo,
e informarle los avances de los programas autorizados
y lo concerniente a los indicadores de gestion;

Administrar los recursos humanos, materiales,
tecnolégicos y financieros a su cargo;

Cumplir y vigilar que se cumplan las normas, politicas
y procedimientos que regulan las actividades
administrativas para el mejor aprovechamiento de
los recursos humanos y materiales de la Tesoreria
Municipal;

Cumplir y vigilar el cumplimiento de las leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
ordenamientos legales aplicables relacionados con la
competencia de la Unidad Administrativa a su cargo,

asi como cumplir con las disposiciones contenidas en
el presente ordenamiento relativas a su respectiva
Unidad Administrativa;

VIl. Opinar respecto a los convenios y contratos en que
intervenga la Tesoreria Municipal, cuando contengan
aspectos de su competencia;

VIIl. Coadyuvar en el dmbito de su competencia con las
demas Dependenciasy Entidades dela Administracion
Publica, dando debida cuenta a su superior jerdrquico
de los resultados de dicha coordinacion, solicitandole
autorizacion en caso de que proceda la entrega de
alguna informacién bajo su responsabilidad;

IX. Proporcionarinformacién,datosy cooperaciéntécnica
entre las Unidades Administrativas de la Tesoreria,
Dependencias o Entidades de la Administracion
Publica, previo acuerdo con su superior jerarquico;

X. Elaborar los informes que le sean requeridos por parte
del Tesorero;

Xl. Someter a aprobacién de su superior jerarquico, los
proyectos de manuales de organizacién interna o
procedimientos del drea a su cargo, conforme a los
lineamientos que establezca la Tesoreria;

XIl. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
atribuciones y aquellos que le sean sefalados por
delegacién o les correspondan por suplencia;

XIll. Crear y conservar los archivos en relacién con las
actividades de la Unidad Administrativa, a su cargo;

XIV. Llevar a cabo el control y sequimiento del sistema de
calidad de la Unidad Administrativa a su cargo;

XV. Proponer y participar en la organizacién de cursos
de capacitacién y conferencias que se impartan al
personal a su cargo;

XVI.

Participar en el ambito de su competencia en la
elaboracién del Presupuesto Anual de Egresos e
Ingresos, coordinando, supervisando y elaborando
el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la
Unidad Administrativa a su cargo, en conjunto con la
Coordinaciéon Administrativa de la Tesoreria, asi como
vigilar la aplicacién de los recursos asignados para su
funcionamiento;

H. Ayuntamiento Constitucional de Chalco 2013-2015



Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

XVII. Suplir o representar al Tesorero en los comités,

consejos, comisiones 0 encargos que éste determine,
asi como mantenerlo informado del desarrollo y
resultado de los mismos; y

XVIII. Las demds que le sean encomendadas por el Tesorero,

jefe inmediato y las que le sefale la normatividad

aplicable.

Articulo 19.- Los Titulares de las Subdirecciones de
Ingresos y Egresos, adicionalmente a las sefaladas en el
articulo anterior, tendran en el ambito de su competencia
las siguientes atribuciones generales:

Acordar con el Tesorero (a) y atender los asuntos
que en materia tributaria y financiera les sean
encomendados;

Estudiar y analizar los asuntos turnados
sus Unidades Administrativas para el
correspondiente con el Tesorero;

por
acuerdo

Estudiar y analizar los programas y presupuestos
que les correspondan formular a las Subdirecciones
que las conforman o bien a las Unidades Ejecutoras
dependientes de éstas, conforme a las normas
establecidas;

Estudiar y analizar proyectos presentados por las
Subdirecciones, para la creacién, modificacion,
reorganizacion 'y  supresion de  Unidades
Administrativas de la Tesoreria, dictaminando al
respecto el trdmite correspondiente; y

Las demds que en el dmbito de su competencia
les asigne el Tesorero (a) y las disposiciones legales
aplicables.

Capitulo Segundo
Unidad de Asesoria Legal

Articulo 20.- Corresponde a la Unidad de Asesoria Legal,
el despacho de los siguientes asuntos:

Ser el enlace de la Tesoreria Municipal con las demas
Unidades de la Administracién Municipal que
tengan bajo su cargo el dmbito legal del Municipio,
informando de todas y cada una de las actuaciones
realizadas al Titular de la Tesoreria municipal;

VI.

VIL.

VIl

XI.

Revisar, registrar y llevar el control de los contratos y
convenios en los que intervenga el Tesorero;

Revisar, registrary emitiropiniéon sobrelosdocumentos
oficiales a certificar por el Tesorero;

Orientar a las Unidades Administrativas de la Tesoreria
Municipal, en el ejercicio de sus atribuciones legales,
homologando criterios de aplicacién del texto legal;

Revisar, registrar y consensar con la Direccién Juridica
del Ayuntamiento, aquellas promociones en las que el
Tesorerointervenga, en el ejercicio de sus atribuciones
del cargo o la representacion que ejerce;

Asesorar en el disefio y elaboracion de proyectos que
tengan como consecucion el presentar propuestas
al Ayuntamiento o a sus diferentes Unidades
Administrativas, en lo relativo al ejercicio de las
atribuciones propias de la Tesoreria Municipal;

Disefiar, proponer y elaborar previo acuerdo con
el Tesorero, los reglamentos, acuerdos, circulares,
declaratorias y demas documentos que por su
naturaleza, deban ser del conocimiento del H. Cabildo,
para que éste considere su aprobacion;

Asistir a las reuniones de trabajo, que le sean
encomendadas por el Tesorero Municipal;

Orientar y atender las peticiones ciudadanas
que le sean turnadas por las diferentes Unidades
Administrativas de la Tesoreria Municipal, o por el
Tesorero;

Asesorar al Titular de la Tesoreria y Finanzas en lo
concerniente a los juicios administrativos, penales,
civiles, de amparo y/o mercantiles, en los que se vea
involucrado éste, en el ejercicio de sus funciones
publicas;

En general emitir opiniédn sustentada sobre los
documentos, procedimientos, acuerdos, circulares,
formatos, proyectos, campanas de estimulo fiscal, que
se sometan a firma del Titular de la Tesoreria Municipal
desde su elaboracion y disefo; y

XII. Asesorar juridicamente en materia inmobiliaria, a las

diversas areas que conforman la Subdireccion de
Impuestos Inmobiliarios. Para llevar a cabo dichas
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XIL.

accionesobservardentodo momentolos lineamientos
generales que para la operacién y funcionamiento
que esta area ha disefado.

Las demds que en el ejercicio de sus funciones le
indique el Tesorero.

Capitulo Tercero
Departamento de Sistemas Informaticos
de la Tesoreria Municipal

Articulo 21.- Corresponde al Departamento de Sistemas
Informaticos de la Tesoreria, a través de su Titular, el
despacho de los asuntos siguientes:

VI.

VIL.

VIl

XI.

Definiry controlar las bases de datos corporativas de la
Tesoreria, asi como del Sistema de Cobro de Impuesto
Predial proporcionando asesoria a los desarrolladores,
usuarios y ejecutivos que las utilizan;

Creacion de bases de datos y tablas;

Administrar las Bases de Datos, bajo los principios de
secreciay proteccion de datos personales que enmarca
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios.;

Ser responsable del control y manejo del sistema de
base de datos, disefio, comunicacion y desarrollo de
sistemas operativos, hardware y programacion;
Optimizacién del acceso a datos;

Vincular, asesorar y dar soporte técnico a los usuarios;

Implementar de

recuperacion;

procedimientos respaldo vy

Supervisar el desempeiio de los sistemas y bases
de datos, correspondiente a los requerimientos
especificos del area usuaria;

Brindar acceso a los datos previa autorizaciéon del
Tesorero;

Definir la estructura de almacenamiento del método
de acceso y proteccién de datos;

Manejar el diccionario de datos, asi como administrar,
transformar y presentar los datos almacenados;

XIl. Llevar el control de concurrencia, asi como el respaldo

y recuperacion de datos;

XIIl. Llevar a cabo la validacion de contrasenas cuidando

que éstas no sean repetidas, asi como eliminar las
claves de acceso de usuarios deshabilitados;

XIV. Restringir los procesos de alto riesgo a terminales con

mayor nivel de seguridad y/o vigilancia;

XV. Llevar a cabo la depuracién de cédigos fuente; y

XVI. Los demds que le sean encomendados por el Tesorero

y los que le sefiale la normatividad aplicable;

Titulo Cuarto
Subdireccion de Egresos

Capitulo Primero
Atribuciones de la Subdireccion de Egresos

Articulo 22.- Corresponde a la Subdireccion de Egresos, a
través de su Titular, el despacho de los asuntos siguientes:

Coadyuvar en la elaboracién del programa financiero
municipal, asi como en el establecimiento de
lineamientos y procedimientos para el ejercicio del
gasto publico municipal, evaluando el ejercicio y
aplicacion del mismo, conforme a lo establecido en
las normas vigentes en apego a los lineamientos del
Plan de Desarrollo Municipal;

Disefar, proponer y coordinar la politica de egresos
de la Tesoreria;

Proponer 'y supervisar las politicas, sistemas
y procedimientos para la programacién 'y
presupuestacion del gasto publico municipal;

IV. Dar seguimiento a la ejecucion y cumplimiento de

VI.

los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal, asi
como de los programas que del mismo se deriven,
evaluando el ejercicio y aplicacion del gasto publico;

Coordinar el flujo de caja y calendarizar los pagos de
acuerdo conlos programasy presupuestos aprobados;

Asistir a los comités y comisiones que se le asigne, en
los que por su naturaleza se tomen decisiones que
afecten al presupuesto de egresos; y
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VIl. Los demas que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable.

Articulo 23- Para el buen desempeno de sus funciones
la Subdireccion de Egresos contara con las siguientes
Unidades Administrativas:

I.  Caja General;
Il. Departamento de Presupuesto y Gasto Publico;y
lll. Contabilidad General.

Capitulo Segundo
Caja General

Articulo 24.- Corresponde a la Caja General, a través de su
Titular, el despacho de los asuntos siguientes:

I.  Administrar la disponibilidad de los recursos
financieros con que cuenta el Municipio, para dar
cumplimiento a los compromisos adquiridos por éste,
proporcionando informacién veraz y oportuna para la
correcta toma de decisiones;

Il. Efectuar los tramites necesarios para los pagos en
general;

Ill. Realizar diariamente conciliaciones bancarias de
ingresos y egresos;

IV. Determinar el flujo de efectivo;

V. Atender con instituciones de crédito asuntos
relacionados con movimientos bancarios en general;

VI. Resguardar las cuentas por pagar y los cheques
expedidos no cobrados;

VII. Supervisar la operaciéon de las cajas adscritas a la
Subdireccion de Caja General;

VIIl. Recibir y verificar los cortes diarios, de las diferentes
cajas recaudadoras que tiene el Municipio;

IX. Elaborar el informe diario de la posicidon bancaria del
Municipio incluyendo saldos en bancos, transferencias
electrénicas, inversiones, cheques en transito, cheques
en caja y pagos programados no efectuados;

X. Elaborar el informe diario de ingresos;

XI. Supervisar que se cumpla con el control establecido
para la entrega de cheques;

XIl. Integrar la documentacién inherente a los egresos,
remitiéndola para su resguardo y contabilizacién a
Contabilidad General;

XIII. Verificar los depositos de la recaudacién diaria de las
cajas receptoras que integran la Tesoreria;

XIV. Recibir, verificar y depositar los reintegros de némina;
y

XV. Los demas que le sean encomendados por el Tesorero
(a) y los que le sefale la normatividad aplicable.

Capitulo Tercero
Presupuesto y Gasto Publico

Articulo 25.- Corresponde a Presupuesto y Gasto Publico,
através de suTitular, el despacho de los asuntos siguientes:

I.  Coadyuvar en el disefio de las politicas vy
procedimientos para la formulacién, aprobacién,
ejecucion, supervision, control y evaluacion del
Presupuesto de Egresos;

Il. Integrar el Presupuesto Base Resultados de Ingresos 'y
Egresos Municipal de manera cuantitativa y cualitativa
de acuerdo a los programas establecidos por el Plan
de desarrollo del Gobierno Estatal y del Municipio;

lll. Integrar la propuesta del Presupuesto preliminar de
Ingresosy Egresos del Municipio, en base a estructuras
programaticas, centro de costos y formatos vigentes;

IV. Proporcionar oportunamente los datos o informes
necesarios, asi como apoyar y asesorar a las
Dependencias y Unidades de Coordinacién y Apoyo
de la Administraciéon Publica para la formulacion y
programacién del Presupuesto base resultados de
Ingresos y Egresos Municipal, vigilando que se ajuste
a la normatividad vigente;

V. Coadyuvar en llevar los registros municipales
contables, financieros y administrativos de los
Ingresos y Egresos de la Hacienda Publica Municipal;

VI. Elaboraryemitirlosformatosinternosparalaejecucién
y adecuacién del Presupuesto de Ingresos y Egresos,
previa autorizacién de sus superiores jerarquicos;
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VII. Supervisary analizar los gastos por Dependencia de la
Administracién Publica;

VIIIl. Coadyuvar en la presentacion mensual y anual del
informe de la situacién financiera de la Hacienda
Municipal; y

IX. Los demas que le sean encomendados por el Titular
de la Subdireccién de Egresos y los que le sefale la
normatividad aplicable.

Capitulo Cuarto
Contabilidad General

Articulo 26.- Corresponde al area de Contabilidad
General, a través de su Titular, el despacho de los asuntos
siguientes:

I.  Llevar los registros contables, financieros vy
administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;
contabilizando, clasificando y resumiendo las
transacciones de caracter financiero, de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la normatividad vigente,
interpretando los resultados obtenidos y brindando
oportunamente la informacién de la situacion
financiera y contable del Municipio;

Il.  Supervisar y verificar la contabilizacién de todos los
ingresos y egresos del Municipio;

lll.  Autorizar las pdlizas que se generen diariamente;
IV. Supervisar la elaboracién de los andlisis financieros;

V. Atender y orientar en las peticiones que soliciten los
servidores publicos de las diferentes Entidades de la
Administraciéon Publica, asi como a los particulares,
al presentar problematicas y/o casos de especial
naturaleza de acuerdo a su competencia;

VI. Elaborar y presentar ante el Organo Superior de
Fiscalizacion y ante la Secretaria de Finanzas, la cuenta
publica y los informes mensuales, en términos de la
normatividad aplicable;

VIl. Generar los informes mensuales de deuda publica y
de ingresos, recabando las firmas correspondientes,
para su envio a la Secretaria de Finanzas, en términos
de la normatividad aplicable;

VIIIl. Contabilizar los costos de obras y formular el
informe mensual, que se remite a la instancia
estatal fiscalizadora, en términos de la normatividad
aplicable;

IX. Conciliar el informe mensual de obras en proceso
y obras terminadas, integrando en base a éstos, el
informe anual de obras;

X. Presentar al Tesorero: estados financieros, informes
analiticos y comparativos de la situacion financiera,
presupuestal y de la deuda publica municipal;

XI.  Proponer politicas, normas y procedimientos para el
registro y control de las operaciones contables del
Municipio;

Xll. Coadyuvar el 4rea de Patrimonio Municipal, en el
registro y actualizacion de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles;

Xlll. Preparar las liquidaciones de pagos provisionales

por retenciones de impuestos federales y cuotas de

seguridad social;

XIV. Tener bajo su resguardo la informaciéon contable

del Municipio, conforme a lo dispuesto por el

Cédigo Financiero la Ley de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica del Estado de México y

Municipios;

XVI.

Proporcionar la informacién necesaria bajo su
resguardo, para solventar las observaciones de las
autoridades de fiscalizacion superior;

XVII. Asistir a las reuniones que previamente le sean
encomendadas por el Tesorero; y

XVIII. Los demas que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable.

Articulo 27.- También son atribuciones del area de
Contabilidad General, atender, dar respuesta y solventar
ante las autoridades fiscalizadoras del Gobierno Estatal lo
siguiente:

I.  Contestar para su solventacion, las observaciones
efectuadas a los informes mensuales glosados por
las autoridades fiscalizadoras del Estado de México,
solicitando a las Dependencias o Entidades de la
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VI.

VIL.

Administracién Publica, toda clase de documentacién
legal y contable que sea necesaria de acuerdo a los
lineamientos y procedimientos establecidos en la
normatividad aplicable;

Analizar y evaluar las diferentes observaciones
hechas a los informes mensuales por las autoridades
fiscalizadoras;

Contestar para su solventacién, en coordinacién
con las areas responsables, las observaciones,
independientemente de su recurrencia y dar
seguimiento hasta la liberacion total de las mismas;

fiscalizadoras
solventar las

las autoridades
requeridas para

Presentar ante
las evidencias
observaciones;

Aclarar situaciones especificas ante el Organo Superior
de Fiscalizacién y en su caso, acordar el procedimiento
para la liberacién de observaciones;

Elaborar el informe mensual del &rea; y
Las demds que le sean encomendadas por el Titular

de la Subdireccion de Contabilidad General y las que
le sefale la normatividad aplicable.

Articulo 28.- Corresponde al area de Contabilidad
General através de su responsable del Ramo 33, Ramo 20,
Subsidios y Programas de Seguridad Publica, el despacho
de los asuntos siguientes:

Administrar y controlar financieramente los recursos
federales, para la realizacion de acciones, seguridad
publica, obras publicas y desarrollo social, aplicando
la estricta y adecuada integracion del presupuesto, de
acuerdo a la normatividad vigente;

Registrar todas las obras y/o acciones a ejecutarse
con recursos de Ramo 33, Ramo 20 y Subsemun
autorizadas por el Cabildo;

Revisar la documentacidn de las obras y/o acciones
adjudicadas;

Expedir pdlizas de egresos;

Instrumentar el pago a los contratistas y proveedores
de servicios, contra entrega de la documentacién

VI.

VIL.

solicitada por el Organo Superior de Fiscalizacion, de
las obras y/o acciones a ser cubiertas con recursos
de Ramo 33, Ramo 20, Subsidios y Programas de
Seguridad Publica;

Registrar los movimientos contables en los auxiliares
por cuenta bancaria;

Conciliar las cuentas bancarias referentes a las
aportaciones federales;

VIII. Supervisar los expedientes de obras y/o acciones, que

XI.

se encuentren en proceso o bien sean consideradas
concluidas;

Actualizar los avances fisicos y financieros de todas las
obras y/o acciones ejecutadas con recursos de Ramo
33, Ramo 20, Subsidios y Programas de Seguridad
Publica;

Verificar que en los expedientes de obras finiquitadas
conste el acta de entrega de obras a la comunidad;

Realizar previo cumplimiento de los tramites
legales, las transferencias bancarias para el pago de
acciones permitidas y contempladas en el Fondo
de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios;

XIl. Realizar los programas institucionales asignados que

XII.

XIV.

sean de su competencia;

Elaborar los reportes concentrados del ejercicio de
los recursos, asi como proponer con autorizacién
del Tesorero, el destino de los mismos en apoyo
a los programas de desarrollo social y financiero
contemplados en las leyes respectivas; y

Los demas que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable.

Titulo Quinto
Subdireccion de Ingresos

Capitulo Primero
Atribuciones de la Subdireccion de Ingresos

Articulo 29.- Corresponde a la Subdireccién de Ingresos, a
través de su Titular, el despacho de los asuntos siguientes:
I. Recaudar, supervisar e informar de los ingresos que se
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generen en el Municipio, en base a la Ley de Ingresos
Municipal y que deban ser registrados por la Tesoreria
formando parte de la cuenta publica;

VI.

VIL.

VIl

XI.

XI.

Unidades
ingresos, y

Integrar  conjuntamente con  sus
Administrativas el presupuesto de
proponerlo al Tesorero;

Proponer y definir conjuntamente con el Tesorero las
politicas de ingresos;

Vigilar la correcta recaudacién de los recursos fiscales
que le correspondan al Municipio;

Supervisar la  determinacién, liquidacion vy
recaudacion de las contribuciones en los términos de
los ordenamientos juridicos aplicables;

Proponer al Tesorero los programas y acciones
tendientes a mejorar la recaudacién en sus diferentes
conceptos;

Supervisar y vigilar la correcta recaudaciéon y
manejo de los recursos de las diferentes Unidades
Administrativas a su cargo;

Supervisar la integracién del padron de
contribuyentes, para que mediante su adecuado
seguimiento se obtengan los recursos propios en
los periodos establecidos de los ingresos tributarios
previstos;

Tomar las medidas necesarias para mejorar los
procedimientos de recaudacién 'y proponer
modificaciones a las leyes, reglamentos y demads
ordenamientos fiscales, que puedan contribuir a
incrementar dichos ingresos;

Elaborar los informes concernientes a la recaudacion
y captacion de los ingresos, asi como todos aquellos
reportes inherentes a su area; y

Vigilar el uso correcto del Sistema de Cobro del
Impuesto predial, asi como la secreacia y proteccion
de datos personales de acuerdo con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

Los demas que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable.

Capitulo Segundo
Impuesto predial

Articulo 30.- Corresponde al departamento de Impuesto
Predial, a través de su Titular el despacho de los asuntos
siguientes:

VI.

VIL.

VIl

Verificar, calcular y determinar el Impuesto Predial,
de los inmuebles que se encuentran registrados en
la base de datos del Sistema de Cobro del Impuesto
Predial, de conformidad a lo previsto en la legislacién
aplicable, en cada ejercicio fiscal;

Recibir, analizar y determinar la base aplicable para
el cobro del Impuesto Predial de conformidad con
lo establecido en las leyes y reglamentos aplicables
vigentes en cada ejercicio fiscal;

Cuantificaryaplicar en su caso los recargos de acuerdo
a los factores establecidos en la correspondiente
Ley de Ingresos de los Municipios, en los casos
de presentacion espontanea y de inmuebles no
notificados;

Brindar asesoria veraz y oportuna a los contribuyentes
que asi lo soliciten en lo que compete a las funciones
del area de Impuesto Predial;

Determinar y liquidar el correcto impuesto que se
genere por las Adquisiciones y otras Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles, conforme lo
determinen las disposiciones legales aplicables en la
materia;

Recibir, verificary analizar ladocumentaciéningresada
por los contribuyentes determinando la procedencia
del impuesto correspondiente;

Elaborar la liquidacion para determinar el impuesto
correspondiente sobre la adquisicién de inmuebles y
otras operaciones traslativas de dominio, observando
lo establecido en la legislacién fiscal imperante al
momento del nacimiento de la obligacion;

Mantener una estrecha comunicacién con la
Subdireccion de Catastro paraallegarse lainformacién
necesaria que permita llevar a cabo las funciones
inherentes a las actividades de las operaciones
de Adquisicion de Inmuebles y otras Operaciones
Traslativas de Dominio;
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IX. Elaborar para su firma las certificaciones de no adeudo
de impuesto predial y aportacién de mejoras, en el
formato autorizado;

X. Elaborar mensual y trimestralmente el informe de la
recaudacion que se genera por las actividades propias
de la Adquisicién de Inmuebles y otras Operaciones
Traslativas de Dominio;

XI. Brindar asesoria veraz y oportuna a los contribuyentes
que asi lo soliciten en lo que compete a las funciones
de la Adquisicion de Inmuebles y otras operaciones
Traslativas de Dominio;

XII. Ejercer la facultad de revisién en materia de Impuesto
Predial y de Adquisicion de Bienes Inmuebles y otras
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles, a
fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones
fiscales de la materia a las que estan obligados los
contribuyentes, asi como la verificacién de la correcta
aplicacion de los criterios catastrales en aquellos
predios que estén sujetos a procedimiento de
verificacion;

XIIl. Realizar 6rdenes y visitas domiciliarias de verificacién

aplicando el procedimiento administrativo comun;
XIV. Realizar el desahogo de garantia de audiencia, que
por Ley corresponde;

XV. Analizar la documentacién exhibida por el
contribuyente, a fin de verificar el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales de conformidad en lo
establecido en las leyes y reglamentos aplicables
vigentes;

XVI.

Revisar el calculo estimado de las diferencias

resultantes de los predios revisados;

XVII. Practicar visitas fisicas domiciliarias a los predios
seleccionados, auxiliandose por personal comisionado
de la Jefatura de Catastro;

XVIIl. Cuando en el ejercicio de revision, se conozca de la
comisién de una o varias infracciones que originen la
omisidn, total o parcial del pago del Impuesto Predial,
determinar el Impuesto Predial que conforme a las
disposiciones aplicables corresponde tributar;

XIX. Calcular y aplicar en su caso las multas y recargos de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones fiscales
de la materia;

XX. Elaborar acuerdos que recaen sobre cada uno de los
procedimientos administrativos iniciados derivados
de los Procedimientos de Verificacion;

XXI. Elaborar las resoluciones correspondientes, de los
procedimientos que conozca;

XXIl. Coordinar sus actividades con las otras jefaturas en
los casos que asi se requiera;

XXIll. Establecer medios de control interno en el
seguimiento de peticiones hechas por los
contribuyentes, asi como por las diferentes areas que
conforman la Administracién Publica; y

XXIV. Elaborar de manera conjunta con la Unidad de
Asesoria Legal, la respuesta que conforme a la norma
debe recaer en los asuntos administrativos propios
del area, incluyendo el armado del acuerdo, asi como
las liquidaciones fundadas y motivadas; y

XXV. Los demds que le sean encomendados por el Tesorero
y los que le sefale la normatividad aplicable.

Capitulo Tercero
Impuestos y derechos diversos

Articulo 31.-Corresponde al drea de Impuestos y Derechos
Diversos, a través de su Titular el despacho de los asuntos
siguientes:

I.  Registrar, revisar, coordinar, controlar y optimizar la
recaudacion de los diferentes impuestos, derechos,
productos y aprovechamientos a cargo de los
contribuyentes de acuerdo a lo establecido por el
Cédigo Financiero y Municipios y la Ley de Ingresos
del Estado de México y Municipios;

Il. Requerir a los contribuyentes, para que éstos
comprueben el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales y en su defecto, iniciar las liquidaciones que
correspondan;

lll. Mantener bajo resguardo las formas valoradas y
valorables utilizadas como o6rdenes de cobro,
cotejando en todo momento los registros contables
de las mismas;
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VI.

VIL.

VIl

Previa autorizacion de la Direccion General
de Gobierno conforme al Reglamento para la
Celebracion de Espectdculos o Eventos Publicos y
Juegos o Diversiones en el Municipio de Chalco,
Estado de México, revisar los folios y sellar el boletaje
que se utilizard para la explotacién de espectaculos
publicos y efectuar el cobro del impuesto que por este

concepto se generen;

Coordinar, supervisar y designar interventores para
recaudar los impuestos generados por la explotacion
de eventos, diversiones, juegos y espectaculos
publicos;

Liquidar, registrar e ingresar, conforme al padrén
existente, los derechos derivados, por el uso de
vias areas y publicas para el ejercicio de actividades
comerciales y de servicio, previa autorizacion
y determinaciéon, de la Unidad Administrativa
correspondiente;

Registrar e ingresar, el pago de los derechos que se
generan por servicios prestados por la autoridad fiscal
y/o administrativa;

Registrar e ingresar, el pago de los derechos que
se generan por el servicio de panteones, ya sean
de propiedad Municipal o privados, conforme a la
normatividadvigente, previaliquidacionyautorizacion
de la Unidad Administrativa correspondiente;

IX. Registrar y recibir todos aquellos ingresos que por

su naturaleza deben formar parte de la Hacienda
Publica Municipal, mediando la observancia de las
autorizaciones, solicitudes y procedimientos que para
tal efecto, se establezcan por las diversas Unidades
Administrativas del Ayuntamiento;

Integrar, resguardar y vigilar los expedientes
de los contribuyentes que realizan pagos
de aprovechamientos, que por concepto de

arrendamiento de bienes inmuebles propiedad del
Municipio se generen;

XI. Determinar los accesorios generados por la omision

XIL.

en el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes;

En materia de impuestos, recaudar, registrar y
controlar los impuestos generados por conjuntos

XII.

urbanos; anuncios publicitarios; diversiones, juegos y
espectaculos publicos y servicios de hospedaje, previa
autorizacion y solicitud del drea correspondiente en la
materia emitiendo asi la orden de pago para su cobro;

En materia de productos recaudar, registrar y
controlar aquellos derivados por la explotaciéon
y/o arrendamiento de bienes municipales, previa
autorizacion y solicitud del drea correspondiente en
la materia;

XIV. En materia de aprovechamientos recaudar, registrar y

controlar aquellos derivados por el uso o explotaciéon
de bienes de dominio publico, asi como lo referente a
reintegros, sanciones administrativas, indemnizacion
por dafos a bienes municipales y donativos, previa
liquidacion de los montos y autorizacion, conforme a
los requerimientos de ley correspondientes, a solicitud
del area respectiva;

XV. En materia de derechos recaudar, registrar y controlar,

XVI.

aquellosque sederivandelaactividad del Registro Civil
Municipal, por servicios prestados por autoridades
fiscales administrativas, por servicio de panteones,
asi como por el uso de vias y areas publicas para el
ejercicio de actividades comerciales y de servicios,
se incluye también aquellos derivados por servicios
de limpieza de lotes baldios, recoleccién, traslado
y disposiciéon final de residuos sélidos, industriales
y comerciales, asi como los propios de desarrollo
urbano y obras publicas; estacionamiento en la via
publica y de servicio publico y aquellos prestados
por las autoridades de catastro, siempre y cuando se
cuente con previa autorizacién y liquidacién de los
montos a cargo, por parte del area correspondiente; y

Los demds que le sean encomendados por el Titular
de la Subdireccion de Ingresos y los que le sefale la
normatividad aplicable.

Titulo Sexto
Subdireccion de Catastro

Capitulo Primero
Atribuciones de la Subdireccion de Catastro

Articulo 32.- Corresponde a la Subdireccién de Catastro,
el despacho de los asuntos siguientes:

La integracidon y presentacién de la propuesta del
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VI.

VIL.

VIl

XI.

presupuesto de ingresos, por ejercicio fiscal de su
area;
Dar seguimiento administrativo a los
emitidos;

reportes

Registrar, controlar, coordinar y verificar que las
disposiciones fiscales se apliquen de acuerdo a lo
establecido en la legislacién correspondiente, asi
como verificar, supervisar y coordinar las acciones que
en materia catastral se lleven a cabo;

Verificar la correcta aplicacion de las tarifas, factores y
valores contenidos en las leyes fiscales y reglamentos
aplicables en la materia; coordinar y verificar los
procedimientos de Impuesto Predial, Adquisicién de
Bienes Inmuebles, Catastro, asi como de accesorios de
los mismos;

Revisar el andlisis de las propuestas de valores de
suelo y construccién, elaborados por el técnico de
apoyo especializado en valuacion catastral, asi como
supervisar la integracion y remisién de las fichas
técnicas propuestas, acorde al territorio catastral;

Mantener actualizado el padrén catastral;

Mantener actualizado el registro grifico de la
cartografia de acuerdo al procedimiento establecido;

Supervisar los proyectos de integracién y/o
modificaciéon catastral para la determinacion de las
cuotas correspondientes al pago de Impuesto Predial
de cada inmueble de acuerdo a la normatividad
establecida por el IGECEM;

Coordinar y supervisar que las areas responsables
efectien los trabajos relativos al levantamiento y
verificacion catastral, de acuerdo al procedimiento
establecido por las leyes en la materia;

Ordenar la practica de visitas de inspeccion, conforme
a la legislacién en la materia;

Supervisar que se realicen las notificaciones de
verificaciones fisicas, levantamientos topograficos
catastrales o de investigacién predial, derivados de
los procedimientos autorizados para mantener la
actualizacién del padrén catastral; y

Xll. Emitir dictdmenes técnicos catastrales, observando
en todo momento las normas y procedimientos
establecidos para tal efecto;

Xlll. Coadyuvar en la elaboraciéon de propuestas de
actualizacién a las tablas de valores unitarios de suelo
y construccion, observando en todo momento las
normas establecidas para tal efecto;

XIV.Revisary validar los avaltos, otorgados por valuadores
externos;

XV. Fiscalizar el apego legal de las opiniones, dictdmenes
y resoluciones técnicas catastrales, inherentes a los
trdmites y procesos que llevan a cabo las diversas
jefaturas;

XVI. Dar el soporte y atencion técnica requerida, en la
ejecucion delas diversas etapas de los procedimientos
en los que es menester el contar con la opinién y/o
dictamen de un perito en valuacién catastral;

XVIl. Coadyuvar con su superior jerarquico, en la
interpretacion y ejecucion de las normas federales y
estatales de valuacion catastral;

XVIII. Integrar, conservar y mantener actualizado el
padréon catastral que contiene los datos técnicos
y administrativos del inventario analitico con las
caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los
inmuebles ubicados en el Municipio; conformar dicho
padrén con el conjunto de registros geograficos,
graficos, estadisticos, alfanuméricos y elementos y
caracteristicas resultantes de la actividad catastral,
identificando, inscribiendo controlando y valuando
los inmuebles;

XIX. Realizar las actividades de identificacién, registro,

valuacion y reevaluacion de los bienes inmuebles

ubicados en el Municipio;

XX. Verificar que se aplique la normatividad vigente

establecida en la valuacién de los bienes inmuebles

ubicados en el Municipio;

XXI.

Elaborar estudios tendientes a la actualizacién y
mejoramiento del proceso catastral;

XXIl. Coordinar las actividades correspondientes al
levantamiento  topogréfico, actualizacién  de
cartografias y procedimientos de la informacién;
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XXIIl. Vigilar controlar y supervisar que la actualizacién
permanente del padrén catastral, se lleve a cabo;

XXIV. Supervisar que los servicios catastrales que se
proporcionan se brinden en forma eficaz y oportuna,
corroborando que se cubran los derechos establecidos
para cada efecto;

XXV.Brindar asesoria correctay oportuna a los propietarios
y/o poseedores de inmuebles que asi lo soliciten,
respecto a los asuntos de competencia de la Jefatura
de Catastro;

XXVI. Verificar y registrar oportunamente los cambios
que se operen en los inmuebles, que por cualquier
concepto alteren los datos contenidos en el padrén
catastral de acuerdo a la normatividad establecida por
el IGECEM;

XXVII. Aplicar las normas y procedimientos vigentes
establecidos para la realizacion de levantamientos
topograficos que permitan la actualizacién y el control
permanente de la cartografia catastral;

XXVIIl. Mantener el resguardo y control de los archivos
cartograficos y alfanuméricos del Catastro Municipal;

XXIX. Coordinarse con las jefaturas de Impuesto Predial,
Adquisicién de Inmuebles y otras Operaciones
Traslativas de Dominio y Procedimientos y
Verificaciones, para dotar a éstas de la informacién
catastral necesaria, que permita la determinacién y
actualizacién correcta para el pago de los diversos
impuestos correspondientes;

XXX. Coordinarse con las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica, para el intercambio
de informacién relacionada con los inmuebles
localizados dentro del territorio del Municipio, para la
actualizacién del inventario analitico;

XXXI. Cumplir con los procedimientos de actualizacion
e incorporacion de predios al padrén catastral que
determine el IGECEM;

XXXII. Elaborar el proyecto técnico, de actualizacién
modificaciéon y creacién de las dreas homogéneas,
bandas de valor, manzanas catastrales, codigos de
clave de calle, nomenclatura y valores unitarios de
suelo y construccién, remitiéndolo al IGECEM, para su
revision y observaciones;

XXXIII. Proporcionar las propuestas, reportes, informes
y documentos al IGECEM, que permitan integrar,
conservar y mantener actualizada la informacion
catastral del Estado de México;

XXXIV. Coadyuvar en el dmbito de su competencia con
el IGECEM, para cumplir lo previsto en la Legislacion
Estatal aplicable al dmbito del Municipio;

XXXV. En general, observar lo que en materia catastral le
sefalen las demas disposiciones legales;

XXXVI. Auxiliar a su superior jerarquico en todas y cada
una de las tareas inherentes a su area, que le sean
encomendadas; y

XXXVII.Manejar conresponsabilidad lasactualizacionesy/o
modificaciones del Sistema de Informacion Catastral,
asi como de la cartografia catastral a nivel predio
que se derivan de servicios catastrales a solicitud del
contribuyente, conforme a la normatividad vigente.

Titulo Séptimo
De las Licencias y Suplencias

Capitulo |
De las Licencias.

Articulo 33.- Las licencias temporales seran solicitadas por
los (as) servidores (as) publicos (as) ante la dependencia
administrativa municipal que corresponda para su
atencion.

Capitulo Il
De las Suplencias

Articulo 34.- Las faltas temporales del (a) Tesorero (a)
no seran cubiertas por funcionario alguno, en su caso las
atribuciones seran ejercidas directamente por el (la) Presi-
dente (a) Municipal 6 la persona que éste designe para tal
efecto y la ausencia por mas de dos meses sera cubierta
por quien designe el ayuntamiento.

Articulo 35.- En caso de falta definitiva del (a) Tesorero
(a), el ayuntamiento a propuesta del (a) Presidente (a)
Municipal designard de acuerdo a las disposiciones
aplicables a quién ocupe el cargo.

Articulo 35.- Las faltas temporales 6 definitivas del
personal adscrito a la Tesoreria serdn cubiertas por quien
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determine el (la) jefe (a) inmediato (a) previa autorizacion
del (a) Tesorero (a), y en caso de que sean definitivas, por
quien proponga el (a) Presidente (a) y acuerde con el (la)
Tesorero (a) sea la persona indicada para desempenar el
puesto.

Articulo 37.- Son causas de rescision de la relacién laboral
del personal de la adscrito a la Tesoreria Municipal

I.  Falta de responsabilidad;
Il. Notoria ineficiencia;

lll. Incumplimiento grave de sus atribuciones 6 faltas
administrativas a este reglamento municipal.

Titulo Octavo
Sanciones

Articulo 38.- Corresponde a la Contraloria Municipal,
aplicar las sanciones que puedan corresponder a los
(as) servidores(as) publicos (as) adscritos a la Tesoreria
Municipal.

Articulo39.-Lasinfraccionesal presenteReglamento,seran
sancionadasentérminosde laLey de Responsabilidades de
los(as) Servidores(as) Publicos(as) del Estado y Municipios,
independientemente de las sanciones y penas que otros
ordenamientos legales sefalen.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. El presente reglamento deroga toda
disposicion de igual o menor rango que en contrario
exista en cualquier ordenamiento reglamentario o Bando
vigente.
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ANO 1 NO. 54 NOVIEMBRE 06, 2013

de Chalco

ESTADO DE MEXICO

Organo Informativo Oficial

TURNESE AL PRESIDENTE MUNICIPAL
PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA
MUNICIPAL Y SU DEBIDO CUMPLIMIENTO

En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 128 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
48 fraccion llly 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, y para su debida publicacion y observancia, promul-
go el presente Acuerdo en el Palacio Municipal, en la Ciudad
de Chalco de Diaz Covarrubias, Cabecera Municipal, Chalco,
Estado de México, a los seis dias del mes de noviembre de dos
mil trece.
Cumplase.- El C. Presidente Municipal Constitucional, Francis-
co Osorno Soberon.- Rubrica. El C. Secretario del Ayuntamien-
to Leopoldo Salvador Mejia Armenta.- Rubrica.
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Francisco Osorno Soberdn
Presidente Municipal

Héctor Ximénez Esparza
Sindico Municipal

Isela Quiroz Ramirez
Primera Regidora

Yolotsi de Jesus Olivares Rosales
Segunda Regidora

Maria Enriqueta Flores Barrera
Tercera Regidora

Arturo Juan Coyotzi Palma
Cuarto Regidor

José Gaspar Torrescano Vazquez
Quinto Regidor

Oliver Garcia Barrera
Sexto Regidor

José Luis Aboytes Chavarria
Séptimo Regidor

Martin Valdemar Octavio Rivas Robles
Octavo Regidor

Rocio Cobos Uriostegui
Novena Regidora

José Miguel Gutiérrez Morales
Décimo Regidor

Jorge Amado Zéarate Gonzalez
Décimo Primer Regidor

Elizabeth Martinez Hernandez
Décimo Segunda Regidora

Maria del Rosario Espejel Hernéandez
Décimo Tercera Regidora

Presidencia Municipal de Chalco
Secretaria del H. Ayuntamiento

Direccién de Innovacion Gubernamental




