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A SUS HABITANTES HACE SABER:

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién
Il dela Constitucidn Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 112,
113,116, 122,123y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 2, 3,y 31 fraccién |, 48 fraccion Ill, 160, 161,
162,163y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Se da a conocer la siguiente:

MANUAL DE ORGANIZACION DE
LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO
CIVIL
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MANUAL DE ORGANIZACION DE LAS OFICIALIAS DEL

|. Presentacion

II. Antecedentes

IIl. Fundamento legal
IV. Mision

V. Visién

VI. Estructura organica
VII. Organigrama

VIII. Objetivos y funciones
Oficialia del Registro Civil

REGISTRO CIVIL

CONTENIDO

Area de nacimientos en oficialia del registro civil 01, 04 y 05
Area de nacimiento y defuncién en modulo hospitalario 02, 03 y 06
Area de reconocimiento de hijos

Area de matrimonios
Area de divorcios
Area de defunciones

Area de inscripcién de sentencias

Area de atencién al publico, barandilla y elaboracién de érdenes de pago
Area de archivo, copias certificadas de los actos y hechos juridicos

Area de aclaraciones y seguimiento de programas.

IX. Glosario
X. Validacion
XI. Aprobacién

XIl. Actualizacién
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I. PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania, responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

El registro civil genera la historia de cada pais y de cada municipio, al ser la memoria de las naciones siendo un
organismo administrativo o servicio publico encargado de dejar constancia de los hechos o actos relativos al estado
civil de las personas, asi como de otras acciones que las leyes le encomienden.

En el registro civil se inscriben los nacimientos, la filiacion, el nombre y apellidos de las personas, los fallecimientos
reales o presuntos, los matrimonios, los divorcios y todos aquellos actos civiles a través de los cuales se regule la
vida juridica de las personas en el municipio de Chalco, dejando fe y constancia de los mismos.

El presente manual como instrumento interno proporciona la informacién basica del funcionamiento de las oficialias
del Registro Civil del municipio, tomando en cuenta los antecedentes, fundamentacion legal, misién-visién, estructura
organica, organigrama, el objetivo y funciones de las areas que conforman este organismo administrativo.

Il. ANTECEDENTES.

El registro civil como institucion a partir de su secularizacion, ha contado con importantes disposiciones juridicas.

Mediante las cuales es posible apreciar la gran dimensién social que, inicialmente, los liberales de la reforma, en
México dieron a este servicio al declararlo exclusivo del gobierno civil, derivandose las leyes de matrimonio civil y
sobre el estado civil de las personas 23 y 28 de julio de 1859. Ordenamientos que formaron parte de todo ese gran
conjunto legislativo que la historia patria ha registrado como leyes de reforma expedidas por el presidente BENITO
JUAREZ y que fueron en gran proporcién, la culminacién de los ideales liberales del plan de Ayutla y de la constitucion
De 1857.

La oficialia 01 del registro civil del municipio de Chalco, México fue creada en el afio de 1869 y su ubicacién siempre
ha sido en el palacio municipal

Registros encontrados:

José Castillo Hita médico cirujano con maestria y doctorado en cirugia plastica reconstructiva. Ha hecho

investigaciones en la curacién de quemaduras y en la cirugia reconstructiva de la mano (1928 -)
Acta de matrimonio de Plutarco Elias calles militar y politico mexicano.

H. Ayuntamiento Constitucional de Chalco 2013 -2015
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lll. FUNDAMENTO LEGAL
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley de Nacionalidad
Ley General de Poblacion
Reglamento de la ley General de Poblacion
Ley de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
Cédigo Penal del Estado de México
Cédigo Civil del Estado de México
Reglamento del Registro Civil del Estado de México

Manual de Organizacién de la Subsecretaria de Asuntos Juridicos, Apartado Referente a la Direccion General
del Registro Civil

Ley General de Salud

Reglamento de la ley General de Salud
Cdédigo Administrativo del Estado de México
Cédigo Penal Federal

Gaceta No. 7 Marzo 22, 2013. Manual General de Organizacion de la Administracién Municipal de Chalco

IV. MISION
Inscribir, registrar, autorizar, certificar, resguardar, dar publicidad y solemnidad a los actos y hechos relativos al

estado civil de las personas en el municipio de Chalco con eficacia, honradez, alto sentido humano y con la mas
alta calidad.

V. VISION

Ser una institucion registral civil que ofrezca un servicio de inscripcion, certificacion y orientacion a la poblacion
de Chalco con calidad y con estricto apego a la ley.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

Oficialia del registro civil

Area de nacimientos en oficialia del registro civil 01, 04 y 05

Area de nacimiento y defuncién en modulo hospitalario 02, 03 y 06

Area de reconocimiento de hijos

Area de matrimonios

Area de divorcios

Area de defunciones

Area de inscripcion de sentencias

Area de atencion al publico, barandilla y elaboracién de érdenes de pago
Area de archivo, copias certificadas de los actos y hechos juridicos

Area de aclaraciones y seguimiento de programas.

VIl. ORGANIGRAMA

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

Area de Area de Area de Area de Area de Area de Area de
imil en y imil i Divorcios Defunciones Inscripcién de
la oficialia del Defuncion en de Hijos® Sentencias
Registro Civil Médulo
01, 04, 05 Hospitalario 02,

03y 06

Area de
Atencién al
Publico,
Barandilla y
Elaboracion de
Ordenes de
pago

Area de Archivo,

Copias
Certificadas de
los Actos y
Hechos
Juridicos

Area de
Aclaraciones y
Seguimiento de

Programas
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VIIl. OBJETIVO Y FUNCIONES

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

OBJETIVO:

El Registro Civil en coordinacién con el Ayuntamiento, tiene como objetivo generar una mayor atencion y
cobertura a la poblacion, a través de la operacion de unidades moviles y centros hospitalarios, con el propésito
de garantizar la eficiencia en el servicio, asi como la implementacion de nueva tecnologia que incorpore
biométricos, resguardo de la informacion en medios electrénicos, firma digitalizada y electrénica en las actas del
Registro Civil, con la finalidad de mejorar su operatividad.

FUNCIONES:
1. Atender a la ciudadania de una forma pronta y oportuna para dar certeza juridica a los hechos y actos
que hacen posible la identidad de los individuos como es el caso de nacimientos, reconocimiento de hijos,
matrimonio, divorcio, defuncién e inscripcién de sentencias.
2. Informar semanalmente al enlace del Presidente Municipal sobre el numero de ciudadanos que han
requerido el servicio de las oficialias a su cargo, tramites realizados y los ingresos generados por dichos
actos.

3. Promover y difundir en coordinacién con el municipio los programas de la Direccion General del Registro
Civil del Estado de México.

4. Asistir a las reuniones convocadas por el enlace del Presidente Municipal, con el objetivo de plantear
sus propuestas, inquietudes, problematicas y requerimientos de las oficialias.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

H. Ayuntamiento Constitucional de Chalco 2013 -2015



Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

2013-2015

CO

—
Gobierno que escuch@ y resuelve

AREA DE NACIMIENTOS EN OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL 01, 04 Y 05
OBJETIVO:

Registrar nacimientos oportunos y extemporaneos que se suscite dentro del territorio municipal, mediante la
expedicion y entrega del acta de nacimiento que lo acredita como mexicano de acuerdo a la normatividad
aplicable.

FUNCIONES:

1. Atender y proporcionar los requisitos necesarios al interesado para el registro de un nacimiento
oportuno o extemporaneo de acuerdo a su situacion particular.

2. Revisar la documentacioén del registro de nacimiento y verificar la presentacion de la persona a registrar.
3. Integrar el expediente de la persona a registrar de acuerdo a la normatividad vigente aplicable
proporcionando la solicitud de registro la cual debera contener el nombre del registrado, fecha, hora y

lugar de nacimiento, firma de quien presenta.

4. Elaboraciéon del acta de nacimiento en forma previa para su revision y en su caso correccion por parte
de los interesados.

5. Impresion del documento en original y dos tantos para recabar firmas de los que en ella intervinieron,
recabando huella digital del registrado.

6. Revision y validacion del acta de Nacimiento por el Oficial del Registro Civil.
7. Generacion de la Clave Unica del Registro Nacional de Poblacién (CURP).
8. Entrega de la segunda copia del acta de nacimiento original al interesado.

9. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE NACIMIENTO Y DEFUNCION EN MODULO HOSPITALARIO 02,
03YO06

OBJETIVO:
Registrar el nacimiento de nifios y niflas que se suscite dentro del Hospital donde se encuentre el médulo de
registro civil, mediante la expedicion del acta de nacimiento que lo acredita como mexicano de acuerdo a la
normatividad aplicable, asi como la expedicién de actas de defuncién de aquellos nifios y nifias que nacieron y
fallecieron dentro del Hospital.
FUNCIONES:
1. Realizar el recorrido en el area de hospitalizacion de las personas que fueron atendidas en parto dando
a conocer la existencia del moédulo del registro civil para la expedicion de acta de nacimiento y/o defuncioén,
dando a conocer los requisitos necesarios para dichas actas proporcionando diferentes solicitudes.

2. Integrar el expediente, elaborando el acta de nacimiento en original y dos copias, previa revision de los
interesados.

3. Recabar firmas de los interesados, recabando huella digital del registrado.

4. Revision y validacion del acta de Nacimiento por el Oficial del Registro Civil.

5. Generacion de la Clave Unica del Registro Nacional de Poblacion (CURP).

6. Entrega de la segunda copia del acta de nacimiento original al interesado.

7. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por

registro civil.
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AREA DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS
OBJETIVO:

Registrar el acto juridico por medio del cual se desea reconocer a una persona, mediante la inscripcion y entrega
del acta de reconocimiento, que lo acredita como hijo de acuerdo a la normatividad aplicable.

FUNCIONES:
1. Proporcionar a los interesados los requisitos para la expedicién del acta de reconocimiento de hijos.
2. Revision de los requisitos para la expedicion del acta reconocimiento de hijos.
3. Levantamiento y validacion del acta de reconocimiento de hijos por el Oficial del Registro Civil.

4. Entrega de la segunda copia del acta de reconocimiento de hijos en original a los interesados y en su
caso acta de nacimiento debidamente complementada al reconocimiento de hijos.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del

AREA DE MATRIMONIOS
OBJETIVO:

Llevar a cabo el acto civil por el cual dos personas se unen en matrimonio ante la sociedad mediante el registro
y entrega del acta de matrimonio, de acuerdo a la legislacion vigente.

FUNCIONES:

1. Proporcionar a los contrayentes los requisitos que deberan cumplir para la celebracién del acto juridico
del matrimonio.

2. Verificar el cumplimiento de requisitos por parte de los contrayentes, sefialandose dia, hora y lugar para
la celebracion del acto.

3. Revisar los documentos de los requisitos que estén completos y correctos para la elaboracién del acta
de Matrimonio en original y dos copias.

4. Celebracion del acto en presencia de los contrayentes, testigos y demas personas presentes,
recabandose las firmas respectivas de estas y huella digital de los contrayentes.
5. Levantamiento y validacién del acta de Matrimonio por el Oficial del Registro Civil.

6. Entrega de la segunda copia del acta de Matrimonio original a los interesados.

7. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE DIVORCIOS
OBJETIVO:
Llevar a cabo el acto juridico por el cual dos personas que se unieron en matrimonio deciden disolver el vinculo
que los une ya sea administrativamente o mediante la sentencia expedida por un juez; declarandose el divorcio,
su registro y entrega del acta correspondiente conforme a la legislacién vigente en el Estado de México.
FUNCIONES:
1. Llevar a cabo acto juridico por medio de:

a. Divorcio judicial:

-Remision del oficio y copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada por parte del poder

judicial.

-Elaboracioén del acta de divorcio y entrega de la misma previo pago correspondiente de derechos.

b. Divorcio administrativo:

-Proporcionar a los interesados los requisitos para la tramitacién del divorcio administrativo.

-Revisién de los requisitos para iniciar el procedimiento administrativo de divorcio previo pago
de derechos.

-Levantar acuerdo de radicacién indicando fecha para su ratificacién a los interesados.

-Turnar expediente del procedimiento administrativo de divorcio a la subdireccion de Texcoco
para dictamen quien a su vez emitira o no el oficio de continuidad.

-Levantamiento del acta de divorcio con la asistencia de los interesados y del oficial del
registro civil previo pago de derechos.

-Recabar firmas y huellas digitales de los interesados y entrega del documento que disuelve
el vinculo matrimonial.

2. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE DEFUNCIONES

OBJETIVO:

Registrar el descenso de personas fallecidas dentro del municipio de Chalco México, mediante la expedicion y
entrega del acta de defuncion correspondiente y la inscripciéon de la misma en el registro civil de acuerdo a la
normatividad aplicable.

FUNCIONES:

1. Proporcionar a los deudos los requisitos para la expedicion del acta de defuncion.

2. Revision de los requisitos para la expedicion del acta, y en su caso dar vista al ministerio publico cuando
se encuentre en algun supuesto que la ley establezca (muerte violenta).

3. Levantamiento y validacion del acta de Defuncion por el Oficial del Registro Civil.
4. Entrega de la segunda copia del acta de Defuncién original a los interesados y en su caso orden de
inhumacion o cremacién, oficio de traslado, copia certificada del acta y permiso sanitario para su traslado

€en su caso.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.

AREA DE INSCRIPCION DE SENTENCIAS

OBJETIVO:

Asentamiento de todas aquellas ejecutorias que no estan en ninguno de los actos o hechos contemplados en la
legislacién vigente.

FUNCION:
1. Revision de oficio y copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada.

2. Levantar el acta correspondiente al acto o hecho requerido previo pago de derechos, asi como la
realizacion de la anotacién marginal correspondiente.

3. Entrega del acta correspondiente previa validacion por el oficial del registro civil.

4. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.

H. Ayuntamiento Constitucional de Chalco 2013 -2015



Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

2013-2015

CO

—— —
Gobierno que escuch@ y resuelve

AREA DE ATENCION AL PUBLICO, BARANDILLA Y ELABORACION DE
ORDENES DE PAGO

OBJETIVO:
Proporcionar al ciudadano la informacién necesaria para los tramites que se llevan a cabo en la oficialia del
registro civil, asi como la obtencién de copias certificadas de los actos y hechos escritos y resguardados en el
archivo, constancias de inasistencia de registro de nacimiento y matrimonio asi como constancias de
extemporaneidad para los registros extemporaneos elaborando 6rdenes de pago para su tramitacién; llevando
el control semanal de los ingresos a la Tesoreria municipal del H. Ayuntamiento de Chalco.
FUNCIONES:

1. Proporcionar a los ciudadanos los requisitos para la tramitacion de cualquier acto juridico.

2. Expedicion de constancias de inexistencia tanto de nacimiento como de matrimonio, constancias de
extemporaneidad previa validacion por el oficial del registro civil.

3. Llevar el control de la oficialia del registro civil en cuanto a los ingresos, capturando de forma diaria las
érdenes de pago expedidas por la oficialia y remitidas a la Tesoreria municipal.

4. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.

AREA DE ARCHIVO, COPIAS CERTIFICADAS DE LOS ACTOS Y HECHOS
JURIDICOS

OBJETIVO:

Llevar a cabo el procedimiento de certificacion de los actos registrales del estado civil mediante la expedicion de

copia fiel de las actas de nacimiento, reconocimiento de hijos, adopcién, matrimonio, divorcio, defuncién e

inscripcion de sentencias.

FUNCIONES:

1. Proporcionar a los ciudadanos los requisitos para la obtencién de copias certificadas de nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcién, matrimonio, divorcio, defuncién e inscripciéon de sentencias.

2. Entrega de la copia certificada a los interesados, previo pago de derechos y validacién por el oficial del
registro civil.

3. Resguardo y control de los libros de los actos y hechos del registro civil.
4. Informe diario al oficial del registro civil sobre las copias certificadas emitidas por la oficina registral civil.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE ACLARACIONES Y SEGUIMIENTO DE PROGRAMAS.
OBJETIVO:

Realizar las aclaraciones de los datos contenidos en las actas del estado civil que presentan errores.
Dar seguimiento a todos aquellos programas que se lleven a cabo en la oficialia del registro civil en coordinacién
con en el H. Ayuntamiento.

FUNCIONES:

1. Recibir la documentacién pertinente para la aclaracién de los actos y hechos del estado civil que
presenten errores.

2. Elaboracion de la solicitud correspondiente.
3. Envioé de la documentacién para la correccién del error a la jefatura regional.

4. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE DEFUNCIONES

OBJETIVO:

Registrar el descenso de personas fallecidas dentro del municipio de Chalco México, mediante la expedicion y
entrega del acta de defuncion correspondiente y la inscripciéon de la misma en el registro civil de acuerdo a la
normatividad aplicable.

FUNCIONES:

1. Proporcionar a los deudos los requisitos para la expedicion del acta de defuncion.

2. Revision de los requisitos para la expedicion del acta, y en su caso dar vista al ministerio publico cuando
se encuentre en algun supuesto que la ley establezca (muerte violenta).

3. Levantamiento y validacion del acta de Defuncion por el Oficial del Registro Civil.
4. Entrega de la segunda copia del acta de Defuncién original a los interesados y en su caso orden de
inhumacion o cremacién, oficio de traslado, copia certificada del acta y permiso sanitario para su traslado

€en su caso.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.

AREA DE INSCRIPCION DE SENTENCIAS

OBJETIVO:

Asentamiento de todas aquellas ejecutorias que no estan en ninguno de los actos o hechos contemplados en la
legislacién vigente.

FUNCION:
1. Revision de oficio y copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada.

2. Levantar el acta correspondiente al acto o hecho requerido previo pago de derechos, asi como la
realizacion de la anotacién marginal correspondiente.

3. Entrega del acta correspondiente previa validacion por el oficial del registro civil.

4. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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AREA DE DEFUNCIONES

OBJETIVO:

Registrar el descenso de personas fallecidas dentro del municipio de Chalco México, mediante la expedicion y
entrega del acta de defuncion correspondiente y la inscripciéon de la misma en el registro civil de acuerdo a la
normatividad aplicable.

FUNCIONES:

1. Proporcionar a los deudos los requisitos para la expedicion del acta de defuncion.

2. Revision de los requisitos para la expedicion del acta, y en su caso dar vista al ministerio publico cuando
se encuentre en algun supuesto que la ley establezca (muerte violenta).

3. Levantamiento y validacion del acta de Defuncion por el Oficial del Registro Civil.
4. Entrega de la segunda copia del acta de Defuncién original a los interesados y en su caso orden de
inhumacion o cremacién, oficio de traslado, copia certificada del acta y permiso sanitario para su traslado

€en su caso.

5. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.

AREA DE INSCRIPCION DE SENTENCIAS

OBJETIVO:

Asentamiento de todas aquellas ejecutorias que no estan en ninguno de los actos o hechos contemplados en la
legislacién vigente.

FUNCION:
1. Revision de oficio y copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada.

2. Levantar el acta correspondiente al acto o hecho requerido previo pago de derechos, asi como la
realizacion de la anotacién marginal correspondiente.

3. Entrega del acta correspondiente previa validacion por el oficial del registro civil.

4. Las demas funciones inherentes al ambito de su competencia o las designadas por el oficial del registro
civil.
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IX. GLOSARIO

Clave Unica del Registro Nacional Poblacién. (CURP).- Es un instrumento de registro que se asigna
a todas las personas que viven en el territorio nacional, asi como a los mexicanos que residen en el extranjero.
El Registro Nacional de Poblacién es la instancia responsable de asignar la CURP y de expedir la Constancia
respectiva.

Constancias de extemporaneidad.- Documento pasado ante la fe pablica del c. Oficial del registro civil
para hacer constar que el registro extemporaneo cumplié con los requisitos de ley.

Copia certificada.- Instrumento publico destinado a suministrar una prueba cierta del estado civil y estara
asentada en los formatos autorizados por la Direccién General del Registro Civil.

Certificacion.- Garantia de certeza o autenticidad de registros y documentos oficiales, extendidos por
persona autorizada. Una copia certificada, en una certificaciéon que hace un fedatario publico casi siempre los
notarios de que tuvieron a la vista tal o cual firma o documento y que es copia del original, y cotejada significa
que la comparé con las originales, que ya esta comprobada.

Cremacion.- Es la practica de deshacer un cuerpo humano muerto, quemandolo, lo que frecuentemente tiene
lugares en un sitio denominado crematorio. Junto con el entierro, la cremacion es una alternativa cada vez mas
popular para la disposicion final de un cadaver.

Defuncidn.-Es la cesacion completa y definitiva de los signos vitales de una persona fisica, puede producirse
de manera natural o de forma violenta.

Divorcio administrativo.- Acto juridico que pertenece a la clasificacion del divorcio voluntario, solicitando
de comun acuerdo por los conyuges ante el Oficial del Registro civil.

Divorcio judicial.- Acto en el cual uno o ambos cényuges solicita a la autoridad judicial competente la
disolucién del vinculo que los une.

Divorcio.- Disuelve el matrimonio y deja a los conyuges en aptitud de Contraer otro.

Ejecutorias.- Sentencias dictadas por el poder judicial y que ya causaron estado. Sentencia firme e inapelable.
Inhumacion.- Accion de enterrar un cadaver.

Inscripcion de sentencias.- El oficial del registro civil que reciba copia certificada de la resolucion que
declare la pérdida o limitacién, de la capacidad legal para administrar bienes, la ausencia, presuncién de muerte
y tutela, asentara en el acta de inscripcion de sentencias los puntos resolutivos o de acuerdo, la autoridad que
la dictd, la fecha de la determinacién judicial, ejecutoria y el nUmero de expediente, asi mismo anotara en el acta
de nacimiento o matrimonio, segun sea el caso, los datos relativos al acta de inscripcion.

Matrimonio.- Es una institucion de caracter publico e interés social, por medio de la cual un hombre y una

mujer voluntariamente deciden compartir un estado de vida para la busqueda de su realizacién personal y la
fundacién de una familia.
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X. VALIDACION

Martin Rivera Aguilar Veronica Patricia Meneses José Ignacio Paez Cerda
Oficial 01 del Registro Civil Morales Oficial 05 del Registro Civil
02 y 03 modulo hospitalario Oficial 04 del Registro Civil 06 modulo hospitalario

Marina Carmona Garcia
Directora de Innovacion
Gubernamental

H. Ayuntamiento Constitucional de Chalco 2013 -2015



Gaceta Municipal de Chalco, Méx.

® H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

O,

A 2013-2015
=

&) S

UG CO

I I
Gobierno que escuch@ y resuelve

XI. APROBACION

Vo. Bo.
Francisco Osorno Soberén
Presidente Municipal Constitucional
de Chalco

Claudia del Rosario

Gaceta Municipal
No. 31

Acta de Cabildo

No. 26 Punto6
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XIl. ACTUALIZACION
Manual de Organizacién de las Oficialias del Registro Civil del H. Ayuntamiento de Chalco, México; Julio de
2013.
Primera Edicion.

Oficialias del Registro Civil

Responsable de Elaborar o Actualizar el Manual:
Oficiales del Registro Civil

Colaboradores:
Enlace de Registro Civil

DIRECCION DE INNOVACION GUBERNAMENTAL

Directora
Marina Carmona Garcia

Subdirector de Organizacion
Héctor Adolfo Alvarado Garcia
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ANO I NO. 31, AGOSTO 23, 2013

GACETA MUNICIPAL

de Chalco

ESTADO DE MEXICO

Organo Informativo Oficial

TURNESE AL PRESIDENTE MUNICIPAL
PARA SU PUBLICACION EN LA GACETA
MUNICIPAL Y SU DEBIDO CUMPLIMIENTO

En cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 128 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 48
fraccion Il y 165 de Ley Organica Municipal del Estado de México,
y para su debida publicacion y observancia, promulgo el presente
Acuerdo en el Palacio Municipal, en la Ciudad de Chalco de Diaz
Covarrubias, Cabecera Municipal, Chalco, Estado de México, a
siete dias del mes de Agosto de dos mil trece.--------==-===emeemmcunee

Cumplase.- El C. Presidente Municipal Constitucional, Francisco
Osorno Soberédn.- Rubrica. El C. Secretario del Ayuntamiento
Leopoldo Salvador Mejia Armenta.- Rubrica.
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Francisco Osorno Soberéon
Presidente Municipal

Héctor Ximénez Esparza
Sindico Municipal

Isela Quiroz Ramirez
Primera Regidora

Yolotsi de Jesus Olivares Rosales
Segunda Regidora

Maria Enriqueta Flores Barrera
Tercera Regidora

Arturo Juan Coyotzi Palma
Cuarto Regidor

José Gaspar Torrescano Vazquez
Quinto Regidor

Oliver Garcia Barrera
Sexto Regidor

José Luis Aboytes Chavarria
Séptimo Regidor

Martin Valdemar Octavio Rivas Robles
Octavo Regidor

Rocio Cobos Uridstegui
Novena Regidora

José Miguel Gutiérrez Morales
Décimo Regidor

Jorge Amado Zarate Gonzalez
Décimo Primer Regidor

Elizabeth Martinez Hernandez
Décimo Segunda Regidora

Maria del Rosario Espejel Hernédndez
Décimo Tercera Regidora

Presidencia Municipal de Chalco

Secretaria del H. Ayuntamiento

Direccion de Innovacién Gubernamental




