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LICENCIADA
ROSARIO ARZATE AGUILAR

DIRECTORA GENERAL DE INFORMACION,
PLANEACION Y EVALUACION
PRESENTE

Por este medio y en respuesta a su oficio nimero 000142/SEGEGOB/IP/2013,
hago de su conocimiento lo siguiente:

El PROTOCOLO que se puede utilizar en Eventos Especiales y Ceremonias Civicas.
Es importante considerar que un protocolo no es universal, este debe adecuarse
a la naturaleza del evento, sujetandose a la Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales,

y la Ley del Escudo y el Himno del Estado de México, siempre y cuando se rindan honores.

Para llevar a cabo cualquier evento civico, es necesario establecer un programa,
que puede ser como el siguiente ejemplo:

1.- | Arribo de Autoridades. (Se anuncia su llegada) 2
De acuerdo al Articulo 92 de la Ley Sobre el s
2.- | Honores a la Bandera. ( - y 3
Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales)
i e Establecer uien reside los 4
3.- | Presentacion del acto y presidium. ( - 9 P Y 3
acompaiiantes)
4.- | Intervencidn de bienvenida. 3’
5.- | Intervencidn para exposicién de 4
motivos o intervencion artistica.
6.- | Intervencion de quien preside Ila 6
ceremonia oficial o festividad civica.
Himno del Estado de México (De acuerdo con el Articulo 72 de la Ley sobre 3’
—como colofén-. el Escudo y el Himno del Estado de México)
Tiempo; (Duracion aproximada) 24’
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** En el caso de una ceremonia considerada en el Calendario Civico Oficial del Gobierno del Estado
de México, donde se cuente con un monumento, busto, estatua, etc., se tiene contemplado dentro
del protocolo, colocar una Ofrenda Floral y Montar Guardia Solemne de Honor.

LOGISTICA

Se establece de acuerdo al tipo y nimero de asistentes, que permita determinar el
tamafio y/o magnitud del evento, por lo que se pudiera considerar lo que a continuacién se
describe:

e Requerimientos para el desarrollo del evento.
e Determinacidon del lugar.

e Recintosy espacios del evento.

e Vialidad, acceso y estacionamientos.

e Elaboracién de mapas, rutas y tiempos.
e Avanzada de supervisidn.

e Disefio de presidium.

e Construccién de presidium o presidiums.
e Disefio y contenido del proscenio.

e Sillas.

e Mamparas.

e Pédium (checar altura y acabados).

e Ornatos florales.

e Atencidn al presidium.

e Personificadores.

e Programa de mesa.

e Edecanes.

e Adecuacion del lugar del evento.
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La plantilla de maestros de ceremonias, la conforman dos personas:
1. C.lJulio Norberto Ramos Mota

2. Lic. Emmanuel Ortega Caballero

Y sus funciones son conducir los eventos que se generan por parte de las diferentes dependencias
de la estructura del Gobierno del Estado de México:
e Giras de trabajo del C. Gobernador del Estado.

e FEventos especiales de las dependencias gubernamentales, federales, estatales y
municipales.

e Giras presidenciales que se desarrollan en la entidad.

e Tareas de planeacién, coordinacién y desarrollo de las ceremonias civicas que tienen como
responsabilidad la Coordinacidn de Accién Civica y Eventos Especiales.

Sin otro particular, le reitero las muestras de mi consideracién distinguida.

HRS/JPB/yfe*
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