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OBJETIVO PERSONAL

Ocupar una posicion donde ponga en practica los conocimientos adquiridos, asi como
obtener mayor experiencia laboral y nuevos conocimientos, con el objetivo de poder
crecer en el ambito personal y profesional.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

H. Ayuntamiento de Metepec

Cargo: Lider de Proyecto “D”

Junio de 2013 a Marzo 2016

Funciones Principales: Solicitud de cotizaciones de Dbienes vy
servicios requeridos por el H. Ayuntamiento, ejecucidon y tramite de
las requisiciones de compra emitidas por las diferentes areas del
Ayuntamiento, elaboracion de bases para procedimientos
adquisitivos, pedidos-contratos, cuadros comparativos, estudios de
mercado y actas derivados de los diferentes procesos de adquisicion
de bienes y contratacién de servicios, tramite y seguimiento de
facturas de proveedores ante |la Tesoreria Municipal, participacion en
la logistica y contratacién de elencos artisticos para el Festival
Internacional de Arte y Cultura “Quimera”, elaboracién de diferentes
documentos oficiales y apoyo en todo tipo de eventos.

Sistema de Radio y Televisiéon Mexiquense

Cargo: Analista

Noviembre 2003 a Mayo 2013

Funciones Principales: Solicitud de cotizaciones de bienes vy
contratacion de servicios bajo las diversas modalidades de compra,
eiaboracion de invitaciones, bases, pedidos y contratos derivados de
los diferentes procedimientos adquisitivos, manejo de Compranet,
participacion en el Comité de Adquisiciones y Contratacidn de
Servicios, seguimiento de |a entrega y recepcion de los bienes
adquiridos, elaboraciéon de oficios varios, tramite de facturas
emitidas por los proveedores y apovo en todo tipo eventos.

FORMACION ACADEMICA

Pasante de Licencia‘tura en Administracidn ;
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
Ciclo Escolar: 1998 - 2003

HABILIDADES
IDIOMAS: inglés en un 70%
PAQUETERIA: Office

CURSOS
CURSOS: Compranet

INFORMACION ADICIONAL:
Estado

I
Fecha de Nacimiento- _


Blanca Tapia
Rectángulo

Blanca Tapia
Rectángulo


