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O B J E T I V O  P E R S O N A L  

Ocupar una posic ión donde ponga en práctica los conocimientos adqu i r idos ,  así como 
obtener mayor experiencia laboral  y nuevos conocimientos ,  con el objetivo de poder 
crecer en el ámbito personal y profes iona l .  

E X P E R I E N C I A  P R O F E S I O N A L  

H .  Ayuntamiento de Metepec 
C a r g o :  L í d e r  d e  P r o y e c t o  " D "  
J u n i o  d e  2 0 1 3  a  M a r z o  2 0 1 6  
F  u  n  e  i  o  n  e s  P  r  i  n  c  i  p  a  I  e s  :  S  o  I  i  e  i  t  u  d  d  e  e  o  t  i  z  ae  i  o  n e  s  d  e  b  i  e  n  e s  y  
s e r v i c i o s  r e q u e r i d o s  p o r  e l  H .  A y u n t a m i e n t o ,  e j e c u c i ó n  y  t r a m i t e  d e  
l a s  r e q u i s i c i o n e s  d e  c o m p r a  e m i t i d a s  p o r  l  a  s  d i f e r e n t e s  á r e a s  d e l  
A y u n t a m i e n t o ,  e l a b o r a c i ó n  d e  b a s e s  p a r a  p r o c e d i m i e n t o s  
a d q u i s i t i v o s ,  p e d i d o s - c o n t r a t o s ,  c u a d r o s  c o m p a r a t i v o s ,  e s t u d i o s  d e  
m e r c a d o  y  a c t a s  d e r i v a d o s  d e  l o s  d i f e r e n t e s  p r o c e s o s  d e  a d q u i s i c i ó n  
d e  b i e n e s  y  c o n t r a t a c i ó n  d e  s e r v i c i o s ,  t r a m i t e  y  s e g u i m i e n t o  d e  
fa c t  u r a s  d  e  p  r o  v e  e  d  o  r e s  a  n  t e  I  a  T  e s  o  r e  r í a  M  u  n  i,c i p a 1 , p a r t i c i p a e i ó n e n 
l a  l o g í s t i c a  y  c o n t r a t a c i ó n  d e  e l e n c o s  a r t í s t i c o s  p a r a  e l  F e s t i v a l  
I n t e r n a c i o n a l  d e  A r t e  y  C u l t u r a  " Q u i m e r a " ,  e l a b o r a c i ó n  d e  d i f e r e n t e s  
d o c u m e n t o s  o f i c i a l e s  y  a p o y o  e n  t o d o  t i p o  d e  e v e n t o s .  

Sistema de Radio y Televis ión Mexiquense 
C a r g o :  A n a l i s t a  
N o v i e m b r e  2 0 0 3  a  M a y o  2 0 1 3  
F u n c i o n e s  P r i n c i p a l e s :  S o l i c i t u d  d e  c o t i z a c i o n e s  d e  b i e n e s  y  

c o n t r a t a c i ó n  d e  s e r v i c i o s  b a j o  l a s  d i v e r s a s  m o d a l i d a d e s  d e  c o m p r a ,  
e i a b o r a c i ó n  d e  i n v i t a c i o n e s ,  b a s e s ,  p e d i d o s  y  c o n t r a t o s  d e r i v a d o s  d e  
l o s  d i f e r e n t e s  p r o c e d i m i e n t o s  a d q u i s i t i v o s ,  m a n e j o  d e  C o m p r a n e t ,  
p a r t i c i p a c i ó n  e n  e l  C o m i t é  d e  A d  q  u  i  s  i  c  i  o  n  e  s  y  C o n t r a t a c i ó n  d e  
S e r v i c i o s ,  s e g u i m i e n t o  d e  l a  e n t r e g a  y  r e c e p c i ó n  d e  l o s  b i e n e s  
a d q u i r i d o s ,  e l a b o r a c i ó n  d e  o f i c i o s  v a r i o s .  t r a m i t e  d e  f a c t u r a s  
e m i t i d a s  p o r  l o s  p r o v e e d o r e s  y  a p o y o  e n  t o d o  t i p o  e v e n t o s .  

F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A  

P a s a n t e  d e  L i c e n c i a t u r a  e n  A d m i n i s t r a c i ó n  
U N I V E R S I D A D  A U T Ó N O M A  D E L  E S T A D O  D E  M É X I C O  

Ciclo Escolar :  1998 - 2003 

H A B I L I D A D E S  
I D I O M A S :  ing lés en un 70% 
PAQUETER IA :  Office 

C U R S O S  
CURSOS :  Compranet 

I N F O R M A C I Ó N  A D I C I O N A L :  
Estado c iv i l-  soltero 
Fecha de Nacimiento-  29 de ju l io  de 1979 
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