PROPUESTA DE
TRABAJO

EDUCACION
2007 — 2011

EXPERIENCIA
LABORAL

Septiembre 2009
Octubre 2011

Octubre 2011
Marzo 2013

Abril 2013
Marzo 2016

ZAHIRA VIANEY MERCADO MARTINEZ

DIRECCION

EDAD

TELEFONOS

Aportar mis aptitudes, conocimientos, habilidades y principios
para un mejor desarrollo empresarial, gubernamental, teniendo
la conviccion de dar siempre lo mejor.

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO
Licenciatura en Administracién de Empresas

H. Ayuntamiento de Ecatepec de Morelos

Subtesoreria de Control y Procedimiento Adquisitivo

Auxiliar Administrativo

e Seguimiento a los procedimientos de adquisiciones de
bienes y servicios para el H. Ayuntamiento, soporte y control
de facturas.

Gobierno del Estado de México

Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas

Asesor de Subsecretario

e Gestion y seguimiento de asuntos administrativos y juridicos
de la Subsecretaria, asi como temas relacionados con
Transparencia.

Sistema de Radio y Television Mexiquense

Subdirectora de Administracion

e Coordinar, controlar y vigilar los procesos de administracion
de personal, adquisiciones, almacenamiento, suministro,
inventario de bienes y prestacion de servicios requeridos por
las unidades administrativas del Organismo para el
desarrollo de sus funciones.



Marzo 2016
Actualidad

CURSOSDE
ESPECIALIZACION

2011

2013

2016

2016

HABILIDADES

IDIOMAS

Sistema de Radio y Television Mexiquense

Directora de Administracién y Administracién y Finanzas

e Planear, programar y controlar el suministro, administracion
y aplicacion de los recursos humanos, financieros,
materiales y tecnoldgicos del Sistema.

Curso en Argumentacion Juridica y Regulacion
Simulador de Negocios
“Area 3"

Curso de Licitaciones y Contrataciones de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

Conference Corporativo

Curso Creando un Liderazgo Integrador
World Telent Consulting

Curso de Team Building
Lean Consulting

Paqueteria Office avanzado (Word, Excel, power point, acces)
windows xp, vista.

Lenguaje (Inglés 70%)



