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ACTA DE LA DECIMA SESION ORDINARIA 2018
DEL COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL DEL COLEGIO DE
ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE
MEXICO

En el Municipio de Metepec, Estado de México, siendo las 11:30 horas del dia 26 de
septiembre de 2018 en las instalaciones de la sala de Directores de la Direccién General
del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México, ubicada en
Libramiento José Maria Morelos y Pavén No. 401 sur, Colonia Llano Grande en Metepe

Estado de Meéxico, con fundamento en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y
baja de documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado "
de Meéxico, se reunieron los integrantes del Comité de Seleccion Documental del .
CECyYTEM: M. en C. P. Abraham Martinez Zamudio, Director de Planeacion y Evaluacion
Institucional y Presidente del Comité de Seleccion Documental; Lic. David Arturo Gémez
Becerril, Jefe del Departamento de Planeacion y Estadistica y Secretario Técnico del

Comité de Seleccion Documental: M. en E. Marcela Gutiérrez Romero, personal adscrito

C

a la Direccién de Planeacion y Evaluacién Institucional y Primer Vocal del Comité de —

Seleccién Documental; Lic. Ana Maria Revilla Fernandez, personal adscrito a la Direccion K
de Planeacién y Evaluacién Institucional y Segundo Vocal del Comité de Seleccion

Documental; Lic. Fidel Bastida Velazquez, personal adscrito a la Direccion de Planeacion

e i

y Evaluacién Institucional y Tercer Vocal del Comité de Seleccion Documental; para llevar

a cabo la Décima Sesioén Ordinaria del Comité de Seleccién Documental del Colegio

conforme lo siguiente:

ORDEN DEL DIA

. Lista de asistentes y declaracion del quérum.
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Il. Actualizacion del Directorio de Servidores Publicos responsables del archivo de
tramite y del proceso de Seleccién Documental de las Unidades Administrativas
y Planteles del Colegio.

M. Presentacion de la Guia Simple de Archivos del afio 2018.

V. Presentacion de Actas de Asesoria Técnica elaboradas.
V. Presentacion de Actas de Baja Documental.

VI. Presentacion de Capacitaciones en materia de Archivos.
VII. Asuntos Generales.

DESARROLLO DE LA SESION

. Lista de asistentes y declaraciéon del quérum. Una vez que el Lic. David Arturo
Gomez Becerril, Jefe del Departamento de Planeacion y Estadistica y Secretario
Técnico del Comité, constatd el quérum citado, el M. en C. P. Abraham Martinez
Zamudio, Director de Planeacion y Evaluacion Institucional y Presidente del Comité

de Seleccion Documental del Colegio, da por iniciada la sesion.

Il.  Actualizacion del Directorio de Servidores Publicos responsables del archivo

de tramite y del proceso de Seleccion Documental de las Unidades

Administrativas y Planteles del Colegio. En cumplimiento a lo establecido en el &-4

articulo 65 de los Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado
de México, que a la letra dice: “El responsable del archivo de tramite sera nombrado S\_

de manera formal por el titular de cada unidad administrativa y debera contar con \
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conocimientos y experiencia en archivistica”. El M. en C. P. Abraham Martinez
Zamudio, Director de Planeacién y Evaluacion Institucional y Presidente del Comité;
somete a conocimiento de los integrantes del Comité, las Actualizaciones de los
Servidores Publicos responsables del archivo de tramite y del proceso de Seleccion
Documental de las Unidades Administrativas y Planteles del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México. (Anexo 1).

Al respecto el Comité de Seleccion Documental toma conocimiento de la Actualizacion del
Directorio de Servidores Publicos responsables del archivo de tramite y del proceso de
Seleccién Documental de las Unidades Administrativas y Planteles del Colegio y

unanimidad de votos emite el siguiente acuerdo:

p

CSD/S0/033/2018 — Se toma conocimiento de la Actualizacion del Directorio de
Servidores Publicos responsables del archivo de tramite y del proceso de Seleccion |
Documental de las Unidades Administrativas y Planteles del Colegio. /

L
.  Presentacion de la Guia Simple de Archivos del afio 2018. Con fundamento a lo
establecido en los Lineamientos para la Administracion de Documentos en el

Sujetos Obligados, tendran las siguientes obligaciones en materia archivistica: ...

Elaborar una Guia Simple de sus Archivos, basada en el Cuadro General de X\

Clasificacion Archivistica, la cual debera contener una descripcion basica de las

Estado de México, en los articulos 47 fraccidon IV que a la letra dice: “Los servidores

publicos titulares o responsables de las Unidades Administrativas existentes en los

series documentales, la relacién de los Archivos de Tramite, de Concentracién e \
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Histcricos, el domicilio, teléfono y correo electrénico de los Archivos, asf como el
nombre y cargo de los responsables”; y 69 fraccion Ill, que sefiala: “Los Archivos
de los Sujetos Obligados contaran, al menos, con los siguientes instrumentos de
control y consulta; Guia Simple de Archivo”.

El M. en C. P. Abraham Martinez Zamudio, Director de Planeacién y Evaluacion
Institucional y Presidente del Comité, somete a conocimiento de los integrantes la Guia

Simple de Archivos del Colegio, correspondiente al afio 2018 (Anexo 2).

Al respecto el Comité de Seleccién Documental del Colegio toma conocimiento y emite el .

siguiente acuerdo:

CSD/S0/034/2018 - Se toma conocimiento de la presentacion de la Gufia Simple de
Archivos del Colegio, correspondiente al afio 2018 y se solicita se publique en la pagina de

Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX). /

V. Presentacion de Actas de Asesoria Técnica elaboradas. Con fundamento a lo

establecido en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los

documentos, expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado

de México, en los articulos 37 fraccion Ill que a la letra dice: “Otorgar asesoria &_)
técnica a las Unidades Administrativas para la realizacion de la seleccion preliminar

o final de sus documentos de tramite concluido, y supervisar que se efectue

conforme a la normatividad establecida por la Comision™; 41 fracciéon IV, que sefala: \\}< f
“Aprobar el proceso de seleccion preliminar o final aplicado a los expedientes de

& U &
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tramite concluido por las Unidades Administrativas™; y 42 fraccion Il, que menciona:
“Otorgar la asesoria técnica requerida por las Unidades Administrativas en materia

de seleccion documental”.

El M. en C. P. Abraham Martinez Zamudio, Director de Planeacién y Evaluacién
Institucional y Presidente del Comité, somete a conocimiento de los integrantes del
Comité, las Actas de Asesoria Técnica que se levantaron en el tercer trimestre del ejercicio

2018, segun se detalla en el (Anexo 3).

Al respecto el Comité de Seleccién Documental del Colegio toma conocimiento y emite el

siguiente acuerdo:

-

CSD/S0/035/2018 — Se toma conocimiento de la presentacién de las Actas de Asesoria

Técnica que se levantaron en el tercer trimestre del ejercicio 2018.

V. Presentacion de Actas de Baja Documental. Con fundamento a lo establecido
en los Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los documentos,
expedientes y series de tramite concluido en los Archivos del Estado de México, en
los articulos 37 fraccion IV, que a la letra dice: “El comité tendra las siguientes
funciones: Autorizar la baja de los documentos producto del proceso de seleccion
preliminar aplicado en los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas”; y

41 fraccion IV, que sefala: “Son facultades y obligaciones del Secretario Técnico:

Aprobar el proceso de seleccion preliminar o final aplicado a los expedientes de

tramite concluido por las Unidades Administrativas”.
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El M. en C. P. Abraham Martinez Zamudio, Director de Planeacién y Evaluacién
Institucional y Presidente del Comité, somete a conocimiento de los integrantes del
Comité, las Actas de Baja Documental que se levantaron en el tercer trimestre del ejercicio

2018, segun se detalla en el (Anexo 4).

Al respecto el Comité de Seleccién Documental del Colegio toma conocimiento y emite el

siguiente acuerdo:

CSD/S0/036/2018 - Se toma conocimiento de la presentacion de las Actas de

Documental que se levantaron en el tercer trimestre del ejercicio 2018.

VI.  Presentacion de Capacitaciones en materia de Archivos. Con fundamento a lo
establecido en los Lineamientos para Administracion de Documentos en el Estado
de México, Seccion Octava de los Archivos de Tramite, en su articulo 66 fraccion
lll, que a la letra dice: “El responsable del Archivo de Tramite tendra las siguientes
funciones: Asesorar a su Unidad Administrativa en materia de Archivos, asi como
colaborar con ésta para la correcta organizacion y el tratamiento uniforme de la L !

documentacion del Archivo de Tramite”.

El M. en C. P. Abraham Martinez Zamudio, Director de Planeacion y Evaluacién
Institucional y Presidente del Comité, somete a conocimiento de los integrantes del

Comité, las capacitaciones en materia de Archivos que se llevaron a cabo en el tercer (_,

trimestre del ejercicio 2018, segun se detalla en el (Anexo 5).
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Al respecto el Comité de Seleccién Documental del Colegio toma conocimiento y emite el
siguiente acuerdo:

CSD/S0/037/2018 - Se toma conocimiento de las capacitaciones que se llevaron a cabo
durante el tercer trimestre del ejercicio 2018.

Vil. Asuntos Generales.

No habiendo otro asunto que tratar se da por terminada la Décima Sesion Ordinaria del
Comité de Seleccién Documental del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del
Estado de México, a las 12:07 hrs del 26 de septiembre de 2018 firmando al calce y margen

de la presente acta los que en ella intervienen.

VALIDACION DEL COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL )

Y PRESIDENTE DEL COMITE
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. DAVID ARTURO GOMEZ BECERRIL
JEFE DEL DEPARTA ENTO DE PLANEACION Y ESTADISTICA
Y SECRETARIO TECNICO

M. EN E. MAhCELA GUTIERREZ ROMERO
PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION INSTITUCIONAL Y PRIMER VOCAL
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LIC. ANA MARIA REVILLA FERNANDEZ
PERSONAL ADSCRITO 'A LA DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION INSTITUCIONAL Y SEGUNDO VOCAL

LIC. FIDEL BASTIDA VELAZQUEZ
PERSONAL ADSCRITO A LA DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION INSTITUCIONAL Y TERCER VOCAL
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