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1. INGRESO AL SISTEMA

Para Ingresar al sistema es necesario colocar en el apartado de Direccion del Internet Explorer

brira la pagina en la cual solo sera necesario proporciona los

on nos a

7

//becas.uaemex.mx/. Esta direcci
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datos que se le solicitan (Cuenta y RFC con mayusculas las letras y longitud de 10 caracteres)
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Si existiera algin problema con los datos proporcionados del usuario, el sistema indicara mediante el siguiente

mensaje que ha ocurrido un error.

Usuario Mo Existente o Contrasefia Incorrecta

En otro caso si lo datos no presentaron problema alguno, el sistema dard la vista de la pantalla principal y las

opciones a las que usted tendra acceso. En este caso en particular, tendra dos carpetas en donde se le indica lo

siguiente:

Una carpeta con el nombre del usuario correspondiente.

Una segunda carpeta “Becas”

Opcién “Cerrar Sesion” que si se selecciona nos regresara a la pagina de ingreso del sistema (SIB). Esta

siempre estara habilitada para que pueda cerrar su sesidon en el momento que usted lo decida.
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" 2010, Bicentenario de lo Independencia Nacional y Centenario de lo Revolucion Mexicana”

Una vez ingresando para accesar a la captura de los datos de la solicitud, sera necesario seleccionar (dar un clic)
el folder amarillo para que se desplieguen los apartados correspondientes. Aqui se visualizaran dos opciones que
son:

e Estudio Socioeconémico

e Solicitud de Beca

Nota: Al seleccionar el Folder de” Becas” del lado derecho de la pantalla nos mostrard el formulario de la
Solicitud de Beca.

Para ingresar a cualquiera de estas opciones mostradas se tendra que seleccionar (dar un clic) el cubo café del
apartado al que desea ingresar: Esta accion le mostrard en la parte inferior izquierda de su pantalla las opciones
disponibles para el apartado.
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" 2010, Bicentenario de lo Independencia Nacional y (entenario de lo Revolucion Mexicona”
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| [No. de Cuenta [boooooo
i Datos
i Reg. Federal Causantes:
CURP :
| Apelida Paterna:
| Apelido Materno:
Nombre:
- () Masculing
| Genero -
') Femenino
| calle v Nimero:
| colonia:
n Cdidigo Postal:
N
gacion:
Datos
Escuela
Carrera
F or :
errar Se: ‘l  fhomica Mensual Familiar: I =]
T
L Beca
T =l 4 beca: || =
i 5 5
I =l = Actualizar
o 1
R R S
e
_ Imprimir Solicitud de Beca
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2. SOLICITUD DE BECA

2.1 Solicitud de Beca

La “Solicitud de Beca” es un formulario en donde el Alumno (aspirante) ingresara los datos correspondientes
para solicitar algun tipo de beca. Para ingresar la solicitud, solo serd necesario proporcionar todos los datos
solicitados y seleccionar la opcién “Actualizar” que se encuentran en la parte inferior del formulario (“Solicitud
de Beca”).

Universidad Auténoma del Estado de México

" 2010, Bicentenario de la Independencio Nacional y Centenario de lo Revolucion Mexicona”
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Solicitud de Beca

No. de Cuenta [oo00000

Datos F !

Req. Federal Causantes:
CURP :

| |Apellido Paterno:

| Apeliido Materno:
Mombre:

« 2 IO 0 I

() Masculino

Género _
‘! Femenino

Calle y Nimero:

Colonia:
Cddigo Postal:

Estado: [=]

Localidad / Delegacién:

- Escuela
Plantel =

Carrera

emestre: :

S
Promedio anterior:

T e et

Percepcién Econdmica Mensual Familiar: || [=]

Beca
* Actualizar

Si existiera algin problema con la informacién proporcionada, el sistema indicara mediante un mensaje el error
presentado. La visualizacion de lo anterior mencionado es la siguiente:

Rl i

Modalidad de |a beca: ||

ERERERE
I

TFey

ewfEFETIERE IR s Wi
el e

Los Siguientes Errores se han Cometido
Introduzca el Curp

El Promedio debe ser menor o igual a 10 |
+ Introduzca modalidad de la beca |

De la misma forma el sistema indicard mediante un mensaje cuando la solicitud se ha guardado sin ningin
problema.

Inf ==

ﬁ Registro dado de alta |
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2.2 Tipos de Campos en solicitud

Para la

captura de los datos en el formulario de “Solicitud de Beca” tendra cuatro formas diferentes de ingresar

los datos solicitados.

- 4

Campos no editables
- No.de Cuenta: es una vista de la cuenta del alumno, por lo que este dato no puede ser modificado.

Mo, de Cuenta 0000000

Texto abierto: Para estos datos solicitados podra ingresar el texto directamente en los distintos

apartados. Los campos que son de este tipo son:

- Reg. Federal Causantes

- CURP

- Campos de Nombre del Solicitante (Nombre. Apellido Paterno, Apellido Materno)

- Campos de Direccion del Solicitante (Calle y Numero, Colonia, C6digo Postal, Localidad /Delegacién)

- Promedio Anterior: El dato debe de corresponder al promedio del semestre anterior y el sistema no
le dejara ingresar letras en este apartado.

Ejemplo:
Apelido Paterno: JIMEMEZ
Apellido Materno: BLAMCQUEL
Mombre: DORA

Opcion: Para este tipo de dato solo se tiene el Género y el sistema solo le permitira seleccionar una tinica
opcién.

. ! Masculino
Genero

@ Femenino

Listados: Los listados muestran como su nombre lo indica una lista de opciones de las cuales tendra que
seleccionar alguna opcién de los datos mostrados. Los campos de este tipo son:

- Estado

- Semestre

- Percepcién Econdmica Mensual Familiar
- Modalidad de la beca

Para visualizar las opciones disponibles en cada uno de los listados tendra que seleccionar la opcién E
y esta opcion le mostrara el listado correspondiente a la opcién seleccionada.
Ejemplo:

Beca
Modalidad de la beca: ||'ITI'I ILACION FUAEMEX [=]

Catalogos: En el formulario solo se tiene un dato de este tipo y es el del Plantel que arroja dos datos que

son Escuela y Carrera (campos que no estan habilitados para ingresar texto de forma directa).

i
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De forma inicial para ingresar estos datos es necesario seleccionar la opcién i.Z.; que nos mostrara un
primer menu de todos los planteles de la Universidad.

sruela
Plantel .
arrera

La opcidn nos mostrara un primer catalogo de todas las dependencias registradas en la universidad.

Escuela
Plantel

/& Planes de Estudio - Windows Internet Explorer EE

|® http:--hecaz.uaemex.mx-TK;Bfmf;Zp?LgLi3EmnCb.'lD';."'r'ucw.-'."';'.".'s| b
CENTRO UNIVERGTTARIO VALLE TEOTTHUACAN
CENTRO UMIVERSITARIO ZUMPANGO
DIRECCION DE EDUCACION FISICA Y ACTIVID
FAC. DE ARTES PLASTICAS
FAC, CIENCIAS AGRICOLAS UNIDAD CERRILLO
FAC. CIENCIAS DE LA CONDUCTA
FAC, CIENCIAS POLITICAS Y ADMON. PUBLICA
FAC., CONTADURIA Y ADMON LINIDAD LOS LRI
FAC. DE ANTROPOLOGIA
FAC. DE ARQUITECTURA Y DISENO

| I I e o 0 I

IS

0 Internet | Modo protegido: activade

Una vez seleccionada la dependencia a la que pertenecemos como alumnos, nos mostrard de forma
inmediata otro catdlogo de los planes de estudio correspondientes al plantel seleccionado. Lo que se
tiene que hacer es seleccionar el plan de estudios al que pertenecemos.

Plantel

@ Planes de Estudic - Windows Internet Explorer E

[P http:/ /becas, uaemex.mx/-“tol6flL1 mz52s-HOb4kbepPQNwfnZsksZ: | B |
e I I 1= o I I I S = ] i i T
FAC. DE ARTES PLASTICAS
Carrera
LICEMCIADO EM ARTES PLASTICAS -
LICENCIADO EN ARTES TEATRALES

MAESTRIA EN ESTUDIOS VISUALES |-

I8 s o o O S IO s T i i | il
ChLL i

P L I

Lo o o e 0] I AT T

B
1
1

- Regresar aEscuelas — - | 0
0] LSS Il

izl

=)
Ry 123 i
I e I e e M [ ]
h==8EE i m =] =)

e Internet | Mode protegide: activado

Una vez hecho lo anterior, el sistema cerrara la ventana en donde se visualizan los catalogos y los datos
seleccionados apareceran en los apartados correspondientes de este apartado.
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Escuela
Flantel
Carrera

e Campos que se habilitan por otra opcion: Este tipo de campos se mantienen ocultos y solo se
mostraran cuando sea seleccionada la opcién que requiera de este dato. Para la solicitud solo se tiene un
campo que se comporta como anterior hemos mencionado y ese es el del Importe que se encuentra
ubicado enfrente de la Modalidad de la Beca que dependiendo de la beca seleccionada se habilitara o no
este dato. Si se ingresa al formulario de la Solicitud no estara visible como se muestra en la siguiente

imagen:
Localidad [ Delegacion: METEPEC
Datos Académicos
Escuela
Plantel
Carrera
Semestre: 12 :
Promedio anterior: 9.8
Percepddn Econdmica Mensual Familiar: |ENTRE £4,968.00 Y $5,623.00 E|

Beca

)
Modalidad de la beca: * [ TITULACION FUAEMEX [=] ( P

Actualizar

Pero si se selecciona un tipo de beca que requiera este dato como es el caso de la beca de EXENCION
PRESTACION se habilita este campo como se muestra a continuacién:

Carrera

Semestre: 12 :

Promedio anterior: 9.8

Percepcidn Econdmica Mensual Familiar: |ENTRE £4,968.00 Y $5,623.00 E|

Modalidad de la beca: * [EXENCION PRESTACIN ) [=] | mporte:

Actualizar

2.3 Modificar Solicitud de Beca

Para modificar la solicitud de beca solo debera ingresar al apartado correspondiente al de la solicitud y modificar
la informacién que se desea; para guardar los cambios solo debera seleccionar la opcién Actualizar = sj no existe
ningun problema con la informacién proporcionada el sistema indicara con un mensaje que se ha actualizado
correctamente la informacion:

%§ Registro actualizado
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2.4 Imprimir Solicitud de Beca

La opcion de “Imprimir Solicitud de Beca” es el apartado en donde se tiene la vista de impresion de la solicitud

capturada. Si no tuviera ninguna solicitud capturada en el sistema y selecciona esta opcidn, el sistema mostrara
un mensaje en donde se le indicara lo antes mencionado.

In =

Mo se ha capturado la solicitud

Cuando tenga la solicitud capturada se le dara una vista en forma de impresion de los datos que proporciono en el
sistema y aqui podra realizar dos tareas:

e Guardar H tendra que dar la ruta en donde desea guardar una copia del documento en formato PDF.

e Imprimir la solicitud H imprime el documento tal como se le muestra en la vista.

Universidad Auténoma del Estado de México

" 2010, Bicentenario de la Independencia Nacional y (entenario de la Revolucion Mexicana

No. de Cuenta- 0000000

Nombre: DORA LUZ JIMENEZ BLANQUEL

R

Genero: F RFC.. JBDBRS21

= CURP:  JIBDECDSZIDRFEVCXN
] DOMICILIO-
£ Tnprimi Solctud de Becs CalleyNo.  FCO.|MADERONG. 8
I T : : Colonia: SAN SALVADOR TIZATLALLI
- Localidad: ~ METEPEG
s
g Entidad: ESTADO DE MEXICO Codigo Postal: 52177
DATOS ACADEMICOS

Plantel * Centro Universitario * Organismo Académico : FAC. DE ARTES PLASTICAS
Licenciatura: LICENCIADO EN ARTES PLASTICAS
Semesire: 12

Promedic del Periodo Anterior (Semestre}: 2.8

Percapeion Econdmica Mensual ENTRE $4.083.00 Y $6.623.00

! SGC - UAEM
150 0012008

No de Cuentar 0000000 Fecha de Elaboracidn: jueves 03 noviembre 2011
MNombre: DORA LUZ JIMENEZ BLANQUEL

Il Fecha de Acuse: Nombre y Firma de quien recibe solicited y documentos
e
IS i = I T i
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Es importante mencionar que para algunos tipos de beca no se imprimira el formato normal de la solicitud.

Siguiendo con el ejemplo que de la beca EXENCION PRESTACION

que es una de las modalidades que se comportan de
esta forma; para esta y otras modalidades al seleccionar la opcién de Imprimir Solicitud de Beca lo que se

visualizara en pantalla es el formato de una papeleta que sustituira a la solicitud pero tendra el mismo valor.

Universidad Auténoma del Estado de México

" 2010, Bicentenario de fa Independencio Nocional y Centenario de la Revolucion Mexicana”

FECHA DE EXPEDICION: FOLIO:

MOMEBRE: NO. DE CTA:

ESPACIO ACADEMICO: CENTRO DE COSTO:

MODALIDAD DE BECA: CTA., CONTABLE:
CANTIDAD | -3 CANTIDAD EM LETRA:

FECHA DE RECIBIDO FIRMA DE RECIBIDO SELLO DEL DEPARTMENTO DE BECAS

olidtud de Beca
=

iR
ki
SE=lE
[

W]

FECHA DE EXPEDICION: FOLIO:

MOMEBRE: NO. DE CTA:

ESPACIO ACADEMICO: CENTRO DE COSTO:

MODALIDAD DE BECA: CTA., CONTABLE:
CANTIDAD | & CANTIDAD EM LETRA:

FECHA DE RECIBIDO FIRMA DE RECIBIDO SELLO DEL DEPARTMENTO DE BECAS

DEPASTANENTS D S5TAS

FECHA DE EXPEDICION: FOLIO:

NOMBRE: NO. DE CTA:

ESPACIO ACADEMICO: CENTRO DE COSTO:

MODALIDAD DE BECA: CTA. CONTABLE:
CANTIDAD: | § CANTIDAD EN LETRA:

FECHA DE RECIBIDO FIRMA DE RECIBIDO SELLD DEL DEPARTMENTO DE BECAS

SGC - UAEM m
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3. ESTUDIO SOCIOECONOMICO

El Estudio Socioecondémico es un apartado en donde tendra que capturas, como su nombre lo indica la situacion
socioecon6mica en la que se encuentra el aspirante (becario). La captura de esta informacion se realiza en 8
diferentes apartados. Es importante mencionar que para solicitar una beca, en algunos casos serd necesario
capturar el estudio socioeconémico, pero para otros casos no sera requisito por lo que esta captura podria no
hacerse.
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_ Recursos para realizar tus estudios
— —=

A P S

[T e o I W

Para cada uno de los apartados en donde se le solicita proporcione informacion, para indicar que sea guardada la
informacién proporcionada tendra en cada uno de los formularios la opci6én ~Actuslizar  que se encontrara
ubicada en la parte inferior de cada formulario. La siguiente imagen es la vista del formulario de la opciéon Datos
de identificacién.

Cuenta 0000000

RFC:

CURP :

Apelido paterno :

Apellido materno :

Mombre :

Género: ) Masculino
(2 Femenino

Calle y nimero :

Colonia :

Estado : | [=]

Localidad / Delegacidn:

Cddigo postal :

Teléfono particular induyendo lada (sin guiones ni espacios) :

Teléfono celular induyendo lada (sin guiones ni espacios) :

Estado : I :

Localidad / Delegacidn:

SGC - UAEM 11
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Si llegara a existir algin problema con la informacion solicitada, el sistema le indicard mediante un mensaje si ha
ocurrido algiin problema con la misma o en caso contrario le indicard que la informacién que proporcioné se
actualiz6 satisfactoriamente. La siguiente imagen es un ejemplo de un mensaje de error.

Los siguientes errores se han cometido

Introduzca nimera de hijos
Introduzca en la actualidad trabajas
» Introduzca con quién vives actualmente

La informacién que se tendra que proporcionar para este apartado Estudio Socioeconémico esta dividida en 8
partes, de acuerdo al tipo de informacién que se requiere proporcionar. Los apartados son:

Datos de identificacion: Datos generales del becario, como nombre, lugar de residencia, lugar de
nacimiento, solo por mencionar algunos.

Datos personales: Como su nombre lo indica datos personales del becario como estado civil, hijos, etc.
Construcciéon familiar: Los datos ingresados en este apartado corresponderan al las personas con las
que viva el becario incluyéndolo.

Datos de la vivienda: Los datos proporcionados en este apartado seran los correspondientes a las
condiciones en la que se encuentra la vivienda.

Equipo doméstico: Aqui se debera ingresar la cantidad de aparatos electrodomésticos que tiene en la
vivienda y aunque una cama no es un equipo electrodoméstico, en este apartado debe de ingresar la
cantidad que tiene en la vivienda.

Servicios en la casa: En el apartado como su nombre lo indica debera de proporcionar o indicar los
servicios con los que cuenta el domicilio en donde radica.

Programa de becas: Los datos que debera proporcionar en este apartado son referente a los motivos
por lo que esta solicitando la beca, si tiene otra beca, solo por mencionar algunos

Recursos para realizar tus estudios: Para realizar el registro con lo que cuentas como estudiante para
realizar tus estudios, tendra que ser registrado en este apartado.

Para ingresar a cualquiera de estos apartados debe seleccionar la opcién que corresponda (al que desea ingresar)

en el menu que se encuentra en la parte inferior izquierda de su ventana y del lado derecho de la misma le
mostrara el formulario correspondiente a la opcidn seleccionada. La siguiente imagen es una vista del formulario
de Programa de becas.

Universidad Auténoma del Estado de México w

= s " " '
2010, Bicentenario de la Independencia Nacional y Centenario de fo Revolucion Mexicona® | [l

o I L O S ) L ) e ) o o ) e o e e S ) ) L S B

Programa de becas

| Cuenta

0000000

£Cual es la razdn gue te impulso & solicitar la beca?

)

¢En qué parcentaje dominas el idioma inglés?

&

¢En qué porcentaje dominas alguna lengua indigena?

| éCuentas con alguna de |as siguientes becas?

&

Datos personales
Constitucion familiar

_ Datos de |a viviend
__ Equipo domestico

. Servicios en la casa
Programa de becas

Imprimir estudio socioecondmico

e

1 O 5777 o o o 57
_ Datosde dentificacén

o

[ — o Slemieslaly e I
i

i

Ep

Recursos para realizar tus estudios

Actualizar

o IniEEE

o et 0 8
LS

SGC - UAEM i
ISO 9001:2008 i

2009 - 2013

i
L




Universidad Auténoma del Estado de México

Departamento de Informatica
Direccion de Recursos Financieros
Manual de usuario: Sistema Integral de Becas (Becarios)

Para el caso de Construccidn familiar la vista que se tendra es diferente ya que por primera vez que se ingrese a
este apartado no tendrd nada en la visualizacién inicial (solo podra ver los encabezados) hasta que no haya

Universidad Auténoma del Estado de México

T 0 = o o
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- Recursos para realizar tus estudios el T O | e
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: Imprimir estudio socioeconémico i BEE e ;rHErrrrrrrr-FFgr; i
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Esta opcién nos mostrara el formulario correspondiente para la captura de los miembros de la familia con la que
vive el becario. La vista del formulario anteriormente mencionado es la siguiente:

Mombre del familiar

Fecha de nacimiento del familiar

Parentesco I :

Ocupacién
asr | <4

Lo que tendra que hacer para dar de alta algtin familiar, serd lo mismo que para cualquier formulario; solo tendra
que ingresar los datos que se le solicitan y para guardar los datos tendra que elegir la opcién de Afiadi que
funciona igual que la opcién de Actualizar | guarda la informacién que se proporciono e informa si existiera
algin problema con la misma. Es importante mencionar que una vez capturada la informacién esta aparecera en

el apartado.

Ingreso mensual(Si no tiene ponle 0)

iG]
R
et
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Es importante mencionar que para el Estudio Socioeconémico no sera requisito para todo las becas que se
encuentren disponibles, pero en aquellas si serd necesario proporcionar toda la informacién del mismo. Para
saber cuando el Estudio Socioecondémico es requisito de una beca es necesario consultar la convocatoria
correspondiente.

Los tipos de campos que encontrara en esos apartados seran los mismos que en los anteriores en donde para ver
nuevamente esta referencia tendra que ver el punto 2.2 Tipos de Campos en solicitud en donde se explica
detalladamente cada uno de ellos.

3.1 Imprimir estudio socioecondmico

Para poder imprimir el Estudio Socioeconémico es necesario captura la informacién que solicita en cada uno de
los apartados. En el caso no contar con ella el sistema al seleccionar esta opcion, el sistema le informara aquella
informacion que le haga falta. La siguiente imagen es un ejemplo de los mensajes que manda el sistema cuando
falta informacion.

] I0) St) Sl Bl ) Iy ) ) ) ) B ) ) ) S S S BT Bl ) ) B ) ) ) )

Inf =

EEE

J;g Te falta llenar los datos en Datos personales

(!
e

B I e e e e e

£ %@ Te falta llenar los datos en Datos de la vivienda

En caso contrario tendra la visualizacion en pantalla del Estudio Socioeconémico en formato de impresion con los
datos que proporciono en el sistema. Aqui podra realizar dos tareas:

e Guardar Lj tendra que dar la ruta en donde desea guardar una copia del documento en formato PDF.

e Imprimir la solicitud lﬁ imprime el documento tal como se le muestra en la vista.
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