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1992-1997. Facultad de Derecho de la Universidad Autónoma del Estado de México. 

Licenciatura. Cédula Profesional 6094506. 

Asesor Jurídico Externo 

• Atención de asuntos jurídicos en materia administrativa y fiscal directa a Presidencia. 

Jefe del Departamento Contencioso Administrativo. 

Llevar el Control de los Libros Internos. 

Revisar y rubricar cualquier documento antes de que pase a firma del Sr. Director. 

• Revisar correspondencia interna. 

• Atención a áreas sobre trámites relacionados con el departamento. 

• Elaboración, modificación y diseño de formatos para que sean legalizados y utilizados por 

áreas municipales solicitantes. 

• Representante del Área Juridica, en los actos del Comité de Adquisiciones de Bienes 

Muebles y Servicios de ese municipio. 

• Atención a Juicios y demás procedimientos tramitados ante el Tribunal de lo Contencioso 

Administrativo donde el Ayuntamiento tuviera interés. 

• Coordinación del personal adscrito (7 abogados, 1 secretaria y estudiantes o pasantes en 

derecho que realizaran su servicio social o practicantes) 

2009-Julio 2010 Primera Sindicatura Municipal del H. Ayuntamiento de 

Toluca. Palacio Municipal Colonia Centro en Toluca, México. Sindico Lic. Andrés 

González Nieto. 

Asesor Jurídico. 

• Llevar el Control de la Representación Legal del Ayuntamiento a cargo del Sr. Sindico. 

• Revisar y rubricar cualquier documento antes de firma. 

• Revisar correspondencia legal interna. 

• Atención a áreas sobre procedimientos y procesos intemos. 

2010- (julio 2013) 	 Dirección General del Registro Civil del Estado 

de México. Puerta 104, Edificio "Plaza Toluca" planta baja, Colonia Centro en Toluca, 

México. Director M. en A. P. Mauricio Noguez Ortiz. 

Jefe del Departamento Jurídico. 

• Las facultades y atribuciones establecidas en Reglamento del Registro Civil del Estado de 

México. 

• Acudir a reuniones y mesas de trabajo en el Modelo Integral de Control Interno de Mejora 

Regulatoria, Reforma y Evaluación Legislativa, Consejo Estatal de Adopciones. 

• Representante del Área Jurídica, ante la Consejería Jurídica. 

• Otorgar cursos y capacitaciones al interior y exterior de la Unidad Administrativa conforme a 

los diversos programas y planes contemplados. 

• Acudir a reuniones a nivel federal del Consejo de Funcionarios del Registro Civil, Registro 

Nacional de Población y su zona centro que comprendía 11 entidades. 

• Docencia, Ortografía, Redacción, Imagen y Programación Neuro-Lingüística, 

Paquetería Microsoft Office. 

Otros Estudios 


	Page 1

