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CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL
DENOMINADO SERVICIOS EDUCATIVOS INTEGRADOS AL ESTADO DE
MEXICO, REPRESENTADO SU COORDINADOR ACADEMICO Y DE
OPERACION EDUCATIVA, PROFR. VALDEMAR MOLINA GRAJEDA Y POR
LA OTRA, EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE METEPEC,
REPRESENTADO POR DAVID LOPEZ CARDENAS, QUIENES EN LO SUCESIVO
SE LES DENOMINARA COMO “SEIEM” Y EL “CENTRO DE ASESORIA
SOCIAL” RESPECTIVAMENTE, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1.- DE “SEIEM”:

1.1. Que es un Organismo Piblico Descentralizado de Caracter Estatal, con personalidad
juridica y patrimonio propios, creado por Ley, segin Decreto No. 103 de la H. “LI”
Legislatura local, expedido el 30 de mayo de 1992 y publicado en la “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México, el 3 de junio de 1992.

1.2. Que de acuerdo con lo previsto en el articulo 2, de su Ley de Creacién, tiene como
objeto hacerse cargo integralmente de los servicios de Educacién Bésica y Normal que le
fueron transferidos por la Federacion.

1.3. Que el 6 de junio de 1997, el Ejecutivo Federal por conducto de la Secretaria de
Educacién Piblica y Servicios Educativos Integrados al Estado de México, suscribieron un
convenio con el objeto de transferir los Servicios Educativos del Nivel Medio Superior no
Escolarizados, denominados “SUBSISTEMA DE PREPARATORIA ABIERTA”.

" 1.4. Que las “Disposiciones Administrativas y Académicas para regular los servicios que
prestan los Centros de Asesorfa Social y Particular de Preparatoria Abierta”, publicadas en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de México, “Gaceta del Gobierno” No. 115,
de fecha 15 de junio de 2005, contemplan la posibilidad de que se constituyan Centros de
Asesoria de Caricter Social, para brindar a través de éstos, dichos servicios.

SECRETARIA DE EDUCACION

SERVICIOS EDUCATIVOS INTEGRADOS AL ESTADO DE MEXICO
COORDINACION ACADEMICA Y DE OPERACION EDUCATIVA
DIRECCION DE PREPARATORIA ABIERTA

CARRETERA FEDERAL TOLUCA-CIUDAD ALTAMIRANG KM 65, €OL. MORELOS (1A HUERTA)Y, ZINACANTEPEC, ESTADO DE MEXICO, C.P; 51370 TELS:(01722} 8707700,
; ; EXT, 5088 www.selsm.gobimx ; e




GOBIERNO DEL

” GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA
ESTADO DE MEXICO @NGRANDE | SEIEM

“2017. Ano del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.

S01056-408

1.5. Que la representacion legal corresponde a su Director General, Ing. Carlos Auriel
Estévez Herrera, segin lo dispuesto en el articulo 13 de la referida Ley de Creacion.

1.6. Que el Profr. Valdemar Molina Grajeda Coordinador Académico y de Operacion
Educativa, de “SEIEM”, cuenta con atribuciones suficientes para suscribir este tipo de
documentos, conforme el articulo 18 fraccion IV, del Reglamento Interior de SEIEM.

1.7. Que para los efectos de este Convenio, sefiala como domicilio el ubicado en la Av.
Profesor Agripin Garcia Estrada No. 1306, Santa Cruz Azcapotzaltongo, Municipio de
Toluca, Estado de México, C.P. 50030.

2. DEL “CENTRO DE ASESORIA SOCIAL”:

2.1. Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Metepec. como Organo que ejerce el
Gobierno Municipal, cuenta con la personalidad juridica propia para celebrar el
presente convenio, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 115 fracciones 1 y
III de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 122 y 138 de
la Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 15, 31 fraccnon
XXXV de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

2.2. Que desea ser un establecimiento donde se ofrezca asesoria académica y gestoria de
tramites administrativos, de manera gratuita.

2.3. Que para ello, cuenta con las instalaciones adecuadas y con el personal académico y
administrativo con el perfil profesional requerido y debidamente capacitado, para prestar
los Servicios de Educacién del Nivel Medio Superior en su modalidad de Certificacién por
Evaluaciones Parciales, denominada “PREPARATORIA ABIERTA”.

-~ 2.4. Que David Lopez Cardenas, tiene atribuciones suficientes para suscribir el presente
convenio, en virtud de la facultad que le confiere su personalidad como Presidente
Municipal Propietario para el periodo constitucional que comprende del 01 de enero de
2016 al 31 de diciembre de 2018, segiin constancia de mayoria, emitida por el Instituto
Electoral del Estado de México con fecha 10 de junio del 2015.
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2.5. Que su representado estd interesado en brindar los servicios de asesoria académica y
gestorfa de tramites administrativos de “PREPARATORIA ABIERTA”, operados por
“SEIEM?”, a través de la Direccion de Preparatoria Abierta.

2.6. Que conoce las obligaciones que asume, asi como las sanciones a que puede hacerse
acreedor para el caso de incurrir en infracciones a la normatividad.

2.7. Que para efectos del presente convenio, sefiala como su domicilio, el ubicado en
Avenida Estado de México No. 10, primero y segundo piso, Colonia. Barrio de
Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, Estado de México.

3.- DE "AMBAS PARTES":

3. 1. Que en virtud de las declaraciones anteriores, ambas partes estdn de acuerdo en
suscribir el presente convenio bajo las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - El presente instrumento tiene por objeto establecer las bases y regular los
servicios de asesoria académica y gestoria de trdmites administrativos, que prestard el
“Centro de Asesoria” ubicado en Avenida Estado de México No. 10, primero y segundo
piso, Colonia. Barrio de Santiaguito, C. P. 52140, Metepec, Estado de México, mismo que
quedara registrado en el Padrén Estatal de Centros de Asesoria autorizados.

SEGUNDA.- Para el cumplimiento del objeto del presente instrumento, el “CENTRO DE
ASESORIA” llevard a cabo las siguientes acciones:

1. Prestar los servicios de asesoria académica y proporcionar el servicio de gestion de
trdmites administrativos, de acuerdo a la normatividad aplicable dentro del territorio.

2. Verificar que su personal académico utilice en la imparticion de asesorias, los
materiales didacticos impresos autorizados por “PREPARATORIA ABIERTA”,

destinados al aprendizaje y cumpla con las indicaciones que al respecto sedale la
normatividad aplicable. Q/
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3. Proporcionar métodos y técnicas que apoyen al proceso de aprendizaje, asi como
orientar al estudiante en la elaboracién de una planeacién y programacion de estudio
independiente por asignatura.

4. Ofrecer los servicios con profesionalismo, ética y responsabilidad, asi como apegarse a
la normatividad aplicable y a las disposiciones establecidas por la “SEP” y “SEIEM”.

5. Mencionar en toda documentaciéon y publicidad lo autorizado en las Normas de
Registro y Control para Preparatoria Abierta, el nimero y fecha del convenio asi como
la autoridad que lo signo.

6. Considerar que las asesorfas a impartir son un servicio de apoyo a los estudiantes para
orientarlos en el desarrollo de estrategias de estudio independiente logrando asi, la
acreditacion de la (s) asignatura (s) del plan de estudios de “PREPARATORIA
ABIERTA”, ya que solo a través de ésta, sus estudios pueden obtener un
reconocimiento de validez oficial. i

7. Someter a la consideracion de la Direccion de Preparatoria Abierta de “SEIEM”
para la autorizacién correspondiente, los formatos y documentos para la difusion de los
servicios que prestan, asi como su reproduccién, manejo y distribucion.

8. Proporcionar en tiempo y forma la informacién que le sea solicitada por la Direccion
de Preparatoria Abierta de “SEIEM”, asi mismo deberan notificar mediante oficio el
cambio de domicilio.

9. Difundir de manera verbal y escrita en un lugar visible para los estudiantes, que los
servicios que ofrece Preparatoria Abierta a través de sus Oficinas Regionales son
gratuitos, a excepcion de los derechos a examen por asignatura, duplicado de

== credencial y duplicado de certificado.

- 10. Brindar las facilidades necesarias al personal debidamente acreditado de la Direccion
~de Preparatoria Abierta de “SEIEM”, para que lleven a cabo las visitas de
supervisién en sus instalaciones, a efecto de verificar que los servicios de asesoria

académica, gestion de trdmites administrativos e inmueble, cumplan con lo dispuesto en
la normatividad aplicable. :

SECRETARIA DE EDUCACIO

SERVICIOS EDUCATIVOS INTEGRADOS AL ESTADO DE MEXKO =
COORDINACION ACADEMICA Y DE OPERACION EDUCATIVA
DIRECCION DE PREPARATORIA ABIERTA

CARRETERA FEDERALTOLUCA-CIUDAD ALTAMIRANG KM 615, COL MORELOS (LA HUERTA), ZINACANTEPEG, ESTADO DE MEXICO, C.P. 51370 TELS{01722) 2797700, z
; ; EXT, 5088 www.selem.goBimx




GOBIERNO DEL GENTE QUE TR;?AJA ¥ LOGRA

ESTADO DE MEXICO enNGRANDE | SEIEM

“2017. Ao del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.

S01056-408

11. Designar y acreditar ante la Direccién de Preparatoria Abierta de “SEIEM” al
personal que fungird como asesores de asignatura, por drea de conocimiento, quienes
deberan contar con el perfil profesional requerido y la documentacién sefnalada por la
normatividad.

12. Registrar ante la Direccién de Preparatoria Abierta de “SEIEM” a un responsable
del “CENTRO DE ASESORIA”, que debera contar con nivel de estudios minimo de
licenciatura y/o pasante; asi como al gestor titular y auxiliar de éste, quienes deberdn
tener un nivel minimo de estudios de Bachillerato y ser personal del centro de asesoria.

13. Solicitar la autorizacién a la Direccion de Preparatoria Abierta de “SEIEM” para
impartir la “PLATICA INFORMATIVA”, misma que, en su momento, estard sujeta a
supervision y deberd desarrollarse bajo los criterios que previamente establezca la
Direccién de Preparatoria Abierta de “SEIEM”, quien en caso de incumplimiento,
estard facultado para suspender el servicio.

14. Tramitar oportunamente ante la Direccion de Preparatoria Abierta de “SEIEM” la
inscripcién y solicitud de exdmenes de los estudiantes.

15. Recabar con oportunidad los resultados de los exdmenes y entregarlos de inmediato a
los estudiantes.

16. Gestionar para los estudiantes, el tramite de actualizacion del historial académico y la
aclaracion de resultados, siempre y cuando presenten los requisitos establecidos para
cada uno de los servicios.

17. Tramitar la credencial de Preparatoria Abierta a los estudiantes y, en su caso, la
reposicion.

18.Los centros de asesoria reportardn bimestralmente a la Direccién de Preparatoria
Abierta de “SEIEM”, la informacién estadistica que se genere en la operacién de los
procesos de Gestorfa de Tramites y Asesoria Académica.

19. No retener bajo ninguna circunstancia la documentacién original de los estudiantes,
documentacién oficial o condicionar la realizacién de un trdmite al pago por conceptos
.0.aportaciones voluntarias no previstas en la Ley.
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20. Asistir puntualmente por conducto del Responsable del Centro a las reuniones

informativas y de trabajo a las que convoque la Direccién de Preparatoria Abierta de
“SEIEM”.

21. Por ninglin motivo utilizar el logotipo del Gobierno del Estado de México o de
“SEIEM”. Sin embargo, podré hacer referencia a que cuenta con un convenio suscrito
con la Direccién de Preparatoria Abierta de "SEIEM", para proporcionar los
servicios de asesorfa académica y de gestoria de tramites administrativos de
“PREPARATORIA ABIERTA”.

22. Abstenerse de utilizar en su publicidad o papeleria, denominaciones y/o elementos que
no sean propios de “PREPARATORIA ABIERTA”, asi como el tiempo de
terminacion de estudios.

23. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor no puedan seguir prestando el servicio de
asesorfa académica y gestoria de tramites administrativos, deberdn hacerlo del
conocimiento a la Direccién de Preparatoria Abierta de “SEIEM?”, padres de familia
y estudiantes en un plazo méximo de 30 dias naturales previo a la suspension del
servicio, a fin de que se verifique que no queden responsabilidades pendientes de
cumplir y proceder a dar por concluido anticipadamente este convenio.

24. Comunicar oportunamente a la Direccién de Preparatoria Abierta de “SEIEM”, los
sucesos imprevistos o circunstancias graves que generen o pudiesen generar una
situacién de peligro, inseguridad o insalubridad a la comunidad educativa.

TERCERA.- “SEIEM?”, a través de la Direccién de Preparatoria Abierta, realizard las
acciones siguientes:

1. Orientar al “CENTRO DE ASESORIA?” para la adecuada organizacién y prestacién

de los servicios de “PREPARATORIA ABIERTA”.

2. Coordinar y supervisar, el adecuado cumplimiento en la prestacion de los servicios que
otorgard el “CENTRO DE ASESORIA”.
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3. Ofrecer la capacitacién correspondiente para la operacién del “CENTRO DE
ASESORIA” a los responsables, administrativos y académicos, posterior a la firma del
convenio en reunion programada. Asimismo ofrecer la capacitacin del personal que en
el centro de asesorfa impartirdn la platica informativa establecida como obligatoria para
la inscripcion a Preparatoria Abierta.

4. Promover y difundir el modelo educativo de “PREPARATORIA ABIERTA?” en el
Estado de México.

5. Autorizar el material de difusién y promocién que el “CENTRO DE ASESORIA”
disefie, de acuerdo a los lineamientos establecidos.

6. Ratificar el perfil académico de los asesores de asignaturas, de acuerdo a las
caracteristicas y contenidos de los planes y programas de estudio, conforme a las
Normas de Registro y Control para Preparatoria Abierta.

7. Recibir, revisar y procesar la (s) solicitud (es) de exdmenes, previo el pago de derechos
correspondientes de acuerdo con la normatividad aplicable.

8. Evaluar y acreditar los conocimientos adquiridos por los estudiantes atendidos en el
“CENTRO DE ASESORIA”, conforme al calendario oficial que expide la “SEP”.

9. Entregar los resultados de exdmenes al gestor(es) del “CENTRO DE ASESORIA”, en -
un término no mayor a quince dias habiles a partir de la fecha de su aplicacién.

10. Emitir y entregar los certificados de estudios parciales y certificados de ciclo a los
estudiantes del “CENTRO DE ASESORIA”, cuando éstos lo soliciten y cubran los
requisitos establecidos.

11. Verificar previa solicitud del estudiante que el “CENTRO DE ASESORIA” no
- retenga documentos originales.
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12. Supervisar periédicamente [a operacién de los servicios de asesoria académica y gestign
de trdmites administrativos a cargo del “CENTRO DE ASESORIA”, a fin de Ver que

cumpla con la normatividad aplicable.

CUARTA - FI personal designado por el “CENTRO DE ASESORiA” para la ejecucién
del presente convenio mantendra su relacién labora] con la parte que lo haya contratado, sin
que se genere algiin tipo de obligaci6n para con “SEIEM”, por lo que en ningiin caso éste

serd considerado como patrén solidario o sustituto,

unilateralmente darlo por terminado antes de concluir su vigencia Y €N consecuencia dejar

sin efecto alguno la autorizacign concedida, en cuyo caso “SEIEM”

le comunicarj por

escrito su decisién, con 15 dias naturales de anticipacién, tomando las providencias

necesarias, a efecto de que los estudiantes no se vean perjudicados..

SEXTA.- Ambas partes acuerdan realizar acciones de seguimiento

y evaluacién de ]os

Compromisos establecidos y de las acciones derivadas del presente convenio, para o cual,
el “CENTRO DE ASESORIA” designa a la Profra, Lilia Patricia Fierro Jaramillo,
Responsable, a I, P, Arq. Norma Cristina Gordillo Reverte, Gestor Titular y a] Lic,

Victor Salvador Lopez Blanquel Gestor Auxiliar del Centro,

'Leido el presente instrumento juridico y enteradas las partes de su
legal, 1o fir

Estado de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2017.

COORDINACION ACADEMICA
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POR POR EL
“SEIEM” “CENTRO DE ASESORjA”

PROFR. VALDEMAR MOLINA GRAJEDA DAVID LOPEZ CARDENAS
COORDINADOR ACADEMICO vy DE REPRESENTANTE LEGAL

OPERACION EDUCATIVA

Vo. Bo.

MANZUR QUIROGA
PARATORIA ABIERTA

OS EDUCATIVOS INTEGRADOS AL ESTADO DE MEXICo, REPRESENTADO POR EL COORDINADOR
DE OPERACION EDUCATIVA PROFR, VALDEMAR MOLINA GRAJEDA |, v poR LA OTRA, EL H, AYUNTAMIENTO
DE ETEPEC, REPRESENTADO POR DAVID LGpEyz, CARDENAS,
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El Gobierno del Estado de México,
a través de Servicios Educativos Integrados al Estado de México y
la Direccidn de Preparatoria Abierta otorgan el presente

Reconocimiento

H. Ayuntamiento Constitucional
de Metepec

El nimero de convenio SO1056-408, que lo autoriza como prestador de servicios de
Asesoria Académica y Gestoria de Tramites de Preparatoria Abierta en el Estado de México,
vigente del 17 de febrero de 2017 al 16 de febrero de 2018.




