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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/116/2016

Por el que se aprueba el Manual para integrantes de Mesa Directiva de
Casilla (Version CAE), el Rotafolio de la Jornada Electoral, versiones
Aula y Domicilio, asi como el Folleto de Informacion Basica para la
Ciudadania Sorteada.

Visto, por los integrantes del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México, el proyecto de Acuerdo presentado por el Secretario del
Consejo General, y

RESULTANDO

1. Que el diez de febrero de dos mil catorce, se publicé en el Diario
Oficial de la Federacién el Decreto por el que se reforman, adicionan
y derogan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral.

En el Transitorio Octavo, parrafos primero y segundo del mismo
Decreto se precisa lo siguiente:

“‘OCTAVO.- Una vez integrado el Instituto Nacional Electoral y a partir
de que entren en vigor las normas previstas en el Transitorio Segundo
anterior, las funciones correspondientes a la capacitacion electoral,
asi como la ubicacion de las casillas y la designacion de funcionarios de
la mesa directiva, en los procesos electorales locales, se entenderan
delegadas a los organismos publicos locales.

En este caso, el Instituto Nacional Electoral podra reasumir dichas
funciones, por mayoria del Consejo General.”

2. Que en sesion extraordinaria del catorce de julio de dos mil catorce, el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobo el Acuerdo
INE/CG100/2014, denominado: “Acuerdo del Consejo General del
Instituto Nacional Electoral por el que se Reasumen las funciones
correspondientes a la Capacitacion Electoral, asi como la Ubicacion
de las Casillas y la Designacién de Funcionarios de la Mesa Directiva
en los Procesos Electorales Locales, delegada a los Organismos
Pudblicos Locales”.
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Que el treinta y uno de mayo de dos mil dieciséis, se publicé en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México
“Gaceta del Gobierno”, el Decreto numero 85, emitido por la H. “LIX”
Legislatura Local, por el que se reformaron, adicionaron y derogaron
diversas disposiciones del Codigo Electoral del Estado de México.

Entre las reformas sustanciales que se realizaron al referido Codigo,
se encuentra la incorporacion de la Direccion de Participacion
Ciudadana como una de las areas ejecutivas de este Organismo
Electoral.

Que el siete de septiembre de dos mil dieciséis, este Consejo General
del Instituto Electoral del Estado de México, celebré Sesion Solemne
para dar inicio al Proceso Electoral Ordinario 2016-2017, para elegir
al Gobernador Constitucional del Estado de México, para el periodo
comprendido del 16 de septiembre de 2017 al 15 de septiembre de
2023.

Que en sesion extraordinaria del siete de septiembre de dos mil
dieciséis, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral aprobo el
Acuerdo INE/CG661/2016, denominado: “Acuerdo del Consejo
General del Instituto Nacional Electoral por el que se aprueba el
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral”, mismo
gue fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el trece de
septiembre del mismo afo.

Que en la fecha sefiala en el Resultando anterior, este Organo
Superior de Direccion celebré sesion extraordinaria en la que, con
motivo del inicio del Proceso Electoral Ordinario 2016-2017,
determiné mediante Acuerdo IEEM/CG/78/2016, la nueva integracion
de sus Comisiones, entre ellas, la Especial de Vinculacion con el
Instituto Nacional Electoral, la cual qued6 conformada de la siguiente
manera: Presidente Consejero Electoral, Mtro. Saul Mandujano Rubio;
Integrantes Consejeras Electorales Mtra. Palmira Tapia Palacios y
Mtra. Natalia Pérez Hernandez, como Secretario Técnico el Titular de
la Direccion de Organizacion, y un representante de cada partido
politico.

Dicha Comisién tiene entre sus objetivos, auxiliar a este Consejo
General en la coordinacion con el Instituto Nacional Electoral, de las
actividades previstas en la legislacion federal o local en la materia,
gue requieran de la emision de lineamientos, acuerdos y criterios por
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parte del Consejo General dicha Autoridad Administrativa Nacional
Electoral -como es el caso de la capacitacion electoral-.

Que el doce septiembre de dos mil dieciséis, la H. “LIX” Legislatura
Local, expidié el Decreto numero 124, publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México “Gaceta
del Gobierno” en la misma fecha, en donde se convoca a los
ciudadanos del Estado de México y a los partidos politicos con
derecho a participar en la Eleccion Ordinaria para elegir al
Gobernador Constitucional del Estado de Meéxico, para el periodo
comprendido del 16 de septiembre de 2017 al 15 de septiembre de
2023.

Que en sesion extraordinaria del veintiocho de septiembre del afio en
curso, el Consejo General del Instituto Nacional Electoral emitié el
Acuerdo INE/CG679/2016, mediante el que aprobo la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral para las Elecciones Locales de
2017, conformada, entre otros, por los Criterios para la Elaboracion
de Materiales Didacticos y de apoyo.

Que en sesion extraordinaria del veinte de octubre de dos mil
dieciséis, este Organo Superior de Direccion, aprobé mediante
Acuerdo IEEM/CG/88/2016, el Convenio General de Coordinacion y
Colaboracién entre el Instituto Nacional Electoral y el Instituto
Electoral del Estado de México, con el fin de establecer las bases de
coordinacion para hacer efectiva la realizacion del Proceso Electoral
Local 2016-2017 en el Estado de México.

En la clausula PRIMERA, apartado 4, inciso c), sexta vifieta, de dicho
Convenio se establecio lo siguiente:

‘c) “LAS PARTES” convendrdn en el Anexo Técnico las
especificaciones para que “EL IEEM” acompafie las actividades que
son atribuciones de “EL INE”:

e Materiales did4cticos para la capacitacion electoral.

Que el veintiséis de octubre de dos mil dieciséis, mediante oficio INE-
JLE-MEX/VE/1125/2016, el Vocal Ejecutivo de la Junta Local
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México,
remitié a este Instituto Electoral del Estado de México los materiales
didacticos y de apoyo -modelos tipo-, enviados por la Direccion
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Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica (DECEYEC)
del Instituto Nacional Electoral.

Que el dieciséis de noviembre del afio en curso, la Comision Especial
de Vinculacion con el Instituto Nacional celebré su cuarta reunion de
trabajo en la que revisd, analiz6 y realizO aportaciones a los
materiales didacticos “Manual para Integrantes de Mesas Directivas
de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada Electoral” y
“Folleto de Informacion Basica para la ciudadania sorteada”.

Que el veintiséis de noviembre de dos mil dieciséis, mediante oficio
INE-JLE-MEX/VE/1286/2016, el Vocal Ejecutivo de la Junta Local
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México,
remitié diversas observaciones al “Manual para Integrantes de Mesas
Directivas de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada
Electoral” y “Folleto de Informacion Basica para la ciudadania
sorteada” para la eleccion ordinaria de Gobernador del Estado de
México, enviados por la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral, a
través del oficio INE/DECEYEC/271/2016.

Lo anterior, derivado del envio que se realizé al Instituto Nacional
Electoral, de dichos materiales didacticos por parte de la Secretaria
Ejecutiva, mediante oficio IEEM/SE/5749/2016.

Que el ocho de diciembre de dos mil dieciséis, mediante oficio INE-
JLE-MEX/VE/1347/2016, el Vocal Ejecutivo de la Junta Local
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México,
remitid nuevas observaciones al “Manual para Integrantes de Mesas
Directivas de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada
Electoral” y “Folleto de Informacién Basica para la Ciudadania
Sorteada” para la eleccién ordinaria de Gobernador del Estado de
México, enviados por la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral, a
través del oficio INE/DECEYEC/288/2016, con motivo del envio de los
referidos materiales didacticos por parte de la Secretaria Ejecutiva,
mediante oficio IEEM/SE/6120/2016.

Que el nueve de diciembre de dos mil dieciséis, mediante oficio
IEEM/DPC/492/2016, la Directora de Participacion Ciudadana de este
Instituto, remitié a la Secretaria Ejecutiva las propuestas de “Manual
para integrantes de Mesa Directiva de Casilla (Version CAE)”,
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“‘Rotafolio de la Jornada Electoral” y “Folleto de Informacién Basica
para la Ciudadania Sorteada”, en las que se aplicaron las
observaciones realizadas por la Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional
Electoral, a efecto de que las hiciera llegar a la Junta Local del
Instituto Nacional Electoral, para que las remitiera a la referida
Direccidn Ejecutiva para su validacion final.

Que el catorce de diciembre de dos mil dieciséis, mediante oficio INE-
JLE-MEX/VE/1410/2016, el Vocal Ejecutivo de la Junta Local
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de México,
informd al Consejero Presidente del Instituto Electoral del Estado de
México, que la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral vy
Educacion Civica (DECEYEC) de dicho Organo Electoral Nacional, a
través de oficio INE/DECEYEC/DCE/293/2016, valido y autorizé la
impresion respectiva de los materiales didacticos: “Manual para
integrantes de Mesa Directiva de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de
la Jornada Electoral. Aula”, “Rotafolio de la Jornada Electoral.
Domicilio” y “Folleto de Informacién Basica para la Ciudadania
Sorteada” -elaborados por la Direccion de Participaciéon Ciudadana-
qgue le envié la Secretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral del
Estado de México.

Que el quince de diciembre de dos mil dieciséis, la Directora de
Participacion Ciudadana solicito a la Secretaria Ejecutiva de este
Instituto, a través del oficio IEEM/DPC/502/2016, someter a
consideracion de la Junta General -para su posterior remisién a este
Organo Superior de Direccion para su aprobacion definitiva-, las
propuestas de “Manual para integrantes de Mesa Directiva de Casilla
(Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada Electoral. Aula”, “Rotafolio de
la Jornada Electoral. Domicilio” y “Folleto de Informacion Basica para
la Ciudadania Sorteada”, las cuales han sido validadas y autorizadas
para su impresion respectiva por la Direccidén Ejecutiva referida en el

Resultando que antecede.

Que en sesidn extraordinaria celebrada el veinte de diciembre de dos
mil dieciséis, la Junta General de este Instituto, a través del Acuerdo
IEEM/JG/57/2016, aprobd el “Manual para integrantes de Mesa
Directiva de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada
Electoral”, versiones Aula y Domicilio, asi como el “Folleto de
Informaciéon Basica para la Ciudadania Sorteada” y ordend su
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remision a este Consejo General para su aprobacion definitiva, en su
caso; y

CONSIDERANDO

Que el articulo 41, parrafo segundo, Base V, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que la
organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a
través del Instituto Nacional Electoral y de los Organismos Publicos
Locales.

Del mismo modo, el Apartado B, inciso a), numerales 1, 4y 7, de la
Base referida, determina que corresponde al Instituto Nacional
Electoral, en los términos que establecen la propia Constitucion y las
leyes, para los procesos electorales federales y locales, Ila
capacitacion electoral, asi como la ubicacion de las casillas y la
designacién de los funcionarios de sus mesas directivas, al igual que
las que determine la Ley.

Asimismo, el Apartado C, parrafo primero, numerales 10 y 11, de la
Base en cita, prevé que en las Entidades Federativas, las elecciones
locales estaran a cargo de Organismos Publicos Locales en los
términos que sefala la propia Constitucion, que ejerceran todas las
funciones no reservadas al Instituto Nacional Electoral y las que
determine la Ley.

Que el articulo 116, parrafo segundo, fraccion 1V, incisos a) y b), de la
Constitucion Federal, dispone que de conformidad con las bases
establecidas en la propia Constitucion y las leyes generales en la
materia, las Constituciones y leyes de los Estados en materia
electoral garantizaran que:

- Las elecciones de los Gobernadores, entre otras, se realicen
mediante sufragio universal, libre, secreto y directo; y que la
jornada comicial tenga lugar el primer domingo de junio del afio
gue corresponda.

- En el ejercicio de la funcion electoral a cargo de las autoridades
electorales, sean principios rectores los de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

Que en términos de lo previsto por el articulo 27, numeral 2, de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en adelante
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Ley, el Instituto Nacional Electoral y los Organismos Publicos Locales,
en el ambito de sus respectivas competencias, garantizaran la
correcta aplicacion de las normas correspondientes en cada Entidad.

Que el articulo 30, numeral 1, inciso e), de la Ley, sefiala entre otras
cosas que, el Instituto Nacional Electoral ejercera las funciones que la
Constitucion le otorga en los procesos electorales locales.

Que conforme al articulo 32, numeral 1, inciso a), fracciones | y IV, de
la Ley, el Instituto Nacional Electoral tiene para los procesos
electorales federales y locales, la atribucibn de la capacitacion
electoral, asi como la de ubicacién de las casillas y la designacion de
los funcionarios de sus mesas directivas.

Que el articulo 98, numerales 1 y 2, de la Ley, indica que los
Organismos Publicos Locales estan dotados de personalidad juridica
y patrimonio propios, y gozaran de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones, en los términos previstos en la
Constitucion General, la propia Ley, las constituciones y leyes locales;
asimismo, que son autoridad en la materia electoral, en los términos
que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la referida ley y las leyes locales correspondientes.

Que el articulo 104, numeral 1, incisos a) y f), de la Ley, mandata que
corresponde a los Organismos Publicos Locales, ejercer funciones en
las siguientes materias:

- Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos,
criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le
confiere la Constitucion General y dicha Ley, establezca el
Instituto Nacional Electoral.

- Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de
la jornada electoral.

Que el articulo 215, numeral 2, de la Ley, refiere que el Instituto
Nacional Electoral y en su auxilio, los Organismos Publicos Locales,
seran los responsables de llevar a cabo la capacitacion de los
funcionarios que integraran las mesas directivas de casilla, conforme
a los programas de capacitacion aprobados por el Consejo General
del mencionado Instituto.

Que el articulo 1° numeral 6, del Reglamento de Elecciones del
Instituto Nacional Electoral, en lo subsecuente Reglamento, establece
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qgue corresponde al Instituto Nacional Electoral y a los Organismos
Publicos Locales, en el ambito de sus competencias, la organizacion
y desarrollo de los procesos electorales en términos de lo dispuesto
en el articulo 41 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Que el articulo 110, numeral 2, del Reglamento, determina que el
Instituto Nacional Electoral sera el responsable de aprobar e
implementar la capacitacion para funcionarios de mesas directivas de
casilla, tanto en el ambito federal como local. En el caso de
elecciones locales, concurrentes o no con una federal, los
Organismos Publicos Locales podran coadyuvar al Instituto Nacional
Electoral en los términos que, en su caso y con base en la estrategia
de capacitacion y asistencia electoral, se precisen en los convenios
generales de coordinacion y colaboracion que suscriban.

En este sentido, el numeral 3, del precepto en aplicacion, prevé que
para efecto de lo dispuesto en el parrafo anterior, en cada proceso
electoral, sea federal o local, se establecera una estrategia que tendra
como objetivo determinar las directrices, procedimientos y actividades
en materia de integracion de mesas directivas de casilla, capacitacion
y asistencia electoral.

Que el articulo 118, numeral 1, del Reglamento, dispone que los
modelos y criterios para la elaboracion de materiales didacticos y de
apoyo, seran elaborados por la Direccién Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica del Instituto Nacional Electoral y
estableceran las reglas para la elaboracidon de los materiales de
capacitacion dirigidos a los diferentes sujetos que participaran en el
proceso electoral federal o local, ya sea como supervisores
electorales, capacitadores asistentes electorales, observadores
electorales o funcionarios de mesas directivas de casilla, a efecto que
conozcan las actividades que habran de desempefiar, considerando
las particularidades de cada una de las entidades participantes. Los
modelos y criterios de la estrategia contendran, al menos, los temas
siguientes:

a) Materiales didacticos para la capacitacion electoral;

b) Materiales de apoyo para la capacitacion;

c) Documentos y materiales muestra para los simulacros de la
jornada electoral,

d) Materiales adicionales para la capacitacion electoral;
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e) Materiales para observador electoral, y
f) Ruta de validacion de los materiales didacticos.

Que en términos del articulo 11, parrafo primero, de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Meéxico, la organizacion
desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones
de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de
Ayuntamientos es una funcion que se realizara a traves del Instituto
Nacional Electoral y el Organismo Publico Electoral del Estado de
México, denominado Instituto Electoral del Estado de México, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propios.

Asimismo, el décimo tercer parrafo, del precepto en cita, sefala que
el Instituto Electoral del Estado de México tendra a su cargo, ademas
de las que determine la ley de la materia, entre otras, las actividades
relativas a la preparacion de la jornada electoral.

Que el articulo 1, fraccion V, del Cbédigo Electoral del Estado de
México, en adelante Codigo, estipula que las disposiciones del mismo
son de orden publico y de observancia general en el Estado de
México; que regulan las normas constitucionales relativas a la funcion
estatal de organizar y vigilar las elecciones de Gobernador, entre
otras.

Que de conformidad con el articulo 168, primer parrafo, del Cadigo, el
Instituto Electoral del Estado de México es el organismo publico
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, autbnomo en su
funcionamiento e independiente en sus decisiones, responsable de la
organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales.

En este sentido, el tercer péarrafo, fracciones | y VI, del precepto en
mencidn, indica como funciones del Instituto, las siguientes:

- Aplicar las disposiciones generales, lineamientos, criterios y
formatos que en ejercicio de sus facultades le confiere la
Constitucion Federal, la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales, la Constitucion Local y la normativa
aplicable.

- Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de
la jornada electoral.

Que el articulo 169, parrafo primero, del Cédigo, mandata que este
Instituto se regira para su organizacion, funcionamiento y control, por
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las disposiciones constitucionales relativas, las que emita el Instituto
Nacional Electoral, las que le resulten aplicables y las del propio
Cadigo.

Que atento a lo dispuesto por el articulo 171, fraccién 1V, del Cddigo,
el Instituto Electoral del Estado de Meéxico tiene entre sus fines,
garantizar la celebracion periodica y pacifica de las elecciones para
renovar al Titular del Poder Ejecutivo, entre otros.

Que de conformidad con el articulo 175, del Codigo, el Consejo
General es el Organo Superior de Direccion, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
materia electoral, de promover la cultura politica democratica, asi
como de velar porque los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad vy
profesionalismo guien todas las actividades del organismo.

Que atento a lo previsto por los articulos 183, parrafos primero,
segundo y cuarto, asi como su fraccion Il, del Cédigo; 1.3, parrafo
primero y fraccion Il, dltimo parrafo, asi como el 1.4, parrafos primero
y tercero del Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones
del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México,
destaca lo siguiente:

- ElI Consejo General integrara las Comisiones que considere
necesarias para el desempefio de sus atribuciones.

- Las Comisiones seran integradas por tres consejeros designados
por el Consejo General con voz y voto, por los representantes de
los partidos y coaliciones con voz y un secretario técnico que sera
designado por el Consejo General en funcion de la Comision de
que se trate.

- Bajo ninguna circunstancia las circulares, proyectos de acuerdo o
de dictamen gue emitan, tendran obligatoriedad, salvo el caso de
gue sean aprobadas por el Consejo General. Sélo en este supuesto
podran ser publicados en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

- Las Comisiones especiales seran aquéllas que se conformaran
para la atencion de las actividades sustantivas del Instituto, que
por su especial naturaleza, no tienen el caracter de permanente.
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En su acuerdo de creacion, el Consejo General debera establecer
los motivos de creacién, objetivos y tiempos de funcionamiento.

Que el articulo 185, fracciones XV y XLIII, del Cédigo, prevé como
atribuciones de este Organo Superior de Direccion, ordenar la
impresion de documentos, asi como aprobar y vigilar que los
materiales didacticos para la capacitacion electoral se apeguen a los
principios rectores del Instituto y a lo establecido por el propio Codigo,
con base en los lineamientos y contenidos que dicten el Instituto
Nacional Electoral.

Que el articulo 193, fracciones Il y Ill, del Codigo, refiere que la Junta
General tiene las atribuciones siguientes:

- Proponer al Consejo General el Programa de Capacitacion a
ciudadanos que resultaron insaculados, ademas de los materiales
didacticos que se ocuparan en la misma, en base a los
lineamientos y contenidos que dicte el Instituto Nacional Electoral.

- Proponer al Consejo General los programas de capacitacion y de
educacion civica del Instituto, asi como supervisar su desarrollo,
en base a los lineamientos y contenidos que dicte el Instituto
Nacional Electoral.

Que atento a lo establecido por el articulo 201, fracciones Il y lll, del
Cadigo, la Direccion de Participacion Ciudadana tiene las atribuciones
siguientes:

- Disefiar, elaborar e integrar el material didactico y los
instructivos electorales, debiendo estos someterse a la aprobacion
del Consejo General, a través de la Junta General.

- Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico electorales.

Que el articulo 37, primer parrafo, del Reglamento Interno del Instituto
Electoral del Estado de México, determina que la Direccién de
Participacion Ciudadana es el o6rgano del Instituto encargado de
elaborar, proponer e instrumentar programas y materiales didacticos,
en materia de participacion ciudadana, entre otros aspectos,
atendiendo las disposiciones emitidas por el Instituto y el Instituto
Nacional Electoral.
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Que los “Criterios para la Elaboracion de Materiales Didacticos y de
Apoyo” que forman parte de la “Estrategia de Capacitacion y
Asistencia Electoral” emitida por el Instituto Nacional Electoral,
contemplan los aspectos que deben atender los materiales didacticos
para la capacitacion electoral a utilizarse en la eleccion de
Gobernador del Estado de México.

Entre dichos materiales didacticos se encuentran el “Manual para
integrantes de Mesa Directiva de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de
la Jornada Electoral”, en sus dos versiones Aula y Domicilio y “Folleto
de Informacion Basica para la Ciudadania Sorteada”; senalando
dichos Criterios, el temario y especificaciones técnicas que deben
observarse en los mismos, asi como el responsable de su
elaboracion, impresion y distribucion, que en este caso es el Instituto
Electoral del Estado de México, previa revision y autorizacion por
parte de la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion

Civica (DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral.

Los Criterios sefialados establecen ademas, la ruta para la validacién
de los materiales didacticos:

1. ElI OPL envia el material mediante oficio a la Junta Local Ejecutiva
del INE correspondiente. EI material debera remitirse en archivo
electronico en un formato editable.

2. El vocal ejecutivo de la Junta Local del INE remite, también mediante
oficio, el archivo electrénico a la DECEyEC con copia para la Unidad
Técnica de Vinculacién con OPL (UTV).

3. De manera simultanea al envi6 a la DECEYEC, el vocal de CEyEC de
la Junta Local Ejecutiva del INE, en un periodo de tres dias, revisa
los contenidos y envia sus observaciones a la DECEYEC, a fin de ser
consideradas en las observaciones y/la validacion.

4. Una vez recibido en la DECEYEC, ésta revisa y/o valida, en un
periodo de diez dias y remite oficio con observaciones a validacién a
la Junta Local Ejecutiva correspondiente, con copia a la UTV y a la
Presidencia de la Comision Competente.

5. El vocal ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva involucrada remite las
observaciones y/o la validacién al OPL.”

Que como se refiere en los Resultandos 12 y 13 del presente
Acuerdo, la Direccion de Participacion Ciudadana de este Instituto,
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elaboré las propuestas de “Manual para integrantes de Mesa Directiva
de Casilla (Version CAE)”, “Rotafolio de la Jornada Electoral. Aula”,
“Rotafolio de la Jornada Electoral. Domicilio” y “Folleto de Informacion
Bésica para la Ciudadania Sorteada”, -con base en los modelos tipo,
hechos llegar por el Instituto Nacional Electoral-, materiales didacticos
que han sido validados y autorizados para su impresion por la
Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
(DECEYEC) del Instituto Nacional Electoral conforme al procedimiento
citado en el Considerando anterior y se remiti6 a la Secretaria
Ejecutiva a efecto de que fuera puesta a consideracion de la Junta
General y posteriormente a la de este Organo Superior de Direccion.

Cabe mencionar que como ya se ha referido en el Resultando 11 del
presente Acuerdo, el referido Material Didactico fue analizado y
discutido por la Comision Especial de Vinculacion con el Instituto
Nacional Electoral.

Asi pues, este Consejo General advierte del estudio y andlisis de las
propuestas remitidas por la Junta General, que fueron elaboradas con
el fin de brindar una herramienta a los ciudadanos que participaran
como funcionarios de mesa directiva de casilla, para que desarrollen
adecuadamente su labor de recepcion, escrutinio y vigilancia de los
sufragios de los ciudadanos en la eleccion de Gobernador del Estado
de México.

Para ello, el Manual para integrantes de Mesa Directiva de Casilla
(Version CAE), se encuentra integrado por los siguientes apartados:

I. Informacion Basica.

1. ¢Qué es la Jornada Electoral?

2. ¢Qué cargo se elegira?

3. ¢Qué es una casilla electoral y cuales son los tipos de
casilla que existen?

4. Momentos de la Jornada Electoral.

Il. Actores de la Jornada Electoral.

1. ¢Quiénes participan en la Jornada Electoral?
1.1. Electores.
1.2. Funcionarios/as de casilla.
1.3. Representantes de partido politico o de candidato
independiente.
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1.4. Observadores electorales.
1.5. Otros participantes.
Documentacion y material electoral.

Resumen

Preparacién e instalaciéon de la casilla.

1. ¢Ddnde y quiénes instalan la casilla?
1.1. ¢Como se integra la casilla?
2. ¢Como se instala la casilla?
3. Recomendaciones para el llenado de las actas y demas
formatos.
Resumen.
. Votacion.

1. ¢ Qué pasos hay que seguir para recibir los votos?
2. Situaciones que pueden presentarse durante la votacion.

2.1. ¢Qué hacer si alguien se presenta a votar sin su
Credencial para Votar?

2.2. ¢Qué hacer si un ciudadano se presenta a votar con
una resolucion favorable del TEPJF, pero no hay
lista adicional 0 su nombre no esta en la lista
adicional?

2.3. ¢Y si alguien se presenta con su Credencial para
Votar, pero su nombre no aparece en la lista
nominal?

2.4. ¢Qué pasa cuando el numero de seccion de la
credencial no corresponde con el de la casilla, pero
en la lista nominal esta el nombre del elector?

2.5. ¢ Qué hacer si un ciudadano presenta una Credencial
para Votar que tiene alteraciones o que no le
pertenece?

2.6. ¢ Qué hacer si los ciudadanos se equivocan de casilla?

2.7. ¢, Qué hacer cuando se presentan personas con algun
tipo de discapacidad o que requieren apoyo especial
(adultos mayores y mujeres embarazadas)?

2.7.1. Facilidades para los electores que no saben leer o
gue estan impedidos fisicamente para marcar su
boleta.

2.8. ¢ Se puede suspender la votacion?
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2.9. ;Donde votan los representantes de partido politico y
de candidato independiente acreditados ante Ila
casilla?

2.10. ¢D6nde votan los representantes generales y los
observadores electorales?

2.11. ; Dénde votan los funcionarios/as de casilla?

3. Orden en la casilla.

3.1. ¢Quién es el responsable de mantener el orden en la
casilla?

3.2. ¢ Quiénes pueden entrar a la casilla?

3.3. ¢ Quiénes no pueden entrar a la casilla?

3.4. Voto libre y secreto.

4. ¢Qué hacer si algun representante de partido politico o
candidato independiente entrega escritos de incidentes?
5. ¢ A qué hora se cierra la votacion?

Resumen.
V.Conteo de los votos y llenado de acta.

1. ¢(Cbomo se clasifican y cuentan los votos?

2. ¢Como se llena el Acta de Escrutinio y CoOmputo?

3. ¢Qué hacer después de llenar el Acta de Escrutinio y
Computo?

Resumen.

VI. Integracion del expediente de casilla y del paquete
electoral.

1. ¢Como se integran el expediente de casilla y el paquete
electoral?

Resumen.
VII.Publicaciéon de resultados y clausura de la casilla.

1. ¢(Cbmo se lleva a cabo la publicacion de resultados?
2. ¢Como se realiza la clausura de la casilla?
3. ¢Quién entrega el paquete electoral al consejo distrital?

Resumen.

Glosario.
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Anexos.

Informacion bésica.

¢, Se puede cambiar de lugar la casilla?
Suplencias.

Instructivo para la aplicacion del liquido indeleble.
Marcacion de la Credencial para Votar.
Instructivo para el uso de la plantilla braille.

okwnNE

Asimismo, el Rotafolio de la Jornada Electoral, contiene los siguientes
aspectos:

1.

(00}

2
3
4.
5
6
7

Informacion basica sobre la Jornada Electoral.

. Preparacién e instalacion de la casilla.

. Llenado de las actas.

Votacion.

. Cierre de la votacién.
. Conteo de los votos y llenado del acta.

. Conteo de los votos y llenado del acta (clasificacién de los

votos).

. Conteo de votos y llenado del acta (llenado de acta).

. Integracién del expediente y del paquete electoral.

9.1. Integracion del expediente y del paquete electoral.

10. Publicacion de los resultados y de la clausura de la

casilla.

Es preciso mencionar que el Rotafolio de la Jornada Electoral,
comprende dos versiones: Aula y Domicilio, no obstante, se advierte
gue el contenido y descripcion es el mismo, la Unica diferencia entre
dichos materiales didacticos es la especificacion técnica de tamano,
ya que fue elaborado asi con la finalidad de facilitar al Capacitador
Asistente Electoral su traslado y uso.

Por ultimo, el “Folleto de Informacion Basica para la Ciudadania
Sorteada”, se conforma de la siguiente manera:
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- Caratula.

- Seleccion de integrantes de mesa directiva de casilla:
e ¢;Como fue que te seleccionaron?
e ¢ Qué haras como funcionario de casilla?
e ;COmo se integra la mesa directiva de casilla?

- Algunas de las actividades que realizaran los integrantes de
las mesas directivas el dia de la Jornada Electoral:
e Presidente(a)
e Secretario(a)
e Escrutadores(as)
e Suplentes generales

- Momentos de la Jornada Electoral

En suma y toda vez que se ha llevado a cabo el andlisis y estudio de
las propuestas en comento, a juicio de este Organo Superior de
Direccion, las mismas se estiman adecuadas para el fin que fueron
elaboradas, por lo tanto, resulta procedente su aprobacion definitiva y
ordenar la impresién correspondiente.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base en lo dispuesto por los
articulos 3°, 182 ultimo parrafo y 184 del Cddigo Electoral del Estado de
México, 6° incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento
de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, se expiden los siguientes Puntos de:

PRIMERO.-

SEGUNDO.-

TERCERO.-

ACUERDO

Se aprueba el “Manual para integrantes de Mesa Directiva
de Casilla (Version CAE)”, el “Rotafolio de la Jornada
Electoral”, versiones Aula y Domicilio, asi como el “Folleto
de Informacion Basica para la Ciudadania Sorteada”, en los
términos de los documentos adjuntos al presente Acuerdo.

Hagase del conocimiento de las Direcciones de
Participacion Ciudadana y de Administracion el presente
Instrumento, a fin de que provean lo necesario para la
impresion de los materiales didacticos aprobados por el
Punto Primero.

Una vez impresos dichos materiales didacticos, la Direccion
de Participacion Ciudadana debera remitirlos con la debida



CUARTO.-

PRIMERO.-

SEGUNDO.-
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oportunidad a la Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional
Electoral en el Estado de México, a efecto de que sean
utilizados en los respectivos cursos de capacitacion.

Hagase del conocimiento a la Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales del
Instituto Nacional Electoral, la aprobacion del presente
Acuerdo, para los efectos a que haya lugar.

TRANSITORIOS

El presente Acuerdo surtira efectos a partir de su
aprobacion por el Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de México.

Publiquese el presente Acuerdo, en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta
del Gobierno”, asi como en la pagina electronica del Instituto
Electoral del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, en Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de Toluca de
Lerdo, Estado de México, el veintidés de diciembre de dos mil dieciséis,
firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por los articulos
191, fraccion X y 196, fraccion XXX, del Codigo Electoral del Estado de
México y 7°, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE

CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica) )
LIC. PEDRO ZAMUDIO GODINEZ

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica)

MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
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. Informacion basica

DWN

<Qué es la Jornada Electoral?

<Qué cargo se eleqira?

<Qué es una casilla electoral y cudles son los tipos de casillas que existen?
Momentos de la Jornada Electoral

Il. Actores de la Jornada Electoral

2.

<Quiénes participan en la Jornada Electoral?

11.

1.2.
13.
1.4.
1.5.

Electores

Funcionarios/as de casilla

Representantes de partido politico o de candidato independiente
Observadores electorales

Otros participantes

Documentacion y material electoral

Resumen

lll. Preparacion e instalacion de la casilla

<Donde y quiénes instalan la casilla?

11.

<Como se integra la casilla?

2. ¢Como se instala la casilla?
3. Recomendaciones para el llenado de las actas y demas formatos
Resumen

IV. Votacion

<Qué pasos hay gue seguir para recibir los votos?
Situaciones que pueden presentarse durante la votacion

21.
2.2.
23.

24,

25.

2.6.
2.7.

<Qué hacer sialguien se presenta a votar sin su Credencial para \otar?

<Qué hacer si un ciudadano se presenta a votar con una resolucion

favorable del TEPPJF, pero no hay lista adicional o su nombre no esta en

la lista adicional?

<Y sialguien se presenta con su Credencial para \Votar, pero su nombre

No aparece en la lista nominal?

<Qué pasa cuando el numero de seccion de la credencial no

corresponde  con el de la casilla, pero en la lista nominal esta el

nombre del elector?

<Qué hacer si un ciudadano presenta una Credencial para Votar que

tiene alteraciones o que no le pertenece?

<Qué hacer silos ciudadanos se equivocan de casilla?

<Qué hacer cuando se presentan personas con algun tipo de

discapacidad o que requieren apoyo especial (adultos mayores vy

mujeres embarazadas)?

2.71. Facilidades para los electores que no saben leer o que estan
impedidos fisicamente para marcar su boleta



2.8. 4Se puede suspender la votacion?
29 <sDonde votan los representantes de partido politico y de candidato
independiente acreditados ante la casilla?
210. sDonde votan los representantes generales y los observadores
electorales?
211. ¢Donde votan los funcionarios/as de casilla?
3. Ordenen la casilla
31 <cQuién es el responsable de mantener el orden en la casilla?
3.2. sQuiénes pueden entrar a la casilla?
3.3. <sQuiénes no pueden entrar a la casilla?
34. \Voto libre y secreto
4. sQué hacer si algun representante de partido politico o de candidato
independiente entrega escritos de incidentes?
5 J4Aqué hora se cierra la votacion?

Resumen
V. Conteo de los votos y llenado del acta
1. sComo se clasifican y cuentan los votos?
2. cComo se llena el Acta de Escrutinio y CoOmputo?
3. Qué hacer después de llenar el Acta de Escrutinio y CoOmputo?
Resumen
V1. Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral
1. 2Como se integran el expediente de casilla y el paquete electoral?
Resumen
VII. Publicacion de resultados y clausura de la casilla
1. 2Como se lleva a cabo la publicacion de resultados?
2. cComo se realiza la clausura de la casilla?
3. ¢Quién entrega el paguete electoral al consejo distrital?
Resumen
Glosario
Anexos
Informacion basica
<5e puede cambiar de lugar la casilla?
Suplencias
Instructivo para la aplicacion del liguido indeleble

Marcacion de la Credencial para VVotar
Instructivo para el uso de la plantilla braille
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Objetivo del curso

Al término del curso los funcionarios/as de casilla contaran con las
habilidades y conocimientos necesarios para recibir, contar y registrar 1os
votos de los electores el dia de la Jornada Electoral.



l. Informacion basica

Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara el cargo a elegir en el
proceso electoral para la eleccion de Gobernador/a en el Estado de México
2016-2017, el tipo de casilla de la que formara parte y los momentos de la
Jornada Electoral.
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.  &QUEES LA JORNADA ELECTORAL?

Eseldiaenel guelos ciudadanos del Estado de México votamos para elegir al titular del [Poder Ejecutivo,
quien durara en su encargo seis anos.

2. JQUE CARGO SE ELEGIRA?

En el Estado de México se llevara a cabo la eleccion de Gobernador/a, se elige por el principio de
mayoria relativa.

Para saber qué es mayoria relativa consulta el Anexo 1

Los candidatos a Gobernador/a pueden ser propuestos por un partido politico o varios partidos en
coalicion o candidatura comun. Actualmente existen 9 partidos politicos nacionales: PAN, PRI, PRD, [PT,
PVEM, MOVIMIENTO CIUDADANO, NUEVA ALIANZA, MORENA y ENCUENTRO SOCIAL; también
puede haber candidatos independientes. Los nombres de |los candidatos independientes aparecen al
final de las boletas.

3. GQUE ES UNA CASILLA ELECTORAL Y CUALES SON LOS TIPOS DE CASILLAS QUE
EXISTEN?

CASILLA:
ES EL LUGAR DONDE LOS CIUDADANOS ACUDEN A VOTAR. AHi, LOS FUNCIONARIOS/AS DE
CASILLA RECIBEN, CUENTAN Y REGISTRAN LOS VOTOS DE LOS CIUDADANOS.

Basica: En cada seccion' se instala una casilla para
recibir la votacion de 100 a 750 electores.

Contigua: Es la gue se instala cuando una seccion
tiene mas de /50 electores. De acuerdo con el orden
alfabético se determina quién vota en cada casilla.
Solo la primera casilla es BASICA vy todas las demas
son CONTIGUAS.

! Una seccion es la parte territorial mas pequena en que se divide al pais para fines electorales y se identifica con un numero, en ella estan registrados por lo menos 100 electores. El
numero de tu seccién viene en la parte de enfrente de la Credencial para Votar. En cada seccién se instala al menos una casilla.

9
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EXTRAORDINARIA

Extraordinaria: Se instala cuando las condiciones
geograficas, de infraestructura o socioculturales de
una seccion hacen dificil que todos los electores que
habitan en ella puedan llegar a un mismo sitio.

Cuando el numero de electores es mayor de 750,
también se instalan casillas EXTRAORDINARIAS
CONTIGUAS. 100LOGIC,

Especial: Se instala para recibir los votos de los
L . y . ESPECIAL
electores en transito que el dia de la eleccion estan
fuera del distrito electoral o municipio? que les
corresponde de acuerdo a su domicilio.

La seccién en la que vivo es la:

La seccion donde vives forma parte de un distrito electoral. El Estado estd dividido en 45 distritos
electorales locales; esta division se hace con base en el nUmero de habitantes para que cada distrito
tenga un numero similar.

e
3 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
MEXICO CREDENCIAL PARA VOTAR

FECHA DE NACIMIENTO

NOMBRE 10/09/1977
FRANCO sexo M
SOTO p

ESTRELLA MARIA

DOMICILIO

C. INDEPENDENCIA 130

PBLO SANTA MA TOTOLTEPEC 00235
TOLUCA, MEX.

cLave pe ELecTor FRSTES771009009M600
cure FASE751009MDF RSTO6 afo be RecisTro 1993 03

estapo 15 municipio 107

LocaLbap 0001  emssion 2012 vieencia 2020

2 Articulo 326y 327 del Codigo Electoral del Estado de México



Manual para Integrantes de Mesa Directiva de Casilla

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral (CAE) cudl es tu municipio, tu distrito electoral local y
cuantas casillas se instalaran en tu seccion y el domicilio donde se ubicara tu casilla, y anotalo.

Mi municipio es:

Mi distrito electoral local es:

Se instalaran casillas en mi seccion electoral.

Lacasillaenlaqueestaré el O4 dejunioesdetipo: y se instalara en el siguiente domicilio:
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4. MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL

La Jornada Electoral inicia a las 7:30 a.m. cuando los funcionarios/as se encuentran en el domicilio
aprobado para empezar los preparativos para la instalaciéon de la casilla, y se divide en los siguientes
CiNCO mMomentos:

[Preparacion e instalacion de la casilla.

\otacion: inicio, desarrollo y cierre.

Conteo de los votos y llenado del acta.

Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral.
[Publicacion de resultados y clausura de la casilla.

SR

JSabias que...?
Obstaculizar la instalacion de la casilla, el desarrollo de la votacion, el cierre de
la casilla, el escrutinio y cOmputo o el traslado y entrega del paquete electoral es
delito electoral.

jAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!
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Il. Actores de la
Jornada Electoral

Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara las actividades de los
funcionarios/as de casilla, asi como los documentos y materiales que
utilizara para recibir, contar y registrar los votos, lo que pueden hacer vy
lo que tienen prohibido los/as representantes de partido politico, los/
as representantes de candidato independiente y los/as observadores
electorales.
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. GQUIENES PARTICIPAN EN LA JORNADA ELECTORAL?

Todos los ciudadanos del Estado de México tienen la oportunidad de participar de diferentes maneras
para que la eleccion pueda realizarse.

ELECTORES
FUNCIONARIOS/AS DE CASILLA

REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO
O DE CANDIDATO INDEPPENDIENTE

OBSERVADORES ELECTORALES
OTROS PARTICIPANTES

11, ELECTORES

Son todos los ciudadanos que tienen Credencial para Votar y estan inscritos en la Lista Nominal de
Electores o en la lista adicional® y acuden a votar.

También lo son quienes tienen un documento llamado “Resolucion favorable del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion™ (en adelante resolucion favorable).

Los electores con resolucion favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion son los
ciudadanos que:

Solicitaron en tiempo vy forma su Credencial para Votar al INE y por alguna causa el
Instituto no se las entrego.

No aparecen incluidos en la lista nominal o fueron indebidamente excluidos de la misma.
Con esta resolucion favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les corresponde, siempre y
cuando lleven una identificacion oficial con fotografia, puede ser su cartilla del servicio militar, cédula
profesional, licencia de manejo, pasaporte, etcétera.
12. FUNCIONARIOS/AS DE CASILLA
Son ciudadanos seleccionados mediante doble sorteo y capacitados por el INE para integrar las mesas

directivas de casilla. Cada casilla esta formada por siete funcionarios/as: cuatro propietarios y tres
suplentes generales.

? “Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion” (lista adicional).
“ El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion es el 6rgano encargado de resolver los conflictos en materia electoral

15
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3 Suplentes Generales
. Secretario/a 2 Escrutadores/as
Presidente/a

Agrega el nombre, la direccion y el teléfono de tus companeros funcionarios/as de casilla:

FUNCIONARIO/A . TELEFONO Y/O CORREO
DE CASILLA NOMBRE PIRECCION ELECTRONICO

PRESIDENTE/A

SECRETARIO/A

PRIMER
ESCRUTADOR/A

SECUNDO
ESCRUTADOR/A

SUPLENTE
GENERAL

SUPLENTE
GENERAL

SUPLENTE
GENERAL
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El dia de la Jornada Electoral los funcionarios/as de casilla son autoridad electoral. Deben presentar su
nombramiento y portar su Credencial para VVotar dentro del gafete que les sera proporcionado.

Los funcionarios/as de casilla deben:

oUEWN T

Instalar la casilla.

Recibir la votacion.

Realizar la clasificacion y el conteo de los votos.

Realizar el llenado de las actas.

[Publicar los resultados y clausurar la casilla.

[Permanecer en la casilla desde su instalacion hasta su clausura.
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13. REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO INDEPENDIENTE

Son ciudadanos/as registrados por un partido politico o un candidato independiente ante el INE para
que el dia de Ia eleccion lo representen en la casilla.

Representantes de Partido Politico

Vigilan que las actividades de la Jornada Electoral se desarrollen de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada partido politico y candidato independiente tiene derecho a contar
conunrepresentante propietarioy un suplente para cada casilla,ademas
de un representante general propietario y su respectivo suplente por

cada 5 casillas rurales o por cada 10 urbanas y un representante de ruta 25 em
para la entrega del paquete electoral. ’ ’
Los representantes deben traer siempre a la vista el distintivo con el L
emblema de su partido politico o de candidato independiente (debe I I

medir hasta 2.5 por 2.5 centimetros). La forma del distintivo puede ser 25cm.
cuadrada, rectangular o de forma irregular.

Los representantes ante la mesa directiva de casilla, debidamente acreditados por el INE, tienen
derecho a:

a) Estar presentes desde la instalacion de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en el
desarrollo de la Jornada Electoral ni en las actividades de los funcionarios/as de casilla.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacion utilizada en la casilla, y firmar el
recibo.

C) [Presentar escritos de incidentes.

d) [Presentar escritos de protesta.

e) Acompanar al presidente/a de la casilla para hacer entrega del paquete electoral.

f)  \Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su
Credencial para VVotar del Estado de México.

g) Firmar las actas.
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Un Presidente Dos Escrutadores Tres Suplentes Generales

epresentantes de
partido politico

Observador electoral

Los representantes de partido politico o de candidato independiente ante la mesa directiva de casilla
tienen la obligacion de firmar todas las actas que se levanten durante la Jornada Electoral, aun bajo
protesta y entregar la lista nominal al presidente/a de la casilla al término de la Jornada Electoral.

IMPORTANTE

LOS REPRESENTANTES NO PUEDEN HACER LAS ACTIVIDADES DE LOS
FUNCIONARIOS/AS DE CASILLA NI'INTERVENIR EN SUS DECISIONES

Los representantes generales de partido politico y
de candidato independiente tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus companeros acreditados
ante la casilla y recibir de ellos informes detallados
sobre cOmo se esta desarrollando la Jornada Electoral.

Representante
general de
partido politico

Y s6lo en caso de gque sus companeros acreditados
ante la casilla no estuvieran presentes, pueden:

a) [Presentar escritos de incidentes y/0 escritos de
protesta.

b) Recibir copia legible de las actas y de la
documentacion utilizada en la casilla, para lo cual
deben firmar un recibo.

c) Acompanar al presidente/a de la casilla para
entregar el paquete electoral.

RECUERDA
El representante general debe actuar de manera

individual. En ninguin caso pueden estar al mismo
tiempo dos representantes generales de un
mismo partido politico en el interior de la casilla.
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Los representantes pueden llevar a un notario publico para dar fe de algun hecho; para que ingrese a Ia
casilla se requiere la autorizacion del presidente/a.

El secretario/a de la casilla recibe todos los escritos de los representantes del partido politico o de
candidato independiente sin discutir.

1.4, OBSERVADORES ELECTORALES

Son ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su
acreditacion por parte del INE después de tomar un
curso de capacitacion, y en el ejercicio de su derecho,
pueden presenciar los actos que se desarrollan
durante las diferentes etapas del proceso electoral
que se lleva a cabo en el Estado de Meéxico, por lo
gue tienen derecho a acudir el 4 de junio de 2017 a
observar el desarrollo de la Jornada Electoral en una
0 varias casillas. Deben traer siempre a la vista su
gafete de observadores que les dio el INE.

No podran:

a) Promover el voto a favor de algun partido politico o candidato.

b) Manifestarse a favor o en contra de ningun partido politico o candidato.

c) Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia en contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de algun partido politico o candidato.

e) [Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos O cualguier otra imagen relacionada
con partidos politicos, candidatos o posturas politicas o ideoldgicas relacionadas con la
eleccion.

f)  Declarar tendencias sobre la votacion antes y después de la Jornada Electoral.

IMPORTANTE

LOS OBSERVADORES ELECTORALES NO DEBEN INTERFERIR EN EL
DESARROLLO DE LA VOTACION NI EN LAS ACTIVIDADES DE LOS
FUNCIONARIOS/AS DE CASILLA NI SUSTITUIRLOS EN EL DESEMPENO
DE SUS FUNCIONES
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15. OTROS PARTICIPANTES

A la casilla también pueden ingresar, debidamente identificados y autorizados por el presidente/a de
la casilla®:

2. El personal del INE y del Instituto Electoral
del Estado de México (IEEM), con base
en el Convenio General de Coordinacion
y Anexo Técnico que al efecto celebren
ambos Institutos.

1. Los capacitadores-asistentes electorales
(CAE) vy los supervisores electorales
(SE), para auxiliar a los funcionarios de
mesa directiva de casilla a solicitud del
presidente, asi como para recabar vy
transmitir datos obtenidos de las actas de
escrutinio y cOmputo respectivas®.

Los miembros de corporaciones
o fuerzas de seqguridad publica,
guienes NO deberan traer armas.

4. Unjuezounnotariopublico,el ministerio
publico o la oficialia electoral, para dar
fe sobre un hecho o situacion que se
presente durante la Jornada Electoral.

° Articulo 280 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y articulo 319 del Codigo Electoral del Estado de México.
¢ Articulo 379, numerales 2 y 4 del Reglamento de Elecciones del INE.
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2. DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

Dias antes de la Jornada Electoral los presidentes/as de los Consejos Distritales del IEEM, a través de
los CAE, entregan a los presidentes/as de casilla la documentacion y los materiales necesarios.
Entre esos documentos y materiales se encuentran:

1. Lista Nominal de Electores (en adelante lista |
nominal). Lista Nominal
En su caso, lista adicional de ciudadanos que de Electores
obtuvieron resolucion favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion |
(en adelante lista adicional).

/
2. Relacién de los representantes de partido Niess Dreciv de Conls
politico y de candidato independiente ante la
casilla.
AN
/
Relacion de Representantes
de los Partidos Politicos y
., Coaliciones acreditados
3. Relacion de representantes denerales de | omo generales ante
partido politico y de candidato independiente.
N

4. Boletas con taldon numerado de la eleccion. le—
La cantidad entregada es igual al numero de i
ciudadanos gque estan en la lista nominal de ;;
la casilla, mas las boletas necesarias para que I
voten los representantes de partido politico y
de candidato independiente acreditados ante ;i
la casilla.

o/ 4> 0@
£d

5. Acta de la Jornada Electoral.
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Cuadernillo para hacer las operaciones de
escrutinio y computo para la eleccion de
Gobernador/a.

|
‘EIE ) i
A Gm,

0
SEges | ‘EIEE@”?
‘ "D@Dm@“ "

0

RleCECl
"D@Emu‘ 3"5@@@@‘
o

Guiade apoyo paralaclasificacion de los votos saman | o
(mantel) de la eleccion de Gobernador/a. ’\m@@mw‘“\mw“
a

I
o
@ED”“ ‘EED”‘;

‘EIEE@”f
|

‘mmm@@‘

EEEgE |
==

"m@@mu“"mmmm@‘ "mmm@@‘i
0 0 0

Beory ‘EIEDE”! ‘EIEE@”E
o u‘i' 1"DEEE@J
) %

0

“m@mm@‘
0

Acta de Escrutinio y CoOmputo de la eleccion
de Gobernador/a.

FEEEEEeE |

Relacion de ciudadanos que no se les permitio
votar porque no se encuentran en el listado
nominal o que aun teniendo su credencial
para votar no aparecen en el listado nominal.

Hoja de incidentes.

Urna.
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12. Cancel electoral y mampara especial.

13. Plantilla braille.

14. Liquido indeleble.

15. Marcadora de credenciales.

16. Sello que dice "VOTO 2017"

17. Marcadores de votos.

24
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18. [Paqguete electoral.

Presidente

19. Utiles de escritorio y demas materiales.

Tinta y cojin para
sello

Guantes de latex %

Caja de clips

Casacas para
funcionarios

Calculadora

Ly =
Gomay @

sacapuntas

Cinta adhesiva y
cinta canela

Lapiz adhesivo

Lapicesy Hojas blancas y
boligrafos papel carbén

25
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22.

23.

24.
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Listado de actividades de los funcionarios/
as (atribuciones y responsabilidades de los
funcionarios/as de casilla).

Cartilla "Aspectos importantes a cuidar

durante la Jornada Electoral”.

[Portaurna.

Bolsa para guardar las boletas sobrantes,
votos validos y votos nulos.

Sobres

26

BOLETAS SOBRANTES,
VOTOS VALIDOS
Y VOTOS NULOS

e SOBRE PAI NTE
- DELACASILLA

SOBRE PARA VOTOS NULOS,
SACADOS DE LA URNA

SOBRE PARA BOLETAS SOBRANTES

SOBRE PARA VOTOS VALIDOS,
SACADOS DE LA URNA

EETTT)

Lpen

LISTA NOMINAL DE ELECTORES/AS
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IMPORTANTE

El presidente de casilla, al momento de recibir la documentacion y los materiales electorales, debe
verificar que estén completos y comprobar que le entreguen lo que dice la lista del recibo.

Ademas, junto con el(la) CAE, debe contar las boletas, guardalas en la bolsa, cerrarla y finalmente

firmar el recibo correspondiente.

Resumen

DURANTE LA JORNADA ELECTORAL LOS CIUDADANOS PARTICIPAMOS COMO:

ELECTORES

Ciudadanos que:

Tienen Credencial para Votar y estan en la lista
nominal.

Estan en la lista adicional o presentan una
resolucion favorable del Tribunal Electoral del
[Poder Judicial de la Federacion

FUNCIONARIOS/AS

Ciudadanos sorteados y capacitados por el INE
para integrar las mesas directivas de casilla.

Cada casilla  esta
funcionarios/as:

integrada por 7

Presidente/a.

DE CASILLA Responsables de instalar la casilla, recibir Ia :
-, . . Secretario/a.
votacion, clasificar, contar y registrar los votos
2 escrutadores/as.
3 suplentes generales.
Cada partido politico 'y candidato
REPS??E/EETT{B%TES Ciudadanos registrados ante el INE por un Independiente tiene derecho a:
POLITICO Y DE Digli? g;lli\lceol;) ;laenccgic(j;t(l)(;nrieﬁussrwedﬁ;t]eeaar‘z | representante propietario.
CANDIDATO q P I suplente.

INDEPENDIENTE

casilla.

| representante general.
| representante de ruta.

OBSERVADORES
ELECTORALES

Ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su
acreditacion ante el INE después de tomar un
curso de capacitacion para observar los actos
que se desarrollan durante las diferentes etapas
del proceso electoral que se lleva a cabo en
el Estado de Meéxico, pudiendo presentarse
durante el desarrollo de la Jornada Electoral en
una o varias casillas.

OTROS
PARTICIPANTES

Capacitadores-asistentes electorales (CAE).
Supervisores electorales (SE).

Personal del INE y del IEEM.

Miembros de corporaciones o fuerzas de
seguridad publica.

Jueces y notarios publicos.

Ministerio [PUblico

Oficial Electoral

27
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i CUIDADO!

Los representantes de partido politico, de candidato independiente y los observadores electorales
no deben interferir en el desarrollo de la votacion ni en las actividades de los funcionarios/as de
casilla ni sustituirlos en el desempeno de sus funciones. Si esto sucede, puede ser que se anule

toda la votacion recibida en la casilla.

El presidente es la maxima autoridad en la casilla el dia de la Jornada Electoral.
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lll. Preparacion e
Instalacion de la casilla

Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante reconocera los pasos a sequir
para instalar la casilla y resolver las diferentes situaciones que pueden
presentarse en ese momento, y llenara el apartado de instalacion del Acta
de la Jornada Electoral.
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1. <DONDE Y QUIENES INSTALAN LA CASILLA?

El domingo 4 de junio, los funcionarios/as de casilla propietarios y suplentes se presentan en el lugar
indicado en su nombramiento, para iniciar la preparacion e instalacion de la casilla a las 7:30 am.

Los tres suplentes generales tienen la obligacion de presentarse a la instalacion de la
casilla, pues en caso de ser necesario ocuparan un cargo en la Mesa Directiva de Casilla..

Al momento de la instalacion pueden estar presentes los representantes de partido politico y de
candidato independiente, quienes muestran al presidente/a su nombramiento y su Credencial para

\otar, asi como los observadores electorales, quienes deben presentar el gafete otorgado por el INE y
su Credencial para Votar.
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Los representantes de partido politico y de candidato independiente deben portar a la vista, en todo
momento, su distintivo.

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no reline los requisitos legales, los funcionarios/as de la
mesa directiva pueden cambiar su ubicacion, poniendose de acuerdo con los representantes de partido
politico y de candidato independiente presentes.

El cambio puede hacerse Unicamente si existe causa justificada, si es asi, se instala en el lugar mas
cercano y adecuado, siempre dentro de la misma seccion.

Consulta al CAE para saber si el nuevo lugar cumple con los requisitos legales.
En el lugar donde se iba a instalar la casilla se deja un aviso indicando el nuevo domicilio.
En el Acta de la Jornada Electoral el secretario/a anota brevemente en el apartado correspondiente la

causa del cambio y registra el nuevo domicilio. En la hoja de incidentes explica a detalle el motivo del
cambio y también anota el domicilio donde se instalo la casilla.

Y IEEM

Instituto Electoral del Estado de Meéxico

Debido a que no cumple con los requisitos, la
ubicacion de la casilla ha cambiado y es la siguiente:

Direccién: Av. Nuevo México No. 26
Seccion: pg2g

Tipo: Bdsica

Municipio: Nicolds Romero

Distrito: 44

Para conocer las causas por las que se puede cambiar de ubicacion la casilla,
consulta el Anexo 2.
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11. ¢COMO SE INTEGRA LA CASILLA?

A las 7:30 am. deberan estar presentes los cuatro funcionarios/as de casilla propietarios y suplentes
para iniciar la instalacion.

En ningln caso se podran recibir votos antes de las 8:00 a.m.

Si alas 8:15 am. falta algun funcionario de casilla, uno de los propietarios presentes ocupa su lugar y
uno de los suplentes toma el cargo que quedd vacante, es decir, se recorre el orden de los cargos para
ocupar los de los funcionarios/as propietarios ausentes. El funcionario de casilla que supla debera
ocupar un cargo superior al que dice en su nombramiento.

Siaun asi no se completan los cuatro funcionarios/as de la mesa directiva de casilla, los electores que
estan en la fila para votar pueden ocupar los cargos que faltan. De ser el caso, busca al CAE para que te
auxilie y se cuente con los cuatro funcionarios/as para recibir la votacion.
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i CUIDADO!

En caso de necesitar a los ciudadanos/as de |a fila se debe respetar el orden en que estan formados,
ademas de asegurarse de que cumplen con los siguientes requisitos:

a) sus nombres estan en la lista nominal o en la lista adicional de la casilla.
b) tienen su credencial para votar y la muestran al presidente/a.

C) noson servidores publicos de confianza con mando superior.

d) notienen cargo de direccion partidista (de cualguier nivel).

e) notienen un cargo de eleccidon popular.

[Para asegurarse de que el ciudadano cumple con los requisitos, el presidente/a debera preguntarle:

<Es servidor publico de confianza con mando superior?
< Tlene algun cargo de direccion partidista?
<Ocupa un cargo de eleccion popular?

En caso de que conteste gue si, NO podra ocupar algun cargo en la mesa directiva de casilla.

Una vez que se revisO que el ciudadano cumple con los requisitos anteriores, el presidente/a debera
sacar la lista nominal y en su caso la lista adicional, para asegurarse de que el nombre de quien ocupara
alguin cargo este anotado en ella.

Los representantes de partido politico, de candidato independiente y l0s observadores electorales NO
PUEDEN sustituir ni hacer las actividades de los funcionarios/as de casilla.

Para su funcionamiento las casillas deben contar siempre con cuatro funcionarios/as: presidente/3a,
secretario/a y dos escrutadores/as, todos permanecen desde la instalacion y hasta la clausura de la
casilla.

El procedimiento para las suplencias se explica de manera mas detallada en el
Anexo 3.

iCUIDADO!

Los votos de los electores de la casilla pueden cancelarse’ si:

+ Lavotacion empieza a recibirse antes de las 8:00 a.m.

« Lacasilla se cambia de lugar sin causa justificada por la ley.

+  Ellugar donde se ubica la casilla esta fuera de la seccion.

+ Unciudadano gue no esta anotado en la lista nominal o no tiene Credencial para VVotar
ocupa algun cargo en la mesa directiva de casilla.

+  Un representante de partido politico, de candidato independiente o un observador
electoral actila como presidente/a, secretario/a o escrutador/a en la mesa directiva
de casilla.

7 Es decir, pueden anularse: que ya no cuenten para los resultados finales de la eleccion
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RECUERDA
Si tienes alguna duda, siempre puedes consultar al CAE.

¢COMO SE INSTALA LA CASILLA?

Paso 1

Una vez que ya estan los cuatro funcionarios/as
de la mesa directiva, la casilla se empieza a instalar
alas 7:30 am. aungue no estén los representantes
de partido politico ni de candidato independiente
ni los observadores electorales.

Por ninglin motivo se instalara la casilla antes de
las 7:30 a.m.

Paso 3

Los escrutadores/as y el presidente/a arman la
urna, muestran a los presentes que esta vacia
y la colocan en un lugar a la vista de todos.
Tambien arman y colocan el cancel electoral en
un lugar que garantice la libertad y el secreto
del voto.

Paso 2

El presidente/a revisa que la documentacion y el
material estén completos, ante los representantes
de partido politico y de candidato independiente
presentes abre la bolsa donde se encuentran los
blocs de las boletas para la eleccion y los entrega
al secretario/a junto con las actas.
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IMPORTANTE

Cuando en un mismo domicilio hay mas de una casilla se debe cuidar que la urna de tu
casilla quede separada de las otras urnas, con el fin de que los electores puedan distinguir
claramente en cual deben depositar su voto.

Los escrutadores/as auxilian al presidente/a cuidando este aspecto.

Paso 4

Al mismo tiempo, el secretario/a cuenta una por
una las boletas sin desprenderlas de los blocs,
para saber cuantas se recibieron.

Paso 5

Si los representantes de partido politico o de candidato independiente piden firmar o sellar las boletas,
uno de ellos, elegido por sorteo, puede hacerlo en la parte de atras —sin desprenderlas del bloc—,
firmandolas o sellandolas por partes para no obstaculizar el desarrollo de la votacion.

Cuando el representante elegido por sorteo se niega a firmar o a sellar las boletas, el representante que
lo pidi6 podra firmarlas o sellarlas.

La firma o sello no debe hacer referencia a algun partido politico o candidato.

La falta de firma o sello no serda motivo para anular los votos.

36



Manual para Integrantes de Mesa Directiva de Casilla

Paso 6

El presidente/a saca el aplicador de liquido indeleble
de la bolsa de plastico y muestra a los presentes que
tiene el cintillo de seguridad.

Paso 7

Le quita el cintillo de seguridad, cierra completamente
la tapa del aplicador vy lo deja acostado sobre la mesa
para gue el liquido moje la punta del aplicador.

NO se debe intentar abrir el envase con la boca ni
perforarlo con cualquier instrumento.

Cuando no se use el aplicador, se debe dejar acostado
sobre la mesa (ver Anexo 4).

Paso 8
Con ayuda de los escrutadores/as, el presidente/a coloca en el exterior de la casilla el cartel de
identificacion de la misma para orientar a los electores.

Paso 9
Una vez realizado lo anterior, el secretario/a llena los datos de identificacion y el apartado de “instalacion
de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral, de la siguiente manera (numeros del 1 al 12):

« El numero 1 corresponde a los datos de identificacion de la casilla; se copian del
nombramiento.
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ESCRIBA FUERTE EN EL ACTA CON PLUMA NEGRA, PARA QUE TODAS LAS COPIAS SE PUEDAN LEER Y SIGA CADA UNA DE LAS INSTRUCCIONES.
SECCION: | \ \ \ |

o COPIE LA INFORMACION DE SU “NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIO/A DE CASILLA”: (Con nimero)
TIPO DE CASILLA

DISTRITO ELECTORAL LOCAL: — 43 : ] =
Cuautitlan Izcalli

(Marque con “X") |(Escriba el nimero) | (Escriba el nimero) (Escriba el nimero)|(Escriba el nimero)

CABECERA:

+  En el numero 2 se anota el domicilio completo donde esta la casilla y la hora en que
empezo la instalacion, nunca podra ser antes de las 7:30 am.

En caso de que la casilla se haya cambiado de domicilio, se deben explicar brevemente las causas en
el acta, ademas de anotarlas en la hoja de incidentes.

INSTALACION DE LA CASILLA

©) LA CASILLA SE INSTALO EN: Calle Cedros, Manzana 82, Col. Bosques de Morelos
(Escriba la calle, nimero, colonia, localidad o lugar)

Y SUINSTALACION EMPEZO A LAS:i:ﬂA. M. DEL DIA 4 DE JUNIO DE 2017.

(Con niimero)

SILA CASILLA SE INSTALO EN UN LUGAR DIFERENTE AL APROBADO POR EL CONSEJO DISTRITAL DEL INE, EXPLIQUE LAS CAUSAS:

+  En el numero 3 se escriben los nombres completos de todos los funcionarios/as de
casilla, copiandolos de sus nombramientos o de sus credenciales para votar. En caso
de gue algun funcionario/a se haya tomado de la fila de votantes, se marca una X en la

columna junto a su nombre.

9 ESCRIBA EL NOMBRE DE LOS/AS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA, MARQUE CON “X” SI EL FUNCIONARIO/AS FUE TOMADO DE LA FILA
DE VOTANTES Y ASEGURESE QUE FIRMEN TODOS/AS LOS/AS QUE ESTEN PRESENTES EN LA INSTALACION DE LA CASILLA:

CARGO o NOMBRE nRT\
PRESIDENTE/A Maria Castillo Romo
SECRETARIO/A José Luis Sanchez Castillo FIN—
Ter. ESCRUTADOR/A Rubén Diaz Rosales N
20. ESCRUTADOR/A Sonia Ruiz Sanchez Ny

El secretario/a firma junto a su nombre y pide a los demas funcionarios/as que firmen en el lugar que
les corresponda.

+  Enelnumero 4 se escribe con numero vy letra el total de las boletas recibidas.

o CUENTE DE UNA EN UNA EL TOTAL DE BOLETAS RECIBIDAS Y ANOTE LA CANTIDAD:

‘ 7 5 | 0 | setecientas cincuenta

|
(Con letra)

I
(Con nimero)
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«  En el nUmero 5 se registra el niumero de folios (el primero y el ultimo) de las boletas
recibidas. En caso de gue los nUmeros No sean consecutivos, se anota el numero inicial
y final de cada blogue de boletas; si son mas de dos blogues, se anota en la hoja de
incidentes, especificando los folios inicial y final de cada bloque.

e ESCRIBA EL NUMERO DE LOS FOLIOS INICIAL Y FINAL DE LAS BOLETAS DE GOBERNADOR/A RECIBIDAS, EN CASO DE QUE LOS FOLIOS NO
SEAN CONTINUOS, UTILICE EL SEGUNDO CUADRO PARA REGISTRARLOS.

DEL NUMERO: IEEM 0 0 0 0 0 0 1 AL NUMERO: IEEM O O 0 O 7 5 0 DEL NUMERO: IEEM AL NUMERO: IEEM

(Con nimero) (Con nimero) (Con nimero) (Con nimero)

+  Enelndmero 6 se escribe con numero y letra el total de ciudadanos incluidos en la lista
nominal, copiando la cantidad de la portada de la lista nominal.

G ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES/AS QUE ESTAN EN LA LISTA NOMINAL :

| 7 ‘ 2 ‘ 8 | Setecientos veintiocho

(Con niimero) (Con letra)

+  Enelnumero 7, en caso de haber recibido Ia lista adicional, se anota con numero y letra
el total de ciudadanos inscritos en ella; si no hay lista adicional, se anota "O0Q" (ceros)

con numero vy letra.

o ESCRIBA EL TOTAL DE ELECTORES/AS QUE ESTAN EN LA LISTA QUE CONTIENE LAS RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION (LISTA NOMINAL ADICIONAL), SOLO EN CASO DE HABERLA RECIBIDO. SI NO LA RECIBIO ESCRIBA CEROS.

‘0‘0‘2 dos

|l
(Con letra)

(Con niimero)

+  En el numero 8 se marca Si cuando algun representante de partido politico o de
candidato independiente firmo o selld las boletas y se marca el cuadro del partido politico
0 candidato que representa. Si nadie lo solicitod, se marca NO.

0 ¢ALGUN REPRESENTANTE DE PARTIDO POLITICO O DE CANDIDATO/A(S) INDEPENDIENTE(S) FIRMO O SELLO LAS BOLETAS? @ @‘
(Marque con “X”)

MARQUE CON “X” EL REPRESENTANTE QUE FIRMO: @ @ @ m E lz|

+  En el nimero 9 se marca Si cuando la urna estaba vacia al momento de armarla y Si
cuando se coloco a la vista de todos. En caso contrario, se marca NO.

9 CUANDO LA URNA FUE ARMADA ANTE LOS/AS FUNCIONARIOS Y REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS Y DE CANDIDATO/A(S) INDEPENDIENTE(S) PRESENTES:

{COMPROBO QUE LA URNA ESTABA VACIA? @ ¢LA URNA SE COLOCO A LA VISTA DE TODOS? x

(Marque con “X”") (Marque con “X”)
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+  Enelnimero 10 se marca Si cuando se presentaron incidentes durante la instalacion, se
describen brevemente y se anota el nUmero de hojas de incidentes que se utilizaron para
explicarlos. En caso de que no se hayan presentado incidentes, se marca NO.

@ ¢SE PRESENTARON INCIDENTES DURANTE LA INSTALACION DE LA CASILLA?@ @ . DESCRIBA BREVEMENTE:

(Marque con “X”)

EN SU CASO, SE ESCRIBIERON 0 HOJA(S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) A LA PRESENTE ACTA.

(Con nimero)

+  En el numero 11 se escriben los nombres de los representantes de partido politico y de
candidato independiente y se les solicita que firmen. Si algun representante firma bajo
protesta, el secretario/a escribe el motivo.

ESCRIBA LOS NOMBRES DE LOS/AS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y CANDIDATO/A(S) INDEPENDIENTE(S) PRESENTES, MARQUE S ES
PROPIETARIO (P) O SUPLENTE () Y ASEGURESE QUE TODOS/AS FIRMEN EN LA INSTALACION DE LA CASILLA. MARQUE CON X" SIFIRMOBAJOPROTESTA.
A0 NOMBRE » s FIRMA ig% NOMBRE P ls FIRMA :.::TZ?A
@ | Enrique Sandoval Garcia K| [N~ Laura Santiago Reyes X| ===~
/@ | Juana Bravo Gonzalez X L Juan Sanchez Martinez X S
@ | Antonio Marquez Marquez X M Cristina Ruiz Pefia X| CON—
% | Georgina Reyes Pefia X | Aot Rogelio Molina Yafiez X M
/Al | German Morales Garcia X G — Tania Espinoza Cruz X| =
M| | Silvia Juarez Martinez X NN— Rogelio Garcia Garcia X ®——~—
‘4 | Pedro Chavez Chavez X E—— N Patricia Sosa Ramirez X| 2A~~—c
Evelin Torres Reyes X —— Julio César Morales Gallegos X| MM
[®] | Mauricio Sosa Valdés X| | MAA— Maria Sanchez Mireles X| dAS

oo | Ricarda Medina Ceja Xl | TARC— Raiil Morales Martinez X N2

SI ALGUN REPRESENTANTE FIRMO BAJO PROTESTA, ESCRIBA EL PARTIDO POLITICO Y/O CANDIDATO/A(S) INDEPENDIENTE(S) Y LA RAZON:

Se debe revisar que en el niumero 3 estén anotados los nombres vy las firmas de todos los
funcionarios/as de casilla.

+  Enelnumero 12 se anota la hora en que inicio la votacion. Se debe tomar en cuenta gque
la votacion no puede empezar a recibirse antes de las 8:00 a.m.

() LAVOTACION INICIO A LAS 8 : 15 am

El secretario/a anota los nombres de todos los funcionarios/as de casilla, firma y pide
a los demas funcionarios/as y a los representantes de partido politico y de candidato
independiente gque firmen en la columna, junto a su nombre (NnUmeros 3y 11 del acta de la
jornada electoral).
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3. RECOMENDACIONES PARA EL LLENADO DE LAS ACTAS Y DEMAS FORMATOS

A continuacion se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado de las actas vy 10s
documentos.

+  Leer cuidadosamente las instrucciones de cada acta y documento.
« Apoyarse en un lugar firme y escribir muy fuerte para que se marguen bien las copias.

«  Usar pluma detinta negra, de preferencia la que se te entregd con toda la documentacion
y material electoral. Revisar que pinte correctamente.

+  Asegurarse de que TODAS las copias de las actas puedan leerse claramente.

+ Las cantidades escritas con letra y numero deben ser iguales. En caso de no presentar
cantidades, anotar "O0Q" (ceros).

+  Elnumero de distrito,nombre de la cabecera de distrito, nUmero de seccion, tipo de casilla
y domicilio deben copiarse del nombramiento.

+ Los nombres de los funcionarios/as de casillay de los representantes de partido politico
y de candidato independiente deben escribirse completos. [Para evitar errores se copian
del nombramiento.

Los datos de identificacién son muy importantes para saber a qué casilla pertenecen los documentos,
por lo que deben anotarse en toda la documentaciéon. Puedes copiarlos de la primera acta que llenes.

En los momentos en que no haya electores votando o formados puedes ir llenando los datos de
identificacion de la casilla de toda la documentacién electoral.

« Todoslosfuncionarios/as de casillay los representantes de partido politico y de candidato
independiente acreditados ante la casilla deben firmar todas las actas. No olvidar que el
secretario/a también firma.

«  Sialgun funcionario/a de casilla o alguno de los representantes no tiene firma, se escribe
su nombre completo en la columna de firmas.

+ NO OLVIDAR ANOTAR LOS INCIDENTES.

Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal de la Jornada Electoral. Si se presentan
incidentes, se deben marcar con una X en el recuadro correspondiente de las actas y escribirlos a
detalle en las hojas de incidentes, senalando quiénes participaron, qué paso y