GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

“2018. Ano del Bicentenario del Natalicio de Ignacio Ramirez Calzada, El Nigromante"
Texcoco de Mora, México, 08 de febrero de 2018

CIRCULAR DAF 005-18

A todo el personal adscrito a la Direccion de Administracion y Finanzas, se les informa del
Calendario de Capacitaciones en tema de Archivo, las cuales impartirda la Mtra. Susana
Archundia, los siguientes dias:

Lunes 12 de febrero ’
Control y Manejo de Archivo de 2018 Edificio del Centro ‘
10 00 hrs. de Informacion A
Lineamientos para el tramite de | Martes 20 de febrero | Documentacion, |
correspondencia; de acuerdo de 2018 Sede  Sala de
con Manual General de 10:00 hrs. Reuniones de |
Organizacion de la UPTex y ' Rectoria
Manual de Identidad Grafica.

Es de suma importancia su participacion para la conformacion del archivo en tramite vy
concentracion, derivado a lo anterior favor de confimar asistencia al correo:
direccion.finanzas@uptex.edu.mx.

Hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTA

ERICK JESUS SANCHEZ ROBLED
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FIN

Archivo EJSR/mmm
C.c.p Mtro. Alberto Sanchez Flores. - Rector
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