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Toluca de Lerdo  Meéxico,
a 6 dciembre de 2017
Oficio No. CEMYBS/UT/166/2017

CIUDADANA
PRESENTE

En atencién a su solicitud de informaciéon publica recibida a través del
SAIMEX con numero de folio 00166/CEMYBS/IP/2017, de fecha 14 de noviembre del afo
en curso, en la cual se requiere lo siguiente:

“Solicito el cargo gue ocupa Lorena Tovar en el CAIM de Aculco, saber ademas cual es el perfil profesional
que ella tiene y el perfil que acuerdo a los reglamentos y manuales internos y Organizacién del Consejo debe
cubrir. Igualmente, solicito la acreditacion de sus cualificaciones con el perfil documentado del puesto que
ostenta, ya que dicha persona no cuenta con licenciatura y desconozco si cuenta con bachillerato.

Solicito las horas de entrada y salida del Ultimo mes de ella misma y ademas, el sueldo que percibe
quincenalmente, incluyendo los gastos de representacién y cualguier otro concepto que se haya erogado a su
nombre durante todo el tiempo que ha ostentado su encargo.

Solicito el primer, segundo y ultimo oficio que haya firmado desde que entré a laborar y el Gltimo que haya
firmado a la fecha de esta solicitud.

Por Gltimo solicito el estudio, dictamen o entrevista que respalde su contratacién, basada en las competencias
demostradas de acuerdo al perfil referido y en caso de que no cuente con dicho perfil, aguel estudio o
dictamen que determine y respalde que no habfa mejor persona o mejor cualificada para ocupar dicho
encargo.

Gracias."” (sic)

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 12 segundo parrafo, 23
fraccion |y 163 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pablica del Estado de
México y Municipios, me permito informarle lo siguiente:

Que de acuerdo a la informacion que obra en poder del Area de Recursos
Humanos, adscrita a la Unidad de Apoyo Administrativo del Consejo Estatal de la Mujer y
Bienestar Social, la C. Lorena Ruiz Tovar, ocupa el cargo de Analista “C" en el Centro de
Atencion Integral para Mujeres (CAIM) en el municipio de Aculco, Estado de México.
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Asimismo, de acuerdo a los documentos que integran su expediente,
cuenta con un nivel de educacion media basica (secundaria).

De acuerdo al perfil de puestos de servidores publicos publicado en la
pagina de IPOMEX de este organismo descentralizado, el perfil que se requiere para ocupar
dicho puesto son los siguientes:

Puesto : Analista C
Perfil del Puesto :
e Bachillerato, Carreta Técnica y/o Licenciatura
e Manejo de pagueteria de Microsoft Office
e Clasificar adecuadamente de acuerdo a los centros de costos existentes los
documentos
e Recibir la correspondencia y entregarla, interna y externamente

Derivado de lo anterior, comento a usted gue la servidora publica Lorena
Ruiz Tovar retne todos los requisitos para el puesto, contando ademds con experiencia,
actitud positiva y trabajo en equipo.

Por otro lado, adjunto al presente, le hago llegar copia simple de los
registros de entrada y salida del 1 al 31 de octubre de 2017, de la servidora publica en
mencién de su unidad de adscripcién en el Centro de Atencidon Integral para Mujeres
(CAIM), en el municipio de Aculco, percibiendo un sueldo quincenal neto de $5,800.53 y
de acuerdo con la informacion que obra en poder de esta unidad administrativa, no se
cuenta con registros donde se le haya pagado cantidad alguna por concepto de viaticos o
gastos de representacion para realizar alguna comisién de su cargo.

Caber senalar que dicha servidora publica no tiene facultades para emitir y
firmar oficios, por lo que no es posible proporcionarle la informacion requerida al respecto.

Finalmente, le informd que la ciudadana Lorena Ruiz Tovar, acudio al Area
de Recursos Humanos de este organismo descentralizado a entregar su curriculum vitae,
con el propdsito de prestar sus servicios en el Consejo, posteriormente se sostuvo una
entrevista de trabajo con ella, derivada de la cual fue contratada para prestar sus servicios
del Centro de Atencion Integral para Mujeres (CAIM) en el municipio de Aculco.
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Sin otro particular, reciba un cordial saludo

ATENTAMENTE

\‘

LIC. MIREYA MO é TA SANCHEZ DIAZ
SUPLENTE DE TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

c.c.p. Archivo/minutario
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