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Elaborar los estudios preliminares para determinar la
viabilidad y factibilidad de obras de mantenimiento,
rehabilitacidn, adecuacién y conservacién, incluyendo
el correspondiente a los equipos electromecanicos del
Instituto.

Solicitar la contratacion de los estudios y proyectos de
obras de mantenimiento, rehabilitacién, adecuacion o
conservacion y servicios relacionados con la misma.
Elaborar y presentar para su autorizacion el Programa
Anual de Obras de mantenimiento, rehabilitacion,
adecuacion y conservacion y servicios relacionados
con la misma.

Elaborar y presentar para su autorizacion el Programa
Anual de Obras de mantenimiento, rehabilitacion,
adecuacion y conservacion.

Elaborar el presupuesto base para las obras de
mantenimiento, rehabilitacién,  adecuacion vy
conservacion.

Integrar la documentacién necesaria para obtener de
las autoridades competentes las autorizaciones y/o
licencias requeridas para obras de mantenimiento,
rehabilitacién, adecuacién y  conservacion  del
Instituto, de conformidad con la normatividad
aplicable.

Gestionar la suficiencia presupuestal para llevar a
cabo los procesos licitatorios de mantenimiento de los
inmuebles el Instituto.

Elaborar las bases de los procesos licitatorios para la
contrat?cién de mantenimiento, rehabilitacion,
adecuacion y conservacion de obra.

Organizar y desarrollar los procesos de adjudicacion
de las, obras de mantenimiento, rehabilitacion,
adecuaciéon 'y conservacién, verificando que se
apeguen en la normatividad vigente en la materia.
Integrar el soporte documental que requiera la
Subdirecciéon de Obras y Mantenimiento para la
formulacion y celebracién de los contratos y
convenips.

Elaborat e informar a las éareas correspondientes el
avance fisico y financiero de obras de mantenimiento,
rehabili?acio’n, adecuacién y conservacion, acorde al
presupﬁesto programado.

Revisar y tramitar las estimaciones y finiquitos que se
generen en la ejecucion de obras de mantenimiento,
rehabilitacién, adecuacion y conservacién, entregadas
por las empresas contratistas.

Programar los actos de entrega recepcion de obras de
mantenimiento,  rehabilitacién,  adecuacion o
conservacion, asi como promover el finiquito y
suscribirlo conjuntamente con el Subdirector
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Integrar los expedientes de la obra publica y servicios
relacionados con la misma.

Analizar, conciliar y validar los precios unitarios
extraordinarios y escalatorios presentados por las
contratistas.

Coordinar 'y supervisar las  actividades de
mantenimiento menor, eventos institucionales y
apoyos  diversos realizados por la  brigada
multifuncional

Realizar los trabajos de senalizacion y adecuacién de
imagen institucional en los inmuebles que ocupa el
Instituto.

Realizar visitas de inspeccién fisica para comprobar la
aplicacién de créditos hipotecarios.

Elaborar y mantener actualizado el inventario del
equipo electromecanico del Instituto, a fin de conocer
el estado que guarda, para la programacion de
mantenimiento preventivo y correctivo en su caso.
Verificar que el proceso de ejecucion de las obras de
mantenimiento,  rehabilitacién,  adecuacién  y
conservacion, se lleve a cabo conforme a lo estipulado
en los contratos y
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