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Presentacion

La Universidad Mexiguense del Bicentenario, organismo publico descentralizado
del Gobierno del Estado de México, se define como el espacio para el saber
universal, y busca el incorporar las areas de estudio sefialadas por la Asociacion
Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion Superior (ANUIES) que
sean promotoras del desarrollo en las 16 regiones socioeconomicas que
conforman a la Entidad, asi como, por los estandares internacionales (ISCED)
respondiendo mas alla de la formacion de profesionales, al desarrollo de la ciencia
y su divulgacion.

Considerando el libro de la ANUIES “La Educacion Superior en el Siglo XXI; Lineas
Estratégicas de Desarrollo” propone gue en el siglo XXI las Instituciones de
Educacion Superior (IES) reafirmen su compromiso social a nivel regional, hasta
lograr una dimension nacional e internacional. Dicho proposito implica,
necesariamente, integrar y renovar cada una, y en conjunto, sus funciones
sustantivas (Docencia, Investigacion y Vinculacion y Extension). En tal sentido, las
instituciones educativas deben asumir un papel altamente propositivo y de mayor
compromiso con el desarrollo humano y el crecimiento econdmico de las regiones
donde se encuentran. De esta manera, resulta por demas relevante que las IES
incrementen su interaccion con el entorno social y con ello puedan retroalimentar,
de forma permanente y significativa, su quehacer institucional.

Asimismo, se debe considerar el creciente flujo de informacion a escala mundial,
lo cual constituye un reto fundamental para la educacion superior, desde esta
perspectiva, junto con la docencia y la investigacion, la difusion, la extension y la
vinculacion deberan promover y difundir la imagen institucional y los servicios
que ofrece la Universidad Mexiquense del Bicentenario, asi como mantener
informada a la comunidad universitaria y al sector publico, productivo y social,
sobre las actividades académicas, cientificas, tecnoldgicas, humanistas, culturales
y deportivas del quehacer institucional, demostrando con ello el sentido del
actuar y la perseverancia en el logro de sus objetivos educativos en términos de
calidad y pertinencia que manifiesta la Universidad Mexiquense del Bicentenario.

Es por ello, que la funcion de la difusion y extension, por su naturaleza, se
constituye en el vinculo idéneo a través del cual las instituciones se relacionan
con su entorno.

Por lo anterior, es de suma importancia implementar el Programa Anual de
Trabajo 2017 del Departamento de Difusion y Extension, en el cual se plasma
desde el diagndstico hasta el seguimiento y evaluacion de las acciones; asi como
el desarrollo de objetivos, estrategias y tacticas que estén en concordancia con
las funciones sustantivas de esta Casa de Estudios.
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Marco Legal

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= |ey General de Educacion.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
* Ley de Educacion del Estado de México.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Meéxico y Municipios.

. IMe_y Para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de
éxico.

= | ey de Planeacion del Estado de México y Municipios.

= Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el organismo publico
descentralizado de caracter estatal denominado “Universidad Mexiguense
del Bicentenario”.

=  Reglamento Interior de la Universidad Mexiquense del Bicentenario.

= Manual General de Organizacion de la Universidad Mexiquense del
Bicentenario.
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Objetivo

Promover, preservar y difundir la cultura universitaria, asi como dar respuesta a
las necesidades educativas institucionales, acercando la cultura universitaria a los
sectores publico, privado, social, productivo y de la sociedad en general, a través
de la difusion de la cultura y la superacion académica y profesional de la
comunidad, con el proposito de fortalecer el proceso ensefanza-aprendizaje vy
dar cumplimiento a los objetivos institucionales, instrumentando las acciones que
posibiliten la divulgacion nacional de los objetivos, programas y acciones que
desarrolla la Universidad.

Funciones

* Proponer los lineamientos y objetivos generales en la conduccién de las
relaciones publicas.

* Establecer programas de prensa y publicidad, tendientes a divulgar los
servicios académicos que proporciona la Universidad.

= Planeary coordinar las actividades de publicidad, promocion y difusion, asi
como la participacion de la Universidad en actividades publicas estatales,
nacionales e internacionales.

= Fomentar la proyeccion de la imagen Qe la Universidad por medio del
desarrollo de programas de relaciones publicas.

* Informar a la Rectoria, con la oportunidad debida, de todos los sucesos
nacionales e internacionales que tengan relacion directa con la actividad
de la Universidad.

* Presentar a la Subdireccion de Vinculacion y Extension el programa anual
de actividades a desarrollar e informar periodicamente sobre su grado de
avance.

= Disenar el Programa de Difusion y Extension Académica y someterlo a
consideracion de la Rectoria, a traves de la Subdireccion de Vinculacion y
Extension.

= Promover y verificar las campanas de difusion y promocion de las carreras
profesionales que se ofertan en la Universidad.

= Disefar y elaborar periodicamente el Organo Informativo y de Difusion de
la Universidad, que coadyuve como enlace de comunicacion entre ’
estudiantes, docentes, administrativos y sociedad en general.

= Coordinar y planear la edicion de publicaciones institucionales, tales como
gacetas, boletines informativos, entre otros, que permitan la divulgacion
del marco normativo de la Universidad.
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= Disenar, elaborar e integrar el Programa Editorial Anual y someterlo a la
aprobacion de la Subdireccion de Vinculacion y Extension.

* Proponer, establecer y desarrollar las estrategias de difusion vy
comunicacion social de la oferta educativa, de las actividades que se
desarrollan en el organismo, asi como de la produccion editorial que
coadyuven al logro de los objetivos institucionales.

* Disefar y seleccionar la utilizacion de materiales de expresion grafica y
audiovisual, que sirvan como instrumentos de comunicacion continua en la
realizacion de actividades académicas, culturales, deportivas y sociales de
la Institucion educativa.

= Crear un programa permanente de promocion, extension y difusion de la
Universidad, a traves de los distintos medios de comunicacion que
contribuyan al desarrollo y fortalecimiento de su imagen institucional.

= |levar a cabo el disefio grafico de obras, folletos y publicaciones en
general, que sirvan como material de consulta y difusion para la comunidad
estudiantil y docentes de la Universidad, respetando la normatividad
vigente en la materia.

* Dar seguimiento a la contratacion de servicios de impresion y edicion
regueridos por la Universidad, cuando por la naturaleza y caracteristicas
de los documentos sean elaborados por otras instancias.

= Qrganizar la informacion interna y externa sobre las actividades
académicas y de extension de la Universidad, para difundirla a través del
organo informativo oficial, boletin, radio, television, internet, aplicaciones
electronicas, pagina oficial, entre otros.

= Regular la elaboracion y difusion de la Gaceta Universitaria, asi como de las
revistas, folletos y material de difusion que edite la Universidad para su
divulgacion al interior y al exterior.

= Apoyar, en coordinacion con las Unidades de Estudios Superiores y/o las
unidades administrativas, la realizacion de ceremonias conmemorativas,
exposiciones, conferencias y demas eventos que lleve a cabo la
Universidad, como parte del proceso de difusion y divulgacion de la oferta
educativa.

* Propiciar el intercambio de informacion educativa, cientifica y cultural con
las instituciones de educacion superior del pais. 7

= Editar y distribuir las publicaciones periodisticas de caracter informativo,
técnico, cientifico e historico de la Institucion educativa.
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* Elaborar y mantener actualizada la memoria documental, fotogréfica y
videografica de las acciones institucionales que realiza el organismo.

= Atender, en tiempo y forma, las solicitudes de informacion que requiera la
Subdireccion de Vinculacion y Extension, a fin de contar con los elementos
necesarios para tomar acciones eficientes y eficaces en beneficio de la
Universidad.

* Preparar y presentar los informes que le sean requeridos por las
autoridades competentes, respecto de las actividades desarrolladas en el
ambito de su competencia.

= Supervisar el uso correcto y adecuado de la imagen institucional en
papeleria promocional, produccion editorial, grafica o audiovisual de la
Universidad, en los diferentes medios de comunicacion.

= Informar y divulgar de manera permanente las acciones, logros y
resultados del guehacer Universitario.

= Difundir las normas y lineamientos para el desarrollo de los proyectos y
programas de difusion y extension educativa.

» Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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Diagnostico

A través del analisis FODA fragmentamos la realidad de la institucion para llegar
a los detalles primordiales que nos permitan hacer un diagndstico completo de la
situacion en la materia de la UMB. A continuacion, se realizara una breve
descripcion de los resultados obtenidos, asi como la presentacion de la matriz
FODA, el poligono estratégico y las conclusiones del analisis.

FODA
No. FORTALEZAS S
1 |Personal comprometido con la UMB 10
2 |Conocimiento de procedimientos 9
3 |Equipo detrabajo 9
4 |ldentidad grafica UMB 10
.5 |Portal electronico y redes sociales 10
| 6 |OfertaEducativa 9
| Total
Promedio
No. OPORTUNIDADES s |ep]rE] % | %aAc
1 |Usoderedessociales 9(0.9| 8.1 34| 34
Nueva oferta educativa acorde a las necesidades de la region 10/0.8| 8.0] : 33| ﬁ?
3 |Presenciaen el Estado de Mexico 10|0.8( 80| 33| 100
Total 24.1
Promedio -

()
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No. DEBILIDADES S P FE % | % Ac.
1 |Faltade personal operativo 8| o9 72| 2
2 |Faltade presupuesto 7| 0.7
3 |Faltade material para difusién 8| 0.9
4 |Faltadeequipo paraimpresion 8| 0.9

5 Total
Promedio

No. AMENAZAS 5

1 Prescencia de otras Instituciones de Estudios Superior publicaso 8
privadas
2 |Restriccion presupuestal 7
3 |Implementacion de sistemas o modelos externos 9
4 |Procesosadministrativos complejos 9
5 |Cierrede programas educativos 9
Total
Promedio

Poligono estratégico
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Alineacién con el PDI-UMB 2012-2017

oferta

educativa en escuelas
de nivel medio
superior.

2~ campahas
difusion por ano.

de

PDI - UMB 2012-2017 Unidad
Administrativa
Objetivo Indicador Meta Actividad
Instrumentacion  de Programa de Identidad
un programa de | 100% a marzo de | Institucional.
identidad 2013,
institucional.
; : Divulgacion del Programa de Identidad
ill:'zosﬁtad?:?gr:al Iame'éjigmgdﬁg manual de identidad | Avance del | Institucional.
difusién del ehacar institucional entre la | Programa 100% a
2 quetial Comunidad septiembre de 2013.
académico, cientifico, Universitaria
Cultural y deportivo. Promocion de la Programa de Difusion

Institucional.
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Objetivos, Metas y Acciones

Objetivo 1. Fortalecer la difusién del quehacer institucional mediante la
elaboracién de medios gréficos y publicaciones en el portal electrénico y redes
sociales institucionales con el propésito de informar a la comunidad
universitaria y a la comunidad en general, de la dimensién y evolucién de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario asi como de las actividades y
sucesos gque marcan su perfil y aporte a su medio.

Meta 1.1. Elaborar e integrar el Programa Anual de Trabajo 2017 del
Departamento de Difusion y Extension.

Accion 1.1.1. Establecer el Programa Anual de Trabajo 2017 y realizar
la gestion administrativa correspondiente para la aprobacion del
mismo.

Accion 1.1.2. Publicacion del Programa Anual de Trabajo 2017.

Meta 1.2. Promover y difundir la imagen institucional y servicios de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario, asi como mantener informada a
la comunidad universitaria y al sector publico, productivo y social, sobre las
actividades académicas, cientificas, tecnoldgicas, humanistas, culturales y
deportivas del qguehacer institucional.

Accion 1.2.1. Disefar materiales de expresion grafica y audiovisual
como instrumentos de difusion, con el propodsito de proyectar la
imagen institucional de las actividades académicas, cientificas,
tecnologicas, humanistas, culturales y deportivas de la Universidad
Mexiguense del Bicentenario, conforme a las politicas y lineamientos
establecidos.

Accion 1.2.2. Revisar las propuestas de material grafico elaboradas
por las unidades administrativas de la Universidad Mexiquense del
Bicentenario y en su caso, aprobar su reproduccion conforme a las
politicas y lineamientos establecidos.

Accion 1.2.3. Realizar la Campana de Difusion de la Universidad
Mexiguense del Bicentenario.

Accion 1.2.4. Incorporar y actualizar de forma permanente el
contenido del portal electronico vy redes sociales institucionales.

Objetivo 2. Fortalecer la identidad de la Universidad Mexiquense del /
Bicentenario, mediante la integracién del Manual para la Difusién de -
Informacién en Redes Sociales Institucionales, posicionando la percepcién de

su imagen tanto publica como interna.

Meta 2.1. Elaborar e integrar el Manual para la Difusion de Informacion en
Redes Sociales Institucionales de la Universidad Mexiguense del
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Bicentenario que establezca las pautas generales y especificas para la
aplicacion de la identidad institucional en las distintas situaciones previstas.

Accion 2.1.1. Establecer el Manual para la Difusion de Informacion en
Redes Sociales Institucionales de la Universidad Mexiquense del
Bicentenario.

Accion 2.1.2. Remitir el Manual para la Difusidn de Informacion en
Redes Sociales Institucionales a las Unidades Administrativas de la
Universidad Mexiguense del Bicentenario.

Seguimiento y Evaluacién

1. Fortalecer la difusién del quehacer institucional mediante la elaboracién de medios gréaficos y
publicaciones en el portal electrénico y redes sociales institucionales con el propésito de informar
Objetivo a la comunidad universitaria y a la comunidad en general, de la dimensién y evolucién de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario de las actividades y sucesos que marcan su perfil y aporte
a su medio.
Meta Accién Indicador Unidad de Cantidad
1] Elaborar ol #HbE_stat‘;?Ig:]:;er el Prolgramai Anualt‘c_ie o A g
S rabajo vy realizar la gestion rograma nua e
?:gg;ia{:na 2%?5‘3! gg administrativa correspondiente para la | Trabajo 2017 Programa 1
Deparatemento  de aprobacion del mismo. o~ - -
i s R ublicacion e
Difusion y Extension. ]r.‘rl‘gbeli’_tébzhc:):??clon del Programa Anual de Programa Anual de PlBlicaeisn 1
! ] Trabajo 2017.
‘I.2.1F. Diseﬁ%r mate]riales de expresitc'm 100 %
grafica y audiovisual como instrumentos
li?f'undifmgovi%ageg de difusion, con el proposito de Porcentaje de nEjTrgza?'iod;e
institusionsl y | proyectar la imagen institucional de las | cumplimiento en la solicitudes
servicios de I actividades academicas, cientificas, | elaboracion de Porcentaje atendidas /
Universidad tecnologicas, humanistas, culturales y | materiales . de Total de
Mexiquense del | deportivas de la  Universidad | expresion grafica vy Hiitrare de
Bicentenario asi | Mexiquense del Bicentenario, conforme | audiovisual. colicitudes
il mantener | @ las  politicas y  lineamientos recibidas)
informada a la |-establecidos. :
comunidad 1.2.2. Revisar las propuestas de material _ 100 %
universitaria vy  al | gréfico elaboradas por las unidades | Porcentaje de (Total de
sector publico, | @dministrativas ~ de la  Universidad | cumplimiento en la . revisiones
productivo y sociaI: Mexiguense del Bicentenario y en su | revision de Porcentaje atendidas /
sobre las actividades | €aso, aprobar  su reproduccion | propuestas de Total de
académicas, conforme a las politicas v lineamientos | material grafico. revisiones
cientificas, establecidos. solicitadas)
tecnoldgicas, 1.2.4. Campana de Difusion de la o )
humanistas, Universidad Mexiquense del | Campana de Difusion. Campana 2
gu}turalles d 5.; Bicentenario.
2eportiv. e . % S
quShatce?f‘ 1.2.5. Incorporar y actualizar de forma ng”a‘éé?]‘igg;gmagg: o
institucional. permanente el contenido del portal portal S lactrORIcH Actualizacion 47
electranico institucional. institucional.
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o Objetivo 2. Fortalecer la identidad de la Universidad Mexiquense del Bicentenario, mediante la
Obijetivo integracién del Manual para la Difusién de Informacién en Redes Sociales Institucionales,
posicionando la percepcién de su imagen tanto publica como interna.
Ma . . Unida_d de
ta Accién Indicador Medida Cantidad
21 ElabloraF\r‘| e; Manual para la
integrar e anua s Difusion de
para la Difusion de ég:fc:qr) 2.1.1. Establecer el Manual para la | |0e0r s s on Redes
informacién en Redes | Difusion de Informacion en Redes | ¢ qiqjae
Sociales Sociales Institucionales de 13 | institucionales ‘de- a Manual 1
Institucionales de la lénlve:SIdac_l Mexiquense del | Universidad
Universidad IEcNLENars. Mexiquense del
Mexiguense del Bicentenario.
Bicentenario que
establelzca las pautas Eiafngi%ln para dlg
generales ¥ | Accion 2.1.2. Remitir el Manual para la -
especificas para 1 | Difusion de  Informacion en ' Redes Slorn-gion sy Reges
aplicacion de  la | Sociales Institucionales a las Unidades IOC!? a3 e de: Manual 1
!det'?g'd@d | : Administrati\érias| de la Universidad lf}]rs;it\lféjriligg?ies B d
institucional en las | Mexiquense del Bicentenario. :
distintas  situaciones Mexiquense del
previstas. Bicentenario.

Calendarizacion y cuantificacion de Metas

ELABORAR B |

INTEGRAR EL DEPARTAMENTO
PROGRAMA DE| PROGRAMA 1 1 | 100 0 o |o]| o | DEDIFUSIONY
DIFUSION EXTENSION
INSTITUCIONAL.

ELABORACION ~ DEL DEPARTAMENTO
INFORME HE]  SRERRME 4 1 | w7 | 2]33|1]| 17 |2| 33 | DEDIFUSION Y
ACTIVIDADES BIMESTRAL SR
BIMESTRALES.

CAMPARNA DE ) DEPARTAMENTO
DIFUSION DE_ LA| CAMPANA 2 1 |50 |o|lo|o| o |1]| 50 | DEDIFUSIONY
OFERTA EDUCATIVA. EXTENSION
EIAABUOARLACIPC}')AN A DE}Q

MAN R

DIFUSION s RE| BoCUMENTL 1 o | olololo|l o |1]100 | BEDRUSIGNY
INFORMACION EM ELABORADO EXTENSK')N
REDES  SOCIALES 7
INSTITUCIONALES. 5
DIFUSION PERIODICA DEPARTAMENTO'
DE LAS ACTIVIDADES | pyp| (CACIONES 12 3 | 25 | 3 |25|3| 25 |3| 25 | DEDIFUSION Y
ACADEMICAS, EXTENSION
CIENTIFICAS,
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TECNOLOGICAS,
HUMANISTAS,
CULTURALES g
DEPORTIVAS DEL
QUEHACER
INSTITUCIONAL.

GESTION
ADMINISTRATIVA
PARA LA OBTENCION
DEL DICTAMEN
TECNICO EMITIDO
POR LA DIRECCION
GENERAL DE
MERCADOTECNIA,

DOCUMENTO

DEPARTAMENTO
1 333 | 0 O [ 1] 333 1] 333 DE DIFUSION Y
EXTENSION

REVISO Y AUTORIZO

Suarent Arguelles Rojas

Departamento de Difusion
vy Extension

=X
eda Pagaza

AlfopSoALat

Supdireccion de Vinculacion
y Extension
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