TECNOLOGICO

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO

Certificado de estudios total o parcial de licenciatura y maestria (Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec)

Elaborar el Certificado de Estudios de Licenciatura o Maestria de los alumnos que lo solicitan

: *Reglamento de alumnos, capitulo primero, articulo 3, aprobado en la LXI Sesién Ordinaria de la Junta Directiva el 11 de febrero
| de 2003.

)
*Manual General de Organizacién del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec, apartado Y1l Objetivo y Funciones de la
Unidad de Registro y Certificacién y del Departamento de Control Escolar, aprobado el 15 de Noviembre de 2017,

Certificado Total o Parcial de Licenciatura o Maestria del Tecnolégico de Estudios Superiores de - 5 e

Ecatepec

NO | DIRECCION WEB

Este documento se emite a solicitud del alumno, en el caso del Certificado total al culminar los estudios para
proceder con su titulacion y en el caso del Certificado parcial a solicitud del alumno para comprobar los estudios
realizados.

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL COPIA(S)
|. Comprobante de pago. S| NO
2. Seis fotografias con las siguientes caracteristicas: sl NO

Tamana.¢redencial forma dvalo en blanco y negro, impresas en papel
mate delsado con retoque y fondo blanco.

Sin usar barba y/o bigote.

Sin lentes y sin aretes:

Con ropa formal (s3aco negro, camisa blanca y corbata oscura).

3. Para obtener un Certificado Parcial, es necesario darse de baja
definitiva

PERSONAS MORALES

ORIGINAL COPIA(S)

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL COPIA(S)

OTROS

ORIGINAL COPIA(S)

20 dias habiles a partir de la fecha de solicitud.
| PERMANENTE

20 dias habiles a partir de la fecha de solicitud

Certificado Total Licenciatura: $772.00
Certificado Parcial Licenciatura: $388.00
Certificado Total Maestria: $1041.00
Certificado Parcial Maestria: $532.00

EFECTIVO I X I TARJETA DE CREDITO | 3 | TARJETA DE DEBITO

X

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | X

| Bancos, Centros comerciales y En Linea (Portal de Pagos).




DE ESILDIOS

SEP |

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

STIORANS

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO DE ECATEPEC

Unidad de Registro y Certificacion

ic. Sergio Mancilla Guzman

CALLE: | Avenida Tecnologico esquina Avenida Carlos Hank Gonzilez

COLONIA: Valle de Anihuac MUNICIPIO: Ecatepec de Morelos

Lunes a viernes'de 9:00 a 18:00 horas

ignacioglezcastaneda@hotmail.com

- - OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT.Y EXT.:
MUNICIPIO:
7 OTROS
{En qué lugar se realiza el tramite?
RESPUESTA: + Se debe acudir a la ventanilla que corresponda a cada carrera
[Cudl es la duracion del tramite?
RESPUESTA: 20 dias habiles
{En qué caso se tramita un certificado Parcial?
RESPUESTA: En el caso en que el alumno solicita su baja definitiva del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: VIST BUEBV FECHA DE ACTUALIZACION:
‘v(\( i / /
ACIO GONZALEZ CASTANEDA O MANCILLA GUZMAN 15/12/2017
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