DATOS ACADEMICOS

NOMBRE: Sucell Sanchez Serrano

PROFESION: Licenciada en Contaduria

CEDULA PROFESIONAL: -

OTRA CEDULA PROFESIONAL: -

EXPERIENCIA LABORAL Y ACADEMICA

INSTITUCICN AREA PUESTO - | PRINCIPALES FUNCIONES | PERIODO
Dirigir y validar la integracién de los manuales de
procedimientos que se lleven a cabo en las unidades
Direccion - médico-administrativas del Instituto, conforme a la
| : § ] normatividad aplicable en la materia. Establecer los | Nov 2017- a la
ISSEMYM ggg;irggento de | Directora lineamientos normativos, técnicos y operativos para la | fecha
documentaciéon y actualizaciéon de los manuales de
procedimientos de las unidades médico-
administrativas del Instituto.
Establecer procedimientos y mecanismos que permitan
a los derechohabientes el acceso a las prestaciones
que establece la Ley de Seguridad Social para los
Unidad de Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Atencion al : y demas normatividad aplicable. Establecer
ISSEMYM Derechohabiente | Subdirectora mecanismos para la realizacion y elaboracion de | Ot - Nov 2017
Toluca estudios  socioecondmicos de los  probables
beneficiarios, con la finalidad de que se efectuen de
manera agil y eficiente, conforme a la normatividad
aplicable.
Planear, organizar y controlar las acciones inherentes a
las prestaciones obligatorias que otorga el Instituto a
través de créditos, asi como las potestativas de tipo
Direccién de : social, cultural, asistencial y de proteccién al salario
ISSEMYM Prestaciones Director de Area |que establece la Ley de Seguridad Social para los | Mar - Sep 2017
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios,
a efecto de contribuir al mejoramiento de las
condiciones econdmicas, sociales y culturales de los
derechohabientes.
Egﬁ'::iﬁligpracién d§ Coordinar y supervisar la ejecucion de los procesos
" aplicables a la administracion del personal del Instituto, .
ISSEMYM E:ffg;‘;[llo éj:i gg?scj;;%?tora de| sl como proponer y vigilar la ejecucion de los %%?72013 mar
ISSEMyM programas de seguridad e higiene para las unidades
médico-administrativas.
Asesor B de
Direccién General : i : i .
. Apoyar en la coordinacion y ejecucion de los diversos _
ISSEMYM Gabinete Regional -(r?éiﬂ;gga”a del | Programas de gobierno en los municipios de 93103 2012 - May
Gabinete Tlalnepantla de Baz, Atizapan de Zaragoza
Regional)
Dic:eccic'm de Coordinar y supervisar la ejecucién de los procesos
Administracion vy . aplicables a la administracién del personal del Instituto,
ISSEMYM Desarrollo de g‘é:’scg;%ftora de asi como proponer y vigilar la ejecucion de los 58;922010 - Jul
Personal del programas de seguridad e higiene para las unidades
ISSEMyM medico-administrativas,
Centro Medico Gestionar, ejecutar y controlar los movimientos de
! ai reclutamiento, seleccién, contratacion, registro, control .
ISSEHYM Egﬁg‘gh&ma;rturo Jefa de Personal y pago al personal del Instituto, conforme a la Mar- Dic 20 9
normatividad aplicable en la materia \
\]




Direccion General de
la Prevision Social de

Departamento de
Fomento de

Brindar Asesoria Juridica y Administrativa para
Constitucién de Sociedades Cooperativas para
Trabajo,

Operar y promover el
Autoempleo en la entidad.

la
el

Programa de Fomento a

: P Jefe de | Gestionar ante el Servicio Nacional de Empleo la| Abr 2007 - Nov
?rab;gcretarla del grroggggia\gznes Departamento autorizacion de los proyectos del Programa de|2008
para el dorlod
Trabajo Fomento al Autoempleo, para la adquisicién del
eguipamiento.
Gestionar las propuestas de adquisicién del
equipamiento de los Proyectos de Inversion
Productiva,
Coordinador de
Direccién General de Supervision, Llevar a cabo la Coordinacién y Supervision del buen
la Previsién Social de [ Subdireccion  de | Contraloria Social | Funcionamiento y Distribucién de los Recursos 05 - Ab
la |Secretaria  del | Programas y Asesorfa | Financieros de los Programas del PAE (Programa de 2‘5‘38720 - Abr
Trabajo Federales Juridica del | Apoyo al Empleo).
Servicio Nacional
| de Empleo
Direccion General de Coordinador Gestionar, ejecutar y controlar los movimientos de
la Prevision Social de | Subdireccion  de | Local de | reclutamiento, seleccion, contratacion, registro, control Nov 2004 - Jul
la |Secretaria  del | Programas Capacitacion vy |y pago al personal de la némina PROFSNE, asi como 2885 = eu
Trabajo Federales Responsable los programas de capacitacion de reglas de operacién

Nomina Federal

de los programas del PAE y de desarrollo de personal.

Fundacion Colosio
Estado de México
AC.

Coordinacion
Administrativa

Coordinador
Administrativo

Planear, organizar, controlar las acciones para
proporcionar los recursos humanos, materiales vy
servicios generales que requieran para el desarrollo de
sus funciones

May-Oct 2004

Direccion General de
la Previsién Social de
la|Secretaria del
Trabajo

Subdireccion de
Programas
Federales

Analista A

Ejecutar y emitir los controles de nédmina de becarios e
instructores asi como la validacién de material y
emision de cheques para los cursos de capacitacion del
programa BECATE del Servicio Nacional de Empleo.

Feb 2002 - Abr
2004

Curso Disefiando Lideres 2017 Tania Veldzquez ICC (International Coaching Community)9245
Taller de Contabilidad Gubernamental 2016 Instituto Hacendatio A.C

Formacion de Grupos de Alto

Desempefio 2009 Instituto de Profesionalizacion del Gobierno del Estado de México
Manejo de Cash (Bancomer), Pagel,

Internet, Excel, Word. Power Point. 2008 Instituto de Profesionalizacién del Gobierno del Estado de México
Desarrollo de Habilidades del

Pensamiento 2007 Corporativo Gutiérrez A. C.

Lenguaje Mimico 2006 Corporativo Gutiérrez A. C.

Primeros Auxilios 2006 Cuerpo de Bomberos de la Cruz Roja

Basige'da Proteceidn. Civil 2005 Instituto de Profesionalizacién del Gobierno del Estado de Mé)%{/




