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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

El Contador Publico Certificado FERNANDO VALENTE BAZ FERREIRA, Auditor Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, con fundamento en los articulos 34, 38, 61, fracciones XXXII, XXXII, XXXIV, XXXV, y 129, penultimo parrafo, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 94, fraccion I, y 95 de la Ley Organica del Poder Legislativo del
Estado de México; 1, 2, 3, 4, 6, 7,10, 13, fracciones I, VIl y X, de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México, y
7, fraccion XIV, del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, emite los "Criterios
Generales y Politicas de Operacion para la Contratacion de Fianzas de los Servidores Publicos Municipales, Organismos
Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos Municipales del Estado de Méxica", bajo la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley de Fiscalizaciéon Superior del Estado de México sefiala en el articulo 13, fracciones VIl y X, que el Auditor Superior
de Fiscalizacién del Estado de México tiene la atribucion de promover medidas necesarias para la restitucion al erario
publico del bien ilicito obtenido, y establecer, con base en el Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, los criterios generales para contratar las cauciones que deben otorgar los tesoreros municipales y los
servidores publicos que de acuerdo con la ley este obligados hacerlo.

En este sentido, el articulo 7, fraccién XIV, del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, dispone como atribucién no delegable del Auditor Superior, establecer los criterios generales que contengan las
normas técnicas y administrativas, asi como las politicas de operacion para la contratacion de garantias. La contratacion de
la fianza debera realizarse con la afianzadora que cumpla con las normas emitidas por el Organo Superior y que ofrezca las
mejores condiciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios en y su Reglamento.
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El Organo Superior en ejercicio de las atribuciones sefialadas en los ordenamientos legales, en fecha 29 de enero del afio
2007, publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México Gaceta del Gobierno las "Politicas
de Operaciéon para Caucionar el Manejo de Recursos Publicos”, en las que se establecieron los criterios que dan
transparencia, legalidad, equidad, proporcionalidad, certeza e imparcialidad a los entes municipales y sus organismos
auxiliares al momento de garantizar el manejo de los recursos publicos por parte de los servidores publicos de las entidades
fiscalizables del Estado de México.

Por esta razén, los "Criterios Generales y Politicas de Operacién para la Contratacion de Fianzas de los Servidores Publicos
Municipales, Organismos Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos Municipales del Estado de México" establecen
normas técnicas y administrativas para la contratacion y operacion de la garantia que deben otorgar los servidores publicos
municipales que tienen a cargo la recepcion, manejo, administracion, custodia y aplicacién de fondos y recursos publicos
que desempefien un empleo, cargo o comision dentro de la administracion publica municipal, los organismos auxiliares y los
fideicomisos publicos municipales.

Los "Criterios Generales y Politicas de Operacién para la Contratacion de Fianzas de los Servidores Publicos Municipales,
Organismos Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos Municipales del Estado de México" publicados en gaceta
del gobierno de fecha 30 de mayo de 2014, establecen puntualmente los conceptos generales para su mejor entendimiento,
tales como: autoridad ejecutora, fiado, fianza, garantia, péliza de fianza, fideicomiso publico. Asimismo, sefialan quiénes se
encuentran sujetos; la forma en que éstos deben garantizar el manejo de la hacienda publica municipal o el patrimonio de
los organismos publicos descentralizados y fideicomisos puablicos municipales, que es mediante fianza; los sujetos de
afianzamiento, esto en virtud de eventuales cambios debido a renuncias, despidos, destituciones, licencias, incapacidades,
jubilaciones o fallecimientos, entre otros; la cobertura de la fianza; los delitos respecto de los cuales se debe garantizar y
gue se encuentran tipificados en el Cédigo Penal del Estado de México; el periodo a garantizar; el monto afianzado que sera
por el equivalente al uno al millar del importe correspondiente a los ingresos del municipio, organismos publicos
descentralizados y fideicomisos publicos municipales y las participaciones que en ingresos federales y estatales le
correspondieron en el ejercicio inmediato anterior; el beneficiario de la pdliza de Fianza, que sera el municipio, organismo
publico descentralizado municipal o fideicomiso publico municipal; los documentos que deben presentar las entidades
fiscalizables a este 6rgano técnico; la custodia de la poélizas de fianza que deben permanecer con las entidades fiscalizables,
pagos, reparacion del dafio, asisten la legal, responsabilidades y cinco articulos transitorios.

Ahora bien, en lo presentes "Criterios Generales y Politicas de Operacion para la Contratacion de Fianzas de los Servidores
Publicos Municipales, Organismos Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos Municipales del Estado de México",
se contempla la figura del refrendo para aquellas instituciones de fianzas que cuenten con la autorizacion respectiva
otorgada del ejercicio inmediato anterior, emitida por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, podran
presentar por escrito la solicitud de refrendo con los términos, el alcance y las condiciones de clausulado de las pdlizas a
que se refieren los presentes criterios, para agilizar los trdmites de autorizacion a las afianzadoras.

Lo anterior, en congruencia con los principios establecidos en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en el que se advierte que los recursos econdémicos deben administrarse con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, para satisfacer los objetivos de su destino.

En mérito de lo expuesto, se expiden los siguientes:

CRITERIOS GENERALES Y POLITICAS DE OPERACION
PARA LA CONTRATACION DE FIANZAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES, ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
Y FIDEICOMISOS PUBLICOS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

1. DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes criterios generales son de orden publico e interés general. Tienen por objeto establecer normas, técnicas y
politicas, para la contratacion y operacion de la garantia que deben otorgar los servidores publicos municipales que reciban,
administren o manejen recursos del erario, por actos u omisiones que puedan causar dafios o perjuicios a las haciendas
publicas o al patrimonio de las entidades fiscalizables municipales.

El monto de las garantias que deben otorgar los tesoreros municipales y los servidores publicos que, de acuerdo con la ley
deban hacerlo, sera por un monto equivalente al uno al millar del importe correspondiente a los ingresos propios del
municipio, de los organismos publicos descentralizados o de los fideicomisos publicos municipales, ademas de las
participaciones que en ingresos federales y estatales le correspondieron en el ejercicio inmediato anterior.

La contratacion de la fianza debera realizarse con la afianzadora que cumpla con las normas emitidas por el Organo
Superior y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademas que ofrezca las mejores condiciones, de conformidad
con lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento.

2. CONCEPTOS GENERALES
2.1. PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE, SE ENTENDERA POR

AUTORIDAD EJECUTORA: A la tesoreria municipal, direccidon de finanzas o su equivalente en los organismos publicos
descentralizados o fideicomisos publicos municipales, encargadas de custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a
favor de la hacienda municipal, con facultades para intervenir en los procedimientos de requerimiento de pago para hacer
efectiva la obligacion contraida en las pdlizas de fianza.
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BENEFICIARIO: Al municipio, organismo publico descentralizado o fideicomiso publico.

ENTIDAD FISCALIZABLE: A los municipios del Estado de México, organismo publicos descentralizados y fideicomisos
publicos de caracter municipal.

FIADO: Al servidor publico que desempefie o haya desempefiado un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en
la administracién publica municipal, en sus organismos publicos descentralizados o fideicomisos publicos municipales,
sefialado como obligado principal en la operacion; por quien se obliga la afianzadora a cumplir si él no lo hace, en el
supuesto de que existan dafios a la hacienda publica municipal.

FIANZA: Contrato por el cual una institucién afianzadora, que cumpla con los criterios emitidos por el Organo Superior y la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademas que ofrezca las mejores condiciones, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento, se compromete a paga
al beneficiario por el servidor publico que causé dafio a la hacienda publica municipal o al patrimonio de los organismos
descentralizados o fideicomisos publicos, en caso de que dicho servidor publico no lo hiciera.

FIANZA DE FIDELIDAD COLECTIVA GLOBAL: A través de ella, las instituciones afianzadoras que cumplan con los
criterios emitidos por el Organo Superior y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademés que ofrezca las mejores
condiciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios y su
Reglamento, garantizan a favor del beneficiario el pago por dafios y perjuicios estimables en dinero, que los servidores
publicos causen a la hacienda publica de los municipios del Estado de México y al patrimonio de los organismos auxiliares y
de los fideicomisos publicos municipales. EI monto de la fianza cubre a uno o a todos los servidores publicos municipales
sujetos a los presentes criterios.

FIDEICOMISO PUBLICO: Entidad de la administracion plblica municipal creada para un fin licito y determinado que se
constituye con recursos publicos que son aportados por el gobierno municipal, y administrados por una institucion fiduciaria.

GARANTIA: Forma de asegurar el manejo de los recursos puablicos mediante fianza.

MONTO AFIANZADO: Es la cantidad limite de responsabilidad prevista en el contrato, que tiene la afianzadora en caso de
presentarse el requerimiento de pago de péliza de fianza.

MUNICIPIO: A los municipios del Estado de México, sefalados en el articulo 6 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México.

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL: A la entidad publica auxiliar del municipio, constituido con
cargo a la hacienda publica municipal, y autorizado por la Legislatura del Estado de México.

ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

POLIZA DE FIANZA: Documento donde se hacen constar por escrito los términos y alcances de la garantia que la
institucion afianzadora otorga a la entidad fiscalizable.

PRIMA: Pago que se compromete a realizar la entidad fiscalizable municipal a la afianzadora que cumpla con los criterios
emitidos por el Organo Superior, y que ofrezca las mejores condiciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y en su Reglamento, al momento de suscribir el contrato de fianza.

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en
la administracion publica municipal, en sus organismo publicos descentralizados o en sus fideicomisos publicos municipales.

3. DELOS SUJETOS DEL AFIANZAMIENTO

Son sujetos a contratar el afianzamiento los servidores publicos municipales de los organismos publicos descentralizados y
de los fideicomisos publicos municipales, y quienes resulten responsables, durante el ejercicio de sus funciones e
independientemente de la administracion en turno, respecto de los actos u omisiones que puedan causar dafios o perjuicios
a las haciendas publicas o al patrimonio de las entidades fiscalizables.

En las pdlizas de fianzas no se deberan mencionar los nombres de los servidores publicos que ocupan los cargos sujetos a
caucion, pues se pueden presentar cambios debido a renuncias, despidos, destituciones, licencia, incapacidades,
jubilaciones o fallecimientos, entre otros.

4. FORMA DE GARANTIZAR

El manejo de la hacienda publica municipal o del patrimonio de los organismos publicos descentralizados o de los
fideicomisos publicos municipales se garantizard mediante fianza, la cual sera otorgada por una institucion legalmente
autorizada que cumpla con los criterios emitidos por el Organo Superior, y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas,
ademas que ofrezca las mejores condiciones, de conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacién Publica del
Estado de México y Municipios y su Reglamento.

La fianza debera cubrir los actos u omisiones que puedan causar dafios o perjuicios a las haciendas publica, al patrimonio
de las entidades fiscalizables, por parte de los servidores publicos municipales, de los organismos publicos
descentralizados, de los fideicomisos publicos municipales, y de quienes resulten responsables durante el ejercicio de sus
funciones.
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La fianza global cubre todos los actos u omisiones dolosas o culposas de los servidores publicos municipales, de
organismos publicos descentralizados o de fideicomisos publicos municipales, sujetos a los presentes criterios y politicas
que produzcan dafios y perjuicios estimables en dinero a la hacienda publica municipal o al patrimonio de los organismos
publicos municipales o de los fideicomisos publicos municipales. No se reduce el monto afianzado al producirse un siniestro;
el contrato se mantiene en vigor con el valor nominal originalmente estipulado en la fecha de iniciacién sin que sea
necesario pagar prima adicional.

La preparacion y substanciacion del procedimiento para la contratacion de la respectiva fianza se realizara a través del
comité de adquisiciones y servicios de la entidad fiscalizable de que se trate, conforme a las disposiciones establecidas en
la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, en su Reglamento y en las demas disposiciones juridicas
aplicables.

5. COBERTURA DE LA FIANZA
5.1. RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA RESARCITORIA

Por dafios y perjuicios estimables en dinero causados por los servidores publicos que reciban, administren o manejen
recursos del erario, o al patrimonio de la entidad fiscalizable, por sus actos u omisiones.

5.2. POR DELITOS

Los delitos, respecto de los cuales la institucion afianzadora debe garantizar el manejo de la hacienda publica municipal y
del patrimonio de los organismos publicos descentralizados y de los fideicomisos publicos, se encuentran tipificados en el
Cadigo Penal del Estado de México y son los siguientes:

1.- Delitos contra la administracién publica.
6. PERIODOS A GARANTIZAR

Los ayuntamientos que resulten electos el primer domingo de julio del afio en que se realicen las elecciones deben
garantizar el manejo de la hacienda publica municipal y el patrimonio de los organismos publicos descentralizados y de los
fideicomisos publicos municipales, por los siguientes periodos:

a) Primer Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre del afio siguiente a aquél en que se realice la eleccion del
ayuntamiento correspondiente.

b) Segundo Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre correspondiente al segundo afio de gestién municipal.
c) Tercer Periodo: del 1 de enero al 31 de diciembre correspondiente al Ultimo afio de gestion municipal.

De conformidad con lo anterior, las instituciones afianzadoras autorizadas que cumplan con los criterios emitidos por el
Organo Superior y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademas que ofrezca las mejores condiciones, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento,
deberan emitir la pdliza de fianza que cubra los tres periodos ejercidos que comprendan el periodo de gestion municipal, asi
como los endosos de inclusion por los montos determinados para cada entidad municipal de que se trate.

6.1. VIGENCIA DE LA GARANTIA

La vigencia de las garantias sera hasta de tres afios después de la conclusion de la administracion municipal, en términos
del articulo 13, fraccién X, de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de
México.

7. MONTO AFIANZADO

El monto afianzado sera por una cantidad equivalente al uno al millar del importe correspondiente a el presupuesto anual de
egresos que deberd incluir los ingresos propios del municipio, de los organismos publicos descentralizados o de los
fideicomisos publicos municipales; ademas de las participaciones que en ingresos federales y estatales le correspondieron
en el ejercicio inmediato anterior.

8. BENEFICIARIO DE LA FIANZA

El beneficiario de la fianza debera ser el municipio, organismo publico descentralizado municipal o fideicomiso publico
municipal, segun se trate, tomando como referencia su Registro Federal de Contribuyentes.

9. DE LA DOCUMENTACION

A) Las instituciones de fianzas presentaran mediante oficio dirigido al Auditor Superior del Organo Superior, dentro de los
primeros cinco dias habiles de enero del periodo a garantizar, los términos, el alcance y las condiciones del clausulado de
las pélizas a que se refieren los presentes criterios.

Para el caso de aquellas instituciones de fianzas que cuenten con la autorizacion respectiva otorgada por el Organo
Superior en el ejercicio inmediato anterior, podran presentar mediante oficio dirigido al Auditor Superior a mas tardar el
tltimo dia habil del mes de diciembre del ejercicio a garantizar la solicitud de refrendo con los términos, el alcance y las
condiciones del clausulado de las pdlizas a que se refieren los presentes criterios; para agilizar los tramites de dicha
autorizacion, asimismo las afianzadoras deberan estar autorizadas o registradas en su caso, ante la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas.
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El Organo Superior, previa revision de los términos, alcances y condiciones del clausulado de las pdlizas de fianzas de cada
periodo a garantizar de las entidades fiscalizables de caracter municipal, emitira por oficio, a mas tardar el dltimo dia habil
de enero del afio de inicio de vigencia, la autorizacién que corresponda a las instituciones de fianzas que cumplan con los
criterios emitidos por el Organo Superior y que ofrezcan las mejores condiciones, de conformidad con lo establecido en la
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios, y en su Reglamento por los tres periodos administrativos y
la vigencia sefialada en el numeral 6.1 de estos criterios.

B) La entidad fiscalizable, por conducto del tesorero, director de finanzas o su equivalente en los organismos
descentralizados, debera presentar mediante oficio dirigido al Auditor Superior del Organo Superior, al cual debera
acompafiar la siguiente documentacién en copia debidamente certificada:

1. Pdliza de fianza de fidelidad colectiva global.
2. Endoso modificatorio, en su caso.

3. Cheque pdliza, comprobante de depoésito u hoja de transferencia (con nimero de operacién y numero de
referencia) a favor de la institucion afianzadora autorizada que cumpla con las normas emitidas por el Organo
Superior y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademas que ofrezca las mejores condiciones, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su
Reglamento, y con la que acredite que se realiz6 el pago.

4. Factura electrénica con sello digital expedida por la compafiia afianzadora a favor de la entidad fiscalizable.

Los documentos descritos deberdn ser presentados a mas tardar el ultimo dia habil del mes de enero del afio en que
corresponda garantizar el periodo de que se trate.

Por su parte, el sindico municipal sera responsable de vigilar que se cumpla la obligacion de presentar la documentacion
sefialada en el plazo establecido. En caso de que sean dos o mas sindicos, lo hara el primero. En los organismos publicos
descentralizados de caracter municipal la vigilancia estara a cargo del servidor publico que designe el 6rgano méaximo de
gobierno, con excepcion de los servidores publicos que tengan la obligacion de presentar al Organo Superior los
documentos que acrediten el cumplimiento de la contratacion de la pdliza de fianza.

Las entidades fiscalizables de nueva creacion realizaran, dentro de los cuarenta dias habiles siguientes al inicio de sus
operaciones financieras, la contratacién de las fianzas con la afianzadora autorizada que cumpla con los criterios emitidos
por el Organo Superior y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, ademas que ofrezca las mejores condiciones, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento;
ademas dentro de los veinte dias habiles siguientes a la contratacion, presentaran al Organo Superior la documentacion
sefialada en este numeral.

10. DE LA CUSTODIA

Por disposicién del articulo 282, fraccion |, de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, las instituciones de fianzas
estaran obligadas a enviar, segin sea el caso, a la Tesoreria de la Federacién, a la Tesoreria del Gobierno del Distrito
Federal, o bien a las autoridades estatales o municipales que correspondan, una copia de todas las podlizas de fianzas que
expidan a su favor. Por tanto, las pdlizas de fianzas originales deberan permanecer en custodia y conservacion de las
entidades fiscalizables municipales, segin sea el caso, los responsables directos seran los tesoreros, directores de finanzas
0 sus equivalentes, segun lo dispone el articulo 344 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

11. DE LOS PAGOS PARA MANTENER LA VIGENCIA DE LA POLIZA DE FIANZA

11.1. En los municipios, el presidente y el tesorero seran los responsables de efectuar los pagos a las instituciones
afianzadoras para mantener vigentes las pélizas de fianzas. Por su parte, el sindico sera responsable de vigilar que se
cumpla con esta obligacion. En caso de que sean dos o mas sindicos se elegira de entre ellos al primero.

11.2. En los organismos operadores de agua, los responsables de efectuar los pagos seran los directores generales y
directores de administracion y finanzas o su equivalente; en los sistemas para el desarrollo integral de la familia, los
directores generales y tesoreros; en los institutos municipales de cultura fisica y deporte, los directores generales y
tesoreros, directores de finanzas o sus equivalentes. La vigilancia estara a cargo del titular del 6rgano de control interno de
los mismos.

11.3. En los fideicomisos publicos, sera responsable de efectuar los pagos para mantener vigente la poéliza de fianza el
fideicomitente; es obligacién de la institucién fiduciaria verificar que se realicen los pagos correspondientes.

12. INDEMNIZACION O RESARCIMIENTO DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE SE CAUSEN A LA HACIENDA
PUBLICA DE LOS MUNICIPIOS O AL PATRIMONIO DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES O DE LOS
FIDEICOMISOS PUBLICOS MUNICIPALES.

Tratandose de la indemnizaciéon o resarcimiento de los dafios y perjuicios que se causen a la hacienda publica de los
municipios o al patrimonio de los organismos auxiliares o de los fideicomisos publicos municipales, ésta procedera en el
momento en que quede firme la resolucion que emita el Organo Superior, las contralorias municipales y los érganos de
control o sus equivalentes en los organismos publicos descentralizados y en los fideicomisos publicos municipales, donde se
hayan determinado y cuantificado los dafios y perjuicios causados a las haciendas publicas o al patrimonio de las entidades
fiscalizables municipales, y los servidores publicos responsables.
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La reparacién del dafio sefialada en el parrafo anterior procedera independientemente de que sea presentada la denuncia o
querella, segln sea el caso, en contra del servidor publico.

Del mismo modo, la indemnizacién o resarcimiento de los dafios y perjuicios que se causen a la hacienda publica de los
municipios o al patrimonio de los organismos auxiliares y de los fideicomisos publicos municipales, también procedera
cuando ésta sea decretada por la autoridad judicial, por lo cual es exigible el pago de la fianza al quedar firme la sentencia
definitiva que dicte el juez penal que condene al fiado a la reparacién del dafio patrimonial causado al beneficiario, en
términos de la obligacion garantizada, que debera estar debidamente determinada y cuantificada en la sentencia de que se
trate. En cuyo caso, el presidente municipal, conjuntamente con el contralor municipal, o bien con quien asuma la
representacion juridica de los organismos descentralizados o de los fideicomisos publicos, y con el titular del érgano de
control o su equivalente deberan notificarlo dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que quede firme la
resolucion a la autoridad ejecutora y, en su caso, al Organo Superior.

13. EXIGIBILIDAD DE LAS POLIZAS DE FIANZAS

La exigibilidad de las pdlizas de fianzas se sujetara a las disposiciones previstas en la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, y demas disposiciones juridicas aplicables.

El municipio, organismo publico descentralizado municipal o fideicomiso publico municipal, por conducto del sindico y del
contralor municipal o, en su caso, del titular del 6rgano de control interno, deberan integrar la siguiente documentacion para
iniciar el procedimiento de requerimiento de pago:

1.- Original de la pdliza de la fianza para caucionar el manejo de los fondos municipales.

2.- Acta administrativa levantada por el contralor municipal o, en su caso por el titular del 6rgano de control interno con la
asistencia de dos testigos, en la que consten los actos u omisiones de servidores publicos en el manejo, aplicacion o
administracion de fondos publicos del Estado de México y de los municipios, asi como los fondos publicos federales en los
términos convenidos con dicho dmbito; que se traduzcan en dafios y perjuicios estimables en dinero, causados a las
haciendas publicas o al patrimonio de las entidades fiscalizables.

3.- Copia certificada de la resolucion firme emitida por el Organo Superior o por la contraloria municipal o el érgano de
control o su equivalente en los organismos publicos descentralizados y en los fideicomisos publicos municipales, en la que
se determine el monto de dafios y perjuicios causados.

4.- Copia certificada de la resolucion firme emitida por otra autoridad competente, segun sea el caso, y su correspondiente
notificacion.

5.- Todos aquellos documentos que estimen convenientes para integrar el expediente, que demuestren que se causaron
dafos y perjuicios estimables en dinero a la hacienda publica o al patrimonio de las entidades fiscalizables.

14. DE LAS AUTORIDADES EJECUTORAS
Para efectos de lo sefialado en los presentes criterios, se entenderd como autoridades ejecutoras a:
En los municipios:
* A la tesoreria

En los organismos publicos descentralizados o en los fideicomisos publicos municipales:
* A la direccion de finanzas o su equivalente

Las autoridades sefaladas seran las encargadas de custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la
hacienda municipal o del patrimonio de los organismos descentralizados y de los fideicomisos publicos, mediante el
procedimiento de requerimiento de pago de conformidad con las bases que fije el Reglamento del articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de
los Estados y de los municipios, distintas de las que garantizan obligaciones fiscales federales a cargo de terceros.

El presidente municipal, conjuntamente con el contralor municipal, o bien con quien asuma la representacion juridica de los
organismos descentralizados o de los fideicomisos publicos, y con el titular del érgano de control o su equivalente deberan
notificarlo, dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que quede firme la resolucion, a la autoridad ejecutora y, en
su caso, al Organo Superior.

15. PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVAS LAS POLIZAS DE FIANZAS

Para hacer efectivas las polizas de fianzas por dafios y perjuicios estimables en dinero causados por los servidores publicos
y por quienes hayan dejado de serlo a la hacienda publica de los municipios del Estado de México y al patrimonio de los
organismos auxiliares y de los fideicomisos publicos municipales, el presidente municipal y el contralor municipal, o bien,
quien asuma la representacion juridica de los organismos descentralizados y de los fideicomisos publicos, y el titular del
organo de control o su equivalente remitiran por escrito, dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que quede
firme la resolucion a la autoridad ejecutora, todos los documentos que conforman el expediente de la péliza de fianza, para
que ésta inicie el procedimiento de requerimiento de pago.

La autoridad ejecutora integrara el expediente completo para formular el requerimiento de pago, el oficio correspondiente
contendra los siguientes datos:
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a).- Nombre de la entidad fiscalizable remitente.

b).- Lugar y fecha.

c).- Nombre del fiado.

d).- Importe de la fianza y, en su caso, con sus accesorios legales a cobrar.

e).- Concepto de la fianza

f).- Fecha en que se hizo exigible la fianza a cargo del fiado.

g).- Institucion fiadora.

h).- Nimero, fecha e importe de la péliza de la fianza y, en su caso, de los documentos modificatorios de la misma.

i).- Relacion de los documentos que forman el expediente con respecto a la fianza de que se trate.

j).- Nombre y firma del funcionario, jefe de la oficina o de quien lo sustituya.

Lo anterior es independiente de los documentos que se deban presentar ante la institucion afianzadora, con base en las
disposiciones previstas en el Reglamento del articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para el cobro

de fianzas otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los municipios, distintas de las que
garantizan obligaciones fiscales federales a cargo de terceros.

16. DE LA ASISTENCIA LEGAL

El Organo Superior, por conducto de la Unidad de Asuntos Juridicos, brindara apoyo juridico a las entidades fiscalizables
que lo soliciten para que, en su caso, se hagan exigibles las polizas de fianzas otorgadas.

En caso de solicitar apoyo juridico al Organo Superior, dicha solicitud se hara en el mismo documento en el que se notifique
a éste, que se ha causado dafio a la hacienda publica municipal o al patrimonio de los organismos publicos descentralizados
y de los fideicomisos publicos municipales.

17. DE LAS RESPONSABILIDADES

El incumplimiento de los presentes criterios dara lugar a la responsabilidad que corresponda, en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, y demas ordenamientos legales que resulten
aplicables.

18. DE LA INTERPRETACION

El Organo Superior sera la Gnica autoridad con competencia para interpretar las disposiciones contenidas en los presentes
criterios, asi como para determinar lo no previsto en los mismos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se abrogan los "Criterios Generales y Politicas de Operacion para la Contratacion de Fianzas de los Servidores
Publicos Municipales, Organismos Publicos Descentralizados y Fideicomisos Publicos Municipales del Estado de México",
publicados en gaceta del gobierno nimero 99, de fecha 30 de mayo de 2014.

SEGUNDO. Publiquense los presentes criterios en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno.
TERCERQO. Los presentes criterios entraran en vigor el dia de su publicacion en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno.
Toluca de Lerdo, México, a los catorce dias del mes de diciembre del afio dos mil quince.

EL AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

C.P.C. FERNANDO VALENTE BAZ FERREIRA
(RUBRICA).

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO

N |
=

NOYT GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO GRANDE

CIUDADANO

CARLOS ANTONIO AVILA VIVEROS

REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
“CONSORCIO DE INGENIERIA INTEGRAL”, S.A. DE C.V.
PRESENTE
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Me refiero a su formato y escrito recibidos con nimeros de folios ACU-018/2015 y 5655, mediante los cuales solicita a esta
Direccion General de Operacion Urbana dependiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano, autorizacion
para llevar a cabo el Conjunto Urbano de tipo habitacional de interés social denominado “LA FLORIDA”, para desarrollar
2,338 viviendas, en terrenos con superficie de 279,961.76 M2 (DOSCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
SESENTA Y UNO PUNTO SETENTA Y SEIS METROS CUADRADOS) de un total de 289,501.05 M2 (DOSCIENTOS
OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS UNO PUNTO CERO CINCO METROS CUADRADOS), ubicados en Carretera
Toluca-Temoaya sin niUmeros, Ejido de San Mateo Nopala, Municipio de Otzolotepec, Estado de México, y

CONSIDERANDO

Que el Codigo Administrativo del Estado de México, en su articulo 5.3 fraccion XVII, define al conjunto urbano como “la
modalidad que se adopta en la ejecucion del desarrollo urbano que tiene por objeto estructurar o reordenar, como una
unidad espacial integral, el trazo de la infraestructura vial, la division del suelo, las normas de usos, aprovechamientos y
destinos del suelo, las obras de infraestructura, urbanizacién y equipamiento urbano, la ubicacion de edificios y la imagen
urbana de un predio ubicado en areas urbanas o urbanizables”.

Que el mismo ordenamiento legal, en su articulo 5.38 fraccion VI, establece que la autorizacion del conjunto urbano
comprenderda segun el caso, las autorizaciones relativas a los condominios, subdivisiones, fusiones y apertura, ampliacion
o modificacion de vias publicas, usos especificos del suelo y sus normas de aprovechamiento, cambios de uso del suelo, de
densidad de vivienda, coeficiente de ocupacion del suelo, coeficiente de utilizacién del suelo y altura de edificaciones.

Que su representada se encuentra legalmente constituida, segin consta en la Escritura Publica No. 26,894 de fecha
veintisiete de enero de mil novecientos setenta y siete, otorgada ante la fe del Notario Pablico No. 32 del Distrito Federal,
México, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad Seccién Comercio del Distrito Federal, México, bajo el No. 49,
Volumen 1,021, Libro 3°, de fecha veintidés de abril de mil novecientos setenta y siete.

Que mediante la Escritura Publica No. 11,914 de fecha veintinueve de noviembre de mil novecientos noventa y tres,
otorgada ante la fe del Notario Publico No. 1 de El Oro, Estado de México, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio del Distrito Federal, México, bajo el Folio Mercantil No. 18,852 de fecha veinticinco de enero de mil
novecientos noventa y cuatro, se hizo constar la protocolizacion del Acta de Asamblea General Extraordinaria de la
Sociedad, en la cual se determin6 entre otros puntos, ampliar los objetivos sociales, por lo que la empresa puede llevar a
cabo entre otros actos, construir, edificar, ejecutar, instalar, reparar y adaptar toda clase de obras y construcciones, como
casas, edificios, viviendas populares, condominios, escuelas, comercios, asi como fraccionar toda clase de terrenos urbanos
y sub-urbanos y ejecutar toda clase de obras de urbanizacion.

Que se encuentra acreditada su personalidad juridica, segun Escritura Publica No. 4,417 de fecha catorce de noviembre
de dos mil catorce, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 154 del Estado de México.

Que se acreditd la propiedad de los terrenos objeto de desarrollo mediante los siguientes documentos:

e Escritura Publica No. 33,102 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, en el Folio Real
Electrénico No. 00000040 de fecha catorce de abril de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,101 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 475-
199, Volumen 82, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha veinticuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,097 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 446-
187, Volumen 81, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,093 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 242-
184, Volumen 82, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,088 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 239-
181, Volumen 82, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,084 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 247-
178, Volumen 82, Libro Primero, Secciéon Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,078 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 517-
192, Volumen 82, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha tres de marzo de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,069 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 478-
174, Volumen 81, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha quince de febrero de dos mil once.
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e Escritura Publica No. 33,059 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 473-
152, Volumen 81, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha quince de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,103 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 507-
198, Volumen 81, Libro Primero, Secciéon Primera, de fecha veinticuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,994 de fecha trece de septiembre de dos mil once, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, en el Folio Real
Electronico nimero 00000641 de fecha trece de diciembre de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,098 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 449-
188, Volumen 81, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,099 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 248-
189, Volumen 82, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,104 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 445-
201, Volumen 81, Libro Primero, Seccién Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 33,060 de fecha veinte de diciembre de dos mil diez, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, bajo la Partida No. 443-
205, Volumen 81, Libro Primero, Seccion Primera, de fecha cuatro de febrero de dos mil once.

e Escritura Publica No. 63,539 de fecha veintiocho de abril de dos mil quince, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 77 del Distrito Federal, México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, en el Folio Real
Electronico nimero 00041487 de fecha dos de junio de dos mil quince.

e Escritura Publica No. 33,997 de fecha trece de septiembre de dos mil once, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 69 del Estado de México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, en el Folio Real
Electrénico nimero 00000402 de fecha trece de diciembre de dos mil once.

e Escritura Pablica No. 63,540 de fecha veintiocho de abril de dos mil quince, otorgada ante la fe del Notario Publico
No. 77 del Distrito Federal, México, inscrita en la Oficina Registral de Lerma, Estado de México, en el Folio Real
Electrénico nimero 00041520 de fecha tres de junio de dos mil quince.

Que el Registro Agrario Nacional a través de la Delegacion Estatal, mediante oficio No. RAN-EM/ST/8868/2015 de fecha
tres de diciembre de dos mil quince, manifestd a la empresa “Consorcio de Ingenieria Integral”, S.A. de C.V. que los predios
objeto de desarrollo se encuentran geograficamente en el municipio de Otzolotepec, Estado de México.

Que la Direccion de Desarrollo Urbano del Municipio de Otzolotepec, expidio la correspondiente licencia de uso del suelo
para los predios objeto de desarrollo, mediante oficio No. OTZ/DDUMAVI/441/2015 de fecha trece de noviembre de dos mil
quince.

Que el Municipio de Otzolotepec a través de su Direccién de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Vivienda, mediante oficio
No. OTZ/DDUMAVI/330/2015 de fecha treinta y uno de julio de dos mil quince, otorgé la factibilidad de dotacién de
servicios de agua potable y drenaje para el desarrollo. Por su parte, la Comision del Agua del Estado de México (CAEM), a
través del oficio No. 206B10000/FAC/0124/2015 de fecha doce de agosto de dos mil quince, emiti6 su opinién técnica
favorable para la autorizacion del desarrollo.

Que la Coordinacién General de Proteccidn Civil del Estado de México, mediante oficio No. SGG/CGPC/O-7047/2015 de
fecha treinta de octubre de dos mil quince, emitié el respectivo dictamen favorable en materia de proteccion civil para el
proyecto de conjunto urbano.

Que la Direccion General de Ordenamiento e Impacto Ambiental de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del
Estado de México, expidid la autorizacion en materia de impacto y riesgo ambiental a través del oficio No.
212090000/DGOIA/RESOL/948/15 de fecha veintitrés de octubre de dos mil quince.

Que la Direccion General de Vialidad del Gobierno del Estado de México, expidid el dictamen de incorporacién e impacto
vial, mediante oficio No. 22912A000/300/2015 de fecha seis de noviembre de dos mil quince.

Que el Municipio de Otzolotepec, a través de la Presidencia Municipal, mediante oficio No. OTZ/PM/251/2015 de fecha doce
de agosto de dos mil quince, emitid su opinién favorable para la realizacion del proyecto de conjunto urbano que nos
ocupa.

Que el Municipio de Otzolotepec, a través de la Presidencia Municipal, mediante oficio No. OTZ/PM/385/2015 de fecha
nueve de diciembre de dos mil quince, solicitd a la Direccion General de Operacion Urbana, dependiente de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Metropolitano, que los metros cuadrados de construccion correspondientes al equipamiento urbano
basico, se realicen dentro de las areas de donacién municipal del proyecto de conjunto urbano que nos ocupa, para
destinarlo a Guarderia Infantil.
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Que mediante oficio No. DPC-0423/2015 de fecha quince de abril de dos mil quince, expedido por la Jefatura de la
Oficina Atencién a Solicitudes Zona Toluca Divisiéon Valle de México Sur de la Comisién Federal de Electricidad, se emiti6 la
factibilidad del suministro de energia eléctrica para el conjunto urbano de referencia.

Que la Direccion Local en el Estado de México de la Comision Nacional del Agua a través del oficio No. BOO.E.12.4.1.-
0022301745 de fecha nueve de mayo de dos mil once, indicé a la empresa desarrolladora la delimitaciéon de la zona federal
de los rios Tejalpa y Verdiguel, colindantes a los predios objeto de desarrollo.

Que en términos de lo establecido por el articulo 47 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, la Directora General de Operacion Urbana y en su caracter de Secretaria Técnica de la Comision Estatal de
Desarrollo Urbano y Vivienda, emitié el correspondiente Informe Técnico a través del oficio No. 224020000/3799/2015 de
fecha nueve de diciembre del dos mil quince.

Que la Direccion General de Operacién Urbana aprob6 el proyecto de lotificacién del desarrollo mediante oficio No.
224020000/3809/2015 de fecha nueve de diciembre de dos mil quince, conforme a lo sefialado en el articulo 50 fraccion il
del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Que la Direccion General de Operacion Urbana a través del oficio No. 224020000/3491/2015 de fecha trece de noviembre
de dos mil quince, manifesté a la empresa promotora que puede continuar con el tramite de autorizaciéon del conjunto
urbano de que se trata, en términos de lo establecido en la fraccion VII del articulo 5.38 del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Que una vez realizado el estudio correspondiente de la documentacién exhibida, tanto desde el punto de vista técnico como
legal, se llegd a la conclusion de que se encuentran satisfechos los requisitos que sefiala el Reglamento del Libro Quinto
del Codigo Administrativo del Estado de México, para la autorizacion del conjunto urbano de referencia.

Que con apoyo en lo dispuesto por los articulos 31 fracciones Il y Xlll de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de México; 5.5, 5.6, 5.7, 5.9 fraccién IV, 5.37 fraccién |, inciso b); 5.38 fraccion VIII del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, 52 de su Reglamento, asi como en lo dispuesto por los articulos 118 y 119 fraccién |
del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, y con fundamento en lo establecido por los articulos 2 y 6 fraccion
XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano vigente, y considerando que es interés
del Gobierno del Estado de México y del Municipio de Otzolotepec, apoyar la oferta de suelo para la generacion de
viviendas en la Entidad, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Se autoriza a la empresa “Consorcio de Ingenieria Integral”, S.A. de C.V., representada por usted, el
conjunto urbano de tipo habitacional de interés social denominado “LA FLORIDA”, como una unidad
espacial integral para que en terrenos con superficie total de 279,961.76 M2 (DOSCIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UNO PUNTO SETENTA Y SEIS METROS CUADRADOS) de
un total de 289,501.05 M2 (DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS UNO PUNTO CERO
CINCO METROS CUADRADOS), ubicados en Carretera Toluca-Temoaya sin ndmeros, Ejido de San
Mateo Nopala, Municipio de Otzolotepec, Estado de México, lleve a cabo su desarrollo para alojar 2,338
viviendas, conforme a los Planos de Lotificacion numeros 1 de 4, 2 de 4, 3 de 4 y 4 de 4, los cuales forman
parte integrante de la presente autorizacion para todos los efectos legales y de acuerdo a las siguientes
caracteristicas generales:

SUPERFICIE HABITACIONAL VENDIBLE: 187,176.19 M2,
SUPERFICIE DE COMERCIO DE PRODUCTOS Y

SERVICIOS BASICOS VENDIBLE: 3,103.44 M2,
SUPERFICIE DE DONACION MUNICIPAL: 37,573.66 M2,

(Incluye 9,517.66 M2 adicionales).
SUPERFICIE RESTRICCION ZONA FEDERAL

RAMAL RIiO VERDIGUEL: 3,581.00 m2.
SUPERFICIE DE AFECTACION POR

SERVIDUMBRE DE PASO: 1,450.49 M2,
SUPERFICIE DE VIAS PUBLICAS: 47,076.98 M2,
SUPERFICIE DEL CONJUNTO URBANO: 279,961.76 M?
SUPERFICIE FUERA DE AUTORIZACION: 9,539.29 M2,
SUPERFICIE TOTAL DE TERRENO: 289,501.05 M?
NUMERO DE MANZANAS: 19
NUMERO DE LOTES: 169

NUMERO TOTAL DE VIVIENDAS: 2,338



16 de diciembre de 2015 GACETA

SEGUNDO.

D GOBIERNO Pégina 11

En términos de lo dispuesto por el articulo 5.38 fraccion VIII del Cédigo Administrativo del Estado de
México, el presente Acuerdo por el que se autoriza el Conjunto Urbano denominado “LA FLORIDA”,
incluye como autorizaciones del mismo, la apertura de vias publicas, la subdivisién en lotes y condominios,
mismas que se expresan graficamente en los Planos de Lotificacion nimeros 1 de 4, 2 de 4, 3de 4y 4 de
4, anexos a esta autorizacion.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 5.38 fracciéon X, incisos a), b), c) y e) del Cdédigo
Administrativo del Estado de México; 42 fraccion V, 54, 57, 58 y 59 fraccién Il del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México y a su solicitud, las areas de donacién, obras de
urbanizacién y de equipamiento correspondientes al desarrollo seran:

AREAS DE DONACION.

Debera cederle al Municipio de Otzolotepec, Estado de México, un area de 47,076.98 M2
(CUARENTA Y SIETE MIL SETENTA Y SEIS PUNTO NOVENTA Y OCHO METROS
CUADRADOS), que sera destinada para via publica. Igualmente debera cederle un area de
37,573.66 M2 (TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SETENTA Y TRES PUNTO SESENTA Y SEIS
METROS CUADRADOS), la cual estd conformada por 28,056.00 M2 (VEINTIOCHO MIL
CINCUENTA Y SEIS METROS CUADRADOS), que le corresponden por reglamento por las 2,338
viviendas de tipo habitacional de interés social previstas y 9,517.66 M2 (NUEVE MIL QUINIENTOS
DIECISIETE PUNTO SESENTA SEIS METROS CUADRADOS) de donacién adicional por proyecto
destinada también para equipamiento urbano e infraestructura. Estas donaciones deberan estar
debidamente habilitadas para su ocupacion inmediata en el momento de su entrega-recepcion y se
encuentran identificadas en el Plano de Lotificacion nimero 1 de 4.

Asimismo, debera cederle al Gobierno del Estado de México, un area equivalente a 14,028.00
M2 (CATORCE MIL VEINTIOCHO METROS CUADRADOQOS), que le corresponden por reglamento
por las 2,338 viviendas previstas, la cual se utilizara de conformidad con lo previsto por el articulo
42 fraccion IV del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, y
que sera ubicada en el predio identificado como “Parcela 519”, propiedad de la empresa
desarrolladora, debiendo formalizar su entrega dentro del plazo de 6 meses contados a partir de la
fecha de autorizacion del inicio de las obras de urbanizacion y equipamiento del desarrollo. Esta
donacién debera estar debidamente habilitada para su ocupaciéon inmediata en el momento de su
entrega-recepcion.

OBRAS DE URBANIZACION.

Deberé realizar las siguientes obras de urbanizacion al interior del desarrollo conforme al articulo
58 del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del Estado de México, debiendo
considerar como corresponda, en los proyectos ejecutivos y su construccion, las previsiones
correspondientes a las personas con discapacidad, conforme lo establecen los articulos 11.34 y
11.35 y las disposiciones correspondientes del Libro Décimo Primero del Codigo Administrativo del
Estado de México; 61 fraccion | inciso C) del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México y 53 del Reglamento de la Proteccion e Integracién al Desarrollo de las
Personas con Capacidades Diferentes:

A). Red de distribucién de agua potable hasta la toma domiciliaria y los sistemas que se
emplearan para el ahorro, reuso y tratamiento del agua, debiendo instalar un medidor
electronico de consumo para determinar el volumen del suministro de agua por cada unidad
privativa que se ubique en el conjunto urbano.

B). Red separada de drenaje pluvial y sanitario y los sistemas para su manejo y tratamiento, asi
como para la infiltracion del agua pluvial al subsuelo, que sean aprobados por la autoridad
competente respectiva.

Q). Red de distribucion de energia eléctrica.

D). Red de alumbrado publico, debiéndose utilizar sistemas y elementos ahorradores de energia
eléctrica.

E). Guarniciones y banquetas.
F). Pavimento en arroyo de calles y, en su caso, en estacionamientos y andadores.
G). Jardineriay forestacion.

H). Sistema de nomenclatura para las vias publicas.
). Sefialamiento vial.

J). Delimitacion del lote objeto del condominio mediante bardas o con la propia edificacion.
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OBRAS DE INFRAESTRUCTURA PRIMARIA.

SUMINISTRO DE AGUA POTABLE Y DESCARGA DE AGUAS NEGRAS Y PLUVIALES.- Debera
realizar los proyectos y las obras de infraestructura para el suministro de agua potable, drenaje y
descarga de aguas negras y pluviales que sean necesarias para la adecuada dotacién de los
servicios al conjunto urbano, en base al dictamen de factibilidad de servicios expedido por el
Municipio de Otzolotepec, a través su Direccion de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Vivienda
con oficio No. OTZ/DDUMAVI/330/2015 de fecha treinta y uno de julio de dos mil quince y en lo que
corresponda al oficio No. 206B10000/FAC/0124/2015 de fecha doce de agosto de dos mil quince,
expedido por la Comision del Agua del Estado de México (CAEM).

VIALIDAD.- Debera realizar las acciones y obras de infraestructura primaria necesarias para su
adecuada incorporacion a la estructura vial de la zona, mismas que se sefialan en el dictamen
emitido por la Direccién General de Vialidad Estatal a través del oficio No. 22912A000/300/2015 de
fecha seis de noviembre de dos mil quince.

OBRAS DE EQUIPAMIENTO.

Para cumplir con lo previsto en los articulos 59 fracciones I, 61 fraccién Il del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, asi como a su solicitud y la del municipio
de Otzolotepec, debera construir en las areas de donacion del desarrollo, previa aprobacion de los
proyectos respectivos por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano a través de la
Direccion General de Operacion Urbana, las siguientes obras de equipamiento que responderan a
los programas arquitectonicos que en seguida se indican, debiendo considerar como corresponda,
en los proyectos ejecutivos y su construccion, las previsiones correspondientes a las personas con
discapacidad, conforme lo establecen los articulos 11.34 y 11.35 y las disposiciones
correspondientes del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México; 61
fraccion | inciso C) del Reglamento del Libro Quinto del Caddigo Administrativo del Estado de México
y 53 del Reglamento de la Proteccién e Integracion al Desarrollo de las Personas con Capacidades
Diferentes.

A). JARDIN DE NINOS DE 6 AULAS, en una superficie de terreno de 1,932.00 M2 (UN MIL
NOVECIENTOS TREINTA Y DOS METROS CUADRADOS), con una superficie de
construccién de 726.00 M? (SETECIENTOS VEINTISEIS METROS CUADRADOS).

PROGRAMA ARQUITECTONICO.

- 6 aulas de 6.38 x 8.00 metros a ejes (con entre ejes de 3.19 metros), con orientacion
norte-sur.

- Aula cocina.

- Direccion.

- Intendencia (casa de conserje).

- Bodega.

- Servicios sanitarios, con el siguiente nimero de muebles:
Alumnos hombres: 6 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 4
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 3 mingitorio y 1 tarja.
Alumnos mujeres: 9 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 4
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes) y 1 tarja.
Maestros mujeres: 1 excusado y 1 lavabo.

- Pdrtico.

- Delimitacion del predio con muro con altura de 2.50 metros, fachada con muros de 1.50
metros de altura mas 1.00 metro de barandal.

- Plaza civica con asta bandera de 6.00 metros de altura minima (100.00 M2 por aula).

- Area de estacionamiento de vehiculos con capacidad de 7 cajones de 2.40 x 5.00 metros
cada uno (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes y 1 para la direccion).

- Area con juegos que incluya: resbaladillas, columpios, sube y baja, escaleras
horizontales (pasamanos) y otros.

- Arenero, chapoteadero y lavaderos.

- Areas verdes que incluyan como minimo 3 arboles por aula, asi como barreras de
plantas y arbustos.

- Mobiliario urbano: bancas, botes para basura, arbotantes y sefialamientos.

- Cisterna con capacidad de 6.00 metros cubicos.

B). ESCUELA PRIMARIA DE 18 AULAS, en una superficie de terreno de 5,220.00 M2 (CINCO
MIL DOSCIENTOS VEINTE METROS CUADRADOS), con una superficie de construccion
de 1,94400 M2 (UN MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO METROS
CUADRADOS).
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PROGRAMA ARQUITECTONICO.

18 aulas didacticas de 6.38 x 8.00 metros (con entre ejes de 3.19 metros), con
orientacion norte- sur.

Direccion.

Cooperativa.

Intendencia (casa de conserje).

Bodega.

Tres nlcleos de servicios sanitarios, con el siguiente nimero de muebles:

Alumnos hombres: 4 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 3
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 2 mingitorios y 1 tarja por
nucleo.

Alumnos mujeres: 6 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 3
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes) y 1 tarja por nucleo.
Maestros hombres: 1 excusado y 1 lavabo por nucleo.

Maestros mujeres: 1 excusado y 1 lavabo por nucleo.

Servicio Médico.

2 Multicanchas de 22.00 x 30.00 metros como minimo cada una, que podran localizarse
en el area de plaza civica.

Pértico.

Delimitacion del predio con muro con altura de 2.50 metros, fachada con muros de 1.50
metros de altura mas 1.00 metro de barandal.

Plaza civica con asta bandera de 6.00 metros de altura minima (100 M2 por aula).

Area de estacionamiento de vehiculos con capacidad de 19 cajones de 2.40 x 5.00
metros cada uno (destinar 1 cajon para personas con capacidades diferentes y 1 para la
direccion).

Areas verdes que incluyan como minimo 3 arboles por aula, asi como barreras de
plantas y arbustos.

Mobiliario urbano: bancas, botes para basura, arbotantes y sefialamientos.

Cisterna con capacidad de 18.00 M3,

ESCUELA SECUNDARIA DE 11 AULAS, con opcion de crecimiento, en una superficie de
terreno de 3,190.00 M2 (TRES MIL CIENTO NOVENTA METROS CUADRADOS), con una
superficie de construccion de 1,188.00 M2 (UN MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO METROS
CUADRADOS).

PROGRAMA ARQUITECTONICO.

6 aulas didacticas de 6.38 x 8.00 metros (con entre ejes de 3.19 metros), con orientacion
norte- sur.

1 Taller laboratorio (equivalente a 2 aulas didacticas).

1 Taller multidisciplinario (equivalente a 2 aulas didacticas).

1 Aula para computacion (equivalente a 1 aula didactica).

Direccion.

Cooperativa.

Intendencia (casa de conserje).

Bodega.

Dos nucleos de servicios sanitarios, con el siguiente nimero de muebles:

Alumnos hombres: 4 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 3
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 2 mingitorios y 1 tarja por
nucleo.

Alumnos mujeres: 6 excusados (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes), 3
lavabos (utilizar 1 para personas con capacidades diferentes) y 1 tarja por nucleo.
Maestros hombres: 1 excusado y 1 lavabo por ndcleo.

Maestros mujeres: 1 excusado y 1 lavabo por nucleo.

2 canchas de 28.70 x 15.30 metros como minimo cada una, que podran localizarse en el
area de plaza civica.

Pértico.

Delimitacion del predio con muro con altura de 2.50 metros, fachada con muros de 1.50
metros de altura mas 1.00 metro de barandal.

Plaza civica con asta bandera de 6.00 metros de altura minima (100 M2 por aula).

Area de estacionamiento de vehiculos con capacidad de 12 cajones de 2.40 x 5.00
metros cada uno (destinar 1 cajon para personas con capacidades diferentes y 1 para la
direccion).
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- Areas verdes que incluyan como minimo 3 arboles por aula, asi como barreras de
plantas y arbustos.

- Mobiliario urbano: bancas, botes para basura, arbotantes y sefialamientos.

- Cisterna con capacidad de 11.00 M3,

D). OBRAS DE EQUIPAMIENTO URBANO BASICO por 491.00 M? (CUATROCIENTOS
NOVENTA Y UN METROS CUADRADOS) de construccién, que conforme lo establece el
articulo 60 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México,
se determina se realice una GUARDERIA INFANTIL, cuyo programa arquitectonico debera
ser aprobado por la Direccion General de Operacion Urbana.

E). JARDIN VECINAL Y ZONA DEPORTIVA.

Jardin Vecinal de 7,482.00 M2 (SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS
METROS CUADRADOS) de superficie.

PROGRAMA ARQUITECTONICO.

- Zonas verdes (70 % de la superficie del predio).

- Jardines: césped, barreras de plantas y arbustos.

- Zona arbolada (1 arbol por cada 50.00 M2 de terreno).

- Circulaciones (30% de la superficie del predio): senderos, veredas, andadores y
plazoletas.

- Mobiliario urbano: bancas, botes para basura, arbotantes y sefialamientos.

Zona Deportiva de 11,222.00 M2 (ONCE MIL DOSCIENTOS VEINTIDOS METROS
CUADRADOS) de superficie.

PROGRAMA ARQUITECTONICO.

- Seis multicanchas de 22.00 x 30.00 metros minimo, cada una.

- Area de ejercicios con aparatos al aire libre.

- Pistas para trotar.

- Areas verdes (1 arbol por cada 50.00 M2 de terreno), asi como barreras de plantas y
arbustos.

- Area de estacionamiento de vehiculos con cajones de 2.40 x 5.00 metros cada uno (1
cajon por cada 300.00 M2 de terreno para zona deportiva).

- Mobiliario urbano: bancas, botes para basura, arbotantes y sefialamientos.

El equipamiento destinado a educacién debera estar concluido a la fecha de ocupacion de las viviendas y
se entregara dotado de las instalaciones y mobiliario basico para su funcionamiento, conforme lo
establecen los articulos 62 péarrafo segundo y 63 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, e incluira 1 pizarrén de 1.20 x 2.40 metros y 1 escritorio de 1.10 x
0.60 metros con silla, asi como 40 mesabancos por aula de escuela primaria o secundaria, considerar 4
para zurdos por aula, y 6 mesas redondas con 6 sillas cada una o 9 mesas redondas con 4 sillas cada
una, en el aula de jardin de nifios.

Su representada debera iniciar las obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento urbano que
refiere el presente acuerdo, en un plazo maximo de seis meses contados a partir de la fecha de
publicacion de la autorizacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, en los
términos sefialados en el presente Acuerdo de autorizacion.

Deberéd dar el debido cumplimiento a las condicionantes ambientales emitidas por la Direccién General
de Ordenamiento e Impacto Ambiental de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de
México, contenidas en el oficio No. 212090000/DGOIA/RESOL/948/15 de fecha veintitrés de octubre de
dos mil quince, el cual obra agregado al expediente formado al conjunto urbano, para los efectos legales a
que haya lugar.

Asimismo, dar cumplimiento a las medidas de seguridad de proteccién civil, emitidas por la Coordinacion
General de Proteccion Civil del Estado de México, mediante oficio No. SGG/CGPC/O-7047/2015 de
fecha treinta de octubre de dos mil quince, el cual obra igualmente agregado al expediente formado al
desarrollo para todos los efectos legales conducentes.

Con base en lo establecido en el articulo 52 fraccion Xl del Reglamento del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estado de México, se le fija un plazo de 90 dias habiles contados a partir de la fecha de
publicacion de este Acuerdo en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, para que
presente a la Direccién General de Operacién Urbana la documentacién y proyectos técnicos ejecutivos de
las obras aprobados por la autoridad competente, debiendo en igual plazo presentar los comprobantes de
pago de los impuestos y derechos a que se refieren los puntos Séptimo, Octavo y Noveno de este
Acuerdo, conforme lo establece la fracciéon XIV del articulo invocado.
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Para iniciar la ejecucion de las obras de urbanizacion, equipamiento e infraestructura, debera obtener
de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano por conducto de la Direccion General de Operacién
Urbana la autorizacién correspondiente.

En términos del programa de obras presentado por usted, se acuerda favorablemente el plazo de 30
meses contados a partir de la fecha de autorizacién del inicio de las obras de urbanizacion y
equipamiento, para que termine y entregue a satisfaccion de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Metropolitano por conducto de la Direccién General de Control Urbano, las obras que se mencionan en
este Acuerdo, conforme lo dispone el articulo 52 fraccién Xl del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

Para garantizar la ejecucion y entrega de las obras de urbanizacién y de equipamiento, con fundamento en
lo previsto por los articulos 5.38 fraccion X inciso g) del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado
de México, 52 fraccion XIV y 69 fraccion | del Reglamento del Libro Quinto del citado ordenamiento,
otorgara en un plazo no mayor de 90 dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion del presente
Acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, una fianza a favor del
Gobierno del Estado de México por el 100% del valor de las obras por realizar, cuyo monto estimado
asciende a la cantidad de $119'962,000.00 (CIENTO DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA Y DOS MIL PESOS 00/100 M.N.).

Asimismo, para garantizar la ejecucion y entrega de las obras de infraestructura complementaria para la
operacion del desarrollo, tales como pozo profundo, tanque elevado de agua potable, carcamo, pozos de
absorciéon y demas que sean necesarias, asi como de las obras de infraestructura primaria (Obras de
Incorporacion Vial), otorgara en un plazo no mayor de 90 dias hébiles contados a partir de la fecha de
aprobacién por las autoridades competentes de los proyectos de vialidad, agua potable y alcantarillado,
una fianza o garantia hipotecaria a favor del Gobierno del Estado de México, por un monto igual al 100%
del valor de las obras por realizar, conforme lo establecen los citados articulos 5.38 fraccion X, inciso g)
del Cbédigo Administrativo del Estado de México, 52 fraccion XIV y 69 fraccion | el Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo invocado.

De acuerdo a lo establecido por los articulos 5.38 fraccién X inciso 1) del Codigo Administrativo del Estado
de México, y 52 fraccion Xl del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México y con fundamento en el articulo 81 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios, pagara al Gobierno del Estado de México, la suma de $1°199,620.00 (UN MILLON CIENTO
NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS 00/100 M.N.), para cubrir los derechos de
supervision de las obras de urbanizacion al interior del desarrollo y de equipamiento urbano del
desarrollo, a razén del 1% (UNO), respectivamente del presupuesto de dichas obras, aprobado por la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano a través de la Direccion General de Operacién Urbana,
cuyo costo directo estimado asciende a la cantidad de $119°962,000.00 (CIENTO DIECINUEVE
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y DOS MIL PESOS 00/100 M.N.) por el tipo habitacional de
interés social.

Pagara asimismo al Gobierno del Estado de México el costo de los derechos de supervision de las obras
de infraestructura complementarias para la operacion del desarrollo, tales como y segun el caso: pozo
profundo, tanque elevado de agua potable, carcamo, pozos de absorcion y demas que sean necesarias,
las cuales seran determinadas por la autoridad competente, debiendo acreditar segun el caso el pago ante
esta Direccion General de Operacion Urbana, previo a la autorizacion de inicio de las obras del desarrollo.

De igual forma, pagara el costo de la supervision de las obras de infraestructura primaria (Obras de
Incorporacion Vial), debiendo en igual forma acreditar dicho pago a esta dependencia.

Conforme a lo dispuesto por los articulos 118 y 119 fraccion | del Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios, pagard al Municipio de Otzolotepec, por concepto de impuesto por autorizacién del
conjunto urbano, la cantidad de $1°868,389.32 (UN MILLON OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS 32/100 M.N.), cantidad que corresponde a 11.4 veces el
salario minimo diario de la zona econémica en que se ubica el conjunto urbano por las 2,338 viviendas
previstas en este desarrollo. De igual forma, debera pagar al Municipio de Otzolotepec la suma de
$65,265.34 (SESENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS 34/100 M.N.) que
corresponde a 30 veces el monto del salario minimo diario por cada 100 M2 de superficie vendible para
uso de comercio de productos y servicios basicos.

Asimismo, conforme a lo dispuesto por el articulo 145 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, pagara al Municipio de Otzolotepec, por concepto de la autorizacion de fusién la
cantidad de $19,620.99 (DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS 99/100 M.N.), cantidad que
corresponde a 15.55 veces el monto del salario minimo diario por los dieciocho predios que se fusionan.

Con fundamento en lo establecido por el articulo 3 fraccion XL incisos B) del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios, las viviendas de tipo habitacional de interés social seran las que al término de la
construccién o adquisicién tengan un valor mayor a $285,586 y menor o igual a $371,263, normas que
igualmente debera observarse por los adquirentes de lotes.
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Con fundamento en lo previsto por el articulo 137 Bis fracciones | y Il del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, pagara al Municipio de Otzolotepec por el control para el establecimiento del
sistema de agua potable la cantidad de $741,837.07 (SETECIENTOS CUARENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS 07/100 M.N.) y por el control para el establecimiento del
sistema de alcantarillado pagara la cantidad de $824,263.41 (OCHOCIENTOS VEINTICUATRO MIL
DOSCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS 41/100 M.N.).

Pagara asimismo los derechos correspondientes por la conexion de la toma para el suministro de agua en
bloque proporcionada por las autoridades estatales, municipales o sus descentralizadas en el momento
de la contraprestacioén del servicio, en términos de la respectiva Ley. El importe se determinara en funcién
del caudal especificado en el proyecto de la red de agua potable aprobado por la autoridad competente.

Al momento de efectuar la entrega de las obras de infraestructura primaria, de urbanizaciéon y de
equipamiento, otorgara a favor del Municipio de Otzolotepec, una fianza por un monto igual al 20% del
valor de las obras y por un periodo de 2 afios, los cuales se contaran a partir de la fecha que consigne el
acta de entrega total y definitiva de las obras, conforme lo establecen los articulos 5.38 fraccién X inciso h)
del Codigo Administrativo del Estado de México y 69 fraccion Il del Reglamento del Libro Quinto del
referido Codigo Administrativo.

Esta fianza se constituird en base al valor que tengan dichas obras en el momento de su entrega, la cual
se actualizar4 anualmente y serd para garantizar que las obras se construyan sin defectos ni vicios
ocultos. Silas obras a reparar excedieran el monto garantizado, correspondera a su representada cubrir
la diferencia.

En caso de que solicite prérroga para terminar y entregar las obras de infraestructura primaria, de
urbanizacion y de equipamiento del desarrollo, se sujetara a una reevaluacion de los montos de los costos
de la fianza y los de supervision sefialados respectivamente en los puntos Sexto y Séptimo del presente
Acuerdo, respecto de las obras por ejecutar en el periodo de vigencia de la prérroga, debiendo sujetarse a
las reglas que al efecto establece el articulo 68 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo
del Estado de México. Dicha reevaluacion sera aprobada por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Metropolitano a través de la Direccion General de Operacion Urbana.

De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 5.38 fraccion XlII del Cédigo Administrativo del Estado de México
y al articulo 66 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, para
iniciar la venta de lotes o areas privativas, opcion de venta o efectuar contratos o actos que impliquen el
traslado del dominio o posesion de cualquier parte o seccion del conjunto urbano, se requerird autorizacion
expresa de la Direccion General de Operacion Urbana, la cual se otorgara de manera proporcional al
avance que presenten en su ejecucion las obras de urbanizacion, de equipamiento y de infraestructura
primaria establecidas en el presente acuerdo de autorizacién, cada vez que dichas obras presenten un
25% de avance en su ejecucion, debiendo acreditar la disponibilidad del servicio de agua potable. La
protocolizacién de la autorizacion de venta de lotes que realice el Notario Publico respectivo, debera dejar
constancia de los datos de la autorizacién correspondiente.

La ocupacién de los lotes objeto de la enajenacién autorizada sélo podra efectuarse cuando estén
ejecutadas y en servicio las obras de agua potable, drenaje y abastecimiento de energia eléctrica de la
etapa o seccion que se vaya a ocupar, ademdas de que estén concluidos, en la parte proporcional que
corresponda los accesos viales y los equipamientos respectivos, conforme lo dispone el articulo 73 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 5.38 fraccion Xl inciso a) del Codigo Administrativo del Estado de
México, sera solidariamente responsables del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
presente Acuerdo de autorizacion, el titular de la autorizacién y el propietario del terreno, cuando sean
personas distintas, asi como sus causahabientes.

Deberd insertar en los actos o contratos de traslado del dominio de los lotes, asi como en la publicidad
comercial del conjunto urbano, el tipo y fecha de su autorizacién y de su publicacién en el Peridico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado, de acuerdo con lo previsto por el articulo 5.38 fraccion Xl del
Cdédigo Administrativo del Estado de México y articulo 66 fraccion VI del Reglamento del Libro Quinto del
Caodigo Administrativo del Estado de México. Asimismo, agregara a los contratos de referencia, copia del
presente Acuerdo, del correspondiente plano de lotificacion y de la autorizacion de la Direccion General de
Operacion Urbana para la venta de lotes.

Se prohibe la propaganda engafiosa que ofrezca condiciones, situaciones o bienes que no estén
contemplados en la autorizacion respectiva, y sera de tal naturaleza, que permita una adecuada
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orientacion al adquirente conforme lo establece el articulo 5.38 fraccion Xll del Cédigo Administrativo del
Estado de México, por lo que cualquier tipo de publicidad de oferta inmobiliaria del conjunto urbano,
debera ser previamente aprobada por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano por conducto de
la Direccion General de Operacion Urbana.

En los lotes del Conjunto Urbano “LA FLORIDA”, sélo podran llevarse a cabo las construcciones relativas
al uso habitacional que se autoriza, no siendo por tanto necesario tramitar la obtencion de las licencias de
uso del suelo para los lotes destinados a vivienda. Para el aprovechamiento de los lotes debera obtener
previamente las licencias municipales de construccion y demas autorizaciones que correspondan;
asimismo, para el aprovechamiento de los lotes destinados a comercio de productos y servicios
béasicos, debera obtener previamente los dictamenes de proteccion civil, impacto ambiental y vialidad,
como puede ser en su caso el dictamen de impacto regional, en apego a lo que sefiala la tabla de usos del
suelo del Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Otzolotepec.

El disefio estructural de las edificaciones deberda ajustarse invariablemente al Estudio de Mecanica de
Suelos presentado en la Coordinacion General de Proteccion Civil del Estado de México, en el dictamen
expedido mediante oficio No. SGG/CGPC/O-7047/2015 de fecha treinta de octubre de dos mil quince,
debiendo igualmente observarse en las licencias de construccion respectivas que emita el Municipio de
Otzolotepec.

Queda obligado formalmente a respetar y cumplir todos y cada uno de los compromisos establecidos
en el presente Acuerdo, asi como la lotificacion consignada en los Planos de Lotificacion niumeros 1 de 4,
2 de 4, 3de 4y 4 de 4, anexos a esta autorizacion.

Del mismo modo debera mantener y conservar las obras de infraestructura primaria, de urbanizacion y
de equipamiento, asi como prestar gratuitamente los servicios publicos de agua potable, drenaje,
alumbrado publico y recoleccion de basura del desarrollo, en los casos en que se haya autorizado la
ocupacién de lotes, hasta que dichas obras sean recibidas a entera satisfaccion por la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Metropolitano a través de la Direccion General de Control Urbano y el Municipio de
Otzolotepec, de conformidad con lo establecido por el articulo 40 fraccién V del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Para transferir o ceder los derechos del presente Acuerdo, serd necesaria la autorizacion expresa de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Metropolitano por conducto de la Direccion General de Operacién
Urbana, conforme lo establece el articulo 53 del Reglamento del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del
Estado de México. Cualquier acto que implique el cambio de titularidad de los derechos derivados de este
Acuerdo, incluyendo adjudicaciones a favor de terceros sin la autorizacion correspondiente, asi como el
incumplimiento a cualquiera de las obligaciones establecidas en este Acuerdo, traerd como consecuencia
la aplicacion de las medidas de seguridad y sanciones que correspondan, conforme a la legislaciéon urbana
vigente.

Con fundamento en los articulos 5.38 fraccion X inciso j) del Cédigo Administrativo del Estado de México y
52 fraccion XVIII del Reglamento del Libro Quinto del Codigo en cita, debera inscribir el presente Acuerdo
y los respectivos Planos de Lotificacion en la oficina registral que corresponda del Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México, protocolizados ante Notario Publico, en un plazo no mayor de 90 dias
habiles contados a partir de la fecha de publicacion de este Acuerdo en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado, debiendo hacerlo del conocimiento de la Direccion General de Operacion Urbana,
dentro del mismo plazo.

Deberé colocar una placa metalica de al menos 80 X 80 centimetros en un murete, en la cual se consigne
como minimo la fecha de publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del presente Acuerdo,
asi como el tipo del desarrollo autorizado, conforme lo dispone el articulo 52 fraccion XIX del Reglamento
del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México. La ubicacién del murete se especifica en
el Plano de Lotificacion 1 de 4.

El presente Acuerdo de autorizacién no habilita a su titular a llevar a cabo alguno de los actos para los
cuales el Cdédigo Administrativo del Estado de México y el Reglamento del Libro Quinto de dicho
ordenamiento exijan una autorizacion especifica, conforme lo dispone el articulo 52 fraccién XVI del
Reglamento invocado.

El presente Acuerdo de autorizacion del Conjunto Urbano de tipo habitacional de interés social
denominado “LA FLORIDA”, ubicado en el Municipio de Otzolotepec, Estado de México, surtira sus
efectos legales el dia habil siguiente al de su publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
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Estado de México, debiendo su representada cubrir los derechos correspondientes a dicha publicacién en
términos de lo dispuesto por el articulo 5.38 fracciéon X inciso i) del Cédigo Administrativo del Estado de
México y articulo 51 parrafo segundo del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México. La Direccion General de Planeacion Urbana enviara copia del mismo y de los Planos
de Lotificacién 1 de 4, 2 de 4, 3de 4 y 4 de 4, a las Secretarias de Finanzas y de Educacioén, asi como al
Municipio de Otzolotepec, Estado de México.

Dado en la Ciudad de Metepec, Estado de México, a los diez dias del mes de diciembre de dos mil quince.

ATENTAMENTE

JOSE ALFREDO TORRES MARTINEZ
SECRETARIO DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO
(RUBRICA).
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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Doctor en Derecho Eruviel Avila Villegas Gobernador Constitucional del Estado de México impulsa la
construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos
para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propositos. El ciudadano es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién, orientado a la generacién de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores préacticas
administrativas emanadas de la permanente revisién y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacién y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

El presente procedimiento administrativo documenta la accidon organizada para dar cumplimiento a la mision del Mddulo de
Acceso a la Informacién Puablica adscrito a la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario. La estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y
comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave
de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de
esta Unidad Administrativa del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la acciéon administrativa. El reto
impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad y la eficiencia del servicio que proporciona el Médulo de Acceso a la Informacién Pablica mediante la
formalizacién y estandarizacién de los métodos de trabajo y el establecimiento de politicas que regulen, orienten y delimiten
las actividades de los servidores publicos responsables de proporcionar la informacion solicitada por la ciudadania.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
MAPA DE PROCESOS

COMUNICACION CON EL USUARIO

USUARIO:
DEMANDA DE CIUDADANIA
INFORMACION - ATENCION DE SOLICITUDES
PUBLICA - INTEGRACION DE INFORMACION PUBLICA
- ENTREGA DE INFORMACION PUBLICA PRODUCTO:
INFORMACION

a o E

PROCESOS

SUSTANTIVOS | ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

y v v

PROCESOS ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION DE ASESORIA JURIDICA Y | CONTROL DE SISTEMAS Y
ADJETIVOS RECURSOS HUMANOS RECURSOS MATERIALES ADMINISTRATIVA PROCESOS DE TRABAJO
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso 1: Acceso a la Informacién Pablica:

De la solicitud de informacion publica recibida por la Secretaria de Desarrollo Agropecuario a la notificacion de la respuesta
al solicitante.

Procedimiento:
Atencién a las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Edicién: Primera
PROCEDIMIENTO ATENCION A LAS SO!_ICITUDES DE ACCESO Fecha: Diciembre 2015
A LA INFORMACION PUBLICA Cédigo: 207005000/01
Pagina:

PROCEDIMIENTO
Atencion a las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica.
OBJETIVO

Agilizar la atencidon en materia de informacion puablica generada administrada o en posesion de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, mediante la atencion y gestion oportuna a las solicitudes formales de acceso a la informacién publica.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion responsables de dar
respuesta a las solicitudes de informacion publica, a todas las Unidades Administrativas que generen, administren o posean
informacioén publica y ésta sea requerida por un particular.

REFERENCIAS

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo segundo, de los principios constitucionales, Articulo
5, Gaceta del Gobierno del Estado de México 10 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios. Titulo Tercero de la
Informacion, Capitulo |, Articulos 12, 13, 14, 15y 17. Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Apartado VII, Objetivo y funciones por
unidad administrativa: 207005000 Unidad de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion, Gaceta del Gobierno, 11
de junio de 2009.

RESPONSABILIDADES

La Unidad de Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion, es la unidad administrativa responsable de recibir y
atender las solicitudes de informacion publica, requeridas a la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, a través del Médulo de
Acceso a la Informacion Publica.

El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
México y Municipios debera:
« Recibir el recurso de revision, analizar, dictaminar si es 0 no procedente y resolver en consecuencia.
« Verificar en el Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense que los acuerdos emitidos por el pleno se cumplan en
funcion de la resolucién respectiva.

Las Unidades Administrativas de la Secretaria deberan:

o Localizar y proporcionar la informacién publica de manera impresa o a través del SAIMEX solicitada por la Unidad de
informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion, en los tiempos establecidos por la Ley en la materia.

e Integrar y presentar a la Unidad de Informacion la propuesta de clasificacion de informacion, la cual tendra los
fundamentos y argumentos en que se basa dicha propuesta.

La Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion debera:

e Vigilar que el personal del Médulo de Acceso a la informacion ingrese diariamente al Sistema de Acceso a la
Informacién Mexiquense y de seguimiento a las solicitudes presentadas.

« Solicitar la Informacién publica, requerida por los particulares a las Unidades Administrativas competentes y vigilar
gue se entregue en los tiempos establecidos.

+ Registrar en el Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense los requerimientos a las Unidades Administrativas
competentes asi como entregar por este medio y/o en la modalidad solicitada la respuesta a la solicitud de
informacién.

e Someter a consideracion del Comité de Informacion la clasificacion de la informacion reservada y/o confidencial para
su entrega al solicitante.

e Supervisar que la informacion que se entrega a los solicitantes se apegue a lo establecido en la ley en la materia.

e Acatar lineamientos y criterios expedidos por el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios y por el respectivo Comité de Informacion.
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El M6dulo de Acceso ala Informaciéon debera:

« Orientar a los solicitantes sobre cémo presentar su solicitud de informacién publica.

+ Revisar diariamente el Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense y verificar si existen solicitudes de
informacién para darles tramite.

« Verificar que la informacién solicitada sea competencia de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y/o en su caso
canalizar al solicitante para que la requiera en la Dependencia correspondiente.

« Atender permanentemente el Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense y reportar al Jefe de la Unidad de
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion de la recepcion de una solicitud de informacién, recursos de
revision y otros para su atencion inmediata.

Informacién Publica:
Informacién Clasificada:

Informacién Reservada:

Informaciéon Confidencial:

Unidad de Informacion:

Modulo de Acceso:

Servidor Publico Habilitado:

Comité de Informacion:

INFOEM:

SEDAGRO:
SAIMEX:
UIPPE:
Solicitud:

DEFINICIONES

La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen en el ejercicio de
sus atribuciones.

Aquella considerada por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios como reservada o confidencial.

La clasificada con éste caracter de manera temporal por las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios,
cuya divulgacion puede causar dafio en términos de lo establecido por articulo 20 del
presente ordenamiento.

La clasificada con éste caracter por las disposiciones de la Ley en la materia y otras
leyes.

Es el area establecida por los sujetos obligados para dar atencion a las solicitudes de
acceso a la informacion publica.

Ventanillas, mesas de atencion o los lugares destinados por los Sujetos Obligados, a
través de las Unidades de Informacion para recibir y atender a las personas que
ejerzan cualquiera de sus derechos conferidos en la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pulblica del Estado de México y Municipios, y en las demas
disposiciones normativas aplicables.

Persona designada por el Presidente del Comité de Informacion quien sera la
encargada de aportar la informacion que se ubique en su Unidad Administrativa a la
Unidad de Informacion, respecto de las solicitudes presentadas, y aportar en primera
instancia el fundamento y motivacion de la clasificacién de la informacion.

Cuerpo Colegiado integrado por el Titular de la Dependencia, o, el servidor publico que
ellos mismos designen quien presidira el comité, el Titular del Organo de Control
Interno y el Jefe de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y Municipios.

Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense.

Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion.

Solicitud de Acceso a la Informacion Publica realizada a la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario a través del SAIMEX o presentada personalmente en el Mddulo de
Acceso a la Informacion Publica.

INSUMOS

- Solicitud de Acceso a la Informacion Publica.

RESULTADOS

- Notificacidn de respuesta al solicitante.

- No aplica

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

POLITICAS

Las solicitudes de informacién recibidas seran atendidas en los plazos que establece la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Las solicitudes de informacion seran recibidas por escrito o por via electrénica y la Unidad de Informacion, a través del
Maodulo de Acceso a la Informacion Publica tendra la responsabilidad de registrarlas y dar tramite a través del Sistema
de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX), en un plazo no mayor de 15 dias habiles, o en su caso 22 dias
hébiles si el Servidor Publico Habilitado solicita prorroga.

Cuando la solicitud de informacién no sea clara y precisa, el solicitante replanteara su requerimiento de informacién en
un término no mayor a 5 dias habiles, de no ser asi se tendra por no presentada.
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Los datos recabados en el formato de solicitud de informacién publica, deberan ser confidenciales en términos de los
articulos 25 y 33 parrafo | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

El solicitante podra inconformarse ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM) de la respuesta recibida a méas tardar dentro de los
quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente de que recibe respuesta de la informacién solicitada, conforme
lo establece la normatividad establecida.

Las personas que ejerzan su derecho de acceso a la informacién pulblica, en su caso, deberan cubrir los costos de
reproduccion correspondiente.

DESARROLLO
Procedimiento: Atencidn a las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica
UNIDAD

No. ADMINISTRATIVA/PUESTO ACTIVIDAD

1 Solicitante De acuerdo a sus necesidades de informacion publica requerida de la
SEDAGRO, se entera donde solicitarla y determina:
¢ Realiza solicitud de forma escrita o electrénica?

2 Solicitante Si es en forma electronica
Ingresa a la pagina del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense
(SAIMEX), captura datos solicitados, obtiene nombre del usuario y contrasefia
para dar seguimiento al requerimiento de informacion, imprime acuse con
namero de folio, resguarda y espera para recibir respuesta.

Se conecta a la operacién No. 10 o 17.

3 Solicitante Si es Solicitud escrita
Acude al Médulo de Acceso a la Informacion y hace su requerimiento.

4 Modulo de acceso a la Recibe al solicitante, lo orienta y proporciona el Formato de “Solicitud de

informacion Informacién Publica”.

5 Solicitante Recibe formato y procede a su llenado con cada uno de los requerimientos y
entrega al responsable del Médulo de Acceso a la Informacion.

6 Modulo de Acceso a la Recibe formato original de solicitud debidamente requisitado, ingresa al SAIMEX

Informacion da de alta la solicitud de informacidn, imprime acuse con nuamero de folio para
dar seguimiento al requerimiento de informacion, entrega al solicitante para su
resguardo y le informa los plazos de respuesta.

7 Solicitante Recibe acuse con nimero de folio y espera la respuesta a su peticion.

Se conecta con la operacién No. 10 o0 17.
8 Modulo de Acceso a la Ingresa al SAIMEX, verifica si la informacion solicitada es competencia de la
Informacion Secretaria de Desarrollo Agropecuario y determina:
¢La informacion solicitada es competencia de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario?
9 Médulo de Acceso a la Noes competenciade la Secretaria de Desarrollo Agropecuario
Informacion
Elabora oficio en original y copia, recaba firma del titular de la UIPPE
comunicando al solicitante que la informacién requerida no es competencia de la
Secretaria, y entrega, en su caso, lo orienta para que presente nuevamente su
solicitud ante el Sujeto Obligado correspondiente, en la copia del oficio recaba
acuse de recibo, escanea, incorpora al SAIMEX y archiva.

10 Solicitante Acude al Médulo de Acceso a la Informacién recibe oficio original y/o ingresa al
SAIMEX y se entera de que la informacién solicitada no es competencia de la
Secretaria y archiva.

11 Médulo de Acceso a la Siescompetenciade la Secretaria de Desarrollo Agropecuario

Informacion
Elabora oficio de requerimiento de informacion, recaba firma del Jefe de la
UIPPE, obtiene una copia, entrega original al Servidor Publico Habilitado de la
Unidad Administrativa competente, en la copia del oficio recaba acuse de recibo,
escanea, realiza turno (s) a través del SAIMEX y archiva.

12 Servidor Publico Habilitado Recibe oficio de requerimiento de informaciéon en original y/o a través del
SAIMEX, se entera, analiza y de acuerdo al tipo de informacion solicitada
determina:
¢ Tipo de Informacién?

13 Servidor Publico Habilitado Informacién Puablica.

Realiza busqueda de la informacion en sus archivos, la recaba y elabora oficio
en original y copia, anexa informacion solicitada y la entrega de manera fisica a
la UIPPE y/o remite de manera electronica a través del SAIMEX, en la copia del
oficio recaba acuse de recibo y archiva.
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Recibe oficio original e informacion puablica en forma impresa y turna al Médulo
de Acceso a la Informacion

Recibe oficio original e informacion puablica en forma impresa y/o a través del
SAIMEX, revisa que cumpla con lo solicitado y determina:

¢Requiere realizar previo pago por lareproduccién de lainformacion?

No requiere realizar previo pago

a) Elabora oficio de respuesta, recaba firma del Jefe de la UIPPE, obtiene
una copia, entrega informacion solicitada con oficio de respuesta, via
personal y recaba acuse de recibo en la copia, escanea la
documentacion y registra en el SAIMEX, y archiva la copia.

b) Para el caso de las solicitudes electrénicas elabora oficio de respuesta,
recaba firma del Jefe de la UIPPE, escanea dicho oficio y le adjunta la
informacion solicitada y la remite a través del SAIMEX.

Recibe oficio original con informacion solicitada, firma de recibido en la copia, o
en su caso ingresa al SAIMEX y consulta la informacion solicitada, se entera y
da por concluida su solicitud.

Si requiere realizar previo pago

a) Elabora oficio en original y copia, recaba firma del titular de la UIPPE,
anexa Recibo de Pago, entrega al solicitante y le orienta de los lugares
donde puede efectuar el pago, o en su caso, le informa de la ruta
electronica para tramitarlo, obtiene acuse de recibo en la copia del
oficio y archiva.

b) En el caso de las solicitudes electronicas a través del SAIMEX, indica
en el oficio escaneado el importe de pago, las formas de realizarlo y el
lugar y horarios de atencidn para presentar comprobante de pago para
entregarle la informacidon correspondiente en la modalidad solicitada.

Recibe oficio original y recibo de Pago, realiza el pago y entrega el comprobante
de pago en el Modulo de Acceso a la Informacién, el oficio recibido lo archiva.
Recibe el comprobante de pago, elabora oficio en original y copia de respuesta
signado por el titular de la UIPPE, anexa la informacién en la modalidad
solicitada: copia simple, copia certificada o disco compacto y entrega al
solicitante, o en su caso escanea la documentacion para incorporar la respuesta
con anexos Yy recibo de pago al SAIMEX, en la copia del oficio recaba acuse de
recibo y archiva.

Recibe oficio original de respuesta y anexos de la informacion solicitada, copia
simple, copia certificada o disco compacto, se entera y da por concluida su
solicitud.

Viene de la operacion No. 12.

Informacién Reservada y Confidencial:

Elabora oficio en original y copia informando que se trata de informacién
reservada y/o confidencial, solicitando someterlo a consideraciéon del Comité de
Informacion para que emita la resolucion respectiva, entrega oficio original a la
UIPPE y en la copia del oficio recaba acuse de recibo, escanea e incorpora al
SAIMEX y archiva.

Recibe oficio, original, se entera que es informacion reservada y/o confidencial y
turna al Comité de Informacion para su resolucion.

Recibe oficio original, se entera, elabora resolucion para confirmar la
clasificacion de la informacion, y comunica a la UIPPE para que lo haga del
conocimiento del solicitante.

Recibe resolucioén, elabora oficio de respuesta en original y copia recaba firma
del titular, anexa resolucién y entrega al solicitante, en su caso escanea estos
documentos y los incorpora en el SAIMEX, para su consulta, en la copia del
oficio recaba acuse de recibo y archiva.

Recibe oficio original y/o a través del SAIMEX, se entera que es informacion
reservada y/o confidencial y determina:

¢Presenta recurso de revision?

No presenta recurso de revision:

Da por concluida su solicitud.

Si presentarecurso de revision:

Elabora oficio de recurso de revision en original y copia y entrega en el Médulo
de Acceso a la Informacion, en la copia del oficio recaba acuse de recibo y
espera, 0 en su caso presenta recurso de revision a través del SAIMEX.



Pagina 24

29

Médulo de Acceso a la
Informacién

Médulo de Acceso a la

Servidor Publico Habilitado

Médulo de Acceso a la

Médulo de Acceso a la

30 INFOEM
31

Informacién
32
33

Informacion
34 Solicitante
35

Informacion
36 INFOEM

GACETA 16 de diciembre de 2015

ML SCOoODnIERNO

Recibe oficio de recurso de revisién o accede al SAIMEX y se entera del recurso
de revision presentado por el solicitante, elabora informe de justificacion obtiene
firma del Jefe de la UIPPE, lo escanea y remite a través del SAIMEX, al
INFOEM, el oficio recibido lo archiva.

Recibe a través del SAIMEX, el recurso de revision, se entera, identifica fecha
en que recibe la impugnacion y al sujeto obligado que emitié la respuesta, asi
como su informe de justificacion, realiza estudio colegiado de pruebas, emite
resolucion en pleno, notifica la resolucion a través del SAIMEX, y espera la
ejecucion en el plazo establecido.

Recibe notificaciéon de la resolucion via SAIMEX, se entera de los acuerdos del
pleno del INFOEM, elabora oficio en original y copia, obtiene firma del jefe de la
UIPPE, solicitando al servidor publico habilitado la informacién correspondiente,
en la copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva.

Recibe oficio original, se entera de la resolucion del INFOEM, integra la
informacién solicitada, elabora oficio en original y copia, lo firma, anexa
informacién solicitada y entrega al Modulo de Acceso a la Informacién en la
copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva junto con oficio recibido.

Recibe oficio original con informacion solicitada, se entera, elabora oficio en
original y copia, obtiene firma del jefe de la UIPPE, anexa informacion solicitada
y entrega al solicitante de manera personal, en la copia del oficio recaba acuse
de recibo y archiva junto con el oficio recibido y/o en su caso envia la
informacion al solicitante a través del SAIMEX.

Revisa el SAIMEX, se entera que ya esta disponible la informacion solicitada,
y/o en su caso, acude al Médulo de Acceso a la Informacién, recibe oficio
original e informacion solicitada, se entera y da por concluida su solicitud.
Elabora oficio en original y copia firmado por el jefe de la UIPPE, en el cual
informa al INFOEM, del cumplimiento de la resolucién y envia a través del
SAIMEX, o en su caso entrega al INFOEM, en la copia del oficio recaba acuse
de recibo y archiva.

Recibe oficio original, se entera y archiva, o en su caso, en el plazo establecido
accede al SAIMEX vy verifica el cumplimiento de la resolucion.

DIAGRAMACION
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No

Da por concluida su solicitud.
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Elabora oficio de recurso de revision en original y
copia y entrega en el Modulo de Acceso a la
Informacion, en fa copia del oficio recaba acuse de
recibo y espera, 0 en su caso presenta recurso de
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Recibe oficio de recurso de revision o accede al
SAIMEX y se entera, elabora informe de
justificacion, lo escanea y remite a través del
SAIMEX; al INFOEM, el oficio recibido lo archiva.

SOLICITANTE MODULO DEACCESO A LA SERVIDOR PUBLICO HABILITADO PLANEACION, PROGRAMACION, Y INFOEM
INFORMACION
EVALUACION
[ E ] »(

3 |

#@

Recibe notificacion de a resolucion via SAIMEX, se
entera de los acuerdos del pleno del INFOEM,
elabora oficio solicitando al servidor publico
habilitado la informacion correspondiente, en la
copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva.

Recibe oficio, se entera de la resolucion del
INFOEM, integra la informacion solicitada, elabora

oficio, anexa informacion solicitada y entrega en la
copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva
junto con oficio recibido.

4 |

Revisa el SAIMEX, se entera que ya esta disponible
la informacion solicitada, ylo en su caso, acude al
Modulo de Acceso a la Informacion, recibe oficio
original e informacion solicitada, se entera y da por
concluida su solicitud.

Recibe oficio con informacion solicitada, se entera,
elabora oficio, anexa informacion solicitada y
entrega al solicitante de manera personal, en la
copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva
junto con el oficio recibido y/o en su caso envia la
informacion al solicitante a través del SAIMEX.

v

Elabora oficio, en el cual informa al INFOEM, del
cumplimiento de la resolucion y envia a través del
SAIMEX, o en su caso entrega al INFOEM, en la
copia del oficio recaba acuse de recibo y archiva.

Recibe a través del SAIMEX, el recurso de revision,
se entera, identifica fecha en que recibe la
impugnacion y al sujeto obligado que emiti6 la
respuesta, asi como su informe de justificacion,
realiza estudio colegindo de pruebas, emite
resolucion en pleno, notifica la resolucion a través
del SAIMEX; y espera la ejecucion en el plazo
establecido.

Recibe oficio original, se entera y archiva, o en su
caso, en el plazo establecido accede al SAIMEX y
verifica el cumplimiento de la resolucion.

Cm)

Indicador para medir el nimero de solicitudes atendidas:

Numero de solicitudes de informacién publica atendidas

X100 =

Numero de solicitudes de informacién publica recibidas

Registros de evidencias:

- Solicitudes registradas en el Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense (SAIMEX).

- Solicitud de Informacién Publica.

Porcentaje  de

MEDICION

solicitudes de

informacién publica atendidas

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Solicitud de Informacién Publica

Objetivo: Solicitar informacién publica reservada o confidencial al Médulo de Acceso a la Informacion de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario

Distribucion y Destinatario: El formato es generado, en original y copia, el original se entrega al Médulo de Acceso a la
Informacion y la copia es para el solicitante.

No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Lugar, fecha y hora Registrar el lugar, dia, mes, afio y hora en que se realiza la
solicitud.
PERSONA FiSICA
2 Nombre Escribir el nombre completo del solicitante iniciando por apellido
paterno, materno y nombre (s).
3 R.F.C. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del solicitante,
asignado por la Secretaria de Hacienda.
4 CURP Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacién del solicitante,
emitida por la Secretaria de Gobernacion.
5 Sexo Marcar con una X el sexo del solicitante.
6 Fecha de nacimiento Registrar la fecha de nacimiento del solicitante.
7 Ocupacion Anotar la ocupacién del solicitante.
PERSONA MORAL
8 Razon o Denominacion Social Registrar la razén social del solicitante.
9 Nombre del representante Escribir el nombre del representante moral iniciando por apellido
paterno, materno y nombre (s)
10 Domicilio Registrar el nombre de la calle, nimero exterior e interior del
domicilio del solicitante.
11 Entidad federativa Anotar la entidad federativa donde se ubica el domicilio del
solicitante.
12 C.P. Anotar el Codigo Postal del domicilio del solicitante.
13 Municipio Anotar el nombre del municipio donde reside el solicitante.
14 Colonia o localidad Registrar el nombre de la localidad donde reside el solicitante.
15 Teléfono Escribir el nimero del teléfono con lada del solicitante.
16 Sujeto obligado al que solicita la Registrar el nombre del sujeto obligado al que se le solicita la
informacion informacién.
17 Informacién solicitada Describir de manera clara y precisa la informacioén solicitada.
18 Cualquier otro detalle Registrar cualquier detalle que facilite la bldsqueda de la
informacion.
19 Modalidad de entrega Marcar con una X la modalidad de entrega de la informacion.
20 Documentos anexos Anexar documentos que faciliten la busqueda de la informacion.
21 Nombre del solicitante Registrar el nombre y apellidos del solicitante.
22 Fecha de solicitud Anotar el dia, mes y afio en que solicita la informacion
23 Firma o huella Asentar la firma o huella digital del solicitante.
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PROCEDIMIENTO ATENCION A LAS SOLICITUDES DE ACCESO Fecha: Diciembre 2015
A LA INFORMACION PUBLICA Cadigo: 207005000
Pagina:
SIMBOLOGIA

Para la elaboracion de los diagramas se utilizaron simbolos o figuras ANSI (American Nacional Standards Institute), los
cuales tienen la representacion y significado siguiente:

DIAGRAMAS DE BLOQUE

Simbolo

Representa

D

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra INICIO
y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accién cambia, enlazando operaciones o actividades. Asimismo, se anotara
dentro del simbolo un nimero en secuencia y se escribira una breve descripcién de lo
gue sucede en este paso al margen del mismo.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o actividad relativas a un
procedimiento, anotando dentro del simbolo una descripcion breve de la accién que se
realiza en ese paso 0 proceso.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la finalidad
de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia dénde va el
flujo y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del simbolo se anotara la
letra “A” para los primeros conectores de fin e inicio de hoja y se continuara con la
secuencia de las letras del alfabeto en las sucesivas hojas.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo procede o no,
identificando dos o mas alternativas de solucién. Para fines de mayor claridad y
entendimiento, se describir4 brevemente en el centro del simbolo lo que va a suceder,
cerrandose la descripcion con el signo de interrogacion.

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o materiales que se
estan realizando en el area. Su direccidon se maneja a través de terminar la linea con una
pequefia punta de flecha y puede ser utilizada en la direccion que se requiera y para unir
cualquier actividad.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de informacion, la cual se realiza a
través de teléfono, télex, fax, modem, correo electrénico, etc. La direccion del flujo se
indica como en los casos de las lineas de guiones y continua.
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Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada actividad o
participacién ya no es requerida dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo

I para finalizar su intervencion en el procedimiento.

Interrupcion del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
,; interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
-~ una accioén o reunir determinada documentacion. Por ello, el presente simbolo se emplea

cuando el proceso requiere de una espera necesaria e inevitable.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un procedimiento proviene
0 es la continuacion de otro(s). Es importante anotar dentro del simbolo el nombre del
proceso del cual se deriva o hacia donde va.

REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion (diciembre de 2015), elaboracion del procedimiento: Atencion a las Solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica.

DISTRIBUCION

El original del Procedimiento: Atencidn a las Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica del M6dulo de Acceso a la
Informacion Publica, se encuentra en resguardo de la Unidad de Mejoramiento Administrativo de la Coordinacién de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

Coordinacion de Administracion y Finanzas
Contraloria Interna
Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacion y Evaluacion

VALIDACION

C.P.ANA CECILIA SUSUNAGA ALONSO
COORDINADORA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
(RUBRICA).

LIC. FEDERICO MARIO RUi{Z SANCHEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION
(RUBRICA).

LIC. DANIEL FRANCISCO FIERRO CARRILLO
JEFE DE LA UNIDAD DE MEJORAMIENTO
ADMINISTRATIVO
(RUBRICA).

SECRETARIA DE EDUCACION
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ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE EDUCACION

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MEXICO ACUERDO QUE ESTABLECE
LOS SUJETOS OBLIGADOS AL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DEL COLEGIO
DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MEXICO

Dr. Edgar Alfonso Hernandez Mufioz, Director General del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
México, con fundamento en el articulo 8, fraccion IV de la Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado de Caracter
Estatal denominado Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México, articulo 17, fraccion IV de la
citada Ley y articulo 4, parrafo tercero del Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la
Administracion Publica del Estado de México, y:
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CONSIDERANDO

Que entre los objetivos del Eje Rector Integral de la Administracion Publica del Plan de Desarrollo del Estado de México
2011-2017, esta el de promover los resultados de la ejecucion e implementacion de las politicas publicas para que tengan
un mayor impacto, es necesario que el proceso de planeacion, ejecucién y evaluacion se realice con eficacia y eficiencia
bajo un marco de transparencia y participacién ciudadana.

Que una de las politicas para alcanzar dicho objetivo es la simplificacion administrativa la cual debe disminuir no sélo
requisitos y tramites sino también eliminar la duplicidad de funciones y fomentar las mejores practicas existentes. Asimismo,
la estandarizacion en la accion gubernamental y la simplificacion administrativa deben basarse en los recursos tecnolégicos,
sefialadamente en cuanto al seguimiento que debe darse a los procesos de Entrega y Recepcion de las Unidades
Administrativas de la Administracién Publica Estatal.

Que el Reglamento para la Entrega y Recepcién de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Estado de
México, tiene por objetivo regular los procesos de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas que deben llevar a
cabo los servidores publicos al iniciar y concluir un empleo, cargo o comisién publica, independientemente de las causas
gue motiven el relevo.

Que a las unidades aplicativas corresponde coordinar los trabajos de las distintas oficinas tendentes a integrar la
informacion para dar cuenta cabal y puntualmente sobre el estado que guarda la Administracion Publica Estatal.

Que toda vez que los servidores publicos de puestos distintos a la estructura Organica del Organismo, pero que por sus
funciones son responsables de fondos o valores, asi como de bienes, archivo y documentos y con la finalidad de
transparentar las actividades que desarrollan en sus distintas areas, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE ESTABLECE LOS SUJETOS OBLIGADOS AL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DEL
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MEXICO

PRIMERO. El objeto del presente acuerdo es establecer los “Sujetos obligados al Proceso de Entrega y Recepcion del
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México de puestos distintos a la estructura Orgénica del
Organismo”.

SEGUNDO. Los sujetos obligados al Proceso de Entrega y Recepcién son:

I PLANTELES
1. El Titular de la Subdireccion, o quién realice las funciones de Subdirector.
2. El Titular de la Coordinacién del Plantel, o quién realice las funciones de Coordinador de Plantel.
3. El Titular de Control Escolar, o quién realice las funciones de Jefe de Control Escolar.
4. El Titular de la Coordinacion de Vinculacion, o quién realice las funciones de Coordinador de Vinculacion.

I RESPONSABLE DEL ALMACEN GENERAL

TERCERO. Los servidores publicos obligados al Proceso de Entrega y Recepcion deben mantener permanentemente
actualizados sus registros, controles, inventarios, documentos de apoyo normativo-administrativo y demas documentos
relativos a su despacho.

CUARTO. Los servidores publicos obligados al Proceso de Entrega y Recepcién, tendran la obligatoriedad de acatar y dar
cabal cumplimiento al Reglamento para la Entrega y Recepciéon de las Unidades Administrativas de la Administracion
Puablica del Estado de México, publicado el 26 de marzo de 2004 y el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se
Reforman, Adicionan y Derogan diversas disposiciones del Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades
Administrativas de la Administracion Publica del Estado de México, publicado el 10 de mayo de 2010, en el periddico oficial
del Gobierno del Estado de México “Gaceta del Gobierno”.

TRANSITORIO

PRIMERO. EI presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en la Gaceta del Gobierno del
Estado de México.

Dado en las instalaciones del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de México, sito en Libramiento José
Maria Morelos y Pavon, No. 401 Sur, Colonia Llano Grande, Metepec, Estado de México, a los siete dias del mes de
diciembre del afio 2015.

SEGUNDO. El presente acuerdo deja sin efecto al publicado el 1° de julio de 2010, en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de México “Gaceta del Gobierno”.

DR. EDGAR ALFONSO HERNANDEZ MUNOZ
DIRECTOR GENERAL
(RUBRICA).



