GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

CONSEJERIA JURIDICA

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL v
DEPARTAMENATO DE SUPERVISION DE OFICIALIAS

S ACTA DE SUPERVISION FiSICA |

OTZOLOAPAN MEXICO, SIENDO LAS 13:00 HORAS DEL DiA 21 DE FEBRERO DE 2b17 PREéENTES EN LA

ICIALIA DEL REGISTRO CIVIL No 01 EL LIC. JOSE ALBERTO VELAZQUEZ CERVANTES::SUPERVISOR
SCRITO AL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OFICIALIAS DE LA DIRE‘CC‘IO‘NWGENVEVRAL DEL
GISTRO CIVIL, Y LA C. ALBERTO FEDERICO MERCADO BAUTISTA OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
IIENES CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 10 FRACCION II, IlI, IV, V, VI, VII, 111,
2, 113, 114, 115 FRACCION FRACCIONI, Il, 116, 117, 118 Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL
GLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL, PROCEDEN A LEVANTAR LA PRESENTE CON LOS RESULTADOS
SUIENTES:

ATENCION AL PUBLICO (ENTREVISTAS A USUARIOS)

NOMBRE: _. SERVICIO SOLICITADO:
:MPO DE ESPERA: OBSERVACIONES:
NOMBRE: SERVICIO SOLICITADO:‘
iMPO DE ESPERA: OBSERVACIONES:
NOMBRE: SERVICIO SOLICITADO:
IMPO DE ESPERA: OBSERVACIONES:

REQUISITOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO A LA VISTA DEL PUBLICO.

ENMARCADO
SI NO SI NO
1. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO. X X
2. HORARIO Y RELACION DE GUARDIAS DE DEFUNCION EN DIAS INHABILES. X %
3. HORARIO DE PLATICAS PRE-MATRIMONIALES. DIF X X
4. TARIFA DE DERECHOS POR LOS SERVICIOS. X X
5. TARIFA DE DERECHOS POR CELEBRACION DE MATRIMONIOS. (EN OFICIALIA | X X
- DOMICILIO)

6. RELATIVA A LA ATENCION DE QUEJAS Y ABUSOS. X X
7. REGISTROS DE NACIMIENTO MENORES DE UN ANO, (OPORTUNO). X X
8. REGISTROS EXTEMPORANEOS DE 1 A 6 ANOS. X X
9. REGISTROS EXTEMPORANEOS DE 7 A MAS ANOS. X X
10.REGISTRO DE NACIMIENTO DE EXPOSITOS. X X
11.REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO DE MENORES ABANDONADOS. |X X
12.PARA ACTOS DE MATRIMONIO. X X
13.PARA ACTAS DE DEFUNCION. X X
14. PARA ACTAS DE RECONOCIMIENTO. X X
15.PARA ACTAS DE DIVORCIO. X X
16.PARA ACTAS DE ADOPCION. X X
17 LEGISLACIONES:

-~  CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO X

-~  REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL X

-~ MARCO JURIDICO (CIRCULARES) X

— PRONTUARIO DE LEGISLACION FISCAL X

ORGANIZACION DELA OFICILIA EN LAS AREAS:



HA DE QLTIMA SUPERVISION FiSICA 05-11-16 SE DIO CUMPLIMIENTO
HA DE ULTIMA SUPERVISION TECNICA 05-11-16 SE DIO CUMPLIMIENTO

BORACION DE INDICES DE LIBROS, HASTA QUE FECHA. AL CORRIENTE
BORACION DE iINDICES COMPUTARIZADOS, HASTA QUE FECHA. AL CORRIENTE

ROS PENDIENTES POR REHABILITAR:

ROS PENDIENTES POR ENCUADERNAR DE OFICIALIA: (45) PERIODO: DEL 2008 AL 2016 4
ROS PENDIENTES POR ENCUADERNAR DE ARCHIVO: (45) PERIODO: 2008 AL 2016

EXISTENCIA DE FORMATOS PARA EL ASENTAMIENTO DE ACTOS

EXISTENCIA DE PAPEL SEGURIDAD PARA COPIAS CERTIFICADAS

CONTROL DE PAPEL SEGURIDAD (COPIAS CERTIFICADAS Y CONSTANCIAS DE NO REGISTRO)
INVENTARIO DE LIBROS ACTUALIZADO

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA OFICIALIA, ACTUALIZADO

CUENTA CON RECIBOS DE HONORARIOS ULTIMO FOLIO: MENCIONA LOS TIENE SU CONTADOR
LAS ORDENES Y COBROS DE DERECHOS SE HACEN CONFORME A LA LEY

LA TESORERIA AVALA MENSUALMENTE EL INFORME DE INGRESOS

" LAS COPIAS CETIFICADAS SE EMITEN CON FIRMA DE LA PERSONA QUE LA ELABORA
0.FIRMA Y SELLA LAS ACTAS DURANTE EL DIA

| COTEJA LAS COPIAS SIMPLES DE ACUERDO A LA CIRCULAR NUM. 5 DEL 1995 EN APENDICES
2 ESTAN €ERRADOS LOS LIBROS POR EL OFICIAL.

13 REALIZA LAS ANOTACIONES MARGINALES EN TIEMPO Y FORMA

|4 INTEGRA DEBIDAMENTE LOS EXPEDIENTES PARA LA CORREC

15.NOTIFICA A LA OFICINA REGIONAL Y OTRAS OFICIALIAS LAS ANOTACIONES MARGINALES
16.NOTIFICA A LA SUBDIRECCION LA CONCLUSION O LA NO CONTINUIDAD DE LOS DIVORCIOS
17. LITOGRAFIA DE DON BENITO JUAREZ

18. FOTOGRAFIA DEL GOBERNADOR

19. LABARO PATRIO
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OBSERVACIONES.
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. ALBERTO FEDERICO MER’GKDQ"@BAUTlSTA LIC. JOSE ALBERTO VELAZQUEZ CERVANTES

LIC. ERNESTO/GARDUNO PERALTA
TESTIGO TESTIGO

L

ANDOSE POR TERMINADA LA PRESENTE ACTA A LAS 13:30 HORAS DEL DIA 21 DE FEBRERO DE 2017,




GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

CONSEJERIA JURIDICA

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OFICIALIAS

ACTA DE SUPERVISION TECNICA DE ACTAS Y APENDICES E

OTZOLOAPAN MEXICO, SIENDO LAS 13:00 HORAS DEL DIA 21 DE FEBRERO DE 2017 PRESENTES EN LA
SIALIA DEL REGISTRO No 01 EL LIC. JOSE ALBERTO VELAZQUEZ CERVANTES SUPERVISOR ADSCRITO AL
ARTAMENTO DE SUPERVISION DE OFICIALIAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL, Y C.
ERTO FEDERICO MERCADO BAUTISTA OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
| LOS ARTICULOS: 10 FRACCION I, lll, IV, V, VI, VII, 111, 112, 113, 114, 115 FRACCION FRACCIONI, II, 116, 117,"
Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL Y DESPUES DE HABER
CTICADO LA SUPERVISION CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE DICIEMBRE DE 2016 A ENERO DEL 2017.,
{ACEN LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

NACIMIENTOS :

ROS: 01
TAS: 00088 a la 00094 DEL ANO 2016 Y 00001 A LA 00009 DEL ANO 2017
LIOS: ARC 098580 AL ARC 098598

SIN OBSERVACIONES

MATRIMONIOS :

JROS: 01
TAS: 00030 a la 0031 DEL ANO 2016 Y 00001 DEL ANO 2017
LIOS: S- 064495 al S- 064497

SIN OBSERVACIONES

DEFUNCIONES :

'ROS: 01
TAS: 00019 ala 00021 del aiio 2016 y 00001 y 00003 del afio 2017
LIOS: S-43950 AL S-43951

D- 158755

A- 092149 AL A- 092151

TA 00021 Se dio Orden de Inhumacién antes de las 12 horas fallecié el dia 02/12/ 2016 y la orden la extienden el
smo dia 02/12/201

TA 00001 Se asenté mal el segundo apellido del padre del finado dice ESPONOSA debiendo ser GOMEZ




RECONOCIMIENTOS:

SIN MOVIMIENTO

DIVORCIOS :

10S: S-127365

SIN OBSERVACIONES

ecto a los folios faltantes, fue verificado que se dio el respectivo aviso, mediante oficio a la contraloria municipal de!

tamiento.

A: LA PRESENTE SUPERVISION SE REALIZO EN LOS FORMATOS DE ARCHIVO.

E CONCEDE EL USO DE LA VOZ A LA OFICIAL, quien manifiesta. Estar de acuerdo con la presente supervision

ltados que é‘n UNA (s) foja se anexan a la presente y se proceda a su inmediata aclaracion y/o
plementagion, éegdn proceda, tanto en el ejemplar de oficialia como de Archivo; no habiendo mas que
arar se da por terminada la presente acta firmando de conformidad y para su debida constancia los que en

intervinieron. 1

| _ GOBIERNO DEL
| ESTADO DE MEXICO

teo il | SUPERVISOR
LIC. JOSE ALBERTO VELAZQUEZ CERVANTES

!

ERNEST76ARDUNO P/7/RALTA

TESTIGO TESTIGO




“2017. Afio del Centenario de las Constituciones Mexicanas y Mexiquenses de 1917”

OFICIO: 227030003/07a/2017
ASUNTO: Supervision Fisica y Técnica

Toluca de Lerdo, México, martes 21 de febrero de 2017

C. ALBERTO FEDERICO MERCADO BAUTISTA
OFICIAL 01 DE OTZOLOAPAN
DEL REGISTRO CIVIL ESTADO DE MEXICO

PRESENTE

Me permito comunicar a usted, que los Licc. Garibay Ramirez Nayeli Monserrath,
Velazquez Cervantes José Alberto y Salgado Liévanos Adrian, supervisores adscritos a
este Departamento de Supervision de Oficialias, llevaran a cabo en fecha actual, la
supervision fisica y técnica a las actas y apéndices del periodo comprendido de octubre,
diciembre 2016 y enero 2017, generadas en la Oficialia a su cargo. Por lo anterior me
permito solicitar a usted otorgar las facilidades necesarias a los servidores publicos en
mencion, para realizar estas actividades; no omito recordarle que durante el levantamiento
del acta respectiva, le asiste hacer uso de la palabra y aportar los elementos que considere

convenientes.

Sin otro particular, reciba un fraternal saludo.

ATENTAMENTE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
DE OFICIALIAS DEL REq"I\STRO CIVIL

‘; \1\ "\\ ‘l !:,/ !

\ S |
LIC. MARIA DEL CARMEN SgTWUNO

2
.

Copias LIC. ERNESTO GARDUNO PERALTA, Jefa de la Oficina Regional IV de Temascaltepec del Registro Civil del Estado de México.
Minutario /Expediente. *F*XMCSG/gol*




Mi :
4 es Ayudarte

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE OTZOLOAPAN MEXICO
2016-2018

2017. “Afo del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”

R d

OFICIO No. OTZ/RC/00008/2017

Otzoloapan, México, a 02 de Marzo de 2017

MAURICIO NOGUEZ ORTIZ : .
MAESTRO EN ADMINISTRACION PUBLICA
DIRECTOR GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
PRESENTE

Por medio del presente le hago saber que ya fueron entregados al area de
Contraloria interna de este municipio, los formatos y hojas de papel seguridad

que fueron cancelados en esta oficialia durante el mes de Febrero 2017, para
dicha destruccion.

Sin mas por el momento, agradezco la atencién que sirva del presente.

Nota: Se anexa oficio de recibido por el 4rea de Contraloria Interna del H.

Ayuntamiento de este Municipio; en donde se remitieron los folios de los
formatos cancelados.

ssrﬁffgg‘,?,g’gb = |
C. ALBERTO FEDERICQ MERCADOBAUTIS
; oﬂCIa"a 01
c.c.p. Expediente. 'y
T ZOioapan

www.ayuntamientootzoloapan.goh.|
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OFICIO No. OTZ/RC/00007/2017

Otzoloapan, México, a 02 de Marzo de 2017

PROFR. ERNESTO MARTINEZ VALDEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
DE OTZOLOAPAN, MEXICO
PRESENTE

Por medio del presente remito los formatos y hoja de papel seguridad que fueron cancelados en esta
oficialia durante el mes de Febrero, mismos que remito para su destruccién correspondiente, que
corresponden a los siguientes folios:

Folio (s) TOTAL
Nacimiento DGR 265102, DGR 265110 2
Matrimonio
Reconocimientos
Divorcio
Defuncién
Hojas de papel Seguridad | A15 0118363, A15 0118384, A15 0520882, A15 0520907 4

Sin més por el momento, agradezco la atencion 4ue sirva del presente

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVI
01| DE OTZOLPAPA,
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE OTZOLOAPAN MEXICO
2016-2018

OFICIO No. OTZ/RC/00007/2017

Otzoloapan, México, a 02 de Junio de 2017

PROFR. ERNESTO MARTINEZ VALDEZ
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
DE OTZOLOAPAN, MEXICO
PRESENTE

Por medio del presente remito los formatos y hoja de papel seguridad que fueron cancelados en esta
oficialia durante el mes de Mayo, mismos que remito para su destruccién correspondiente, que
corresponden a los siguientes folios:

Folio (s) TOTAL

" Naci miento

Matrimonio

»

Reconocimientos

Divorcio

| Defuncién

Hojas de papel Seguridad | A 151193094, A15 119086, A15 1193065 A15 1193105, A 6
150520944, A 151192963

rva del presente
|

Sin mas por el momento, agradezco la atencion que si

ATENTAMENTE
C. OFICIAL PEL REG|STRO CIVIL__
\ 01 DE OTZOLOAPAN 1

/ (,O‘\XTR"\LORIA c,
"INTERI\A MUNICIPAL \G

GOB!ERNO DEL
ESTADO DE MExico
| Registro Civil
Oficialiagy
Utzoloapan

wWww. otz
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OFICIO No. OTZ/RC/00008/2017

Otzoloapan, México, a 02 de Junio de 2017

MAURICIO NOGUEZ ORTIZ

MAESTRO EN ADMINISTRACION PUBLICA
DIRECTOR GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
PRESENTE

Por medio del presente le hago saber que ya fueron entregados al area de
Contraloria interna de este municipio, los formatos y hojas de papel seguridad
que fueron cancelados en esta oficialia durante el mes de Mayo 2017, para
dicha destruccion.

Sin mas por el momento, agradezco la atencion que sirva del presente.
Nota: Se anexa oficio de recibido por el area de Contraloria Interna del H.

Ayuntamiento de este Municipio; en donde se remitieron los folios de Ios
formatos cancelados.

ATENT A NTE
C. OFICIAL DE STRO CIVIL
01 DE OT

C. ALBERTO FEDER RGADDBAUHSTA
Boteus o
& ’ Registro Civij
oy Oficialia 03

Otzoloapan |—

www.otzoloapan.gob.mx
TZOLOAPAN




OFICIO No. 00009

Otzoloapan, México, a 03 de Mayo de 2017

LIC. GUILLERMO REYES COLINDRES

JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
PRESENTE

Por medio del presente remito los formatos y hoja de papel seguridad que fueron
cancelados en esta oficialia durante el mes de Abril, mismos que remito para su

destruccion correspondiente, que corresponden a los siguientes folios:

Folio (s) TOTAL
Nacimiento
Matrimonio
Divorcio
Defuncién A 092159 1
Hojas de papel Seguridad | A15 0520965, A15 1192989, A15 1192992, A15 1192993 4

.~ Sin mas por el momento, agradezco la atenciéni que sirva del presente

T PSP

ATENTAMENTE .,

=

01 DE QTZOLOAPA

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

e ———————————

C. ALBERTO FEDER}CO MERCADQ BABTHPA V!
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fio del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”

OFICIO No. OTZ/RC/00008/2017

Otzoloapan, México, a 04 de Julio de 2017

MAURICIO NOGUEZ ORTIZ

MAESTRO EN ADMINISTRACION PUBLICA
DIRECTOR GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
PRESENTE

Por medio del presente le hago saber que ya fueron entregados al area de
contraloria interna de este municipio, los formatos y hojas de papel seguridad
que fueron cancelados en esta oficialia durante el mes de Junio 2017, para
dicha destruccién.

Sin mas por el momento, agradezco la atencidn que sirva del presente.

Nota: Se anexa oficio de recibido por el area de Contraloria Interna del H.

Ayuntamiento de este Municipio; en donde se remitieron los folios de los
formatos cancelados. !

V\lENTE

C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
01 DE/OTZOLOAP

C. ALBERTO FED

Registro Civil
Oficialia 01

4 1 2 Al
Ectc s b '\ . Q :

c.c.p. Expediente.
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!OI_OADAN 0" Www.ayuntamientootzoloapan.gob.mx

PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N OTZOLOAPAN, MEXICO C.P. 51130 TEL. 7262669168 - 7262669160




