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C. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JOCOTITLAN

En ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 128 fracciones Il y Il de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México y 48 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; a los habitantes del Municipio de Jocotitlan, México hago saber:

Que el Ayuntamiento de Jocotitlan, en cumplimiento a los articulos 115 fraccion Il de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 123, 124 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, 31 fraccién |, 164 y 165 de la Ley Organica
Municipal; ha tenido a bien aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE JOCOTITLAN

TiTULO PRIMERO DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
REGLAS GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los 6érganos, criterios y
procedimientos para garantizar el acceso a la informacion en posesion del Ayuntamiento de
Jocotitlan, a que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de México y
Municipios;

Reglamento: El presente Reglamento.

Ayuntamiento: Organo colegiado de gobierno, de eleccion popular directa que tiene a su
cargo la administracion del municipio y ejerce autoridad en el ambito de su competencia.

Unidades Administrativas: Son las areas administrativas dependientes del Ayuntamiento
que tengan bajo su resguardo informacion, incluyendo los organismos desconcentrados y
descentralizados de la Administracion Publica Municipal.

Comité: El Comité de Informacion del Ayuntamiento de Jocotitlan.
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Clasificacion: Acto por el cual se determina la clase de informacién: publica, reservada o
confidencial.

Datos personales: La informacién concerniente a una persona, identificada o identificable
segun lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México.

Solicitante: Persona fisica o juridica colectiva que requiera informacion del Ayuntamiento
de Jocotitlan.

Servidor publico habilitado: Persona encargada dentro de las diversas unidades
administrativas o areas del sujeto obligado, de apoyar, gestionar y entregar la informacion
0 datos personales que se ubiquen en la misma, a sus respectivas unidades de
transparencia; respecto de las solicitudes presentadas y aportar en primera instancia el
fundamento y motivacién de la clasificacion de la informacion

Articulo 3. Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general para todos los
servidores publicos del Ayuntamiento de Jocotitlan que tengan bajo su resguardo
informacion oficial, y tienen por finalidad:

l. Transparentar la gestion publica municipal mediante la difusion de informacién
que genere y posea el Ayuntamiento de Jocotitlan;

1. Favorecer la transparencia y el acceso a la informacién para que la sociedad
pueda valorar el desempefio del Ayuntamiento;

. Fijar las medidas necesarias para la proteccion de la informacién reservada y
confidencial; asi como, los datos personales en resguardo del Ayuntamiento; y

V. Atender mediante tramites sencillos y expeditos, las solicitudes de toda persona
sobre la informacion que tenga el caracter de publica, generada y en posesion
del Ayuntamiento de Jocotitlan.

Articulo 4. El Ayuntamiento de Jocotitlan respetara el ejercicio del derecho de toda persona
para solicitar y recibir informacién publica y privilegiara el principio de maxima publicidad de
la informacion.

Articulo 5. A falta de disposiciones de este reglamento, seran aplicable la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

TITULO SEGUNDO DE LOS ORGANOS DE INFORMACION
CAPITULO | DEL CONSEJO

Articulo 6. El Ayuntamiento tendra las siguientes atribuciones:

l. Promover la cultura de transparencia y acceso a la informacion publica entre los
miembros del Ayuntamiento;

Il. Designar a los integrantes de la Unidad de Informacion y supervisar sus
funciones;
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1. Hacer del conocimiento de la Contraloria Interna, las infracciones en materia de

transparencia y acceso a la informacién publica, cometidas por servidores
publicos municipales;

V. Dictar los lineamientos para la orientacion y asesoramiento de las personas que
soliciten acceso a la informacioén;

V. Las demas que le confiera la Ley, el Reglamento, u otras disposiciones de
caracter general en la materia.

CAPITULO II
DEL COMITE

Articulo 7. El Comité se integrara por:
l. El Secretario del Ayuntamiento quien sera el Presidente del Comité;
. El Titular de la Contraloria Interna; y
1. El Titular de la Unidad de Informacion, quien fungira como secretario técnico.

V. El Responsable de la Proteccion de Datos Personales, quién sera designado por
el Ayuntamiento, y sélo acudira a las sesiones en las que se requiera garantizar la
proteccion de datos personales.

Los integrantes del Comité tendran voz y voto en la resolucion de los asuntos de su
competencia.

Articulo 8. Corresponde al Comité, en el ambito de su competencia, vigilar la correcta
aplicacion y observancia de la Ley, el Reglamento y demas normas afines, siendo la
instancia encargada de coordinar y supervisar las acciones tendentes a dar publicidad a la
informacion.

Articulo 9. El Comité tendra las siguientes funciones:

l. Coordinar, verificar y vigilar que los titulares de las Unidades Administrativas,
actualicen la informacion generada en el ambito de sus competencias;

1. Vigilar que la Unidad de Informacion conteste en tiempo y forma las solicitudes
presentadas;

. Someter a la consideracion del Ayuntamiento, las disposiciones para los
procedimientos y tramites que aseguren eficacia en la gestion de las solicitudes
de acceso a la informacion;

AV Supervisar la aplicacion de criterios en materia de clasificacion o conservacion
de documentos para efectos de transparencia y acceso a la informacion;

V. Determinar la procedencia o improcedencia de las solicitudes de informacion,
que a criterio de la Unidad de Informacion requieran acuerdo de este 6rgano
colegiado.
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VI. Elaborar y, en su caso actualizar, un programa de sistematizacion vy
actualizacién de la informacion, mismo que sera remitido al Ayuntamiento para
su aprobacidén y publicacion en la pagina electronica de la Administracién
Publica Municipal; y

VII. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera la Ley, el
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 10. Las sesiones del Comité seran ordinarias y extraordinarias. El Comité celebrara
cuantas sesiones extraordinarias se requieran para el cumplimiento de sus atribuciones y
facultades. Las sesiones se llevaran a cabo previa convocatoria de la presidencia del mismo.
El Secretario del Comité, dara cuenta de los asuntos a tratar y levantara las actas
respectivas.

CAPITULO liI ]
DE LA UNIDAD DE INFORMACION

Articulo 11. Corresponde a la Unidad de Informacion, en el ambito de su competencia,
constituirse en la instancia ejecutiva para proporcionar a los solicitantes la informacion
prevista en la Ley y este Reglamento.

Articulo 12. El Ayuntamiento nombrara a los integrantes de la Unidad de Informacién y
aprobara su estructura organica y funcional basica.

Articulo 13. La Unidad de Informacion tendra las siguientes atribuciones:

l. Recabar y difundir la informacion que genere el Ayuntamiento
comprendida dentro del catédlogo que sefiala la Ley y el Reglamento;

Il. Propiciar que las Unidades Administrativas y dependencias del Ayuntamiento
actualicen la informacién mencionada en la fraccién anterior;

. Elaborar un catalogo de informaciéon o de expedientes clasificados por el

Comité;

V. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién, contestando a
criterio del titular, de manera directa aquellas que no requieran acuerdo del
Comité;

V. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes y, en su caso,
orientarlos sobre la dependencia o institucion que pudiera desahogar su
peticion;

VI. Realizar los tramites internos necesarios para entregar la informacion solicitada

y practicar las notificaciones a los particulares;

VII. Proponer al Ayuntamiento los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestidn de las solicitudes de acceso a la informacion;
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VIIIL. Recabar y poner a disposicion de los interesados la informacién publica,
realizando las gestiones necesarias para su localizacion;

IX. Recibir y dar curso a las solicitudes de acceso, correccidon, sustitucion,
rectificacion o supresion total o parcial de los datos personales que por el
ejercicio de sus atribuciones se encuentren en posesion del Ayuntamiento;

X. Elaborar y mantener actualizado un catalogo de servidores publicos habilitados
y gestionar la emisién o cancelacion de claves de acceso al SAIMEX para cada
uno de ellos; y

XI. Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de informacién entre el
Ayuntamiento y los particulares.

CAPITULO IV
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 14. Los titulares de las Unidades Administrativas, tendran las siguientes
obligaciones:
l. Coadyuvar y mantener la debida coordinacién con el Comité a fin de facilitar la
informacién, dando seguimiento interno y respuesta oportuna a los
requerimientos que se les formulen;

Il. Proporcionar y mantener actualizada la informacion que debe estar a
disposicion del publico a través de medios impresos, electronicos o cualquier
otro tecnoldgico que favorezca su difusion, la que debera cargarse a la base de
datos del portal de transparencia institucional;

. Formular los proyectos de respuesta a las solicitudes de informacién que les
turne la Unidad de Informacion; y

V. Las demas que en el ambito de sus competencias les sefale la Ley y el
Reglamento.

Articulo 15. Para efectos de lo que dispone la fraccién Il del articulo precedente, las
Unidades Administrativas al recibir el escrito o peticion que dé inicio a un proceso, deberan
requerir a las partes para que, de asi estimarlo, otorguen su consentimiento de publicar sus
datos personales, con el sefalamiento que en caso de no hacer manifestaciéon alguna o
hacerla en sentido negativo, las resoluciones o, en su caso la informacion que quede a
disposicion del publico, se hara en versidn publica.

Articulo 16. Las actuaciones en los asuntos en los que exista manifestacion expresa de
publicar datos personales, deberan ser remitidas completas; en caso contrario, deberan ser
remitidas en version publica, atendiendo a lo que dispone la Ley.

Articulo 17. Los 6rganos de informacion a que se refiere el presente titulo, tendran acceso
en cualquier tiempo a la informacion clasificada como reservada, parcialmente reservada o
confidencial para el ejercicio de sus atribuciones, con excepcion de las unidades
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administrativas quienes Unicamente tendran acceso a la informacion que ellos mismos
generen de acuerdo a la normatividad aplicable.

CAPIiTULO V
DEL SERVIDOR PUBLICO HABILITADO

Articulo 18. Cada unidad administrativa, tendra una persona encargada de proporcionar la
informacién a la Unidad de Informacion. El servidor publico habilitado, sera designado por el
titular del 6rgano administrativo correspondiente, las nuevas designaciones o cambios de
dicha figura, deberan ser comunicadas a la Unidad de Informacién de manera inmediata.

Articulo 19. El servidor publico habilitado desempefiara las funciones que sefiala la Ley, asi
como las siguientes:

l. Integrar y entregar la informacioén solicitada por la Unidad de Informacién; y

Il. Presentar la propuesta de primera clasificaciéon de informacion de acuerdo con
los criterios contenidos en la Ley, el Reglamento y demas disposiciones legales.

TITULO TERCERO ]
DE LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, CATALOGA’CI()N Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS DE INFORMACION

CAPITULO UNICO

Articulo 20. La organizacion, clasificacion, catalogacion y conservacién de la informacion, se
sujetara a los lineamientos que para el caso emita el Ayuntamiento, la Ley de Documentos
Administrativos e Histéricos del Estado de México y demas disposiciones aplicables.

TiTULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 21. Son causas de responsabilidad administrativa de los servidores publicos del
Ayuntamiento de Jocotitlan, las previstas en el articulo 82 de la Ley. Su infraccién sera
sancionada en términos de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, asi como la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 22. En los casos a que se refiere el articulo anterior, la Contraloria Interna, en
auxilio del Consejero, iniciara el procedimiento de responsabilidad correspondiente.
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TITULO QUINTO ]
DE LA IMPUGNACION EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

2016-2018

CAPITULO UNICO
DE LOS RECURSOS

Articulo 23.- Contra los actos y resoluciones emitidas por la unidad de informacion, los
particulares y servidores publicos podran interponer los recursos establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal de Jocotitlan.
Articulo Segundo. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

Articulo Tercero. EI Comité y la Unidad de Informacion se encuentran debidamente
integrados. La conformacion de las estructuras a que se refiere este Reglamento, debera
hacerse con los recursos humanos, materiales y financieros existentes, por lo que no debera

implicar erogaciones adicionales.

Articulo Cuarto. Los titulares de las unidades administrativas, cuentan con un plazo de
treinta dias habiles, contados a partir de la entrada en vigor del presente reglamento, para
hacer la designacién de los servidores publicos habilitados.

Expedido en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal, sito en la Ciudad de Jocotitlan,
México, a los treinta y un dias del mes de agosto del afilo dos mil diecisiete.

PRESIDENTE CONSTITUCIONAL MUNICIPAL DE JOCOTITLAN C. IVAN DE JESUS
ESQUER CRUZ, SINDICA MUNICIPAL C. GUADALUPE SANCHEZ Y SANCHEZ, PRIMER
REGIDOR C. JOSE EDUARDO TAFOLLA ALVARADO, SEGUNDA REGIDORA C. ANABEL
NAVA CORTES, TERCER REGIDOR C. JESUS CEDILLO HERNANDEZ, CUARTA
REGIDORA C. MARTHA CRESCENCIA MANUEL NIETO, QUINTO REGIDOR C. URIEL
MEJIA CARDENAS, SEXTA REGIDORA C. AZALEA DAVILA GARCES, SEPTIMO
REGIDOR C. ROBERTO DE JESUS BARRIOS, OCTAVA REGIDORA C. MIREYA GIL
LOPEZ, NOVENO REGIDOR C. BERNABE CARDENAS ARELLANO, DECIMO REGIDOR
JESUS ALEJANDRO ZUNIGA ROSARIO, Y SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO C. IVAN
GOMEZ GOMEZ

Por lo tanto, mando se publique, circule, observe y se le dé el debido cumplimiento.
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C. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE JOCOTITLAN, MEXICO
(RUBRICA)
C. IVAN GOMEZ GOMEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE JOCOTITLAN, MEXICO
(RUBRICA)
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