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La sociedad mexiguanse exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, cbras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, el licenciado Enngue Peda Nieto, Gobernador Canstitucional del Estado de Meéxico, impulsa la construccion de un gobierno
eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la sclucion de las demancas sociales

El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus
propésitos. El ciudadanc es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracién Publica Estatal transita a un nueva modelo de gestién, orientado 8 la generacion de resultados de valor
para fa ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también
por &l cambic ce aquellas que es necesario modamizar.

La solidez y el buen desempefio de las insttuciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revisién v actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de 'a calidad.

E| presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién del Instituto de Investigacion y
Fomento de las Arlesanias del Estado de México. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y
somunicacion, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizacién o descentralizacién, los procesos clave de la
arganizacién y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestiéon administrativa de este organismo
descentralizado del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accidn administrativa. El reto impostergable es
la transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad,

|. ANTECEDENTES

Dentro del arte popular del Estado de México, la artesania tiene un papel fundamental por ser expresion auténtica de los valores culturales,
raices histéricas, tradiciones y costumbres del pueblo mexiquense, ello, sin considerar que como aclividad economica, el trabajo artesanai
sonstituye la fuente de ocupacion de cientos de familias de origen mazahua, otomi, matiazinca, tlahuica y nahuatl, cuya subsistencia y
mejeramiento de sus condiciones ue vida dependen de la capacidad de afrontar bajos niveles de calidad y productividad, asi como graves
abstaculos para la comercializacion de los productos artesanales.

Por ello, e! Gobierno del Estade de México, ha incluido en su estructura organismos que promueven acciones de grupos e industriales, cuyo
nterés radica en el mejoramiento de las condiciones socioeconémicas de los aHesanos de la entidad. Estas acciones no se habian
considerado hasta antes de 1970, cuando se imolementaron en forma programada medidas tendientes a rescatar, fomentar y enriquecer el
cuehacer artesanal en el Estado de México, es asi que en 1969 se crad la Direccién de Promocion Industrial, Comercial y Artesanal, cuya
funcion era fomentar la industria y el comercio en la entidad, asi come promover el desarrollo artesanal.

©n el afio de 1974, la H. XLV Legislatura del Estado emite la ley que canstituye el Organismo Publico Descentralizado denominado “Casa
de las Arlesamas e Industrias Rurales del Estado de México (CAIREM), a través del cuai se pretendia preservar y enriquecer ia creatividad
artesanal, promover el desarrolo de las artesanias existentes y de las industrias rurales y establecer centros de investigacién, desarrolla y
adiestramiento artesanal, principalmente.

En el perindo comprendido entre 1970-1978, se produce una gran infraestructura para impulsar tanto las artesanias como las industrias
rurales, cestacando el centro para la elaboracién de tapetes anudados a mano en Temoaya y se abren cuatro centros de produccion y
capacitacion de ceramica. posteriormente, en el sexenic comprendido de 1976 a 1981 la labor del CAIREM tendic a impulsar
orioritariamente el rubro industrial atendiende en el artesanal sélo la comercializacién de las artesanias, dejando a un lado lo concerniente
al rescate y enriquecimiento dei arte popular, estas funciones se duplicaban con las que seguia desarrollando la Direccién de Promocion
Industrial, Comercial y Artesanal, por ello en 1981 cuando se aprueba y promulga la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado
de México, esta Direccion se adscribe como Direccién General a 'a entonces recientemente instituida Secretaria de Desarroilo Economice.

En el afio de 1984 se abroga la Ley que constituyo el Organismo Publico Descentralizado de caracter estatal denominado "Casa de las
Aresanias e Industrias Rurales del Estado de México”, credndose por decreto, el 9 de febrero de 1984, el Organismo Publico
Descentralizado de caracter estatal denominado “Centro de Artesania Mexiquense” coma ente rector del sector artesanal que aglutiné todas
las acciones tendientes a apoyar el desarrollo del sector y dignificar el trabajo de los artesanos mexiquenses.

Las medidas tomacas por el Estado en beneficio de este sector se muttiplicaron, sobresaliendo le formacion oe la Subdireccién de
Promocion Artesanal, la rehabilitacion de centros ceramistas y la apertura de nueve tiendas CASART.

Derlvado de! proceso de reestructuracidon del que fuera objeto la Secretaria de Desarrollo Economico en 1890, surgic la Direccion de
Promocién Artesanal. adscrita a la Direccion Generai de Industria Minas y Artesanias, la cual tenia come propdsito fundamental coordinar
las actividades slacionadas  n el desarroilo artesanal, a través del estatlecimiento de mecanismos operativos que permitieran ofrecer una
adecuada capacitacion y asis.encia lécnica, asi como una eficaz promocién para la creacién de organizacicnes artesanales.
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Posteriormente. en 1964 se crea el organismo plblico descentralizado denominado “Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del
Estado de México” (IIFAEM), mediante el decreto de Ley 41 publicado en la Gaceta de Gobiemo el 10 de octubre de 1984 abrogandose en la
misma fecha la Ley que cred el Centro de Artesania Mexiquense, con allo, su patrimonio pasd a formar parte del IFAEM. En este mismo afio, la
Secretaria de Desarrollo Econémico sufre nuevas modificaciones en su estructura, con lo cual {a Direccién de Promacidn Artesanal y sus
unidades administrativas se desincorporan de! sector central debido a la creacién del IFAEM, que seria la Unica instancid encargada del
subsector atesanal

En el marco de |a primera etapa del Programa de Reestructuracién de la Adminisiracién Publica Estatal instrumentada en 1995, en lo que
corresponde al Sector Desarrallo Econémico, 'a Direccion General de Industrias Minas y Aresanias, cambié su denominacion por la de
Direccon General de Industria, Minas y Promecién Extemna, siendo asi el IFAEM ef organismo que se encargaria de promover, famentar y
enniguecer el desarrollo de las artes populares en {a entidad.

En febrero de 1995 se autorizé 13 primera estructura de organizacién def HFAEM, la cual se integrd por 14 unidades administrativas {una
direccion general, una direccion de drea, siete subdirecciones, dos departamentos y tres delegaciones regionales).

Para junio ce 1998, se reestructura el Institute a partir de los recursos disponibles, quedando con el mismo nimero de unidades administrativas,
sin embargo, ios niveles jerdrquicos se modificaron para conformarse de la siguiente manera: una direccién general, cinco subdirecciones, cinca
departamentos y tres delegaciones regionales.

El 13 de diciembre de 2001, con la expedicidn del Cédigo Administrativo del Estado de Méxice, en su Libro Décimo, Titulo Segundo, el Instituto
de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México se constituye como un organismo plblico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propios. Por lo anterior, la Ley que creé al organisma en 1994 fue abrogada por las disposiciones del citado
Codifo.

El 16 de diciembre de 2004 se reforma la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México, con el prapésio, entre otros, de
crear la Secretaria de Tunsmo y Desarrollo Artesanal, dependencia encargada de regular, promover y fomentar e! desarrollo turistico y
artesanal de! Estado

En este senlido, el Instituts de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México se adscribio sectoriaimente a la Secretaria de
Turismo y Desarrollo Artesanal, segun acuerdo del Ejecutiva del Estado publicado en la Gaceta del Gobierno el 20 de junio de 2005
Posteriormente, en ef mes de julic de 2005 se reestructura el Instituto, a fin de conformarse por ocho unidades administrativas (una direccion
general, tres unicades staff y cuatro departamentos).

E1 8 de diciembre de 2005 mediante reforma a la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de México, fa Secretaria de Turismo y
Desarrollo Artesanal cambid de denominacién par Secretaria de Turismo,

Finalmente, en el mes de junio de 2006, la Secretaria de Finanzas autorizé una reestructuracion administrativa al Instituto, para quedar
conformado por 12 unidades administrativas (una direccién general, cinco unidades staff, dos direcciones de drea y cuatra subdirecciones).

Il. BASE LEGAL

~ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Otficial, 5 de febrero de 1917, refermas y adicianes.

~ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Méxica.
Perigdico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

~  Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Diarlo Oficial de la Federacion, 27 de agosto de 1832, reformas y adiciones.

- Ley Federai del Trabajo.
Ciarie Oficial de Ia Federacion, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.

Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
Diaric Oficial de la Federacién, 5 de enaro de 1983, reformas y adiciones.

Ley Federal para el Fomento de la Micraindustria y ia Actividad Artesanal.
Diario Oficial de la Federacitn. 26 de enero de 1988, reformas y adiciones.

- Ley de la Propiedad Industrial.
Diario Oficial de la Federacian, 27 de junio de 1991, reformas y adwiones.

Ley Federal de Turismo.
Diario Oficial de |a Federacién, 31 de diciembre de 1992, reformas y adiciones.

—  Ley de Inversion Extranjera.
Diaric Oficial de |la Federacién, 27 de diciembre de 1983, reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002.

~  Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.
Ley para ia Coordinacion y Control de QOrganismos Auxiliares del Estado de México.
(Gaceta del Gobierno. 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones,
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Ley ue Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios,
Gaceta del Gobierno, 11 de septiemnbre de 1990, reformas y adiciones.

- Ley de! Trabajo de los Servidores Publices del Estado y Municipios.
Gaceta del Govierno, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

Ley de Bienes del Estado de Mexico y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000,

Ley de Planeacion de! Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre da 2001, refarmas vy adicionas,

- Ley de Seguricad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002.

~  Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacién Publica del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

- Ley de Ingresos del Estado de Mexico para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Presupuesto de Egresos del Estado de México para el ejercicia fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Meéxica.
Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1397, reformas y adiciones.

Cadigo Administrative del Estado de México.
(Gacela del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Codigo Civil de! Estado de México
Gaceta del Gobierno, 7 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 1 de julio de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geagrafica.
Diarlo Oficial de ia Federacion, 3 de noviembre de 1982,

Reglamento de la Ley Federal de Turismo.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1992, refarmas y adiciones.

Reglamenta de |a Ley Federal de Transparencia y Acceso a |a Informacidn Publica Gubemamental,
Diaric Oficial de la Federacién, 11 de junio de 2003.

~  Reglamento de la Ley para la Coordinacién y el Control de Qrganismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas v adiciones.

Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para Servidores Piblicos del Estado de México.
Gaceta del Gabierno, 9 de agasto de 1999.

- Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobieme, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento de Fomento Econdmico del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 9 de octubre de 2003.

~  Reglamento del Libro Décimo Tercero del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierna, 22 de diciembre de 2003.

—  Reglamento para ia Entrega y Recepcitn de las Unidades Administrativas de la Administracién Publica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México.
Gaceta del Gabierno, 18 de octubre de 2004,

Reglamento Intericr de la Secretaria de Turismo y Desarrolio Artesanal.
Gaceta del Gobierno, 25 de febrero de 2005.

- Reglamento Interno del Instituto de Investigacion y Fomento de Ias Artesanias del Estado de Méxica.
Gaceta del Gobierno, 15 de noviembre de 2005.

_ Acuerdo mediante el cuat el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacion del Gasto de Invarsidn Sectorial para el
Ejercicio Fiscal 2006.
Gaceta del Gobierno, 11 de enero de 2006.

Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la AslgrlacIOn y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y
Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005,
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Acuerdo del Ejecutivo asl Estado por el que se Adscribe Sectorialmente a la Secretaria de Turismo y Desarrollo Artesanal, @l Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto de Investigacion y Fomento de las Atesanias del Estado de México.
(Gaceta del Gobierno, 20 de junio de 2005.

Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierna del Estado de México. .
Gaceta del Gobierno, 2 de enera de 2006,

Circular numerc 003/2006 por ia gue se emiten disposiciones para la contencién del gasto piblico que deberan observar las
Dependencias, Procuraduria General de Justicia, Coordinacién General, Tribunales Administratives y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para el Ejercicio Fiscal 20086,

Gaceta del Gobierno, 11 de abrit de 2006.

Circuiar numerc 011/2006 en la que se emite prorroga de la vigencia de la Circular nimero 003/2006 relativa a las Disposiciones para la
Contencién del Gasto Plblico que deberdn abservar las Dependencias, Procuradurfa General de Justicia, Coordinacién General,
Tribunales Administrativos y Organismos Auxiliares de la Administracién Poblica Estatal para el Ejercicio Fiscal 2006, que habrén de ser
aplicadas en el ejercicio fiscal 2007.

Gaceta del Gobierno, 29 de diciembre de 2006.

Il ATRIBUCIONES

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

LIBRO DECIMO
DEL FOMENTO ECONOMICO

TITULO SEGUNDO
DEL FOMENTO EMPRESARIAL

.CAPITULO SEGUNDO
DEL INSTITUTO DE INVESTIGAGION Y FOMENTO
DE LAS ARTESANIAS DEL ESTADO DE MEXICO

Articule 10.13.- El Instituto de investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México es un organismo plblico descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene por objeto el rescate, preservacion, fortalecimiento y fomento de la actividad
artesanal y las artes populares en la entidad.

El instituto, para el cumplimiento de su cbjeto, tiene |as atribuciones siguientes:

Vil
IX.

X.
v,

Cesarrcllar investigaciones para el rescate, preservaciéon y mejora de las técnicas y disefios artesanales, respetando tos valores
culturales de cada region;

Convenir con instituciones educativas y los sectores publico, social y privado, en matena de investigacién, capacitacion,
organizacion, comercializacidn y financiamiento de la actividad artesanal;

Promover el abasto de matesias primas e insumos en mejares condiciones para los artesanas;

Fomentar |a organizacion de los artesanos;

Brindar capacitacion y asesoria a los artesanos,

Promover la comercializacion de los productos artesanales en los mercados regionales, nacional e internacional,
Gestionar financiamientos con tasas preferenciales para la actividad artesanal;

Coadyuvar con tas autoridades federales, estatales y municipales en la proteccién, rehabilitacién y racionalizacién de las fuentes de
recursos naturales que se utilizan en la produccion de artesanias;

Desarroilar y ejecutar programas de desconcentraciéon administrativa, gue le permita prestar sus servicios con inmediatez a los
artesanos,

Determinar la regionalizacion del territonio del Estado para fines de desarrolio artesanal,
OBJETIVO GENERAL

Rescatar, preservar, fortalecer y fomentar el desarrollo de |a actividad artesanal mediante la capacitacién, organizacién, asesor(as técnicas
y financieras, asi como promover la expansion y diversificacidn del mercado intemo y exportacion de las artesanias mexiquenses.

V. ESTRUCTURA ORGANICA
225800000 INSTITUTO DE INVESTIGACION Y FOMENTO DE LAS ARTESANIAS DEL ESTADO DE MEXICO
225810000 DIRECCION GENERAL
225810001 SECRETARIA PARTICULAR
225810002 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
225810003 UNIDAD DE GESTION DE FINANCIAMIENTO
225810100 UNIDAD DE APOYQ ADMINISTRATIVO
225810200 CONTRALORIA INTERNA
225811000 DIRECCION DE FOMENTO A LA ACTIVIDAD ARTESANAL
225811100 SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y CAPACITACION
225811200 SUBDIRECCION DE INVESTIGACION
225B12000 DIRECCION DE COMERCIALIZACION
225812100 SUBDIRECCION DE PROMOCION COMERCIAL

225812200 SUBDIRECCION DE PROMOCION ARTESANAL EN FERIAS Y EXPOSICIONES
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JUNIO DE 20086
VIl, OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONSEJQO DIRECTIVO
OBJETIVO:

Analizar y decidir sobre todos aquellos asuntos encomendados al Instituto de investigacidn y Fomento de las artesanias del Estado de
México. asi como aprobar las politicas y normas de accién y vigilar su cumplimiento.
FUNCIONES:

- Oropener al Gobernador del Estada de México, por conducto del Presidente del Consejo, el nombramiento del Directar General del
Instituto.

_  Aprobar los lineamientos y politicas generales, que orienten las actividades del Instituto y vigilar su cumplimiento.
—  Aprobar los proyectos de gresupueste anual de ingresos y de egresos del Instituto, asi como el programa de inversion.

—  Aprobar, modficar y evaluar los ptanes y programas de trabajo del Instituto, en apego a las atribuciones establecidas en el Cédigo
Administrativo del Estade de Mexico.

Autorizar la estructura de organizacién, el Reglamento Interno y los manuales administrativos necesarios para el adecuado
funcicnamiento del organismo, previa autorizacion de la Secretaria de Finanzas.

. Acordar los nombramientos y remociones de los titulares de las unidades administrativas del Instituto, a propuesta det Director General.

_ Conocer ios convenios y acuerdas que suscriba el Director General, a fin de evaluar y tomar decisiones sobre el desarmollo institucional del
organisma.

Analizar y aprobar, en su casa, los informes presentados por la Direccion General, asi como los estados financieros, balances anuales y
dictamenes de auditoria externa del Instituto.

- Vigltar que el funcionamiento del Instituto sea congruente con log planes y programas estatales.
- Vigilar la preservacién y conservacion de los bienes que constituyen el patrimonio del Instituto.

. Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

225810000 DIRECCION GENERAL

OBJETIVO:

Planear, dirigir y controlar ias acciones tendientes a dar cabal cumplimiento a las funciones y atribuciones asignadas al Instituto de
investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de México. a través de la organizacién, integracion y control de las unidades
administrativas que lo integran y su relacién con dependencias & instituciones involucradas en la promocion y divulgacién de productos
artesanales en la entidaag.

FUNCIONES:

Coardinar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que integran al instituto, & fin de obtener la méxima eficiencia en
50 operacion
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Vigilar el cumplimiento de los acuerdes y resoluciones que emanen del Consejo Directivo, dictando las medidas necesarias para su
cumplimiento,

- Representar iegaimente al Instituto ante cualquier autoridad, personas fisicas o morales de derecho publico o privado, con todas las
facultades gue correspondan a los apoderados generales para pleitos y cobranzas, actos de administracion y actos*de deminio, asi
como otorgar, sustituir o revocar poderes generales o especiales, en |os términos que establece el Cadigo Civil del Estado; asi como
ejecutar los actos juridicas necesarios para el cumplimiento de fos objetivos det Instituto.

Dirigir la ejecucion de los programas aprobados por el Consejo Directivo e informar a éste de los asuntos que requieran de su
conacimiente

Formular y someter a ia aprobacién del Consejo Directivo los convenios y acuerdos en materia de investigacién y capacitacion
artesanal.

- Presentar al Consejo Directivo, para su conocimiento y aprobacién, en su caso, los estados financieros anuales y el informe de
actividades del gjercicio anterior y coordinar su publicacion en la Gaceta del Gobiemao. :

Presentar. durante los dos ultimos meses del aflo, al Consejo Directivo para su aprobacién, los programas administrativos, operativos y
de inversior, asi como los presupuestos de ingresos y egresos para el ejercicio siguiente,

Proponer al Consejo Directivo |a obtencién de los financiamisntos necesarios para el cumplimiento de los objetivos dal Instituto.
—  Formular y someter a la consideracion del Consejo el Reglamento Interno y los manuales administrativos

- Cooerdinar la adquisicidn y enajenacion, previa autorizacidn del Consejo, de los bienes inmusebles del Instituto, en téminos de las
isposiciones aplicables

- Participar’en los acuerdos de coordinacién gue en materia artesanal suscriba el Gobierno del Estado con Ya Federacion, las entidades
faderativas y los municipios

- Coordinar v fomentar las acciones de desarrollo artesanal en el Estado de México, conforme a los objetivos, estrategias y politicas
estaplecidas en el Plan de Desarrolio del Estado de México, asi como en los programas sectoriales, regionales, insmucmnales y
especiales.

~ Proponer la creacion de talleres-escuelas artesanales que motiven e! aprendizaje de las tradiciones y oficios en esta actividad,
coadyuvando a preservar y fomentar el desarrolio de las artes populares.

- Coordinar con las dependencias federales, estatales y municipales, acciones tendientes a proteger, rehabilitar y racionalizar los
recursos naturales empleados en la produccion artesanal.

- Fomentar la comercializacion de los productos artesanales, mediante la realizacién de concurses, exposiciones y ferias en las que
participen de manera directa los artesanos.

- Convenir y coordinar acciones con arganismaos publicas, privados o sociales para el fomento de |a actividad antesanal.

Establecer, difundir y regular las beses, lineamientos, politicas y procedimientos para la elaboracion y contro! del Registro Estatal de
Artesanos

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
225810001 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar al Director General en la organizacién y reahzacion de sus funciones ejecutivas, asi como mantenerio informado sobre los
compromisos oficiales contraidos.

FUNCIONES:

Orgamzar, registrar y controlar la agenda del Director General, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas,
conferencias y demas asuntos que tenga que realizar y eventos en los que tenga que participar.

Acordar periodicamente con el Director General, para presentar a su consideracion documentos, solicitudes de audiencia y otros
requerimientos relacionados con el desarrolio de sus funciones.

Coordinar los acuerdos del Director General con las unidades administrativas y demds servidores publicos del Instituto
Atender y gesempefiar oportunamente todos aquelios asuntos y/o comisiones que le sean delegados por el Director General

Realizar el seguimiente de los acuerdos y ¢rdenes del Director General con los titulares de las unidades administrativas del Instituto
informando a eéste socbre sus avances y fogros.

Flaborar un programa de actividades y supervisar que todo evento en que participe el Director General se reaiice conforme a lo previsto,

Atender con oportunidad y eficiencia los asuntos turnados a la Direccidn General, ast como mantener informado al titular de! Instituto
sobre los avances, rescluciones y problematica de los programas y proyectos que se pressntan.

Apoyar a las 4reas administrativas que conforman el organismo, en los acuerdos a celebrar con el Director General, asi come dar
seguimiento e informarie sobre ei cumplimiento de jos compromisos establecidos.

Mantener ordenade v actualizado los directorios, archivos y documentos del titular del Instituto, para su eficiente manejo y consulta.
Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia

225810002 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

OBJETIVO:

Realizar |as acciones para |a recopilacion, integracion, analisis y concentracién de la informacion estratégica, que permita registrar y evaiuar
con mayor eficiencia los avances de los programas del Instituto.
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FUNCIONES:

_ Coordinar ia integracion y, en su caso, actualizar o reconducir los programas anuales gue integran el proyecto de presupuesto, as!
como aplicar y difundir los lineamientos en la elabaracion, aprobacién y ejecucion de los programas y proyactos del Instituto.

~  Coordinar y participar con las unidades administrativas del organismo en la slaboracién de programas, proyecios prioritarios, programas
sectorales y especiales, y verificar su congruencia can el Plan de Desarrollo del Estado de México.

Determinar e instrumentar |as estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en
los programas del Instituto.

integrar, conjuntamente con el area administrativa, el proyecto de presupuesto del Instituto, asi como turnar a las instancias
correspendientes 1a informacion de las funciones y actividades relacionadas con Ia planeacién, programacion y evaluacion del
organismo y resguardar fa informacion que sustente la misma.

Verificar v validar la calendanzacion anual del gasto elaborado por el area administrativa para el ejercicio de los recursos autorizados,
destinados a la ejecucién de los programas y proyectos del Instituto.

~ \erificar la ejecucion y cumplimiento de los objetivos, programas y metas del Instituto e informar a la Direccion General de los resuttados
obtenidos.

Asistir técnicamente a las unidades administrativas del Instituto en la integracion de los expedientes técnicos, de los proyectos
productivos e inversidn que promueva el organismo.

~ Vigiar que las unidades administrativas del instituto cumplan, en el 4mbito de su competencia, con las etapas del proceso de
planeacion,

- Revisar y verificar el registro de avance del ejercicio del gasto y de melas alcanzadas sobre la programacion y aprobacion det
programa anual. y

_ Verificar, en coardinacién con [a unidad administrativa correspondiente, que el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas
gel Instituto sean congruentes con el ejercicio del presupuesto autorzado.

_  Desarrollar las demas funcianes inherentes al drea de su competencia.
225810003 UNIDAD DE GESTION DE FINANCIAMIENTC

CBJETIVO:

Promover y fomentar los créditos que se oforgan mediante financiamientos accesibles y con tasa preferenciales, dirigide a los artesanos
mexiquenses, con el fin de elevar los niveles de calidad y produccién de la atesania, generando empleo y auto empleoc.

FUNCIONES:

_  Deferminar & instrumentar las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas plantsadas en el programa anual.
Asesorar y gestionar ante las instancias correspondientes, los tramites necesarios para el otorgamiento de créditos.

- Propiciar ta capitalizacion de la actividad artesanal y la canalizacién de créditos suficientes y oportunos.

_Informar a los artesanos de la entidad, sobre las instancias de Goblemo que se dedican a proporcionar apoyos econdmicas accesibles.

_ Promover los apoyos econdmicos, garantizando que la poblacién beneficiada esté bien informada.

- Apoyary orientar a la comunidad arlesanal acerca de los lineamientos y nommatividad operativa de los créditos.
Apoyar en !a elaboracién e integracion de |os requisitos para el expediente técnico de los beneficiados.

_ Presentar todas aquellas sugerencias orientadas a mejorar el funcionamiento del organismo al Director Genaral.
Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

225B10100 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Gestionar, supervisar y controfar la administracién y suministro oportuno de los recursos humanos, financieros, materiales y de servicios
generales, necesarios para el adecuado funcionamiento del Instituto, de acuerdo a la estructura de organizacién autorizada y a la
normatividad establecida.

FUNCIONES:
- Operar el sistema de contabilidad del organisma y generar ia informacién financiera y presupuestal requerida.
Formuiar el presupuesto de egresos del Instituto, en reiacion con los programas autorizados.
- Emitir reportes financieros con &l fin de facilitar la toma de decisiones.
——  Elaborar, registrar y controlar la emisién de cheques, depdsitos y cobros de las reposiciones de fonda revolvente.
Realizar un calendario del presupuesto autorizado, para evitar desfasamientos y dispendios de recursos.

_  Realizar, previo analisis y autorizacion de la Secretaria de Finanzas, las transferencias presupuestales pars cubrir las necesidades del
instituto
Coordinar y elaborar, conjuntamente con la Unidad de Informacion, Pianeacion, Programacién y Evaluacién, el reporte programatico y
presupuestal.

- Efectuar las conciliaciones bancarias y administrar de manera eficiente los recursos existentes en el fondo fijo, con el fin de evitar
desviaciones o dispendio en su uso.
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Controlar e{ ejarcicio de los recursos financieros de acuerdo a la calendarizacién que se tiene asignada a cada drea del Instituto;
asimismo, analizar la congruencia dei ejercicio del gasto con el presupuesio de egresos autorizado para detectar desviaciones y
pProgoner correcciones.

Recibir, registrar y tramitar la documentacion por concepto de gastas realizados por las dreas del Instituto, con el propésito de controlar
ias erogaciones que se realizan y contar con liquidez.

Registrar en el sistema correspondiente las afectaciones del fondo revolvente, con el propdsito de mantener actualizados los
movimientes financieros.

Constituir, presidir, vigilar y supervisar el comité de adguisiciones de conformidad con lo dispuesto por et Libro Décimo Tercero del
Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

Formar parte del Comité de Adquisiciones y Servicios sujeto a operaciones consolidadas, asl como del comité de arrendamiento,
adquisiciones de inmuebles y enajenaciones de conformidad con lo dispuesto en el Libro Décimo Tercero del Codige Administrativo del
Estado de Mexico y su Reglamento.

Cotizar v agquirir, en su caso, los requenmientos de compra directa, cuando su monto asi lo permita, de acuerdo con las disposiciones
sefaladas par la Direccién General de Recursos Materiales y por la normatividad vigente en la materia,

Elaborar las convocatorias, bases, invitaciones y emitir fallos de adjudicacién, denvado de ios procedimientes de adquisiciones de
pienes o contratacidn de servicios y obra publica def Instituto.

Cumplir y hacar cumplir ias disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, asi coma los lineamientos, politicas y
demas normatividad aoministrativa que las dependencias de coordinacion global establezcan.

Administrar, distribuir y controlar ia dotacién de combustible y lubricantes para uso de los vehiculos oficiates del instituto.

Coordinar la integracion, control y actualizacion del estado que guarda el inventano de bienes muebles e inmuebles del Instituto,
mantenido su identificacion y asignacion por resguardo.

Gestionar el sequre de los vehiculos oficiales y de los bienes muebles e inmuebles patnimonio del Instituto.

Registrar y controlar las entradas y salidas de almacén de los materiales de papeleria y articulos de consumo general, asi coma
suministrar, los materiales y bienes solicitados por las areas del Instituto.

Proparcionar oportunamente el mantenimiento preventvo y correctivo a bienes muebles e inmuebles del Instituto.

Reclutar, seleccionar y controlar al personal necesario para el funcionamiento del Instituto de conformidad con la normalividad establecida
en la materia

Actualizar en forma mensual, la plantilla de plazas de acuerdo a los movimientos de personal que se generen, asi como conformar,
resguardar y mantener actuaiizados los expedientes de los servidores publicos adscritos al Instituto,

Tramitar ante el Instituto de Seguridad Socia!l del Estado de México y Municipios, alta y baja del personal adscrito al Instituto.

Tramitar ante la Direccién General de Personal ko relative a los movimientos de alta, baja, promociones, cambios, licencias, pemmisos, entre
otros, de los servidares publicos adscritos al Instduto.

Aplicar a los servidores publicos las sanciones administrativas en gue incurran por la falta de ocbservancia a las disposiciones laborales
vigentes. asi como ios estimulos y recompensas por su desempefio

Gestionar ante la Secretaria de la Contraloria, las constancias de no inhabiiitacién de los servidores publicos que ingresen al Instituto,
asi como enviar repories mensuales de alta, baja y cambics de los servidores piblicos obligados a presentar manifestacién de bienes.

Tramitar la contratacion y supervisar ei funcionamiento de los servicios de energia eléctrica, fotocopiado, teléfono y demas que se
reguieran.

Vigilar, promover y coordinar la aplicacidn de las condiciones generales de trabajo.
Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competancia.

225810200 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Controlar, vigilar, fiscalizar y evaluar ias actividades que realiza el Instituto, asi como la aplicacién y destino de los recurses humanos,
materiales y financieras, a efecio de garantizar la rigurosa disciplina presupuestal y proteccion del patrimenio del organismo y vigilar la

estricta observancia de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipics,
iy

-4

FUNCIONES:

Recibir, tramitar, investigar y realizar el seguimiento a las quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores publicos
del Instituto.

Instaurar los procedimientes administrativos, disciplinarios y resarcitorios @ imponer, segun sea el caso, las sanciones que corresponda
en los termines de la legislacidn establecida en la materia.

Realizar auditorias y evaluaciones a las unidades administrativas y a los sistemas y procedimientos implantados, asi como vericar el
cumplimiento de los objetivos y metas del Instituto, de conformidad con las nomas y lineamientos establecidos en la materia,
promoviendo la mejora con eficiencia, eficacia y transparencia.

Vigilar y supervisar que se ejerza correctamente el ejercicio del presupuesto autorizado al Instituto, asl como el cumplimrento de los
orincipios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

Elaborar y ejecutar el programa de trabajo aprobado por la Secretaria de la Contralorfa, de conformidad con fas disposiciones vigentes.
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nspeccionar y vigilar que el instituto cumpla con las normas y disposiciones en materia de sistema y registro de contabilidad,
contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion,
enajenacion v baja de bienes y demas activos y recursos materiales de la administracion publica estatal.

Supervisar gus las unidades admnistrativas que integran al Instituto den cumplimiento a las normas, lineamientos vy criterios de contrel y
fiscalizacion emitidos por las dependenclas normativas.

~ Wigltar el cumplimiento de las leyes, normas, lineamientos y criterios que regulan la organizaclén y el funcionamisnto del Instituto.

_ Verificar que el ejercicio del gasto se realice de manera racional y de conformidad con lo autorizade, asi como vigilar los fondos y valores
del Instituto

_ Intervenir en los actos de entrega y recepcion de las unidades administrativas del instituto, verificando su apego a la normatividad
correspondiente

Verficar el cumpimientc de las obligaciones que se deriven de las disposiciones en materia de transparencia, planeacion,
presupusstacion, ingresos, patrimonio, fondos, financiamiento, inversién, deuda y valores que sean propiedad o estén al cuidado cel
Instituto.

Vigilar el cumplimiento de la legislacion en materia de planeacion, con relacién a la operacién de ta Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacion y Evaluacion del Instituto.

_  informar a la Secretaria de ja Contraloria el resultado de las acciones y sugerir al titular del organisme la instrumentacion de normas
complementarias en materia de control.

~ Participar en las reuniones de las sesiones del Organo de Gobierno, Comités de Control y Evaluacion, de Informacidn y Organos
Colegiados

~  Vigilar gue los acuerdos de coordinacidn que se realicen con dependencias federales, dentro de su respectivo ambito de competencia,
se lleven a cabo en el marco del convenio respective.

Desarrollar fas demas funciones inherentes al érea de su competencia.
225811000 DIRECCION DE FOMENTO A LA ACTIVIDAD ARTESANAL
OBJETWVO:

Fomentar y coardinar el desarrollo de investigaciones y asistencias técnicas en matena artesanal, con el fin de rescatar y presesvar la
produccion de artesanias: asimismo, impulsar la creacion de figuras asociativas de grupos de artesanos, para acrecantar su actividad,
promoviendo y estableciendo en forma coordinada con otras insttuciones el desarrollo de cursos de capacitacién para elevar los niveles de
calidad. asi como elementos de desarrolio que aseguren continuidad en la produccién de artesanias.

FUNCIONES:

_ Determinar e instrumentar |as estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual de fa
Direccion de Fomente a la Actividad Artesanal.

- Fomentar y dirigir el desarrollo de investigaciones, asistencia técnica y disefio, para ejevar la produccion y promocion de artesanias en
las comunidades dedicadas a esta actividad,

—  Coordinar y supervisar |a recopilacién de informacion para integrar y mantener actualizado el Registro Estatal de Artesanos.
Impulsar la celebracion de concursos y otros eventos que estimulen la creatividad de los atesanos del Estado.

Coordinar |a promocién de otorgamientos de reconocimientos a los artesanos del Estado, por la calidad de su producto, su capacitacién
o por cualauier motivo que mejore su productividad.

Coordinar la difusion de los resultados. sobre las investigaciones realizadas o promovidas por el Instituto.

_  Analizar, validar y determinar las necesidades gue existen en los grupos productores en ia actividad que desarrollan, para establecer la
elaboracién e implementacion de programas de capacitacidn en materia artesanal.

—  Proponer a aquellos antesanos del Estado que par sus meritos puedan ser candidatos a recibir reconocimientas y distincionas, por parte
de {as instituciones publicas, sociales y privadas.

Coordinar y supervisar la implementacién de esquemas de asesoramiento para |a organizacion de grupos ariesanales, fomentando la
conformacion con diferentes figuras asociativas que facliiten 'a asesaria técnica y el financiamiento.

_ Fomentar |a realizacien de accicnes para rescatar y preservar las técnicas artesanales, en especial las que tienden a desaparecer.

Coerdinar la elaberacion, promacién € implementacidn de programas de capacitacién y formacién artesanal que coadyuven al desarrollo
integral de! sector y, en su caso, en coordinacién con instituciones publicas o privadas.

_ Coordinar la asistencia técnica, administrativa, contable y fiscal para los artesanos y sus organizaciones que asi |o soliciten.

_ Desarrollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.
225811100 SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y CAPACITACION
OBJETIVO:

Disediar y ejecutar acciones para propiciar la integracion de artesanos en organizaciones formaimente constituidas, asi como implementar,
en forma directa o en ceordinacién con instituciones afines, acciones de capacitdcion que contribuyan al desarrolio integral de! sector
artesanal.
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FUNCIONES:

Disenar y elecular las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa de trabajo anual de ia
Direccion de Fomenio a |la Actividad Artesanal.

- Promover la integracion de organizaciones artesanales, bajo figuras asociativas legalments establecidas, atendiendo a las necesidades
y expectativas de los propios artesanos.

Realizar sesiones informativas y de asesoramienio a los artesanos, para gue estos conozcan |as diversas opcionas con las que cuentan
para organizarse, asi como fas ventajas y obligaciones gue ello implica.

Apoyar a los grupos artesanaies que decidan organizarse, bajo alguna de las figuras asociativas previstas en la legislacion mexicana,
en la realizacidn de los tramites necesarios ante ias instancias correspondientes.

Facilitar 2 los artesanos y organizaciones artesanales, el acceso a sefvicios de capacitacion, asesoria y asistencia técnica, gue les
permitan elevar su productividad y competitividad, fomentando con ello |a cultura empresarial.

Contribuir al rescate y preservacion de técnicas artesanales que tienden a desaparecer, mediante la implementacion de cursos de
capacitacian que fomenten el desarrallo de |a actividad artesanal.

Daterminar las necesidades de capacitacién que existen entre los grupos de artesanos y, con base en ello, instrumentar y sjecutar
programas de capacitacion, en forma directa o con la participacién de instituciones afines.

~ Propiciar la participacion interinstitucionai entre los distintos émbitos de gobiemo, para la realizacién de acciones de capacitacién y
3quellas oltas gue representen beneficios para los artesanos.

— Impulsar el establecimiento de convenios y acuerdos con instituciones de educacién media y superior, asi como con escuelas
especializadas en materia artesanal, para el desarrollo e implementacién de acciones y programas de capacttacion que contribuyan al
desarrollo integral del sector.

~  Promover y gestionar el registro de marcas que permitan a los artesanos adquirir identidad y acceder a un grado mayor de
posicionamiento de sus productos en el mercado.

—  Promover el otorgamiento de reconocimientos a los artesanos de la entidad, por lo destacado de su actividad, por el grado de
especialidad alcanzado, por su nivel de productividad o por cualquier otro motivo que incentive el desarrollo de la actividad artesanal en
sU conjunto.

~  Desareollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia
225B11200 SUBDIRECCION DE INVESTIGACION

OBJETIVO:

Promover ia creatividad adesanal mediante la realizacién de concureos, que permitan motivar a los artesanos a incrementar su
productividac v comercializacién, asl coma disedar y elaborar publicaciones que divulguen el trabajo artesanal y desarroliar investigaciones
con |a finalidad de rescatar los procesos artesanales.

FUNCIONES:

Llevar a cabc las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteades en el programa anual de ia Direccién de
Fomento a la Actividad Artesanal.

- Proponer, coordinar y realizar investigaciones, con el propésito de rascatar y preservar las ramas artesanales, asi como sus lineas de
produccion en las comunidades dedicadas a esta actividad.

~ Impulsar la celebracion de concursos locales, estatales, nacionales y cualquier otro evento que estimule la crestividad y elave ia
nroduccion artesanal.

Recabar, promover y actualizar el registro estatal de artesanos, definiendo su rama y municipio de origen.

Proponer aquellos artesancs de la entidad que por sus méritos puedan ser candidatos a recibir reconocimientos y distinciones, por parte
de las instituciones publicas, sociales y privadas.

~  Promover el otorgamiento de reconocimientos a los artesanos del Estado, por la calidad de sus productos, su capacitacién o por
cuaiguier motivo que mejore su praductividad.

~  Coordinar y difundir ios resuftades de las investigaciones y trabajos a través de ia publicacién, previa autorizacién del Director General,
a fin de darlos a conocer a los artesanos y al publico en general, promoviendo por eéste medio las artesanias y artes populares
mexiguenses

Realizar propuestas de disefic, que apoyen al artesano a elevar el indice de competitividad de sus productos en ef medio donde se
comercializan

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su compstencia.
225812000 DIRECCION DE COMERCIALIZACION

OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y fomentar las artesanias en el Estado de México, convirtiendo |a produccién artesanat en una actividad economica y
rentable, proporcionando opciones de comercializacion, mediante la venta directa de las artesanias, a través de la Casa de las Artesanlas, asi
como con |z participacion de los artesanos en ferias y exposiciones de caracler local, regional, nacional e intemacional, incrementando asi las
expectativas del marcado.

FUNCIONES:

Determinar e \nstrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el
programa anual de la Direccion
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Dirigir y supervisar la difusion en los 4mbitos local, estatal, nacional e internacional de la produccién artesanal, tomando en cuenta su
expresion cultural y raices historicas de nuestra entidad.

- Coordinar y supervisar |a elaboracién de programas para la comerciahzacion de artesanias de la entidad v someterios a consideracién
de la Direccion General.

- Propecner actividades de organizacién para los artesanos. con el fin de mejorar la produccion y comercializacion de sus productos.
- Proporcionar y/o gestionar asesorias de caracter comercial para los productores de artesanias del Estado de México.

Promover la expansién y diversificacion del mercado interno, para elevar la comercializacion de productos artesanales, asi como
fomentar ia exportacion de artesanias.

- Establecer vinculos de coordinacion y colaboracion con empresas, cadenas y centros comerciales, a fin de favorecer la venta de
artesanias,

- Promover eventos en donde los artesanos comercialicen de manera directa sus productos como ferias locales, nacionales e
internaciondies.

Promover la participacion directa de los artesanos, en las actividades y exposiciones en el Centro de Desarrollo Artesanal (CEDART]} v
la Casa de las Artesanias (CASART)

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
225812100 SUBDIRECCION DE PROMOCION COMERCIAL

OBJETIVO:

Promover, supervisar, y dirigir la comercializacién de los productos artesanales, proporcionando mejores alternativas de comercralizagion,
mediante la venta directa de las artesanias a través de la Casa de las Artesanias (CASART), asl como la diversificacion del mercado interno
y ia exportacion de artesanias y artes populares del Estado de México.

FUNCIONES:

- Lievar a cabo las estrategias necesarias para ef cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual de la Direccion de
Comercializacién.

- Elaborar programas y prayectos para la comercializacién de las artesanlas de la entidad.

- Establecer vinculos de coordinacién y colaboracion con cadenas ¢ centros comerclales, a través de muestras artesanales, con al fin de
favorecer la venta de arfesanias en |a entidad.

- Proponer formufas de organizacidn para los artesancs, con el fin de mejorar la produccién y comercializacién de sus productos.
Gestionar asesorias de caracter comercial para los productores de artesanias del Estado de México.
- Promover y buscar alternativas de mercadotecnia para mejorar e incrementar el proceso de comercializacién,

- Promover, modernizar y eficientar el proceso de comercializacion de las artesanias, a través de la Casa de ias Artesanias (CASART) y
en espacios asignados para este fin.

- Promaver la expansion y diversificacidon del mercado interno, para elevar la comercializacién de productos artesanales, asi como
fomentar la exportacion de artesanias,

- Desarrallar las demas funciones inherentes al darea de su competencia.
265812200 SUBDIRECCION DE PROMOCION ARTESANAL EN FERIAS Y EXPOSICIONES

OBJETIVO:

Promover y fomentar las artesanias y el arte popular de los preductores del Estade de México, mediante la organizacion y participacién an
ferias y exposiciones de caracter local, regional, nacional e internacional con el fin de incrementar tas expectativas del mercade.

FUNCIONES.

- Llevar a cabo las estrategias necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en el programa anual de la Direccibén de
Comercializacicn.

- Promover la comercializacion directa de los productos artesanales, a fin de expandir y diversificar la artesania en el mercado interno y
abrir nuevos mercades.

Elaborar y difundir el calendario anual de ferias y exposiciones con los artesanos que se interesen en participar,

- Gestionar |a realizacion y |a logistica de eventos, asi como el traslado ded producto de los artesanos, para determinar con la Unidad de
Apoyo Administrative los recursas materiales y financieros necesarios.

~ impulsar ia realizacion de ferias y exposiciones artesanales locales, estatales, nacionales e internacionales.
~  Coordinar y promover la participacion de aresanos mexiquenses en ferias y exposiciones.
—  Promover ia participacion directa de los artesanos, en las actividades y exposiciones en el Centro de Desarrollo Artesanal (CEDART).

—  (3estionar apoyos para que los ariesanos del Estado de México participen en ferias y exposiciones locales, estatales, nacionales e
internacionales

Establecer mecanismos de vinculacion y coordinacién con insttuciones publicas, privadas y sociales, para la organizacién y
participacion de artesanas en ferias y exposiciones.

- Promover la venta de productos artesanales en centros comerciales a nivel regional y nacional.
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Proporcionar los elementos necesanos para evaluar la viabilidad del evento, como son ferias y exposicionas estatales, nacionales e
internacicnales, con el proposito de valorar la participacion.

- Establecer coordinacion con el area o comité organizader del evento, para el montaje e instalacion de los arteganos Dariiclpantas,
— Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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