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1. Objetivo

Integrar en el Boletin Judicial los edictos a publicar bajo los lineamientos administrativos
establecidos para tal efecto y demas normatividad aplicable.

2. Alcance

Aplica a los servidores publicos adscritos a la Subdireccion de Boletin Judicial del Poder
Judicial, que participen en la recepcion, integracién, publicacion y entrega de edictos; asi como
a los 6rganos jurisdiccionales de este Poder Judicial y de otras entidades federativas.

3. Referencia normativa

Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México:
Titulo séptimo, capitulo IX, aa. 1.165, frs. Il y V; 1.170, 1,171 y 1.181
Titulo quinto, capitulo I, a. 2.234

Codigo Nacional de Procedimientos Penales:
Titulo IV, capitulo V, a. 82 frs. Il y lll

Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de México

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México:
Titulo sexto, capitulo primero, a. 134

Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de México:
Capitulo XVI, aa. 41 al 46

Lineamientos Administrativos para la Publicacion de Edictos en el Boletin Judicial del
Poder Judicial del Estado de México.

Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura del Estado de México.
3010201400 Subdireccion de Boletin Judicial

4. Responsabilidades T

La Subdireccion de Boletin Judicial es la unidad administrativa responsable de publicar y )
verificar que los Edictos que por mandato judicial se ordenen publicar se apeguen a los
lineamientos administrativos establecidos y demas normatividad aplicable. == £

Secretario General de Acuerdos:

e Vigilar la publicacién del edicto en el Boletin Judicial, a fin de dar cumplimiento a la \
normatividad en la materia.
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Director de Seguimiento de Acuerdos:

e Coordinar la publicacién del edicto en el Boletin Judicial, a fin de dar cumplimiento a la
normatividad en la materia.

Subdirector de Boletin Judicial:

e Supervisar la integracion, impresion, resguardo y entrega puntual de la publicacion del
edicto.

e Enviar a la Direccion de Fondo Auxiliar la linea de captura y ficha de deposito
correspondiente a la publicacion del edicto como insumo para el procedimiento “control
de los depositos de fondos propios”.

e Suministrar y supervisar que la informacién contenida en el apartado del Boletin Judicial
de la pagina oficial se mantenga actualizada, para garantizar su consulta.

Personal de la Subdireccion:
¢ \Verificar que el edicto que se recibe para publicacién en el Boletin Judicial se apegue a
los criterios de forma y al procedimiento establecido en los lineamientos administrativos

emitidos para tal efecto y demas normatividad aplicable.

e Registrar en sistema el edicto recibido e invariablemente, proporcionar al solicitante el
acuse de recibo con el sello digital generado.

e Controlar la requisicion de los formatos utilizados en la Subdireccién de Boletin Judicial
para la solicitud, recepcion y entrega del edicto.

o Editar e integrar el edicto al Boletin Judicial que corresponda a la fecha de publicacion
ordenada.

e Publicar el edicto para su consulta a través de la pagina oficial del Poder Judicial.
e Entregar al usuario la publicacién del edicto que corresponda, sustentandolo mediante

firma en el formato para la recepcién y entrega de edictos y sello de “entregado” en el
acuse de recibo que presente el solicitante.
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e Archivar en orden cronolégico la documentacion requerida para el tramite de
publicacion, para su posterior remision a la Direccion de Archivo General.

¢ Mantener actualizado el registro de las publicaciones de edictos.
Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial:
e Observar para el tramite de publicacion del edicto lo dispuesto en los lineamientos

administrativos para la publicaciéon de edictos en el Boletin Judicial del Poder Judicial y
demas normatividad aplicable.

5. Lineamientos de Operacion

e El Boletin Judicial es la publicacion oficial del Poder Judicial, a través de la cual se
difundira lo expresamente sefialado en la Ley Organica y demas disposiciones.

e El Boletin Judicial se publicara todos los dias habiles en la pagina oficial del Poder
Judicial para consulta del publico en general.

En caso de alguna eventualidad, el Consejo de la Judicatura determinara la publicacion
o no del Boletin Judicial del dia; asi como la informacién a publicarse.

o Los edictos deberan presentarse, al menos, dos dias habiles previos a la primera fecha
de publicacién, ante la Subdireccién de Boletin Judicial en un horario de nueve a quince
horas en dias habiles.

Debera presentarse el edicto original y copia(s) en tamafio carta atendiendo al numero
de publicaciones que se ordenen.

Sl ~
¢ Al tratarse de un edicto ordenado por un érgano jurisdiccional de otra entidad federativa, C:_é/
se deberéa presentar copia certificada del auto que ordene su publicacion emitido por un 2

oérgano jurisdiccional de este Poder Judicial. /

e Los edictos soélo se publicaran en el Boletin Judicial, cuando en el edicto asi se orden:
expresamente.

e Los edictos se publicaran en dias habiles y en los plazos que expresamente ordene el
organo jurisdiccional respectivo, de conformidad con el calendario oficial de labores
aprobado por el Consejo de la Judicatura. \
e Los montos de las cuotas de recuperacion por los servicios que presta la Subdireccion
de Boletin Judicial (publicacion de edictos) se fijaran en unidad de medida vy
(X
\
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actualizacion.

Los montos estaran disponibles y podran consultarse en la pagina oficial del Poder
Judicial.

e En caso de que el sistema no funcione por la interrupciéon de los servicios de
comunicacion, el sello “recepcion edictos” hara las veces del “sello digital” de recibo que
emite ese sistema. Una vez restablecido el mismo, se debera capturar la informacion
del edicto, y sustituir el sello.

e Solicitud para Publicacion de Edictos:
Formato requisitado por el solicitante y entregado a la Subdireccién de Boletin Judicial.

e Lineade Captura
e Ficha de Depésito:

Emitida por la Institucidon Bancaria, que acredita el pago de la cuota de recuperacion
correspondiente a la publicacién del edicto.

7. Diagrama de bloque del procedimiento

6. Insumos
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8. Resultados

e Edicto publicado en el Boletin Judicial.

e Publicacion entregada al solicitante.

9. Medicién

Indicador para medir capacidad de respuesta:

Numero mensual de edictos publicados en la fecha Porcentaje del total de
ordenada por el érgano jurisdiccional edictos recibidos en el mes,
X100 = publicados en el Boletin
Numero mensual de edictos recibidos para su Judicial en la fecha ordenada
publicacion por el érgano jurisdiccional

Las solicitudes para la publicacion de edictos quedan registradas en el formato que para tal
efecto utiliza la Subdireccion de Boletin Judicial.

Su publicacién se soporta a través del ejemplar impreso de cada Boletin Judicial que se
publique, en resguardo de la Subdireccion de Boletin Judicial; asi como a través de la consulta
en la pagina oficial del Poder Judicial.

10. Interaccién con otros procedimientos

e Control de los Depésitos de Fondos Propios.
e Edicion, Publicacion y Venta del Boletin Judicial.
e Remisién de Documentacién al Archivo General.

e Soporte de Sistemas. a

11. Registros

e Formato para la Elaboracion de Edictos.

Procedimiento: Integracion de Edictos al Boletin Judicial Version No. 02
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Instructivo para Lienar ol Formato: Edicios

Objetivo: arterer unitarmidad en la tipografia y estructura del sdicic a poblicar

Distribucion y Destinatario: £ fermaio se deszaiga dal sistema v of Grgang lursdicconal 1o lilza
para ia elansaconr del edicto
i
No CONCEPTO DESCRIPCION ‘
De 5 guardar el formato en & equipo de

010231£00.01.02 EED1
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e Solicitud para Publicacion de Edictos.
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Solicitud para Publicacion de Edictos

FECHA' / li

FECHAS A PUBLICAR? ! !

No. FOLIO®:

PROCEDENCIA*:

No. EXPEDIENTE®

PROMOVENTE®:

SOLICITANTE

NOMBFE Y ZIRVA

No. HOJAS*

3010201400-01.02 SPE02

LIZA EL TRAMITE TELEFONO?

IMPORTE " §

Version No. 01

g - PODER JUDICIAL
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Fecha O 1AL b AT
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SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
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VE BOLETIN JUDICIAL

SUBDIRECC

Instructivo para Llenar el Formato: Solicitud para Publicacion de Edictos

Objetivo: Recabar del sclicitante la informacion neceszria para dar inicio al tramita de publicacion cel edicte

Distribucion y Destinatario: £l formato se genera en enginal y el solicitante lo entrega en la Subdireccion de Boletin Judicial

No. CONCEPTO DESCRIPCION
1 FECHA Anotar el dia. mes y afo en qu aliza fa solicitud
2 Na. FOLIO: wal) que corresponde a la

Reagistrar el numero consecutiv
tud

ellos) dia(s). mes y ano en que se ordena la

3 FECHAS A PUBLICAR
publicacion del edicto
4 PROCEDENCIA Registrar el nombre del drgano jurisdiccional que emite el
edicto
S No. EXPEDIENTE Anotar el nimero pediente descrito &n &l edicie
6 PROMOVENTE Asentar el nombre del actor.
7 SOLICITANTE Anotar nombre r la firma de quien realiza el tramite
8 TELEFONO Registrar el numero telefonico fijo o movil dei solicitante
9 No. HOJAS Anctar el numero de hojas a publicar
10 IMPORTE: § Registrar el monto calcufado en
correspondiente al deposito por conce
3010201400-01.02 SPE02 Version No 01
Fecha; 07 /.. %1 1 A7
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e Recepcion y Entrega de Edictos.

(l’ PODER JUDICIAL rmssioinca
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ot ™ A
Recepcion y Entrega de Edictos
FECHA DE PUBLICACION® | TMPORTE" NOMBRE Y FIRMA®
No. s 1 No, 5 Al 3 -
FOLIO! | FECHA® | evp PROCEDENCIA : . | HOJAS® { o USUARIO QUE RECIBE
1 2 ¥ ATIENDE | SOLICITANTE i
I SOLICITUD" | e S
[
|
| | S W RIS e i
i
‘ |
- "
|
) | Comes A — I R RGO S Sl B e R
| |
| |
| |
| !
|
3010201400.01 02 REEO3 Version No. o
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DEL ESTADO DE MEXICO

Instructivo para Llenar el Formato: R 6n y Entrega de Ediclos

Objetivo: Mantensr un contiol global de las solicitudes para publicacian de edictos, que dé evid

cial e Su recepcion y e

trega al solictante S e

e genera en original y permanece en resguardo de la Subdireccion de Boletin Judicial,

Distribucion y Destinatario: £ farmato

No. CONCEPTO DESCRIPCION

Registrar el nimero conse<utivo (anual) que corresponda a la solicitud % —
Anotar el dia, mes y afc e1 que se realiza la solicitud

3 Anotar el nimero de expediente descrto en el edicto
PROCEDENCIA Registrar el nombre del drgano jurisdicaional que emite el ediclo,
5 FECHA DE P! Anotar el(los) dia(s), mes ¥ afio en que se ordena la publicacidn del edicto
r- No. HOJAS Anotar el nimero de hojas a publicar
IMPQRTE: Registrar el monto calculado en el cotzador de edictes correspondiente al deposilo por concepto de publicacion
8 ATIENDE SOLICITUD Asentar Iz firma del servidor p que racibe y da sequimiento a la solicitud
9 NOMERE Y FIRMA
SOLICITANTE Anotar el nombre y soiciter firma de quien realiza el ramite
9.2 USUARIO QUE RECIBE Asentar el nombre y solicitar la firma de quien recibe la publicacion,
PUBLICACION,
3010201400-01.02 REEOI Version No. 01
Fecha: 07 | M [ W7
)
.
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12. Definiciones

Edicto: Comunicacion procesal ordenada por el 6rgano jurisdiccional competente.

Procedimiento: Integracion de Edictos al Boletin Judicial Version No. 02
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CONTROL DE CAMBIOS

DECIA

DEBE DECIR

Version 01
aprobacién del procedimiento.

(23 de enero de 2014): apartados del procedimiento, en

Version 02; se modifican diversos

cumplimiento al Acuerdo del Pleno del
Consejo de la Judicatura de fecha
catorce de diciembre de dos mil dieciséis,
por el que se modifican los lineamientos
administrativos para la publicacién de
edictos en el Boletin Judicial.
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