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CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES 
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

	NOMBRE:
	TRÁMITE:
	 
	SERVICIO:
	X

	PRESTACIÓN DE SERVICIO SOCIAL

	DESCRIPCIÓN: 

	Brindar una Atención Eficiente a los Alumnos Prestadores del Servicio Social desde el Inicio del Proceso, expidiendo la constancia que demuestre la conclusión satisfactoria. 

	FUNDAMENTO LEGAL:
	LEY DE EDUCACIÓN PÚBLICA
ART. 1, 2, 3, 4, 140, 142
REGLAMENTO DEL SERVICIO SOCIAL EN EL ESTADO DE MÉXICO
ART. 1, 2, 5, 6, 7, 15, 16, 18, 23, 45, 
LIBRO TERCERO CÓDIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MÉXICO 
ART. 3.1, 3.3 FRACCION II, 3.4, 3.5 
BANDO MUNICIPAL DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DE TEMAMATLA, ESTADO DE MÉXICO
CAP. VII DE LA EDUCACIÓN, ART. 126  FRACCIÓN VI

	DOCUMENTO A OBTENER:
	CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO SOCIAL
	VIGENCIA:
	TRES AÑOS

	¿SE REALIZA EN LÍNEA?:
	SI 
	NO X
	DIRECCIÓN WEB
	

	CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE: 
	Que los estudiantes acrediten al menos el 50 % el plan de estudios de la carrera técnica del tipo medio superior, técnico superior o de la licenciatura.

	REQUISITOS:
	FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO, 
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

	PERSONAS FÍSICAS

	Carta de presentación, Curp, Credencial Escolar, número de asegurado. 
	ORIGINAL
x
	COPIA(S)
x
	
ART. 23 REGLAMRNTO DEL SERVICIO SOCIAL EN EL ESTADO DE MÉXICO, INTEGAR UN EXPEDIENTE DE CADA ESTUDIANTE EN LA UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL.

	PERSONAS MORALES

	
	ORIGINAL

	COPIA(S)

	

	INSTITUCIONES PÚBLICAS

	Elaboración de convenio con instituciones educativas de nivel medio superior y superior 
	ORIGINAL
X
	COPIA(S)
X
	PARA ARCHIVO

	OTROS

	

	ORIGINAL

	COPIA(S)

	

	DURACIÓN DEL TRÁMITE:
	TREINTA MINUTOS
	TIEMPO DE RESPUESTA:
	UN DÍA 

	VIGENCIA:
	Durante el tiempo que dura el servicio social y/ o prácticas profesionales 


	COSTO:
	$ NINGUNO

	FORMA DE PAGO:
	EFECTIVO
	N/A
	TARJETA DE CRÉDITO 
	N/A
	TARJETA DE DÉBITO
	N/A
	EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)
	N/A

	DÓNDE PODRÁ PAGARSE:
	N/A

	OTRAS ALTERNATIVAS:
	N/A

	CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE
	Los estudiantes deberán cumplir con los requisitos documentales y ajustarse al calendario de la institución conforme a las leyes aplicables de la prestación del Servicio Social. 


	



	DEPENDENCIA U ORGANISMO:
	UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

	AYUNTAMIENTO DE TEMAMATLA
	DIRECCION JURÍDICA

	TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
	LIC. LUIS EDUARDO ESPINOSA LÓPEZ

	DOMICILIO:
	CALLE:
	PLAZA HIDALGO 
	NO. INT. Y EXT.:
	UNO

	COLONIA:
	TEMAMATLA
	MUNICIPIO:
	TEMAMATLA

	C.P.:
	56650
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 16:00 P.M. Y SÁBADO DE 9:00 A.M. A 13:00 P.M.

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	55
	59 42 95 13
	
	
	

	 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO

	OFICINA:
	DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA 

	NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
	C. YANET PEÑA GONZÁLEZ 

	DOMICILIO:
	CALLE:
	PLAZA HIDALGO 
	NO. INT. Y EXT.:
	UNO

	COLONIA:
	TEMAMATLA
	MUNICIPIO:
	TEMAMATLA

	C.P.:
	56650
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	LUNES A VIERNES DE 9:00 A.M. A 16:00 Y SABADO DE 09:00 A 13:00 HRS.  

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	55
	59 42 95 13
	
	
	

	MUNICIPIOS QUE ATIENDE:
	INDISTINTO, SIEMPRE QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y QUE SE ENCUENTREN RECONOCIDOS POR LA SECRETARIA DE EDUCACION PÚBLICA. 

	OTROS      

	PREGUNTA FRECUENTE 1:
	

	RESPUESTA:
	

	PREGUNTA FRECUENTE 2:
	

	RESPUESTA:
	

	PREGUNTA FRECUENTE 3:
	

	RESPUESTA:
	

	TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

	



	ELABORÓ:

C. LUIS EDUARDO ESPINOSA LÓPEZ

	VISTO BUENO:

[bookmark: _GoBack]C. ABEL AGUILAR ESPINOSA
 
	FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

1710/2016.

	NOMBRE COMPLETO
	NOMBRE COMPLETO
	



image1.jpeg
GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO





image2.jpeg
B





