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Objetivo: Asegurar el cumplimiento de las caracteristicas de calidad del Servicio Educativo

ACCION CUANDO

‘ CRITERIOS METODO
PROCEDIMIENTO RESULTADOs = CARACTERISTICAS DE DE REGISTRO  RESPONSABLES 'O SE CUMPLE EL
DIE (&L |eraie) ACEPTACION EVALUACION SRIERIO 28
Lista de insEreilggigr? de Prérroga para el
Aspirantes aspFiJrante pago de la
Aceptados aceptado inscripcion
Jefe del Carta
N, Departamento -
: : Entrega de Revision Compromiso para
- Estudiante Expediente del - Carga de
INSCRIPCION Inscrito alumno completo Documentacion Documental Académica Servicios la entrega de
solicitada Escolares documentos
faltantes
Estudiante con Carga :
Carga académica re egoggi?lcr:gr a
Académica firmada por el ac%démicag
asignada alumno
Comprobante Prérroga para el
Complrac;b?)nte de de Pago sellado pago de la
9 por finanzas inscripcion
Constancia de Jefe del
No Adeudo de
REINSCRIPCION Estudiante Material o no %qudO Revision Carga Departdaémento cart
Reinscrito ini i €xpediaa por Documental | Académica e arta
Administrativos Biblioteca Servicios Compromiso para
Escolares la entrega de
documentos
Carga académica Carga faltantes
firmada por el académica

alumno

asignada




UNIVERSIDAD POLITECNICA

Plan de Calidad

Codion: P50-055 Vigendia desde: 160572017
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Oficio a
Direccién
Académicay
Jefe del e
- - Actas de esta dltima
CR(ES'II'SRTORI?DYE Hist9rigl AE';S(;éOr?I?(I: o calificaciones Revision Lista oficial Depar(tjimento r_eal_izar'e'g una
CALIFICACIONES Académico actualizado entregadas en Documental Servicios invitacion al
tiempo y forma docente
Escolares
responsable del
Acta.
Se dara
Planear el capacitacion
100% de los para la
Planeacién, contenlgips elaboracion del
ejecucion y Planeacion del programaticos ELarg od;' s emclj?arpéoﬁn
Elaboracion de un Plan de Curso C\ger{,égﬁ?ggogedgs corr;terr;rcrjj(; Ceiﬁl Entregar Avance Presidente de exhorto cuando
Plan de Curso prog planeacién en | programati Academia el Plan de Curso
ropl?a?r?qsagde tiempo y forma el tiempo co, se encuentre
P %ursos establecido en | Evidencias mal elaborado y
el una Invitacién al
procedimiento Trabajo cuando
PDA-03 no se entregue
en Tiempo
Se dara
capacitacion
para la
Se revisara de elaboracion del
Planeacion L. manera Plan de mismo.
: Y Planeacion del A
- . ejecucion y : documental cursoy Se dara un
EIabAo\r/iﬂgg de Sggmg%n:%g verificgcién del (i)c;ggerrgr?qc; gﬁl contra el Plan Avance Presidentg de exhorto cuando
Programatico Plan de Curso contenido de los tiempo y forma Curso programati Academia el Plan de Curso
planes y Presentado co, se encuentre
programas por el docente | Evidencias mal elaborado y
PDA-02 una Invitacion al

Trabajo cuando
no se entregue
en Tiempo
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Se dara
capacitacion
para la
Se revisara de elaboracion del
Planeacion, i manera Plan de mismo.
Elaboracion de ejecucion y ilglgteeanﬁgg Sj' documental cursoy Se dara un
Evidencias de Instrumento verificacion del rograma en contra el Plan Avance Presidente de exhorto cuando
Aprendizaie de Evaluacion contenido de los tiFe)m go forma Curso programati Academia el Plan de Curso
P J planesy poy Presentado co, se encuentre
programas. por el docente | Evidencias mal elaborado y
PDA-02 una Invitacién al
Trabajo cuando
no se entregue
en Tiempo
Debe cumplir con
los siguientes FSE-23
requisitos: Constancia Lai
- 0 adi a jefa de
10_%/2",?;8’3505 Pago de Addeesgo Jefe del Servicios
Titulacion Titulo y cédula liberacion de Eﬁl#zuggg Revision Anexo F Deparga;mento coErsrfl?A?égsal
profesional Servicio Social D gt < Documental “Carta de Servici | I
_Constancia de ocumentacion Terminacioé ervicios alumno los
No adeudo solicitada n de Escolares motivos de la no
-Pago de Servicio titulacion
derechos de Social”
Titulacién
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FDA-21
“Visita de
Seguimien
to de
Estancias
y Estadia”.
FDA-22
Entrega de “Rubrica Se da un plazo
Aprobacion de Acta de Proyecto, Rubrica de Presidente de para que el
Estancias y la Evaluacién de aprobacion de aprobada y Presentaci academia/ alumno pueda
Estadias Estancia/Estad Estancias y Rubricas y Defensa de 6n de Direcciéon volver a
ia Estadia defensa del proyecto Estancias académica Defender el
proyecto v Estadia”. proyecto
FDA-23
“Acta de
Evaluacio
nde
Estancias
y Estadia”.
El personal Cumple con el FDAF-07 Jefe del se detl);r: tener
R%(;I;ggé?éﬁnég y Personal contratado perfil yd(zntrega Revision Cogterato departamento programacion
Contratado cumplira con el ‘2 Documental - de recursos para la
Personal perfil de puesto Do%umentauon Se’rv!do§ humanos formaciéon de
ompleta publico personal
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Historial de Cambios.

Fecha de la e} 2 ATy ey
Revisiéon Modificacion Descripcion de la modificacion ‘

Con la finalidad de hacer la armonizacion del
Sistema de Gestion de la Calidad se actualizaran
todos los formatos a la versiéon punto 5 para

05 16/05/2017 llevar a control preciso de los cambios que sufre
el Sistema de Gestion de la Calidad a partir del
16 de mayo del 2017
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