UNIVERSIDAD POLITECNICA
DETEXCOCO

Direccion Académica

Elaboracion de Plan de Curso

oo |

Elaboro:

_ > o Representante de la Direccion ’
Direccion Académica del SGC Rectoria

Fecha de Autorizaciéon: 16/05/2017
No. de Revision: 05

Prohibida la reproduccion parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
FSG-03




“( Elaboraciéon de Plan de curso
UNIVERSIDAD POLITECNICA

DETEXCOCO

Cédigo: PDA-02 Vigencia desde:16/05/2017 | Pégina 2 de 22

Contenido

Apartados Pagina

Z
°
w

Objetivo

Alcance

Datos Generales

Términos y Definiciones
Politicas

Desarrollo de las Actividades
Descripcion de las Actividades
Control de Registros

NV 00 N o0 O A WON &

Referencias y/o Bibliografia

o

ANexos
Historial de Cambios

O 0O VO 0O N OO O WO W

p—
—_

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
FSG-03



UFE«

UNIVERSIDAD POLITECNICA
DETEXCOCO

1. Objetivo

Elaboracion de Plan de curso
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Establecer los lineamientos para realizar la planeacién efectiva de las unidades de aprendizaje de

cada asignatura en el cuatrimestre.

2. Alcance

Este documento es aplicable hasta la elaboracion del Plan de Curso de cada asignatura.

3. Datos Generales

Relacién con otfros procesos \ Indicadores del desempeno \ Registros y Anexos

Este procedimiento forma parte
del proceso de Ensenanza
Aprendizaje.

Mantiene relacion con el proceso
de Inscripcién, Reinscripcién vy
Titulacion.

Meta: cumplir minimo con el 90%
de los Planes de Curso enfregados
en tiempo y forma.

Total de Planes de
Curso Terminados en
Tiempo y forma

Total de Planes de
Curso Requeridos

*100

FDA-04 “Plan de Curso”
de Conocimiento”
de Plan de Curso”.

FDA-07 “Invitacién de
cumplimiento”

generar Plan de Curso”.

FDA-05 “Instrumento de Evidencia

FDA-06 “Estatus de Cumplimiento

FDA-08 “Oficio de Extranamiento”
FDA-09 “Oficio de Acuerdos de
Enfrega de Plan de Curso”

Anexo A “Instrucciones para

Responsables

Proceso
Direccion Académica

Responsable del Procedimiento
Presidente de Academia

Operador del Procedimiento
Direccién Académica, Presidente de
Academia y Personal Docente (PTC y
PA)

Infraestructura

Espacio e Instalaciones
Sala de Maestros

Equipo para el Proceso
Equipo de Cémputo,

del Producto

7.2.1 Determinacién
Requisitos relacionados
Cliente

Producto.

| RequisitosISO 9001 |

7.1 Planificacién de la Realizaciéon

8.2.4 Seguimiento y Medicion del

de los
con el

4. Términos y Definiciones

e Academia. Organo colegiado consultivo de profesores que propone ideas e innovaciones para:
la coordinacion, imparticion y supervision de la evaluacion de las asignaturas con base en el
modelo EBC; desarrollo de proyectos académico; participacidon de docentes en congresos y
exposiciones; deteccidn de las necesidades de equipamiento y actualizacién de laboratorios y

bibliogrdfica.

e DA: Direccidon Académica.

e Instrumento de Evaluacién. Herramienta que se elige o se construye para medir o valorar
aspectos o caracteristicas identificados en los procesos de evaluacion. Un cuestionario, una guia
de observacion o una lista de cotejo son ejemplos de instrumentos de evaluacion.

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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Manual de asignatura. Es el documento sugerido para establecer los planes de curso de una
asignatura en especifico, el cual considera de forma explicita y ordenada las unidades, temas e
instrumentos evaluacion sugeridos entre otros temas.

PA: Profesor de Asignatura.

Plan de Curso: Documento que integra ordenada, coherente y cronolégicamente, las
estrategias diddcticas y formas de evaluacién requeridos para impartir cada unidad de
aprendizaje de una asignatura.

PTC: Profesor de Tiempo Completo.

5. Politicas

El Plan de curso serd elaborado e implementado para toda asignatura que se pretenda impartir,
y deberd ser entregado como mdximo 10 dias hdbiles después del inicio del curso.

Cuando dos o mds profesores vayan a impartir la misma asignatura, en un cuatrimestre, estos
deberdn elaborar su respectivo Plan de Curso de manera colegiada, para no incurrir en
desviaciones significativas al manual de asignatura y garantizar la congruencia del proceso
ensenanza aprendizaje.

El Presidente de Academia deberd ser PTC preferentemente y serd nombrado de manera
consensuada entre la Direccidon Académica y el PTC designado.

Al inicio de la imparticién de cada asignatura, el profesor titular de la misma, llevard a cabo una
evaluacién diagndstica que deberd ser reportada en su primer informe de avance
programdtico.

El Plan de Curso se debe realizar de acuerdo a la carga horaria asignada del docente.

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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6. Desarrollo de las Actividades

Direccion Académica Presidentes de Academia Personal Docente
1. Enfrega a coda Fresidencia de
Academia la FDA-02 “Carga-Horaria”
de todo el Personal Docente adschito,
of como &l Calendario del ciclo
escolar,
2. Entrega o cada PA o PTC, el DE-DA-
02 “Manval de Asignatura” vigente y
| copia de la FDA-02 “Carga Horaria”
autorizada por lo menos 5 dias habiles
antes del inicio de clases.
5 ¥
’5 3. Solicita al PTC y PA que e FDA-04
’6 “Plan de Curso”, seq enfregado como
T maximo 10 dios habies después del
inicio del curso.
O
O - )
6 4. Formwia o Evaluocion Diagnostica
O | Po@ cada osignotura ufiizando
. preferentemente el FDA-05
‘5 “Instrumento de Evaluacién™,
=)
Iy }
= : 0
D L Aplica la evaluacion diagnesfica al A
O inicio del cuatimestre para determinar 5
O el nivel de conocimiento del alumna y Q
Q proyecta sus resultades en el FDA-Q4 )
g “Plan de Curso™. ko)
C
5 O
o L o
2 -~
O 4. Elapbora &l FDA-04 “Plan de Curso” 8
c cornsiderando £l DE-DA-02 “Manual de No)
g S “ Asignatura” comespondiente a o 6
T ) g4—No misma ¥y de los resulfodos de la %)
é ~ ) Bvaluacion Diagnostica v el Anexo A.
o T 8. Idenfifica al F‘rof;for que falfa :ﬂe “Instrucciones para generar Plan de
= A entregar su FDA-04 “Flan df_r Curso y Curso”
O N se le envia una FDA-O7 “Invitacion de
8 / N Cumplimiento”, teniendo comeo plozo
o) FL S . de enfrega 3 dios habiles.
S / Existen “ I v
/ planes de "
n ¢ S cumo Y E— 7. Entrega el FDA-04 “Plan de Curso” a
O \ pendientes s la  Presidencia  de  Academia
_8 - \ de / g comespondiente en fiempo y forma.
= ~. enfrega? 4
LE h \ / 7. Actuglza <l FDA-06 “Estatus de
S Cumplimiento de Flan de Curso™ 13 dias
l 5 habiles después del inigio del curso ¥ lo
fuma a la Direccion Académica
solicitando  firma  como  acuse  de
Lo Direccion Académica idenfifica ol recibido
Profesor gque no entrego su FDA-04
“Flan de Curso" y gernera e FDA-DB
“Oficio de Exfrafiamiento”
v
1 ‘
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6. Desarrollo de las Actividades

Direccion Académica

|1'I

11. Envia = FDA-08 “Oficic de
Extrafiamiento” al profesce responsable
para su atencion en un plozo de 3 dias

hakbiles.
A
f’ \\\
- .
/ N i
“ . P
" 12. zEntregd .
e el Docente .,
& <l Plan de \)
™~ Curso enel g
e tiempoo

~. esfimado?

La Dirsccion Académica conveca una
junta con el profesor y esfokblece las
acciones necesarias pora la enfrega de
FDA-04 “Plan de Curso”™ mediante =l
FDA-DF “Oficio de Acuerdos de Entrega
de Plan de Cursa” en la gus e fomaran
lmz  aocciones que se  comideren
necesanas.

17. Convoca a rewnidn una s=mana

Elaboracion de Plan de curso

Presidentes de Academia

13. Recikbe = FDA-04 “Plan de Curso” y
werfica que la informacion descrita sea
coherente con el DE-DA-02 “Manual de
Asignatura™ y los resuifados del FDA-

05" Instruments de Evaluacian”
> verficande aque cumpla con las
instrucciones descritas en el Anexo A
“Instrucciones para generar Plan de
Cursa”..
-
o R p———,
e ~., —P(_16
7 14 ;EIFlan de ™. ——
- Curzo cumple
- con lo ‘\“
& establecide en "
. el Manual de -
- Asignatura y -

. evaluacion .
.. Diognosfica® .~
h , ("
", r

i Mo

La Presidencia de Academia
solicita al Profesor responsable
de la asignaiura redlice los
cambios cormespondientes al
FDA-04 “Flan de Curso” para su
recepcidn. Confinla con la
Siguiente Actividad.

Personal Docente

15. Realiza las
modificaciones  solicitadas
en =l FDA-04 “Flan de

Curso” y las entrega a la
presidencia de Academia
nuevamente para su
revision. egresa a la
Acfividod No. 13

14. Recibe y concenfra todos los
FD'A-04 “FPlan de Curso” aceptados

Manual de Asignatura, Mapa Curricular, Carga Horaria.

Fy

despues de la enfrega del FDA-04 “Plan
de Curse”. Para verficar su entrega de
acusrdo  al  FDA-04  “Estotus  de
‘Cumplimiento de Plan de Curso™

Entradas

F Y

¥ genera el FDA-06 “Estatus de
Cumplimienic de  Planes de

Cursos™,

18. Asisten @ la reunion convocada

19. Realza volidacidn de loz FDA-04
“Plan de Curso" mediante un muestrec

h

con sus FDA-04 “Plan de Cursa” de
cada asignatura.

&

del FDA-04 “Estatus de Cumplimiento de
Plan de Curso”.

Fin

Cédigo: PDA-02 Vigencia desde:16/05/2017 | Pégina 6 de 22

Plan de Curso

Salidas
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Elaboracion de Plan de curso

7. Descripcion de las Actividades

‘ Responsable Detalle de la Actividad ‘

Entfrega a cada Presidencia de Academia la FDA-02 “Carga-
1. | Direccién Académica Horaria” de todo su Personal Docente adscrito, asi como el
Calendario del ciclo escolar.

Entfrega a cada PA o PTC, el DE-DA-02 “Manual de Asignatura”
2. vigente y copia de la FDA-02 “Carga Horaria” autorizada por lo

. . . menos 5 dias hdbiles antes del inicio de clases.
Presidencia de Academia

Solicita al PTC y PA que el FDA-04 “Plan de Curso”, sea enfregado
como mdximo 10 dias hdbiles después del inicio del curso.

Formula la Evaluacion Diagnostica para cada asignatura utilizando
preferentemente el FDA-05 “Instrumento de Evaluacion”.

Aplica la evaluacion diagnostica al inicio del cuatrimestre para
5. determinar el nivel conocimiento del alumno y proyecta sus
resultados en el FDA-04 “Plan de Curso”.

PAYPTC Elabora el FDA-04 “Plan de Curso” de cada asignatura,

considerando el DE-DA-02 “Manual de Asignatura” correspondiente

6. a la misma, los resultados de la Evaluacion Diagnostica y el Anexo
A. “Instrucciones para generar Plan de Curso”.
Entrega el FDA-04 “Plan de Curso” a la Presidencia de Academia
7.

correspondiente en fiempo y forma.

Identifica al profesor que faltan de entregar su FDA-04 “Plan de
8. Curso” y se les envia una FDA-07 “Invitacién de cumplimiento”,
teniendo como plazo de entrega 3 dias hdbiles.

Presidencia de Academia
Actualiza el FDA-06 “Estatus de Cumplimiento de Planes de Cursos”

9. 13 dias hdbiles después del inicio del curso y lo turna a la Direccion
Académica solicitando firma como acuse de recibo.

Si. La Direccién Académica identifica al profesor que no entrego su
FDA-04 “Plan de Curso” y genera el FDA-08 “Oficio de

ExtraRamiento”. ContinUa con la siguiente actividad.

3Existen planes de curso ) .
10. pendientes de entrega? No. Continua con la Actividad No. 17

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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7. Descripcion de las Actividades

Responsable Detalle de la Actividad

11.

Direccidon Académica

sEnfrego el Docente el
Plan de Curso dentro de
los 3 dias de plazo?

Envia el FDA-08 “Oficio de Extranamiento” al profesor responsable
para su atencién en un plazo de 3 dias hdbiles.
Si. Continua con la siguiente Actividad

No. La Direccidon Académica convoca una junta con el profesor y
se establecen las acciones necesarias para la enfrega de FDA-04

12. . -
“Plan de Curso” mediante el FDA-09 "Oficio de Acuerdos de
Entrega de Planes de Cursos” en la que se tomaran las acciones
que se consideren necesarias.
Recibe el FDA-04 “Plan de Curso" y verifica que la informacién
descrita sea coherente con el DE-DA-02 “Manual de Asignatura” y
13.  Presidencia de Academia | los resultados del FDA-05“Instrumento de Evaluacion” verificando
que cumpla con las instrucciones descritas en el Anexo A.
“Instrucciones para generar Plan de Curso”.
Si. Continua con la Actividad No. 16
3El Plan de Curso cumple ) ) ] o
con lo establecido en el No. La P.re5|den<:|c1 d<.e Academia .SO|ICIfCI al Profgsor responsable
14. Manual de Asignatura y SIe la omganur? realice los ccmt?l’os corre§p?ndlenfes ol. FPA-04
evaluacién diagnostica? Plan de Curso” para su recepcion. Continua con la Siguiente
Actividad.
Realiza las modificaciones solicitadas en el FDA-04 “Plan de Curso”
15. PAy PTC y las enfrega a la presidencia de Academia nuevamente para su
revision. Regresa a la Actividad No. 13
Presid i de Academi Recibe y concentra todos los FDA-04 “Plan de Curso” aceptados y
16. residencia de Academia | yenera el FDA-06 “Estatus de Cumplimiento de Planes de Cursos”.
Convoca a reunién una semana después de la entrega del FDA-
17. | Direccion Académica 04 “Plan de Curso”. Para verificar su entrega de acuerdo al FDA-06
“Estatus de Cumplimiento de Plan de Curso”.
Presidencias de Asisten a la reunidén convocada con sus FDA-04 “Plan de Curso” de
18. ' Academia cada asignatura.
Redaliza la validacion de los FDA-04 “Plan de Curso” mediante un
) B o muestreo con base al FDA-06 “Estatus de Cumplimiento de Planes
19. | Direccion Académica de Cursos”.

8. Control de Registros

Fin del Procedimiento

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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’ Responsable Detalle de la Actividad

La Presidencia de Academia almacena en su drea todos los
registros que se generen en este procedimiento por al menos un
cuatrimestre anterior al vigente en el periodo, una vez que los
registros no sean vigentes de acuerdo a lo descrito
anteriormente los entregard a la Direccidn Académica para su
almacenamiento en el departamento para mantenerlos por lo
menos 3 anos en su departamento y 12 anos en el almacén de
archivo, de acuerdo a lo establecido en el PSG-02 “Control de
los Registros”.

|

Direccién Académica y
Presidencia de Academia

9. Referencias y/o Bibliografias

Documentos Internos

e  MSG-01 “Manual del Sistema de Gestidon de la Calidad”
PSG-01 “Elaboracion y Control de Documentos”
e PSG-02 “Control de los Registros”

Documentos Externos
e DE-SG-011SO9001 Vigente “Sistema de Gestion de la Calidad- Requisitos”
e DE-$SG-02 NMX-CC-9001-IMNC-Vigente “Sistema de Gestidon de la Calidad- Requisitos”
e DE-RE-01 “Decreto de Creacién de la Universidad Politécnica de Texcoco”
o DE-DA-02 “Manual de Asignatura”.

10. Anexos
e Anexo A “Instrucciones para generar Plan de Curso”.

Historial de Cambios

Revision recihsl el L Apartado Descripciéon de la modificacién
Modificacion

Se agrega Anexo A. ‘Instrucciones para
01 15/01/2015 3y7 generar Plan de Curso”.

Modificaciones al Anexo A. “Instrucciones para
generar Plan de Curso” por cambios en los

02 31/08/2015 3y7 periodos de evaluacion.

Con la finalidad de hacer la armonizacién del
Sistema de Gestion de la Calidad se actualizardn
Cambio de  |todos los formatos a la version punto 5 para llevar

vigencia a control preciso de los cambios que sufre el
Sistema de Gestion de la Calidad a partir del 16
de Mayo del 2017.

05 16/05/2017

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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Anexo A “Instrucciones para generar Plan de Curso”

Vud eeame

TGO ocotveccin Acodiric Vgercio 10572017
3 -

6 7
Cuatrimestre: 8 Periodo: Horas presenciales a la Semana: 0

Competencias a desarrollar:

11

Tipo de Evidencia de Aprendizaje: EC. Evidencio de Conocimiento ED. Evidencia de Desempefio EP. Evidencia de Producio

Estrategia Tipo y descripcion de

c - o
:g Prop05|195 (.:Ie Contenido Tematico Achwdm‘:les_de Ensefianza instrumentos de
® aprendizaje aprendizaje S
v | g Aprendizaje evalvacion
] 1 Evaluacién diagndstica
2
1
2 2
1
3 2
1
4 2
5 1 Primera evalvacion parcial ZZ2a
2
1
é 2
1
7 2
1
8 2
1
? 2
10 1 Segunda Evaluacion parcial 220
2
1
1 ]
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UrE T

e o Area: Direccién Académica Vigencia: 16/05/2017 Codigo: FDA-04.5

Elaboracion de Plan de curso

1
12 3
1
13 2
14 1 Tercera Evalvacién parcial 22¢C
2 | [ | |
1 Recuperacion de parciales 22d
15
2 | I | |
Bibliografia:
23
Observaciones:
24
u]
Elabord: Recibid:
Nombre: 25 Nombre: 26
Cargo: Z:::_?:;r;:g;ﬁr;];?;af Profesor Cargo: Fresidente de Acodemia
Firmal Firma

1. Vigencia: Deberd utilizar el formato FDA-04.5 Plan de Curso que le enviard de manera
electronica su presidente de academia, no deberd mover por ningun motivo la parte
de la vigencia de dicho formato.

2. Codigo: El cédigo tampoco deberd ser modificado, solo verificar que sea el correcto:
Cédigo FDA-04.5

I Vigencia: 16/05/2017 Codigo: FDA-04.5

3. Asignatura: Escribir el nombre de la carrera en letras mayusculas y mindsculas sin
abreviaturas.
d. Ingenieria en Electréonica y Telecomunicaciones
b. Ingenieria Robdtica
c. Licenciatura en Administracién y Gestiéon de Pequenas y Medianas Empresas

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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4. Grupo: El grupo deberd corresponder con el grupo que se le asignd en su carga
académica, sin escribir el salén donde se impartirdn las clases

Elaboracion de Plan de curso

PROGRAMACION DE
RAYECT@Ri=BER OB

5. Fecha: La fecha deberd estar dentro de los 10 primeros dias hdbiles después de iniciado
cuatrimestre y no deberd ser antes de la aplicacion del instrumento diagndstico. El
formato serd dd/mm/aa. Por ejemplo, 03/09/15.

6. Asignatura: El nombre de la asignatura deberd escribirse completo y sin abreviaturas, tal
como vienen en el programa de estudios del manual de asignatura

PROGRAMA DE ESTUDIOS

Erogmmacdn de Tayecras de Robors

7. Academia: Escribir la Academia al cual pertenece el plan de curso
a. Electrénica y Telecomunicaciones
b. Robdtica
c. Administracion y Gestion de Pequenas y Medianas Empresas
d. Matemdticas
e. Inglés
f. Desarrollo Humano
8. Cuatrimestre: Escribir con letra (no con niumero) el cuatrimestre al cual corresponde la
materia que impartird, éste cuafrimestre es el primer nimero del grupo que se
encuentra en su carga horaria, por ejemplo:

PROGRAMACION DE

TRAYECT@akS DE ROB
IR1

Usted escribird: MedeluluEaics Séptimo

9. Periodo: El periodo corresponde al periodo del cuatrimestre agregando el ano del
periodo en formato aaaa, solo hay tres periodos en el ano
a. Enero-Abril

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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b. Septiembre-Diciembre
C. Mayo-Agosto
Mds el ano de elaboracion del plan de curso, por ejemplo:

Septiembre-Diciembre 2015

10. Horas presenciales a la semana: Es el nUmero de horas a la semana que usted imparte
la materia, para esto se contabilizard cuantas horas tiene usted en su carga horaria que
corresponden a esa misma materia. Por ejemplo:

Miercoles Jueves

TRAYECTORIAS DE RO3
ADT TMRT

PROGRAMACION DE

ELECTRONICA INDUSTRIAL
AD7 FMIRT

PROGRAMACION DE
TRAYECTORIAS DE RC3
ADT TMIRY

ELECTRONICA INDUSTRIAL
AD7 TMIRT

PROGRAMACICN DE
TRAYECTORIAS DE RO3
AO7 TMRI

PROGRAMACION DE
TRAYECTORIAS DE ROB
207 TMIRT

PLCS
AT TMET

ELECTRONICA INDUSTRIAL
ADT TMIRT

PROCRAMACION DE
TRAYECTORIAS DE ROB
AD7 7MIRT

PLCS
AT TMET

ELECTRONICA INDUSTRIAL
AD7 TMIRT

Horas presenciales a la demoinu. 5

11. Competencia a Desarrollar: En este apartado se escribe el objetivo de la asignatura que
viene en el manual de la propia asignatura empezando con el verbo en infinitivo y
omifiendo lo anterior a él.

PROGRAMA DE ESTUDIOS

mm"wr SR I8

Por ejempilo, si el objetivo de la asignatura en el manual dice:

e El alumno serd capaz de analizar y disenar la movilidad de robots manipuladores,
proponiendo la planeacién de trayectorias y programacién de tareas dentro de su
espacio de trabajo que permita la automatizacion de procesos en la industria.

Entonces omitiremos Elalumno-serdcapazde...y escribiremos a partir del o los verbos:

Competencias a desarrollar:
Andlizar y disefiar la movilidad de robots manipuladores, proponiendo la planeacion de trayectorias y programacion
de tareas dentro de su espacio de frabajo que permita la aufomatizacién de procesos en la industria

12. Semana: La semana va de 1 a 15y corresponde al nUmero de semanas que tiene el
cuatrimestre

13. Sesion: El nUmero de sesiones por semana que tiene la asignatura, el formato tiene por
default 2 sesiones, si requiere agregar una o mds sesiones,

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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a. Poner el cursor en la Ultima columna de la Ultima sesidon del formato

UNIVERSIDAD POLITECNICA

[-]
= a e Az
E k] Propésitos de - . Acftividades de Esh'ujeglu “P? CEEEICTS
E - o Contenido Temdtico o . Ensefianza instrumentes de
H g aprendizaje aprendizaje A o -
o prendizaje evaluacién
1 1 Evaluacién diagnésfica o~
2 | | \ )
- N

Presionar la tecla de movimiento hacia la derecha en una ocasion y observe
como que el cursor quede en la siguiente posicion:

Estrategia Tigo y descripcion de
Enaefianza inafrumentos de
Aprendizoje evaluacién

c. Presionar ENTER

Actividades de Eztrategia Tipo y deszcripcion de

Propéallt_:s |_:Ie Contenido Temdtico .. Ensefianza instrumentos de
aprendizaje aprendizaje - .
Aprendizaje evaluacién

Evaluacién diagnéstica

E
i
]
']
©“
1
2

d. Combinar las celdas de la semana seleccionando las dos filas, dando clic
derecho y seleccionando combinar

L] Propésit

&a Bl B

o
Century Gothic - u

N K =% - A - Iy {51~ Insertar Eliminar

I - ‘ ﬂl
| & Cortar
1
B2 Copiar \ i o2 | |
- 1 |

ol Semana

O Opciones de pegado:
o

0

Insertar 3

Aol
— B Combinar celdas

EStGs de porae T

7 Mﬁ Direccién del texto...

— E|:Z| Propiedades de tabla...

8 i3 Nueve comentario

e. Por Ultimo, coloca el nUmero siguiente de la sesion. Repetir para cada una de las
semanas

Actividades de Estrategia Tipo y descripcion de

Pmpéal‘l?s ‘_-'le Contenido Temdtico . Enzefianza instrumentos de
aprendizaje aprendizaje - -
Aprendizaje evaluacion

Evaluacién diagndstica

PR Sesion

Para el caso en el que su materia solo se imparta en un mismo dia, deberd borrar una fila:

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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a. Selecciona la casilla de la semana y de clic derecho, en seguida se abrird un menu,
seleccione Dividir celda

N K =2+ A- 8- 3 - nsertar Eliminar G
]
Cartar

oo |k A= B E?.i'

T
«Em Copiar

[y Opciones de pegado:
-

0D
£[& Definir

5
¥

Sindnimas 3

'
"By Traducir
4@ Buscar con Bing

F—  lnsertar 3

¢ i Dividir celdas...

b. De clic derecho en cualquier parte de la fila que desee eliminar y a continuaciéon de
clic en eliminar celdas

o
e & . P
5|8 | (TR i
K] B N K =3 - A - 4y~ 58+ & Insertar Eliminar
1 |
1 2 X, Cortar
2 ; By Copis
1 ‘|‘3 Opciones de pegado:
3 -y
2 O
4 ; | Definir
1 Singnimos 3
° 2 B Traducir
& 1 (‘E{ Buscar con Bing
2
1 Insertar 3
7 2 I Elirninar celdas... I

c. A continuacion se desplegard una pantalla con diferentes formas de eliminacién,
seleccione la que dice eliminar toda la fila y de clic en aceptar

I:::I Desplazar las celdas hacia la izquierda

esplazar las celdas hacia arriba
iEliminar toda la fila

D EIWH columna

| Aceptar || Cancelar

d. Observe que se elimine correctamente la fila

Estrategia Tipo y descripcién de
Ensefianza instrumentos de
Aprendizaje evalvacién

Propéail?s |.:Ie Contenido Temdtico Aciividu?es. de
aprendizaje aprendizaje

Evaluacién diagndstica

OEYE Bl Sesion

Observe que se
elimind la fila
correspondiente a la
Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del persof sesién 2 de la
semana 1

e. Readlizar lo mismo para cada semana.
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14. Fecha: Deberd corresponder al niUmero de sesion y la semana en la cual se estd
reportando, por ejemplo

Elaboracion de Plan de curso

ELECTRHCA BOUSTRAL
A7 TR

rousTEAL
A7 mam1

g 7|8

P o = R 13 14 15
AT R | Ao oe s i Pzt
——20—21—22/
— . . -
aECToRAS e R4 e SR
27 28 29

Esta materia tiene 2 sesiones a la semana, en miércoles y viernes, si el cuatrimestre inicia el
martes 1 de septiembre, entonces segun el calendario la primera sesion serd el 2 de
septiembre y la segunda el 4 de septiembre.

Las fechas deberdn estar con el formato dd/mm/aa, como en el siguiente ejemplo:

[+]
§ | w©
E | &
[ %)
. 1 02/09/15
2 04/09/15
| ) 1 09/09/15

15. Unidad: Deberd escribir la unidad en la que usted planea que ird en la fecha en la que
reporta, no es necesario que cologque el niUmero por cada fila, puede combinar las
celdas con las filas en las que corresponda una de las unidades, por ejemplo, si para la
unidad 1 se llevard 8 sesiones, combinard las casillas que correspondan a esas 8
sesiones, dard clic derecho, tomando en cuenta que la sesidon 1 del cuatrimestre no se
cuenta porque corresponde a la evaluacion diagndstica, tampoco la sesiones en las
que se deba hacer una evaluacién como la sesidén 1 de la semana 5 que corresponde
a la Primera evaluacion parcial

-]
E :g Propéail?s |.:|e Contenido Temdtico Aciividuc_ies. de
8 5 aprendizaje aprendizaje
1 1 02409115 — Evaluacién diagnéstica
2 04/09/15 Pl
2 1 09/09/15 %2
2 11/09/15 93
3 1 16/09/15 4
2 18/09/15 P>
4 1 23/09/15 —»3
2 25/09/15
5 1 39895 — | o Primera evalvacién parcial
2 02/10/15 % | | |

Las fechas de la evaluacién diagndstica y las evaluaciones parciales no se deben tomar en
cuenta. Es importante fomar en cuenta todas las sesiones del cuatrimestre, si alguna fecha
coincide con los dias de suspensidon de labores estipulados en el calendario oficial de la
institucion, se deberd integrar la fecha en el plan, y a partir de la columna de Unidad se
combinard hasta actividades de aprendizaje y se colocard la leyenda: “Suspension de
labores”

Prohibida la reproduccién parcial o total de este documento sin permiso por escrito del personal autorizado.
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16/0%9/15

Suspensidn de labores

Ahora, las primeras 7 sesiones de

seleccionard combinar celdas.

la unidad las seleccionardn, dardn clic

Insertar

g 1]
§ | 8 Propésitos de
E 8 aprendizaje
. 02/09/15
ERC T T
. L1 09/09/15 M=z 2. 00
2 11/09/15 = B
S |1 16/09/15 \
2 18/0%9/15 X Cortar
. L] 23/09/15 B Copiar
2 25/0915 i Opciones de pegado:
5 L1 30/09/15 S
2 02/10/15 s By
1
2
1
2

| [E
|

Combinar celdas

derecho se

A continuaciéon pondrdn el nUmero y el nombre de la unidad que evaluard en esas fechas

1 02/09/15
1 2 04/09/15
A 1 09/09/15
2 11/09/15
d* planeacién
5 1 16/09/15 | d
movimientos
2 18/09/15 cf Robols
1 23/09/15
4
2 25/09/15
1 30/09/15 _—
1Morfologia
d planeacién
5 d
2| 0210015 K s
di Robots
nftnipuladores

Como podrd observar, en el caso de que una evaluacion parcial divida la unidad, tendrd que
escribir 2 veces el nimero y nombre de la unidad. En el caso de que por el tamano de la
casilla no se alcance a distinguir fodo lo que usted escribid, no se preocupe, en cuanto se
llenen las demds columnas, esta casilla se hard mds grande y se podrd visualizar
correctamente. Como sugerencia deshaga la numeracion automdatica de esta casilla para
que no utilice mds espacio. Esto se puede deshacer dando clic en el icono mostrado en la

siguiente figura:

|Semanal

Unidad

02/09/15

i Fecha ; Propésitos de Con
aprendizaje Te

Evaluaci

LR Sesién

Desamolar  la

04/09/15 programacion
tareas ————
1 09/09/15 especfiicos  de
os robofs|
2 11/09/15 manipuladores
uilzando o
1 16/09/15 = .1. Morologiade | metodologia ce
e Nu

18/09/15

23/09/15
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16. Proposito del aprendizaje: El propdsito del aprendizaje se refiere al resultado del
aprendizaje que viene en los manuales de asignatura

También podrd combinar las filas si requiriera mds de una sesidn para cumplir con el propdsito.

PROGRAMA DE ESTUDIOS

rovm ertos.

A campiensr s uncea ce sprncime. ¢ sumno e

Desarmes s programacdn ge wress especéoss o o8 0TS
menpuaonm, Wzen00 8 MECIOGE 06 pentcecin ok

+ Cotner 185 UawctorE 06 mONT NS SuavE TGS (G
e nterposcién.

Para este ejemplo, la unidad tiene 2 propdsitos de aprendizaje, y se utilizardn 4 sesiones para
un propdsito y 4 para el ofro propdsito, entonces, omitiendo el encabezado que dice: dl
completar esta unidad el alumno serd capaz de, se colocardn los propdsitos de aprendizaje

3

2 Propésitos de

L] aprendizaje

1 02/09/15 E diagnésti

1 Desarrollar la

2 04/09/15 programacion de

tareas especfficas

2 1 09/09/15 de os robofs
manip

2 11/09/18 ' utiizando la
de planeacién metodologic  de

1 14/09/15 de planificacién  de

3 movimientos | Movimientos
2 18/09/15 de Robols tener las
1 23/09/15 yect de
novimientos
4 sflaves mediante
2 25/09/15 I diversos
/091 niétodos de
iferpolacién

1 30/09/15 rimera evals i6n parcial

. obtener las

1. Morfologia | thyyectorias  de
5 :a planeacién | & -vimisntos
e -

2 02/10/15 movimientos aves me_dlarﬂe
de Robots g5 diversos
manipuladores | ff&todos de

igterpolacién
] 1

Como se puede observar, también se puede dar el caso en el que un propdsito se deba
repetir, como en la figura anterior, recuadros azules.

17. Contenido tematico: Son los temas que se deberdn abordar para el cumplimiento del

propdsito, por ejemplo:

Propdsitos de

aprendizaje

Contenido
Temadtico

1 01/09/15 Evaluvacion diagi
2 02/09/15 1. Tipos de Tipos de datos
1 datos y . *Enterc
p(ece::nm Utilizar diferentes -Enterc con signo
a fipos de datas -Enterc sin signe
operadores | sequn la
. *Flotante
problemdatica
1 07/09/15 presentada *Double
*Bit
2 *Booleanc
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18. Actividades de aprendizaje: Proceso mediante el cual el alumno elige, coordina y
aplica los procedimientos para conseguir un fin relacionado con el aprendizaje. Por

ejemplo:
e Debate
e Panel
e Simposio

¢ Mesaredonda

e Estudio de casos
e Exposicion

e Prdctica

¢ Cuestionario

e Portafolio

e Proyecto

e Seminario

o Caso

19. Estrategias de ensenanza aprendizaje: Las estrategias de aprendizaje, son el conjunto
de actividades, técnicas y medios que se planifican de acuerdo con las necesidades
de la poblacion a la cual van dirigidas, los objetivos que persiguen y la naturaleza de las
dreas y cursos, todo esto con la finalidad de hacer mds efectivo el proceso de

aprendizaje. Algunos ejemplos son:
1. Centfradas en el profesor:

e Exposicion

e Demostracion (trabajos practicos)
2. Centradas en el alumno

e Preparacién de un examen

e Lectura de material especifico

e BUsqueday lectura sobre un tema

e Comentarios o criticas a un tema

e Respuesta a un cuestionario

e Resoluciéon de problemas

e Resoluciéon de problemas en el pizarrdn

e Redaccidén de ensayos

e Resolucién de casos

e Presentacion de exposiciones

20.Tipos y descripcion de los instrumentos

y técnicas de evaluaciéon son  las herramientas que

obtener evidencias de los desempenos
el proceso de ensenanza y aprendizagje.

evaluacion : Los instrumentos
usa el profesor necesarias para
de los alumnos en
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El lenado de éste apartado se debe llenar de la siguiente forma:

Tipo de evidencia: Técnicas Auxiliares o herramienta para instrumentos de Descripcion de la

actividad

Un ejemplo de Tipo y descripcion de insfrumentos de evaluacion:

ED1. Lista de Cotejo para Solucién de Problemas de materiales semiconductores

Tipos de evidencia

Pueden ser de 3 tipos:
EC1.- Evidencia de Conocimiento
ED1.- Evidencia de Desempeno

EP1.- Evidencia de Producto

Si para cada evaluacion parcial utiliza dos o mas evidencias del mismo fipo, entonces deberda
numerar las evidencias con un nUmero consecutivo, por ejemplo, EC1.Y EC2.

Algunos ejemplos de instrumentos y técnicas que puede utilizar son:

INSTRUMENTOS parala Contenido Conceptual Contenido Actitudes y Habilidades del Técnicas
Evaluacién del Desempefio o Procedimental Valores Pensamiento Auxiliares o
Hechos y datos |Principios y herramienta
conceptos
Mapas Mentales X X X X Lista de Cotejo
Solucién de Problemas X X X X X Entrevista Lista
de Cotejo
Rubricas
Rangos
Método de casos X X X X X Entrevista Lista
de Cotejo
Rubricas
Proyectos X X X X X Entrevista Lista
de Cotejo
Rubricas
Rangos
Diario X X X X X Entrevista
Debate X X X X X Lista de Cotejo
Rubricas
Técnica de la Pregunta X X X X X Entrevista Lista
de Cotejo
Ensayos X X X X X Entrevista Lista
de Cotejo
Rubricas
Portafolios X X X X X Entrevista Lista

de Cotejo
Rubricas
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21. Evaluacion diagnostica.- Deberd redlizarse en la primera sesién de clase, utilizando el
insfrumento de evaluacion FDA-5.3. Para la evaluacion diagnostica deberd seleccionar
con una x el fipo de examen en diagnostico cancelar los siguientes puntos en el

encabezado:
LDE IEXCOCO m—

Ordinario: l:l Remedial: I:I Diagnéstico: IZI Extraordinario l:l

Unidad: Nombre Unidad :

Descripcion de la Evidencia de Aprendizaje

[Romno: | [Maricuic: I

Objetivos de Aprendizaie:

L

Criterios de Evaluacion:

22. Evaluaciones parciales y remediales.- En este caso es importante senalar que toda la
evaluacidén de cada parcial no se debe hacer precisamente en la fecha que dice
Primera evaluacion parcial, Segunda o Tercera, a menos que sea una evidencia de
conocimiento que abarque todo el contenido de ese periodo. Lo que indica esta fecha
es un corte para la evaluacidon de cada una de las etapas del cuatrimestre. Para ese
momento, usted deberd asignar una calificacion al alumno, entregar las evaluaciones y
la lista de asistencias con la calificacion de cada parcial. En el caso en el que alguna
evidencia abarqgue mds de una unidad usted deberd poner las unidades que
infervienen con el contenido asi como los objetivos que cumple. Por ejemplo:

DE TEXCOCO m

Cuarte Ingenieria Robética Esta evidencia abarca una parte de la unidad

Elechénica Analégica [Grupo:  RLLY 1y una parte de la unidad 2, por lo tanto se
Ordinario: | X | | escriben las dos unidades

Remedial: Diagnéstico: Extracrdinarie

m 1 T I TrE Conductores samics eeETSTATE: Diodos y 5us
2 aplicaciones. '
Tipo (EC. ED. o EP.) y Descripcién de la Evidencia de Aprendizaje

E.C.1 Cuestionario para la solucion de problemas de materiales semiconductores y formacion de
junturas.

Objetivos de Aprendizaje:
Identificar las formas en que un semiconductor puede controlar el paso de la corMente eléctrica v la:

diferencias entre intrinseco y extrinseco.
Describir que es una juntura y como se forma ‘7

Criterios de Evaluacién:

Instrucciones:

La evidencia solo abarca 1 de los 2 objetivos
eie la unidad 1y 1 de los 2 objetivos de la
unidad 2

Entonces solo deberd colocar las unidades vy los objetivos que aborde por evidencia.

23. Bibliografia.- Cologuen la bibliografia de los textos que van a ocupar para el desarrollo
de la asignatura en algun formato con estructura establecida como APA.
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24. Observaciones.- En caso de haber alguna observacion, como por ejemplo que en
alguna sesioén se dirigirdn a otras instituciones hacer prdcticas o cualquier observacion

qgue crean pertinente anotar.

25. Elaboro: Deberd contener su nombre y su cargo. Por ejemplo

Elaboré:a |
Nombre: Ing. Daniel Pérez Cantillon

Cargom

Profesor de -Asignaturao

o

Firma

26. Recibio: Deberd tener los datos del presidente de academia al cual pertenece la
asignatura. El directorio de presidentes es el siguiente:

Nombre

Cargo

M. C. Thania Elizabeth Frias Carmona

Presidente de la Academia de Robdtica

Dra. Mercedes Nancy Herndndez Rivero

Presidente de la Academia de Administraciéon
y Gestion de Pequenas y Medianas Empresas

Lic. Maria del Rosario Herndndez Martinez

Presidenta de la Academia de Inglés

M.I. Marco Antonio Abarca Rodriguez

Presidente de la Academia de Electronica y
Telecomunicaciones

M.E. Israel Alejandro Marquina Castillo

Presidente de la Academia de Matemdticas

M. Sc. Lorenzo Torres Carmona

Presidente de la Academia de Desarrollo
Humano
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