@ PODER JUDICIAL
DEL ESTADOQ DE MEXICO

1T ARG DEL CEMTENARKD DE LAE COHSTITUCIONES MEXICAMA T MEXIQUENSE GE 1717

PODER JUDHCIAL DEL ESTADO DE MEXICO
UMIDAD DE TRANSFARENCIA

EnraYissl Toluca, México, 31 de agosto de 2017
C OFICIO: 3013400000/202/2017
L1 SEP 2017 ASUNTO: Atencion a solicitud de

[: informacian

LI\ /L /U
Hom _ &S hi-

Recibwia por [ {11/ Ao

DR. EN D. HERIBERTO BENITO LOPEZ AGUILAR
"TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

En atencién a la peticién ndmerc 00472/1-1/2017 de fecha 21 de agosto de 2017, recibida en asta
Direccion Seneral & mi cargo el dia 22 del mismo mes y afio, mediante [a cual requiere informacian
para dar respuesta a la solicitud efectuada per parte del €. SERGIO PACHECO PACHECO, 3
través del Sistema de Acceso a la Informacidn Mexiquense {SAIMEX), relatwva a proparcionar
“Copia simple de cudles son ios documerntos gue scoficita fa direceion de administracion a
fos directores de nuevo ingreso para poder fungiv como divectores en la institucidn, es deocir
gque documentacion es .lg que se solicita de gcuerde a lo establecido por fa Ley"fsiwc), me
permito remitir a Usted copia simple del formato denominado “Relacién de Requisitos para
Peraonal de Nuevo Ingreso” con el que opera la Direceidn de Persanal.

Sin otre particular, ¥ en espera de que la informacidn sea de utilidad, quedo de usted, no sin antes
reterarle un cordial saluda.

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRAGION

Sep M. en A P. Amadeq Fehpe Lora Temdn, Sscretano Parbouler de la Presidencia
M en 0, Jos Alfonsg Sera Palacics, Consejerg de la Judicatrms y Presidente ded Comits de Transparenda
M an A de Jorge Reyes Santana Integrante del Comite de Trenaparancia y Accean a la Infmecién Publica
M & DE Gerarda Rene Gamez Estrada, Integrante del Comité de Tranaparendda v Acceso a fa Infarmaocdn Pablica
M an O Jose Luis Lechuga Sotg, Integrants del Comtd de Transparensia ¥ Aocean a 13 Informanédin Pubhica
L & E. Consuela Sanchaz Poeadas, Direclora & Pefsanal
Expediants
CEPfim)dwpg

A Independencla Ote 518, Colgrua Senta Clara, Tohuca, MExCS | b e =015y GENERAL OE ADMINISTRACION
Tal, (722) 167 0200 Ext. 16627
, DIRESC I DE PERSONIAL
dlirscssan peesanglfEpadomes gob mx
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Relacion de Requisitos para Personal de Nueve Ingreso

Con el fin de efeciuar el movimiento de aita en el sistema de nomina, es indispensable

gue el Servidor Publico entregue ia documentacion requerida en las oficinas que ocupa la
Direccién de Personal del Poder Judicial del Estado de México, ubicadas en el Edificio
Administrativo, Av. independencia Ote. Nam. 2186, Colonia Santa Clarz, C.P. 5060, Toluca,

México.

Por lo anterior, a continuacion se mencionan los documentos gue debera presentar.
HACIENDO MENCION QUE A FALTA DE ALGUNOS DE ELLOS, NO SE EFECTUARA
NINGUN TRAMITE DE PAGO DE NOMINA,

gy o B W ke

8.

8

_Nombramiento expedido por ei Consejo de la Judicatura {copia).

. Clave (inica de registro de poblacion (CURP) (copia).

. Acta de Nacimiento {copia certificada o copia simpie).

. Una fotograffa recienta tamafo infantil.

. Registro Federal de Contribuyentes {R.F.C ). {copia).

_Constancia de domicilic original expedida por la auteridad municipal {o copia de la

credencial de alactor vigente que refiera domicilic actual).

. Documentacion gue acredite el grado méaximo de estudios (copia de certificade,

titulo, cédula profesional o constancia ariginal)
Certificado médico que contenga tipo de sangre {original)
Certificado de No Antecedentes Penales (original}.

10. Acuse de haber presentade la Manifestacion de Bienes por Alta (copia).

11.
12.
13.

Cartilla de! 5.M.N. liberacidn o constancia en su caso (copia).

Tres cartas de recomendacion en original y de fecha raciente.

Documento oficial que acredite ciave del ISSEMYM, en caso de haber cotizado.
{copia)

14, Sclicitudl de Contrato de Servicios ante el banco HSBC (copia) Numero de contrato

89473

HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 9:00 A 18:00 HRS.

Mota: La documentacsion requenda se deberd presentar con fecha de sxpedicidon np mayor a tres meses,
excepto el acta da nacimiento
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