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CORREO INSTITUCIONAL alejandra.garcia@infoem.org.mx
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ADSCRIPCION |DIRECCION:
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FECHA DE
DATOS DELA |INGRESO: 01/01/2017
PLAZA TIPO DE PLAZA: CONFIANZA
PUESTO FUNCIONAL: ABOGADO DICTAMINADOR
Instituto Federal de Instituto de
Defensoria Publica, Transparencia, Acceso a
LUGAR: De,le'gacién Estado de la InforTI,lacic')n Publica y
Meéxico Proteccion de Datos
Personales del Estado de
Meéxico y Municipios
PUESTO: Auxiliar Abogado Dictaminador
-Recibir y sintetizar -Dar asesoria telefénica
acuerdos de juzgado -Registrar solicitudes de
-Realizar notas de acuerdo | informacién ptblica y de
-Integrar y entregar la acceso, rectificacion,
correspondencia semanal cancelacion y oposicion de
-Elaboracién de oficios datos personales de
-Atender llamadas manera fisica y telefénica
ULTIMOS TRES telefonicas -Manejo de los sistemas de
EMPLEOS -Integracion de expedientes | acceso a la informacion
nuevos publica y de proteccién de
-Manejo de archivo interno, | datos personales
entre otras cosas. -Manejo del sistema de
FUNCIONES: informacién publica de
oficio mexiquense
-Manejo de archivo interno
-Elaboracién de oficios
-Dar respuesta a las
solicitudes de informacién
publica y proteccién de
datos personales
-Orientar a los solicitantes
sobre los Sujetos
Obligados que pueden
atender sus solicitudes,
entre otras.




