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PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE MEXICO

“2017. Afio del C rio de las C ituciones Mexicana y Mexiquense de 1917,

CIRCULAR NO. 27/2017

Toluca de Lerdo, México, a 23 de agosto de 2017.
CIUDADANO

Con fundamento en el articulo 42, fraccion | de la Ley Orgéanica del Poder Judicial dei Estado de
México, se comunica el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL VEINTIDOS DE AGOSTO DE DOS MIL
DIECISIETE, POR EL QUE SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO OPERATIVO “SUMINISTRO
DE COMBUSTIBLE”, A CARGO DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR. LO
ANTERIOR PARA SU INTEGRACION,AL MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

CONSIDERANDO

I. La administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado estan a cargo del Consejo
de la Judicatura, de conformidad con los articulos 106 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, y 52 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado.

Il. El Plan de Desarrollo Estratégico 2015-2020 establece como sexto ideal de justicia, la
modernizacién administrativa, que persigue promover una gestion efectiva y orientada al servicio
mediante la aplicacién de soluciones vanguardistas, pertinentes y de calidad.

Ill. De dicho ideal se desprende la estrategia "Gestion Efectiva de Recursos” que contempla como
primera linea de accién la emisién de la normatividad para administrar y optimizar los bienes y
servicios proporcionados.

IV. Resulta conveniente contar con precedimientos operativos que permitan conocer de manera
especifica y detallada el desarrollo de las actividades para generar o brindar un bien o servicio; e
identificar los puestos, tareas, recursos, flujos de informacién y vinculacion entre procesos, que se
emplean en el desarrollo del trabajo administrativo de la institucién.

V. El Consejo de la Judicatura del Estado por acuerdc del veinte de febrero de dos mil trece,
aprob6 la Guia Técnica para la Elaboracion del Manual General de Procedimientos del Poder
Judicial del Estado de México, como un instrumento para dar a conocer a los servidores publicos
judiciales los elementos técnicos-metodolégicos necesarios, para la elaboracion, actualizacion e
integracion del “Manual General de Procedimientos del Poder Judicial del Estado de México”.

VL. E! Consejo de la Judicatura mediante acuerdo del quince de octubre de dos mil catorce, aprob6
la compilacién de diversos procedimientos operativos para !a conformacion de |a primera edicion
del Manual General de Procedimientos.

VIl. El Consejo de la Judicatura del Estado por acuerdo del veintisiete de junio de dos mil
diecisiete, actualizé su Manual General de Organizacién, como un instrumento de apoyo al proceso
de modernizacién organizacional, al proporcionar informacién sobre la estructura organica,
atribuciones, objetivos y funciones que realizan cada una de las unidades administrativas
dependientes de la Presidencia y del propio Consejo de la Judicatura.

VIIl. De conformidad con el Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado y con su
Manual General de Organizacion, corresponde a la Direccién de Control Patrimonial, a través del
Departamento de Control Vehicular, llevar a cabo el suministro mensual de combustible para
vehiculos oficiales como apoyo en el desarrollo de las tareas sustantivas y el cumplimiento de
aquellas actividades de indole administrativo en apoyo a la funcién jurisdiccional.

IX. Previo trabajo operativo con el drea involucrada y el apoyo de la Subdireccion de Desarrollo
Organizacional, de la Institucién, y con la finalidad de que la unidad administrativa ejecute las
funciones que tiene encomendadas, se actualizé el procedimiento “Solicitud, Adquisiciéon y
Distribucién de Combustible (Monederc Virtual y Vales Impresos)” modificando su denominacion
por “Suministro de Combustible”. Cabe sefialar que en concepto de la Direccion General de
Administracién, dicho procedimiento relne los elementos atinentes para ser aprobado, al cumplir
con los requisitos técnico-metodolégicos en su estructura de contenido, asi como aquéllos
necesarios para su aplicacion, conforme lo que sefiala la Guia Técnica para la Elaboracion del
Manual General de Procedimientos del Poder Judicial del Estado de México.
-
Nicolas Bravo Nte. 201, Colonia Centro, Toluca, México PRESIDENCIA

Tel. {722) 167 9200 Ext 15022 | SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
secreariagral.acuerdos@pjedomex.gob.mx



)

‘ y PODER jJUDICIAL

DEL ESTADO DE MEXICO

“2017. Afio del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.

X. Acorde a lo anterior, este Organo Colegiado considera que el procedimiento operativo que se
presenta, cumple cabalmente con los requisitos establecidos en la Guia Técnica de referencia y,
que de su aplicacion, se impulsara la mejora y eficiencia operativa de la Direccién de Control
Patrimonial de este Poder Judicial.

Xl. Con fundamento en los articulos 106 y 109 parrafo segundo de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 52, 63 fracciones XVI, XXIIl y XXXVII de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado; el Consejo de la Judicatura del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el cambio de denominacién y la versién dos del procedimiento operativo
“Suministro de Combustible”; que se adjunta como anexo uno y sustitiyase en el Manual General
de Procedimientos del Poder Judicial del Estado de México.

3013400000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
3013401000 DIRECCION DE CONTROL PATRIMONIAL

3013401101 DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR
Proceso: Control del Parque Vehicular
3013401101-

1 Procedimiento: Suministro de Combustible

01.04

SEGUNDO. Queda sin efectos la primera version del procedimiento operativo “Solicitud,
Adquisicién y Distribucion de Combustible (Monedero Virtual y Vales impresos)’, a cargo de la
Subdireccion de Control Vehicular, aprobado por el Consejo de la Judicatura del Estado, el
veintiuno de mayo de dos mil catorce.

TERCERO. EI presente procedimiento, debera sujetarse a una revisién y mejora continua para
asegurar la satisfaccion de las necesidades y expectativas de los usuarios de los tramites y
servicios que proporciona la Direccion de Control Patrimonial.

CUARTO. El resguardo individual del procedimiento que ha sido actualizado, y que formara parte
del Manual General de Procedimientos del Poder Judicial del Estado de México, quedara en sus
diversas presentaciones (medio magnético e impresion original), bajo la responsabilidad de la
Direccién General de Administracion, para los efectos administrativos requeridos.

QUINTO. Se instruye a la Secretarfa General de Acuerdos para que comunique esta determinacion
al Coordinador Administrativo del Consejo de la Judicatura, y a los titulares de oérganos
jurisdiccionales y unidades administrativas.

SEXTO. Publiquese este Acuerdo y el procedimi®nto aprobado en el Boletin Judicial, asi como en

el portal IPOMEX del Poder Judicial de! Estado.

SEPTIMO. El presente procedimiento entrara en

igor al dfa siguiente de la publicacién de este
acuerdo en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobiernb”

el Estado de México.

Asi por unanimidad de votos lo acordé el Plerio el Consejo de la Judicatura del Estado
de México, y firman al calce el Presidente y la Secietaria General de Acuerdos, que da fe.
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