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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacién es un instrumento administrativo y normativo
de la Administracion Puablica del Municipio de Tonanitla. En este Manual de
Operacion, se identifican y dan a conocer las funciones, que corresponde realizar
a la Coordinacion de Fomento Agropecuario y Forestal; cuyo propésito es ser una
herramienta de consulta diaria para facilitar el conocimiento y desempefio de
funciones de los servidores publicos, al permitir tener una mayor certidumbre en el
desarrollo de sus actividades y la adecuada coordinaciéon entre las areas,
delimitando sus responsabilidades. La Coordinacion de Fomento Agropecuario y
Forestal es encargada de gestionar y dar seguimiento a la aplicacion de los
programas, proyectos, asi como de recursos federales, estatales o municipales,
que impulsen el desarrolio integral y sustentable de la produccion y calidad del
sector agricola, forestal y ganadero. Para el logro de sus fines se pretende que
con la aplicacion del presente manual, se optimicen recursos, se eficienten las
labores, asi como para establecer procesos de simplificacién y modernizacion

administrativa.
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INTRODUCCION

Por la importancia que tiene conocer cuales son las funciones de quien forma
parte de esta Coordinacion de Fomento Agropecuario y Forestal, se proporciona
en este documento la informacion necesaria para delimitar las funciones,
actividades y responsabilidades, a fin de que ejecute las actividades que

corresponden.

El Manual de operacion de la Coordinaciéon de Fomento Agropecuario y Forestal,
pretende brindar informacién sobre la instructora organizacional del Area, los
procedimientos las politicas, y lineamientos a seguir para considerar la

organizacion eficaz, asi como las funciones y responsabilidades, sustentadas en la

ley.
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Impulsar, planear, ejecutar y supervisar el desarrolio de la infraestructura
agropecuaria y forestal del Municipio de Tonanitla; asi mismo, atender todas y
cada una de las peticiones de los productores que tengan el interés de mejorar la
aplicacion de la tecnologia en su cosecha.
Tener un control de poblacién canina y felina en situacidon de calle dentro del
municipio para el bienestar de la poblaciéon a fin de reducir enfermedades o
ataques de estos animales hacia la comunidad.
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ANTECEDENTES

Esta direccién se cred para que los productores del municipio, cuenten con
asesoria para llevar a cabo sus actividades asi como con el tramite para poyos al
campo Yy la ganaderia; misma que se cred en la primera administracion publica del

2003
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Valores.

Humildad
Los servidores publicos de Tonanitla deberan actuar con una actitud sensible y

solidaria, de respeto y apoyo hacia la sociedad.

Gratitud

Los servidores publicos reconoceran que la sociedad ha depositado su
confianza en ellos, correspondiendo con agradecimiento todos aquelios
beneficios que se desprendan del desemperio de sus funciones.

Trato Humano

El servidor publico debe dar a las personas un frato digno, cortés, cordial y
tolerante. Esta obligado a reconocer y considerar en todo momento los
derechos, libertades y cualidades inherentes a la condicién humana.

Responsabilidad

Cumplir con la maxima diligencia en el servicio que le sea encomendado y
abstenerse de cualquier acto u omision que implique abuso o ejercicio indebido
de un empleo, cargo o comision.

Todas las decisiones y acciones del servidor publico deben estar dirigidas a la
satisfaccion de las necesidades e intereses de la sociedad, por encima de
intereses particulares ajenos al bienestar de la colectividad.

Lealtad
Los servidores publicos aceptan los vinculos implicitos en su adhesién a la

Administracion a la que pertenece, de tal modo que refuerza y protege, en su
trabajo cotidiano, el conjunto de valores que aquélla representa.
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Incrementar la sustentabilidad de los recursos agricolas, con el fin de que los
productores logren u obtengan mayores beneficios con su producto, de tal forma

gue en los proximos afios se logre una mayor produccion tanto agricola como

ganadera.
Vision.

Ser un municipio, honesto, responsable, humilde y productivo, con acceso a la
tecnologia e infraestructura moderna, produciendo en forma sustentable e
incrementar las cadenas productivas para que la actividad primaria del municipio

sea un generador de nuevas oportunidades.
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MARCO JURIDICO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 27

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo Quinto
Il Art. 123

Ley Agraria y Forestal del Estado de México.

.
e

J
‘.0

*.
L4

9,
0.0

Ley Federal de Sanidad animal
Ley Federal de Sanidad Vegetal.
Ley sobre produccion, Certificacion y Comercio de Semillas

()
‘.0

2
0‘0

< Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citado.
Bando municipal 2016 — 2018; Art.
112,113,114,115,116,117,118,119,120,121.

®,
RS

>
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ATRIBUCIONES

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

& Calle Bicentenaric # 1 ColoniaCentro,
| Santa MarfaTonanitia 55785 Eda de Méda

Articulo 27.

La nacion tendra en todo tiempo el derecho de imponer a la propiedad privada
las modalidades que dicte el interés publico, asi como el de regular, en
beneficio social, el aprovechamiento de los elementos naturales susceptibles
de apropiacién, con objeto de hacer una distribucién equitativa de la riqueza
publica, cuidar de su conservacion, lograr el desarrollo equilibrado del pais y el
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion rural y urbana. En
consecuencia, se dictaran las medidas necesarias para ordenar los
asentamientos humanos y establecer adecuadas provisiones, usos, reservas y
destinos de tierras, aguas y bosques, a efecto de ejecutar obras publicas y de
planear y regular la fundacion, conservacidén, mejoramiento y crecimiento de
los centros de poblacién; para preservar y restaurar el equilibrio ecologico; para
el fraccionamiento de los latifundios; para disponer, en los términos de ia ley
reglamentaria, la organizacion y explotacion colectiva de los ejidos y
comunidades; para el desarrollo de la pequefia propiedad rural; para el
fomento de la agricultura, de la ganaderia, de la silvicultura y de las demas
actividades econdémicas en el medio rural, y para evitar la destruccién de los
elementos naturales y los dafios que la propiedad pueda sufrir en perjuicio de

la sociedad.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Titulo Quinto. Capitulo lll. Articulo 123.
Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiaran facultades
normativas, para el régimen de gobierno y administracién del municipio, asi
como funciones de inspeccion, concernientes al cumplimiento de las
disposiciones de observancia generales aplicables.
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» Ley Agraria y Forestal del Estado de México.
Las disposiciones de esta Ley son de orden publico e interés social y tienen

@ Calle Bicontonario # 1 Colonia Centro,
© © Santa MariaTonanitla 55785 Edo de Mé&dm

por objeto:

Establecer las bases para promover el desarrollo de las actividades agricolas y
forestales en la entidad; fomentar el mejoramiento de las condiciones de la
produccion

agricola y forestal, mediante el aprovechamiento racional de los recursos
naturales, la transferencia de los resultados de la investigacion cientifica y
técnica, la organizacion y capacitacion de los productores, la elaboracion de
procedimientos de comercializacion, el otorgamiento de estimulos para la
produccion y la promocion de obras de infraestructura y de inversiones; y
determinar las acciones de coordinacion entre las autoridades estatales,
municipales y las organizaciones sociales, asi como la participacién de los

productores, en el proceso agricola y forestal.

Ley Federal de Sanidad animal.

Las disposiciones de esta Ley son de orden publico e interés social y tienen
por objeto:

Establecer las bases para promover el desarrollo de las actividades agricolas y
forestales en la entidad. Fomentar el mejoramiento de las condiciones de la
produccién agricola y forestal, mediante el aprovechamiento racional de los
recursos naturales, la transferencia de los resultados de la investigacion
cientifica y técnica, la organizacién y capacitacion de los productores, la
elaboracion de procedimientos de comercializaciéon, el otorgamiento de
estimulos para la produccién y la promocién de obras de infraestructura y de
inversiones; y determinar las acciones de coordinacion entre las autoridades
estatales, municipales y las organizaciones sociales, asi como la participacion

de los productores, en el proceso agricola y forestal.
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Ley Federal de Sanidad Vegetal.
La presente ley es de observancia general en todo el territorio nacional y tiene

por objeto regular y promover la sanidad vegetal. Sus disposiciones son de
orden publico e interés social.

La sanidad vegetal tiene como finalidad promover y vigilar la observancia de
las disposiciones fitosanitarias; diagnosticar y prevenir la diseminacion e
introduccion de plagas de los vegetales, sus productos y subproductos;
establecer medidas fitosanitarias; y regular la efectividad biolégica aplicacion
uso y manejo de insumos, asi como el desarrollo y presentacion de actividades

y servicios fitosanitarios.

Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citado.
Bando municipal 2016 — 2018

*Articulo 112: visitas domiciliarias con el objetivo de verificar las condiciones
sanitarias en que se encuentran las mascota.

*Articulo 113: cuando un animal lesione a una 0 mas personas sera sujeto de
observacioén clinica obligatoria dentro del centro antirrdbico correspondiente,
esto sera en un lapso de diez dias.

*Articulo 114:La coordinacién de Fomento Agropecuario y Forestal asi como el
antirrabico con quien se tenga convenio de colaboracion, quedan exentos de
responsabilidades sobre la salud de los animales agresores que ingresen a la
observacion clinica.

*Articulo 115: Las personas que obstaculicen la captura de perros o gatos en la
via publica, soborne, agreda fisica o verbalmente a la brigada de captura,
seran denunciadas a las autoridades competentes.

*Articulo 116: Podra en todo momento llevar a cabo campaiias de captura y
recoleccion de caninos y felinos que deambulen libremente en la via publica,
para prevenir y evitar focos de enfermedades infectocontagiosas.

14
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*Articulo 117: El procedimiento para la recuperacion de los perros o gatos que
deambulan en la via publica y que hayan sido capturados en redada sera el

siguiente:

a) Acreditar la propiedad o posesion del animal (cartilla o certificado de
vacunacion).
b) En caso necesario vacunar contra la rabia al animal.

¢) Pagar la infraccion administrativa sefialada en el articulo anterior; y
d) Llenar y firmar la responsiva correspondiente

*Articulo 118: Las donaciones voluntarias de perros y gatos tendran una cuota
de recuperacion en especie (Clarasol, alcohol, navajas para rasurar, creolina,
papel de estraza, toallas antibacteriales o jaboén liquido y/o en poivo).

*Articulo 119: Se prohibe que los propietarios, poseedores, encargados o
custodios de animales los mantengan permanentemente en areas publicas,
mercados, patios de edificio, vecindades, establecimientos comerciales,
escuelas o areas de uso comin, con excepcion de aquellos destinados a la

seguridad.

*Articulo 120: Todo animal de compaiia que sea capturado por segunda vez,
no sera devuelto a su propietario y se procedera a su sacrificioconforme a lo

manifestado en la en la responsiva correspondiente.

*Articulo 121: se considera infraccion toda accion u omisién que contravenga

las disposiciones contenidas en el Bando Municipal.
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» Ley sobre produccion, Certificacion y Comercio de Semillas
Sus disposiciones son de orden publico, de observancia general en toda la
Republica y de interés publico porque regulan actividades relacionadas con la
planeacion y organizacion de la produccion agricola, de su industrializacion y
comercializaciéon. Los programas, proyectos y demas acciones que, en
cumplimiento a lo dispuesto en esta Ley y en razén de su competencia,
corresponda ejecutar a las dependencias y entidades de la Administracion
Pulblica Federal, deberan sujetarse a la disponibilidad presupuestaria que se
apruebe para dichos fines en el Presupuesto de Egresos de la Federaciéon y a
las disposiciones de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria.
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Estructura Organica
. H. Ayuntamiento Constitucional de Tonanitla.
ll.  Presidente Municipal Constitucional de Tonanitla.
lli. Coordinacion de fomento Agropecuario..

ORGANIGRAMA
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Funciones

Fomentar y asesorar el desarrollo de actividades agricolas, forestales y
ganaderas promoviendo el adecuado aprovechamiento de los recursos
renovables, asi como la creacién de programas basados en tecnologias
calificadas para obtener resultados 6ptimos.

Promover la proteccién, restauracion y el aprovechamiento sustentable de
los recursos forestales.

Fomentar el desarrollo de nuevas tecnologias y aprovechar las existentes,
para su transferencia y aplicacién por los productores, con criterios de
sustentabilidad.

Promover la organizacion de los productores para la capacitacion,
produccion, transformacion y comercializacion de los productos que se
producen en las diferentes regiones del Municipio.

Promover esquemas de comercializacidon y financiamiento para los
productores del Municipio.

Proponer en coordinacién con la normatividad federal, estatal o municipal
en su caso, las politicas, programas y proyectos relativos al desarrolio
agricola, ganadero y forestal, ademas determinar los programas prioritarios
y canalizar los apoyos financieros necesarios para su cumplimiento.

Coordinar acciones con dependencias de gobiemo federal, estatal,
municipal, organizaciones de productores y en general con organismos
sociales y privados para emprender programas orientados al desarrollo del
campo municipal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las
que sefalen las disposiciones legales aplicables y las asignadas
directamente por el Presidente Municipal.
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Descripciéon de Puestos.

Coordinacion
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NOMBRE DEL PUESTO
UBICACION AYUNTAMIENTO DE TONANITLA, MEXICO
Coordinacion de fomento agropecuario
DEPARTAMENTO forestal y medio ambiente
PUESTOS BAJO SU MANDO PR
PRESIDENTE MUNICIPAL

JEFE INMEDIATO

CONTACTOS PERMANENTES
INTERNOS

Coordinador Fomento Agropecuario, Forestal

y Medio Ambiente

N. DE EMPLEADOS QUE

LABORAN EN EL PUESTO

Auxilia el trabajo de la 52 regiduria en el
DESCRIPCION GENERICA sector agricola.
ACTIVIDADES PERIODICAS Gestion de insumos para productores

ACTIVIDADES EVENTUALES

Campaiias de esterilizacion
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Validacion

LO TENDRA ENTENDIDO EL PRESIDENTE MUNICIPAL DE TONANITLA, ESTADO DE
MEXICO, HACIENDO QUE SE PUBLIQUE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

Aprobado en la Sala de Cabildos del Palacio Municipal, ubicado en calle
Bicentenario numero uno Colonia Centro del Municipio de Tonanitla, Estado de
México, a los ocho dias del mes de junio del dos mil diecisiete, estando presentes.
C. Gregorio Morales Gutiérrez Presidente Municipal, M.P.A.S.S.P. Adelina Borbdn
Palma Sindica Municipal, C. Francisco Cedillo Martinez Primer Regidor, C.
Claudia Garcia Sanchez Segunda Regidora, Lic. Miguel Martinez Rodriguez
Tercer Regidor, C. Adriana Martinez Martinez Cuarta Regidora, C. José
Guadalupe Vargas Rivera Quinto Regidor, C. Rocié Rodriguez Visuet Sexta
Regidora, Lic. Victor Daniel Jiménez Séptimo Regidor, C. Daniel Flores Martinez
Octavo Regidor, C. Guillermo Hernandez Martinez Noveno Regidor y C. Blanca
Azucena Rodriguez Martinez Décima Regidora, C. Calixto Eleuterio Mauricio
Hernandez, Secretario del H. Ayuntamiento.

Por lo tanto, mando se publigue en la Gaceta Municipal circule, observe y se le dé
el debido cumplimiento.

Santa Maria Tonanitla, Municipio de Tonanitla, Estado de México a 16 de junio del
2017.
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C. CALIXTO ELEUTERIO MAURICIO HERNANDEZ
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