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SECCION 2

Procedimiento Administrativo.

Publicacién de la Convocatoria.

La publicacién en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, de la Convocatoria para la incorporacidén de personas fisicas o juridicas
colectivas al Padrén de Prestadores de Servicios Ambientales en materia de Impacto y/o Riesgo Ambiental se harad de manera anual, en el
mes de mayo en la cual se hara referencia a las bases que se indican en este Instructivo.

Bases o Requisitos.

Entregar la siguiente documentacién en original (para cotejo *) y copia simple:

1.

el

@

15.

il

No o

V.

Solicitud por escrito en idioma espafiol, dirigida al titular de la Secretaria del Medio Ambiente, con atencién a la Direccion de
Evaluacién e Impacto Ambiental. especificando su drea de interés: Impacto y/o Riesgo Ambiental.

Acta Constitutiva en caso de personas juridicas colectivas.

Acreditacion de la representatividad legal, (en caso de personas juridicas colectivas).

Carta Compromiso (Formato 3)

Registro Federal de Contribuyentes.

Domicilio para oir y recibir notificaciones. (Formato 4)

Curriculum de la empresa incluyendo los estudios realizados en materia de Impacto y/o Riesgo Ambiental de los Ultimos tres
anos.

Documentacién probatoria de los estudios realizados y descritos en el punto anterior (acuse de recibo de los estudios, respuesta
de los mismos, autorizaciones en la materia o cualquier documento probatorio, no se recibirén cotizaciones).

En caso de no cumplir con los dos puntos anteriores, se acreditard la capacidad técnica del titular de la persona fisica o juridica
colectiva y del personal técnico, a través de documentacion oficial emitida por una autoridad competente o alguna institucion
educativa que avale su capacidad en la materia (cédula de perito en alguna disciplina ambiental, diplomas, titulos adicionales al
perfil profesional, estudios afines, elc.).

Cédula profesional (*), expedida por la Direccién General de Profesiones y Curriculum Vitae de los responsables técnicos y del
personal técnico que participara en la formulacion de los estudios de Impacto y/o Riesgo Ambiental.

En caso de que el personal participe en dos o mas empresas, ademds de los requisitos sefialados anteriormente, se anexara un
escrito de conocimientos de las partes involucradas y que sefiale el no inconveniente de dicha participacion.

Comprobante de pago, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 104 Bis del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Contar con un equipo de trabajo compuesto por un minimo de tres personas de diferente especialidad y carreras afines al &mbito
ambiental.

En caso de solicitar la incorporacién en la materia de Impacto Ambiental:

a. Descripcién detallada de un minimo de tres y un méximo de 10 metodologias para la evaluacion de impactos
ambientales.

b. Presentacion de un estudio de caso, en el cual se apliquen por los menos dos de las metodologias descritas en el punto
anterior, a éste deberéd adjuntarse toda la informacién técnica necesaria y considerada para sustentar los resultados
que del andlisis del caso resulte.

En caso de solicitar la incorporacién en la materia de Riesgo Ambiental:

a. Descripcion detallada de un minimo de tres metodologias ufilizadas para la evaluacién de riesgo ambiental y sus
modelos de simulacién correspondientes.

b. Presentacién de un estudio de caso, en el cual se apliquen por lo menos dos de las metodologias descritas en el punto
anterior, a éste debera adjuntarse toda la informacién técnica necesaria y considerada para sustentar los resultados
que del andlisis del caso resulte.

Requisitos que deben cumplir las personas fisicas o juridicas colectivas que requieren Ia revalidaciéon de su
incorporacion.

Solicitud de revalidacion por escrito en idioma espaniol.

Carta de conformidad de los responsables técnicos de su participacién en la empresa, los cuales deberan ser los mismos
registrados al momento de obtener la acreditacion.

Copia de la cédula profesional expedida por la Direccién General de Profesiones, del personal técnico.

En caso de cambio de responsables técnicos se deberd presentar original para cotejo y copia de su cédula profesional, expedida
por la Direccién General de Profesiones y Curriculum Vitae.

Comprobante de pago de acuerdo al Articulo 104 Bis, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Carta Compromiso (Formato 3).

Domicilio para oir y recibir notificaciones.(Formato 4).

Generales.

Lugar de recepcion de documentos
El que se indique en la convocatoria.

V.

Fecha de recepcion de documentos.

Al partir del dia habil siguiente del inicio de la vigencia de esta convocatoria y se cerrara a los 20 dias habiles de la apertura.

VI

Periodo de Evaluacion.
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La Direccion General de Ordenamiento e Impacto Ambiental a través de la Direccion de Evaluacién e Impacto Ambiental, en un plazo no
mayor de treinta dias habiles siguientes al cierre de recepcién de solicitudes, evaluard los expedientes y notificara por escrito la resolucién a
las solicitudes de acreditacion y revalidacion.

VIl

Fecha de publicacion del listado de personas fisicas o juridicas colectivas inscritas al Padron.

La publicacion seré en un plazo no mayor de quince dias habiles siguientes a la entrega de los oficios de resolucién.

VilL. Procedimiento para obtener la ficha de pago.

1. Presentar solicitud de la linea de captura por escrito, anexando copia legible del RFC, dirigido a la Dr. en D. Luz Maria Zarza
Delgado, Consejera Juridica del Ejecutivo Estatal y Presidenta de la Comisién Estatal de Factibilidad, conforme a lo
establecido en el Articulo 104 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, fraccién 1V, apartado C, en las
oficinas ubicadas en Miguel Salinas No. 304 Planta Baja, esquina Paseo Tollocan, Toluca, Estado de México, en un horario
de 9:00 a 15:00 horas de lunes a viernes, Tel. (01 722) 217 63 18 y (01 722) 217 61 18.

1X. Procedimiento de entrega de documentos.

1. El prestador se presenta en las oficinas de la Direccién General de Ordenamiento e Impacto Ambiental ubicadas en Av. Dr.
Gustavo Baz Prada No. 2160, 22 Piso, Colonia La Loma, Tlalnepantla de Baz, Estado de México y entregara en ventanilla la
documentacién solicitada en las bases de este Instructivo en original y una copia para acuse vy la ficha de pago debidamente
sellado por el banco o el documento probatorio del pago electrénico.

2. El personal de ventanilla coteja la informacion original con la copia de acuerdo al formato 1.

3.  Si el expediente no contiene la documentacion de identificacion (punto 1, 2, 3, 4 y 5 de los requisitos o bases mencionados
en este Instructivo) no podra ser ingresado para evaluacion.

4. Elpersonal de ventanilla recibe la documentacion y sella de recibido.

X. Procedimiento para la evaluacién de documentacion.
1. La evaluacién se realizara por lo técnicos de la Direccién de Evaluacion de Impacto Ambiental de acuerdo al formato 2y revisada
por la Direccién General de Ordenamiento e Impacto Ambiental.
2. Sele asignara un porcentaje o su parte proporcional a cada punto de los requisitos sefialados, de acuerdo a la siguiente tabla:
No. | Punto Porcentaje | Considerantes
Curriculum Vitae de la empresa de los \ ; ; o
7. | estudios realizados en materia de impacto 15% Eg;fngaﬂ;gféz";Igeﬁ:g‘s‘eg:“éd'c‘s B cosenitaliios Yee

y/o riesgo ambiental (Ultimos tres afos) 1 2 5.

Documentacién probatoria de los estudios

realizados y descritos en el punto anterior . . .

8. (acuse de recibo de los estudios, respuesta 15% ::’:I?f;tﬁrs Le:ﬂg?:;énse:;ac[léTm?cr}obattorllar de todos los estudios
de los mismos, autorizaciones en la materia ! Sl CRL

o cualquier documento probatorio).

Demostrar la capacidad técnica a través de documentacion

Cuando no cumpla con los puntos 6 y 7 se oficial emitida por una autoridad competente o alguna institucién

9 debera acreditar la capacidad técnica del 309% educativa que avale su capacidad en la materia (cédula de perito
: titular de la persona fisica o juridica ° de alguna disciplina ambiental, diplomas, titulos adicionales al
colectiva y del personal técnico. perfil profesional, estudios afines, etc.).

Cedula profesional, y Curriculum del

responsable técnico y del personal técnico Dsiostiar expanensiatabii sSvica i | :

10. | que participara en la formulacion de los 10% ambi st:l periencia teonca y practica del personal en materia
estudios de impacto y/o riesgo ambiental. caled
En materia de Impacto Ambiental |
i 1. Descripcion detallada de cada metodologia.
Descripcién detallada de por lo menos tres y Is X
14.a | un maximo de 10 metodologias utiizadas |  30% g ‘é‘“‘“‘a’ads de ffada.?emd"’gg'a sobre ofras.
para la evaluacion de impactos ambientales. - Lz05 de aplicacion en cada una.
Estudio de caso, en el cual se apliquen por 1. Usto de las metodologias descritas en el punto
14b | los menos dos de las metodologias 30% 2 ?Jn erlor.t e G . y
descritas en el punto anterior. * fle contenga tada la informacion téo:nlca.
3. Aplicacién correcta de las metodologias.
Nota: el porcentaje serd proporcional al cumplimiento en cada
Total 7+8+10+14 para Impacto Ambiental (en uno de los puntos.
caso de que no aplique el punto 7 y 8, la suma 100%
sera 9+10+14)
15. En Materia de Riesgo Ambiental
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No.

Punto Porcentaje | Considerantes

Descripcion detallada de un minimo de tres
15.a | metodologias utilizadas para la evaluacion y 30%
simuladores de riesgo.

1. Descripcion del riesgo.

2. Tipo de evento gque se simula (fuga, derrame,
explosion, incendio, etc.)
Ventajas sobre otras metodologias.

Estudio de caso, en el cual se apliquen por
15.b | lo menos dos de las metodologias descritas 30%
en el punto anterior.

3.

4. Casos de aplicacion.

1 Uso de las metodologias descritas en el punto
anterior.

2. Que contenga toda la informacion técnica de calculo,
resultados y diagrama de pétalo.

3. Aplicacién correcta de las metodologias.

Total 7+8+10+15 para Riesgo Ambiental (en
caso de que no aplique el punto 7 y 8, la suma
sera 9+10+15)

Nota: el porcentaje sera proporcional al cumplimiento en cada
uno de los puntos.

Xl Otorgamiento de la Acreditacion.

Cumplimiento de cada uno de los requisitos o bases de este Instructivo y,
El cumplimiento de la evaluacién en un 75% minimo para la acreditacion en cada una de las materias.
Nota: el incumplimiento de los requisitos o bases de este Instructivo, sera motivo de cancelacién de la solicitud.

Xil. Publicacion del Listado de Prestadores de Servicios Ambientales.

1. Se emite un Padrén de Prestadores Acreditados, el cual sera publicado en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno”
2. La Direccién General de Ordenamiento e Impacto Ambiental emite a cada uno de los prestadores un oficio informando:

2.

Formatos.

o Suincorporacién al padrén o su revalidacion.
o Sunumero de asignacion y

o La(s) materia(s) asignada(s).

o O su no incorporacion.

SECCION 3

Formato 1. Entrega de documentacion.

No.

Punto

Si Entrego No Entrego Observaciones

Carta Solicitud

Acta Constitutiva

Acreditacion de la representatividad legal.

Registro Federal de Contribuyentes.

Domicilio y teléfono para oir o recibir notificaciones.

ool i bt ] P

Curriculum de la empresa de los estudios realizados en
materia de Impacto y/o Riesgo Ambiental (Ultimos 3 anos).

Documentacion probatoria de los estudios realizados
(acuses de recibo, respuesta de los mismos, actas de
entrega de recepcion).

Cuando no cumpla con los puntos 6 y 7 deberan acreditar
la capacidad técnica.

Cédula profesional y curriculum del responsable técnico y
del personal técnico que participara en la formulacion de
estudios de Impacto y/o Riesgo Ambiental.

10.

En caso que el personal trabaje en dos o mas empresas,
un escrito de conocimiento de las partes involucradas y
que senale el no inconveniente de dicha participacion.

11.

Comprobante de pago debidamente sellado por el banco.

12.

En caso de personas fisicas, éstas deberan contar con un
equipo de trabajo compuesto por un minimo de ftres
personas de diferente especialidad y carreras afines al
ambito ambiental.

Llenar en caso de Impacto Ambiental

No.

Punto

Si Entregé No Entregd Observaciones

14.a

Descripcion detallada de por lo menos tres y un maximo
de diez metodologias utilizadas para la evaluacion de
Impactos Ambientales

14.b.

Estudio de caso, en el cual se apliquen por lo menos
dos metodologias descritas en el punto anterior.

Llenar en caso de Riesgo Ambiental

No.

Punto

Si Entrego No Entrego Observaciones

15a

Descripcion detallada de por lo menos tres
metodologias  utilizadas para la evaluacion vy
simuladores de riesgo.

15 b.

Estudio de caso, en el cual se apliquen por lo menos
dos de las metodologias descritas en el punto anterior.
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Llenar en caso de revalidacion.

No. Punto Sl Entregd No Eniregd Observaciones
1 Solicitud por escrito de revalidacion de acreditacion.
2 Carta de conformidad de los responsables técnicos de
’ su participacion en la empresa.
3 Copia de cédula profesional de los responsables
: técnicos.
En caso de cambio de personal técnico, original para
4. cotejo y copia de su cédula profesional y curriculum
vitae.
Comprobante de pago debidamente sellado por el
banco.
6. Carta Compromiso (Formato 3)
T Domicilio para oir y recibir notificaciones (Formato 4).
- _r s Empresa:
Nombre de la persona fisica o juridica colectiva
R. Legal:
a sl
Cuenta con acreditacion anterior No. de Acreditacion:
0O NO

Nota: La realizacién del cotejo de la informacion no garantizan la acreditacién al Padrén de Prestadores de Servicios Ambientales en
materia de Impacto y/o Riesgo Ambiental.

Formato 2: Evaluacion.

DEIA:
Nombre de la persona fisica o juridica colectiva:
Nombre del Representante Legal:

Materia que solicita registro O Impacto Ambiental
O Riesgo Ambiental

Materia que solicita re-validacién: O Impacto Ambiental

O Riesgo Amblental
No. | Punto Calificacién Observacicnes
6 Curriculum Vitae de la empresa y los estudios

realizados en materia de impacto y/o riesgo
ambiental (ultimos tres anos)

7. Documentacion probatoria de los estudios
(acuse de recibo de los estudios, respuesta de
los mismos, actas de entrega de recepcién).

8. Cuando no cumpla con lo puntos 6 y 7 deberan
acreditar la capacidad técnica del titular de la
persona fisica o juridica colectiva y del personal
técnico.

9. Cedula profesional, y Curriculum del
responsable técnico y del personal técnico que
participara en la formulacion de los estudios de
impacto y/o riesgo ambiental.

13. En materia de Impacto Ambiental

13.a | Descripcion detallada de por lo menos tres y un
maximo de 10 metodologias utilizadas para la
evaluacion de impactos ambientales.

13.b | Estudio de caso, en el cual se apliquen por los
menos dos de las metodologias descritas en el
punto anterior.

Total 6+7+9+13 para Impacto Ambiental (*en caso de |
que ne aplique el punto 6y 7, la suma seré 8+9+13)

14. En materia de Riesgo Ambiental.

14.a | Descripcion detallada de un minimo de tres
metodologias utilizadas para la evaluacién y
simuladores de riesgo.

14.b | Estudio de caso, en el cual se apliquen por lo
menos dos de las metodologias descritas en el
punto anterior.

Total 6+7+9+14 para Rlesgo Ambiental (*en caso de
que no aplique el punto 6 y 7, la suma serd 8+9+14)
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En caso de Revalidacion

] No. Punto Cotejado
1 Solicitud por escrito
2 Carta de conformidad de los responsables técnicos de su
participacion en la empresa
3 Copia de cédula profesional de los responsables técnicos.
4 En caso de cambio de personal técnico, original para cotejo y
copia de su cédula profesional y curriculum vitae.
5 Comprobante de pago debidamente sellado por el banco.
6 Carta Compromiso (Formato 3).
7 Domicilio para oir y recibir notificaciones.(Formato 4).
8 . O si
Presenta alguna amonestacion O No
[ Se otorga re-validacion O Impacto Ambiental
O Riesgo Ambiental
Se otorga la acreditacion en materia de: O Impacto Ambiental
O Riesgo Ambiental

Formato 3

CARTA COMPROMISO PARA LOS INTERESADOS A INCORPORARSE Y A RENOVAR SU INCORPORACION AL PADRON DE
PRESTADORES DE SERVICIOS AMBIENTALES DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE EN MATERIA DE IMPACTO Y RIESGO
AMBIENTAL 2015

Nombre o denominacion de la persona fisica 0 juridico colectiva interesada en la
incorporacion:

Senalar el instrumento notarial donde conste el poder notarial para representar a la persona juridica colectiva y adjuntar copia.

Considerando que el procedimiento de evaluacion del impacto y/o riesgo ambiental debe realizarse con base en la normatividad vigente
dada su doble naturaleza técnica y administrativa, la persona fisica o juridico colectiva que se incorpore o renueve su incorporacion al
Padron de Prestadores de Servicios Ambientales en Materia de Impacto y Riesgo Ambiental, que ha asentado sus datos al inicio de este
documento, v en el caso de cumplir con los requisitos requeridos para su incorporacion v de aprobarse ésta, se compromete a;
1. Elaborar las manifestaciones de impacto ambiental v los estudios de riesgo conforme a los instructivos vigentes que para tal
efecto se publiguen en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” |a Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de
México.
2. Elaborar las manifestaciones de impacto ambiental y los estudios de riesgo Unicamente para los casos previstos en los listados
que para tal efecto publique ésta Direccion General en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” o cuando asi sea requerido por
oficio por la dependencia competente.

Lo anterior a efecto de que la autoridad estatal cuente con los requisitos establecidos para ejercer el procedimienio de Evaluacion en
Materia de Impacto v Riesgo Ambiental.

Protesto lo necesario:

NOMBRE Y FIRMA DE PERSONA FiSICA
O APODERADO LEGAL DE LA PERSONA JURIDICO COLECTIVA

Formato 4: Los datos proporcionados seran los que se publiquen en el Padron de Prestadores de Servicios Ambientales 2016 -
2017

a) EMPRESA O PERSONA FISICA:

b) REPRESENTANTE LEGAL:
c) FIRMA:

d) RUBRICA:

e) DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES:
f) TELEFONOS:
g) CORREO ELECTRONICO:





