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LICENCIADA EN CONTADURIA

LETICIA CERVANTES URBAN

OBJETIVO

Licenciada en Contaduria con ocho afios de experiencia en el servicio publico, busco desarrollarme profesionalmente y
adquirir nuevos conocimientos para mi superacion. Busco crecimiento a corto plazo y adquisicion de responsabilidades dentro
de la organizacion.

EDUCACION ACADEMICA

1996-2000 Licenciada en Contaduria / Titulo / Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan / UNAM.

2013-2014 Certificacion de Competencia Laboral en la Norma Institucional “Funciones de la Contraloria Municipal” /
Certificado / Instituto Hacendario del Estado de México / [HAEM.

EXPERIENCIA LABORAL

2016-2017 H. AYUNTAMIENTOD DE TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO / Enlace Administrativo.

Elaboracion del Anteproyecto y Presupuesto Anual de la Contraloria Municipal.

Elaboracion del Proyecto Basados en Resultados (PbRM).

Administradora del Sistema Creg Entrega-Recepcion.

Gestionar los recursos materiales, financieros y capital humano en los tiempos establecidos.

Coadyuvar con Patrimonio Municipal los levantamientos fisicos de los bienes muebles asignados. La administracién de los
recursos humanos de altas, bajas o incidencias

2015 ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE CARACTER MUNICIPAL PARA EL. MANTENIMIENTO DE
VIALIDADES DE CUAUTITLAN IZCALLI (MAVICI) / Contralora Interna.

Elaboracion de Auditorias Financieras y Administrativas.

Pre glosa a los Informes Mensuales de la Cuenta Publica.

Revisiones de Control a los procesos administrativos, operativos y financieros.

Levantamiento de Inventarios de Bienes Muebles.

Seguimiento a la presentacion de Manifestacion de Bienes.

INFORMACION GENERAL

Mexicana / Ingles 40 % / Software *“Software “Excel, Word, Power Point, COI, NOI, SAE, SUA, CONTAFISCAL,
COMPAQ” / Curso: Lineamientos que Regulan la Entrega — Recepcion de la Administracién Piblica Municipal del Estado de
México.



