LICENCIATURA EN ADMINISTRACION B a9
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OBJETIVO

Seguir como servidora publica con un desempefio eficiente, dentro del marco legal correspondiente para proporcionar resultados
efectivos y transparentes.

FORMACION ACADEMICA

Enero 1996 - Diciembre de 2000 Licenciatura en Administracion /Certificado/ Universidad Autonoma Metropolitana

EXPERIENCIA LABORAL

2013 - 2016. Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli, Asesor de la Direcciéon de Recursos Humanos.
Supervisién de pagos y comprobacién de némina, elaboracién del Proyecto de Presupuesto Capitulo 1000
Coordinador de los trabajos de Actualizacion de la plataforma CREG-Entrega-Recepcion.

Elaboracién de Formatos de Suficiencia presupuestal para pago de némina.

Elaboracién de solicitudes de pago de convenios FAMSA, FONACOT, OPTICA AMBAR del entero mensual.

Revisién de pago de Prestaciones Sindicales, previsién en presupuesto, estimacién de costo de Convenio Sindical.
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Analisis y Estimacion de Pliego petitorio para renovacion y firma de Convenio Sindical Anual.

2000 - 2016. Ayuntamiento de Nicolas Romero, Jefe de Departamento de Recursos Humanos.

Atencidon de tramites en cuanto a pagos y prestaciones sindicales, créditos y préstamos, constancias laborales.
Elaboracién de Nomina quincenal y presupuesto anual del capitulo 1000.

Asesoria para tramites de Jubilacién, riesgo de trabajo, pago de pensiones, y finiquitos.

Registro de Movimientos a ISSEMYM, carga de incidencias al portal PRISMA de ISSEMYM.

Célculo y cuantificacién de finiquitos.
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Validaciéon de Padrén para Manifestacion de bienes.

CAPACITACION
Contabilidad Gubernamental/ Gobiernos Municipales Abiertos/ Taller Prisma (ISSEMYM)/ Relaciones Humanas/ La Funcién del

Reclutamiento y la Seleccion del Personal/ Calculo de Cuotas y aportaciones al ISSEMYM/ Manejo de portales Institucionales CREG
Entrega- Recepcién, PRISMA de ISSEMYM, FONACOT.

INFORMACION GENERAL

m  Mexicana / manejo de Word, Excel, Access



