ADMINISTRACION DE EMPRESAS (Titulaciéon en Tramite)

NORBERTO MENDEZ BURGOS

OBJETIVO:

Formar parte de un equipo de trabajo, empleando mis conocimientos y experiencia a la
institucion en la cual me desempefie, y responder a las necesidades e instrucciones de
manera responsable y eficiente, dando como resultado el éxito de ambos.

EDUCACION ACADEMICA:

Licenciado en Administracion de Empresas / Titulo en tramite / Universidad Mexicana

EXPERIENCIA LABORAL:
2014-2015 NUEVOS PROYECTOS PROFESIONALES / Asesor

v' 5 Desarrollo de proyectos en el interior de la repUblica para la apertura de nuevos
negocios, desde la ubicacion del espacio hasta la apertura del mismo.

2009-2013 MUNICIPO DE TLALNEPANTLA DE BAZ / Jefe de Departamento /
Promocion al Empleo.
v' Organizar y llevar a cabo Ferias y Jornadas de Empleo
v' Atender a solicitantes de empleo a través de las oficinas de empleo.
v" Organizar reuniones de intercambio de vacantes con las empresas de la zona.
v Realizar talleres y platicas para fomentar el empleo con jévenes recién egresados,
mujeres jefas de familia, adultos mayores etc.

2006-2008 RESTAURANTE LA PALMA / Gerente General
v' Responsable desde la apertura hasta la operacién del mismo

1993-2005 RESTAURANTE LA MANZANA DE ROMA (RODEO SANTA FE) / Gerente
de relaciones publicas / Gerente de eventos especiales / Asistente del
Presidente del consejo de administracion
v" Todo lo relacionado con los distintos puestos

e Manejo de Personal / Asistente personal / Elaboracién de facturas, requisiciones,
cotizaciones y presupuestos

INFORMACION GENERAL:
Mexicano / Ingles 40 % / Software “Office” / Diplomado “Finanzas” / Disponibilidad para

viajar y cambiar de residencia.



