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Presentacion

De acuerdo a las necesidades que tienen las unidades administrativas de tener un adecuado control sobre la documentacion que
se genera en las mismas y en base a los Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México, publicados
en la Gaceta del Gobierno del 29 de mayo de 2015, donde se menciona en el articulo 4 fraccion XL que la Guia Simple de Archivo
es un esquema general de descripcion de las series documentales del Archivo de una Unidad Administrativa que indica sus
caracteristicas y datos fundamentales, que nos ayuda a proporcionar informacién de la propia Unidad Administrativa, del
Responsable del Archivo de Tramite y del acervo documental que o integra, asi como de la conformacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el cual es un instrumento técnico que describe la estructura jerarquica y funcional documental de un
archivo con base en las atribuciones y funciones del érgano productor, en la que se establece un principio de diferenciacion y

estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo.

Es por ello que para dar cumplimiento al marco normativo y contar con una estructura de documentacion que permita su localizacion
y su interrelacion entre si, se realiz6 el cuadro de clasificacion, que incluye un mecanismo destinado a facilitar el control de los
documentos de archivo de tramite, siendo estos los elementos de fondo, subfondo, serie, subserie y codigo de clasificacion los
cuales deberan contener cada expediente.
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Objetivo General

Contar con un instrumento que establezca las bases de clasificacion archivistica, para dar cumplimiento a las necesidades de
informacion a los usuarios internos y externos mediante la implementacion de la unificacion de presentacion de la informacion en
cuanto a su clasificacion en cumplimiento a la normatividad juridica y administrativa de la Administracion de documentos en el
Estado de México y la Transparencia, el Acceso a la Informacién y la Proteccion de Datos Personales vigentes en el Estado de
Mexico, el Sistema Nacional de Archivos y el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales.
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Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Diario oficial de la federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y
adiciones).

Articulo 6 establece que los “servidores publicos” .... Deberan documentar todo acto que derive de sus facultades, competencias
o funciones, y preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. (Periédico Oficial del Gobierno del Estado de México 10,14, y
17 de noviembre de 1917reformas y adiciones).

Articulo 5 parrafo diecisiete, base V que los Sujetos Obligados que sefala la Ley de Trasparencia y Acceso a la informacion
Publica del Estado de México y Municipios, es decir el Poder Ejecutivo, las dependencias y organismos auxiliares, los fideicomisos
publicos y la Procuraduria General de justicia , el Poder Legislativo, los 6rganos de la Legislatura y sus dependencias, el Poder
judicial y el Consejo de la judicatura del estado , los ayuntamientos y las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal, los érganos auténomos , y los tribunales Administrativos”... deberan cumplir con los requisitos generales en materia
de archivos, en términos de las leyes respectivas....”

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Gubernamental (Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015).

L.ey Organica de la Administracion Publica del Estado de México. (Perisdico Oficial, Gaceta del Gobiemo del 17 de
septiembre de 1981 reformas y adiciones).
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Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México. (Periédico Oficial, Gaceta del Gobierno del 24 de
marzo de 1986 reformas y adiciones).

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. (Perisdico Oficial, Gaceta
del Gobierno del 11 de septiembre de 1990 reformas y adiciones).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios. (Perisdico Oficial,
Gaceta del Gobierno del 4 de mayo de 2016).

Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria. (Periodico Oficial, Gaceta del Gobierno del 12 de febrero de 2008).

Lineamientos por los que se establecen las politicas y criterios para realizar la seleccién de los documentos y

las Unidades Administrativas de los poderes del Estado y de los Municipios. (Periédico Oficial, Gaceta del Gobierno del
4 de diciembre del 2013).

Lineamientos para la Administracién de Documentacion en el Estado de México. (Periddico Oficial, Gaceta del Gobierno
del 26 de mayo de 2015).

i
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Politicas

Los titulares de las unidades administrativas que conforman la Secretaria de la Contraloria, son responsables de proporcionar y
mantener actualizada la informacion correspondiente a la “Guia Simple de Archivos en Tramite”, y se realizara conjuntamente con el
area coordinadora de la mencionada Secretaria de la Contraloria.

Para dar cumplimiento al enunciado anterior los que los titulares deberan enviar la informacion actualizada a mas tardar el quince
de noviembre de cada ario al responsable del area coordinadora.

Los documentos generados o recibidos por los servidores publicos forman parte del patrimonio documental estatal.

en razon de sus atribuciones y de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Mexico y Municipios, Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México y Lineamientos para la Administracién
de Documentacion en el Estado de México.

Los documentos existentes en las Unidades Administrativas y en las Unidades Documentales son bienes muebles del dominio
publico inalienables e inembargables su régimen juridico

Los servidores puablicos deberan mantener debidamente organizados y conservados los documentos y archivos deberan adoptar
y aplicar medidas y procedimientos técnicos, administrativos, tecnolégicos y ambientales convenientes.

Los documentos existentes en los archivos se deberan de depositar en lugares adecuados que garanticen su manejo, guarda, y
conservacion, los cuales estaran determinados por su volumen y frecuencia.

Cumplir y hacer cumplir las normas juridicas administrativas y técnicas en materia archivistica vigentes, asi como los lineamientos
y direcciones expedidas por el comité.

%ﬁi@%*%ﬁ&ﬁ%&@ggggg :
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Guia Simple de Archivos y sus elementos

Elementos

.......q;......

Unidad Administrativa de adscripcién.

Nombre y cargo de la o del Responsable del Archivo.
Domicilio.

Teléfono (s).

Correo electrénico Fondo (Subfondo).

Seccién (Subseccién).

Serie (Subserie).

Cddigo de clasificacion

Descripcion de la serie Amccwm:mv

uﬁgm*ﬁquﬁvma_mﬁ»mw B .

Total de documentos.
Periodo.

Metros lineales.
Ubicacion fisica.

Datos de quien elabora.
Datos de quien aprueba.
Fecha de elaboracion.



LA CONTRALORIA

RESPONSARLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (3)
HCHIO DE TRAMITE 4>
5) CLAVE LADA: NUMERO(SY: EXTENSION(ES):

AMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE Amv

& ao an

APROBO: FECHA DE ELABORACION:

13) a4

JEEA DEL ARCHIVO GENERAL DEL PODER EJECUTIVO
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Jdministrativa de adscripcidn del archivo de tramite: sefala el nombre de la Unidad Administrativa
eccion General o equivalente a la cual pertenece el Archivo de Tramite.
“ gm 3 o ,._2 ammuo:mmu.w del archivo de tramite: Em::mnm m_ 30308 (s)y apellidos de la servidora

@?:zm_ ga _m o del responsable del archivo de tramite: refiere m_ puesto nominal de la servidora o
oublico designado como Responsable del Archivo de Tramite.

%, ubicacion del archivo de tradmite: indica el domicilio donde se encuentra ubicado el Archivo
alle, nmero exterior, colonia, codigo postal, municipio).

o clel E‘nrio de trdmite: identifica el numero(s) telefénico(s) del Archivo de Tramite o de la Unidad
ativa a la cual pertenece, en el(los) que se puede localizar a la servidora o al servidor publico designado

I de expedientes: refiere la cantidad total de expedientes que integran el Archivo de Tramite.
e documentos: sefala la cantidad total de documentos que integran los expedientes del Archivo de

do. identifica loa afos extremos que abarcan(n) el(los) expediente(s) que integran el Archivo de

S gue :,;mm«m: el Archivo de Tramite (Piso 2, Torre 1; Planta Baja, >«mm Administrativa).

re ¢l nombre completo de la o del Responsable del Archivo de Tramite

Rale el nombre completo y cargo de la o del titular de la Unidad Administrativa a la que
vo de Tramite.

s m ELABORACION: refiera el dia, mes y aflo en que se proporciona la informacion.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdireccién de Contabilidad y Control Presupuestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Lucia Garduino Gomez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirector

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721. Col. industrial C.P.
50071, Toluca estado de México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6548

MWMMM.WGJ.%%#»OZ_DO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE @W:&@OW@OQOSOX_@OU.BX

Primero de Mayo Esq.

Industrial C.P. 50071,
Toluca estado de México.

ELABORO: APROBO: FECHA DE ELABORACION:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DF: TRAMITE Subdireccién de Contabilidad y Control Presupuestal

|
,
Lucia Gardufio Godmez Alejandro Gregorio Gallegos Lépez 14/01/2017
|
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Terminologia Archivistica y Administrativa

(Segun Articulo 4 de los Lineamientos para la Administracion de Documentos, Publicados en Gaceta del Gobierno 29 de Mayo del 2015).

:.

Hi.

V.

V.

Acervo Documental: Conjunto de documentos que se custodian en una Unidad documental.

Acuerdo de Autorizacion de Baja Documental: Documento a través del cual la Comision Dictaminadora de
Omncﬂmnwos de documentos autoriza la baja de los documentos de tramite concluido cuyo periodo de
conservacion precaucional ya prescribio en los Archivos de Concentracidon y gue son «mmc:mnnmm del proceso
de seleccion final.

Acta de Baja Documental: Documento por el que el Comité de Seleccidn Documental o el titular de la
Unidad Administrativa a la cual se encuentre mamozno el Archivo de Tramite, autoriza la baja am los

concluido, como paso previo a su transferencia a un Archivo de Concentracion.

Administraciéon de Archivos: Conjunto de principios, métodos y procedimientos orientados a lograr una
eficiente planeacion, organizacion, direccidn, control y funcionamiento de los archivos de la produccién,
circulacién, conservacion, uso, seleccidon y destino final de sus documentos, asi como de sus recursos
humanos, materiales, técnicos, tecnoldgicos y presupuestales.

Archivo: Conjunto organizado de documentos con independencia de la fecha de generacion o creacién, de
la forma en que se encuentren y del soporte material que tengan, acumulados en un proceso natural por
una institucion publica o privada o por una persona fisica o juridico colectiva en el transcurso de su gestion,
conservados por sus creadores o sucesores para sus propias necesidades o para servir como testimonio y
fuente de informacién para los ciudadanos vy la investigacion cientifica.
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Institucion responsable de la recepcidn, tratamiento, inventario, conservacion y difusién de documentos
expedientables.

Archivo de Tramite: Conjunto organizado de expedientes de asuntos en gestidn, ordenados conforme a un
meétodo y cuya consulta es frecuente y necesaria para una adecuada toma de decisiones y el despacho
oportuno de los asuntos propios de una Unidad Administrativa, asi como la unidad responsable de la gestion
de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una Unidad
Administrativa.

Archivo de Concentracién: Conjunto organizado de expedientes de tramite concluido y cuya consulta es
esporadica, los cuales han sido transferidos por un Archivo de Tramite para su conservacién precaucional
mientras concluye su utilidad administrativa, contable, legal o fiscal. Unidad responsable de la gestion de
documentos cuya consulta es ocasional por parte de las Unidades Administrativas, y que permanecen en él
hasta su destino final.

Archivo Histérico: Conjunto organizado de expedientes conservados en forma permanente por el valor

responsable de recibir, administrar, organizar, describir, conservar y divulgar la memoria documental
institucional, asi como la integrada por documentos o colecciones documentales facticias de relevancia para
la historia del Estado de México.

Archivo Electrénico: Conjunto de documentos producidos, recibidos o reunidos por una persona fisica o
juridico colectiva de manera natural y espontanea en el transcurso y como apoyo de su actividad, haciendo
uso de la informatica, que se conservan y transmiten a través de medios electréonicos en depdsitos de
conservacion, con medidas de autentificacion , de organizacion y preservacion, con el fin de garantizar su
valor informativo y legal, asi como de permitir su acceso y uso mediante las tecnologias de la informacion.

Area Coordinadora de Archivos: Area responsable de coordinar las acciones de las Unidades de Archivo
de los Sujetos Obligados, asi como de formular criterios en materia de organizacion, administracion y
conservacion de archivos; elaborar en coordinacién con las Unidades Administrativas los instrumentos de
control archivistico; establecer un programa de capacitacion y asesoria archivisticos, y coordinar con el area

13



momwmmzzoo.mr _.w
ESTADO DE MEXICO Lo

Xl

XHI.

XIV.

XV.
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de tecnologias de la informacion la formalizacion informatica de las actividades para la creacién, manejo,
uso, preservacion y gestion de archivos electrénicos, asi como la automatizacion de los archivos.

Autenticidad: Atributo de un Documento de archivo electronico que puede probar que el origen de las
informaciones contenidas en un documento y fijadas sobre un soporte electrénico son ciertas.

Baja Documental: Eliminacion fisica de la documentacion que haya rescrito en sus valores administrativos,
legales, fiscales o contables, y que no contenga valores histéricos, conforme a la normatividad emitida por
la Comision.

Catalogo de Disposicion Documental: Registro general y sisteméatico que establece las politicas y criterios
sobre la conservacién y vigencia de los documentos de Archivo a lo largo de su ciclo de vida y en el cual
debe tomarse en cuenta también el tratamiento que por ley o disposicion juridica se da a ciertos
documentos. Establece los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental vy el
destino final de los documentos.

Centro de Documentaciéon: Unidad documental que se integra con documentos de cualquier tipo de
soporte, con informacidn sobre una materia especifica y de actualidad.

XVI.

XVIL.

XV

XIX.

Ciclo de Vida de los Documentos de Archivo: Tiempo de vida que tienen los documentos de Archivo, desde
el momento de su generacion hasta su baja o conservacién permanente.

Clasificacion Archivistica: Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias o
grupos que reflejan la estructura jerarquica del fondo; es el primer paso del proceso de organizacion.
Consiste en separar los documentos en grupos y categorias segun la estructura organica y/o funcional de
la entidad productora o, si se trata de un fondo particular, con las actividades de la persona que generd los
documentos, o bien con la tematica de los mismos en el caso de las colecciones.

Comisién: Comision dictaminadora de Depuraciéon de Documentos.

Comité: Comité Técnico de Documentacion del Sistema Estatal de Documentacion.
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XX. Comité de Seleccién Documental: Organo encargado de validar que la seleccion preliminar o final de los
expedientes de tramite concluido se hay realizado con apego a lo establecido en la normatividad emitida
por la Comision.

XXI.  Conservacién: Conjunto de procedimientos y medidas destinada a asegurar la preservacion o prevencion
de posibles alteraciones fisicas en los documentos de archivo, y la restauracion de éstos cuando la alteracién
se ha producido.

XXll.  Conservacién Precaucional: Tiempo que los documentos deben permanecer en un Archivo de
Concentracién, mientras prescribe su vigencia administrativa y se realiza su transferencia al Archivo
Historico o su eliminacién conforme a los establecido en el Catadlogo de Disposicién Documental.

XXIll.  Consulta: Examen directo de la documentacion por parte de los usuarios, sin que ello implique
necesariamente la autorizacidon para que éstos reproduzcan y/o divulguen total o parcialmente la
informacién contenida en los documentos.

desempenrio de sus actividades y el ejercicio de sus atribuciones.

XXV.  Correspondencia de Salida: Conjunto de documentos emitidos por las Unidades Administrativas en el
desempefo de sus actividades y el ejercicio de sus atribuciones.

XXVI.  Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica: Instrumento técnico que describe la estructura jerarquica y
funcional documental de un Archivo, con base en las atribuciones y funciones del organo productor, en la
que se establece un principio de diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales
que conforman el acervo de un ente publico. De esta manera, los documentos se retinen en agrupaciones
naturales llamadas fondo, seccidn, serie, expediente y unidad documental.

XXVII.  Custodia: Responsabilidad juridica que implica por parte de una institucidn archivistica o de una persona

fisica o juridico colectiva la adecuada conservacion de los fondos, cualquiera que sea la titularidad de los
mismos.
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XXX.

XXXI.

XXX
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Descripcidn: Proceso destinado a elaborar instrumentos de consulta que faciliten el acceso y conocimiento
de los documentos y expedientes de los Archivos, tales como la Guia, el Inventario, el Catalogo vy el indice,
de conformidad con la Norma Internacional General de Descripciéon Archivistica.

Destino Final: Situacién en que se encuentran los expedientes con sus documentos una vez que han
cumplido su plazo precautorio de resguardo en los Archivos de Tramite y Concentracion y estan listos para
su baja o conservacién definitiva en el Archivo Histérico, de acuerdo con el Catélogo de Disposicion
Documental.

Dictamenes de Valoracién Documental: Resoluciones que emite la Comisidn en materia de valoracion,

selecciéon y baja de los tipos o series documentales que existen en los Archivos de las Unidades |
Administrativas. |

Difusion: Funcidn archivistica cuya finalidad es promover y generalizar la utilizacion de los fondos
documentales de los Archivos.

om.o-.n-'c m =

XXXHL.

XXXIV.

XXXV.

Sk onta c acion de glas o no de-la—va Srprimaria U &
para establecer los plazos de conservacién y los modos de transferencia, seleccién y destino final a que
deben sujetarse los documentos a lo largo de su ciclo de vida.

Documento: Soporte material que registra un hecho o acto, con informacion textual, en lenguaje natural o
convencional o cualquier otra expresidn grafica, sonora, en imagen o electronica, producido o recibido por
instituciones o personas fisicas o juridico colectivas, publicas o privadas, en el ejercicio de sus funciones o
actividades, para el cumplimiento de sus fines y conservado como prueba e informacidn.

Documento de Archivo: Soporte que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable, creado,
recibido manejado y usado en el ejercicio de las facultades y actividades de los Sujetos Obligados,
independientemente de soporte en el que se encuentre.

Documentos Electrénicos: Soporte escrito con caracteres alfanuméricos archivo de imagen, video, audio o

cualquier otro formato tecnolégicamente disponible, que contenga informacién en lenguaje natural o
convencional, intercambiado por medios electrénicos, con el que sea posible dar constancia de un hecho.

16
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XXXVI.  Documentos de Archivo Electrénicos: Soportes que registran un acto administrativo, juridico, fiscal o
contable, creados, recibidos, manejados y usados en el ejercicio de las facultades y actividades de la
institucién productora, que precisan de un dispositivo electrénico para su registro, almacenamiento, acceso,
lectura, transmision, respaldo y preservacion.

XXXVII.  Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de Archivo, ordenados y
relacionados con un mismo asunto, actividad o tramite o por ser resultado de un mismo proceso de gestion
y de acumulacion de los documentos que los constituyen.

XXXVIIl.  Fondos Documentales: Conjunto de documentos de archivo generados o acumulados por una instituciéon o
una persona fisica o juridico colectiva, como resultado natural de su funcién o actividad y conservados en
el Archivo de la propia institucion o de otra diferente a ella.

XXXIX.  Gestiéon de Documentos: Tratamiento integral de la documentacidon de Archivo a lo largo de su ciclo de
vida, a traves de la ejecucidon de procesos de produccion, clasificacién, ordenacidn, conservacion,

»

(e [ Q1 aiOrd on e O

basados en el estudio y analisis de la produccion, tramitacion, utilizacidon e informacidn contenida en los
documentos de Archivo, tiene como resultado el establecimiento de normas sobre su transferencia,
eliminacion, conservacion permanente y accesibilidad.

XL. Guia General de Fondos: Instrumento de descripcion que permite representar de una manera amplia y
panoramica un Archivo, un fondo o la divisién de un fondo.

XLl Guia Simple de Archivo: Esquema general de descripcion de las series documentales del Archivo de una
Unidad Administrativa, que indica sus caracteristicas y datos fundamentes conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

XLII.  indice: Instrumento de referencia formado por encabezamientos onomasticos, toponimicos, cronolégicos y
de conceptos, contenidos tanto en los propios documentos como en los instrumentos de referencia y
descripcién.
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XLIV.

XLV.

XLVI.
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Instalaciéon: Ubicacion de los documentos, expedientes o cajas archivadoras en el depdsito previa
organizacion del espacio.

Instrumentos de Control y Consulta: Término genérico que sirve para denominar cualquier instrumento de
descripcion o de referencia realizado o recibido por un Archivo en el desarrollo del control administrativo e
intelectual de los documentos: Guia Simple, Inventario, cuadro General de Clasificacidn Archivistica Y
Catalogo de Disposicion Documental.

Integridad: Atributo de un documento de archivo electrénico que garantiza que las informaciones
contenidas en €l no han sufrido alteraciones durante la transmisidn entre distintos sistemas, tanto dentro de
los sistemas de la organizacion donde se generd el documento electronico, como cuando es transferido
mediante las redes publicas o privadas de comunicacién a una tercera persona.

Inventario General de Archivo: Instrumento de control y consulta que describe los expedientes o series de
un Archivo y que permite su localizacién.

XLVIi.

XLVIll.
XLIX.

LI

Inventario Topografico: Instrumento de control que relaciona el contenido de cada de las cajas archivadoras
con su ubicacién dentro de la sala de depdsito en que se encuentra.

Ley de Documentos: Ley de documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.

Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion publica del Estado de México y
Municipios.

Metadatos: Conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de los documentos de

archivo electrénicos y su administracion a través del tiempo, y que sirven para identificarlos y facilitar su
bisqueda, administracion y control de su acceso.
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Lil.  Migracién: Proceso de mover documentos de archivo electrénicos de un sistema que se hace obsoleto hacia
otro mas moderno, con el fin de asegurar su accesibilidad continuada, dejando intacta su forma fisica y Su
contenido intelectual.

L. Ordenacién: Actividad archivistica que se desarrolla dentro del proceso de organizacion de los expedientes
y consiste en establecer secuencias dentro de grupos conforme a secciones o series documentales; puede
ser cronoldgica, alfabética o numérica.

LIV.  Organizacién: Operacién archivistica intelectual y mecanica por la que las diferentes agrupaciones
documentales se relacionan de forma jerdrquica con criterios organicos o funcionales para revelar su
contenido e informacion; dividiéndose en dos etapas: clasificacion y ordenacidn. Es la suma de la
identificacion, la clasificacidn, la ordenacién y la descripcion.

LV. Patrimonio Documental: Documentos de Archivo u otros documentos originales y libros que por su
naturaleza no sean facilmente sustituibles, que dan cuenta de la evoluciéon del Estado de México y de las
personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo, o cuyo valor testimonial, evidencial o
informativo les confiere interés publico, les asigna la c icic i i

la memoria colectiva de la entidad mexiquense.

LVIL.  Plan de Gestion de Riesgos: Conjunto coherente y ordenado de estrategias, programas y proyectos, que se
formula para orientar las actividades de reduccion de riesgos, los preparativos para la atencién de
emergencias y la recuperacion de los archivos en caso de desastre, ya sea por causas naturales o artificiales.

LVIl. Plazo de Conservacién Precaucional: Periodo de guarda de la documentacién en el Archivo de
Concentracion.

LVIll.  Preservacion: Conjunto de procedimientos intelectuales y mecanicos destinados a asegurar la
perdurabilidad de los documentos, protegiéndolos de cualquier dafio o peligro.

LIX.  Préstamo: Accidon que implica la salida temporal de los documentos y expedientes de un Archivo con fines
administrativos o de difusion cultural.
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LX.

LXI.

LXII.

LXHI.

LXIV.

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Recepcidén: Conjunto de operaciones de verificaciéon y control que una institucidon debe realizar para la
admision de los documentos que le son remitidos por una persona fisica o juridico colectiva.

Restauracién: Conjunto de procedimientos técnicos destinados a devolver al papel sus condiciones
primigenias, que comprenden desde operaciones basicas como el lavado, oreo, secado, blanqueo,
nebulizacion y alisado, hasta aquéllas mas complejas que exigen la utilizacién de equipo especifico para la
reintegracion, laminacion y fumigacion.

Seccién: Cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones de cada Unidad
Administrativa de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Secretaria Técnica: Secretaria Técnica del Comité Técnico de Documentacidon del Sistema Estatal de
Documentacion.

Seleccién Documental: Proceso archivistico que consiste en la identificacion y separacidn de los
documentos que pueden darse de baja por su irrelevancia, de los expedientes o series de tramite concluido,
de los que deben conservarse por el valor de su informacion.

LXV.

LXVI.
LXVIIL.

LXVIIL.

Serie Documental: Conjunto de expedientes con caracteristicas comunes entre si, porque tengan la misma
ordenacion, sean del mismo tipo documental o traten del mismo tema o actividad, emanados de un mismo
oérgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones.

Sistema: Sistema Estatal de Documentacion.

Subsistema de Archivos: Conjunto de Unidades de Archivos de Tramite, de concentracion e Histdricos y
Areas Coordinadoras de Archivos, que interacttan a lo largo del ciclo de vida de los documentos para su
correcta gestion.

Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién: Conjunto de recursos, procedimientos y técnicas usados
en el procesamiento, almacenamiento y transmisién de informacion.
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LXIX.

LXX.

LXXI.

LXXIL.

LOORA

:RANDE
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Transferencia: Procedimiento archivistico a través del cual y conforme al ciclo de vida de los documentos,
los expedientes son trasladados del Archivo de Tramite al Archivo de Concentracién (transferencia primaria)
Yy, en su caso, de éste al Archivo Histdrico (transferencia secundaria), de acuerdo con las politicas contenidas
en el Catdlogo de Disposicién Documental.

Unidad Administrativa: Unidades administrativas, areas, oficinas, 6rganos o equivalentes pertenecientes a
los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de México, a los Municipios, a los Tribunales
Administrativos Estatales v a los Organismos Auxiliares Estatales y Municipales, en términos de las
disposiciones legales aplicables y de las estructuras de organizacién bajo las cuales operan.

Unidad Documental: Unidad en donde se encuentran depositados documentos organizados para su tramite,
custodia, conservacién y consulta o elemento indivisible de una serie documental de archivo que puede
estar constituido por un solo documento o por un conjunto de ellos que forman un expediente.

Usuarios: Personas fisicas o juridico colectivas que hacen uso de su derecho para tener acceso a la
documentacion e informacién de conformidad con la normatividad aplicable.

LXXHIL.

LXXIV.

LXXV.

Valoracién Documental: Actividad realizada por la Comisidn que consiste en el analisis y determinacion de
los valores primarios y secundarios de los documentos con el propdsito de establecer criterios de
disposicién y acciones de transferencia.

Valor: Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales o
contables en los archivos de Tramite o Concentracion; o bien, evidénciales, testimoniales o informativas en
los Archivos Histdricos.

Vigencia Documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.
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Oficina del C. Secretario de la Contraloria

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Silvia Dolores Vargas Guerrero

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Analista Especializado C
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Silvia Dylor as Guerrero

RESPONSABL| XCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




_ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA CONTALORIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Oficina del C. Secretario de la Contraloria

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Araceli Aguirre Gonzalez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Auditor de Obra

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Av. Primero de Mayo Num. 1731, esq. Robert Bosch, Col. Zona Industrial, Toluca, México, C.P. 50071
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: (722) NUMERO(S): 2760091 (directo), 2756700 EXTENSION(ES): 6680
MWWMM_W%_%—M._.»OZ_OO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE gemsc@edomex.gob.mx

TOTAL DE TOTAL DE - .
EXPEDIENTES ~ DOCUMENTOS FeRoeo BN e

APROBO: .- FECHA DE ELABORACION:

‘ELABORO:
THY
AracJi e * . L.C César Frapefsco Becerril Pérez 07/08/2017
mmﬁﬁmﬁ)ﬂ_o PARTIC R DE. C. SECRETARIO DE LA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ﬁ\ - NTRALORIA
P P
o

S



UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Planeacidn y Evaluacién Institucional

NCMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Inocencia Alicia Robles Almaraz

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo esq. Robert Bosch 1721, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (©)]

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S):275-67-00 EXTENSIONCES): 6630

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ADSCRIPCION: 6)

aliciarobles2206@hotmail.com

RESPONSABLE IVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion de Evaluacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Azucena Carbajal Bafiuelos

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL >.~01_<O DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE;

Primero de Mayo esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700

EXTENSION(ES): 6544

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION

caba801014@gmail.com

FECHA DE ELABORACION:

07/06/2017
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccidn de Planeacién y Desarrollo Administrativo

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lic. Elisa Rocandio Rodriguez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Analista Especializado “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

EXTENSION(ES): 6657

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION

Lic. Elis

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

rocandioe@hotmail.com

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017

Directora de Planeacién'y Desarrollo

Administrativo

@



Subdireccion de Informacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Francisca Morales Flores

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Subdirector

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 2 7567 00

EXTENSION(ES): 6648

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE zka_morales@hotmail.com

ADSCRIPCION:

2014-2017

0.2059

ELABORO: A

ING. LUIS ABRAHA,

M. en A.P. Francises
JEFE DE LA UNIDAD

y

RESPONSABLE DE TRAMITE

MONDRAGON
Y EXALUACION

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017

@




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA CONTALORIA

Unidad de Normatividad y Apoyo Juridico

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Juana Ofelia Vazquez Meza

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de

México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: -

CLAVE LADA: 722 | NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSIONCES): 6614

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

Ofe_539@hotmail.com

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE

DOCUMENTOS PERIODO

14641 2014-2016

METROS LINEALES

UBICACION F(SiCA

Primero de Mayo Esqg. Robert

Bosch 1721,:Col. Zona -
Industrial, C.P. 50071, Toluca
Estado de México, en el cuarto
piso, puerta 413

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

APR mo”om\ :
Lic. %@ . EscdbedoVelasquez

JEFE DE LA UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y APOYO JURIDICO

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Transparencia

Unidad de Evaluacion de la Satisfaccion Social en Tr

amites y Servicios Gubernamentales y d

e

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Gabriela Méndez Gonzalez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jefe de Mantenimiento en General

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 2-75-67-00

EXTENSION(ES): 6549

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

Gabrielg Méndez Gonzalez
7 C
R4l

uvidetransparencia@hotmail.com

. 2014:2016

; _Primero de Mayo Esq Rob
1721, Col

mmmnoZm>m.mm.mmrﬁan_<o DE TRAMITE
C /7 AL

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017

rt

n., <
F\C




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION DE ETICA Y PREVENCION DE LA CORRUPCION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

VICTOR FERNANDO DURAN ROSAS

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AUDITOR DE ETICA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AV. PRIMERO DE MAYO No. 1731, ESQ. ROBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, TOLUCA,
ESTADO DE MEXICO, C.P. 50071

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6534 Y 6615

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION

etica.secogem@gmail.com

AV. PRIMERO DE MAYO:No. 1731,
ESQ. ROBERT BOSCH,; COL. ZONA
INDUSTRIAL TOLUCA, TOLUCA,
ESTADO DE MEXICO, C.P. 50071,
CUARTO PISO, ADENTRO DE LA
OFICINA DE LA DIRECCION,

- 2016-2017

16,112

VICTOR

-

%,

hs SUPLENTE DEL

AL NCHON-DE

FECHA DE ELABORACION:

15 DE AGOSTO DE 2017

LA DIRECCION DE ETICA Y
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Contraloria interna

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Monica Morales Olivares

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “B”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHiVO DE TRAMITE: 5

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6560

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: (6)

EXPEDIENTES

moon_and_the_sun@hotmail.com

DOCUMENTOS . S va.ﬁWO rﬁz.mxrrmw . UBICACION _nm,mg

ELABORO: {

Monica Morales Olivy
RESPONSABLE DEL ARCHIVJ DE TRAMITE

g & FECHA DE ELABORACION:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion de Control y Evaluacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Guadalupe Rosales Chavez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6576

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LAUNIDAD ADMINISTRATIVADE
ADSCRIPCION:

59guadaluperosales @gmail.com

Gu avez
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TOTALDE
EXPEDIENTES

APROBI: FECHADE ELABORACION:
e
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccién de Responsabilidades

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Guadalupe Rosales Chavez

PUESTO NOMINAL DE LAO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA 722

NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6576

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

TOTAL DE
EXPEDIENTES

59guadaluperosales@gmail.com

TOTAL DE
DOCUMENTOS

PERIODO

METROSLINEALES UBICACION FISICA

FECHADE ELABORACION:

07/08/2017

Ejemplo del llenado de la Guia Simple de Archivos




UNIDA

gt

MINISTRA

D AD| TIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Coordinacion de Administracién
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Juana Limén Montes
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Auxiliar Administrativo

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Av. Primero de Mayo num. 1731, Esq. Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P. 50077, Toluca, Méx.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756737

EXTENSION(ES): 6538

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ADSCRIPCION: Juana.limon@edomex.gob.mx
SR e

Primero de Mayo Esa. Robert
Bosch 1721, Col. Zona
Industrial, C.P. 50071, Toluca
Estado de Mexico, en el cuarto

piso, puerta 410

2014-2017

FECHA DE ELABORACION:

JUANA LIMGN TES
RESPONSABLE DEXYARCHIVO DE TRAMITE

08/08/2017




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA CONTALORIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Subdireccién de Administracion de Recursos

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Maurilia Aguirre de la Luz

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria B

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6540 Y 6539

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE ; ) " . )
DOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FISICA

Primero de Mayo Esqg. Robert
Bosch 1731, Col. Zona
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RESPONSABLE om‘.@
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/ piso, puerta 412
, 332 / 1962 N 2007-2017 3.20
O: i ) O: \ FECHA DE ELABORACION:
£~
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Rosa Catalina Garcia Robles

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6553

ADSCRIPCION:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

roca_garci@hotmail.com

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTALDE 70 - " ER
- DOCUMENTOS -~ PERIODO . METROSLINEALES . UBICACION FISICA

--Primero de Mayo Esq. Robert
] Bosch-1721, Col. Zona
Industrial, C.P. 50071, Toluca
Estado de México, en el cuarto

piso, bodega

2012-2013-
2014-2015-
2016

JEFE DEL DEPARTAMENTO\DE PERSONAL

FECHA DE ELABORACION:

6n Becerril 04/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento De Recursos Materiales y Servicios Generales

NOMBRE DE LA O DEL. RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Remedios Dotor Garcia

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Analista D

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Av. Primero de Mayo Numero 1731, Esq. Robert Bosch Col. Zona Industrial, Toluca, Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 01722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6550 Y 6551

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION (6)

remid_1970@hotmail.com y dany7260@hotmail.com

Av. Primero de Mayo Numero 1731,
Esqg. Robert Bosch Col. Zona
Industrial, Toluca, Estado de

México Bodega de Archivo cuarto

PISO

2014-2017

LBRI80 N

ELABORO:
REMEDIOS DOTOR GAR DA

Y

JEFE DEL DEPARTAME

APROB FECHA DE ELABORACION:
IEL DAVI D& BERNAL 08/08/2017
DEARECURSOS MATERIALES
ICIOS#GENERALES




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Subdireccion de Contabilidad y Control Presupuestal

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lucia Gardufio Gémez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

T T -
CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6548

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
>_uw0x=u0_02

Lucia.garduno@edomex.gob.mx

i

METROS LINEALES

Ummo Ucm_‘nm 40

ELABORO:
gy s

rco_m arduno
RESPONSABLE DEL AR

mez
IVO DE TRAMITE

SUBDIRECCION DE CONTAI

FECHA DE ELABORACION:

llegos Lopez 08/08/2017

CONTROL PRESUPUESTAL




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Delegacion Administrativa de Direccion General de Responsabilidades

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jhoana Reyes Piita

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6607

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE | LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION

Jhoana.24 jr@gmail.com

Primero de Mayo Esqg. Rober
Bosch 1721, Col. Zon :
Industrial, C.P. 50071, Toluca
Estado de México, en el cuarto
piso, puerta 411

1
P. en Lic. >_m_m:r«o C.
DELEGADO ADMINISTRATVO DE
DDADES)

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017

RESPONSARBI
A




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Delegacion Administrativa de la Subsecretaria de Control y Evaluacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Martha Gonzalez Miranda

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria’

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo # 1731, Esq. Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (©)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 00 EXTENSION(ES): 6518y 6647

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6>

marg7402@hotmail.com

Primero de Mayo # 1731, Esq.
Robert Bosch, Col. Zona Industrial;

C.P. 50071, Toluca Estado de

- México, 4to. Piso (bodega)

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD >UZ_Z_M._._~>._._<> DE >_uw0_~=un_02 DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GC?P m_Zv_..m Om >mnv=<0m Um dmbzu.ﬁm Om r> wmnwmq.bmro. Um _.> OOZﬂbrOmmb

Delegacién Administrativa de la Direccién General de no_‘_:‘m_o:m Social

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Maria Leonor Santana Barcenas

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jefa B de Proyecto

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

México

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col.

Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSIONCES): 6634

ADSCRIPCION:

ELABORO: \ﬁ\er(, ,

P.L.A. Maria Leonor Santara Barcenas
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

mleonor.santana@edomex.gob.mx

_:m._sak\«&ﬁm Srichez Garcia

SUBDIRECCION DE n.sOZ._.>m=.=u>U Y CONTROL PRESUPUESTAL

FECHA DE ELABORACION:

9/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Subsecretaria de Control y Evaluacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jaime Archundia Sanchez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Chofer de Servidor Publico Superior

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Av. Primero de Mayo 1731, esquina con Robert Bosch, Col. Zona Industrial, Toluca, México, C.P.
50071

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6506

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

chuyre@hotmail.com

independencia Ote. 1708, Col. Zona
Industrial Toluca, México, C.P.
50071

30,976

Independencia Ote. 1708, Col. Zona
Industrial Toluca, México, C.P.
50071

29,551 2016 3.8

148

Av. Primero de Mayo 1731, esquina
con‘Robert Bosch, Col. Zona
Industrial, Toluca, México, C.P.
50071 e

15,903 2017 2.0

ELAB! 3

APROQABO:
FECHA DE ELABORACION:

SANCH

RESPONSABLF DEL ARCHVO DE TRAMITE

07/08/2017

/




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Unidad de Seguimiento y Apoyo Técnico

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Rosa Maria Velazquez Hernandez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6641

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

romavelh@outlook.com

Primero de Mayo Esq. Robert

Bosch 1721, Col.. Zona .
Industrial, C.P. 50071, Toluca
Estado de México, en el tercer
piso, puerta 305

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(1) LABORATORIO DE ANALISIS Y VERIFICACION DE CALIDAD DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(2) LILIA EMILIA CUARTO MONDRAGON

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(3) SECRETARIAB

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4) AV.INDEPENDENCIA OTE. #1708, ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071, TOLUCA, MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 5)

CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 2 14 98 53 EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: )

liliacuartomondragon@yahoo.com.mx

MATERIALES DE CONSTRUCCION
Y BODEGA DESIGNADA

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017




mc? SIMPLE DE ARCHIVOS DE ‘:;z:.m DE LA SECRETARIA om LA nczgrg;
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Control y Evaluacion “A”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Rosa Reyes Olmedo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 CLAVE LADA: 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6504
MWMWM_A_an_F@m%ﬁmOZ_OO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE rreyes@secogem.gob.mx

TOTAL DE- TOTAL DE ; ,
EXPEDIENTES DOCUMENTOS PERIODO METROS F.Zm..o.rmw UBICACION FISICA

Primero de Mayo Esq. Robert
Bosch 1721, Col. Zona Industrial,

/ ' C.P. 50071, Toluca Estado de
269, 3513 1 20m-2016. 323 Mexico, en el tercer piso, puerta
{ : 310
g
EL. : ,/ APR] 4 FECHA DE ELABORACION:
Rosa Olmedo ...f,.. MBA. Edgar Ric{iigl Sierra Varela 7/08/2017
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DIRECTORGENERAL DE GlINTROL Y EVALUACION “A”

|




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA mmnzm;m? DE r> nOz.....,ro:F

Direccién de Control y Evaluacidn A-|

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Esperanza Garcés Camacho

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria C

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Independencia Oriente No. 1708, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de

México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6608

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

ieserrano@secogem.gob.mx

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS PERIGDO

METROS LINEALES UBICACION FISICA

Independencia Oriente No.

668 119,835 2013-2016 11.9835 1708, Col. Zona Industrial, C.P.
50071, Toluca Estado de
\ México
\%.}EONO f.w AAPROBO FECHA DE ELABORACION:
U ..\N\. 7 3 z ? .
mmum_‘mzwm arcés Chrhacho : L.D.lvens _‘_chm Serrano Hernandez 07/08/2017
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ; DIRECTQH DE CONTROL Y EVALUACION A-I

} 7

R




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA GOZH>PO_&>

Direccién de Control y Evaluacién A-li

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Myriam Caballero Montero

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria de Servidor Publico Superior

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Independencia Oriente No. 1708, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

EXTENSION(ES): 6531

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

amunguia@secogem.gob.mx

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE

DOCUMENTOS UBICACION FISICA

METROS LINEALES

PERIODO

Independencia Oriente No.

1708, Col. Zona Industrial, C.P.

50071, Toluca Estado de
México

103,482 2013-2016 10.3482

MyFi aballero Montero
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

Munguia Nava 07/08/2017

Y EVALUACION A-ll

Ejemplo del llenado de la Guia Simple de Archivos



Qﬁmb mmzvrm DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA noz.ﬂbrﬁwr»

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE >_um0m=uQOZ DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion de Control y Evaluacion A-l11

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Soledad Lopez Mendoza

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Av. Primero de Mayo, Num. 1731, Esq. Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P.50700, Toluca, Méx.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 00 EXTENSION(ES): 6664

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

Afterafter196864@hotmail.com

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
DOCUMENTOS

METROS LINEALES UBICACION FISICA

Av: Primero de Mayo, Num. 1731,
Esq. Robert Bosch, Col. Zona
Industrial, C.P.50700, Toluca,

A 600 ~54 4 2014-2016 12 México.
/ELABORO: . \\\ ROBO: [\ FECHA DE ELABORACION:
> / § y
\0 wo_ma LC. .:am Q?\Q &\\\. Liévanos 07/08/2017
Nmmﬂ%ﬁm DIRE! ALUACION A-lil




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(1) DIRECCION GENERAL DE CONTROL Y EVALUACION “B”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(2) ARACELI MARGARITA MEDINA CARDIEL

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(3) SECRETARIA DE DIRECTOR GENERAL

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4) PRIMERO DE MAYO ESQ. ROBERT BOSCH 1721, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071,

TOLUCA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ()]

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700

EXTENSION(ES): 6562

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: (6)

Ammc0721@gmail.com

METROS LINEALES

168721

ELABORO:

>n>0m_r_mmmm>_u:.> MmD_Z> CARDEL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. FRANCISCO
DIRECTOR GENERAL DE

1721, COL, ZONA
LGP TOLUCA
: TADO DE MEXICO, TERCER
168721 O PUERTA 306

UBICACION FISICA

PROBO:

IER MATA
NTROL YEVALUACION “B"

FECHA DE

LA

ORACION:
07/08R017 \

A




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE >Um0m=u0_02 DEL ARCHIVO DE ._.m>2_._.m

mc? mzvrm wm ARCHIV Om DE 4»»3..8 w LA mmnwmﬂ»&» DE c» no ...»ro&»

(1) DIRECCION DE CONTROL Y EVALUACION “B-J”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(2) ADRIANA MERLOS JAIMES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(3) SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4) PRIMERO DE MAYO ESQ. ROBERT BOSCH 1721, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071,
TOLUCA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: )

CLAVE LADA: 722 NUMERQ(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6512

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
>omnx_un_oz (6)

adrysmerlos@yahoo.com.mx

TOTAL DE
EXPEDIENTES

. TOTALDE

DOCUMENTOS m.mnOw LINEALES .

UBICACION Em»O.»

mooﬁ TOLUCA
mx.oo TERCER
2014-2016

ADRIANA MERLO JAIM
RESPONSABLE DEL ARCHIVO D

E
RAMITE

DIRECTOR DE CON

GONZALEZ
< EVALUACION “B-1"




UNIDAD >UZ_Z_w‘_.n>._._<> DE >Umﬂm=u0_02 DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

U_mmOO_OZ DE CONTROL Y m<>rC>QOZ “B-1"

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ZORAYA MORENO REYES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

PRIMERO DE MAYO ESQ. ROBERT BOSCH 1721, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071, TOLUCA

ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700

EXTENSION(ES): 6562

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

nmv

ADSCRIPCION:

adrysmerlos@yahoo.com.mx

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TRAMITE

Iyo

FECHA DE'ELABORACION:

07/08/2017 =

Va) — N

L~




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccién de Control y Evaluacion B |l

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Eduardo Flores Esquivel

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Analista B

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esqg. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6520

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

eduardo_flores69@yahoo.com.mx

144276 2013-2016

_Q‘Mm Esquivel
KEEBEL ARCHIVO DE TRAMITE




B Wz_?w POEL
ESTADO DE MEXICO

“2017. Ao del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION DE CONTROL Y EVALUACION “B-1II”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ELOISA BARRADAS CASTRO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

JEFE “A” DE PROYECTOS

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ESTADO DE MEXICO.

ROBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071, TOLUCA;

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 275 67 00O

EXTENSION(ES): 6584

DE ADSCRIPCION:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

jllopezo2008@hotmail.com

37 4415 A 2015-2016
|
I

44 C.P. 50071, Toluca; Estado de

Primero de Mayo No. 1733, esq.
Robert Bosch, Col. Zona Industrial,
México.

m: el tercer piso, puerta 307

ELABORO

ELOISA BARRADAS CASTRO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

e
ING. JOSE Um JESUS rOUmN ORTIZ
DIRECTOR DE CONTROL Y EVALUACION “B-II

// FECHA DE mr>WOD>O_Oz
N / ye

w\%\nwm*O\wO._.\. J




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Control Y Evaluacion “C”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

>_m_msaﬂm Valdespino Luviano

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275.67.79 EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

dgcsecogem@gmail.com

TOTALDE
EXPEDIENTES

TOTAL DE

DOCUMENTOS UBICACION FISICA

PERIODO METROS LINEALES -

25936

en el tercer p )
___pequefia bodega.

Alejandra deéspino Luviano
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

\R%mowﬂ
=/ . y.
y e ok

FECHA DE ELABORACION:
i

8 s
angez

08/08/2017

| ~

DIRECTOR-SENERAHSEXCIONT RO ALUA




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion de Control y Evaluacion “C-I”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Isaac Castillo Perdomo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretario “D”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esqg. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México y en av. Independencia Nimero 1708, Colonia Zona Industrial, C.P.
50071, Toluca, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: )

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6567

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
>_umnm_no_02 6)

direccionci.secogem@gmail.com

“17CP. 5007, Toluca, Estado. de
~México, en archiveros =

ubicados en la bodega de |

Direccion General de Control y

Evaluacion™C

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion de Control y Evaluacion “C-H”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

|saias Fonseca Mucifio

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Analista “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esqg. Robert Bosh 1721, Col. Industrial, C.P. 500071, Toluca Estado de México y
Avenida Independencia Numero 1708, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSION(ES): 6659

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

isaias_fonck@hotmail.com

2013-2017

Primero de Mayo Esq. Robert Bosh |
1721, .:%&%. CP. 500071

Independencia
Colonia Zona _:Qraﬁ
Toluca  Est

y Evaluacién

/

FECHA DE ELABORACION:

wc? D
,\rc>n_Oz “C-lI

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECC!ON DE CONTROL Y EVALUACION “C-1II”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ISAIAS FONSECA MUCINO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ANALISTA “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AVENIDA INDEPENDENCIA NUMERO 1708, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P. 50071 TOLUCA,
MEX. ENFRENTE DE LA DELEGACION REGIONAL ZONA TOLUCA

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 27567 00

EXTENSION(ES): 6585

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ADSCRIPCION:

isaias_fonck@hotmail.com

e
ING. I RODR E AGON

z
DIREETOR DE CONTROL Y EVALUACION “C-Hi"

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Control y Evaluacidon de Tecnologias de Informacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Norma Angelica Caballero Montero

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Ingeniero en Sistemas

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo, Esq. Robert Bosch 1721, Col. Zona Industrial C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSION(ES): 6533

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

TOTAL DE
. EXPEDIENTE!

nacaballero@secogem.gob.mx

 TOTALDE o .
DOCUMENTOS . PERIODO. METROS LINEALES

Norma Angelica Cablallero Montero

Ing. Ve

FECHA DE ELABORACION:

ica Xitlali Ramirez Garcia 08/08/2017

DIRECTORA GENERAL DE CONTROL Y EVALUACION DE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

TECNOLOGIAS DE INFORMACION




GUIA mmxvrm Um b”ﬂmwﬁnvm DE ﬂmhxﬁ.m DE LA mmﬂmmﬂﬁwg DE r} Oz.ﬂbrﬁwx;

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

DIRECCION DE CONTROL Y EVALUACION DE SISTEMAS

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

ALEJANDRA SANCHEZDE LA CRUZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

RECEPCIONISTA OFICINA DEL SECRETARIO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AV. PRIMERO DE MAYO 1731, COL. INDUSTRIAL C.P. 50071, TOLUCA ESTADO DE MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ()]

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6564

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: (6)

TOTAL DE
EXPEDIENTES

cmrtinez@secogem.gob. mx

TOTAL DE o e
BOCUMENTOS PERIODO METROS LINEALES UBICACION FISICA

FECHA DE m_.>mo_~>n_02"

'ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL AR

nmme MRTINEZ VALDES 08/08/2017
GENERAL DEL PODER EJECUTIVO




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

E ARCHIVOS DE TRAMITE

E LA SECRETARIA DE LA CONTALORIA

Direccion de Desarrolio de Sistemas

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Roberto Carlos Lépez Flores

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Auditor Contraloria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (©)]

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6605

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6)

TOTAL DE
EXPEDIENTES

rclopez@secogem.gob.mx

PERIODO METROS LINEALES UBICACION FISICA

TT0S L9| fes MenTI

“BEL-AREMVO DE TRAMITE

\ictor Mahu a Gutierrez
DIRECTOR BRE DESARRO DE SISTEMAS

08/08/2017

g




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

() Direccion General de Responsabilidades

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(2)Karina Sanchez Trejo

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(3)Secretaria “B”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4)Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Zona Industrial C.P. 50071, Toluca Estado de
México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 5)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 CO EXTENSION(ES): 6620

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6)

bekaryol@yahoo.com.mx

Primero de Mayo Esq. Robert
Bosch 1721, Col. Zona

,mmnczao Piso, Puerta 221

Director General de Responsabilidades

FECHA DE ELABORACION:

ez Aguilar 04/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Direccion de Responsabilidades Administrativas “A”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Emma Garcia Salazar

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Primero de Mayo Esquina Robert Bosch 1731, Col. Zona Industrial, C.P 50071, Toluca, Méx.
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6556

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ADSCRIPCIO masolnovember@yahoo.com.mx

RN BN AN

Primero de Mayo Esquina Robert
28 7200 2015-2016 0.72 Bosch 1731, Col. Zona Industrial, C.P
50071, Toluca, Méx. Segundo Piso

BORO: m APROBO: FECHA DE ELABORACION:
e e .
Efmma Garcia Salazar M. en AP.Diego Gartia Sanchez 07/08/2017 /
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DIRECTOR DE nmwnOzw)m_r_03m9>oz.z.mﬂn>,_..<>w “A” :

7

&.\\




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Procedimientos Administrativos “A”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lic. José Reyes Martinez Villegas

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jefe “B" de Proyectos

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Zona Industrial, C.P. S0071. Toluca Estado de
México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6707 y 6516

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

deptoprocedimientos@hotmail.com y reymtzvill@hotmail.com

150

Primero de Mayo Esq. Robert
Bosch 1721, Col. Industriai, C.P.
50071. Toluca Estado de México.
Segundo Piso.

10,500 2014 - 2016 105

FECHA DE ELABORACION:

7 Villegas
gBFFSz Villes
£ DKL ARCHIVO DE TRAMITE

¥
: \l‘/>33 RO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS

08/08/2017

Lic. José Jhonatfn Osorno Oscos

ADMINISTRATIVOS “A"




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Quejas y Denuncias

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lic. José Reyes Martinez Villegas y Teresa Vega Encande

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Jefe “B” de Proyectos y Secretaria.

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Zona Industrial, C.P. 50071. Toluca Estado de
México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6707 y 6516

ADSCRIPCION

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

quejasyden s_2013@hotmail.com; reymtzvili@hotmail.com

A\

A\ A

120

Primero de Mayo Esq. Robert
Bosch 1721, Col. Industrial, C.P.
50071. Toluca Estado de México.

Segundo Piso.

104,000 2013 - 2016 10.4

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccidon General de Responsabilidades y Direccion de Responsabilidades Administrativas “B”

¢ <
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

£ 4
Maria del Consuelo Téllez Gémez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C” °

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (&)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6536

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6)

chelotellez@hotmail.com

s

ELABORO: /.

Maria del Consuelo Téllez GOmez
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Victor ,»:noa_o Lerdus Im«:m:‘.m
DIRECTOR Omﬁmm,nOZmbm__.__u)@mm >UZ¢£mj~>j<>w “B”
e ~—+/ %

FECHA DE ELABORACION:

NN / /

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Responsabilidades y Departamento de Procedimientos Administrativos “B”

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

i}

t
Maria del Consuelo Téllez Gémez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C” ¢

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 5)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6536

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6)

chelotellez@hotmail.com

uca,
undo piso bodega

ELABORO: /‘

Maria del Consuelo Téliez'Gémez

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Lic. Rosali 07/08/2017 { .
JEFA DEL DEPARTA E PROCEDIMIENTOS N e

FECHA DE ELABORACION:

——

ADMI




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

m

Direccion General de Responsabilidades y Direccion de lIo Contencioso e Inconformidades

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (2) Martina Rodriguez Hernandez
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (3) Secretaria “A”
(4) Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (5)

CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6509

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: (6)

Tinaro491024@gmail.com

Primero de Mayo, Esq. Robert
Bosch 1731, Col. Zona Industria, C.P.
50071, Toluca, Estado de México,
Segundo piso, Bodega.

Ian

2015-2016 .

(€))

*~MARTINA RODRIGYEZ HEANANDEZ

RESPONSABLE DEL #RCHIVE DE TRAMITE T

LIC. YATZARET NS

FECHA DE ELABORACION:

A
AR RDE VILLAGOMEZ

07/08/2017 /

>,




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (Departamento de lo Contencioso

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Yolanda Cruz Velazquez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: vwmwhﬁomm\o de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col Zona Industrial, .C.P.. 50071, Toluca estado de
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE; 5 CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6666

MWWWM_AW%_@m%._.nOZ_OMWWmF ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE yolanda.cruz.veldzquez.2017@gmail.com

Primero de Mayo Esqg. Robert
Bosch 1721, Cot Zona Industrial,
.C.P.. 50071, Toluca estado de

46 México, en el segundo piso.

FECHA DE ELABORACION: N
Y

07/08/2017

RESPONSABLE DL ARCHIVO DE TRAMITE
i

7




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Responsabilidades y Departamento de Inconformidades

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lic. Jaime Alvarado Garduho

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Abogado Dictaminador

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6673

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION;

23xk96@gmail.com

—==-11C. JAl

FECHA DE ELABORACION:

oo
VILLAGOMEZ

£ iINCONFORMIDADES

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccién de Conflictos de Intereses, Manifestacion de Bienes y Sanciones.

!
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

¢
Basilia Gurrea Gonzalez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: °

Secretaria “B”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Av. Primero de Mayo 1731, Esq. Robert Bosch, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: (&)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2756700 EXTENSION(ES): 6524

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
(6)

ADSCRIPCION:

Ly
/Ba .w.bc_\.\mm Gonzélez

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

basilia.gurrea@secogem.gob.mx

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Recepcion y Analisis de Manifestacion de Bienes y Conflicto de Intereses

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Guadalupe Carrillo Sanchez

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “B”

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: )

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Zona Industrial C.P. 50071, Toluca, Estado de
México

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION: 6)

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSION(ES): 6621y 6638

ELABORO:

mani_bien@edomex.gob.mx

METROS LINEALES

3AATE 2014-2016

3.4414

071, Toluca, Estado de
en el segundo piso,

GUAD; SANCHEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

A,%/Q ri,\QDmf@«/bQ,

APROBO: :

LiC. 2&; ULIA DAVILA VILCHIS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y ANALISIS DE
MANIFESTACION

BIENES Y DECLARACION DE INTERESES

e e

“opuerta 226
FECHA DE ELABORACION:

7 DE AGOSTO DE 2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Resguardo y Registro de Procedimientos y Sanciones

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Claudia Angélica Gonzalez Rosales

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “C”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

EXTENSION(ES): 6502 y 6674

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION;

cangelo1428@hotmail.com

Primero de Mayo Esq. Robert
Bosch 1721, Col. Zona Industrial,
~C.P. 50071, Toluca Estado de

México, segunda piso, en el
Departamento de Resguardo y
Registro de Procedimientos y
Sanciones y en Av. Independencia
B No. 1708

Claudia An
NmmuOZmﬁmrm

FECHA DE ELABORACION:

07/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Direccion General de Contraloria y Evaluacion Social

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Edna Patricia Orozco Barrera

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Lider A de Proyecto

DOMICILIO DE C‘w_0>0_02 DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

ednap.1609@hotmail.com.mx

Edna Patri

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Av. Primero de Mayo Esq. Robert Bosch, 1731, Col Zona Industrial CO. 50071 Toluca Estado de

EXTENSION(ES): 6592

C. Victhr Aguilefa Mier
DIRECTOR GENERAL DE CONTRALORIA Y

EVALUACION-SOCIAL

v N IOUVCIALL

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(1HSUBDIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL CONTROL INTERNO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(2)INES ACEVEDO QUINTERO

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(3)SECREARIA A

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

(4) AVE. PRIMERO DE MAYO NUM. 1731, ESQUINA ROBERT BOSCH, ZONA INDUSTRIAL,
TOLUCA, MEXICO

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: (722) NUMERO(S): 27567 00 EXTENSION(ES): 6554

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

>Umn_~=u0_02

(6)

Inez_1968@hotmail.com

ﬂOﬁE’ 0m .

XPEDIENTES .

el ; ; xoamz Bosch,.
. uwﬂoou-wgm : Toluca;, México.
. . . Segundo Piso Puerta 231

‘

FECHA DE ELABORACION;

04/08/2017




Departamento de Control y Vigilancia de Obra

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Maria del Rocio Hernandez Torres

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria “D”
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: _,wm_v”ﬂnmn_v‘o de Mayo Esq. Robert Bosch 1731, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6624

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

cio_ro2003@hotmail.com

TOTALDE
EXPEDIENTES

> Mayo
1,

\N : .ﬁ‘ _"mn_._>omm_.>mo_~>n_02“
ST 2 Wa -
Maria del-Rocf®Hernandez Torres L.C/Ma. Oj ! qugza Gomez 07/08/2017

v
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEL DEPAR{AMENTO DGXMINTRDL Y VIGILANCIA DE OBRA

\




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Departamento de Control y Vigilancia de Programas Sociales

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Martha Gabriela Garciarreal Sanchez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosh 1721, Col. Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722

NUMERO(S): 2 75 67 00 EXTENSION(ES): 6677

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

marthagabrielall@hotmail.com

TOTAL DE
EXPEDIENTES

METROS LINEALES  UBICACION FISICA

MARIA ALICMA JI i -
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
VIGILANCIA DE PROGRAMAS SOCIALES

FECHA DE ELABORACION:

04/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Subdireccion de Atencién Ciudadana y Evaluacion

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Erika Salinas Zacarias

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria D

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Primero de Mayo Esq. Robert Bosch 1721, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca, Estado de
México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE;

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 00 EXTENSION(ES): 6600

CORREOQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

saze_1972@hotmail.com

OTALDE
EXREDIENTES

2011-2016

TRAMITE

SUBDIRECTOR DE ATENCIN CIUDADANA Y EVALUACION

FECHA DE ELABORACION:

04/08/2017




Delegacién Regional de Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Oriente

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Janet Sonano Lépez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretana

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Cuauhtémoc Oriente #34, Col. Centro, C.P. 56600, Chalco Estado de México

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA. 0155 NUMERO(S). 30 92 01 80 EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

gemsc_oriente@edomex.gob.mx

. e M e & e

"PER[ODO /'

raa s

Ch
e México

e

UBICACION FISICA .

, Colz
alco Estado,

FECHA DE ELABORACION:

08/06/2017




Delegacion Regional de Contr. a Social y Atencion Ciudadana 2
Contraloria y Evaluacion Social. Secretaria de la Contraloria.

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Reyna Santana Hernandez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretana "B

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Blvd. Juan Herrera y Pifla S/N. conjinto CROSA Edif. (3-101, Col. £ Calvario, Valle de Bravo,

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: (726) NUMERO(S): 2626248

EXTENSION(ES): S/M

ADSCRIPCION:

CORREQ ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

hugoSzanSahotmail.com, reynasantanacchotrnail.com

Blvd, Juan Herrera y Pifa S/N,
Conjunto CROSA Edif. D-101

RESPONSABLE DEY/

VO DE ﬁW}XZm

e o 298 40735 2013-2006~" | 4.73 Col. €l Calvario,
7 Valle de Bravo, México.
| / N
\ ELABORO ROBO: FECHA DE ELABORACION:
{
e /
fe vk fz%,x (ERNARDEZ i SUMUT ALMAZ AN 07/08/207
wf ’ DELEGADO REGI CONTRALORIA SOCIAL

ADANA ZONA SUR

{ 1A 7

i

N



o .

S

- o - - 7 o
. DELEGACION REGIONAL DE CONTRALORIA SOCIAL Y ATENCION CIUDADANA ZONA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SURESTE, DIRECCION GENERAL DE CONTRALORIA Y EVALUACION SOCIAL, SECRETARIA DE
LA CONTRALORIA.
NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: MARIBEL GUADALUPE DOMINGUEZ CARRO
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: SECRETARIA “D”
. ALDAMA ESQUINA CON BENITO JUAREZ No. 21, BARRIO SAN GASPAR. C.P. 51900, IXTAPAN
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: DE LA SAL ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: [©) CLAVE LADA: 721 NUMERO(S): 14 31767 EXTENSION(ES): S/N
MWWMMW%_@m%quz_OMum_wmr ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE gemsc_sureste@edomex.gob.mx

ALDAMA ESQUINA CON BENITO
JUAREZ No. 21, BARRIO SAN
GASPAR, C.P. 51900, IXTAPAN DE
LA SAL, ESTADO DE MEXICO, EN
EL PRIMER PISO

2014-2016

—
ELABORO:

FECHA DE ELABORACION:

TN

Tadalupe Dominguez Carro
SPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Om_mc.mn_os Regional de Contraloria Social y Atencién Ciudadana Zona Norte

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Concepcion Alejandra Cruz Gonzalez

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Secretaria “E”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Centro de Servicios Administrativos, Av. Adolfo Lopez Mateos S/N, edificio “C” 202, col.
Fovissste, C.P. 50450, Atlacomulco, México.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 712 NUMERO(S): 12 2 25 96 EXTENSION(ES):

-CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

TOTAL DE

EXPEDIENTES

marsanchezl069@hotmail.com

TOTALDE :
DOCUMENTOS UBICACION FISICA

“PERIODO  METROS LINEALES

36

ELABORO:

.mmojmm.w.o,o: Alejandr

RESPONSABLE DEL ARCHS

FECHA DE ELABORACION:

08/08/2017




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE >Umnn=un_oz DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

et e e

Delegacion Regional de Contraloria Social y Atencidn Ciudadana Zona Noreste

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Juan L Pastrana Esptnosa

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

Promotor Social

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Circuito Interior 2-A, 1zcalli, Ecatepec de Morelos, Estado de México.

TELEFONQ DEL ARCHIVO DE TRAMITE

CLAVE LADA: 55 | NUMERO(S): 5116 74 99

EXTENSION(ES):

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION

Ilpastrana@hotmail com rolando_7410g@hotmail com ma_ry_05_mar64@live com mx

I TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE

DOCUMENTOS umm_ooo,. . z.mQOm.Cmermw

- DELEGADO REGID PNTRALGRIA SOCIAL
2mm¢-2m>u .. ‘ <>4mzn_oz. NOZ)omMmﬁm

FECHA DE ELABORACION'

08/08/2017




.

L




E TRAMITE DE LA SECRETARIA DE |

UNIDAD >Uz_z_mﬂn%4_<> DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO Uw 4m>1_4m“ Delegacion Regional de Contraloria y Evaluacion Social Zona Valle de Toluca

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Lilia Romero Estrada

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: Secretaria “A”

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: bm%__%%momzam:na Oriente niimero 1708, Col. Zona Industrial, C.P. 50071, Toluca Estado de
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 5 CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 16715 08 Directo EXTENSION(ES):
MWMWMW%_WN%HzOZ_OWm_WmP ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE alfredogarciarobles@hotmail. com

. TOIALDE
DOCUMENTOS |

- Av: mnamum:amnn_m O:mi@ acBmS
1708, Col. Zona Industrial, C.P,

plantas alta y baja,
administrativa

FECHA DE ELABORACION:

: = ALTRE iA ROBLES ) 08/07/2017
" DELEGADOREGION Qm«nOzB?Om:y Y EVALUACION
RESPONSABLE DEL’ >xnz_<o DE TRAMITE SO ZONA VALLE DE TOLUCA




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

QS) SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA mmnzm._..»wnb DE LA nqubrOn;

OFICINA DEL C. DIRECTOR DE LA UNIDAD ESTATAL DE CERTIFICACION DE CONFIANZA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

BEATRIZ AMANDA HERNANDEZ MAGALLANES

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SECRETARIA DE OFICINA DE CERTIFICACION DE CONFIANZA

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

50071, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

AVENIDA PRIMERO DE MAYO No. 1731, ESQ. ROBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 85

EXTENSION(ES): 6785

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

bety.hernandez.uecc@hotmail.com

JOIALDE  JQIALDE ¢ . PERIODO | METROS LINEALES | . UBICACION FisicA

EXPEDIENTES DOCUMENTOS

8840 : L 2013-2017

OBERT BOSCH, C r..
‘ZONA INDUSTRIAL, CP. 50 71,
TOLUCA, ESTADO DE me_ﬁO
___CUARTOPISO.

ELABORO:

BEATRIZ AMANDA HERNANDEZ MAGALLANES

APROBO:

LIC. JAZMIN ALEJANDRA MENDOZA GARCIA

_umn_._> DE ELABORACION:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

DIRECTORA DE LA UNIDAD ESTATAL DE CERTIFICACION DE CONFIANZA




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: DEPARTAMENTO DE VINCULACION, PROGRA

QC@P SIMPLE DE ARCHIVOS Om TRAMITE DE LA mmnzm._.bztﬂ DE w.b OOZ._.>~‘O”M>

MACION Y RESULTADOS FINALES

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: ARACELI ESCAMILLA ESQUIVEL
PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE: JEFA DE DEPARTAMENTO
3 . AVENIDA PRIMERO DE MAYO No. 1731, ESQ. ROBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P.
DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE: 50071, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO
TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE: CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 85 EXTENSION(ES): 6790

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

ADSCRIPCION: vinculacionuecc@hotmail.com

ﬁodv.:vm ﬁogrw_ma .
EXPEDIENTES DOCUMENTOS . PERIODO

L , 1259 . 20132017
ELABORO: APROBO:

TOLUCA, ESTADO DE zmx_no
. _CUARTO PISO

p vm00m>2>0_02 Y

RESPONSABLE Um_,ADOI_<O DE TRAMITE




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA SECRETARIA DE LA 00.24?“..0”“.)

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA Y MEDICO-TOXICOLOGICO

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

SUSANA MEJIA JIMENEZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

JEFA DE DEPARTAMENTO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

AVENIDA PRIMERO DE MAYO No. 1731, ESQ. R
50071, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

OBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 85

EXTENSION(ES): 6788

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION:

TOTAL DE
EXPEDIENTES

perfiles.uecc@hotmail.com

TOTAL DE

DOCUMENTOS wm&ooo“

- 381

ELABORO:

LIC. SUSANA MEJIA JIMENEZ

APROBO:

LIC. SUSANA MEJIA JIMENE,

UBICACION FisICA

TOLUCA, ESTADO _um.zmx_oo
_CUARTO PISO..

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA Y MEDICO TOXICOLOGICO




UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

 GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE LA wmnzm.q)wmb» DE r> nOZ._.>rOm~u>

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION SOCIOECONOMICA Y POLIGRAFIA

NOMBRE DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

MARTINA MARTINEZ GUTIERREZ

PUESTO NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

JEFA DE DEPARTAMENTO

DOMICILIO DE UBICACION DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

50071, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO

AVENIDA PRIMERO DE MAYO No. 1731, ESQ. ROBERT BOSCH, COL. ZONA INDUSTRIAL, C.P.

TELEFONO DEL ARCHIVO DE TRAMITE:

CLAVE LADA: 722 NUMERO(S): 275 67 85

EXTENSION(ES): 6791

ADSCRIPCION:

CORREO ELECTRONICO DEL ARCHIVO DE TRAMITE O DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE

TOIAL DE - TOTAL DE | L
EXPEDIENTES PERIODO

Invsocioeconomica.uecc@hotmail.com

'DOCUMENTOS

2013-2017.

ELABORO:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ._.Dbl_._.m

'METROS LINEALES

>m.ﬂO EmO.

LIC INEZ GUTIERREZ 10/08/2017
NTO _um _Z<mm4_m>0_% SOCIOECONOMICA
Y POLIGRAFIA
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