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CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Responsable de Estudio l
TIPO TABULADOR
GENERAL OPERATIVO [X] MANDOS MEDIOS [ ]
CONFIANZA [ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES [ |

GRUPO RAMA PUESTO NIVEL
Comunicacién Audiovisual SALARIAL
M 01 15 18

MISION: Coordinar y supervision las actividades del staff técnico operativo y equipo técnico en la realizacion de grabaciones, post-
producciones y trasmisiones de programas de television.

FINALIDADES PRINCIPALES:

Informar al personal la forma y el tiempo de instalacién de los diversos equipos, video e iluminacion.

Coordinar el desarrollo de actividades del personal técnico.

Supervisar el desempefio del personal técnico durante el desarrollo de las grabaciones y transmisiones.

Facilitar la realizacién de los preparativos para los programas de television.

Corregir fallas y dar mantenimiento preventivo, facilitando el uso de los equipos, asi como mantenerlos en operacion.
Atender los servicios de produccion asignados.

Recibir el estado operativo instrucciones del producto, realizador o director de camaras.

Revisar los equipos en cuanto a su funcionalidad operativa del area de video, audio, intercomunicacion e iluminacion.
Realizar reportes de incidencias operativas técnicas del personal operativo como del equipo técnico.

Atender eventualidades que se presenten durante la jornada laboral en relacion al personal como al equipo técnico.
Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
18 ANOS MASCULINO [_] FEMENINO [ | INDISTINTO INDISTINTO

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
PREPARATORIA O CARRERA TECNICA

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: SI | | No [ x|
NO[ ] sI[1]ANOS OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE [ |

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
LOOR MANAGER
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