GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO e nGRA'N DE

~ CATALOGO GENERAL DE PUESTOS [0]o]1]D]AJ0]2]8]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Floor Manager |

TIPO TABULADOR
GENERAL [X| OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ ]
CONFIANZA [ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES [ |

GRUPO
Comunicacion

RAMA NIVEL
PUESTO

Audiovisual SALARIAL

01 06 16

MISION: Coordinar y ordenar los foros de estudio y/o unidad mévil a los escenografos, utileros, técnicos en iluminacion, técnicos
en audio, camarografos, maquillistas, personal de intendencia, conductores e invitados dando las indicaciones a través
del productor, realizador o director camaras en los diferentes cortes de entrada y salida durante la grabacion y/o
transmision en vivo del programa.

FINALIDADES PRINCIPALES:

»  Coordinar al conductor, invitados, camarografos, microfonistas, maquillistas, técnicos de iluminacion, utileros y personal
de intendencia con el personal de piso.

Coordinar con el productor y director de camaras la estructura del programa.

Dar indicaciones de inicio, corte de programas y secciones, asi como despedidas.

Coordinar los tiempos requeridos en los programas, tanto para la reproduccién, como la transmisién.
Conocer perfectamente la terminologia y sefializacion utilizados en la television.

Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
18 ANIOS MASCULINO [_| FEMENINO [_| INDISTINTO INDISTINTO

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
TECNICO SUPERIOR O PROFESIONAL ASOCIADO ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL AREA

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO:

PARA EL DESARROLLO:

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: SI [ | No [ ]

NO[ ] sI[4]AROS [ ] FRECUENTEMENTE [ ]

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:

—~~

OCASIONALMENTE

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
16 de marzo de 2004 16 de agosto de 2013 SUSTITUYE: 1° de noviembre de 2006
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