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CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Coordinador de Produccién |

TIPO TABULADOR
GENERAL OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ |
CONFIANZA [ ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ | MANDOS SUPERIORES | |
GRUPO RAMA NIVEL
o PUESTO
Comunicacion Audiovisual | SALARIAL
M 01 05 16

MISION: Coordinar los servicios y la estrategia de produccion, proporcionar el material de apoyo para la elaboracion de break, asi
como resolver los imponderables que surjan en la produccion televisiva y asegurar la asistencia de los invitados.

FINALIDADES PRINCIPALES:

Agendar la asistencia.de invitados.

Concertar comunicacion con instituciones o empresas que intervengan en los programas.
Elaborar breaks de produccion.

Coordinar actividades con el personal del staff de produccion.

Verficar el material de apoyo que se utilizara en los programas.

Asegurar la conjuncién de los elementos humanos y materiales.

Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
18 ANOS MAScULINO [ ] FEMENINO [ | INDISTINTO INDISTINTO

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
PASANTE DE LICENCIATURA PREFERENTEMENTE COMUNICACIONES
TITULADO

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: SI no [ ]
NO[ ] sI[2]ARNOS OCASIONALMENTE [ | FRECUENTEMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
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