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CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Auditor de la Contraloria ‘
TIPO TABULADOR

GENERAL [ | OPERATIVO [X] MANDOS MEDIOS [__]
CONFIANZA [ X ] ENLACE Y APOYO TECNICO [ ] MANDOS SUPERIORES [ |

GRUPO RAMA PUESTO NIVEL
Administracion y Finanzas Contabilidad y Auditoria SALARIAL
J 02 02 20

MISION: Realizar acciones de fiscalizacion y control de caracter financiero y administrativo, vigilando que las actividades se
desarrollen de acuerdo a las politicas, procedimientos de control interno y disposiciones legales vigentes en el Gobierno

FINALIDADES PRINCIPALES:

¢ Realizar auditorias, supervisiones, evaluaciones y demas acciones de fiscalizacion y control vigilando que las actividades

se realicen de acuerdo a las politicas y procedimientos establecidos.

Vigilar que los recursos se ejerzan con estricto apego a la normatividad.

Elaborar actas e informes de los resultados obtenidos de las auditorias.

Elaboracién de programas de trabajo para la realizacion de auditorias.

Examinar y evaluar la correcta aplicacion de los sistemas, procedimientos y politicas contables y administrativas que

operen en las areas auditadas.

* Proponer medidas de control que coadyuven a eficientar los sistemas administrativos de las areas adscritas a la
Dependencia.

* Intervenir en actos administrativos (entrega y recepcion de oficinas, procesos adquisitivos, entre otros).

* Y demas actividades inherentes al puesto.

)

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:

18 ANOS MASCULINO [ FEMENINO [ | INDISTINTO INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:

PASANTE DE LICENCIATURA, PREFERENTEMENTE CONTABILIDAD, ADMINISTRACION, ACTUARIA FINANCIERA,
TITULADO INFORMATICA, LEYES, INGENIERIA Y AQUELLAS OTRAS QUE SE

JUSTIFIQUEN PLENAMENTE

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO:
N020080, J010120, J020020, J020040, | N020080, J010120, J020020, J020040, | JO10040, JO10080, JO10230, JO10240,
J070040, J020080, J020120 J070040, J020080, J010220, J020120 | J010280, JO10310
EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: S| no o [ ]
NO[ ] sI[2]AROS OCASIONALMENTE [ ] FRECUENTEMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
~LAUDITOR LIDER "B" DE PROYECTO

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
16 de marzo de 2004 16 de agosto de 2013 SUSTITUYE: 1° de noviembre de 2006
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