
 

Gobierno del Estado de México 
Secretaría de Finanzas 
Subsecretaría de Administración 
Dirección  General Personal 

 

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO DETERMINADO 

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO DETERMINADO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE 
EL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO, POR CONDUCTO DE LA SECRETARÍA 
___________________________ 
__________________________________ REPRESENTADA POR SU TITULAR ______________________________ 
_____________________________________ Y, POR LA OTRA, EL SR. (A) _________________________________ 
___________________________, A QUIENES PARA EFECTO DEL PRESENTE CONTRATO, SE LES 
DENOMINARÁ "EL GOBIERNO" Y "EL SERVIDOR PÚBLICO" RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS 
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES: 

 
D E C L A R A C I O N E S  

 

I. De “El Gobierno” 

I.1 Que con fundamento en ______________________________________________________, la Secretaría 
_____________________________________________ puede celebrar el presente contrato. 

 

I.2 Que requiere contratar los servicios de “El Servidor Público”, por un tiempo determinado en virtud de que así lo exige 
la naturaleza del trabajo, el cual consiste esencialmente en el desarrollo de _____________________ 
____________________________________________________ para llevar a cabo la realización de actividades 
______________________________________________, adscrito a ___________________________________ 
________________________________en la inteligencia de que las causas que han dado origen a éste son transitorias, 
por tanto ambas partes están conformes en que terminado el plazo estipulado en el contrato, concluirá en todos sus 
efectos, de acuerdo a la legislación laboral vigente.  

 

I.3 La celebración del presente contrato se justifica plenamente, en virtud de que en la Secretaría de  

____________________________________________________, no existe personal que pueda satisfacer las 

necesidades objeto del mismo. 

 

1.4   Que señala como su domicilio para los efectos del presente contrato, el ubicado en ________________________ 
    ____________________________________________, Méx. 

 

II.     De "El  Servidor Público" 
II.1 Que es  de nacionalidad ______________________ de _______ Años de Edad, Sexo ______________, Estado Civil 

_________________, R.F.C. ________________, Fecha de Nacimiento _______ de ________________ de _______,  

Credencial para Votar  No. ____________________, Domicilio Particular en _____________________ 

______________________________, Teléfono ____________, y con grado académico o título de 

__________________________________________________________________. 
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II.2 Que cuenta con la capacidad, aptitud, facultad y medios técnicos para desempeñar los trabajos objeto del presente contrato. 
 

III.    De las Partes 

 

En atención a lo anterior y para dar cumplimiento a los fines y objetivos del presente contrato “El Gobierno” y "El  Servidor 
Público", han convenido en celebrar el presente, bajo las siguientes: 

 
 

C L Á U S U L A S 
 

PRIMERA.- “El Servidor Público”, desarrollará las labores que le encomiende “El Gobierno” de acuerdo con sus funciones, 
en el lugar que se le asigne, en base a las necesidades del servicio, por un período que comprenderá del día  ____ de 
____________ de _____ al día ____ de ______________ de _____. 

 

SEGUNDA.- “El Gobierno” en contraprestación se obliga a cubrir a “El Servidor Público” por el desempeño de sus 
funciones, la cantidad de $ _________________________________________________________________________ 
PESOS 00/100 M.N.) mensuales, bajo la partida presupuestal ______________________, aplicándose las deducciones legales 
procedentes. Dicho monto se dividirá en dos partes iguales, los días ______ y _______ de cada mes, en el domicilio de la 
dependencia a la cual esté adscrito.  

 

TERCERA.- “El Servidor Público” se compromete y obliga en base a las disposiciones legales, a aplicar al máximo su capacidad, 

inteligencia y conocimientos, así como cumplir satisfactoriamente con la asistencia, puntualidad y permanencia en la dependencia a 

la cual se encuentra adscrito. El incumplimiento de estas disposiciones se considerarán como faltas de “El Servidor Público” y, 

de incurrir en ellas, se sancionará con la rescisión del contrato sin responsabilidad para “El Gobierno”.  

 

CUARTA.- “El Servidor Público” desempeñará sus labores en un horario de  _____________________________ 

_________________________________, y está obligado en caso de así serle indicado por escrito, a registrar por el medio 

que determine la dependencia la asistencia al entrar y salir de sus labores; el incumplimiento de este requisito se considerará 

como falta injustificada para todos los efectos legales a que haya lugar. 

 

QUINTA.- En caso de falta de asistencia o puntualidad injustificadas de "El Servidor Público" a sus labores, “El Gobierno”, 

tendrá derecho a descontar el importe correspondiente. 

 

SEXTA.- Este contrato se celebra por tiempo determinado y podrá ser rescindido por cualquiera de las partes, con quince días 

hábiles de aviso previo. 

 

SEPTIMA.- “El Gobierno” y “El Servidor Público” convienen expresamente que este contrato se podrá rescindir sin 

responsabilidad para “El Gobierno” dentro de los primeros treinta días naturales, por carecer “El Servidor Público” de la 

capacidad, aptitud o facultades necesarias para el desempeño del mismo. 

 

OCTAVA.- Dentro de los diez días últimos a la fecha de terminación del presente contrato, “El Gobierno” avisará por escrito a 

“El Servidor Público” de la conclusión del mismo.  

 

 



 

NOVENA.- Para el caso de controversia e interpretación del presente, las partes se someten a la jurisdicción y competencia del 

fuero del Tribunal Estatal de Conciliación y Arbitraje, renunciando al  que les pudiera corresponder por razón de su domicilio. 

DECIMA.- Ambas partes manifiestan que en este contrato no existe error, dolo, violencia o mala fe. 
 

Leído que fue por las partes que lo firman para constancia, en la Ciudad de Toluca de Lerdo,  a los _________ días del mes de 
________________ de ________. 
 

POR “EL GOBIERNO” 

 
 
 
 

 

C. SECRETARIO DE 
 

 
 

 
 
 

C. COORDINADOR ADMINISTRATIVO 
 

 
 

 
 
 

C. DIRECTOR 

 
 

 
 
 

"EL SERVIDOR PÚBLICO" 

 

AUTORIZADO POR EL C. SECRETARIO DE FINANZAS,  MEDIANTE 
 
 

OFICIO No.  _________________ 
DE FECHA __________________ 

Nota: Se anexan copias de los documentos de “El Servidor Público”: 

− Acta de Nacimiento 

− CURP 
− R.F.C.                   

 

− Credencial para Votar 

− Cartilla del Servicio Militar Nacional  
− Constancia de Estudios 

ESTA FOJA FORMA PARTE DEL CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO DETERMINADO, QUE CELEBRAN 
EL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO CON 
__________________________________________________________________ A TRES FOJAS ÚTILES, DEBIDAMENTE 
SIGNADAS A LOS ________ DÍAS DEL MES DE ______________ DE  _______. 

 


