H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ATIZAPAN DE ZARAGOZA

REQUISITOS CAE

ATIZAPAN
DE ZARAGOZA

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y ASUNTOS METROPOLITANOS
CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL

SERVICIO TIPO DE TRAMITE REQUISITOS

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO APERTURA Llicen_cia d§ Uso de Suelo vigente. (Para giros especializados, giros de mediano y
alto riesgo
Cedula informativa de Zonificacion para Giro SARE (Sistema de Apertura Rapida de
Empresas) El tramite se realizara en el CAE, costo $207.45, en base al Cédigo
Financiero del Estado de México, Articulo 144 Fracc. XI, titulo IV este se pagara en
la Tesoreria Municipal.
Giro SARE (Sistema de Apertura Rapida de Empresas) Tramite con respuesta antes
de 72 horas.
VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL, (Tramite en CAE). Solicitud debidamente
llenada Formato DPCYB/CAE/01 de Auto Verificacion de Proteccién Civil.
Plan de Emergencia (Llenar formato DPCYB/CAE002)
Giros de Mediano y Alto Riesgo
Programa Especifico de Proteccion Civil, actualizado y registrado ante la
coordinacion General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México (Llenar
formato DPCYB/CAEQ02).
Acreditar la Propiedad o Posesion del Inmueble.
Pago Predial, cuando es el Propietario del Predio y del Negocio o Empresa.
Contrato de Arrendamiento, cuando el inmueble sea rentado.
Carta Comodato, cuando el inmueble sea prestado.
Identificacion Oficial con Fotografia (personas Fisicas)
Documento en el que el Representante Legal acredite su personalidad (Personas
Morales).
Autorizacion expedida por la Secretaria de Gobernacion en la cual se permite
llevaréa a cabo la actividad deseada (Extranjeros).
Carta Poder o pe identificaciones si se gestiona a nombre del Titular.
Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la propiedad
(Personas Morales).
Pago de Derechos de Alcohol del afio vigente. En caso de que se venda Bebida
Dictamen de Factibilidad Comercial Automotriz (emitido por Gobierno del Estado)
para giros automotrices (tramite en CAE, Ventanilla Unica de Gestion de Gobierno
del Estado).
Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella cerrada
(tramite en CAE),
Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcohdlicas para el consumo inmediato (tramite en CAE, Ventanilla de
Los requisitos son solicitados por la Subdireccion de Concertacion e Inspeccién de
Anuncios, Via Publica y Mercados.

VO. BO. DE PROTECCION CIVIL APERTURA Solicitud debidamente llenada (Formato DPCYB/CAE/01) de Auto Verificacién de
Proteccidn Civil.
Factura y carta responsiva de extintores con capacidad de 4.5 kg. Constancia de
Capacitacion
GIRO SARE de bajo riesgo (Mas de 11 trabajadores y hasta 500m2)
PLAN DE EMERGENCIA (Llenar formato DPCYB/CAE002) Giros de mediano y alto
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Riesgo.

Programa Especifico de Proteccién Civil, actualizado y registrado ante la
Coordinacion General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México.
(Llenar formato DPCYB/CAE002)

Los requisitos son solicitados por la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos.

VO. BO. DE PROTECCION CIVIL

REVALIDACION

Vo. Bo. de Proteccion Civil anterior (Original)

Factura y carta responsiva de extintores con capacidad de 4.5 kg. Constancia de
Capacitacion

GIRO SARE de bajo riesgo (Mas de 11 trabajadores y hasta 500m2)

PLAN DE EMERGENCIA (Llenar formato DPCYB/CAEQ002) Giros de mediano y alto
Riesgo.

Programa Especifico de Proteccion Civil, actualizado y registrado ante la
Coordinacion General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México.
(Llenar formato DPCYB/CAE002)

Identificacion Oficial con Fotografia (personas Fisicas)

Documento en el que el Representante Legal acredite su personalidad (Personas
Morales).

Los requisitos son solicitados por la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

BAJA DE NEGOCIO

Licencia de Funcionamiento (original)

Pago por faltas al Bando Municipal, en su caso si no revalidé el afio anterior.
Escrito dirigido a la Subdireccién de Concertacion e Inspeccién de Anuncios y
Mercados, solicitando el movimiento. En caso de acudir una tercera persona
deberé presentar carta Poder o el Poder notarial e identificacion oficial.

Los requisitos son solicitados por la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

CAMBIO DE PROPIETARIO
CAMBIO DE RAZON SOCIAL

Licencia de Funcionamiento (original)

Cesion de derechos emitida por el anterior propietario, traspaso o compraventa,
renuncia expresa del anterior propietario, escrito dirigido a la Subdireccién de
Concertacion e Inspeccion de Anuncios, Via Publica y Mercados solicitando el
movimiento, pago por correccion de datos, Identificacion Oficial con Fotografia
(personas Fisicas) Documento en el que el Representante Legal acredite su
personalidad (Personas Morales).

Acta constitutiva, RFC, (en su caso si se refiera a Persona Moral), pago de bebida
alcohdlica (si lo requiere), para establecimientos con venta o suministro de bebidas
alcoholicas en botella cerrada o al copeo vigente y anteriores en caso de adeudo.
El cual sera expedido por la Subdireccién de Concertacién e Inspeccién de
Anuncios, Via Publica y Mercados.

Pago por faltas al Bando Municipal, en su caso si no revalidé el afio anterior.
Dictamen de Factibilidad Comercial Automotriz (emitido por Gobierno del Estado)
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para giros automotrices (tramite en CAE, Ventanilla Unica de Gestion de Gobierno
del Estado).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccién de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (tramite en CAE),

Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcohélicas para el consumo inmediato (trdmite en CAE, Ventanilla de

Los requisitos son solicitados por la Subdireccién de Concertacién e Inspeccién de
Anuncios, Via Publica y Mercados.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DISMINUCION DE GIRO

Licencia de Funcionamiento (original)

Escrito dirigido a la Subdireccién de Concertacion e Inspeccién de Anuncios y
Mercados, solicitando el movimiento, pago por correccion de datos, Identificacion
Oficial con Fotografia (personas Fisicas) Documento en el que el Representante
Legal acredite su personalidad (Personas Morales).

Pago de bebida alcohdlica (si lo requiere), para establecimientos con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo vigente y anteriores
en caso de adeudo. El cual sera expedido por la Subdireccion de Concertacion e
Inspeccion de Anuncios, Via Publicay Mercados. Pago por faltas al Bando
Municipal, en su caso si no revalidé el afio anterior.

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (tramite en CAE).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (tramite en CAE),

Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcohélicas para el consumo inmediato (trdmite en CAE, Ventanilla de
Los requisitos son solicitados por la Subdireccién de Concertacion e Inspeccion de
Anuncios, Via Publica y Mercados.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

AMPLIACION DE GIRO

Licencia de Funcionamiento (original)

Escrito dirigido a la Subdireccién de Concertacion e Inspecciéon de Anuncios y
Mercados, solicitando el movimiento, pago por correccion de datos, pago de
bebida alcohdlica (si lo requiere), para establecimientos con venta o suministro de
bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo vigente y anteriores en caso de
adeudo. Pago por faltas al Bando Municipal, en su caso si no revalid6 el afio
anterior. El cual sera expedido por la Subdirecciéon de Concertacion e Inspeccién de
Anuncios, Via Piblica y Mercados. Identificacién Oficial con Fotografia (personas
Fisicas) Documento en el que el Representante Legal acredite su personalidad
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(Personas Morales).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccién de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohélica en botella
cerrada (trdmite en CAE).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccién de Proteccién
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohélica en botella
cerrada (trdmite en CAE),

Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcoholicas para el consumo inmediato (trdmite en CAE, Ventanilla de
Los requisitos son solicitados por la Subdireccién de Concertacién e Inspeccién de
Anuncios, Via Plblica y Mercados.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REVALIDACION

Licencia de Funcionamiento (original)

Pago de bebida alcohdlica (si lo requiere), para establecimientos con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo vigente y anteriores
en caso de adeudo. El cual sera expedido por la Subdireccién de Concertacion e
Inspeccion de Anuncios, Via Publica y Mercados. Identificacién Oficial con
Fotografia (personas Fisicas) Documento en el que el Representante Legal acredite
su personalidad (Personas Morales).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (trdmite en CAE).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil, Ecologiay Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (tramite en CAE),

Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcohdlicas para el consumo inmediato (tramite en CAE, Ventanilla de

Los requisitos son solicitados por la Subdireccion de Concertacion e Inspeccién de
Anuncios, Via Publica y Mercados.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REVALIDACION EXTEMPORANEA

Licencia de Funcionamiento (original)

Pago de bebida alcohdlica (si lo requiere), para establecimientos con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o al copeo vigente y anteriores
en caso de adeudo. Pago por faltas al Bando Municipal. El cual sera expedido por
la Subdireccién de Concertacién e Inspeccion de Anuncios, Via Piblica y Mercados.
Identificacion Oficial con Fotografia (personas Fisicas) Documento en el que el
Representante Legal acredite su personalidad (Personas Morales). Pago por faltas
al Bando Municipal.

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccién de Proteccion
Civil, Ecologia y Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
cerrada (tramite en CAE).

Dictamen de viabilidad (tramite gratuito), emitido por la Direccion de Proteccion
Civil, Ecologia y Bomberos, para giros con venta de bebida alcohdlica en botella
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cerrada (trdmite en CAE),

Dictamen de factibilidad de impacto sanitario, emitido por la Secretaria de Salud,
Consejo Rector de Impacto Sanitario, para giros con venta y/o suministro de
bebidas alcohélicas para el consumo inmediato (trdmite en CAE, Ventanilla de

Los requisitos son solicitados por la Subdireccién de Concertacién e Inspeccién de
Anuncios, Via Piblica y Mercados.

LICENCIA DE USO DE SUELO

Llenar formato de solicitud para el Uso de Suelo

Escritura Publica ante el Registro Publico de la Propiedad y/o Traslado de Dominio
Identificacién Oficial con Fotografia (personas Fisicas) Documento en el que el
Representante Legal acredite su personalidad (Personas Morales). Pago por faltas
al Bando Municipal. Pago de Acuerdo al Codigo Financiero del Estado de México y
Municipio Articulo 144 Frac. VIII

Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la propiedad
(Personas Morales). Un folder tamafio oficio color beige.

Los Requisitos son solicitados por la Direccion de Desarrollo Urbano

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

Llenar formato Unico del Sistema de apertura Rapida de Empresas. (SARE)
Identificacion Oficial con Fotografia (personas Fisicas) Documento en el que el
Representante Legal acredite su personalidad (Personas Morales).

Realizar pago por expedicién de documento equivalente a 2.84 dias de Salario
minimo vigente, de acuerdo al Articulo 144 Frac. XI Titulo IV.

Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la propiedad
(Personas Morales). Un folder tamafio oficio color beige.

Los Requisitos son solicitados por la Direccién de Desarrollo Urbano

Vo. Bo. DE PROTECCION CIVIL

REVALIDACION EXTEMPORANEA
CAMBIO DE PROPIETARIO
CAMBIO DE RAZON SOCIAL
DISMINUCION DE GIRO
AMPLIACION DE GIRO

Vo. Bo. de Proteccion Civil anterior (Original)

Factura y carta responsiva de extintores con capacidad de 4.5 kg. Constancia de
Capacitacion

GIRO SARE de bajo riesgo (Mas de 11 trabajadores y hasta 500m2)

PLAN DE EMERGENCIA (Llenar formato DPCYB/CAE002) Giros de mediano y alto
Riesgo.

Programa Especifico de Proteccién Civil, actualizado y registrado ante la
Coordinacién General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México.
(Llenar formato DPCYB/CAE002)

Identificacion Oficial con Fotografia (personas Fisicas)

Documento en el que el Representante Legal acredite su personalidad (Personas
Morales).

Los requisitos son solicitados por la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos.
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M ERCADOS LOS TRAMITES PARA MERCADOS MUNICIPALES. POR LA EXPEDICION DE LICENCIA SE COBRARA UN IMPUESTO. SERA EXPEDIDO POR LA SUBDIRECCION DE
CONCENTRACION DE CONCERTACION E INSPECCION DE ANUNCIOS, VIA PUBLICA Y MERCADOS.

NOTA. TODOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEBERAN DE PRESENTARSE EN ORIGINAL. (SIN ALTERACION DE DATOS ALGUNA)

MERCADOS

Vo. Bo. DE PROTECCION CIVIL REVALIDACION EXTEMPORANEA ‘F’°- ?0- de P’°tte°°i6" Civil ?""e(;im (?”tgi"a') dad de 4.5 ka. Constancia d
CAMBIO DE PROPIETARIO CEZ\(E):(:SE;/C?;[: aresponsiva de extintores con capacidad de 4.5 kg. Constancia de
CAMBIO DE RAZON SOCIAL GIRO SARE de bajo riesgo (Mas de 11 trabajadores y hasta 500m2)
DISMINUCION DE GIRO F;R!_i':s';\lgE.E EMERGENCIA (Llenar formato DPCYB/CAE002) Giros de mediano y alto

AMPLIACION DE GIRO Programa Especifico de Proteccién Civil, actualizado y registrado ante la
Coordinacion General de Proteccidon Civil del Gobierno del Estado de México.
(Llenar formato DPCYB/CAE002)

Identificacién Oficial con Fotografia (personas Fisicas)

Documento en el que el Representante Legal acredite su personalidad (Personas
Morales).

Los requisitos son solicitados por la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos.




