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Asistencia de Socios del 
Despacho. Firma de abogados 
especialista en temas fiscales, 
civiles y energéticos. Manejo de 
expedientes, agendas, citas y 
eventos relacionadas con los 
Socios del Despecho. 
Administración de recursos 
financieros y de personal. Manejo 
de Flujos Contables, Cuentas 
Bancarias y banca electrónica de 
diversas empresas asociadas al 
despacho.

Coordinadora Regional de la 
Secretaria de Acción de Gobierno en 
los municipios del Valle de 
Toluca  (comprendido por 35 
Municipios del Estado de México). 
Enlace institucional entre los 
servidores  públicos emanados  de  
Acción Nacional  (Presidente  
Municipales,  Síndicos y  Regidores)  y  
los  Órganos
Directivos Municipales.  Coordinación 
de las Reuniones Regionales 
(mensuales) de los Servidores 
Públicos emanado de Acción Nacional 
y la Secretaria de Acción de Gobierno 
del Comité Directivo Estatal del PAN 
en el Estado de México.

Coordinación y  ejecución de  la  
capacitación inicial    de  las  responsables  
de  las  estancias 
infantiles en  sus  tres  versiones  (primeros 
auxilios, protección civil,  certificación de la  
norma técnica en cuidado y atención de 
niños y niñas).
Encargada de la implementación de la  
protección civil en las estancias infantiles así 
como la recepción,  revisión y valoración  de 
sus programas especifico de protección civil. 
Coordinación y  difusión de  los  proyectos  
de  instituciones  educativas    subsidiados  
por  la  Sedesol  e  implementados en las 
estancias infantiles para la liberación de 
servicios sociales y prácticas profesionales. 
Aplicación de pruebas psicométricas para 
las posibles nuevas responsables de 
estancias infantiles. 

ÚLTIMOS TRES 
EMPLEOS

LUGAR: LVWH&B
COMITE DIRECTIVO ESTATAL DEL 
PARTIDO ACCION NACIONAL EN 

EL  ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL. 
DELEGACION ESTADO DE MEXICO. 

PUESTO: Administrativo 
 Relaciones Gubernamentales Valle de 

Toluca
Administrativo

FUNCIONES:


