GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO

NOMBRE: e o '  |mawme|  [sevicior | x

Asignacion y Renta de Casilleros para alumnos del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec

DESCRIPCION

Es el proceso a través del cual se asignan casilleros a los alumnos inscritos en el TESE para el resguardo de materiales y objetos
personales.

ol g Manual General de Organizacién
FUNDAMENTO LEGAL:

DOCUMENTO .BTEII\IER: Contrata de Arrendamiento IV!\GEN‘CIA: 1 Semestral
iSEREALIZAENLINEAZ | S| |NO | DIRECCION WEB
. X http://lockers.tese.edu.mx

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

o : » : FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
fECILU O . s  UTILIDAD Y DESTING DEL REQUISITO;

PERSONAS FiSICAS

. Credencial vigente del alumno ORIGINAL COPIA(S)
e Firma del Contrato | |
. Comprobante de Pago
PERSONAS MORALES
ORIGINAL COPIA(S)
INSTITUCIONES PUBLICAS
ORDENES DE TRABAJO ORIGINAL COPIA(S) MANUAL DE PROCEDIMEINTOS
UNA
OTROS
ORIGINAL COPIA(S)
DURACION DEL TRAMITE: | Tres dias TIEMPO DE RESPUESTA: ‘ INMEDIATA ,
( | Semestral
~ |s80.00
FO M‘A DE PAGO: EFECTIVO ‘ X ‘ TARJETA DE CREDITO } \ TARJETA DE DEBITO ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

D@NDE RQQRA?PAGARSE: Directamente en la caja del Departamento de Tesoreria del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec,
OTRAS ALTERNATIVAS!

' B DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

Cuando el pam:u!ar realice una peﬂclon por escritoa la aucpricfad respectiva, esta tendrd |5 dias 'hablles para emitir una respuesw (31 y como lo esmblece el artl:lilo 47 de la Ley de Transparenc
cian Publica del E.s : xsco ¥ Munlcvplcs, de lo contraria operara la afirmativa ficta. ek .
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GRA

GRANDE

DEPENDENCIA U ORGANISMO: . . 7 UN]DAD ADMMSTRATIV
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | LIC. SERGIO MANCILLA GUZMAN
DOMICILIQ: | CALLE: ‘ AV. TECNOLOGICO §/N ESQ. AV. CENTRAL, NO. INT. Y EXT.:
COLONIA: VALLE DE ANAHUAC MUNICIPIO: ECATEPEC, EDO. MEX,
CP. | 55210 [ HORARIO Y DIAS DE ATI;NCIQN: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS
' " THIEEONOS: o0 B 0 EXTS.: CoEA | CORREOELECTRONICO:
50-00-23-90 . i 2391 Lic.serrano_admoncip@hotmail.com
2356

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

LAR DE LA OFICINA:

CALLE: | NO. INT. Y EXT :
COLONIA: MUNICIPIO:
CP. ] HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
| LADA: " Elrss FAX: - : CORREQ ELECTRONICO:
)S QUE ATIENDE:
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE :
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUMNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: _ -7 VISTO BYENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

) _ 30/ 06_( 2017 .
LIC. NECCIELY SERRANO MARTINEZ O MANCILLA GUZMAN

NOMBRE COMPLETO" /;JO%E COMPLETO

£ F
/ i -



