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Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1017, reformas y adiciones. 

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 

Periódico Oficial del Gobierno del Estado de México. 

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 

Diario Oficial de la Federación, 29 de diciembre de 1976, reformas y adiciones. 

Ley General de Salud. 

Diario Oficial de la Federación, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones. 

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 

Diario Oficial de la Federación, 13 de marzo de 2002, reformas y adiciones. 

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

Diario oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015. 

 

Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones. 

Ley de Documentos Administrativos e Históricos del Estado de México. 
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Gaceta del Gobierno ,24 de marzo de 1986, reformas y adiciones. 

Ley para la Coordinación y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México. 

Gaceta del Gobierno, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones. 

Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado y Municipios. 

Gaceta de Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones. 

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y Municipios. 

Gaceta de Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones. 

Código Administrativo del Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones. 

Reglamento de la Ley de Coordinación y Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del 

Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones. 

 

 

Reglamento  de Salud del Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 13 de marzo 2002, reformas y adiciones. 

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. 
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Gaceta de Gobierno, 05 de diciembre de 2014, reformas y adiciones. 

Reglamento Interno del Instituto de Salud del Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 12 de agosto de 2011, reformas y adiciones. 

Acuerdo de Coordinación que Celebra el Ejecutivo Federal y el Ejecutivo del Estado de México y las 

Dependencias que se indican para la Integración Orgánica y Descentralización Operativa de los 

Servicios de Salud. 

Diario Oficial de la Federación, 29 de noviembre de 1988. 

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignación y Uso de Bienes y 

Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal. 

Gaceta de Gobierno, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones. 

 

 

 

Acuerdo por el que se establecen las Políticas, Bases y Lineamientos, en Materia de Adquisiciones, 

Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales 

Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal. 

Gaceta de Gobierno, 9 de diciembre de 2013. 

Manual General de Organización del Instituto de Salud del Estado de México. 
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Gaceta de Gobierno, 18 de diciembre 2013. 

Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos. 

Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2016. 

Lineamientos para la Administración de Documentos en el Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 29 de mayo de 2015. 

Lineamientos para la Valoración, Selección y Baja de los Documentos, Expedientes y Series de Trámite 

Concluido en los Archivos del Estado de México. 

Gaceta de Gobierno, 29 de mayo de 2015. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN GENERAL DEL ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YADIRA JARAMILLO SADIENA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD/ASISTENTE SECRETARIAL DE LA DIRECCIÓN GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. IINDEPENDENCIA OTE 1009, 2º PISO, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722  NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

direccionss2007@yahoo.com.mx 

mailto:direccionss2007@yahoo.com.mx
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FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2007 340 41,198 4.12 EDIFICIO A, 2º PISO 
DIRECCIÓN GENERAL DEL 

ISEM 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YADIRA JARAMILLO SADIENA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELIZABETH DAVILA CHAVEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE CONTRALORÍA INTERNA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-1 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 
C.MAXARELLO MARTINEZ MONROY 

 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 83 EXTENSIÓN (ES): 116, 133 y 106 
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CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ci-isem@secogem.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 76 13,796 1.379 3er. PISO UNIDAD DE 
CONTRALORIA INTERNA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.MAXARELLO MARTINEZ MONROY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.D. E. JOSE GILDARDO CAMPOS GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE AUDITORIA A ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ESPERANZA CASTILLO VENEGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  A-2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 101 

mailto:ci-isem@secogem.gob.mx
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CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ci-isem@secogem.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 302 7147 0.7147 3er. PISO SUBDIRECCIÓN 
DE AUDITORIA A 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ESPERANZA CASTILLO VENEGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. FERNANDO ALVAREZ LECHUGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

 28 DE MARZO DE 2017 

 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A ADMINISTRACIÓN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:  
C. NUVIA ARIATNA CERVANTES GARCÍA  

 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A ADMINISTRACIÓN 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

mailto:ci-isem@secogem.gob.mx
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TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

aric_79@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  329 35,386 3.5386 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

AUDITORÍA A 
ADMINISTRACIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NUVIA ARIATNA CERVANTES GARCÍA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A.E. ÁLVARO MEDINA MAYA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A FINANZAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDNA MARICELA VÁZQUEZ VILLAGRÁN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 122-123 

mailto:aric_79@hotmail.com
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CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

ednavazquez_v@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  299 40,022 4.0022 1er. PISO DEPARTAMENTO 
DE AUDITOIA A FINANZAS 

        

        

        

        

        

ELABORÓ: 
 
 

EDNA MARICELA VÁZQUEZ VILLAGRÁN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A.F. ISRAEL CORRALES CORRAL  
(SUPLENTE) 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A OBRAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. MARÍA GUADALUPE BERNAL CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUDITOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 113-114 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD  

mailto:ednavazquez_v@hotmail.com
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ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : auditoriaobras_isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  79 27,864 2.7864 DEPARTAMENTO DE 
AUDITORIA A OBRAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. MARÍA GUADALUPE BERNAL CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ARQ. LUIS EDUARDO CISNEROS LOZANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE RESPONSABILIDADES Y SITUACIÓN PATRIMONIAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. AMÉRICA BERENICE RODRÍGUEZ HEREDIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARÍA DE LA SUBDIRECCIÓN DE RESPONSABILIDADES Y SITUACIÓN PATRIMONIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

mailto:auditoriaobras_isem@hotmail.com
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TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 120 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

americasur@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  169 9423 0.9423 2do PISO, SUBDIRECCIÓN 
DE RESPONSABILIDADES Y 
SITUACIÓN PATRIMONIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. AMÉRICA BERENICE RODRÍGUEZ HEREDIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.EN D. LUIS ALEJANDRO JUÁREZ VALLE  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RESPONSABILIDADES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.EN D. MARÍA DEL SOCORRO GOMÉZ  MONTES DE OCA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

mailto:americasur@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 119 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

msgmo27@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  261 43,061 4.3061 2do PISO DEPARTAMENTO 
DE RESPONSABILIDADES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

L.EN D. MARÍA DEL SOCORRO GOMÉZ  MONTES DE OCA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

L.EN D. MARÍA DEL SOCORRO GOMÉZ  MONTES DE OCA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A QUEJAS Y DENUNCIAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.EN D. IGANCIO IVAN MIRANDA BARRIOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

mailto:sgmo27@hotmail.com
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DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 117 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

ignacio_ivan@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  540 36,521 3.6521 2do PISO DEPARTAMENTO 
DE ATENCION A QUEJAS Y 

DENUNCIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.EN D. IGANCIO IVAN MIRANDA BARRIOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.EN D. IGANCIO IVAN MIRANDA BARRIOS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L. EN D. LUCIA LORENZO IGNACIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

mailto:ignacio_ivan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 115 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

lucy_florlucy@hotmail.com  
FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  385 78,602 7.8602 2do PISO DEPARTAMENTO 
DE ASUNTOS JURIDICOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L. EN D. LUCIA LORENZO IGNACIO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L. EN D. LUCIA LORENZO IGNACIO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE AUDITORIA A SALUD Y REGULACIÓN SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAZMIN RAMOS CORTEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL APOYO ADMINISTRATIVO 

mailto:lucy_florlucy@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA:  NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

isem.cisaludyregsan@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  128 15,695 1.5695 SUBDIRECCIÓN DE 
AUDITORIA A SALUD Y 

REGULACIÓN SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YAZMIN RAMOS CORTEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA. TANIA MARTINEZ ORDOÑEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A PRIMER NIVEL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA ANGÉLICA NAVA GARCÍA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-3 

mailto:isem.cisaludyregsan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA:  NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 127-128 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

chioran71@hotmail.com / canggarcia_10@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  518 102,878 10.2878 1er PISO DEPARTAMENTO 
DE AUDITORIA A PRIMER 

NIVEL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CLAUDIA ANGÉLICA NAVA GARCÍA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

C.P. ROCIO RAMÍREZ COLÍN   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORÍA A SEGUNDO NIVEL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SARAI ISELA MAGNO VALDÉS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORÍA A SEGUNDO NIVEL 

mailto:chioran71@hotmail.com
mailto:canggarcia_10@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA:  NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 126 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

isem.ci2y3@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  411 25,886 2.5886 DEPARTAMENTO DE 
AUDITORÍA A SEGUNDO 

NIVEL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SARAI ISELA MAGNO VALDÉS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.A. JULIO CESAR TÉLLEZ MONDRAGÓN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE AUDITORÍA A REGULACIÓN SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. DIANA MARÍA ELENA COLÍN SANTAMARÍA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL APOYO ADMINISTRATIVO  

mailto:isem.ci2y3@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ÁLVAREZ  OTE. 917, COL. SAN SEBASTIÁN , TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA:  NÚMERO(S): 2 70 86 51-55 EXTENSIÓN (ES): 126 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

lka_yaz@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  529 57,265 5.7265 DEPARTAMENTO DE 
AUDITORÍA A REGULACIÓN 

SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. DIANA MARÍA ELENA COLÍN SANTAMARÍA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.C. ISAURA KARINA GÓMEZ HERNÁNDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GUADALUPE CONTRERAS FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL SECRETARIA DE LA UNIDAD DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

mailto:lka_yaz@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ISABEL LA CATOLICA  NORTE 308, COL. REFORMA Y FERROCARRLES NACIONALES , TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64201 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

prensaludedomex2010@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  218 18,397 1.8397 UNIDAD DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GUADALUPE CONTRERAS FLORES RESPONSABLE 
DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. ELBA GALICIA MARTÍNEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE INFORMACIÓN, PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIREYA ESTRADA MARTÍNEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL ASISTENTE DE LA UNIDAD 

mailto:PRENSALUDEDOMEX2010@YAHOO.COM.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64007 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

uippe.isem2017@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  52 4,638 0.4638 EDIFICIO A, PLANTA BAJA, 
UIPPE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIREYA ESTRADA MARTÍNEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. JESÚS ÁNGEL DUARTE TÉLLEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ELIZABETH ALBARÁN GARDUÑO  

mailto:uippe.isem2017@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64014 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

depto_programacion@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  47 4,629 0.4629 EDIFICIO A PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

PROGRAMACIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ELIZABETH ALBARÁN GARDUÑO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.C. IRAIS CARTAS REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE  CONTROL DE INVERSIÓN Y PRESUPUESTOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DEL CARMEN SÁNCHEZ GUTIÉRREZ  

mailto:depto_programacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE DE  CONTROL DE INVERSIÓN Y PRESUPUESTOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64162 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jeymi98@live.com .mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  38 8,369 0.8369 EDIFICIO E PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE  

CONTROL DE INVERSIÓN Y 
PRESUPUESTOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA DEL CARMEN SÁNCHEZ GUTIÉRREZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.C. EFRÉN ANNUAR GARCÍA PÉREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE EVALUACIÓN 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA MARIA PECERO CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64004  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rosypecero@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  198 12,413 1.2413 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

EVALUACIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSA MARIA PECERO CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA. CONSTANZA MARQUEZ AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rosypecero@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. IVETH DEYANIRA ESQUIVEL GOMEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64012 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

iesquivelgomez@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  126 33,080 3.380 EDIFICIO A PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN DE 
INFRAESTRUCTURA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. IVETH DEYANIRA ESQUIVEL GOMEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

L.A. CARLOS ALBERTO BENITEZ ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:iesquivelgomez@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TERESA GARCÍA RIVAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64002 Y 64003 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

estadisticaisem@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  206 2,998 0.2998 EDIFICIO A PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

ESTADÍSTICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TERESA GARCÍA RIVAS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. MIGUEL COLÍN VILCHIS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:estadisticaisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACIÓN DE SALUD 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: D.G. IVAN MACHUCA MORELOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  A-3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENDENCIA OTE. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64079 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

twentialmo@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  200 39,645 3.9645 EDIFICIO A, 3er PISO, 
COORDINACION DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

D.G. IVAN MACHUCA MORELOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. JOSE PEDRO MONTOYA MORENO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:twentialmo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE ENSEÑANZA INVESTIGACIÓN Y CALIDAD 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARTHA GONZALEZ MARMOLEJO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE CONTROL DE GESTIÓN 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA 903 COL. SANTA CLARA, TOLUCA, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 15 52 44 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  403 22,401 2.2401 1er PISO, UNIDAD DE 
ENSEÑANZA 

INVESTIGACIÓN Y CALIDAD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARTHA GONZALEZ MARMOLEJO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. LIZDAH IVETTE GARCÍA RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE BRIL DE 2017 

 

 

  

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENSEÑANZA Y CALIDAD 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. AYDEÉ ANAIS HERNÁNDEZ OSORIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSEÑANZA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA 903 COL. SANTA CLARA, TOLUCA, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 13 10 10 EXTENSIÓN (ES): 64861 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.enseñanza@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  190 38,221 3.8221 2er PISO, UNIDAD DE 
ENSEÑANZA 

INVESTIGACIÓN Y CALIDAD  

        

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. AYDEÉ ANAIS HERNÁNDEZ OSORIO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. LIZDAH IVETTE GARCÍA RODRÍGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem.ense�anza@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN EN SALUD 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. EN C. ALMA CUEVAS GEORGE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ENSEÑANZA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA 903 COL. SANTA CLARA, TOLUCA, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 15 52 44 EXTENSIÓN (ES): 64857-64858 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  19 1,229 .1229 1er PISO DEPARTAMENTO 
DE INVETSIGACIÓN EN 

SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. EN C. ALMA CUEVAS GEORGE  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. LIZDAH IVETTE GARCÍA RODRÍGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CAPACITACIÓN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. EN E.N. Y F. ALEJANDRA LIZBETH VELASCO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA 903 COL. SANTA CLARA, TOLUCA, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 14 86 69 EXTENSIÓN (ES): 64871 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Inf_salud_sisecoca@outlook.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  36 12,532 1.2532 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

CAPACITACIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. EN E.N. Y F. ALEJANDRA LIZBETH VELASCO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. LIZDAH IVETTE GARCÍA RODRÍGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

 

mailto:Inf_salud_sisecoca@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE SALUD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MA. HERLINDA GUADARRAMA GUADARRAMA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ISIDRO FAVELA SUR  724, TOLUCA, ESTADO  DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 12 10 32 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Direccionserviciosdesalud@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  104 11,851 1.1851 DIRECCION DE SERVICIOS 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MA. HERLINDA GUADARRAMA GUADARRAMA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR.ANGEL SALINAS ARNAUT  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Direccionserviciosdesalud@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARÍA DEL CARMEN   ROBLES ROJAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 90 EXTENSIÓN (ES): 64645 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Subdireccion2006@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  68 10,583 1.0583 PLANTA BAJA 
SUBDIRECCIÓN DE 

PREVENCIÓN Y CONTROL 
DE ENFERMEDADES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARÍA DEL CARMEN   ROBLES ROJAS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DRA. ELOÍSA LAURA QUIJADA SÁNCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Subdireccion2006@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN DE LA SALUD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. ELIZABETH MEJÍA SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO AL PROGRAMA PROMOCIÓN A LA SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 90 EXTENSIÓN (ES): 64664/64704 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

promocionsalud_edomex@yahoo.com.mx   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  653 46,670 4.6670 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

PROMOCIÓN A LA SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. ELIZABETH MEJÍA SALAZAR  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DRA. MARICELA E. HERNÁNDEZ BUSTOS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

  

 

 

 

mailto:salud_edomex@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GUADALUPE J. OLIVOS ÁLVAREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 71 18 98 O 2 35 86 90 EXTENSIÓN (ES): 64649 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  500 85,682 8.5682 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE SALUD 

REPRODUCTIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GUADALUPE J. OLIVOS ÁLVAREZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. JUAN ADRIAN VENCES MARTÍNEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

14 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DEL ADULTO Y  ADULTO MAYOR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JORGE FRANCISCO MARTÍNEZ MARURI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ACTIVO FIJO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 90  EXTENSIÓN (ES): 64746 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

adultoanciano_isem@yahoo.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  191 12,902 1.2902 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DEL 

ADULTO Y ADULTO MAYOR  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JORGE FRANCISCO MARTÍNEZ MARURI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. HUGO DAVID LUNA SANDOVAL  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:adultoanciano_isem@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ZOONOSIS Y VECTORES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. HILDA MICHELLEL NOLL SERRANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 71 10 93 EXTENSIÓN (ES): 64670 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Michelle_nolli@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  246 26,750 2.6750 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

ZOONOSIS Y VECTORES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. HILDA MICHELLEL NOLL SERRANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

M. V.Z. ÁNGEL ISAAC MORENO ALEJO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Michelle_nolli@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE EPIDEMIOLOGIA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DE LOURDES ROJAS LÓPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 92 EXTENSIÓN (ES): 64630 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccionepi@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  90 4,862 0.4862 PLANTA BAJA 
SUBDIRECCIÓN 

EPIDEMIOLÓGICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA DE LOURDES ROJAS LÓPEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. ENRIQUE RAFAEL ORTIZ GARCÍA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

   

mailto:subdireccionepi@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. HECTOR HAIL RESENDIZ TINAJER  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2358690  EXTENSIÓN (ES): 64624  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vigepidemiologica@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  36 4,099 0.4099 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

VIGILANCIA 
EPIDEMIOLÓGICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. HECTOR HAIL RESENDIZ TINAJERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. HECTOR HAIL RESENDIZ TINAJERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:vigepidemiologica@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENFERMEDADES TRANSMISIBLES Y MICOBACTERIOSIS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. XOCHITL MIRÓN CALDERÓN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMEDADES TRANSMISIBLES Y MICOBACTERIOSIS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):2358690  EXTENSIÓN (ES):64616,64614,64615  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Tv_edomex@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  17 301 0.0301 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

ENFERMEDADES 
TRANSMISIBLES Y 
MICOBACTERIOSIS 

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. XOCHITL MIRÓN CALDERÓN  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. XOCHITL MIRÓN CALDERÓN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Tv_edomex@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD DE LA INFANCIA Y LA ADOLESCENCIA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAIME EDWIN CONTRERAS SÁNCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 90 EXTENSIÓN (ES): 64623 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.epsaluddelnino@edomex.gob.mx.  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  302 23,844 2.3844 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE SALUD 

DE LA INFANCIA Y LA 
ADOLESCENCIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAIME EDWIN CONTRERAS SÁNCHEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. JAIME EDWIN CONTRERAS SÁNCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MAZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.epsaluddelnino@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE ATENCIÓN MEDICA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROCÍO MARTÍNEZ RODRÍGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ISIDRO FABELA SUR NO. 724, COL. LAS  AMÉRICAS, TOLUCA, ESTADO DE MÉXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 08 96 – 2 70 09 25  EXTENSIÓN (ES): 103 – 101  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemsubatm17113@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  106 34,859 3.4859 1er PISO, SUBDIRECCION 
DE ATENCION MEDICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROCÍO MARTÍNEZ RODRÍGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DRA. ROCIÓ RANGEL GÓMEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Isemsubatm17113@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA DE PRIMER NIVEL  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA GUADALUPE LOZA BONILLA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 35 86 90 EXTENSIÓN (ES): 64677 - 64675 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

azolallinob@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  83 5787 .5787 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

ATENCIÓN MEDICA DE 
PRIMER NIVEL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA GUADALUPE LOZA BONILLA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. JOSÉ ABEL OROZCO MENDIETA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:azolallinob@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN MEDICA DE SEGUNDO Y TERCER NIVEL   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA PÉREZ MACEDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ISIDRO FABELA OTE. NO. 724, COL. LAS AMÉRICAS, TOLUCA,  ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 08 96  EXTENSIÓN (ES): 110 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Atencionsam@gmail.com  o cmp1966@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  31 15,132 1.5132 DEPARTAMENTO DE 
ATENCIÓN MEDICA DE 

SEGUNDO Y TERCER NIVEL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CLAUDIA PÉREZ MACEDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DRA. ROSANA TERESA RODRÍGUEZ RAMÍREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Atencionsam@gmail.com
mailto:cmp1966@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ESTOMATOLOGÍA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.D. ALBA ANTONIETA TREJO BENÍTEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUPERVISOR MEDICO Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO EN TRAMITE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ESTADO DE MÉXICO S/N CAMINO A SAN GASPAR COL. EX RANCHO GUADALUPE, 

METEPEC, ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):2358690  EXTENSIÓN (ES):64680, 64681 y 64682 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estomatologiaisem@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  115 18,081 1.8081 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

ESTOMATOLOGÍA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.D. ALBA ANTONIETA TREJO BENÍTEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

C.D. HITZEL CABALLERO PÉREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:estomatologiaisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN Y APOYO TÉCNICO A UNIDADES MEDICAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA ITXHEL VARGAS ROSALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PRIV. BATALLÓN DE SAN PATRICIO, COLONIA REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722  NÚMERO(S):1671681  EXTENSIÓN (ES):N.A.  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

biomedicaapoyotecnico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  88 11,354 1.1354 DEPARTAMENTO DE 
SUPERVISIÓN Y APOYO 
TÉCNICO A UNIDADES 

MEDICAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CLAUDIA ITXHEL VARGAS ROSALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

ING. KAREN NAVARRETE KAO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:biomedicaapoyotecnico@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL HUEHUETOCA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LORENA OAXACA AVIDAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADIMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA JOROBAS HUEHUETOCA KM. 2.5, BARRIO SALITRILLO, HUEHUETOCA. EDO. 

MEXICO C.P 54680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01593 NÚMERO(S): 9 18 21 83 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hghuehuetoca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 165 7208 0.7208 PLANTA BAJA DIRECCION 
DEL HOSPITAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LORENA OAXACA AVIDAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA HERNANDEZ RAMOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hghuehuetoca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL HUEHUETOCA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALICIA MERCEDES PAREDES MARTIGNON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA ADMINISTRACION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA JOROBAS HUEHUETOCA KM. 2.5, BARRIO SALITRILLO, HUEHUETOCA. EDO. 

MEXICO C.P 54680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01593 NÚMERO(S): 9 18 21 83 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hghuehuetoca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 712 276131 27.6131 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACIÓN DEL 
HOSPITAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALICIA MERCEDES PAREDES MARTIGNON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA HERNANDEZ RAMOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE MAYO DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:hghuehuetoca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL MUNICIPAL HUEHUETOCA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARGARITA CIRNE RIVERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CLINICO DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA JOROBAS HUEHUETOCA KM. 2.5, BARRIO SALITRILLO, HUEHUETOCA. EDO. 

MEXICO C.P 54680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01593 NÚMERO(S): 9 18 21 83 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hghuehuetoca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 30,323 1,051,185 105.1185 ARCHIVO CLINICO DEL 
HOSPITAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARGARITA CIRNE RIVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA HERNANDEZ RAMOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hghuehuetoca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL MALINALCO “PEDRO ASCENCIO DE ALQUISIRAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ROBERTO VAZQUEZ GUTIERREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMANUEL JASSO S/N BARRIO SANTA MARIA MALINALCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 714 NÚMERO(S): 1 47 20 80 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmalinalli@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 6,400 0.64 DIRECCIÓN (PLANTA BAJA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN ROBERTO VAZQUEZ GUTIERREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN ROBERTO VAZQUEZ GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hmalinalli@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL MALINALCO “PEDRO ASCENCIO DE ALQUISIRAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MANUEL ROBLES POBLETE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMANUEL JASSO S/N BARRIO SANTA MARIA MALINALCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 714 NÚMERO(S): 1 47 20 80 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmalinalli@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32563 262430 0.9792 ADMINISTRACION (PLANTA 
BAJA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MANUEL ROBLES POBLETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN ROBERTO VAZQUEZ GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hmalinalli@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL OTUMBA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO ANTONIO ISLAS QUINTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL HOSPITAL MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION EUGENIO MONTAÑO S/N COL. CENTRO C.P. 55900 OTUMBA, EDO. DE MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01592 NÚMERO(S): 9 22 02 81 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Lama505050@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 178 7100 0.71 PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO DE GOBIERNO, 
DEPARTAMENTO 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO ANTONIO ISLAS QUINTANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ANTONIO ISLAS QUINTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL 2017 

 

 

 

 

mailto:Lama505050@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL OTUMBA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LARIZA LORENA MORALES MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION EUGENIO MONTAÑO S/N COL. CENTRO C.P. 55900 OTUMBA, EDO. DE MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01592 NÚMERO(S): 9 22 02 81 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.hmotumba@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 589 43504 4.3504 PLANTA BAJA DEL 
EDIFICIO DE GOBIERNO, 

DEPARTAMENTO 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LARIZA LORENA MORALES MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ANTONIO ISLAS QUINTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem.hmotumba@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/ HOSPITAL MUNICIPAL SAN PEDRO LIMÓN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LETICIA SALINAS GONZÁLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA A CUERVOS ARCELIA GUERRERO KM. 34.5 COL. SAN PEDRO LIMÓN C.P. 51585 

SAN PEDRO LIMÓN, TLATLAYA EDO. MÉX.  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:716 NÚMERO(S): 2 68 63 66 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

nicolasariasg@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 2300 0.23 PLANTA BAJA DIRECCIÓN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LETICIA SALINAS GONZÁLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NICOLAS ARIAS GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

  

 

mailto:nicolasariasg@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACIÓN/ HOSPITAL MUNICIPAL SAN PEDRO LIMON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ESTHER CASAS RODRÍGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA A CUERVOS ARCELIA GUERRERO KM. 34.5 COL. SAN PEDRO LIMÓN C.P. 51585 

SAN PEDRO LIMÓN, TLATLAYA EDO. MÉX.  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:716 NÚMERO(S): 2 68 63 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgsnplimonadnon@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 433 55835 5.5835 OFICINA DE 
ADMINISTRACIÓN PLANTA 
BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

ESTHER CASAS RODRÍGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 
 

LIC. JOSE IZAEL DE LA SANCHA VENCES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

mailto:isem.hgsnplimonadnon@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLÍNICO/ HOSPITAL MUNICIPAL SAN PEDRO LIMÓN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BEIDA VELÁZQUEZ MARTÍNEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA A CUERVOS ARCELIA GUERRERO KM. 34.5 COL. SAN PEDRO LIMÓN C.P. 51585 

SAN PEDRO LIMÓN, TLATLAYA EDO. MÉX.  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 716 NÚMERO(S): 2 68 63 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

nicolasariasg@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 44772 1498429 149.8429 ARCHIVO CLINICO PLANTA 
BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BEIDA VELÁZQUEZ MARTÍNEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE IZAEL DE LA SANCHA VENCES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

mailto:nicolasariasg@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/ HOSPITAL MUNICIPAL TECAMAC  “LIC. CESAR CAMACHO QUIROZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA DELGADO GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA DIRECCION DEL HOSPITAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA LIBRE MEXICO PACHUCA KM. 42.5 SAN JERONIMO TECAMAC EDO. DE MEX.  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 596 NÚMERO(S): 9 24 15 97 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitecama_01@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 65 2615 0.2615 PLANTA BAJA DIRECCIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA DELGADO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALMA MONICA RUIZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL 2017 

mailto:hospitecama_01@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/  HOSPITAL MUNICIPAL TECAMAC  “LIC. CESAR CAMACHO QUIROZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIRIAM SANCHEZ GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA LIBRE MEXICO PACHUCA KM. 42.5 SAN JERONIMO TECAMAC EDO. DE MEX.  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 596 NÚMERO(S): 9 24 15 97 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitecama_01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1291 99243 9.9243 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIRIAM SANCHEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALMA MONICA RUIZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL MUNICIPAL TECAMAC  “LIC. CESAR CAMACHO QUIROZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA G. CASTRO G.  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA LIBRE MEXICO PACHUCA KM. 42.5 SAN JERONIMO TECAMAC EDO. DE MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 596 NÚMERO(S): 9 24 15 97 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitecama_01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 34821 417852 41.7852 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

CLAUDIA G. CASTRO G. 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

ALMA MONICA RUIZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL TEMOAYA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RICARDO MORENO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL HOSPIATAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARR. TEMOAYA –JIQUIPILCO KM 1.5 BARRIO DE PHOTE, TEMOAYA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 719 NÚMERO(S): 2 65 20 65, 2  65 20 68 Y 

2 65 20 71 

EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtemoaya@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 203 2,024 0.2024 PLANTA BAJA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RICARDO MORENO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RICARDO MORENO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hgtemoaya@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL TEMOAYA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.F.B. OSCAR DANIEL CRUZ MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARR. TEMOAYA –JIQUIPILCO KM 1.5 BARRIO DE PHOTE, TEMOAYA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 719 NÚMERO(S): 2 65 20 65, 2  65 20 68 Y 

2 65 20 71 

EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtemoaya@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 2135 0.2135 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        

 

 

L.F.B. OSCAR DANIEL CRUZ MARTINEZ 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE 

Validó: 
 
 

DR. RICARDO MORENO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hgtemoaya@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL XALATLACO “MARIANO MATAMOROS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA ISABEL LINARES VILCHIS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA AL AJUSCO S/N BARRIO SAN AGUSTIN XALATLACO, EDO. MEX. C.P. 52680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 713 NÚMERO(S): 1 31 22 57 EXTENSIÓN (ES): 66 600 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgxalatlaco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 137 3660 0.366 PLANTA BAJA DIRECCION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA ISABEL LINARES VILCHIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ISABEL LINARES VILCHIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / HOSPITAL MUNICIPAL XALATLACO “MARIANO MATAMOROS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NORMA VERONICA ALMEIDA MIRANDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DEL HOSPITAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA AL AJUSCO S/N BARRIO SAN AGUSTIN XALATLACO, EDO. MEX. C.P. 52680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 713 NÚMERO(S): 1 31 22 57 EXTENSIÓN (ES): 66 604 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgxalatlaco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 324 143944 14.3944 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L. C. EN C. NORMA VERONICA ALMEIDA MIRANDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ISABEL LINARES VILCHIS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINCO/  HOSPITAL MUNICIPAL XALATLACO “MARIANO MATAMOROS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L. I. A. JORGE LUIS SANCHEZ ALMEIDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA AL AJUSCO S/N BARRIO SAN AGUSTIN XALATLACO, EDO. MEX. C.P. 52680 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 713 NÚMERO(S): 1 31 22 57 EXTENSIÓN (ES): 96 617 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgxalatlaco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 18038 18038 1.8038 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L. I. A. JORGE LUIS SANCHEZ ALMEIDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ISABEL LINARES VILCHIS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL COATEPEC HARINAS  “RAMON  LOPEZ  RAYON” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NELLY ADRIANA MARCIAL HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VENUSTIANO CARRANZA Nº 9, COATEPEC HARINAS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 723 NÚMERO(S): 1 45 22 64, 1 45 22 49  EXTENSIÓN (ES): 97 205 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hncoatharinas@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 133 41538 4.1538 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NELLY ADRIANA MARCIAL HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ANGEL RENE REZA MOLINA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/  HOSPITAL MUNICIPAL COATEPEC HARINAS  “RAMON  LOPEZ  RAYON” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELIZABETH CONSUELOS LAGUNAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VENUSTIANO CARRANZA Nº 9, COATEPEC HARINAS, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 723 NÚMERO(S): 1 45 22 64, 1 45 22 49  EXTENSIÓN (ES): 97 205 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hncoatharinas@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 54681 122160 12.2260 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELIZABETH CONSUELOS LAGUNAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ANGEL REZA MOLINA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL LUVIANOS “ VALERIO TRUJANO” BICENTENARIO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: INOCENCIA CEVEDO GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BENITO CANALES S/N, COLONIA EMILIANO ZAPATA, LUVIANOS. MEX. C.P. 51440 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724  NÚMERO(S): 2 52 13 06, 2 52 13 34  EXTENSIÓN (ES): DIRECTA 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospiluvianos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 688 0.0688 PLANTA BAJA DIRECCION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TSU. EN ADMON. INOCENCIA CEVEDO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO RODEA ARAGO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:          ADMINISTRACION/HOSPITAL MUNICIPAL LUVIANOS “ VALERIO TRUJANO” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: HUMBERTO GONZALEZ ROMERO  



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BENITO CANALES S/N, COLONIA EMILIANO ZAPATA, LUVIANOS. MEX. C.P. 51440 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724  NÚMERO(S): 2 52 13 06, 2 52 13 34  EXTENSIÓN (ES): DIRECTA 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospiluvianos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 1248 0.1248 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

LIC. HUMBERTO GONZALEZ ROMERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DR. ALFREDO RODEA ARANGO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

  

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/  HOSPITAL MUNICIPAL LUVIANOS “ VALERIO TRUJANO” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ISRAEL MONDRAGON ZAVALETA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BENITO CANALES S/N, COLONIA EMILIANO ZAPATA, LUVIANOS. MEX. C.P. 51440 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724  NÚMERO(S): 2 52 13 06, 2 52 13 34  EXTENSIÓN (ES): DIRECTA 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospiluvianos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013 26616 26616 2.6616 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ISRAEL MONDRAGON ZAVALETA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO RODEA ARANGO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA VICTORIA “GUADALUPE VICTORIA BICENTENARIO”  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENRIQUE ALCOCER ALAZAÑEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIO DE DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA LAZARO CARDENAS Nº 25 COL. CENTRO VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

C.P.50960  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 726 NÚMERO(S): 2 51 63 22  EXTENSIÓN (ES):101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmvv_isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 84 21100 2.11 BODEGA UBICADA EN EL 
AREA LATERAL NORTE DEL 

HOSPITAL   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENRIQUE ALCOCER ALAZAÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

AURELIO LAREDO JAIMEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE  2017 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA VICTORIA “GUADALUPE VICTORIA” 

mailto:hmvv_isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARICELA REBOLLO CUELLAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA LAZARO CARDENAS Nº 25 COL. CENTRO VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

C.P.50960 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 726 NÚMERO(S): 2 51 63 22  EXTENSIÓN (ES):101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmvv_isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 281 70190 7.019 BODEGA UBICADA EN EL 
AREA LATERAL NORTE DEL 
HOSPITAL   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARICELA REBOLLO CUELLAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

AURELIO LAREDO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

mailto:hmvv_isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL  OTZOLOTEPEC SANTA MARIA TETITLA “MARIANO 

MATAMOROS”  BICENTENARIO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL  OTZOLOTEPEC SANTA MARIA TETITLA “MARIANO 

MATAMOROS”  BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. VIRGINIA VILLA FRANCO QUIROZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA DIRECCION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL CANAL S/N SANTA MARIA TETITLA, OTZOLOTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:719 NÚMERO(S): 1 96 88 46 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospital.otzolotepec@outlook.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 5108 0.5108 PLANTA BAJA ARCHIVO DE 
LA DIRECCIÓN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. VIRGINIA VILLA FRANCO QUIROZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA ADRIANA CASTRO CASTILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

mailto:otzolotepec@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRO. RUBEN BARBOSA FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL CANAL S/N SANTA MARIA TETITLA, OTZOLOTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:719 NÚMERO(S): 1 96 88 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospital.otzolotepec@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 203 47370 4.737 PLANTA BAJA OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRO. RUBEN BARBOSA FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA ADRIANA CASTRO CASTILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL MUNICIPAL  OTZOLOTEPEC SANTA MARIA TETITLA “MARIANO 

MATAMOROS”  BICENTENARIO 

mailto:otzolotepec@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE LUIS GUADALUPE HERNANDEZ HERRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL CANAL S/N SANTA MARIA TETITLA, OTZOLOTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:719 NÚMERO(S): 1 96 88 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospiatall.otzolotepec@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3515 68000 6.8 PANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE LUIS GUADALUPE HERNANDEZ HERRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA MARIA CASTRO CASTILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA GUERRERO “HERMENEGILDO GALEANA” 

BICENTENARIO 

mailto:otzolotepec@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA YANET ARIAS PIÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MATAMOROS S/N ESQUINA INDEPENDENCIA COL. SAN MIGUELITO VILLA GUERRERO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 714 NÚMERO(S): 1 46 23 17 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmvillaguerrero@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 843 0.0843 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA YANET ARIAS PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. YANET  ARIAS PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA GUERRERO “HERMENEGILDO GALEANA” 

BICENTENARIO 

mailto:hmvillaguerrero@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. NANCY GARCIA NAVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MATAMOROS S/N ESQUINA INDEPENDENCIA COL. SAN MIGUELITO VILLA GUERRERO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 714 NÚMERO(S): 1 46 10 05 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmvillaguerrero@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 966 15163 1.5163 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. NANCY GARCIA NAVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. YANET  ARIAS PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA GUERRERO “HERMENEGILDO GALEANA” 

BICENTENARIO 

mailto:hmvillaguerrero@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA DEL CARMEN GONZALEZ HERMENEGILDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DEL ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MATAMOROS S/N ESQUINA INDEPENDENCIA COL. SAN MIGUELITO VILLA GUERRERO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 714 NÚMERO(S): 1 46 10 05 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmvillaguerrero@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 10,507 21,140 21.014 ARCHIVO CLINICO PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA DEL CARMEN GONZALEZ HERMENEGILDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. JANET ARIAS PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL IXTAPALUCA “LEONA VICARIO” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROCIO TENORIO PAEZ  

mailto:hmvillaguerrero@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PASEO DE LOS VOLCANES S/N FRACC. SAN BUENAVENTURA IXTAPALUCA  EDO. DE 

.MEX. CP. 56530 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 25927322 Y 25927358 EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 6962 0.6962 PLANTA BAJA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROCIO TENORIO PAEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. IRMA ALEJANDRA GONZALEZ REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL IXTAPALUCA “LEONA VICARIO” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRYSTAL FUENTES GERARDO 

mailto:hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PASEO DE LOS VOLCANES S/N FRACC. SAN BUENAVENTURA IXTAPALUCA  EDO. DE 

.MEX. CP. 56530 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 25927322 Y 25927358 EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 679 142,928 14.2928 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CRYSTAL FUENTES GERARDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LI. ALFREDO LABASTIDA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL MUNICIPAL IXTAPALUCA “LEONA VICARIO” BICENTENARIO 

mailto:hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BRENDA ESCOBEDO SOTO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PASEO DE LOS VOLCANES S/N FRACC. SAN BUENAVENTURA IXTAPALUCA  EDO. DE 

.MEX. CP. 56530 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 25927322 Y 25927358 EXTENSIÓN (ES): 113 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 23,824 1,429440 142.944 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BRENDA ESCOBEDO SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALFREDO LABASTIDA GONZALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hixtapaluhicaisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA DEL CARBON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A.E. MARITZIN BARRERA HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA DEL CARBON-JILOTEPEC, KM. 2.5 BARRIO SAN GERONIMO ZACAPEXCO, 

C.P. 54300 EDO. DE MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 588 NÚMERO(S): 9130955 EXTENSIÓN (ES): 98601 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marclar@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28,416 1,971571 197.1571 AREA DE GOBIERNO, 
PLANTA BAJA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A.E. MARITZIN BARRERA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. URIEL IVAN MARINEZ CAUDILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

10 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

 

mailto:marclar@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL VILLA DEL CARBON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. EN ADMON. BARBARA YADIRA CASTRO SERRANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA DEL CARBON-JILOTEPEC, KM. 2.5 BARRIO SAN GERONIMO ZACAPEXCO, 

C.P. 54300 EDO. DE MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 588 NÚMERO(S): 9130955 EXTENSIÓN (ES): 98601 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marclar@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 277 23,270 2.327 AREA DE GOBIERNO 
PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. EN ADMON. BARBARA YADIRA CASTRO 
SERRANO 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DR. URIEL IVAN MARINEZ CAUDILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marclar@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MUNICIPAL JIQUIPILCO “HERMENEGILDO GALEANA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MIREYA CRUZ DAVILA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA IXTLAHUACA JIQUIPILCO KM. 15 SANTA MARIA NATIVITAS C.P.50820 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 21 64 70 Y 1 21 64 71 EXTENSIÓN (ES):101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 112 14,817 1.4817 PLANTA BAJA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MIREYA CRUZ DAVILA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. HUGO GOMEZ MILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

 

mailto:hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL MUNICIPAL JIQUIPILCO “HERMENEGILDO GALEANA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.I.A. MARIA GUADALUPE JACINTO ESTEBAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA IXTLAHUACA JIQUIPILCO KM. 15 SANTA MARIA NATIVITAS C.P.50820 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 21 64 70 Y 1 21 64 71 EXTENSIÓN (ES):103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 112 14,817 1.4817 PLANTA BAJA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.I.A. MARIA GUADALUPE JACINTO 
ESTEBANRESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE ALEJANDRO TELLEZ MARINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

10 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL MUNICIPAL JIQUIPILCO “HERMENEGILDO GALEANA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA MARIA MONTIEL DELGADO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA IXTLAHUACA JIQUIPILCO KM. 15 SANTA MARIA NATIVITAS C.P.50820 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 21 64 70 Y 1 21 64 71 EXTENSIÓN (ES): 135 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1,045 115,222 11.5222 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSA MARIA MONTIEL DELGADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. CARLOS URIEL SANCHEZ MARQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hosp_municipal_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JANET GRACIANO LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93002  

93003 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospital_valentingomezf@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 3392 0.3392 PISO 1, DIRECCION, 
HOSPITAL GENERAL 

AMECAMECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
JANET GRACIANO LOPEZ 

 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ 

VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NUVIA NOEMI PEÑA SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93077 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ensezaeinvestigacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 18020 1.802 PISO 1, JEFATURA DE 
ENSEÑANZA, 

INVESTIGACION Y 
CALIDAD/ HOSPITAL 
GENERAL VALENTIN 

GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NUVIA NOEMI PEÑA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ANTELMO LORENZO CORDOBA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/ HOSPITAL GENERAL “VALENTIN GOMEZ FARIAS”/ AMECAMECA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. KAREN LILIANA CASTELAN MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 106 1030  EXTENSIÓN (ES): 93117 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

castelan_mkl@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 10140 1.014 PISO 1 OFICINA HOSPITAL 
GENERAL “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. KAREN LILIANA CASTELAN MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN A. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

26 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 

 

mailto:castelan_mkl@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA Y EPIDEMIOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL 

AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA ESTELA GALINDO PAEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA Y EPIDEMIOLOGIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:597 97 NÚMERO(S): 106 10 30 º EXTENSIÓN (ES): 93 051  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

famlimagalindo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 575 0.0575 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

MEDICINA PREVENTIVA 
PLANTA ALTA 

DEPARTAMENTO DE 
EPIDEMIOLOGÍA, ANAQUEL 

UNICO ENTREPAÑO (2) 
 

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA ESTELA GALINDO PAEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN A. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017  

 
 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PROGRAMA DE PREVENCION Y ATENCION A LA VIOLENCIA FAMILIAR Y SEXUAL. MODULO 

046. /HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PSIC. ADRIANA IVONNE SARANDIGUA EMBATE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE PREVENCION Y ATENCION A LA VIOLENCIA FAMILIAR Y 

SEXUAL. MODULO 046 HOSPITAL GENERAL VALENTIN GOMEZ FARIAS/ AMECAMECA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93029 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

violenciamecameca@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 415 0.04 PLANTA BAJA, MODULO 
046 HOSPITAL GENERAL 

“VALENTIN GOMEZ 
FARIAS" 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PSIC. ADRIANA IVONNE SARANDIGUA EMBATE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:violenciamecameca@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARLETTE KARINA VELASCO VELAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93006 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccionhgvgf@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 1852 0.1852 PISO 1 SUBDIRECCION 
MEDICA HOSPITAL 

GENERAL “VALENTIN 
GOMEZ FARIAS”/ 

AMECAMECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARLETTE KARINA VELASCO VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS R. JUAREZ BARRAGAN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

  

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LE. VERONICA REYES PEREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL “C” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93012 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enfermeria_hgvgfa@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 13494 1.3494 PRIMER PISO 
DEPARTAMENTO DE 

ENFERMERIA, HOSPITAL 
GENERAL VALENTIN 

GOMEZ FARIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LE. VERONICA REYES PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 
 

 

mailto:enfermeria_hgvgfa@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. JUANA DEVIANA LUNA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMNETO DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93024 

 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tsocialhgeneralameca@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 159 8078 0.8078 PLANTA BAJA, JEFATURA 
DE TRABAJO SOCIAL 

“VALENTIN GOMEZ 
FARIAS” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. JUANA DEVIANA LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:tsocialhgeneralameca@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS DE URGENCIAS/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANA LAURA NUÑEZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ESPECIALISTA TIPO “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93135 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

analu2528@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 113 0.0113 PLANTA BAJA, SERVICIO 
DE URGENCIAS, HOSPITAL 

GENERAL VALENTIN 
GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANA LAURA NUÑEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PEDIATRIA-UCIN/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN ALARCON SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE PEDIATRIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93085 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rubas2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 126 0.0126 PLANTA BAJA, OFICINA DE 
PEDIATRIA, HOSPITAL 
GENERAL VALENTIN 

GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN ALARCON SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.VICTOR ANTONIO ESPINOSA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE CINECOLOGIA Y OBSTETRICIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:597 97 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93122 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

victor.a.moreno.e@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 945 0.0945 PLANTA ALTA, OFICINA 
SERVICIO DE GINECOLOGIA 

Y OBSTETRICIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.VICTOR ANTONIO ESPINOSA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FEDERICO MIÑON RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA INTERNA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 597 97 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93113 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

fedeinternal@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2017 2 40 0.004 PLANTA ALTA DEL AREA 
DE HSOPITALIZACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FEDERICO MIÑON RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CIRUJIA/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICENTE VALENCIA LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE CIRUGIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93109 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

valedoc2008@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 154 0.154 PISO 1, OFICINA DE 
CIRUJIA, 

HOSPITALGENERAL 
VALENTIN GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICENTE VALENCIA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:valedoc2008@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE IMAGENOLOGIA / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.ADRIAN GUDIÑO CONSTANTINO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO ESPECIALISTA “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93060 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

adrian-puma310881@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 155 0.0155 PLANTA BAJA ,AREA DE 
IMAGENOLOGIA ,HOSPITAL 

GENERAL VALENTIN 
GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.ADRIAN GUDIÑO CONSTANTINO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:-puma310881@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO CLINICO/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: QFB. LUIS JAVIER FERNANDEZ MONTAÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LABORATORIO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 10 30  EXTENSIÓN (ES): 93104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 150 0.015 ALMACEN DE 
LABORATORIO CLINICO 

PLANTA ALTA DEL 
HOSPITAL 

GENERAL”VALENTIN 
GOMEZ FARIAS” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

QFB. LUIS JAVIER FERNANDEZ MONTAÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BANCO DE SANGRE / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “ VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA.ILEANA PATRICIA POPOCA VENEGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA /PUESTO DE SANGRADO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 1030  EXTENSIÓN (ES): 93 106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

transfusionamecameca@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 25 5000 0.5 ALMACEN DEL AREA DE 
BANCO DE 

SANGRE(PLANTA ALTA 
DEL HOSPITAL 

GENERAL”VALENTIN 
GOMEZ FARIAS” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA.ILEANA PATRICIA POPOCA VENEGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:transfusionamecameca@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE NUTRICION/ HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.NUT.LILIA FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE NUTRICION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 1030  EXTENSIÓN (ES): 93051 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hzentlalpan@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 75 0.075 PLANTA 
BAJA,DEPARTAMENTO DE 

NUTRICION HOSPITAL 
GENERAL GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC.NUT.LILIA FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.SAMUEL FAUSTINOS  THEORET  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO ,EXPEDIENTE CLINICO// HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: QUIRINO REVILLA CASTILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO Y ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 1030  EXTENSIÓN (ES): 93045 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

quirinorec@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 38969 1479010 147.901 ENTRADA 
PRICIPAL,COSTADO 

IZQUIERDO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

                   QUIRINO REVILLA CASTILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ROGELIO GALICIA AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMISION HOSPITALARIA / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARTURO ECHANIZ AGUIÑAGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 597 NÚMERO(S): 106 1030 EXTENSIÓN (ES): 93003 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

echaniz_aguinaga@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 357 0.357 PISO 1.OFICINAS DE 
GOBIERNO, HOSPITAL 
GENERAL ¨VALENTIN 

GOMEZ FARIAS¨ 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARTURO ECHANIZ AGUIÑAGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ARTURO ECHANIZ AGUIÑAGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JULIETA BAÑOS GALICIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93000 Y 93008 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hgvgf_admon2014@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 2445 0.2445 PISO 1,SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA, , 

HOSPITAL GENERAL 
¨VALENTIN GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JULIETA BAÑOS GALICIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 LIC.SAMUEL FAUSTINOS  THEORET  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS/ / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.JOSE ANTONIO NIETO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “C” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93016 Y 93054 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Janientopf77@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 567 24752 2.4752 PLANTA BAJA, JEFATURA 
DE RECURSOS HUMANOS 

HOSPITAL GENERAL 
¨VALENTIN GOMEZ FARIAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ: 

 
 

LIC.JOSE ANTONIO NIETO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.SAMUEL FAUSTINOS  THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES/ / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO CARLOS PAEZ MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93052 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hgvgf_admon2014@outlook.com _ 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 750 0.075 PLANTA BAJA 
DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITAL GENERAL 

¨VALENTIN GOMEZ FARIAS. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ: 

 
 

ROBERTO CARLOS PAEZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.SAMUEL FAUSTINOS  THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES /HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE ANTONIO ALFARO VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFATURA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93048 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 2000 0.2 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS MATERIALES, 
HOSPITAL GENERAL 

VALENTIN GOMEZ FARIAS. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE ANTONIO ALFARO VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. SAMUEL FAUSTINOS THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE FINANZAS / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ 

FARIAS”FARIAS/AMECAMECA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IMELDA BUENDIA LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93011 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 600 0.06 PISO 1, DEPARTAMENTO 
DE FINANZAS, HOSPITAL 

GENERAL VALENTIN 
GOMEZ FARIAS. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IMELDA BUENDIA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MANUEL GRANADOS DIAZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INGENIERIA BIOMEDICA / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN MANUEL GARCIA DIEGO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

INGENIERO BIOMEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES):93026 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gdiegojm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 2 195 0.0195 PLANTA BAJA, PASILLO DE 
SERVICIOS GENERALES, 
INGENIERIA BIOMEDICA, 

HOSPITAL GENERAL 
VALENTIN GOMEZ FARIAS. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN MANUEL GARCIA DIEGO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. SAMUEL FAUSTINOS THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN 

GOMEZ FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN CARLOS SORIANO TAPIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES): 93049 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgvgf_admon2014@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 3 440 0.044 PLANTA BAJA, ÁREA DE 
SERVICIOS GENERALES, 

OFICINA DEL JEFE DE 
MANTENIMIENTO, 

HOSPITAL GENERAL 
VALENTÍN GÓMEZ FARÍAS. 

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN CARLOS SORIANO TAPIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. SAMUEL FAUSTINOS THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INFORMATICA / HOSPITAL GENERAL AMECAMECA “VALENTIN GOMEZ 

FARIAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: OSCAR BAUTISTA BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LAURA MENDEZ DE CUENCA S. N. POBLADO DE SAN FRANCISCO ZENTLAPAN, 56930, 

MUNICIPIO DE AMECAMECA/ ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01597 NÚMERO(S): 1061030 EXTENSIÓN (ES):93017 Y 93019 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 1 156 0.0156 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

INFORMATICA, HOSPITAL 
GENERAL VALENTÍN 

GÓMEZ FARÍAS. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

OSCAR BAUTISTA BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. SAMUEL FAUSTINOS THEORET 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 171 9458 0.9458 PLANTA BAJA AREA DE 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE ENSEÑANZA/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELIZABETH DOMINGA MORALES RUBIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):116 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 182 8112 0.8112 PLANTA BAJA AREA DE 
ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELIZABETH DOMINGA MORALES RUBIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE CALIDAD/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.E.A.E.C. ELIZABETH FRANCISCO VALENCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 117 6848 0.6848 PLANTA BAJA AREA DE 
CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.E.A.E.C. ELIZABETH FRANCISCO VALENCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.E.N. MARCELA VELAZCO MORA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):112 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefaturahospiatlaco@.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 239 2693 0.6923 PLANTA BAJA AREA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.E.N. MARCELA VELAZCO MORA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jefaturahospiatlaco@.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO AMECAMECA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN MARTINEZ CRUZ Y HERIBERTO ROJAS RIOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE TRABAJO COCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):107 Y 108 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefaturatshgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 19327 1.9327 AREA DE TRABAJO SOCIAL 
DE URGENCIAS Y 

CONSULTA EXTERNA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN MARTINEZ CRUZ Y HERIBERTO ROJAS RIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jefaturatshgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE NUTRICION/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.N. DAFNE ITZEL FAVILA GARDUÑO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE NUTRICION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 171 49711 4.9711 PLANTA BAJA AREA DE 
NUTRICION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.N. DAFNE ITZEL FAVILA GARDUÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE MODULO DE BIENESTAR FAMILIAR/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. PSIC. IMER JAHZZEL BARRERA SANTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

PSICOLOGA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bienestar_familiar13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2213 0.2213 AREA DE MODULO DE 
BIENESTAR FAMILIAR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. PSIC. IMER JAHZZEL BARRERA 
SANTANARESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:bienestar_familiar13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BANCO DE LECHE/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SALOMON CAMPOS VERONA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

QUIMICO DE BANCO DE LECHE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

salomon_cv@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 65 5590 0.559 AREA DE BANCO DE LECHE 
MATERNA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

QUIMICO SALOMON CAMPOS VERONA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:salomon_cv@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE EDUARDO SEZATI LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

darknesspepe@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 14451 928300 92.83 AREA DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JOSE EDUARDO SEZATI LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:darknesspepe@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE ALFREDO BASTIDA HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 251 9003 0.9003 DIRECCION DEL HOSPITAL 
GENERAL ATLACOMULCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JOSE ALFREDO BASTIDA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ADAN SANCHEZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1974-2017 489 9320 0.932 OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ADAN SANCHEZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. ERNESTO ARTURO MENDOZA MONROY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 127 8693 0.8693 AREA DE SERVICIOS 
GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. ERNESTO ARTURO MENDOZA MONROY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA ICELA DE LA SALUD CERILLO MERCADO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):109 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 811 68812 6.8812 AREA DE ALMACEN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA ICELA DE LA SALUD CERILLO MERCADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS / HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. AMPARO ROBLES MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

parís_roma1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 306 37807 3.787 ÁREA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. AMPARO ROBLES MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:par�s_roma1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERÍA BIOMÉDICA Y MANTENIMIENTO/ HOSPITAL GENERAL ATLACOMULCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. EMMANUEL REYES JARAMILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE INGENIERIA BIOMEDICA Y MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO VIAL JORGE JIMENEZ CANTU S/N, COL. LAS MERCEDES, ATLACOMULCO, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 61 04 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgatlacomulco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 73 4422 0.4422 AREA DE 
MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. EMMANUEL REYES JARAMILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL ALCANTARA TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:hgatlacomulco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLARA ALEJANDRA FUENTES REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  11 4003 0.4003 PLANTA ALTA, DIRECCION, 
HOSPITAL GENERAL 

CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CLARA ALEJANDRA FUENTES REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLNUEVA NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIVISION ENSEÑANZA E INVESTIGACIÓN/HOSPITALGENERAL CHIMALHUACAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS HERMÁN SÁNCHEZ CUELLAR   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DIVISIÓN DE ENSEÑANZA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tinacivera@gmal.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  25 2,220 0.2220  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS HENAN SÁNCHEZ CUELLAR  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:tinacivera@gmal.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/ HOSPITALGENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. NANCY YURIDIA GÁLVEZ BUENDÍA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES): 113 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Cruzlee17@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   22 4002 0.04002 PLANTA ALTA, CALIDAD, 
HOSPITAL GENERAL 
CHIALHUACAN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. NANCY YURIDIA GÁLVEZ BUENDÍA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NOE CARLOS CRUZ ARANDA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Cruzlee17@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         EPIDEMIOLOGIA / HOSPITALGENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUZ DEL CARMEN GONZÁLEZ ELIZALDE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

EPIDEMIOLOGO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

epidemi@outlook.es  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  69 13,040 1.3040 PLANTA BAJA, 
EPIDEMIOLOGIA, HOSPITAL 
GENERAL CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUZ DEL CARMEN GONZALEZ ELIZALDE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LUZ DEL CARMEN GONZALEZ ELZALDE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:epidemi@outlook.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECTOR MEDICO / HOSPITALGENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE MUNGUÍA MONROY  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   24 3,925 0.3925 PLANTA ALTA, 
SUBDIRECCIÓN, MÉDICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE MUNGUIA MONROY  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA /HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.A.O.S. MARIA DEL CARMEN OSORO RUIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Jecyce_5@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  24 25,400 2.5400 PLANTA ALTA JEFATURA 
DE ENFERMERÍA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.A.O.S. MARIA DEL CARMEN OSORO RUIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Jecyce_5@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCAL /HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. T.S. SANDRA RAMIREZ ALVARADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  118 23,854 2.3854 PLANTA BAJA, 
DEPARTAMENTO DE 

TRABAJO SOCIAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. T.S. SANDRA RAMIREZ ALVARADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

mailto:isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         URGENCIAS / HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EMILIO GARCIA MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO ESPECIALISTA “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx emiio_umq@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  3 137 0.0137 PLANTA BAJA, SERVICIOS 
DE URGENCIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EMILIO GARCIA MARTINEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EMILIO GRACIA MARTINEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx
mailto:emiio_umq@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS / HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NORMA REYES RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO ESPECIALISTA “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Reyesrdz2612@live.com.mx   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  3 105 0.0105 PLANTA BAJA, TERAPIA 
INTENSIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EMILIO GARCIA MARTINEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EMILIO GRACIA MARTINEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Reyesrdz2612@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PEDIATRA/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. DULCE MARIA SONIA RAZO GUTIERREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  39 2332 .2332 PLANTA BAJA, OFICINA DE 
PEDIATRÍA, HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. DULCE MARÍA SONIA RAZO GUTIÉRREZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR, GONZALO MARTÍNEZ AGUILAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

mailto:isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         GINECOLOGÍA Y OBSTETRICIA/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SANDRA ROSALES GARCÍA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isech@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  15 2,068 0.2068 PLANTA BAJA, 
GINECOLOGÍA Y 

OBSTÉTRICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SANDRA ROSALES GRACIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. HÉCTOR JUÁREZ REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

mailto:isech@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ANESTESIOLOGÍA / HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SOCORRO VALENCIA RUBIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE UNIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isech@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  6 371 .0371 PLANTA BAJA, SERVICIO 
DE ANESTESIOLOGÍA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SOCORRO VALENCIA RUBIO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DRA. SOCORRO VALENCIA RUBIO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isech@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DEL SERVICIO DE HOSPITALIZACIÓN SERVICIO MEDICINA INTERNA/HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO REYNALDO LÓPEZ VILLEGAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIO DE MEDICINA INTERNA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Veagusi56@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  9 997 .0997 PLANTA BAJA, JEFATURA 
DE SERVICIO DE 

HOSPITALIZACIÓN, 
SERVICIO MEDICINA 

INTERNA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO REYNALDO LÓPEZ VILLEGAS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

  

 

mailto:Veagusi56@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE CIRUGÍA/ HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. SANTIN GARCÍA CARLOS ALEXIS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE UNIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  150 1315 .1315 PLANTA BAJA, OFICINA DE 
JEFATURA DE CIRUGÍA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. SANTÍN GARCÍA CARLOS ALEXIS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: QFB. ARACELI GUZMÁN SÁNCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LABORATORIO CLÍNICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Qfbara1224@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  3 64 0.0064 PLANTA BAJA, 
LABORATORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

QFB. ARACELI GUZMÁN SÁNCHEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Qfbara1224@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRANSFUSIÓN SANGUÍNEA/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIELA ISIDORO CISNEROS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  3 114 0.0114 PLANTA BAJA, 
TRANSFUSIÓN SANGUÍNEA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIELA ISIDORO CISNEROS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VILLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         NUTRICIÓN/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.en N. ALEJANDRA AGUILAR MORALES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LA UNIDAD DE NUTRICIÓN  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  6 804 0.0804 PLANTA BAJA, SERVICIO 
DE NUTRICIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.en N. ALEJANDRA AGUILAR MORALES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.en N. ALEJANDRA AGUILAR MORALES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDGAR MORALES RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 12,959 587,846 58.7846 PLANTA BAJA, ARCHIVO 
CLÍNICO DEL HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. EDGAR MORALES RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ELIZABETH VLLANUEVA NAVARRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BOTICA/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. MARIA SELENE CHEVEZ GALLARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE FARMACIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  66 25,572 2.5572 PLANTA BAJA, OFICINA DE 
BOTICA, HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. MARÍA SELENE CHÁVEZ GALLARDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

Q.F.B. MARÍA SELENE CHÁVEZ GALLARDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA/ /HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SERGIO GALLO MARTÍNEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 1,359 0.1359 SEGUNDO PISO, 
SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA, 
HOSPITAL GENERAL 

CHIMALHUACÁN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SERGIO GALLO MARTÍNEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ARMANDO JORGE PADRÓN SÁNCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GISELA REYNA ROSALES LÓPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  140 8,283 0.8283 PLANTA ALTA, 
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS, 
HOSPITAL GENERAL 

CHIMALHUACÁN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GISELA REYNA ROSALES LÓPEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. ARMANDO JORGE PADRÓN SÁNCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES (ACTIVO FIJO)/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. RICARDO ALBARRAN FUENTES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   91 14,869 1.4869 PRIMER PISO, SERVICIOS 
GENERALES, HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. RICARDO ALBARRAN FUEN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. JAVIER MORENO CERVANTES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. GERARDO PERALTA VALENCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  24 5,878 0.5878 PLANTA BAJA, RECURSOS 
MATERIALES, HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. GERARDO PERALTA VALENCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

C. JAVIER MORENO CERVANTES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/HOSPITAL GENERAL CHIMALHUACÁN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. GABRIELA CASANOVA MORENO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL PEÑON, ESQ. QUETZALLI MZ.400 LT. 1 Bo. CANTEROS, CHIMALHUACAN, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 51 11 45 49 – 51 11 48 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isemch2005@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  546 335,700 33.5700 PLANTA ALTA, RECURSOS 
FINANCIEROS, HOSPITAL 

GENERAL CHIMALHUACÁN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. GABRIELA CASANOVA MORENO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. GABRIELA CASANOVA MORENO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isemch2005@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LETICIA HERNANDEZ NARVAEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 101 Y 108 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospjil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 8136 0.8136 OFICINA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LETICIA HERNANDEZ NARVAEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospjil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA TERESA VALDEZ BANDERAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 101  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitaljilotepec@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 29 14515 1.4515 ENSEÑANZA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA TERESA VALDEZ BANDERAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospitaljilotepec@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         EPIDEMIOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MINERVA GARRIDO CABRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 115 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospjil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 2539 0.2539 EPIDEMIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MINERVA GARRIDO CABRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospjil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA TERESA VALDEZ BANDERAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitaljilotepec@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 4374 0.4374 SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA TERESA VALDEZ BANDERAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospitaljilotepec@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELI MARTINEZ GUERRERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospjil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1906 0.1906 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELI MARTINEZ GUERRERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospjil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.T.S. MARIBEL MARTINEZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

maribel_agua@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 537 0.0537 OFICINA DE TRABAJO 
SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC.T.S. MARIBEL MARTINEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:maribel_agua@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RAYOS X E IMAGENOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MOISES MEDRANO ALONSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO RADIOLOGO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospjil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 129 0.0129 DEPARTAMENTO DE 
RAYOS X E IMAGENOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MOISES MEDRANO ALONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospjil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO CLINICO/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. ELVIN J.J. HERRERA FUENTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

QUIMICO “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 130 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jilotepechospitallaboratorio@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  395 63,188 6.3188 LABORATORIO 
CLÍNICO/HOSPITAL 

GENERAL JILOTEPEC  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. ELVIN J.J. HERRERA FUENTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jilotepechospitallaboratorio@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         NUTRICION/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.N. MARISOL GUADALUPE GRACIANO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIETISTA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 232 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 13208 1.3208 AREA DE NUTRICION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.N. MARISOL GUADALUPE GRACIANO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE PSICOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PSIC. LAURA ANGELICA CONDADO CERON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

PSICOLOGA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 116 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 40 0.0001 ÁREA DE PSICOLOGÍA/ 
HOSPITAL GENERAL 

JILOTEPEC  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EN PSIC. LAURA ANGELICA CONDADO CERON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA MARIA MIRANDA JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 28 17 Y 7 34 13 81 EXTENSIÓN (ES): 102 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 85 10331 1.0331 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROSA MARIA MIRANDA JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SETRVICIOS GENERALES (ACTIVO FIJO) / HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P.L.I. JOSE JIMENEZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

CONFIANZA JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 13 81 EXTENSIÓN (ES): 226 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 5221 0.5221 JEFATURA DE SERVICIOS 
GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P.L.I. JOSE JIMENEZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARICELA GARCIA VERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 229 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijilo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 571 62300 6.23 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARICELA GARCIA VERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijilo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. LILIA HERNANDEZ NARVAEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 1381 Y 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES): 225 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2836 0.2836 DEPARATAMENTO DE 
RECURSOS MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. LILIA HERNANDEZ NARVAEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LILIANA CRUZ SAIS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87, 7 34 13 81 Y 7 

34 28 17 

EXTENSIÓN (ES):113 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 130 44875 4.4875 RECURSOS FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LILIANA CRUZ SAIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE MANTENIMIENTO/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SERGIO ESTRELLA SUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO B 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES):228 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 209 2444 0.2444 OFICINA DE 
MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. SERGIO ESTRELLA SUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO  DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA/ HOSPITAL GENERAL JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.I. JANETT COLIN GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. REFORMA S/N ESQ. CON LIBRAMIENTO, COL. EL DENI, JILOTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 761 NÚMERO(S): 7 34 27 87 EXTENSIÓN (ES):226 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospijil@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 867 0.0867 INFORMATICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.I. JANETT COLIN GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ACEVEDO ARCE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospijil@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         HOSPITAL GENERAL SAN FELIPE DEL PROGRESO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. HUGO ESQUIVEL JASSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE REGISTROS HOSPITALARIOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INSURGENTES COL.HEROES DE LA INDEPENDENCIA C.P. 50640, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 50 74 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hg_sanfelipe@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 41160 1226660 122.67 PLANTA BAJA DEL 
HOSPITAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. HUGO ESQUIVEL JASSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. BENJAMIN CACIQUE BORJA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” BICENTENARIO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDGAR RUBI ESQUIVEL  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 267 01 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 2280 0.288 DIRECCION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDGAR RUBI ESQUIVEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA CUEVAS BUSTOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 724  NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Ensenanza_hgtejupilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 65 3003 0.3 PLANTA BAJA OFICINA DE 
ENSEÑANZA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA CUEVAS BUSTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. EN ADMON. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CINDY SUGGEYLI PUEBLA GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 724  NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c_suggeily_27@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 79 3621 0.3621 PLANTA BAJA OFICINA DE 
CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CINDY SUGGEYLI PUEBLA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. EN ADMON. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 

mailto:c_suggeily_27@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. AHSS. YADIRA MARGARITA VALVERDE LUIS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 724  NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 256 17200 1.72 PLANTA BAJA JEFATURA 
DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. AHSS. YADIRA MARGARITA VALVERDE LUIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hgtejupilco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE TRABAJO SOCAL/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y 

COSTILLA” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EN T. S. OLGA LIDIA BUENDIA GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 724  NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ts.hgt@hotmail..com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 219 30300 3.03 ALMACEN DE 
MANTENIMIENTO   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EN T. S. OLGA LIDIA BUENDIA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:ts.hgt@hotmail..com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. JUAN MANUEL ARCE PALENCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LABORATORIO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 724  NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 3363 0.33 DEPARTAMENTO DE 
LABORATORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. JUAN MANUEL ARCE PALENCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hgtejupilco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MODULO DE SALUD Y VIDA/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA PEDRAZA JARAMILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL MODULO “SALUD Y VIDA” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 3285 0.3285 MODULO SALUD Y VIDA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PSIC. MARIA PEDRAZA JARAMILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgtejupilco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE NUTRICIÓN/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARIANA MEDINA GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

LIC. EN NUTRICION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 9250 0.925 AREA DE NUTRICION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARIANA MEDINA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgtejupilco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAULA GABINO GOMEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 26 701 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 32964 1741100 174.11 ARCHIVO CLÍNICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. PAULA GABINO GÓMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CLAUDIA BERENICE MORENO VIDAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): S/E 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 12850 1.285 RECEPCION HOSPITAL 
GENERAL TEJUPILCO 
“MIGUEL HIDALGO Y 

COSTILLA” BICENTENARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CLAUDIA BERENICE MORENO VIDAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACIÓN/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ARTURO MEJÍA PEÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL  

RDOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 53 9236 0.9236 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ARTURO MEJÍA PEÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDGAR RUBÍ ESQUIVEL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DE LOS ÁNGELES DOMÍNGUEZ GUTIÉRREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

angy_dogu@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 562 96464 9.6464 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS DEL 

HOSPITAL GENERAL 
TEJUPILCO “MIGUEL 

HIDALGO Y COSTILLA” 
BICENTENARIO 

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARÍA DE LOS ÁNGELES DOMÍNGUEZ GUTIÉRREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. JUNIOR MONJE GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM. KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 41 2368 0.2368 SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. JUNIOR MONJE GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. ROBERTO UGARTE ARELLANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 42 4613 0.4613 AREA DE ALMACEN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. ROBERTO UGARTE ARELLANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTURO MEJIA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LA. BETSY ESTHER PORCAYO CLAVEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2670123 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 267 33635 3.3625 RECURSOS  
FINANCIEROS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LA. BETSY ESTHER PORCAYO CLAVEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LA. ARTUTO MEJIA PEÑA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA/HOSPITAL GENERAL TEJUPILCO “MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIA VICTORIA DANIEL GONZALEZ AVILA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

KM 1 CARRETERA A BEJUCOS S/N COL. HIDALGO C.P. 51406 TEJUPILCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 26 7 01 23  EXTENSIÓN (ES): S/E 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgtejupilco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 37 1632 0.1632 4  PISO  INFORMATICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIA VICTORIA DANIEL GONZALEZ AVILA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. ARTURO MEJIA PEÑA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL GENERAL TENANCINGO “MIGUEL Y HIDALGO Y COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA NAYELI JUAREZ TEPICHIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS INSURGENTES ESQ. PROL. MADERO S/N COL. LA TRINIDAD, TENANCINGO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:714 NÚMERO(S): 1 42 29 57 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgt_1_@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 152 2397 0.2397 AREA DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA NAYELI JUAREZ TEPICHIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARMANDO CHEVREUIL BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgt_1_@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENSEÑANZA/ HOSPITAL GENERAL TENANCINGO “MIGUEL Y HIDALGO Y 

COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARTHA EUGENIA GONZALEZ DIAZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFATURA DE ENSEÑANZA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS INSURGENTES ESQ. PROL. MADERO S/N COL. LA TRINIDAD, TENANCINGO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:714 NÚMERO(S): 1 42 29 57 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgt_1_@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 2766 0.2766 JEFATURA DE 
ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARTHA EUGENIA GONZALEZ DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARMANDO CHEVREUIL BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:hgt_1_@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/ HOSPITAL GENERAL TENANCINGO “MIGUEL Y HIDALGO Y 

COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE LOURDES CUETO B. 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS INSURGENTES ESQ. PROL. MADERO S/N COL. LA TRINIDAD, TENANCINGO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:714 NÚMERO(S): 1 42 29 57 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgt_1_@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 401 35100 3.51 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE LOURDES CUETO B. 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARMANDO CHEVREUIL BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:hgt_1_@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL GENERAL TENANCINGO “MIGUEL Y HIDALGO Y COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCIA CEBALLOS LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS INSURGENTES ESQ. PROL. MADERO S/N COL. LA TRINIDAD, TENANCINGO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:714 NÚMERO(S): 1 42 29 57 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmezquitav@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 434 239,399 23.9399 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCIA CEBALLOS LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARMANDO CHEVREUIL BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hmezquitav@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL GENERAL TENANCINGO “MIGUEL Y HIDALGO Y 

COSTILLA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GLORIA HERRERA ZEPEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS INSURGENTES ESQ. PROL. MADERO S/N COL. LA TRINIDAD, TENANCINGO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:714 NÚMERO(S): 1 42 29 57 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgt_1_@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 50 11,100 1.11 SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GLORIA HERRERA ZEPEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARMANDO CHEVREUIL BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgt_1_@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. HERMINIA HERNANDEZ MONTALVO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospplopez0713@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 275 8501 0.8501 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. HERMINIA HERNANDEZ MONTALVO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SALVADOR HERNANDEZ MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospplopez0713@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KAREN HERNANDEZ MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO C.P. 56630 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47, 17 34 88 23 

Y 59 72 04 84 

EXTENSIÓN (ES): 117 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ensenanzahgzpl@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 57 4700 0.47 ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. KAREN HERNANDEZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DAVID CISNEROS LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ensenanzahgzpl@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CALIDAD/HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. DAVID CISNEROS LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gestorcalidad.2016@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 2900 0.29 DEPARTAMENTO DE 
CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. DAVID CISNEROS LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DAVID CISNEROS LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:gestorcalidad.2016@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EZLIE JARET HERNANDEZ RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdmedicahgzpl@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 444 17,782 1.7782 SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EZLIE JARET HERNANDEZ RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VERONICA SAVALA CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subdmedicahgzpl@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION DE ENSEÑANZA/HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LOURDES ELIZABETH ARREDONDO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ENFERMERIA Y COORDINACION DE ENSEÑANZA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): 123 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lourdesarredondogarcia@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 118 4000 0.4 ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LOURDES ELIZABETH ARREDONDO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LEO. MARGARITA RIOS MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lourdesarredondogarcia@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LOURDES ELIZABETH ARREDONDO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): 123 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lourdesarredondogarcia@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 652 21.421 2.1421 DEPARTAMENTO DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LOURDES ELIZABETH ARREDONDO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LEO. LAURA OLVERA MEJIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE  2017 

 

 

 

 

mailto:lourdesarredondogarcia@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARICARMEN VERA QUEZADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DEL SERVICIO DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subadmvahgzpl@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 80 7751 0.7751 TRABAJO SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARICARMEN VERA QUEZADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALEJANDRA VERA QUEZADA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subadmvahgzpl@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAURA RIVERA HORTIALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47, 17 34 88 23 

Y 59 72 04 84 

EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospplopez0713@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 2250 0.225 LABORATORI 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAURA RIVERA HORTIALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

Q.F.B FERNANDO CORONA ALCANTARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospplopez0713@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIETOLOGIA /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA LIZBETH NIEVES QUEZADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 04 84 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

liznieves82@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 81 5405 0.5405 DIETOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CLAUDIA LIZBETH NIEVES QUEZADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.N.E. NOHEMI MONCAYO CASTILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:liznieves82@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LIZET HERRERA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DEL ARCHIVO CLINICO Y R4EGISTROS HOSPITALARIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospplopez0713@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6047 90705 9.0705 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LIZET HERRERA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VERONICA ZAVALA CORTEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospplopez0713@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANTONIA MONICA LEZAMA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 17 34 88 23, 59 72 00 47 

Y 59 72 04 84 

EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subadmvahgzpl@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 204 4800 0.48 SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANTONIA MONICA LEZAMA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALVARO SANCHEZ MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subadmvahgzpl@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. JORGE GONZALEZ MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 04 84 EXTENSIÓN (ES): 105 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

itzeluri@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 571 1998 01998 RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. JORGE GONZALEZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. JORGE GONZALEZ MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:itzeluri@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES (ACTIVO FIJO) /HOSPITAL GENERAL 

IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ADRIANA VAZQUEZ GALLARDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES):111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bonita2078@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 211 14845 1.4845 DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ADRIANA VAZQUEZ GALLARDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALVARO SANCHEZ MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:bonita2078@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ELVIRA RODRIGUEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS  MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 17 34 88 23 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospplopez0713@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 75 10008 1.0008 RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ELVIRA RODRIGUEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ELVIRA RODRIGUEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospplopez0713@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIANA ALEJANDRA RODRIGUEZ VIVERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE CUOTAS DE RECUPERACION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 17 34 88 23, 59 72 00 47 

Y 59 72 04 84 

EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitalpedrolopezcuotas@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 269 21659 2.1669 RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DIANA ALEJANDRA RODRIGUEZ VIVERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. MARIA DEL ROSARIO VAZQUEZ GUIZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospitalpedrolopezcuotas@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE MANTENIMIENTO /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. CIRO HERNANDEZ LOZANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AFANADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 00 47 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospplopez0713@prodigy.net.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 280 3288 0.3288 AREA DE 
MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CIRO HERNANDEZ LOZANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALVARO SANCHEZ MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospplopez0713@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE CONTROL DE SISTEMATIZACION /HOSPITAL GENERAL IXTAPALUCA “DR. 

PEDRO LOPEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARCO ANTONIO MARTINEZ ROJAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MEX/PUEBLA KM. 34.5 AMPL. ZOQUIAPAN IXTAPALUCA, ESTADO DER 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:* (55) NÚMERO(S): 59 72 04 84 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

informaticahgzpl@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 1278 0.1278 SERVICIO DE CONTROL Y 
SITEMATIZACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARCO ANTONIO MARTINEZ ROJAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARCO ANTONIO MARTINEZ ROJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:informaticahgzpl@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MEDICO PEDIATRA JUAN EMILIO SANCHEZ DUARTE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 2 62 16 46  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hgvallebravo_direccion@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 25 6000 0.6 OFICINA DE DIRECCION 
DEL HOSPITAL GENRAL 

VALLE DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN EMILIO SANCHEZ DUARTE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MEDICO PEDIATRA JUANEMILIO SANCHEZ DUARTE  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA MEDICA/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR MANUEL DOMINGUEZ DE LA CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA DEL HOSPITAL GENRAL VALLE DE BRAVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgvallebravo_ensenanza@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  26  4947 0.49 OFICINA DE ENSEÑANZA 
DEL HOSPITAL GENERAL 

VALLE DE BRAVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR MANUEL DOMINGUEZ DE LA CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL DOMINGUEZ DE LA CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hgvallebravo_ensenanza@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD Y ENSEÑANZA/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.A.S.E. EDITH GARCIA RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD Y COORDINADOR E¡DE ENSEÑANZA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 2 62 16 46  EXTENSIÓN (ES): 114 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

monster_didi@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 2952 0.2952 OFICINA DE CALIDAD Y 
ENSEÑANZA DEL HOSPITAL 

GENERAL VALLE DE 
BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.A.S.E. EDITH GARCIA RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.S.E. EDITH GARCIA RODRIGUEZ TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.E.O. MA. ISABEL NOLASCO REBOLLAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 2 62 16 46  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enf.valllebravo@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 42 1684 0.1684 OFICINA DE JEFATURA DE 
ENFERMERIA DEL 

HOSPITAL GENERAL VALLE 
DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.E.O. MA. ISABEL NOLASCO REBOLLAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.E.O. MA. ISABEL NOLASCO REBOLLAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:enf.valllebravo@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L. EN T.S. FRANCISCO REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 2 62 16 46  EXTENSIÓN (ES): 107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ts25rrf@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 214 0.0244 OFICINA DE TRABAJO 
SOCIAL DEL HOSPITAL 

GENERAL VALLE DE 
BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L. EN T.S. FRANCISCO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L. EN T.S. FRANCISCO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:Ts25rrf@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         NUTRICIÓN/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L. EN N. ARIANA GOMEZ CID.  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DEL SERVICIO DE NUTRICION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 2 62 16 46  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

arigc21@hotmai.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1778 0.1778 OFICINA DE NUTRICION 
DEL HOSPITAL GENERAL 
VALLE DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L. EN N. ARIANA GOMEZ CID. 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L. EN N. ARIANA GOMEZ CID. 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         REGISTROS HOSPITALARIOS / HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JESUS LOPEZ JAIMES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ESTADISTICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

registros_vb@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  33 50000 5 OFICINA DE ESTADISTICA 
DE HOSPITAL GENERAL 

VALLE DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JESUS LOPEZ JAIMES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JESUS LOPEZ JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:registros_vb@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JESUS LOPEZ JAIMES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

registros_vb@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017  50077 166923 16.69 OFICINA DE ESTADISTICA 
DEL HOSPITAL GENERAL 

VALLE DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JESUS LOPEZ JAIMES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JESUS LOPEZ JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:registros_vb@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACIÓN/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726  NÚMERO(S): 26 2 16 46  EXTENSIÓN (ES): 105  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgvallebravo_admi@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 1041 0.1041 OFICINA DE 
ADMINISTRACION DEL 
HOSPITAL VALLE DE 

BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgvallebravo_admi@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017  422 10271 1.0271 OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS HOSPITAL 
GENERAL VALLE DE 

BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. V.Z. JAVIER OCTAVIO GOMEZ CAMBRON   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hgvallebravo_admi@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A.E. RAUL MORALES VALDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hgvallebravo_admi@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 83 19301 1.9301 OFICINA DE SERVICIOS 
GENERALES DEL HOSPITAL 

GENERAL VALLE DE 
BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A.E. RAUL MORALES VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. GLADYS BELLO VAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hgvallebravo_admi@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EMMANUEL ALVAREZ TELLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

emmanuel_02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015- 2017  21 2960 0.296 OFICINA DE RECURSOS 
MATERIALES DEL 

HOSPITAL GENERAL VALLE 
DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EMMANUEL ALVAREZ TELLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. MARIA DEL ROSARIO CRUZ GARDUÑO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:emmanuel_02@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL GENERAL VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. GENARO MATEO REYES REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRAY GREGORIO JIMENEZ DE LA CUENCA S/N BARRIO SAN ANTONIO C.P. 51200, VALLE 

DE BRAVO. ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 26 2 16 46  EXTENSIÓN (ES):104  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gemarer@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 9568 0.956 OFICINA DE RECURSOS 
FINANCIEROS DEL 

HOSPITAL GENERAL DE 
VALLE DE BRAVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. GENARO MATEO REYES REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. REYNA IVONNE MENDOZA CASTILO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSUE MANUEL LOPEZ VAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL HOSPITAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES):91201 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 455 14006 1.4006 PRIMER PISO DIRECCION 
AREA DE GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSUE MANUEL LOPEZ VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSUE MANUEL LOPEZ VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

  

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA EN INVESTIGACIÓN/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN RIVERA GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA DIVISION DE ENSEÑANZA E INVESTIGACION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 2 619 71 40  EXTENSIÓN (ES): 91215  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  153 2967 0.2967 PLANTA BAJA AREA DE 
ENSEÑANZA E 

INVESTIGACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN RIVERA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN RIVERA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA .CRISTINA REYES REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GETSOR DE CALIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 204 47249 4.7249 PLANTA BAJA AREA DE 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CRISTINA REYES REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CRISTINA REYES REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MEDICINA PREVENTIVA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA ESTHER LANDEROS MONTES DE OCA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL A DIVISION DE MEDICINA PREVENTIVA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91229 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  69 7922 0.7922 PLANTA BAJA AREA DE 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA ESTHER LANDEROS MONTES DE OCA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ESTHER LANDEROS MONTES DE OCA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA /HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ROSA MARIA MEJIA GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91204 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 169 17562 1.7562 PRIMER PISO AREA DE 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ROSA MARIA MEJIA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA MARIA MEJIA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENFERMERIA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. LUCIA MORALES SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91247 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 247 26293 2.6293 PLANTA BAJA. AREA DE 
URGENCIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. LUCIA MORALES SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. LUCIA MORALES SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. PATRICIA VAZQUEZ VALDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91226 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 239 40367 4.0367 PLANTA BAJA. AREA DE 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. PATRICIA VAZQUEZ VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. PATRICIA VAZQUEZ VALDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. MARIA GUADALUPE CHORA CHAMAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE CONSULTA EXTERNA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91219  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 241 0.0241 PRIMER PISO. 
CONSULTA EXTERNA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. MARIA GUADALUPE CHORA CHAMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. MARIA GUADALUPE CHORA CHAMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE URGENCIAS/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GABRIEL DE LA CRUZ MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE URGENCIAS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91251 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  183 2159 0.2159 PLANTA BAJA. EDIFICIO 
B. AREA URGENCIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GABRIEL DE LA CRUZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GABRIEL DE LA CRUZ MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS DE UCIA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. BIBIANA SANTIAGO SANTIAGO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE UCIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91257 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 4185 0.4185 PLANTA BAJA. 
URGENCIAS. AREA 
HOSPITALIZACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. BIBIANA SANTIAGO SANTIAGO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. BIBIANA SANTIAGO SANTIAGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIVISION/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CRISTINA GONZALEZ GUADARRAMA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DIVISION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91240 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 78 2992 0.2992 PISO GINECOLOGIA. 
PLANTA BAJA. AREA 

HOSPITALIZACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CRISTINA GONZALEZ GUADARRAMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CELIA ARIAS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE GINECOLOGIA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. ESTELA PALMA BUCIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE GINECOLOGIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91240 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  10 1913 0.1913 PLANTA BAJA. 
GINECOLOGIA. AREA 

HOSPITALIZACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. ESTELA PALMA BUCIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. ESTELA PALMA BUCIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIVSION MEDICINA INTERNA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ABEL PARRA JUAREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DIVISION DE MEDICINA INTERNA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91244 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 133 1754 0.1754 PLANTA BAJA. AREA 
HOSPITALIZACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ABEL PARRA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ABEL PARRA JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIVISION DE CIRUGIA GENERAL/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS VERA PIÑA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA DIVISION DE CIRUGIA GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91243 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 52 2648 0.2648 PLANTA BAJA. AREA 
CIRUGIA GENERAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS VERA PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS VERA PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE QUIROFANO/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. SUSANA VAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE QUIROFANO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91253 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  21 4000 0.4 PLANATA BAJA. 
QUIROFANO. AREA DE 

URGENCIAS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. SUSANA VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. SUSANA VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE CLINICA DE HERIDAS/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. MARIA GUADALUPE MALDONADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DELSERVICIO DE CLINICA DE HERIDAS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  3 250 0.026  PISO HOSPITALIZACION. 
PLANTA BAJA. AREA 
CIRUGIA GENERAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. MARIA GUADALUPE MALDONADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. MARIA GUADALUPE MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO PARAMEDICOS/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS ANTONIO FLORES NIÑO DE RIVERA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA DIVISION DE SERVICIOS PARAMEDICOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91234 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 158 11285 1.1285 PRIMER PISO. 
SERVICIOS 

PARAMEDICOS. AREA 
GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS ANTONIO FLORES NIÑO DE RIVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS ANTONIO FLORES NIÑO DE RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RADIOLOGIA E IMAGENOLOGIA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE MANUEL CASTAÑEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RADIOLOGIA E IMAGENOLOGIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91224 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 66 4000 0.4 PLANAT BAJA. RAYOS 
X. EDIFICIO A 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE MANUEL CASTAÑEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE MANUEL CASTAÑEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE NUTRICIÓN/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.N. NASCHELLY DURAN DEL VALLE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE NUTRICION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91263 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 178 35968 3.5968 PLANTA BAJA. 
DIETOLOGIA. AREA 

SERVICIOS GENERALES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.N. NASCHELLY DURAN DEL VALLE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.N. NASCHELLY DURAN DEL VALLE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGICA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN MENA MALDONADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91265 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  157 12409 1.2409 PLANTA BAJA. PATOLOGIA. 
AREA SERVICIOS 

GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN MENA MALDONADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN MENA MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE FARMACIA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. IDALIA VENCES CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE FAMRACIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91222 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 32100 3.21 PLANTA BAJA. FARMACIA. 
AREA SERVICIOS 

GENERALES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. IDALIA VENCES CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

Q.F.B. IDALIA VENCES CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL GENERAL DR. GUSTAVO BAZ PRADA NEZAHUALCOYOTL  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARICELA ESTRADA ALVARADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 6  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES):91233 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012- 2017  71980 2206150 220.615 ARCHIVO CLINICO, 
PRIMER PISO, AREA DE 

GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARICELA ESTRADA ALVARADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MARICELA ESTRADA ALVARADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. ADRIAN HIGINIO ROJAS HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91205 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 158 8524 0.8524 PRIMER PISO. AREA 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. ADRIAN HIGINIO ROJAS HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. ADRIAN HIGINIO ROJAS HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ADOLFO BAUTISTA CERVANTES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91209 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 29 11033 1.1033 PRIMER PISO. AREA 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ADOLFO BAUTISTA CERVANTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ADOLFO BAUTISTA CERVANTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. YOSSEMIN M. ORTIZ PALAFOX  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91212 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 229 31382 3.1382 PRIMER PISO. OFICINA 
DE SERVICIOS 

GENERALES AREA 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. YOSSEMIN M. ORTIZ PALAFOX 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. YOSSEMIN M. ORTIZ PALAFOX 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. ARMANDO MANUEL GARCIA SUMANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91227 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 95 4915 0.4915 PLANTA BAJA. 
RECUROSS 

MATERIALES. AREA 
SERVICIOS GENERALES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. ARMANDO MANUEL GARCIA SUMANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ARMANDO MANUEL GARCIA SUMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C.P. JOEL SANCHEZ MACHUCA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91207 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 127 1980 0.198 PRIMER PISO. 
RECURSOS 

FINANCIEROS. AREA DE 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C.P. JOEL SANCHEZ MACHUCA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.C.P. JOEL SANCHEZ MACHUCA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS DE INFORMATICA/HOSPITAL GENERAL “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. CESAR DIAZ CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL SERVICIO DE INFORMATICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ. BORDO DE XOCHIACA COL. TAMAULIPAS C.P. 57300 

NEZAHUALCOYOTL EDO. DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 197 140  EXTENSIÓN (ES): 91211 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hggbp@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2107  59 3200 0.32 PRIMER PISO. AREA 
GOBIERNO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. CESAR DIAZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. CESAR DIAZ CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hggbp@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. NORMA ANGÉLICA SÁNCHEZ ESTEBAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  A-6  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 76 24 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 186 9,262 0.9262 EDIFICIO A, PLANTA ALTA, 
DIRECCIÓN, HOSPITAL 

GENERAL ECATEPEC “DR. 
JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NORMA ANGELICA SANCHEZ ESTEBAN  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. HECTOR FLORES MERCADO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN MEDICA/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. PAZ ELVIRA TREJO DE LA TORRE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 76 24 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  153 5,976 0.5976 PLANTA BAJA, 
SUBDIRECCION MÉDICA, 

HOSPITAL GENERAL 
ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. PAZ ELVIRA TREJO DE LA TORRE  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. HECTOR FLORES MERCADO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA 

RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE GALVAN LAGUNA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 76 24 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  441 7,289 0.7289 SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA, 

HOSPITAL GENERAL 
ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA GUADALUPE GALVAN LAGUNA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ENRIQUE GUERRA GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VERONICA CHAPARRO MARQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-2  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 40 14 EXTENSIÓN (ES): 125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  238  27,914 2.7914 RECURSOS HUMANOS, 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VERONICA CHAPARRO MARQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ROXANA SANCHEZ AGUILAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA AUSTREBERTA CORTES JAIMES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A-4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 76 24 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  195 9,110 0.9110 SERVICIOS GENERALES, 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NARIA AUSTREBERTA CORTES JAIMES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. EVANGELINA SANDOVAL AYALA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALMA NIDIA HERNANDEZ HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 40 14 EXTENSIÓN (ES): 115 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  86 2,737 0.2737 RECURSOS MATERIALES, 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALMA NIDIA HERNANDEZ HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ALICIA YOLANDA ENTZ MONTAÑO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. BEATRIZ LOPEZ JOSE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO EN SALUD A-5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 40 14 EXTENSIÓN (ES): 614 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2016  346 57,786 5.7786 RECURSOS FINANCIEROS, 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. BEATRIZ LOPEZ JOSE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. JOSÉ ANTONIO QUINTANA TORRES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INGENIERÍA Y MANTENIMIENTO/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. 

JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARGARITA MARTÍNEZ NUÑEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-4  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 40 12 - 14 EXTENSIÓN (ES): 501 - 502 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   213 3,797 0.3797 DEPARTAMENTO DE 
INGENIERÍA Y 

MANTENIMIENTO, 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARGARITA MARTÍNEZ NUÑEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC- IVÁN VÁZQUEZ CASTRO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SISTEMATIZACIÓN/ HOSPITAL GENERAL ECATEPEC “DR. 

JOSÉ MARÍA RODRÍGUEZ” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DOLORES GUZMÁN SOBERANES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  A-5  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LEONA VICARIO 109,  VALLE DE ANAHUAC, ECATEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 55 69 38 63 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgecateprf@edomex.gob.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   41 626 0.0626 DEPARTAMENTO DE 
CONTROL Y 

SISTEMATIZACIÓN/ 
HOSPITAL GENERAL 

ECATEPEC “DR. JOSÉ 
MARÍA RODRÍGUEZ” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA DOLORES GUZMÁN SOBERANES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

LIC. LIZBETH RENTERIA CÁMARA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.hgecateprf@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL GENERAL DE ECATEPEC “LAS AMERICAS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. HERNANDEZ JERONIMO SONIA GUADALUPE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIMON BOLIVAR S/N ESQ. LIBERTADORES, MANZANA 10, L-10 FRACCIONAMIENTO LAS 

AMERIAS C.P 55075, ECATEPECDE MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 36 90 80  EXTENSIÓN (ES):91617 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

archivoclinico.lasamericas@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33643 900000 90 ARCHIVO CLINICO. DR. 
JUAN RIVERA GONZALEZ 

 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. HERNANDEZ JERONIMO SONIA GUADALUPE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL GUZMAN ESPINOZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:archivoclinico.lasamericas@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DEL ROCIÓ BARRÓN SALDAÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCIÓN  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  184 13,171 1.3171 DIRECCIÓN, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARÍA DEL ROCIÓ BARRON SALDAÑA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

M.E.S.P. LETICIA ELIZABETH VILLARREAL PECINA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO”  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NANCY MARÍA LUISA VÁZQUEZ ALVARADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enseñanzahgtultitlan@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   60 3,218 0.3218 ENSEÑANZA, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NANCY MARÍA LUISA VÁZQUEZ ALVARADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. DAVID RICARDO VILLALBA CAMACHO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ense�anzahgtultitlan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         EPIDEMIOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.S.P. LUIS VÁZQUEZ MARTÍNEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE EPIDEMIOLOGIA Y CONSULTA EXTERNA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 53 EXTENSIÓN (ES): 111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemhospitaltultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   25 8,403 0.8403 EPIDEMIOLOGIA, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.S.P. LUIS VÁZQUEZ MARTÍNEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.S.P. LUIS VÁZQUEZ MARTÍNEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isemhospitaltultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN MÉDICA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DEL CARMEN LÓPEZ SERRANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA SUBDIRECCIÓN MEDICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 116 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdiredireccionhgtultitlan@hotmail.com  

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  34 7,772 0.7772 SUBDIRECCIÓN MÉDICA, 
HOSPITAL GENERAL 

TULTITLAN “DR. JOSÉ 
SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA DEL CARMEN LÓPEZ SERRANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JOANA VERDÍN VALENCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direccionhgtultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERÍA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. CECILIA AGATÓN ALVA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE SERVICIOS DE ENFERMERÍA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  14 2,937 0.2937 JEFATURA DE 
ENFERMERÍA, HOSPITAL 

GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CECILIA AGATÓN ALVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NICOLASA TOLENTINA MENDOZA HERNÁNDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. TS. LAURA MORALES MIRANDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE TRABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 109 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

trabajosocialtultitlan@gmaill.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  61 5,338 0.5338 TRABAJO SOCIAL, 
HOSPITAL GENERAL 

TULTITLAN “DR. JOSÉ 
SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JEFE DE TRABAJO SOCIAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

JEFE DE TRABAJO SOCIAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:trabajosocialtultitlan@gmaill.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PEDIATRÍA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SUGHEY YASSEL NAVARRO UGALDE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  DE PEDIATRÍA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES): 114 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  91 3,480 0.3480 JEFATURA DE PEDIATRÍA, 
HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SUGHEY YASSEL NAVARRO UGALDE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. BLANCA XOCHITL SALINAS REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         GINECOLOGÍA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIANA JAZMÍN  ROMERO RAMÍREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE SERVICIO DE GINECOLOGÍA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 112 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  5 1,068 0.1068 SERVICIO DE 
GINECOLOGÍA, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIANA JAZMÍN  ROMERO RAMÍREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIANA JAZMÍN  ROMERO RAMÍREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ANESTESIOLOGÍA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO”  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ERANDY MENDEZ MORA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIO DE ANESTESIOLOGÍA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  6 571 0.0571 ANESTESIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ERANDY MENDEZ MORA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ERANDY MENDEZ MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE IMAGENOLOGIA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO 

REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TR. SANDRA GAYTAN CAMARENA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ESCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE IMAGENOLOGIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direcciontultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   149 28,237 2.8237 DEPARTAMENTO DE 
IMAGENOLOGIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TR. SANDRA GAYTAN CAMARENA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

TR. SANDRA GAYTAN CAMARENA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direcciontultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO CLINICO / HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA BARBARA CASTRO ROMERO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LABORATORIO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 53  EXTENSIÓN (ES): 111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemtultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  DE  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  23 8,479 0.8479 LABORATORIO CLÍNICO, 
HOSPITAL GENERAL 

TULTITLAN “DR. JOSÉ 
SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA BARBARA CASTRO ROMERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

BIOL. CARLOS ALBERTO ROSETE MORENO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

  

mailto:isemtultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLÍNICO/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. GABRIELA PADILLA SÁNCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ESTADÍSTICA Y ARCHIVO CLÍNICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES): 106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estadistica_tultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012 – 2017   19,842 883,360 88.3360 PLANTA BAJA, AREA DE 
ARCHIVO CLÍNICO, 

HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. GABRIELA PADILLA SÁNCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. GABRIELA PADILLA SÁNCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:estadistica_tultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO 

REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. REYNA BRINGAS MONTERROSA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admon.hgt@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  91 8,951 0.8951 SUBDIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA/ 

HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. REYNA BRINGAS MONTERROSA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.C.P. MARÍA MAGDALENA GARCÍA PERUSQUIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:sub.admon.hgt@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALONDRA LLOSABETH  VÁZQUEZ GONZÁLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES):   

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rh_hgtultitlan@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  23 24,381 2.4381 ARCHIVO DE RECURSOS 
HUMANOS/ HOSPITAL 

GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALONDRA LLOSABETH  VÁZQUEZ GONZÁLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. RUBEN TRINIDAD ARIAS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:rh_hgtultitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GABRIELA ROMERO  CISNEROS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE SERVICIOS GENERALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sgenerales.hgt.isem@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  146 23,427 2.3427 DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS GENERALES/ 

HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GABRIELA ROMERO  CISNEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.C.P. MARÍA MAGDALENA GARCÍA PERUSQUIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:sgenerales.hgt.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO CARLOS LÓPEZ CAMACHO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ALMACÉN  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 34 49 74  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

almacenhgt@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  30 4,308 0.4308 ALMACÉN, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROBERTO CARLOS LÓPEZ CAMACHO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

P. ING. MARIO ALBERTO LABASTIDA SEGURA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:almacenhgt@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. BLANCA JAZMÍN  RIVERA MUÑOZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE RECURSOS FINANCIEROS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 52   EXTENSIÓN (ES): 107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isemtultitlan@gmail.com   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  48 27,568 2.7568 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS FINANCIEROS, 

HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. BLANCA JAZMÍN  RIVERA MUÑOZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.C.A PETRA PAOLA LÓPEZ GONZÁLEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:isemtultitlan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO INGENIERÍA BIOMÉDICA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IB. ISRAEL ALVARADO ESTRELLA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

INGENIERO BIOMÉDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 50  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.hgtultitlan.biomedica@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  23 5,365 0.5365 DEPARTAMENTO DE 
INGENIERÍA BIOMÉDICA 

HOSPITAL GENERAL 
TULTITLAN “DR. JOSÉ 

SEVERIANO REYES BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IB. ISRAEL ALVARADO ESTRELLA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.C.P. MARÍA MAGDALENA GARCÍA PERUSQUIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.hgtultitlan.biomedica@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA/ HOSPITAL GENERAL TULTITLAN “DR. JOSÉ SEVERIANO 

REYES BRITO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. PEDRO TOLENTINO BUSTOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE INFORMÁTICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.  ANDRÉS QUINTANARRO S/N, LOTE 64, COL  SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, 
ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 58 69 30 52 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

informaticatultitlan@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  9 381 0.0381 DEPARTAMENTO DE 
INFORMÁTICA, HOSPITAL 
GENERAL TULTITLAN “DR. 
JOSÉ SEVERIANO REYES 

BRITO” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. PEDRO TOLENTINO BUSTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.C.P. MARÍA MAGDALENA GARCÍA PERUSQUIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:informaticatultitlan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION GENERAL DEL HOSPITAL GENERAL TEXCOCO “GUADALUPE VICTORIA” 

BICENTENARIO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRO QUIJAS ORTIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NEZAHUALCOYOTL S/N, COL. SAN JUANITO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C.P.56121 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:595 NÚMERO(S): 95 2 27 90  EXTENSIÓN (ES): 92 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

htexcocoisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 39  8281  0.8281 AREA ADMINISTRATIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO QUIJAS ORTIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO QUIJAS ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:htexcocoisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA / HOSPITAL GENERAL TEXCOCO “GUADALUPE VICTORIA” 

BICENTENARIO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS ANSELMO RODRIGUEZ MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NEZAHUALCOYOTL S/N, COL. SAN JUANITO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C.P.56121 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:595 NÚMERO(S): 95 2 27 90  EXTENSIÓN (ES):92 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subtexcoco@aol.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 136 5340 0.5340 AREA ADMINISTRATIVA 
DEL HOSPITAL GENERAL 
TEXCOCO “GUADALUPE 

VICTORIA” BICENTENARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS ANSELMO RODRIGUEZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO QUIJAS ORTIZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subtexcoco@aol.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA /HOSPITAL GENERAL TEXCOCO “GUADALUPE VICTORIA” 

BICENTENARIO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ANA ADALI PASTOR RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NEZAHUALCOYOTL S/N, COL. SAN JUANITO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C.P.56121 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:595 NÚMERO(S): 95 2 2 7 90  EXTENSIÓN (ES): 92 169  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

htexcocoisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  66038 4622660 6.6038 PLANTA BAJA. AREA 
MÉDICA. HOSPITAL 
GENERAL TEXCOCO 

“GUADALUPE VICTORIA” 
BICENTENARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ANA ADALI PASTOR RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DR. ALEJANDRO QUIJAS ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:htexcocoisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA / HOSPITAL GENERAL TEXCOCO “GUADALUPE VICTORIA” 

BICENTENARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C. DALIA MONTE CRISTO COVARRUBIAS GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NEZAHUALCOYOTL S/N, COL. SAN JUANITO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C.P.56121 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:595 NÚMERO(S):  95 227 90  EXTENSIÓN (ES):92105 Y 92106  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6  57 0.0057 SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. DALIA MONTE CRISTO COVARRUBIAS GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.C. DALIA MONTE CRISTO COVARRUBIAS GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCIÓN/HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSA MARÍA PALACIOS GONZÁLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 594 NÚMERO(S): 95 7 37 18 EXTENSIÓN (ES): 100 – 103  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Direccionenferoscronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017   264 22,822 2.2822 DIRECCIÓN DEL HOSPITAL 
PARA ENFERMOS 

CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 
GUSTAVO BAZ PRADA” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Rosa María palacios González  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. DR. GILBERTO DOMINGO  QUIROZ SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Direccionenferoscronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENSEÑANZA, INVESTIGACIÓN Y CALIDAD/ HOSPITAL PARA ENFERMOS 

CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARTIN ALBERTO VERGARA VELÁZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA INVESTIGACIÓN Y CALIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 594 NÚMERO(S): 95 70 036 – 7 02 28 EXTENSIÓN (ES): 120 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  144 5,703 0.5703 ARCHIVO INTERNO DE LA 
JEFATURA DE ENSEÑANZA, 
INVESTIGACIÓN Y CALIDAD 
UBICADO EN EL CASCO DE 

LA HACIENDA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARTIN ALBERTO VERGARA VELÁZQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. GILBERTO DOMINGO QUIROZ SILVA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACIÓN DE ENSEÑANZA DE ENFERMERÍA/HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS 

ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FRANCISCO JAVIER CRUCE DELGADILLO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERO GENERAL C 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 594  NÚMERO(S): 95 7 37 18 EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enfermoscronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  33 1,472 0.1472 PLANTA BAJA 
COORDINACIÓN DE 

ENSEÑANZA DE 
ENFERMERÍA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

FRANCISCO JAVIER CRUCES DELGADILLO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

E.E.I. ADRIANA IVONNE MEDINA ESTRADA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:enfermoscronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SONIA DIAZ VILLAGRAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 594 NÚMERO(S): 6 0168 68 – 7 00 36 EXTENSIÓN (ES): 125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enfermoscronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  71 3,657 0.357 CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SONIA DIAZ VILLAGRAN  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E.E. NELLY BENAVIDES SANCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:enfermoscronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         EPIDEMIOLOGIA Y MEDICINA/ PREVENTIVA /HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS 

ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAYRA IVETTE SOTO VALENCIA  

 

 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 Y 9 57 00 98 EXTENSIÓN (ES): 124 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hernandezesp@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 288 6475 0.6475 ALMACEN AREA 
EPIDEMIOLOGIA Y 

MEDICINA PREVENTIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MAYRA IVETTE SOTO VALENCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO HERNANDEZ MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hernandezesp@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO 

BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO VALENCIA REAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36, 9 57 02 28 Y 9 

57 02 62 

EXTENSIÓN (ES): 123 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

submedcronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 314 25,399 2.5399 CASCO DE LA 
HACIENDA, PISO 1 

OFICINA SUBDIRECCION 
MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO VALENCIA REAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. GILBERTO DOMINGO QUIROZ SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:submedcronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 

GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERICKA CASTILLO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594  NÚMERO(S): 9 57 37 18 EXTENSIÓN (ES): 148 Y 149 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefenf_hect@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 37 6010 0.6010 PLANTA BAJA 
ARCHIVERO JEFATURA 

DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERICKA CASTILLO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.E.O. MIRNA SANCHEZ PINEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jefenf_hect@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE JESUS OÑATE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE LA OFICINA DE TABAJO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 37 18 Y 9 57 00 36 EXTENSIÓN (ES): 127 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 3742 0.3742 OFICINA DE TRABAJO 
SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE JESUS OÑATE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LTS. MARIA DE JESUS OÑATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CONSULTA EXTERNA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARGELIA MEDINA ESPINOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594  NÚMERO(S): 9 57 00 36 Y 9 57 37 18 EXTENSIÓN (ES): 128 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alamar_noehot@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 573 0.0573 CONSULTA EXTERNA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARGELIA MEDINA ESPINOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SALVADOR SOLIS LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alamar_noehot@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         REHABILITACION/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CARINA DELGADILLO ALVARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594  NÚMERO(S): 9 57 37 18 EXTENSIÓN (ES): 110 Y 117 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

m-a-s@live.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 897 0.0897 REHABILITACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CARINA DELGADILLO ALVARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO A. SALADO NARCISO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:m-a-s@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE PSICOLOGIA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 

GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PSIC. MARIA ELISA SANCHEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

PSICOLOGO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 37 18 EXTENSIÓN (ES): 121 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

novaladez@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 722 0.0722 SERVICIO DE 
PSICOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PSIC. MARIA ELISA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PSIC. NORMA ALICIA VALADEZ QUINTERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:novaladez@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RAYOS X/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. VERONICA ROMERO CORTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 06 EXTENSIÓN (ES): 105 Y 107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

naranjoind@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 150 228 0.0228 RAYOS X 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. VERONICA ROMERO CORTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NARANJO TADEO INDALECIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:naranjoind@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.B.P. GUADALUPE SALAZAR HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LABORATORIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 56 68 68 EXTENSIÓN (ES): 125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

direccionenfermoscronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 1100 0.11 OFICINA DE 
LABORATORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.B.P. GUADALUPE SALAZAR HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:direccionenfermoscronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIETOLOGIA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERIKA HERNANDEZ MEDINA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE COCINA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 02 28 EXTENSIÓN (ES): 126 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

briss027@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 4111 0.4111 OFICINA DE 
DIETOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERIKA HERNANDEZ MEDINA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DTTA. ELIA BRISELDA LOPEZ MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:briss027@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMISION Y ARCHIVO CLINICO/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 

GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. PAULA GUADALUPE HERNANDEZ PORTUGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ADMISION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 Y 9 57 02 62 EXTENSIÓN (ES): 106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lupita_portuguez@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1959-2017 10,193 220,907 22.0907 PLANTA BAJA SERVICIO 
DE ADMISION Y 

ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. PAULA GUADALUPE HERNANDEZ PORTUGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. PAULA GUADALUPE HERNANDEZ PORTUGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lupita_portuguez@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. CLAUDIA FLORENCIA OLIVARES HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 Y 9 57 02 62 EXTENSIÓN (ES): 122 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estadística_cronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 389 73,100 7.31 PLANTA ALTA SERVICIO  
DE ESTADISTICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. CLAUDIA FLORENCIA OLIVARES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CD. GILBERTO DOMINGO QUIROZ SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:estad�stica_cronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARICELA ALCIBAR HERRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 28, 9 57 37 18 Y 9 

57 00 98 (FAX) 

EXTENSIÓN (ES): 101 Y 130 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hecadmon@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 135 10,100 1.01 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARICELA ALCIBAR HERRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. HUMBERTO MEDINA SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hecadmon@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO 

BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. STEPHANIE SANDOVAL GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 EXTENSIÓN (ES): 129 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

recursoshumanostepexpan@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 548 6515 0.6515 OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. STEPHANIE SANDOVAL GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. GERARDO OLMEDO FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:recursoshumanostepexpan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES (ACTIVO FIJO)/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN 

“DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GEOVANNY JOEL RENDON MAYEN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 EXTENSIÓN (ES): 117 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hecgenerales@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 101 14,572 1.4572 DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GEOVANNY JOEL RENDON MAYEN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. GILBERTO DOMINGO QUIROZ SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hecgenerales@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES (ALMACEN)/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN 

“DR. GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIBEL MARTINEZ OJEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 EXTENSIÓN (ES): 108 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hecmateriales@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 181 8581 0.8581 OFICINA DE RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIBEL MARTINEZ OJEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. DAVID MOISES GUTIERREZ JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hecmateriales@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 

GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAYRA SHEILA PORTILLO BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 56 68 65  EXTENSIÓN (ES): 111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hecfinanzas@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 191 12,721 1.2721 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MAYRA SHEILA PORTILLO BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. MA. TERESA DELGADILLO VILLAGRAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hecfinanzas@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERIA BIOMEDICA/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO 

BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.C.S. MARIO ROSAS SEGURA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

INGENIERO BIOMEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 00 36 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hecronicost.biomedica@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 71 2269 0.2269 INGENIERIA BIOMEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.C.S. MARIO ROSAS SEGURA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. GILBERTO D. QUIROZ SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hecronicost.biomedica@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MANTENIMIENTO/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. GUSTAVO BAZ 

PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FERNANDO MEJIA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 37 18, 9 56 68 68, 9 

56 68 65, 9 57 00 36, 9 57 02 28 Y 9 57 

02 62 

EXTENSIÓN (ES): 135 Y 119 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 70 0.007 OFICINA DE 
MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

FERNANDO MEJIA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

FERNANDO MEJIA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CONTROL Y SISTEMATIZACION/ HOSPITAL PARA ENFERMOS CRÓNICOS ACOLMAN “DR. 

GUSTAVO BAZ PRADA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. YOLANDA VILORIA VALDOVINOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA FEDERAL MÉXICO – TEOTIHUACÁN, KM. 34.5, ACOLMAN ESTADO DE MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 57 02 28 Y 9 57 02 62 EXTENSIÓN (ES): 101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enfermoscronicos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 1572 0.1572 DEPARTAMENTO DE 
CONTROL Y 

SISTEMATIZACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. YOLANDA VILORIA VALDOVINOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. YOLANDA VILORIA VALDOVINOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:enfermoscronicos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):102 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 294 7868 0.7868 EN ARCHIVO DEL AREA 
DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA 

MORELOS Y PAVON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y GESTOR DE CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):119 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.eliseo.mp@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 49 29,400 2.94 A UN COSTADO DE LA 
OFICINA DE TRABAJO 

SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr.eliseo.mp@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MEDICINA PREVENTIVA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICINA PREVENTIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):148 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 477 0.0477 DENTRO DEL HOSPITAL, 
A UN COSTADO DEL 

AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y 

PAVON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):154 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cln_16@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 779 35,249 3.5249 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cln_16@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):118 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 43 7920 0.792 TRABAJO SOCIAL, A UN 
COSTADO DEL 

REGISTRO CIVIL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

QUIMICO “A” RESPONSABLE DE LABORATORIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):123 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmijmmvpsjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 133 30,807 3.0807 PEINE 1, ALMACEN Y 
SUBALMACEN 
LABORATORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hmijmmvpsjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BANCO DE SANGRE/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE BANCO DE SANGRE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):177 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 4040 0.404 EN EL ALMACEN DEL 
BANCO DE SANGRE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):136 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmisanjose_bioest@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 94 42,300 4.23 A UN COSTADO DE LA 
OFICINA DE TRABAJO 

SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

  

 

 

mailto:hmisanjose_bioest@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):136 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 29,251 970,000 97.00 A UN COSTADO DE LA 
ENTRADA PRINCIPAL, 

FRENTE AL MODULO DE 
INFORMES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 90 3626 0.3626 EN EL ARCHIVO DEL 
AREA DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):133 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 273 79,590 7.9590 CONTROL DE 
PERSONAL  Y OFICINA 

DE RECURSOS 
HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. RENE ARELLANO ALBARRAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 96 19,589 1.9589 EN AREA DE 
GOBIERNO,CASETAS 

DE VIGILANCIA, 
LAVANDERIA Y 

SERVICIOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. RENE ARELLANO ALBARRAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. RENE ARELLANO ALBARRAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):155 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.comricardoz_19@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 324 31,020 3.1020 A UN COSTADO DE 
LAVANDERIA Y EL 

COMEDOR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com
mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECUROSO FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):133 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 37,065 3.7065 AREA DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MANTENIMIENTO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. FIDENCIO GARCIA GIL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):120 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 104 2,500 0.25 MANTENIMIENTO, A UN 
COSTADO DEL 

ESTACIONAMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. FIDENCIO GARCIA GIL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. FIDENCIO GARCIA GIL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/CENTRO MEDICO “LIC.ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JENNY PIÑA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.NICOLAS SAN JUAN S/N COL. EXHACIENDA LA MAGDALENA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 76 08 60 EXTENSIÓN (ES): 90202 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 287 25,456 2.5456 5° PISO DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JENNY PIÑA MARTINEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ROGEL ROMERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA DEL CENTRO MEDICO “LIC.ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.ERIKA  CONTRERAS RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA SUBDIRECCION MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. NICOLAS SAN JUAN S/N, COL EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, EDO MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90296 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdircmalm@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 89 13,508 1.3508 5 PISO, GUARDA DE LA 
SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.ERIKA  CONTRERAS RANGEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.FRANCISCO JAVIER LOPEZ GARDUÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/CENTRO MEDICO LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAGDALENA GARDUÑO DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CODIGO POSTAL 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90216 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 165,855 7,076,700 707.67 PLANTA BAJA (AREA 
ADMINISTRATIVA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MAGDALENA GARDUÑO DIAZ 
 RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.VICTOR M.DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 12,825 1.2775 5 PISO SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 134 9,950 0.9950 PLANTA BAJA 
SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6.051 189,77 18.977 PLANTA BAJA 
RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

  

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  62 14,959 149.59 PLANTA BAJA 
INGENERIA Y 

MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/ CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BEIDI MERARI PLATA QUIROZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS SAN JUAN S/N COL.LA MAGDALENA, 50010,TOLUCA, MEX 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90217 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

beimer@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 183 88,600 8.86 AREA ADMINISTRATIVA 
EN PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BEIDI MERARI PLATA QUIROZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.VICTOR DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

  

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO /CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LA UNIDAD DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90215 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 170 7,750 0.775 5 PISO UNIDAD 
ESTADISTICA Y ARCHIVO 

CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 LIC.VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017  

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN “VICENTE RAMON GUERRERO 

SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.LETICIA GARCIA ANGELES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO Y ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ARCHIVO CLINICO/EMILIANO ZAPATA S/N, BO TRANSPORTISTAS,CHIMALHUACAN ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S): 5558580650 EXTENSIÓN (ES): 93251 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefe.estadistica@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 41,700 1,668.000 166.8 PLANTA BAJA DEL 
HOSPITAL MATERNO 
INFANTIL VICENTE RAMON 
GUERRERO 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC.LETICIA GARCIA ANGELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S. CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN 

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93209 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 5,147 0.51 PLANTA ALTA 
SUBDIRECCION DE 

ADMINISTRACION HMI 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN “VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

RECURSOS HUMANOS/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93214  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3,087 20,572 20.57 PLANTA BAJA RECURSOS 
HUMANOS HMI “VICENTE 

RAMON GUERRERO 
SALDAÑA” 

CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION /HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN 

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93209 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 5,147 0.51 PLANTA ALTA 
SUBDIRECCION DE 

ADMINISTRACION HMI 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/HOSPITALES MATERNO INFANTIL VICENTE RAMON GUERRERO 

SALDAÑA “CHIMALHUACAN” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. OSCAR BELTRAN MAYA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS MUNICIPIO DE CHIMALHUACAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93223 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

serv_gral.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 25,000 2.5 SERVICIOS GENERALES 
DEL HOSPITAL MATERNO 

INFANTIL VICENTE RAMON 
GUERRERO SALDAÑA 

“CHIMALHUACAN” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. OSCAR BELTRAN MAYA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN 

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C.P. KARINA HERNANDEZ JERONIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

RECURSOS MATERIALES/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93282 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kary_heje@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 116,400 11.64 RECURSOS MATERIALES 
DEL HOSPITAL MATERNO 

INFANTIL VICENTE RAMON 
GUERRERO SALDAÑA 

CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C.P. KARINA HERNANDEZ JERONIMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN “VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C. ANGELICA JUAREZ BLANCAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

C.P. 56351 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):58580650 EXTENSIÓN (ES): 93213 Y 93208 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

v.g.hmi.isem@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 172,800 17.28 ARCHIVO EN AREA DE 
AZOTEA/RECURSOS 

FINANCIEROS HOSPITAL 
MATERNO INFANTIL 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. ANGELICA JUAREZ BLANCAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN “VICENTE 

RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING.ALEJANDRO ERICK MIRANDA LEON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE INGENERIA Y MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/EMILIANO ZAPATA NS/N BO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):5558580650 EXTENSIÓN (ES): 93224 Y 93226 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ing.erickmirandaleon@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 1,800 0.18 EN EL AREA DE INGENIERIA 
Y MANTENIMIENTO DEL 

HOSPITAL INFANTIL 
VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA 
CHIMALHUACAN 

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 ING.ALEJANDRO ERICK MIRANDA LEON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.YUBUEM WANDIQUE SERRATOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y 

TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98905 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitalsmv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 169 1418 0.1418 ARCHIVO DIRECCION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hospitalsmv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitalmsv.enseñanza@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 1407 0.1407 ARCHIVERO ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hospitalmsv.ense�anza@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y 

TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98917 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hospitalmsv.calidad@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1340 0.1340 ARCHIVERO DE 
CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Hospitalmsv.calidad@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EN ENF. MARIA CAROLINA CRUZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98909 Y 98910 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Chepres07@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 66 2045 0.2045 ARCHIVERO EN EL 
AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EN ENF. MARIA CAROLINA CRUZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Chepres07@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. FRANCISCA FERNANDEZ COLIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santalucia_fc@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 3262 0.3262 ÁREA DE TRABAJO 
SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. FRANCISCA FERNANDEZ COLIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:santalucia_fc@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA ELENA MONROY SERRANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98907 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccionmsv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 432 0.0432 SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA ELENA MONROY SERRANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:subdireccionmsv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LABORATORIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 05 45 EXTENSIÓN (ES):98945 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmsvnaucalpan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 689 0.0689 LABORATORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hmsvnaucalpan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANSELMA YAÑEZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):919 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estadística.hmsv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 141 9599 0.9599 DEPARTAMENTO DE 
ESTADISTICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANSELMA YAÑEZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:estad�stica.hmsv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SILVIA FONSECA GALVAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLEDEL AREA DE ADMISION Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 01 19 56 EXTENSIÓN (ES):98901 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Silvermar1103@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 40,240 1.207,200 120.72 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SILVIA FONSECA GALVAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Silvermar1103@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         FARMACIA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE 

Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE FARMACIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 05 45 EXTENSIÓN (ES):98945 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmsvnaucalpan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 998 0.0998 FARMACIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:hmsvnaucalpan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PLAE. JOSUE RAUL DE LUIS GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98910 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

licrauldeluis@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 59 1602 0.1602 ARCHIVERO 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PLAE. JOSUE RAUL DE LUIS GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:licrauldeluis@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. LAURA GONZALEZ MEJIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 22 87 EXTENSIÓN (ES):98953 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

laura670524@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 380 15,774 1.5774 RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. LAURA GONZALEZ MEJIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.L.A.E. JOSE RAUL DE LUISGOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:laura670524@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO (ACTIVO FIJO)/ HOSPITAL ESPECIALIZADO 

MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. MARCO ANTONIO MENDEZ HINOJOSA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98943 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 55 1169 0.1169 SERVICIOS GENERALES 
Y MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. MARCO ANTONIO MENDEZ HINOJOSA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES (ALMACEN)/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD 

VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE GERARDO MORALES CHAVEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98939 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jgmcha@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 1594 0.1594 RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE GERARDO MORALES CHAVEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jgmcha@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERIKA PAOLA FERNANDEZ RAMOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 96 EXTENSIÓN (ES):98911 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paofernandezr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 1281 0.1281 RECURSOS 
FINANCIEROS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ERIKA PAOLA FERNANDEZ RAMOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:paofernandezr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCELINO REYES SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS NO. 101, COLONIA FELIPE UREÑA, ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 16 58 EXTENSIÓN (ES):97667 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisatla@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 252 9694 0.9694 PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCELINO REYES SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCELINO REYES SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisatla@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION ATLACOMULCO/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUDITH ANGELICA VASQUEZ SEGURA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA COORDINACION ATLACOMULCO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS NO. 101, COLONIA FELIPE UREÑA, ATLACOMULCO, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 71 33 EXTENSIÓN (ES): 97652 Y 97653 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coor_atlacomulco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8177 52877 5.2877 ADMINISTRACION Y 
COORDINACION 
ATLACOMULCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUDITH ANGELICA VASQUEZ SEGURA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JORGE LUIS MARTINEZ LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coor_atlacomulco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO ATLACOMULCO “DR. ERNESTO GONZALEZ MERCADO”/ 

JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS OMAR ENRIQUEZ NEGRETE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALZADA LAS FUENTES ESQUINA CON MARIO COLIN SANCHEZ S/N COL. CENTRO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 20 47 24 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csua@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 800 18054 1.8054 DIRECCION Y 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS OMAR ENRIQUEZ NEGRETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS OMAR ENRIQUEZ NEGRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csua@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MATERNIDAD ATLACOMULCO/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EPP. RAQUEL ANTONIA OJEDA SOLANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MARIO COLIN SANCHEZ S/N COL. CENTRO, ATLACOMULCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 20 49 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2054 45717 4.5717 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EPP. RAQUEL ANTONIA OJEDA SOLANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EPP. RAQUEL ANTONIA OJEDA SOLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES ATLACOMULCO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.A. OMAR ESPINOSA GARNICA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL CAPA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ENCINOS S/N COLONIA SANTA CRUZ BOMBATEVI ATLACOMULCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 22 00 31 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capaatlacomulco@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 688 1191 0.1191 SALON DE  USOS 
MULTIPLES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.A. OMAR ESPINOSA GARNICA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. CELSO ISRAEL COLIN PLATA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:capaatlacomulco@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE ACAMBAY/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ELIZABETH LOPEZ GARDUÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRANCISCO SARABIA SUR NO. 4 COL. CENTRO, ACAMBAY DE RUIZ CASTAÑEDA, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:718 NÚMERO(S): 1 27 09 48 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

C_acambay@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8367 16056 1.6056 BODEGA DE 
COORDINACION 

MUNICIPAL ACAMBAY 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ELIZABETH LOPEZ GARDUÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELIZABETH LOPEZ GARDUÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:C_acambay@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO ACAMBAY/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAIME LUNA BENITEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRANCISCO SARABIA NO. 04 COL. CENTRO, ACAMBAY DE RUIZ CASTAÑEDA C.P. 50300 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:718 NÚMERO(S): 1 27 0186 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuacambay@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 786 4504 0.4504 PLANTA BAJA (AREA 
EXCLUSIVA DE 

ARCHIVO) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAIME LUNA BENITEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAIME LUNA BENITEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csuacambay@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL EL ORO/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANTONIO CRUZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JOSE SANTILLAN S/N COL. CENTRO C.P. 50600 EL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:711 NÚMERO(S): 1 25 04 11 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coord._eloro@yaohoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3402 9711 0.9711 ALMACEN DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANTONIO CRUZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANTONIO CRUZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coord._eloro@yaohoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO “EL ORO”/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ISELA HERNANDEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “A” (RESPONSABLE DE LA UNIDAD) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JOSE SANTILLAN S/N COL. CENTRO C.P. 50600 EL ORO MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:711 NÚMERO(S): 1 25 04 11 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ise_07@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 336 2353 0.2353 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISELA HERNANDEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ISELA HERNANDEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ise_07@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE TEMASCALCINGO/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PORFIRIO ARRIAGA COXTINICA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ALFREDO DEL MAZO NO. 234 COL. CENTRO TEMASCALCINGO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:718 NÚMERO(S): 1 26 02 50 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Coord._temascalcingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7862 24496 2.4496 DIRECCION Y 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PORFIRIO ARRIAGA COXTINICA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PORFIRIO ARRIAGA COXTINICA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Coord._temascalcingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS EX HACIENDA DE SOLIS/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIBEL SEGUNDO NUÑEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N, EX HACIENDA DE SOLIS, TEMASCALCINGO MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:718 NÚMERO(S): 1 21 45 49 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps1exhaciendasolis@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1776 5133 0.5133 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIBEL SEGUNDO NUÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIBEL SEGUNDO NUÑEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceaps1exhaciendasolis@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL SAN JOSE DEL RINCON SUR/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM. 22, LA TRINIDAD CONCEPCION, C.P. 50664, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 98  EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 133 7000 0.7 AREA ADMINISTRATIVA 
DE LA OFICINA DE LA 

COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL SAN JOSE DEL RINCON SUR/ 

JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P.L.A. ERICK HERRERA POSADAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM. 22, LA TRINIDAD CONCEPCION, C.P. 50664, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 98 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 820 0.082 AREA ADMINISTRATIVA 
DE LA OFICINA DE LA 

COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P.L.A. ERICK HERRERA POSADAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD GUADALUPE BUENAVISTA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N GUADALUPE BUENAVISTA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marisfuentes@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 44 5350 0.5350 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marisfuentes@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD GUADALUPE BUENAVISTA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N GUADALUPE BUENAVISTA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marisfuentes@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 1070 12309 1.2039 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marisfuentes@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD PURISIMA JALTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N PURISIMA JALTEPECC.P. 50673 SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paco1978enlinea@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 42 7775 0.7775 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:paco1978enlinea@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD PURISIMA JALTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N PURISIMA JALTEPECC.P. 50673 SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paco1978enlinea@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1992-2017 1155 12700 1.27 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:paco1978enlinea@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LA MESA / JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N, LA MESA, C.P. 50677, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

teremass2006@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 40 5645 0.5645 AREA DE 
ESTIMULACION 
TEMPRANA DEL 

CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LA MESA/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N, LA MESA, C.P. 50677, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

teremass2006@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1989-2017 1129 12103 1.2103 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD PROVIDENCIA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONCOCIDO S/N, PROVIDENCIA, C.P. 50670 SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

julio_gerardo13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 46 4410 0.4410 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:julio_gerardo13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD PROVIDENCIA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONCOCIDO S/N, PROVIDENCIA, C.P. 50670 SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

julio_gerardo13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1962-2017 882 13100 1.31 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENYTRO DE 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:julio_gerardo13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN JUAN PALO SECO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN JUAN PALO SECO, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kuricaery@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 40 2625 0.2625 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:kuricaery@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN JUAN PALO SECO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN JUAN PALO SECO, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kuricaery@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1978-2017 525 10700 1.07 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:kuricaery@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LAS ROSAS/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LAS ROSAS C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yesi_jasmin@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 48 3170 0.3170 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:yesi_jasmin@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LAS ROSAS/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LAS ROSAS C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yesi_jasmin@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1985-2017 646 11255 1.1255 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:yesi_jasmin@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN JOAQUIN LAMILLAS/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N SAN JOAQUIN LAMILLAS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gomez_miguel53@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 50 2115 0.2115 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:gomez_miguel53@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN JOAQUIN LAMILLAS/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, S/N SAN JOAQUIN LAMILLAS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gomez_miguel53@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1981-2017 433 14100 1.41 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:gomez_miguel53@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL AGUA BENDITA/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN MIGUEL AGUA BENDITA, C.P. 50664, SAN JOSE DEL RINCON 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 44 13700 1.37 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL AGUA BENDITA/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN MIGUEL AGUA BENDITA, C.P. 50664, SAN JOSE DEL RINCON 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1980-2017 1364 65320 6.532 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD RAMEJE/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, RAMEJE C.P. 50676, SAN JOSE DEL RINCON DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rubenrf@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 40 3670 0.3670 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rubenrf@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD RAMEJE/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, RAMEJE C.P. 50676, SAN JOSE DEL RINCON DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rubenrf@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 734 11320 1.132 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rubenrf@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LOS LOBOS/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LOS LOBOS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vaniu101@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 1715 0.1715 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:vaniu101@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LOS LOBOS/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LOS LOBOS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vaniu101@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 343 9100 0.91 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:vaniu101@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXIO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

esoj_scorpion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 2290 0.2290 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:esoj_scorpion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXIO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

esoj_scorpion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 458 9728 0.9728 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:esoj_scorpion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL PINTAL/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL PINTAL, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pastranita01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 37 3835 0.3835 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pastranita01@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL PINTAL/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, EL PINTAL, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pastranita01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 767 8100 0.81 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.CONCEPCION PASTRANA BLANCAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pastranita01@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN DIEGO PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN DIEGO PUEBLO NUEVO, C.P. 50675, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 2725 0.2725 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SLAUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN DIEGO PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN DIEGO PUEBLO NUEVO, C.P. 50675, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 545 7100 0.71 AREA DE ENFERMERIA 
DELCENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN ANTONI PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MISAEL MENDOZA INES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mendoza-789@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 44 4015 0.4015 CONSULTORIO 1 DEL 
CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:mendoza-789@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN ANTONI PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MISAEL MENDOZA INES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mendoza-789@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 803 12657 1.2657 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:mendoza-789@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD MINITA DEL CEDRO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N,MINITA DEL CEEDRO UNO, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amazendimro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 38 2615 0.2615 ATEA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:amazendimro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD MINITA DEL CEDRO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N,MINITA DEL CEEDRO UNO, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amazendimro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 523 10110 1.011 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:amazendimro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD YONDECE/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAHI MORALES RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, YONDECE DEL CEDRO, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 3020 0.3020 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD YONDECE/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAHI MORALES RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, YONDECE DEL CEDRO, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 604 9100 0.91 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LA TRAMPA/ JURISDICCION SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LA TRAMPA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

galindocruzcolector@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 38 1185 0.1185 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:galindocruzcolector@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LA TRAMPA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LA TRAMPA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

galindocruzcolector@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 237 10700 1.07 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:galindocruzcolector@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SANTA ANA PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SANTA ANA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jedgar_09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jedgar_09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SANTA ANA PUEBLO NUEVO/ JURISDICCION 

SANITARIA ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, SANTA ANA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jedgar_09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 120 6800 0.68 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jedgar_09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CASA DE SALUD LA ESPERANZA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LA ESPERANZA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marssali2004@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 21 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marssali2004@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CASA DE SALUD LA ESPERANZA/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO S/N, LA ESPERANZA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marssali2004@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 120 4100 0.41 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marssali2004@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CARAVANAS DE SALUD GUADALUPE CHICO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM.35, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL RINCON, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

oscar_shir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA CARAVANA DE 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:oscar_shir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CARAVANAS DE SALUD GUADALUPE CHICO/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM.35, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL RINCON, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

oscar_shir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 120 6200 0.62 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA CARAVANA DE 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:oscar_shir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION UNIDAD MEDICA MOVIL ISEM FUNDEREJE/ JURISDICCION SANITARIA 

ATLACOMULCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GLORIA OVIEDO CARDENAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM.35, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL RINCON, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lolis_293@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA DE 
LA UNIDAD MEDICA MOVIL 

ISEM FUNDEREJE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GLORIA OVIEDO CARDENAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GLORIA OVIEDO CARDENAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lolis_293@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / JURISDICCION SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. SARA GUADALUPE PEREZ CASTRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 72 51 14 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_cuau@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 135 6937 0.6937 ÁREA DE DIRECCIÓN 
JEFATURA (EDIFICIO 1, 

SEGUNDO PISO, 
OFICINA APOYO 

MEDICO) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. SARA GUADALUPE PEREZ CASTRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARY NANCY ESCOBAR FIGUEROA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

  

 

 

 

mailto:jur_cuau@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / JURISDICCION SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ARACELI GUERRA VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE ADMINISTRA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 72 06 01 EXTENSIÓN (ES):DRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_cuau@yahoo.com.mx 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 25 3178 0.3178 AREA ADMINISTRATIVA 
(PLANTA BAJA, 

EDIFICIO 2) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ARACELI GUERRA VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. SILVIA CASAS GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jur_cuau@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MAIRA STEPHANIE LAGNER COLIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 CLAVE LADA:58 72 06 01 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_cuau@yahoo.com.mx 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 2800 0.2800 RECURSOS 
FINANCIEROS (PLANTA 
BAJA DEL EDIFICIO 2) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MAIRA STEPHANIE LAGNER COLINRESPONSABLE 
DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. SILVIA CASAS GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jur_cuau@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERICK ABRAHAM SUAREZ AGUIRRE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 CLAVE LADA:58 72 06 01 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

erickagod@gmail.com 

 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 16800 1.68 ÁREA DE RECURSOS 
HUMANOS (EDIFICIO 2) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERICK ABRAHAM SUAREZ AGUIRRE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

SILVIA CASAS GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:erickagod@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA / CUAUTITLAN / ACTIVO FIJO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARTURO ORTIZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE ACTIVO FIJO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 CLAVE LADA:18 68 18 11 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

arturorgac@gmail.com 
 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 74 22200 2.22 DEPARTAMENTO DE 
ACTIVO FIJO /JSC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARTURO ORTIZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. SILVIA CASAS GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:arturorgac@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES / JURISDICCION SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE LUIS MENDEZ MEZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALLES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 CLAVE LADA:58 72 85 92 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alex_mar23@hotmail.com 
 
 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 87 0.0087 AREA SERVICIOS 
GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE LUIS MENDEZ MEZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. SILVIA CASAS GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:alex_mar23@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SISTEMAS / JURISDICCION SANITARIA CUAUTITLAN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRA QUEZADA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE INFORMATICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA S/N, COL. EL HUERTO, C.P. 54800, CUAUTITLAN 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 CLAVE LADA:58 72 06 01 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Chemillie03@hotmail.com 
 
 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 105 0.0105 AREA DE SISTEMAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRA QUEZADA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

SILVIA CASAS GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Chemillie03@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD NUEVA SANTA MARIA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSA MARIA ESGUERRA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE IGNACIO RAMIREZ No. 202, COL. EL HUERTO, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 20 66 50 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cscuautitlan@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 41 5264 0.5264 AREA DE DIRECION 
(PLANTA ALTA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSA MARIA ESGUERRA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN S.P. AELA DONAJI CRUZ VARELA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cscuautitlan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO DE SALUD NUEVA SANTA MARIA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JUAN MELENDEZ GUEVARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE IGNACIO RAMIREZ No. 202, COL. EL HUERTO, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 20 66 50 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cscuautitlan@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-217 234 26689 2.6689 AREA ADMINISTRACION 
(PLANTA ALTA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JUAN MELENDEZ GUEVARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN S.P. AELA DONAJI CRUZ VARELA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cscuautitlan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD NUEVA SANTA MARIA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. DIANA PALLARES DURAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE IGNACIO RAMIREZ No. 202, COL. EL HUERTO, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 20 66 50 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cscuautitlan@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 17200 520 000 52 AREA ARCHIVO CLINICO 
(PLANTA BAJA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. DIANA PALLARES DURAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN S.P. AELA DONAJI CRUZ VARELA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cscuautitlan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE ATENCION ODONTOLOGICA CUAUTITLAN / JURISDICCION 

SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.D. RUBEN DE JESUS TELLEZ ALCARAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA No. 8 COL. SANTA MARIA DEL HUERTO, 

CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 70 16 84 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rjta@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 1633 0.1633 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.D. RUBEN DE JESUS TELLEZ ALCARAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. RUBEN DE JESUS TELLEZ ALCARAZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rjta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO DE ATENCION ODONTOLOGICA CUAUTITLAN / JURISDICCION 

SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. ISABEL SANCHEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA No. 8 COL. SANTA MARIA DEL HUERTO, 

CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 70 16 84 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rjta@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 539 0.0539 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. ISABEL SANCHEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. RUBEN DE JESUS TELLEZ ALCARAZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:rjta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE ATENCION ODONTOLOGICA CUAUTITLAN / JURISDICCION 

SANITARIA CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE VICTOR ENCISO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION VENUSTIANO CARRANZA No. 8 COL. SANTA MARIA DEL HUERTO, 

CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 70 16 84 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rjta@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8402 42000 4.2 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE VICTOR ENCISO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. RUBEN DE JESUS TELLEZ ALCARAZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:rjta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / UNEME CAPA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL CHAVEZ VENCES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN PABLO II S/N FRACCIONAMIENTO SANTA ELENA, CUAUTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 22 92 24 28 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Uneme.capacuatitlan.22922428@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 66 0.0066 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL ANGEL CHAVEZ VENCES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ANDREA ALICIA ARROYO AVILA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Uneme.capacuatitlan.22922428@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / UNEME CAPA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL CHAVEZ VENCES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN PABLO II S/N FRACCIONAMIENTO SANTA ELENA, CUAUTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 22 92 24 28 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Uneme.capacuatitlan.22922428@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 426 8520 0.8520 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL ANGEL CHAVEZ VENCES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ANDREA ALICIA ARROYO AVILA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Uneme.capacuatitlan.22922428@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE ESPECIALIDADES MEDICAS EN ENFERMEDADES CRONICAS CUAUTITLAN / 

JURISDICCION CUAUTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RODRIGO IVAN HERNANDEZ BULNES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAN PABLO II S/N KILOMETRO 3, CARRETERA CUAUTITLAN-TULTEPEC, FRACC. SANTA 

ELENA, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54850 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 22 92 13 91 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Uneme.ec.cuautitlan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 2400 0.24 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRO. ESP. RODRIGO IVAN HERNANDEZ BULNES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ESP. RODRIGO IVAN HERNANDEZ BULNES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / UNIDAD DE ESPECIALIDADES MEDICAS EN ENFERMEDADES CRONICAS 

CUAUTITLAN / JURISDICCION CUAUTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEIDI ENCISO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAN PABLO II S/N KILOMETRO 3, CARRETERA CUAUTITLAN-TULTEPEC, FRACC. SANTA 

ELENA, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54850 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 22 92 13 91 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

uneme.ec.cuautitlan@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 780 7800 0.78 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LEIDI ENCISO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ESP. RODRIGO IVAN HERNANDEZ BULNES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:uneme.ec.cuautitlan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CIUDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER CUAUTITLAN / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DEYANIRA JAZMIN DE JESUS AMEZCUA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PEDRO RAMIREZ SN, FRACCIONAMIENTO PARQUE SAN MATEO, CUAUTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 17 73 Y 58 78 63 75 EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 76 15000 1.5 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DEYANIRA JAZMIN DE JESUS AMEZCUA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ILIANA IRIARTE MERCADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CIUDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER CUAUTITLAN / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARLA PINEDA ROSAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PEDRO RAMIREZ SN, FRACCIONAMIENTO PARQUE SAN MATEO, CUAUTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 17 73 Y 58 78 63 75 EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 154 27000 2.7 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KARLA PINEDA ROSAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ILIANA IRIARTE MERCADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CIUDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER CUAUTITLAN / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JENNIFER PAREDES FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO, CLINICA UNEME-DEDICAM 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PEDRO RAMIREZ SN, FRACCIONAMIENTO PARQUE SAN MATEO, CUAUTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 17 73 Y 58 78 63 75 EXTENSIÓN (ES): 104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 4764 327150 332.715 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JENNIFER PAREDES FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ILIANA IRIARTE MERCADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ciudad.s.mujer_cuautitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CISAME CUAUTITLAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARIO ALFONSO MEDRANO MACEDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN PABLO II S/N, COLONIA SANTA ELENA, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54850 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 22 92 24 06 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cisamecuautitlan@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 418 0.0418 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARIO ALFONSO MEDRANO MACEDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. EN PSIC. ALEJANDRA PEÑA NARVAEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cisamecuautitlan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CISAME CUAUTITLAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MANUEL JAIME CONTRERAS GALAVIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN PABLO II S/N, COLONIA SANTA ELENA, CUAUTITLAN MEXICO, C.P. 54850 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 22 92 24 06 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cisamecuautitlan@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2016 3639 63000 6.3 AREA DE ARCHIVO 
CLLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MANUEL JAIME CONTRERAS GALAVIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. EN PSIC. ALEJANDRA PEÑA NARVAEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cisamecuautitlan@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CEAPS TULTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELOISA JUAREZ TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO VIEJO A MELCHOR OCAMPO S/N, SAN MIGUEL OTLICA, TULTEPEC, C.P. 54960 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 92 66 41 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

eloisa.juarez@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 208 0.0208 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELOISA JUAREZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO CORTES GALVAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:eloisa.juarez@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CEAPS TULTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERICK JOSAFAT ESCALONA CASTILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO VIEJO A MELCHOR OCAMPO S/N, SAN MIGUEL OTLICA, TULTEPEC, C.P. 54960 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 58 92 66 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

nexuxsoft@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2016-2017 1440 24300 2.43 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERICK JOSAFAT ESCALONA CASTILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO CORTES GALVAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:nexuxsoft@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA TULTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NORMA BARBARA MAQUEADA FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE CUAUHTEMOC S/N, BARRIO DE GUADALUPE, SANTA MARIA TULTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 92 30 68 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultepec@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 448 0.0448 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NORMA BARBARA MAQUEADA FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS IGNACIO MANCILLA ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA TULTEPEC / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VERONICA WENDOLI RUELAS AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE CUAUHTEMOC S/N, BARRIO DE GUADALUPE, SANTA MARIA TULTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 92 30 68 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultepec@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 474 0.0474 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VERONICA WENDOLI RUELAS AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS IGNACIO MANCILLA ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cstultepec@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA TULTEPEC / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ADRIANA ELIZABETH RAMIREZ OSORIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE CUAUHTEMOC S/N, BARRIO DE GUADALUPE, SANTA MARIA TULTEPEC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 92 30 68 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultepec@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 12884 406700 40.67 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ADRIANA ELIZABETH RAMIREZ OSORIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS IGNACIO MANCILLA ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cstultepec@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO SALUD SAN PABLITO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR AGUIRRE JERONIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. SAN PABLITO S/N, SAN PABLITO TULTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.aguirre09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 770 0.0770 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CESAR AGUIRRE JERONIMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IRVING CAMARGO ALONSO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:c.aguirre09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO SALUD SAN PABLITO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR AGUIRRE JERONIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. SAN PABLITO S/N, SAN PABLITO TULTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.aguirre09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 4978 0.4978 AREA ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

AGUIRRE JERONIMO CESAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.IRVING CAMARGO ALONSO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:c.aguirre09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/CENTRO DE SALUD SAN PABLITO/JURISDICCION CUAUTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR AGUIRRE JERONIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. SAN PABLITO S/N, SAN PABLITO TULTEPEC ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.aguirre09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 3664 91600 9.16 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CESAR AGUIRRE JERONIMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IRVING CAMARGO ALONSO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:c.aguirre09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA DE GUADALUPE / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISTINA PANTOJA OSEGUERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL ROSAL S/N, SANTA MARIA DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 54 55 45 51 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Fcoal10@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 435 17400 1.74 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CRISTINA PANTOJA OSEGUERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ANTONIO RODRIGUEZ QUEZADA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Fcoal10@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION  / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA DE GUADALUPE / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISTINA PANTOJA OSEGUERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL ROSAL S/N, SANTA MARIA DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 54 55 45 51 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Fcoal10@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 125 5625 0.5625 AREA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CRISTINA PANTOJA OSEGUERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ANTONIO RODRIGUEZ QUEZADA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Fcoal10@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD SANTA MARIA DE GUADALUPE / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE LOURDES ALEJANDRA MOLLINA MARICHA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DEL ROSAL S/N, SANTA MARIA DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 54 55 45 51 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Fcoal10@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 7685 153700 15.37 AREA  ARCHIVO CINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE LOURDES ALEJANDRA MOLLINA MARICHA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ANTONIO RODRIGUEZ QUEZADA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Fcoal10@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / C.S.U. SAN MARTIN PEPETLIXPAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA PEREZ CABALLERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VICENTE GUERRERO S/N, SAN MARTIN TEPETLIXPAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 93 08 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lauraperezcaballero@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 380 0.0380 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA PEREZ CABALLERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA PEREZ CABALLERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lauraperezcaballero@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION  / C.S.U. SAN MARTIN PEPETLIXPAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GLORIA GACIA DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VICENTE GUERRERO S/N, SAN MARTIN TEPETLIXPAN, CUAUTITLAN IZCALLI 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 93 08 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gloriagadi@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 112 0.0112 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GLORIA GACIA DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA PEREZ CABALLERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:gloriagadi@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA ARCHIVO CLINICO  / C.S.U. SAN MARTIN PEPETLIXPAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YOLANDA ORTEGA AGUAYO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VICENTE GUERRERO S/N, SAN MARTIN TEPETLIXPAN, CUAUTITLAN IZCALLI 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 93 08 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Yolandaortegaaguayo61@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 8700 209210 20.92 ÁREA  ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YOLANDA ORTEGA AGUAYO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA PEREZ CABALLERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Yolandaortegaaguayo61@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / C.S. SAN JOSE BUENAVISTA Y TEPOJACO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIBEL LETICIA ALEGRIA RIOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. BUENAVISTA No. EXT. 1 No. INT. S/N, SAN JOSE BUENAVISTA, COL. SAN JOSE 

BUENAVISTA, C.P. 54720 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 76 88 97 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionizcalli2@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 37 0.0037 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIBEL LETICIA ALEGRIA RIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA DIAZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinacionizcalli2@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN JOSE BUENAVISTA / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: THELMA GEORGINA YAÑEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ARCHIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. BUENAVISTA No. EXT. 1 No. INT. S/N, SAN JOSE BUENAVISTA, COL. SAN JOSE 

BUENAVISTA, C.P. 54720 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 76 88 97 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionizcalli2@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 21324 7676640 767.664 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

THELMA GEORGINA YAÑEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA DIAZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinacionizcalli2@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / C.S. SANTA MARIA TIANGUISTENGO / JURISDICCION CUATITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LINDA MARIA RAMIREZ MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JACARANDAS S/N, SANTA MARIA TIANGUISTENGO, CUAUTITLAN IZCALLI 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 96 05 14 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santamaria_tianguistengo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 111 0.0111 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LINDA MARIA RAMIREZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA DIAZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:santamaria_tianguistengo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / C.S. SANTA MARIA TIANGUISTENGO / JURISDICCION CUATITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANDREA BENITA FIGUEROA JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JACARANDAS S/N, SANTA MARIA TIANGUISTENGO, CUAUTITLAN IZCALLI 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 96 05 14 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santamaria_tianguistengo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 6300 157878 15.78 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ANDREA BENITA FIGUEROA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA DIAZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:santamaria_tianguistengo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / COORDINACION MUNICIPAL TEOLOYUCAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA BARRON GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MORELOS, ESQUINA MORELIA S/N, BARRIO TLATILCO, TEOLOYUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 35 00 35 62 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bella_64@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 48 0.0048 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA BARRON GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SANDRA ESPINO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:bella_64@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / COORDINACION MUNICIPAL TEOLOYUCAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA BARRON GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MORELOS, ESQUINA MORELIA S/N, BARRIO TLATILCO, TEOLOYUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 35 00 35 62 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bella_64@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 3764 376400 37.64 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA BARRON GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SANDRA ESPINO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:bella_64@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CEAPS TEOLOYUCAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JORGE RIVERA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ZUMPANGO S/N, BARRIO SANTIAGO TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO, C.P. 54770 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 59 NÚMERO(S): 39 14 19 78 EXTENSIÓN (ES): DIREECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsteoloyucan_dir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 20 0.0020 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JORGE RIVERA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO LEONARDO MONTOYA MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapsteoloyucan_dir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CEAPS TEOLOYUCAN / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JORGE RIVERA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ZUMPANGO S/N, BARRIO SANTIAGO TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO, C.P. 54770 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 59 NÚMERO(S): 39 14 19 78 EXTENSIÓN (ES): DIREECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsteoloyucan_dir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 4885 97700 9.77 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JORGE RIVERA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO LEONARDO MONTOYA MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapsteoloyucan_dir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / C.S.R. SANTA MARIA CALIACAC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA BARRON GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LINDAVISTA ESQUINA BUENAVISTA, SANTA MARIA CALLIACAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 35 00 35 62 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bella_64@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012 2868 286800 28.68 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA BARRON GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SANDRA ESPINO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:bella_64@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD RURAL SAN BARTOLO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA BARRON GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ZARAGOZA S/N, BARRIO SAN BARTOLO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 35 00 35 62 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bella_64@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 2000 200000 20.00 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA BARRON GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SANDRA ESPINO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:bella_64@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / C.S.R. SANTA CRUZ DEL MONTE / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA BARRON GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LUMBRERAS S/N, SANTA CRUZ DEL MONTE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 35 00 35 62 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bella_64@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 2350 235000 23.50 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA BARRON GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SANDRA ESPINO JAIMES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:bella_64@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CEAPS MELCHOR OCAMPO BICENTENARIO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE JESUS RAMIREZ URBAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PASEO TLAIXCO S/N, COL. EDUCACION, MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 46 88 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmo_bicentenario@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 1992 0.1992 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE JESUS RAMIREZ URBAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MIRNA G. MORALES MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapsmo_bicentenario@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CEAPS MELCHOR OCAMPO BICENTENARIO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAFAEL CAVAZOS CEPEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 SOPORTE  ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PASEO TLAIXCO S/N, COL. EDUCACION, MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 46 88 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmo_bicentenario@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 4192 0.4192 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAFAEL CAVAZOS CEPEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MIRNA G. MORALES MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapsmo_bicentenario@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CEAPS MELCHOR OCAMPO BICENTENARIO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAFAEL CAVAZOS CEPEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 SOPORTE  ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PASEO TLAIXCO S/N, COL. EDUCACION, MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 46 88 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmo_bicentenario@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 4931 337300 3.373 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAFAEL CAVAZOS CEPEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MIRNA G. MORALES MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapsmo_bicentenario@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD VISITACION / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LETICIA REYES MONTTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAREZ S/N, VISITACION, MELCHOR OCAMPO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 46 95 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csvisitacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 47 693 0.0693 AREA DE DIRECCION 
(PRIMER PISO) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LETICIA REYES MONTTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROGELIO OMAR MARTINEZ ARANGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csvisitacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD MELCHOR OCAMPO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EYMI JOANA ORTEGA ARROYO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ALVARO OBREGON S/N, TENOPALCO, TENOPALCO, MELCHOR OCAMPO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 72 42 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csvisitacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2016-2017 2970 74250 7.4250 ARCHIVO CLINICO 
(PRIMER PISO)  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EYMI JOANA ORTEGA ARROYO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROGELIO OMAR MARTINEZ ARANGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csvisitacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD VISITACION / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SILVIA BRAVO RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAREZ S/N, VISITACION,  MELCHOR OCAMPO, MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 78 46 95 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csvisitacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 2791 70750 7.0750 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO (PLANTA BAJA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SILVIA BRAVO RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROGELIO OMAR MARTINEZ ARANGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csvisitacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CLINICA DE ATENCION GERIATRICA, MELCHOR OCAMPO / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCERO GUADALUPE ROJAS CLAUDIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DIVISION DEL NORTE S/N Y 16 DE SEPTIEMBRE, COL. EL MIRADOR, VISITACIION 

MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 69 38 34 56 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lucero3747.claudio@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 9 2950 0.295 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCERO GUADALUPE ROJAS CLAUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RIGOBERTO PEREZ GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lucero3747.claudio@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CLINICA DE ATENCION GERIATRICA, MELCHOR OCAMPO / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MADLY MARIEL RIVERO JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DIVISION DEL NORTE S/N Y 16 DE SEPTIEMBRE, COL. EL MIRADOR, VISITACIION 

MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 14 98 17 51 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lucero3747.claudio@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 3110 0.311 AREA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MADLY MARIEL RIVERO JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RIGOBERTO PEREZ GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lucero3747.claudio@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CLINICA DE ATENCION GERIATRICA, MELCHOR OCAMPO / JURISDICCION 

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BERNARDA ROSA MARIA PRUNEDA PAREDES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DIVISION DEL NORTE S/N Y 16 DE SEPTIEMBRE, COL. EL MIRADOR, VISITACIION 

MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 14 98 17 51 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mrsanrio@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 2184 26208 2.6208 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BERNARDA ROSA MARIA PRUNEDA PAREDES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RIGOBERTO PEREZ GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:mrsanrio@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC / 

JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DIVISION DEL NORTE S/N Y 16 DE SEPTIEMBRE, COL. EL MIRADOR, VISITACIION 

MELCHOR OCAMPO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 141 0.0141 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CEAPS TEPOTZOTLAN “NICOLAS BRAVO” / JURISDICICON CUAUTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IRMA AVILA CASTULO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 APOYO ADMINISTRATIVO  EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAREZ No. 34, BARRIO TLACATECO, TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 59 88 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_tepotzotlan02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 2080 0.2080 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IRMA AVILA CASTULO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDUARDO F. MONROY BALDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceaps_tepotzotlan02@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CEAPS TEPOTZOTLAN “NICOLAS BRAVO” / JURISDICICON CUAUTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IRMA AVILA CASTULO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 APOYO ADMINISTRATIVO  EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAREZ No. 34, BARRIO TLACATECO, TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 59 88 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_tepotzotlan02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 9300 296000 29.6 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IRMA AVILA CASTULO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDUARDO F. MONROY BALDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceaps_tepotzotlan02@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. XOLOC S/N, BARRIO REFUGIO, SAN MATEO XOLOC, TEPOTZOTLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 912 22800 2.28 ARCHIVO CLINICO 
SALUD SANTA CRUZ 

        

        

        

        

        

ELABORÓ:  
 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. XOLOC S/N, BARRIO REFUGIO, SAN MATEO XOLOC, TEPOTZOTLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 2050 56250 5.625 ARCHIVO CLINICO 
SALUD SAN MATEO 

        

        

        

        

        

ELABORÓ:  
 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. XOLOC S/N, BARRIO REFUGIO, SAN MATEO XOLOC, TEPOTZOTLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 1547 30940 3.094 ARCHIVO CLINICO 
SALUD CAÑADA 

        

        

        

        

        

ELABORÓ:  
 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. XOLOC S/N, BARRIO REFUGIO, SAN MATEO XOLOC, TEPOTZOTLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 1977 49425 4.9425 ARCHIVO CLINICO 
SALUD SANTIAGO 

        

        

        

        

        

ELABORÓ:  
 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MPAL. DE SALUD DE TEPOTZOTLAN-COYOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. XOLOC S/N, BARRIO REFUGIO, SAN MATEO XOLOC, TEPOTZOTLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 76 08 38 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alorequena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 1400 35000 3.5 ARCHIVO CLINICO 
SALUD EL TREBOL 

        

        

        

        

        

ELABORÓ:  
 
 

ALONDRA REQUENA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FROYLAN ERNESTO PALACIOS VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alorequena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA JOSEFINA GUADALUPE SOLIS ARELLANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN FERNANDEZ ALBARRAN #24, BARRIO SAN BARTOLO, TULTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 88 00 33 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultitlan1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 53 26500 2.65 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA JOSEFINA GUADALUPE SOLIS ARELLANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E. EN S.P. JOSEFINA SOLIS ARELLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cstultitlan1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CYNTHIA GUADALUPE HERNANDEZ FONG 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN FERNANDEZ ALBARRAN #24, BARRIO SAN BARTOLO, TULTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 88 00 33 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultitlan1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 20 0.002 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CYNTHIA GUADALUPE HERNANDEZ FONG 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E. EN S.P. JOSEFINA SOLIS ARELLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cstultitlan1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NORA GLORIA GARCIA FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUAN FERNANDEZ ALBARRAN #24, BARRIO SAN BARTOLO, TULTITLAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 88 00 33 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cstultitlan1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 7520 254100 25.41 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NORA GLORIA GARCIA FRANCO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E. EN S.P. JOSEFINA SOLIS ARELLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cstultitlan1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD AMPLIACION BENITO JUAREZ / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELSA GONZALEZ RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MARIANO ESCOBEDO S/N, COL. AMP. BENITO JUAREZ, C.P. 54942 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 05 39 86 EXTENSIÓN (ES):  DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csampliacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   70 8400 2015-2017 0.84 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELSA GONZALEZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELSA GONZALEZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csampliacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO DE SALUD URBANO AMPLIACION BENITO JUAREZ / 

JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JONATHAN CALEB GUTIERREZ ALVAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO  ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MARIANO ESCOBEDO S/N, COL. AMP. BENITO JUAREZ, C.P. 54942 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 05 39 86 EXTENSIÓN (ES):  DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csampliacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 60 7300 0.73 AREA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JONATHAN CALEB GUTIERREZ ALVAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELSA GONZALEZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csampliacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD URBANO AMPLIACION BENITO JUAREZ / 

JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MICHEL BERENICE CATALAN AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO  ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MARIANO ESCOBEDO S/N, COL. AMP. BENITO JUAREZ, C.P. 54942 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 05 39 86 EXTENSIÓN (ES):  DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csampliacion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 30580 1435250 143.525 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MICHEL BERENICE CATALAN AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELSA GONZALEZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csampliacion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / CENTRO DE SALUD CON SERVICIOS GERIATRICOS SIERRA DE GUADALUPE / 

JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO ANGELES FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RUISEÑOR S/N ESQUINA CONDOR, COLONIA SIERRA DE GUADALUPE, C.P. 54957, 

MINICIPIO DE TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 65 53 18 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

clinica.sierragpe.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 2950 0.295 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROBERTO ANGELES FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO JAVIER GURMILLAN MONTAÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:clinica.sierragpe.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION / CENTRO DE SALUD CON SERVICIOS GERIATRICOS SIERRA DE 

GUADALUPE / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GUILLERMO MONTIEL TEPOX 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RUISEÑOR S/N ESQUINA CONDOR, COLONIA SIERRA DE GUADALUPE, C.P. 54957, 

MINICIPIO DE TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 65 53 18 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

clinica.sierragpe.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 1474 0.1474 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GUILLERMO MONTIEL TEPOX 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO JAVIER GURMILLAN MONTAÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:clinica.sierragpe.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD CON SERVICIOS GERIATRICOS SIERRA DE 

GUADALUPE / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: STEPHANY NAYELI GARCIA HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RUISEÑOR S/N ESQUINA CONDOR, COLONIA SIERRA DE GUADALUPE, C.P. 54957, 

MINICIPIO DE TULTITLAN DE MARIANO ESCOBEDO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 65 53 18 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

clinica.sierragpe.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2015 5800 58000 5.8 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

STEPHANY NAYELI GARCIA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO JAVIER GURMILLAN MONTAÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:clinica.sierragpe.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / COORDINACION MUNICIPAL PRADOS / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DANIEL IVAN FUENTES FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DE ANDROMEDA S/N, COL. PRADOS, 3RA SECCION, UNIDAD MORELOS 

TUTLTITLAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 34 12 34 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csprados@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 39 63 0.0063 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csprados@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION  / COORDINACION MUNICIPAL PRADOS / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIEL DE LA ROSA BARRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DE ANDROMEDA S/N, COL. PRADOS, 3RA SECCION, UNIDAD MORELOS 

TUTLTITLAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 34 12 34 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csprados@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-20117 18 45 0.0045 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIEL DE LA ROSA BARRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csprados@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / COORDINACION MUNICIPAL PRADOS / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIEL DE LA ROSA BARRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DE ANDROMEDA S/N, COL. PRADOS, 3RA SECCION, UNIDAD MORELOS 

TUTLTITLAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 34 12 34 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csprados@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 8756 437800 43.78 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

GABRIEL DE LA ROSA BARRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csprados@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN PABLO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIEL DE LA ROSA BARRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA BENITO JUAREZ 14, COL. SAN PABLO DE LAS SALINAS, TULTITLAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 79 64 19 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csprados@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 6127 306350 30.635 ÁREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

GABRIEL DE LA ROSA BARRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csprados@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN PABLO / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIEL DE LA ROSA BARRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE COBRE S/N, COL. ALBORADA I, TULTITLAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 79 64 19 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csprados@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 1900 95000 9.5 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

GABRIEL DE LA ROSA BARRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

DANIEL IVAN FUENTES FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csprados@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION / C.S. COYOTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAVIER ROLANDO MACHADO ENAMORADO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CONSTITUCION S/N, BARRIO CHAUTONCO, COYOTEPEC MEXICO, C.P. 54660 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 72 06 01 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

carmenhernandez02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 3650 0.365 ÁREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAVIER ROLANDO MACHADO ENAMORADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER ROLANDO MACHADO ENAMORADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION  / C.S. COYOTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ SEGURA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CONSTITUCION S/N, BARRIO CHAUTONCO, COYOTEPEC MEXICO, C.P. 54660 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 72 06 01 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

carmenhernandez02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 4250 0.425 AREA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ SEGURA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER ROLANDO MACHADO ENAMORADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / C.S. COYOTEPEC / JURISDICCION CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IRUBI LOPEZ ALCANTARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CONSTITUCION S/N, BARRIO CHAUTONCO, COYOTEPEC MEXICO, C.P. 54660 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 72 06 01 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

carmenhernandez02@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 6200 14000 1.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IRUBI LOPEZ ALCANTARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER ROLANDO MACHADO ENAMORADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION  DE LA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TERESA ESCOBAR ARZATE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, SAN PEDRO DLA CABECERA, IXTLAHUACA DE RAYON C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16  EXTENSIÓN (ES): 96102 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 210 22560 2.2560 PRIMER PISO EN LA 
OFICINA DE LA 

SECRETAIRA DE LA 
DIRECCION Y LA 

RECEPCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TERESA ESCOBAR ARZATE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. RA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENESEÑANZA DE LA JURISDICCION IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.C. CARLOS RAFAEL LUNA LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE ENSEÑANZA E INVESTIGACION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS BRAVO S/N BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA, C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16  EXTENSIÓN (ES): 96129 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 90 10211 1.0211 SEGUNDO PISO, EN LA 
OFICINA DEL 

DEPARTAMENTO DE 
ENSEÑANZA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.C. CARLOS RAFAEL LUNA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AMALIA DIAZ GARDUÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS BRAVO S/N BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA, C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96128 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 113 7678 0.7678 1ER PISO OFICINA DE 
ATENCION MEDICA DE 

PRIMER NIVEL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

AMALIA DIAZ GARDUÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA JURISDICCION IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR JIMENEZ MORENO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO MEDICO DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS BRAVO S/N BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA, C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96115 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  115 2213 2.2213 PLANTA BAJA, MEDICINA 
PREVENTIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR JIMENEZ MORENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABRIELA ELEODORA ALVAREZ TELLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTARTIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GUSTAVO BAZ, SIN NUMERO, COL. CENTR, IXTLAHUACA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96138 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  204 22320 2.232 SEGUNDO PISO SALUD 
REPRODUCTIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GABRIELA ELEODORA ALVAREZ TELLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROMOCION DE LA SULD, JURISDICCION IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARACELI ROQUE SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96146 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 131 12964 1.2964 SEGUNDO PISO EN OFICINA 
DE PROMOCIONES DE LA 

SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARACELI ROQUE SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE XOONOSIS Y VECTORES, JURISDICION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANESI GUADALUPE SANCHEZ LAZO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA NORMARIVA DEL DEPARTAMENTO DE ZOONOSIS Y VECTORES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96130 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 2585 0.2585 SEGUNDO PISO, OFICINA 
DE ZOONOSIS Y VECTORES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANESI GUADALUPE SANCHEZ LAZO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA, JURISDICCION ANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CARMELA ROQUE PICHARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96112 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 85 7261 0.7261 SEGUNDO PISO 
DEPARTAMENTO DE 

EPIDEMIOLOGIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CARMELA ROQUE PICHARDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ATENCION MEDICA DE PRIMER NIVEL JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEONOR DAVILA GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA JEFE DE SERVICIOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96128 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 288 21287 2.1287 1ER PISO OFICINA DE 
ATENCION MEDICA DE 

PRIMER NIVEL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LEONOR DAVILA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

  

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ESTOMATOLIGIA, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MA. DEL CARMEN DE LA VEGA IDELFONSO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96145 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 47 5656 0.5656 2DO PISO OFICINA DE 
ODONTOLOGIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MA. DEL CARMEN DE LA VEGA IDELFONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA CONCEPCION VICTORIA MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERIA JURISIDICCIONAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96114 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 2710 0.271 SEGUNDO PISO, AREA 
DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.E. MARIA CONCEPCION VICTORIA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINADOR NORMATIVA DE PLANEACION DE LA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARA FLORES MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. NICOLAS BRAVO S/N COLONIA SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUACA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96125 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 40  3370 0.337 PRIMER PISO EN LA 
OFICINA D ELA 

COORDINACION 
NORMATIVA DE 
PLANEACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARA FLORES MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION NORMATIVA PROSALUD, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. MA. DE LOURDES PULIDO GUTIERREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE NUTRICION PROSPERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96143 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 319 30467 3.0467 SEGUNDDO PISO, EN LA 
OFICINA DE PROSALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. MA. DE LOURDES PULIDO GUTIERREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. TRINIDAD JIMENEZ DOTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELIZABETH LARA ITURBE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96102 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 2074 0.2074 1ER PISO EN LA OFICINA 
DE LA SECRETARIA DE LA 

ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELIZABETH LARA ITURBE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE JAVIER SANCHEZ MENDOZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMNETO DE RECURSOS HUMANOS, JURISIDCCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. DAVID ORTA JIMENEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96122 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1965-2017 977 61650 6.165 PLANTA BAJA, EN LA 
OFICINA DE RECURSOS 

HUMANOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. DAVID ORTA JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE JAVIER SANCHEZ MENDOZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. DANIEL FLORENTITNO MIRALRIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96122 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 331 975358 97.54 1ER PISO EN LA OFICINA 
DE RECURSOS 

FINANCIEROS DE LA 
JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. DANIEL FLORENTITNO MIRALRIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE JAVIER SANCHEZ MENDOZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ALMACEN JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN MANUEL ORTEGA GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ALMACEN JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96110 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 4507 0.4507 PLANTA BAJA, EN 
ALMACEN JURISDICCIONAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JUAN MANUEL ORTEGA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE JAVIER SANCHEZ MENDOZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

  

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96124 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 130 1582 0.1582 PRIMER PISO, EL 
OFICINA DE SERVICIOS 

GENERALES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MANUEL CAMACHO SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96137 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 72 5710 0.571 SEGUNDO PISO, 
DEPARTAMENTO DE 

ACTIVO FIJO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. MANUEL CAMACHO SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES, JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ROSAS ANGELES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96147 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 2400 0.24 PLANTA BAJA, OFICINA DE 
TRANSPORTES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN ROSAS ANGELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES DE LA JURISDICCION SANITARIA DE IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: J. CARMEN RODRIGUEZ ORDOÑEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE BIENES INMUEBLES  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96147 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 95 3369 0.3369 OFICINA DE BIENES 
INMUEBLES DE LA 

JURISDICCION SANITARIA 
IXTLAHUACA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

J. CARMEN RODRIGUEZ ORDOÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMETO DE MANTENIMIENTO DE LA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE ARRIAGA BENITEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE LA JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NICOLAS BRAVO S/N, BARRIO SAN PEDRO LA CABECERA, IXTLAHUAVA C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES): 96147 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 129 3885 0.3885 PLANTA BAJA OFICINA DE 
MANTENIMIENTO DE LA 

JURISDICCION SANITARIA 
IXTLAHUACA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE ARRIAGA BENITEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD IXTLAHUACA SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AZUCENA CONTRETAS LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. GUSTAVO BAZ S/N COL. CENTRO IXTLAHUACA DE RAYON, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 226 12529 1.2529 ALMACEN DE LA 
COORDINACION MUNICIPAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

AZUCENA CONTRETAS LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE DE JESUS DE LA CRUZ ALBINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD IXTLAHUACA SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ABEL CAMPUZANO MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD IXTLAHUACA SIR  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. GUSTAVO BAZ S/N COL. CENTRO IXTLAHUACA DE RAYON, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 2 83 00 16, 2 83 08 33   EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 172 5160 0.516 OFICINA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

COORDINACION MUNICIPAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ABEL CAMPUZANO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE DE JESUS DE LA CRUZ ALBINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jurisdiccionixtlahuaca@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS III 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FRANCISCO OMAR LEGORRETA DE JESUS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 25 0.0025 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO OMAR LEGORRETA DE JESUS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO OMAR LEGARRETA DE JESUS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS III  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FRANCISCO OMAR LEGORRTEA DE JESUS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2015 207 4140 0.414 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO OMAR LEGORRTEA DE JESUS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO OMAR LEGORRTEA DE JESUS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD  IXTLAHUACA NORTE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AARON SARONE CERON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 12 10 902 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 360 9317 0.9317 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE OCTAVIO LOPEZ VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD IXTLAHUACA NORTE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ABEL ADDY BARRIENTOS AGUILAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORINACION MUNICIPAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, 

IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 12 10 902  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 320 8283 0.8283 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION DE LA 

COORDINACION 
MUNICIPAL DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ABEL ADDY BARRIENTOS AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. AARON SARONE CERON  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CASA DE SALUD CONCEPCION ENEYGE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORMA LUIS BARRIOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO LOCALIDAD LA CONCEPCION ENYEGE ATRÁS DE LA 

COMISARIA EJIDAL C.P. 50770 IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 92 1022 0.1022 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CASA DE SALUD CONCEPCION ENYEGE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORMA LUIS BARRIOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO LOCALIDAD LA CONCEPCION ENYEGE ATRÁS DE LA 

COMISARIA EJIDAL C.P. 50770 IXTLAHUACA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 893 10553 1.0553 AREA DE 
SOMATOMETRIA   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CASA DE SALUD CONCEPCION ENYEGE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORMA LUIS BARRIOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO LOCALIDAD SAN MIGUEL  ENYEGE A 500 MTS. DE LA 

PREPARATORIA OFICIAL C.P. 50770 IXTLAHUACA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 525 0.005 AREA DE 
SOMATOMETRIA   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CASA DE SALUD SAN MIGUEL ENYEGE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORMA LUIS BARRIOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO LOCALIDAD LA CONCEPCION ENYEGE ATRÁS DE LA 

COMISARIA EJIDAL C.P. 50770 IXTLAHUACA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 594 6915 0.6915 AREA DE 
SOMATOMETRIA   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORMA LUIS BARRIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SLAUD LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE IRINEO ALANIS SAMUDIO, LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 200 0.0200 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

  

 

  

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SLAUD LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE IRINEO ALANIS SAMUDIO, LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 1590 31800 3.18 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CRISOFORO TORRES CASTAÑEDA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN PABLO DE LOS REMEDIOS     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN PABLO DE LOS REMEDIOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 70 0.0070 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN PABLO DE LOS REMEDIOS     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN PABLO DE LOS REMEDIOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1975-2017 450 9000 0.9 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LUIS FERNANDO RUBIO VAZQUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS II 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 345 0.0345 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS II 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1979-2017 1745 34900 3.49 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALEJANDRA GONZALEZ MARQUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS I 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 312 0.0312 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ   
MARQUEZ   

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN PEDRO DE LOS BAÑOS I 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CRISTO REY, SIN NUMERO, SAN PEDRO DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1980-2017 598 17960 1.796 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MIGUEL ANGEL CHIUNTI QUIROZ   
MARQUEZ   

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SANTA ANA LA LADERA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DAFNE MARTINEZ CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SANTA ANA LA LADERA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 212 0..0212 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS DAFNE MARTINEZ CRUZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS DAFNE MARTINEZ CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SANTA ANA LA LADERA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DAFNE MARTINEZ CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SANTA ANA LA LADERA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1980-2017 889 17780 1.778 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS DAFNE MARTINEZ CRUZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS DAFNE MARTINEZ CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SANTA ANA LA LADERA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN CRISTOBAL DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 157 0.0157 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN CRISTOBAL DE LOS BAÑOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN CRISTOBAL DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1987-2017 754 15080 1.508 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALVARO RAFAEL ROSALES HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD GUADALUPE CACHI  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, GUADALUPE CACHI, C.P. 50740 IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 385 0.0385 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD GUADALUPE CACHI  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, GUADALUPE CACHI, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1979-2017 1234 24680 2.468 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LEONARDO FAVIO OCAMPO SORIANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CLINICO DEL CENTRO DE SALUD JALPA DE LOS BAÑOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAYELI GARCIA RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, JALPA DE LOS BAÑOS, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 3 35 0.0035 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD JALPA DE LOS BAÑOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAYELI GARCIA RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, JALPA DE LOS BAÑOS, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1995-2017 445 8900 0.89 AREA DE ENFEREMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD JALPA DE LOS BAÑOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAYELI GARCIA RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, JALPA DE LOS BAÑOS, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1995-2017 445 8900 0.89 AREA DE ENFEREMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ANAYELI GARCIA RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MOISES GOMEZ GARDUÑO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, EMILIANO ZAPATA, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 7 100 0.0100 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MOISES GOMEZ GARDUÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MOISES GOMEZ GARDUÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MOISES GOMEZ GARDUÑO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, EMILIANO ZAPATA, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1987-2017 950 19000 1.9 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MOISES GOMEZ GARDUÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MOISES GOMEZ GARDUÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SANTO DOMINGO DE GUZMAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARTIN CARBAJAL PASTOR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SANTO DOMINGO DE GUZMAN, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 370 0.0370 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARTIN CARBAJAL PASTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARTIN CARBAJAL PASTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SANTO DOMINGO DE GUZMAN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARTIN CARBAJAL PASTOR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SANTO DOMINGO DE GUZMAN, C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1989-2017 1345 26900 2.69 AREA DE ENFERMERRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARTIN CARBAJAL PASTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARTIN CARBAJAL PASTOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD GUADALUPE DEL RIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAMILET LUCIA CASTILLO MENA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, GUADALUPE DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 1 20 0.0020 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAMILET LUCIA CASTILLO MENA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAMILET LUCIA CASTILLO MENA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD GUADALUPE DEL RIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAMILET LUCIA CASTILLO MENA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, GUADALUPE DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1998-2017 130 2600 0.26 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAMILET LUCIA CASTILLO MENA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAMILET LUCIA CASTILLO MENA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO DEL RIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 2 45 0.0045 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO DEL RIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998 -2017 180 15860 1.586 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS HENRY ALBERT VIATER TREVIÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN IGNACIO DEL PEDREGAL    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAYRA TINOCO BENITES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 3 52 0.0052 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MAYRA TINOCO BENITES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MAYRA TINOCO BENITES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN IGNACIO DEL PEDREGAL    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAYRA TINOCO BENITES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DEL RIO , C.P. 50740  IXTLAHUACA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005 -2017 543 10860 1.086 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MAYRA TINOCO BENITES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MAYRA TINOCO BENITES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS III    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EJIDO 20 DE  NOVIEMBRE, LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 3 28 0.0028 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS III    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EJIDO 20 DE  NOVIEMBRE, LA CONCEPCION DE LOS BAÑOS, C.P. 50740, IXTLAHUACA, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008 -2017 202 4040 0.404 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA GUADALUPE MALDONADO CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD SAN FRNACISCO DE GUZMAN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO DURAND FRANCO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DE GUZMAN, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 2 30 0.0030 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ROBERTO DURAND FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROBERTO DURAND FRANCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN FRNACISCO DE GUZMAN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO DURAND FRANCO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, SAN FRANCISCO DE GUZMAN, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008 -2017 150 3000 0.3 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ROBERTO DURAND FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROBERTO DURAND FRANCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA III 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SELENE MATA SARMIENTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NUMERO, EMILIANO ZAPATA, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 4 45 0.0045 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS SELENE MATA SARMIENTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS SELENE MATA SARMIENTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA III 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SELENE MATA SARMIENTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NÚMERO, EMILIANO ZAPATA, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008 -2017 745 14900 1.49 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS SELENE MATA SARMIENTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS SELENE MATA SARMIENTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION  DEL CENTRO DE SALUD JALPA DE DOLORES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARLA CONDE JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NÚMERO, JALPA DE DOLORES, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 3 30 0.0030 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS KARLA CONDE JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS KARLA CONDE JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD JALPA DE DOLORES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARLA CONDE JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NÚMERO, JALPA DE DOLORES, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008 -2017 345 6900 0.69 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS KARLA CONDE JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS KARLA CONDE JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION  DEL CENTRO DE SALUD SAN MATEO IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NÚMERO, SAN MATEO, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 4 145 0.0145 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN MATEO IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NÚMERO, SAN MATEO, CP. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ixtlahuacanorte@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007 -2017 995 19900 1.99 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ISABEL TERESA MONDRAGON GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ixtlahuacanorte@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR LA GUADALUPANA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LA GUADALUPANA EL SAUCO A 100MTS. DE LA ESC. PRIMARA ADOLFO LOPEZ MATEOS, C.P. 

50770, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 31 121 0.0121 AREA DE FARMACIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR LA GUADALUPANA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LA GUADALUPANA EL SAUCO A 100MTS. DE LA ESC. PRIMARA ADOLFO LOPEZ MATEOS, C.P. 

50770, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   200 -2017 618 4471 0.4471  AREA DE FARMACIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. MONICA JACQUELINE SANCHEZ MORALES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ANDRES DEL PEDREGAL   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA IXTLAHUACA-SAN FELIPE DEL PROGRESO, SIN NUMERO SAN ANDRES DEL 

PEDREGAAL C.P. 50770, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 23 345 0.0345 AREA DE ARCHIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ANDRES DEL PEDREGAL   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA IXTLAHUACA-SAN FELIPE DEL PROGRESO, SIN NUMERO SAN ANDRES DEL 

PEDREGAAL C.P. 50770, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999 -2017 2344 19485 1.9485 AREA DE ARCHIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. QUETZALY MUÑOZ OLIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN BARTOLO DEL LLANO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDREY MEDINA TELLO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO SAN BARTOLO DEL LLANO C.P. 50748 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 350 7000 0.7 AREA DE PERSONAL DE 
CAMPO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDREY MEDINA TELLO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDREY MEDINA TELLO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN BARTOLO DEL LLANO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDREY MEDINA TELLO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO SAN BARTOLO DEL LLANO C.P. 50748 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008 -2017 3987 79740 0.3987 CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDREY MEDINA TELLO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDREY MEDINA TELLO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ILDELFONSO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO FRENTE A LA IGLESIA, SAN ILDELFONSO, C.P. 50780, 

IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017 33 3960 0.3960 ARCHIVO UBICADO EN 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ILDELFONSO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO FRENTE A LA IGLESIA, SAN ILDELFONSO, C.P. 50780, 

IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004 -2017 1600 21458 2.1458 ARCHIVO UBICADO EN 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CESAR AUGUSTO MEHIA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JERONIMO IXTAPANTONGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE ARTURO LOPEZ SUAREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MANZANA 2 SOBRE CARRETERA PAVIMENTADA A 500 METROS ANTES DE LA IGLESIA Y 100 

METROS DESPUES DE LA ESCUELA PRIMARIA CUAUHTEMOC, SAN JERONIMO 

IXTAPATONGO, C.P. 5785, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 420 0.042 CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LOPEZ SUAREZ JOSE ARTURO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LOPEZ SUAREZ JOSE ARTURO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JERONIMO IXTAPANTONGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE ARTURO LOPEZ SUAREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MANZANA 2 SOBRE CARRETERA PAVIMENTADA A 500 METROS ANTES DE LA IGLESIA Y 100 

METROS DESPUES DE LA ESCUELA PRIMARIA CUAUHTEMOC, SAN JERONIMO 

IXTAPATONGO, C.P. 5785, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 126 46250 4.625 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LOPEZ SUAREZ JOSE ARTURO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LOPEZ SUAREZ JOSE ARTURO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JOAQUIN LA CABECERA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALICIA VILLA SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO A 1.8 KM DE KA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

BARRIO SAN JOAQUIN LA CABECERA, C.P. 50783, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 49 2342 0.2342 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JOAQUIN LA CABECERA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALICIA VILLA SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO A 1.8 KM DE KA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

BARRIO SAN JOAQUIN LA CABECERA, C.P. 50783, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 49 2342 0.2342 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JOAQUIN LA CABECERA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALICIA VILLA SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE SIN NUMERO A 1.8 KM DE KA JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

BARRIO SAN JOAQUIN LA CABECERA, C.P. 50783, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 1185 12100 1.21 CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ALICIA VILLA SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SANTA ANA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PRINCIPAL S/N SANTA ANA IXTLAHUACA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015--2017 18 864 0.0864 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SANTA ANA IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PRINCIPAL S/N SANTA ANA IXTLAHUACA, C.P. 50740, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2002--2017 1496 22441 2.2441 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO RAMOS RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SANTA MARIA DEL LLANO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DAVID DE JESUS RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE S/N, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, SANTA MARIA DEL LLANO, C,P. 

50774, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015--2017 270 819 0.0819 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SANTA MARIA DEL LLANO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DAVID DE JESUS RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE S/N, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, SANTA MARIA DEL LLANO, C,P. 

50774, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003--2017 2257 24897 2.4897 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SANTA MARIA DEL LLANO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DAVID DE JESUS RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE S/N, COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS, SANTA MARIA DEL LLANO, C,P. 

50774, IXTLAHUACA, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003--2017 2257 24897 2.4897 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS DAVID DE JESUS RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD RURAL SAN LORENZO TOXICO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ROQUE ROMERO ORTEGA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL S/N SAN LORENZO TOXICO, A UN COSTADO DE LA DELEGACÓN 

MUNICIPAL. CP. 50780, IXTLAHUACA, MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003 - 2017 9756 16,260 1.6260 Área de enfermería  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ROQUE ROMERO ORTEGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

VALIDÓ: 
 
 

DR. ROQUE ROMERO ORTEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL SAN LORENZO TOXICO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ROQUE ROMERO ORTEGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  DE  BASE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL S/N SAN LORENZO TOXICO, A UN COSTADO DE LA DELEGACÓN 

MUNICIPAL. CP. 50780, IXTLAHUACA, MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 645 1614 0.1614 AREA  DE ENFRMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ROQUE ROMERO ORTEGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROQUE ROMERO ORTEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL SAN  FRANSCISCO IXTLAHUACA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLARISA CAMPOS GOMEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  PASANTE  EN EL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE S/N, COL. CENTRO SAN  FRANCISCO IXTLAHUACA,CP 

50780,IXTLAHUACA MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 750 0.075 AREA DE ENFERMERIA 
Y SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CLARISA CAMPOS GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 
MPSS CLARISA CAMPOS GOMEZ 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL SAN  FRANSCISCO  IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLARISA CAMPOS GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  PASANTE  EN EL SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE S/N, COL. CENTRO SAN  FRANCISCO IXTLAHUACA,CP 

50780,IXTLAHUACA MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2002-2017 489 10500 1.05 AREA DE ENFERMERIA 
Y SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 
MPSS CLARISA CAMPOS GOMEZ 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 
MPSS CLARISA CAMPOS GOMEZ 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL  SAN PEDRO BARRIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA GUSTAVO  BAZ  PRADA S/N COL.CENTRO DE IXTLAHUACA   DE RAYON ,CP 50740, 

HIXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 2406 0.2406 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS.DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS.DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL  SAN PEDRO BARRIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DE SERVICO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA GUSTAVO  BAZ  PRADA S/N COL.CENTRO DE IXTLAHUACA   DE RAYON ,CP 50740, 

HIXTLAHUACA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 817 24510 2.451 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

MPSS.DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 
MPSS.DIANA   KAREN  HERNANDEZ SOLIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL  SAN  ISIDRO BOXIPE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE  PRINCIPAL  COL. CENTRO,SAN ISIDRO BOXIPE ,C.P.50740,  HIXTLAHUACA,MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 236 5320 0.532 BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD  RURAL  SAN  ISIDRO BOXIPE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE  PRINCIPAL COL.CENTRO, SAN ISIDRO BOXIPE ,C.P.50740,HIXTLAHUACA,MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 1047 23094 2.3094 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. AURORA  ZAVALETA  ROSAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ANTONIO BONIXI 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL SIN NUMERO MANZANA GUADALUPE VICTORIA C.P. 507833 IXTLAHUACA, 

MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chcuhoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 236 6356 0.6356 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

  

mailto:dr.chcuhoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN ANTONIO BONIXI 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL SIN NUMERO MANZANA GUADALUPE VICTORIA C.P. 507833 IXTLAHUACA, 

MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chcuhoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 1047 16738 1.6738 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSA ANTOLIN DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chcuhoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JOAQUIN EL JUNCO “PROFESORA INES ANGELES SALAZAR” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION IGNACIO ZARAGOZA Y CAMINO VECINAL, COLONIA BARRIO SAN JOQAQUIN 

EL JUNCO C.P. 50740, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 218 8625 0.8625 ÁREA EN 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR SAN JOAQUIN EL JUNCO “PROFESORA INES ANGELES SALAZAR” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION IGNACIO ZARAGOZA Y CAMINO VECINAL, COLONIA BARRIO SAN JOQAQUIN 

EL JUNCO C.P. 50740, IXTLAHUACA  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 875 21875 2.1875 ÁREA EN 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NANCY LOPEZ LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR RINCON DE LOS PERALES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NÚMERO, BO. RINCON DE LOS PERALES, C.P. 50770, IXTLAHUACA 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 55 5164 0.5164 PLAMNTA BAJA, AREA 
DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CSR RINCON DE LOS PERALES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NÚMERO, BO. RINCON DE LOS PERALES, C.P. 50770, IXTLAHUACA 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.chuchoalbino@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 251 2782 0.2782 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. TERESO FELIPE QUIJADA HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dr.chuchoalbino@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD JIQUIPILCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARODI AVELAR AROCHE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE BENITO JUAREZ, S/N. COLONIA CENTRO, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 144 17000 0.17 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARODI AVELAR AROCHE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DR. ARODI AVELAR AROCHE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALIUD JIQUIPILCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. FRANCISCO MAGDALENO ESPINOZA PEREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL JIQUIPILCO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE BENITO JUAREZ, S/N. COLONIA CENTRO, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 90 9384 0.938 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. FRANCISCO MAGDALENO ESPINOZA PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. FRANCISCO MAGDALENO ESPINOZA PEREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD JIQUIPILCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FRANCISCO VILLA, COLONIA CENTRO C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 5000 0.5 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD JIQUIPILCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FRANCISCO VILLA, COLONIA CENTRO C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 1270 63500 63 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. DANIELA MARTINEZ MENDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD BUENOS AIRES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL, SIN NUMERO, BUENOS AIRES, C.P. 50820, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2500 0.25 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD BUENOS AIRES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRINCIPAL, SIN NUMERO, BUENOS AIRES, C.P. 50820, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1997-2017 1465 73250 7.3 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARLETTHY SOLIS DAZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LOMA HIDALGO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA MARIANA DEL CARMEN NAVA LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOMA HIDALGO, C.P. 50820, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 5000 0.5 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA MARIANA DEL CARMEN NAVA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARODI AVELAR AROCHE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LOMA HIDALGO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA MARIANA DEL CARMEN NAVA LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOMA HIDALGO, C.P. 50820, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 978 48900 48.9 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA MARIANA DEL CARMEN NAVA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARODI AVELAR AROCHE  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD EJIDO DE MALACOTA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, EJIDO DE MALACOTA, C.P. 50843, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1800 0.18 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD EJIDO DE MALACOTA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, EJIDO DE MALACOTA, C.P. 50843, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 808 40400 4.0 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA ALMA ROSA GALINDO SALAZAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD MOXTEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, MOXTEJE, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 5130 0.5 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/  CENTRO DE SALUD MOXTEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, MOXTEJE, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1993-2017 514 25700 2.5 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA MARTINA SUAREZ LOVERA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD PORTEZUELOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, PORTEZUELOS, C.P. 50815, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2500 0.25 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PORTEZUELOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, PORTEZUELOS, C.P. 50815, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 547 27350 2.7 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA CLAUDIA BECERRIL ENRIQUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

  

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN BARTOLO OXTOTITLAN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. YOLANDA DIAZ NAVA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN BARTOLO OXTOTITLAN, C.P. 50844, JIQUIPILCO, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2320 0.23 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. YOLANDA DIAZ NAVA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YOLANDA DIAZ NAVA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN BARTOLO OXTOTITLAN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. YOLANDA DIAZ NAVA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN BARTOLO OXTOTITLAN, C.P. 50844, JIQUIPILCO, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 2057 102850 10.02 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. YOLANDA DIAZ NAVA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YOLANDA DIAZ NAVA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN FELIPE SANTIAGO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN FELIPE SANTIAGO, C.P. 50830, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2631 0.26 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN FELIPE SANTIAGO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN FELIPE SANTIAGO, C.P. 50830, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 4997 249850 24.9 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. MAGDALENA HERNANDEZ PICHARDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/  CENTRO DE SALUD SAN JOSE DEL SITIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN JOSE DEL SITIO, C.P. 50810, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 1093 54650 5.4 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN JOSE DEL SITIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN JOSE DEL SITIO, C.P. 50810, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2500 0.25 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA VERONICA AGUILAR GALICIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL YUXTEPEC    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN MIGUEL YUXTEPEC, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1500 0.15 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL YUXTEPEC    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN MIGUEL YUXTEPEC, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 366 18300 1.8 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA BEATRIZ GARCIA ENCARNACION   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA CRUZ TEPEXPAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE INDEPENDENCIA, SIN NUMERO, SANTA CRUZ TEPEXPAN, C.P. 50800, JIQUIPILCO, 

MEICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 4677 0.46 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SANTA CRUZ TEPEXPAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE INDEPENDENCIA, SIN NUMERO, SANTA CRUZ TEPEXPAN, C.P. 50800, JIQUIPILCO, 

MEICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 5048 252400 25.4 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E DR. JOSE GUEVARA GUERRERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA NATIVITAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SANTA MARIA NATIVITAS, C.P. 50825, JIQUIPILCO, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 18420 1.84 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA NATIVITAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SANTA MARIA NATIVITAS, C.P. 50825, JIQUIPILCO, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010 711 35550 3.5 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO GARCIA MALDONADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD EJIDO LLANO GRANDE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, EJIDO LLANO GRANDE, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2500 0.25 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD EJIDO LLANO GRANDE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, EJIDO LLANO GRANDE, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010 711 35550 3.5 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA LEONILA SABINO SANCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD MANZANA QUINTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, KILOMETRO 23 CARRETERA A TEMOAYA, MANZANA 

QUINTA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2010 7 1245 0.12 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD MANZANA QUINTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, KILOMETRO 23 CARRETERA A TEMOAYA, MANZANA 

QUINTA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2010 1326 66300 6.6 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YAIRA YOBABNA NUÑEZ TOVAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD MANZADA SEXTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, CARRETERA TEMOAYA, MANZANA SEXTA, COL. CENTRO 

C.P. 50813, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2010 7 54000 5.4 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD MANZANA SEXTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, CARRETERA TEMOAYA, MANZANA SEXTA, COL. CENTRO 

C.P. 50813, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2010 1675 83750 8.3 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD MANZANA SEXTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, CARRETERA TEMOAYA, MANZANA SEXTA, COL. CENTRO 

C.P. 50813, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2010 1675 83750 8.3 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CAROLINA ORTEGA VAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SAN ANTONIO NIXINI   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN ANTONIO NIXINI  C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2010 7 2100 0.21 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SAN ANTONIO NIXINI   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, SAN ANTONIO NIXINI  C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2010 510 25500 2.5 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENFERMERA BETTY SALGADO GARAY 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD TIERRA BLANCA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, TIERRA BLANCA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 600 0.6 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD TIERRA BLANCA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, TIERRA BLANCA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 890 44500 4.4 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN SANCHEZ MEJIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SILA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SILA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 2500 0.25 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SILA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SILA, C.P. 50800, JIQUIPILCO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinación_jiquipilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 300 15000 1.5 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NATHANAEL ANTONIO GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�n_jiquipilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL JOCOTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CANDELARIA GONZALEZ DE JESUS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ESTADIGRAFO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MIGIEL HIDALGO SIN NUMERO, COLONIA ENTRO CON ESQUINA 16 DE SEPTIEMBRE, 

LOS REYES, JOCOTITLAN, C.P. 50727 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 12997 0.12997 PLANTA BAJA, AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CANDELARIA GONZALEZ DE JESUS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CANDELARIA GONZALEZ DE JESUS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD JOCOTITILAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIBEL AMADOR RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MIGIEL HIDALGO SIN NUMERO, COLONIA ENTRO CON ESQUINA 16 DE SEPTIEMBRE, 

LOS REYES, JOCOTITLAN, C.P. 50727 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 12997 0.12997 PLANTA BAJA, AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIBEL AMADOR RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIBEL AMADOR RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CEAPS “DR ADRIAN CORREA CEDILLO” JOCOTITLAN MCSSA 018902 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA BELLO GOMEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD EMILLIO CHUAYFFET CHEMOR S/N BARRIO LA TENERIA C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 8133 0.8133 ARCHIVO DE 
DIRECCION DEL CEAPS 

JOCOTITLAN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA BELLO GOMEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MONICA BELLO GOMEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CEAPS “DR. ADRIAN CORREA CEDILLO” JOCOTITLAN MCSSA 018902 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DANIEL GUTIERREZ PUEBLA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD EMILLIO CHUAYFFET CHEMOR S/N BARRIO LA TENERIA C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 846 87737 8.7737 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION DEL 
CEAPS JOCOTITLAN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DANIEL GUTIERREZ PUEBLA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DANIEL GUTIERREZ PUEBLA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CEAPS “DR. ADRIAN CORREA CEDILLO” JOCOTITLAN MCSSA 018902 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JESUS PEREZ TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD EMILLIO CHUAYFFET CHEMOR S/N BARRIO LA TENERIA C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 34921 133964 13.3964 ARCHIVO DE 
EXPEDIENTE CLINICO 

DEL CEAPS 
JOCOTITLAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JESUS PEREZ TORRES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JESUS PEREZ TORRES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO CEAPS “DR. ADRIAN CORREA CEDILLO” JOCOTITLAN MCSSA 018902 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUSTO APOLO VAZQUEZ GARZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LABORATORIO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD EMILLIO CHUAYFFET CHEMOR S/N BARRIO LA TENERIA C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 60 11101 1.1101 LABORATORIO DEL 
CEAPS JOCOTITLAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUSTO APOLO VAZQUEZ GARZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUSTO APOLO VAZQUEZ GARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD JOCOTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LINDA KAREN HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUNTO A LA ESCUELA PREPARATORIA SIN NUMERO, JOCOTITLAN, COL. CENTRO C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 1587 0.1587 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LINDA KAREN HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LINDA KAREN HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD JOCOTITLAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LINDA KAREN HERNANDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUNTO A LA ESCUELA PREPARATORIA SIN NUMERO, JOCOTITLAN, COL. CENTRO C.P. 50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1987-2017 985 14775 0.14775 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LINDA KAREN HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LINDA KAREN HERNANDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD MAVORO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA IGLESIA Nº EXT. SIN NUMERO, SIN NUMERO, MAVORO, COL. MAVORO C.P. 

50730 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 755 0.755 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD MAVORO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA IGLESIA Nº EXT. SIN NUMERO, SIN NUMERO, MAVORO, COL. MAVORO C.P. 

50730 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1997-2017 212 3180 0.3180 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

RAHITZA RODRIGUEZ NUÑEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD PROVIDENCIA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PROVIDENCIA, JOCOTITLAN C.P. 50726 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 1725 0.1725 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PROVIDENCIA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PROVIDENCIA, JOCOTITLAN C.P. 50726 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 205 3075 0.0375 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

HAYDE ADRIANA GIL GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LOS REYES    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LAS FUENTES, LOS REYES, JOCOTITLAN C.P. 50727 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 1745 0.1745 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LOS REYES    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LAS FUENTES, LOS REYES, JOCOTITLAN C.P. 50727 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1979-2017 809 12135 0.12135 PLANTA BAJA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LESLIE Y. MUNDO ARELLANO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LOS REYES    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUNTO A LA CANCHA DE FUTBOL, SAN FRANCISCO CHEJE, JOCOTITLAN C.P. 50728 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 1048 0.1048 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LOS REYES    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

JUNTO A LA CANCHA DE FUTBOL, SAN FRANCISCO CHEJE, JOCOTITLAN C.P. 50728 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1989-2017 300 4500 0.4500 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MOISES MARTINEZ ENRIQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN JUAN COAJOMULCO     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ORLANDO AVELINO ROSALIANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, A UN LADO DE LA IGLESIA, SAN JUAN COAJOMULCO, JOCOTITLAN 

C.P. 50708 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 2388 0.2388 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ORLANDO AVELINO ROSALIANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ORLANDO AVELINO ROSALIANO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN JUAN COAJOMULCO     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ORLANDO AVELINO ROSALIANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, A UN LADO DE LA IGLESIA, SAN JUAN COAJOMULCO, JOCOTITLAN 

C.P. 50708 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1974-2017 523 7845 0.7845 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ORLANDO AVELINO ROSALIANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ORLANDO AVELINO ROSALIANO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN MICHEL TENOCHTITLAN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: OSCAR ESTEVES TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL TENOCHTITLAN, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 2090 0.2090 PLANTA BAJA, AREA DE 
ARCHIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

OSCAR ESTEVES TORRES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

OSCAR ESTEVES TORRES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN MICHEL TENOCHTITLAN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: OSCAR ESTEVES TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL TENOCHTITLAN, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1992-2017 850 12750 1.2750 PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

OSCAR ESTEVES TORRES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

OSCAR ESTEVES TORRES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA CITENDEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIBEL GARDUÑO DIAZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA CITENDEJE, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 1617 0.1617 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIBEL GARDUÑO DIAZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIBEL GARDUÑO DIAZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA CITENDEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIBEL GARDUÑO DIAZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA CITENDEJE, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 483 7245 0.7245 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIBEL GARDUÑO DIAZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIBEL GARDUÑO DIAZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA ENDARE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAULA MANUEL PEDRAZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA ANDARE, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 740 0.0740 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PAULA MANUEL PEDRAZA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PAULA MANUEL PEDRAZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA MARIA ENDARE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAULA MANUEL PEDRAZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA ANDARE, JOCOTITLAN C.P. 50710 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1980-2017 418 6270 0.6270 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PAULA MANUEL PEDRAZA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PAULA MANUEL PEDRAZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTIAGO CASANDEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTIAGO CASANDEJE, JOCOTITLAN C.P. 50717 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 2090 0.2090 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTIAGO CASANDEJE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTIAGO CASANDEJE, JOCOTITLAN C.P. 50717 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    
1984-2017 

606 8090 0.8090 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA EUGENIA MARTINEZ GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTIAGO YECHE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO ENDAVATI, SANTIAGO YECHE, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 5 1489 0.1489 PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTIAGO YECHE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO ENDAVATI, SANTIAGO YECHE, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1987-2017 308 4620 0.4620 PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

GUADALUPE DE BELEN CRUZ VALDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD TIACAQUE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRA CRUZ DIAZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TIACAQUE, JOCOTITLAN C.P. 50728 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 5 755 0.755 PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRA CRUZ DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALEJANDRA CRUZ DIAZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD TIACAQUE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRA CRUZ DIAZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TIACAQUE, JOCOTITLAN C.P. 50728 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2005-2017 330 4950 0.4950 PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRA CRUZ DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALEJANDRA CRUZ DIAZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD HUEMETLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUDITH NICOLAS DE JESUS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HUEMETLA, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 5 1438 0.1438 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUDITH NICOLAS DE JESUS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUDITH NICOLAS DE JESUS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD HUEMETLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUDITH NICOLAS DE JESUS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HUEMETLA, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1990-2017 470 7050 0.7050 PLANTA BAJA, 
BIBLIOTECA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUDITH NICOLAS DE JESUS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUDITH NICOLAS DE JESUS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD BARRIO LA LUZ  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: OTILIA MEDRANO VILCHIS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO CONOCIDO, BARRIO LA LUZ, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciónjocotitlan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 5 1675 0.1675 PLANTA ALTA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

OTILIA MEDRANO VILCHIS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

OTILIA MEDRANO VILCHIS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:coordinaci�njocotitlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD BARRIO LA LUZ  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: OTILIA MEDRANO VILCHIS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO CONOCIDO, BARRIO LA LUZ, JOCOTITLAN C.P. 50724 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm235@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2003-2017 281 4215 0.4215 PLANTA ALTA, BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

OTILIA MEDRANO VILCHIS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

OTILIA MEDRANO VILCHIS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm235@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CS XHINTE DE LAGOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GERMAN MUÑOZ SAUCEDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DEL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO XHINTE DE LAGOS, C.P. 50559, MORELOS, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm235@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2012-2017 418 12540 1.254 ÁREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS GERMAN MUÑOZ SAUCEDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS GERMAN MUÑOZ SAUCEDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm235@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN BARTOLO MORELOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICENTE MENDOZA PORFIRIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LUISA I CAMPOS DE JIMENEZ CANTU, BARRIO PRIMERO, SAN BARTOLO MORELOS, 

C.P. 50550, MORELOS ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 39 141  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm235@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 5 486 0.0486 OFICINA DE 
COORDINACION 

MUNICIPAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICENTE MENDOZA PORFIRIO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICENTE MENDOZA PORFIRIO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:snbm235@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN BARTOLO MORELOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARINA ELIZABETH NAVA LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE LA COORDINACION MUNICIPAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE LUISA I CAMPOS DE JIMENEZ CANTU, BARRIO PRIMERO, SAN BARTOLO MORELOS, 

C.P. 50550, MORELOS ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 39 141  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm235@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 4 454 0.0454 OFICINA DE LA 
ADMINSITRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. KARINA ELIZABETH NAVA LOPEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. KARINA ELIZABETH NAVA LOPEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm235@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CEAPS “IGNACION LOPEZ RAYON, BICENTENARIO”, SAN BARTOLO 

MORELOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. RAQUEL FELIPA MENDARTE MORALES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL CEAPS “IGNACIO LOPEZ RAYON, BICENTENARIO”, SAN BARTOLO MORELOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE JOSE MIRANDA ESQUINA 8 DE OCTUBRE, BARRIO PRIMERO, SAN BARTOLO 

MORELOS, C.P. 50550, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 39 179 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmorelos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 19 2257 0.2257 OFICINA DE LA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. RAQUEL FELIPA MENDARTE MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. RAQUEL FELIPA MENDARTE MORALES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapsmorelos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CEAPS “IGNACION LOPEZ RAYON, BICENTENARIO”, SAN BARTOLO 

MORELOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARELY BRENDALY BARRIENTOS VALDEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DEL CEAPS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE JOSE MIRANDA ESQUINA 8 DE OCTUBRE, BARRIO PRIMERO, SAN BARTOLO 

MORELOS, C.P. 50550, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 39 179 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmorelos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 136 19069 1.9069 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION DEL 

CEAPS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. ARELY BRENDALY BARRIENTOS VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.C. ARELY BRENDALY BARRIENTOS VALDEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapsmorelos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CEAPS “IGNACION LOPEZ RAYON, BICENTENARIO”, SAN BARTOLO 

MORELOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL MARTINEZ FLORES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE JOSE MIRANDA ESQUINA 8 DE OCTUBRE, BARRIO PRIMERO, SAN BARTOLO 

MORELOS, C.P. 50550, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 39 179 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsmorelos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 2074 50048 5.0048 OFICINA DEL ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL ANGEL MARTINEZ FLORES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MIGUEL ANGEL MARTINEZ FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapsmorelos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD. SAN LORENZO MALACOTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DEL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN LORENZO MALACOTA, C.P. 50574, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 6 631 0.0631 AREA DE ENFERMERIA, 
BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD. SAN LORENZO MALACOTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DEL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN LORENZO MALACOTA, C.P. 50574, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1989-2017 1639 49170 4.917 AREA DE ENFERMERIA, 
BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS RUBEN BECERRIL HINOJOSA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD. COLONIA FRANCISCO I. MADERO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DEL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MARCOS TLAZALPAN, C.P. 50590, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 28 3207 0.3207 BODEGA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD. COLONIA FRANCISCO I. MADERO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE DEL SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MARCOS TLAZALPAN, C.P. 50590, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1984-2017 979 29370 2.9370 AREA DE 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CRISTIAN OSWALDO CANALES PALMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CSRD. EJIDO SAN ANTONIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN SEBASTIAN BUENOS AIRES, C.P. 50564, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 16 1805 0.1805 AREA DE 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CSRD. EJIDO SAN ANTONIO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN SEBASTIAN BUENOS AIRES, C.P. 50564, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1988-2017 1920 57900 5.7900 AREA DE 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA JULIETA OROZCO CASTAÑEDA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CSRD. SANTA CLARA DE JUAREZ     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAZMIN CRUZ CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SANTA CLARA DE JUAREZ , C.P. 50560, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 10 1197 0.1197 BODEGA, 
CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAZMIN CRUZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAZMIN CRUZ CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICA / CSRD. SANTA CLARA DE JUAREZ     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAZMIN CRUZ CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SANTA CLARA DE JUAREZ , C.P. 50560, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2001-2017 1637 49110 4.911 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAZMIN CRUZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAZMIN CRUZ CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CSRD. TLALPUJAHUILLA     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANGEL PIÑA MAGDALENO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO TLALPUJAHUILLA , C.P. 50570, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 11 1240 0.1240 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ANGEL PIÑA MAGDALENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ANGEL PIÑA MAGDALENO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CSRD. TLALPUJAHUILLA     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANGEL PIÑA MAGDALENO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO TLALPUJAHUILLA , C.P. 50570, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1998-2017 298 8940 0.8940 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ANGEL PIÑA MAGDALENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ANGEL PIÑA MAGDALENO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CSRD. SAN SEBASTIAN BUENOS AIRES   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO BARRIO CUARTO LA LOMA , C.P. 50554, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 13 1459 0.1459 BODEGA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CSRD. SAN SEBASTIAN BUENOS AIRES   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO BARRIO CUARTO LA LOMA , C.P. 50554, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1999-2017 1171 35130 3.513 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS MIGUEL ANGEL PEREZ PATIÑO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CSRD. BARRIO CUARTO LA LOMA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COLONIA FRNACISCO I MADERO, C.P. 50596, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 11 1216 0.1216 BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CSRD. BARRIO CUARTO LA LOMA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COLONIA FRNACISCO I MADERO, C.P. 50596, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1993-2017 871 26130 2.6130 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA CONCEPCION SANCHEZ CALDERON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CSRD. SAUL VALENCIA ALVARADO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SAUL VALENCIA ALVARADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COLONIA FRANCISCO I MADERO, C.P. 50596, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 2 237 0.0237 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. SAUL VALENCIA ALVARADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SAUL VALENCIA ALVARADO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CSRD. SAUL VALENCIA ALVARADO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SAUL VALENCIA ALVARADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COLONIA FRANCISCO I MADERO, C.P. 50596, MORELOS, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

snbm25@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2004-2017 325 9750 0.9750 AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. SAUL VALENCIA ALVARADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SAUL VALENCIA ALVARADO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

  

mailto:snbm25@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN FELIPE DEL PROGRESO 

NORTE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. DE JESUS VENTURA CERON RIVERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSE MARIA MORELOS S/N, COL. CENTRO, C.P. 50640, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy_@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 1837 0.1837 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. M. DE JESUS VENTURA CERON RIVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. M. DE JESUS VENTURA CERON RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:docchuy_@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN FELIPE DEL PROGRESO 

NORTE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GLORIA MONTOYA MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSE MARIA MORELOS S/N, COL. CENTRO, C.P. 50640, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy_@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 72 7870 0.837 ARCHIVO DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GLORIA MONTOYA MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. M. DE JESUS VENTURA CERON RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:docchuy_@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL CARMEN OCOTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCIA RUIZ ESPINOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EL CARMEN OCOTEPEC, C.P. 50655, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

zafiro307@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 2555 0.2555 consultorio 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCIA RUIZ ESPINOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LUCIA RUIZ ESPINOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:zafiro307@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL CARMEN OCOTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCIA RUIZ ESPINOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EL CARMEN OCOTEPEC, C.P. 50655, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

zafiro307@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 1842 123,197 12.6197 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCIA RUIZ ESPINOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LUCIA RUIZ ESPINOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:zafiro307@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CHICHILPA/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANGELINA CRUZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD CHICHILPA, C.P. 50696, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

draespinoza_2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 945 0.0945 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANGELINA CRUZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PATRICIA ESPINOZA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:draespinoza_2@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CHICHILPA/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANGELINA CRUZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD CHICHILPA, C.P. 50696, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

draespinoza_2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 489 17550 1.755 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANGELINA CRUZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PATRICIA ESPINOZA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

  

 

 

mailto:draespinoza_2@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO MEXTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: REMEDIOS RUIZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN ANTONIO MEXTEPEC, C.P. 50687, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1800 0.18 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

REMEDIOS RUIZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARIADNA ARELI NAVARRETE CORREA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO MEXTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: REMEDIOS RUIZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN ANTONIO MEXTEPEC, C.P. 50687, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 1652 36,400 3.64 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

REMEDIOS RUIZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARIADNA ARELI NAVARRETE CORREA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN PABLO TLACHICHILPA/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN PABLO TLACHICHILPA, C.P. 50697, SAN FELIPE 

DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dramariadelcarmenpulido@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1000 0.10 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dramariadelcarmenpulido@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN PABLO TLACHICHILPA/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN PABLO TLACHICHILPA, C.P. 50697, SAN FELIPE 

DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dramariadelcarmenpulido@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 1704 204,480 20.448 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIA DEL CARMEN PULIDO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:dramariadelcarmenpulido@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL TUNAL NENAXI/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA GONZALEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N LOCALIDAD EJIDO TUNAL NENAXI, C.P. 50653, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 1250 0.1250 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA GONZALEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA CRUZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL TUNAL NENAXI/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA GONZALEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N LOCALIDAD EJIDO TUNAL NENAXI, C.P. 50653, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 700 1400 0.14 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA GONZALEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA CRUZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD DOLORES HIDALGO/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD DOLORES HIDALGO, C.P. 50687, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 2625 0.2625 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD DOLORES HIDALGO/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD DOLORES HIDALGO, C.P. 50687, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 1037 39,620 3.9620 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALIX DANIELA REYES MOSQUEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

  

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EMILIO PORTES GIL/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA INES ALONSO GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EMILIO PORTES GIL, C.P. 50680, SAN FELEIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 2917 0.2917 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA INES ALONSO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FREDY RODRIGUEZ MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

  

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EMILIO PORTES GIL/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA INES ALONSO GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EMILIO PORTES GIL, C.P. 50680, SAN FELEIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 1010 25,300 2.53 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA INES ALONSO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FREDY RODRIGUEZ MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD PURISIMA CONCEPCION MAYORAZGO/ JURISDICCION 

SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD PURISIMA CONCEPCION MAYORAZGO, C.P. 50693, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vika081955@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1259 0.1259 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:vika081955@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD PURISIMA CONCEPCION MAYORAZGO/ JURISDICCION 

SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD PURISIMA CONCEPCION MAYORAZGO, C.P. 50693, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vika081955@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 1380 26,501 2.6501 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTORIA GONZALEZ JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

 25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

  

 

 

mailto:vika081955@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN JUAN JALPA/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAURA TREJO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN JUAN JALPA, C.P. 50653, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 3432 0.3432 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAURA TREJO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ESTEPHANIA REYES VARON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN JUAN JALPA/ JURISDICCION SANITARIA 

IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAURA TREJO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD SAN JUAN JALPA, C.P. 50653, SAN FELIPE DEL 

PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docchuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2002-2017 1167 46,560 4.656 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAURA TREJO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ESTEPHANIA REYES VARON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docchuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CHOTEJE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAUL VAZQUEZ LOBATO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN MONBRE, S/N, LOCALIDAD CHOTEJE, C.P. 50697, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

driobato1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 2400 0.24 AREA DE ENFERMERIA 
Y CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAUL VAZQUEZ LOBATO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

RAUL VAZQUEZ LOBATO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:driobato1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CHOTEJE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAUL VAZQUEZ LOBATO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN MONBRE, S/N, LOCALIDAD CHOTEJE, C.P. 50697, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

driobato1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 485 11,200 1.12 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAUL VAZQUEZ LOBATO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

RAUL VAZQUEZ LOBATO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:driobato1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL TUNAL/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EL TUNAL, C.P. 50656, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yadicha_22@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1480 0.1480 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:yadicha_22@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL TUNAL/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD EL TUNAL, C.P. 50656, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yadicha_22@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 1527 42,550 4.255 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

YADIRA LEGORRETA RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:yadicha_22@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD PALMILLAS/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDITH VARGAS TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD PALIMILLAS, C.P. 50655, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docctuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 2908 0.2908 consultorio 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDITH VARGAS TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EDITH VARGAS TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docctuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD PALMILLAS/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDITH VARGAS TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD PALIMILLAS, C.P. 50655, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

docctuy@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 832 32,560 3.356 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDITH VARGAS TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EDITH VARGAS TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:docctuy@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD DOTEGIARE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD DOTEGIARE, C.P. 50696, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alberalejandro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 946 0.0946 BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alberalejandro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD DOTEGIARE/ JURISDICCION SANITARIA IXTLAHUACA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, S/N, LOCALIDAD DOTEGIARE, C.P. 50696, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alberalejandro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 462 4066 0.4066 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALBERTA ALEJANDRO LUCIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alberalejandro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD EJIDO SAN JUAN JALPA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISED ROSALES LEMUS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD EJIDO SAN JUAN JALPA, C.P. 50654, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

torrebrian@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 8 1259 0.1259 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISED ROSALES LEMUS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LISED ROSALES LEMUS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD EJIDO SAN JUAN JALPA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISED ROSALES LEMUS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD EJIDO SAN JUAN JALPA, C.P. 50654, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

torrebrian@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2011-2017 492 10251 1.0251 AREA DE ENFEMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISED ROSALES LEMUS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LISED ROSALES LEMUS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD RINCON DE LOS PIRULES   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD EJRINCON DE LOS PIRULES , C.P. 50697, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alexguva2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 3 1156 0.156 CONSULTORIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alexguva2@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD RINCON DE LOS PIRULES   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD EJRINCON DE LOS PIRULES , C.P. 50697, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alexguva2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 700 14000 1.4 AREA DE ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ALEJANDRO GUADARRAMA VELAZQUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alexguva2@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD RIOYOS BUENAVISTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR GOMEZ PICHARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERRA SAN FELIPE DEL PROGRESO-CARMONA, RIOYOS BUENAVISTA, C.P. 50696, 

SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

victorgomezpichardo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 9 7871 0.7871 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTOR GOMEZ PICHARDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR GOMEZ PICHARDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:victorgomezpichardo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD RIOYOS BUENAVISTA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR GOMEZ PICHARDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERRA SAN FELIPE DEL PROGRESO-CARMONA, RIOYOS BUENAVISTA, C.P. 50696, 

SAN FELIPE DEL PROGRESO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

victorgomezpichardo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 1116 30191 3.0191 AREA DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTOR GOMEZ PICHARDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR GOMEZ PICHARDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:victorgomezpichardo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN MEXTEPEC   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TERESA CHAVEZ MURILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD SAN  AGUSTIN MEXTEPEC, C.P. 50687, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.teresa@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 8 1500 0.15 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TERESA CHAVEZ MURILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

TERESA CHAVEZ MURILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN MEXTEPEC   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TERESA CHAVEZ MURILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD SAN  AGUSTIN MEXTEPEC, C.P. 50687, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.teresa@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1997-2017 1632 29930 2.993 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TERESA CHAVEZ MURILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

TERESA CHAVEZ MURILLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / CENTRO DE SALUD CONCEPCION CABECERA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MIGUEL HIDALGO, SIN NUMERO, LOCALIDAD LA CABECERA CONCEPCION, C.P. 50655, 

SAN FELIPE DEL PROGRESO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.rommel1986@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 2 1257 0.1257 CONSULTORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / CENTRO DE SALUD CONCEPCION CABECERA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MIGUEL HIDALGO, SIN NUMERO, LOCALIDAD LA CABECERA CONCEPCION, C.P. 50655, 

SAN FELIPE DEL PROGRESO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.rommel1986@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2013-2017 802 25664 2.5664 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ROMMEL ALEJANDRO BUSTOS PAVON  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  / UNIDAD MEDICA MOVIL TUNGAREO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD BARRIO TUGAREO, C.P. 50683, SAN FELIPE 

DEL PROGRESO    

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ilse.apg@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 16 1000 0.1 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  / UNIDAD MEDICA MOVIL TUNGAREO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE SIN NOMBRE, SIN NUMERO, LOCALIDAD BARRIO TUGAREO, C.P. 50683, SAN FELIPE 

DEL PROGRESO    

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ilse.apg@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2012-2017 450 5400 0.54 AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ILSE ANGELICA PIÑEYRO GALINA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

25 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:dr.teresa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL SAN FELIPE DEL PROGRESO SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GABRIEL MERCADO ARRIAGA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. MORELOS, SIN NUMERO, COL. CENTRO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, C.P. 50640, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 12 35 298 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 81 8325 0.8325 BODEGA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GABRIEL MERCADO ARRIAGA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GABRIEL MERCADO ARRIAGA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL SAN FELIPE DEL PROGRESO SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ENRIQUETA MENDOZA GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE COORDINACION MUNICIPAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. MORELOS, SIN NUMERO, COL. CENTRO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, C.P. 50640, SAN 

FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 12 35 298 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 184 7761 0.7761 BODEGA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ENRIQUETA MENDOZA GARCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ENRIQUETA MENDOZA GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN ANTONIO LA CIENEGA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN ANTONIO LA CIENEGA, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 459 10336 1.0336 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN ANTONIO LA CIENEGA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN ANTONIO LA CIENEGA, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 306 6891 0.6891 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERICK JESUS LOPEZ RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN JERONIMO BONCHETE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JERONIMO BONCHETE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 464 9736 0.9736 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN JERONIMO BONCHETE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JERONIMO BONCHETE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 309 6498 0.6498 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. EDEN JUDITH CRUZ ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN JUAN COTE EJIDO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JUANA MORALES ALONSO   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JUAN COTE EJIDO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 350 5559 0.5559 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JUANA MORALES ALONSO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JUANA MORALES ALONSO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN JUAN COTE EJIDO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JUANA MORALES ALONSO   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JUAN COTE EJIDO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 233 3706 0.3706 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JUANA MORALES ALONSO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JUANA MORALES ALONSO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

  

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN MIGUEL LA LABOR    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL LA LABOR, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 792 16326 1.6200 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN MIGUEL LA LABOR    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL LA LABOR, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2007-2017 528 10884 1.08 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LETICIA CHIMAL LOPEZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADINISTRATIVO/ CSRD SAN NICOLAS GUADALUPE     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN NICOLAS GUADALUPE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 1560 72830 7.2830 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN NICOLAS GUADALUPE     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN NICOLAS GUADALUPE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2009-2017 1040 48554 4.8554 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALEJANDRA TORRES MORALES     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN PEDRO EL ALTO      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN PEDRO EL ALTO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 1373 7157 0.7157 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN PEDRO EL ALTO      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN PEDRO EL ALTO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2005-2017 916 4772 0.4772 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE HERNANDEZ MELGAREJO      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD EJIDO SAN PEDRO EL ALTO       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ARELIS ROA LOPEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, EJIDO SAN PEDRO EL ALTO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 874 6989 0.6989 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ARELIS ROA LOPEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARELIS ROA LOPEZ       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD EJIDO SAN PEDRO EL ALTO       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ARELIS ROA LOPEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, EJIDO SAN PEDRO EL ALTO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2013-2017 582 4659 0.4659 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ARELIS ROA LOPEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ARELIS ROA LOPEZ       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SANTA ANA NICHI EJIDO        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA ANA NICHI EJIDO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2013-2017 355 1010 0.1010 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SANTA ANA NICHI EJIDO        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA ANA NICHI EJIDO, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 236 673 0.0673 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JONATHAN RODRIGUEZ MARTINEZ        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 ABRIL 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD FRESNO NICHI        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL       

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FRESNO NICHI, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 454 22937 2.2936 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD FRESNO NICHI        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL       

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FRESNO NICHI, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 303 15291 1.5291 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR, MARTIN EZEQUIEL CASTILLO ROBLEDO         
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN ANTONIO DE LAS HUERTAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JHOVANY VEGA FLORES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SN ANTONIO DE LAS HUERTAS, SAN FELIPE DEL PROGRESO, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 254 2351 0.2351 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JHOVANY VEGA FLORES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JHOVANY VEGA FLORES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

  

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN ANTONIO DE LAS HUERTAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JHOVANY VEGA FLORES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SN ANTONIO DE LAS HUERTAS, SAN FELIPE DEL PROGRESO, 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 169 1567 0.1567 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JHOVANY VEGA FLORES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JHOVANY VEGA FLORES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD CLAVARIO DEL CARMEN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CLAVARIO DEL CARMEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 646 3266 0.3266 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD CLAVARIO DEL CARMEN   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CLAVARIO DEL CARMEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2012-2017 431 2177 0.2177 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUMERCINDO ALBARRAN ORTIZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD LA VIRGEN    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LA VIRGEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 63 6928 0.6928 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD LA VIRGEN    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LA VIRGEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 42 4618 0.4618 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MIRIAM JANETH PICHARDO ZAVALA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD EJIDO LA VIRGEN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, EJIDO LA VIRGEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 19 2119 0.2119 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD EJIDO LA VIRGEN     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, EJIDO LA VIRGEN, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 12 1413 0.1413 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE ARMANDO VILLAMAR CASTRO     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD SAN JERONIMO MAVATI      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JERONIMO MAVATI, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 53 7769 0.7768 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD SAN JERONIMO MAVATI      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JERONIMO MAVATI, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2009-2017 36 5179 0.5179 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PAOLA GUADALUPE VEGA HERRERA      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD LAS PALOMAS      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LAS PALOMAS, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 270 5136 0.5136 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ      
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD LAS PALOMAS      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LAS PALOMAS, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 180 3424 0.3424 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ      
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NICOLAS EMILIANO DAVILA GONZALEZ       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CSRD BOREGE      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE LEAL MARTINEZ        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, BOREGE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 343 17502 1.7502 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE LEAL MARTINEZ        
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE LEAL MARTINEZ        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CSRD BOREGE      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE LEAL MARTINEZ        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, BOREGE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 229 11668 1.1668 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE LEAL MARTINEZ        
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE LEAL MARTINEZ        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ U. M. ZARAGOZA       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, BOREGE, EJIDO DE ZARAGOZA, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 171 367 0.0367 BODEGA DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

  
 20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ U. M. ZARAGOZA       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, BOREGE, EJIDO DE ZARAGOZA, SAN FELIPE DEL PROGRESO 

MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 114 245 0.0245 BODEGA DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA ALEJANDRA VALDES PIÑA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

 20 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD LA SOLEDAD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LA SOLEDAD, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 383 394 0.0394 BODEGA DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD LA SOLEDAD        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LA SOLEDAD, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 256 2630 0.0263 BODEGA DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MICHELLE CONSTANZA RAMOS CHAVEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD DIOS PADRE         

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, DIOS PADRE, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 329 2308 0.2307 BODEGA DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD DIOS PADRE         

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, DIOS PADRE, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2007-2017 220 1538 0.1538 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAUL CASTELLANOS BADILLO      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD AGUA ZARCA NICHI          

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. TITO ROJAS JUAREZ     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, AGUA ZARCA NICHI, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 90 722 0.0722 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. TITO ROJAS JUAREZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. TITO ROJAS JUAREZ     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD AGUA ZARCA NICHI          

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. TITO ROJAS JUAREZ     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, AGUA ZARCA NICHI, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 60 481 0.0481 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. TITO ROJAS JUAREZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. TITO ROJAS JUAREZ     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD GUADALUPE COTE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, GUADALUPE COTE, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 325 6480 0.6480 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD GUADALUPE COTE           

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, GUADALUPE COTE, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2011-2017 217 4320 0.4320 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. HADSSAYRA ARAMCES GARCIA ORTINEZ      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SAN JUAN COTE CENTRO            

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JUAN COTE CENTRO, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 173 1561 0.1561 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD SAN JUAN COTE CENTRO            

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JUAN COTE CENTRO, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2012-2017 116 1040 0.1040 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DAVID CONTRERAS LOPEZ           
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD CHARCOS AZULES             

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CHARCOS AZULES, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 138 1704 0.1704 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD CHARCOS AZULES             

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA        

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CHARCOS AZULES, SAN FELIPE DEL PROGRESO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

portasur@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 92 1136 0.1136 BODEGA DE LA CASA 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA       
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS OCTAVIO CAMACHO SANTANA        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:portasur@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN JOSE DEL RINCON NORTE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN BUSTAMANTE CASTILLO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ Nº 5, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50660  SAN JOSE 

DEL RINCON  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 31 3645 0.3645 PLANTA BAJA, EN LA 
OFICINA DE 

ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN BUSTAMANTE CASTILLO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN BUSTAMANTE CASTILLO        
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CEAPS “IGNACIO LOPEZ RAYON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS ANGULO MENDOZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL CEAPS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35.5 SANTA CRUZ DEL RINCON, C.P. 50660, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 12 30 433 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_dir@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 17 14101 1.4101 PLANTA BAJA, EN LA 
OFICINA DE 

ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ELISA JUAN LAUREANO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ELISA JUAN LAUREANO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:ceaps_dir@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CEAPS “IGNACIO LOPEZ RAYON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL 

RINCON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JAVIER IRAM ROMERO RUIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL CEAPS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35.5 SANTA CRUZ DEL RINCON, C,¡.P. 50660, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_dir@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 12 1389 0.1389 PLANTA BAJA, EN LA 
OFICINA DE 

ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JAVIER IRAM ROMERO RUIZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JAVIER IRAM ROMERO RUIZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:ceaps_dir@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CEAPS “IGNACIO LOPEZ RAYON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL 

RINCON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIBEL PIÑA CRUZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35.5 SANTA CRUZ DEL RINCON, C,¡.P. 50660, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_dir@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010-2017 3428 96018 9.6018 PLANTA BAJA, EN LA 
OFICINA DE ARCHIVO 

CLINICO   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIBEL PIÑA CRUZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. MARIBEL PIÑA CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:ceaps_dir@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION LA VENTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS ADRIANA ZALDIVR RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CONCEPCION LA VENTA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 34 4052 0.4052 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIBEL PIÑA CRUZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. MARIBEL PIÑA CRUZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION LA VENTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS ADRIANA ZALDIVR RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CONCEPCION LA VENTA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 603 12060 1.206 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ADRIANA ZALDIVR RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ADRIANA ZALDIVR RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION DEL MONTE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CONCEPCION DEL MONTE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 8 935 0.0935 PLANTA BAJA, AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION DEL MONTE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CONCEPCION DEL MONTE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 500 7500 0.75 PLANTA BAJA, AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MONICA MIREYA MEJIA HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION DEL MONTE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA DE GUADALUPE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 6 673 0.0673 PLANTA BAJA, AREA 
MEDICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD CONCEPCION DEL MONTE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA DE GUADALUPE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 707 8484 0.8484 PLANTA BAJA, AREA DE 
SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS JOSE RODRIGO AMESQUITA SOTO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD GUARDA LA LAGUNITA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA LA LAGUNITA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 51 6035 0.6035 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD GUARDA LA LAGUNITA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA LA LAGUNITA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 51 6035 0.6035 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD GUARDA LA LAGUNITA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA LA LAGUNITA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 374 10410 1.041 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS ESTHEFANI YOSSELYN MIRANDA RUANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD GUARDA LA LAGUNITA   EL PUEBLITO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS EDUARDO CONTRERAS DOLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA LA LAGUNITA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50668 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 980 14786 1.4786 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS EDUARDO CONTRERAS DOLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS EDUARDO CONTRERAS DOLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD GUARDA SAN ANTONIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA SAN ANTONIO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50661 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 21 2520 0.252 PLANTA BAJA, AREA DE 
ENFERMERIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD GUARDA SAN ANTONIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GUARDA SAN ANTONIO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50661 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2012-2017 275 5500 0.55 PLANTA BAJA, AREA DE 
RECEPCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD ROSA DE PALO AMARILLO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO ROSA DE PALO AMARILLO , SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50667 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 22 2527 0.2527 PLANTA BAJA, AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD ROSA DE PALO AMARILLO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO ROSA DE PALO AMARILLO , SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50667 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1997-2017 250 3750 0.375 PLANTA BAJA, AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CENTRO DE SALUD SAN FELIPE DE JESUS   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FELIPE DE JESUS , SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50666 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 11 1246 0.1246 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN FELIPE DE JESUS   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FELIPE DE JESUS , SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50666 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2003-2017 298 5960 0.596 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESITA SANCHEZ HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL DEL CENTRO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MIGUEL DEL CENTRO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 27 3141 0.3141 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL DEL CENTRO    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MIGUEL DEL CENTRO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2007-2017 815 24450 2.445 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS YAZMIN CUAPIO TEXIS    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO / CENTRO DE SALUD SAN ONOFRE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN ONOFRE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 7 759 0.0759 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO / CENTRO DE SALUD SAN ONOFRE    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN ONOFRE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 426 9101 0.9101 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CRUZ PEDRO CORONA AMIGON     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD EJIDO LA SOLEDAD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS KARLA CRUZ JASSO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO EJIDO LA SOLEDAD, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 32 3795 0.3795 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS KARLA CRUZ JASSO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 MPSS KARLA CRUZ JASSO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD EJIDO LA SOLEDAD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS KARLA CRUZ JASSO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO EJIDO LA SOLEDAD, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2002-2017 1321 32975 3.2975 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS KARLA CRUZ JASSO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 MPSS KARLA CRUZ JASSO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD PALO AMARILLO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PALO AMARILLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 44 5228 0.5228 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PALO AMARILLO     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PALO AMARILLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2008-2017 871 13065 1.3065 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANTONIO CONTRERAS ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD PATHEMULA DE LOS CEDROS     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PATHEMULA DE LOS CEDROS, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015-2017 7 799 0.0799 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PATHEMULA DE LOS CEDROS     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PATHEMULA DE LOS CEDROS, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2006-2017 477 9358 0.0935 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PASCUAL MARTINEZ HERNANDEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GABRIL CORREA CORREA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 81 8596 0.8596 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GABRIEL CORREA CORREA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GABRIL CORREA CORREA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE:         

ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GABRIL CORREA CORREA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SANTA CRUZ DEL TEJOCOTE, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2005 -2017 460 4600 0.46 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GABRIEL CORREA CORREA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GABRIL CORREA CORREA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

  

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO SOLO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FRANCISCO SOLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 8 636 0.0636 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

  

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO SOLO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FRANCISCO SOLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2003 -2017 443 9190 0.919 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS CLARA JAZMIN JURADO ELIAS     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO SOLO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO BASE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FRANCISCO SOLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010 -2017 3 300 0.03 PLANTA BAJA, AREA DE  
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO LA LOMA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO BASE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN FRANCISCO SOLO, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50663 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2010 -2017 500 3500 0.35 PLANTA BAJA, AREA DE  
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS MANUEL PINEDA ROMERO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ UNIDAD EMDICA MOVIL GARATACHEA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GARATACHEA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50667 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 27 3216 0.3216 CAMPER DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ UNIDAD EMDICA MOVIL GARATACHEA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO GARATACHEA, SAN JOSE DEL RINCON, C.P. 50667 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2013 -2017 877 4264 0.2464 CAMPER DE LA UNIDAD 
MOVIL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ADAMS GONZALEZ ZALDIVAR   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL SAN JOSE DEL RINCON SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM. 22, LA TRINIDAD CONCEPCION, C.P. 50664, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 133 7000 0.7 AREA ADMINISTRATIVA 
DE LA COORDINACION 

MUNICIPAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHYT MUÑIZ ROMAN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL SAN JOSE DEL RINCON SUR  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P.L.A. ERICK HERRERA POSADAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM. 22, LA TRINIDAD CONCEPCION, C.P. 50664, SAN 

JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 11 820 0.082 AREA ADMINISTRATIVA 
DE LA OFICINA DE LA 

COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P.L.A. ERICK HERRERA POSADAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.L.A. ERICK HERRERA POSADAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

  

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LOS LOBOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LOS LOBOS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vaniu101@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 35 1715 0.1715 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:vaniu101@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LOS LOBOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LOS LOBOS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vaniu101@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2005 -2017 343 9100 0.91 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GRISSEL VANESSA RUEDA PINEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:vaniu101@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

esoj_scorpion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 36 2290 0.229 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:esoj_scorpion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, AGUA ZARCA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

esoj_scorpion@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2005 -2017 458 9728 0.9728 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE LOPEZ SANCHEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:esoj_scorpion@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN DIEGO PUEBLO NUEVO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN DIEGO PUEBLO NUEVO, C.P. 50675, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 30 2725 0.2725 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN DIEGO PUEBLO NUEVO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN DIEGO PUEBLO NUEVO, C.P. 50675, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2007 -2017 545 7100 0.71 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. DOMITILA GALINDO HERNANDEZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD EL PINTAL    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, EL PINTAL, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pastranita01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 37 3835 0.3835 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:pastranita01@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD EL PINTAL    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, EL PINTAL, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pastranita01@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2007 -2017 767 8100 0.81 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CONCEPCION PASTRANA BLANCAS     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:pastranita01@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD EL PINTAL    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, PROVIDENCIA, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

julio_gerardo13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 46 4410 0.441 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:julio_gerardo13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PROVIDENCIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, PROVIDENCIA, C.P. 50670, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

julio_gerardo13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1962 -2017 882 13100 1.31 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO GERARDO DELGADILLO RODEA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:julio_gerardo13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LAS ROSAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LAS ROSAS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yesi_jasmin@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 48  3170 0.317 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:yesi_jasmin@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LAS ROSAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LAS ROSAS, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yesi_jasmin@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1985 -2017 646 11255 1.1255 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA YAZMIN FLORES ORTIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:yesi_jasmin@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD GUADALUPE BUENAVISTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, GUADALUPE BUENAVISTA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marisfuentes@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    2015 -2017 44 5350 0.5350 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:marisfuentes@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD GUADALUPE BUENAVISTA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, GUADALUPE BUENAVISTA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marisfuentes@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

    1999-2017 1070 12309 1.2309 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL REFUGIO FUENTES MENDOZA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:marisfuentes@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD PURISIMA JALTEPEC   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, PURISIMA JALTEPEC, C.P. 50673, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paco1878enlinea@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 42 7775 0.7775 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:paco1878enlinea@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD PURISIMA JALTEPEC   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, PURISIMA JALTEPEC, C.P. 50673, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paco1878enlinea@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1992-2017 1155 12700 1.27 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO SAN ELIAS GARCIA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:paco1878enlinea@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LA MESA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA MESA, C.P. 50673, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

teremass2006@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 40 5645 0.5645 AREA DE 
ESTIMULACION 
TEMPRANA DEL 

CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LA MESA    

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA MESA, C.P. 50673, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

teremass2006@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1989-2017 1129 12103 1.2103 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA TERESA OROPEZA CHAVARRIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN JUAN PALO SECO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN JUAN PALO SECO, C.P. 50673, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kuricaery@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 40 2625 0.2625 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:kuricaery@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN JUAN PALO SECO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN JUAN PALO SECO, C.P. 50673, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kuricaery@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 40 2625 0.2625 BODEGA DEL CENTRO 
DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN JUAN PALO SECO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN JUAN PALO SECO, C.P. 50673, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kuricaery@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1978-2017 525 10700 1.07 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IVAN PURICAVERI ANDRADE ALEMAN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:teremass2006@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MISAEL MENDOZA INES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mendoza-789@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 44 4015 0.4015 CONSULTORIO 1 DEL 
CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:mendoza-789@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MISAEL MENDOZA INES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN ANTONIO PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mendoza-789@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2004-2017 803 12675 1.2657 AREA DE EN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MISAEL MENDOZA INES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20  DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

 

mailto:mendoza-789@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL AGUA BENDITA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN MIGUEL AGUA BENDITA , C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 44 13700 1.37 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHTY MUÑIZ ROMAN    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN MIGUEL AGUA BENDITA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN MIGUEL AGUA BENDITA , C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1980-2017 1364 65320 6.53 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. CONCEPCION SANCHEZ GARCIA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PRISCILA SAROHTY MUÑIZ ROMAN    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD SAN JOAQUIN LAMILLAS   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN JOAQUIN LAMILLAS , C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gomez_miguel53@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 50 2115 0.2115 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

 20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:gomez_miguel53@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD SAN JOAQUIN LAMILLAS   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SAN JOAQUIN LAMILLAS , C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gomez_miguel53@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1981-2017 433 14100 1.41 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MIGUEL ANGEL GOMEZ ROBLES    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:gomez_miguel53@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD RAMEJE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, RAMEJE , C.P. 50676, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rubenrf@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 40 3670 0.367 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:rubenrf@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD RAMEJE   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL      

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, RAMEJE , C.P. 50676, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rubenrf@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1999-2017 734 11320 1.132 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN RODRIGUEZ FERNANDEZ     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:gomez_miguel53@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD YONDECE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAHI MORALES RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, YONDECE DEL CEDRO, C.P. 50665, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 35 3020 0.302 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD YONDECE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANAHI MORALES RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, YONDECE DEL CEDRO, C.P. 50665, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi29@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2010-2017 604 9100 0.302 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ANAHI MORALES RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi29@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD LA TRAMPA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA TRAMPA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

galindocruzcolector@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 38 1185 0.1185 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:galindocruzcolector@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CENTRO DE SALUD LA TRAMPA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA TRAMPA, C.P. 50678, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

galindocruzcolector@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 237 10700 1.07 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GALINDO DE LA CRUZ COLECTOR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:galindocruzcolector@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD MINITA DEL CEDRO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, MINITA DEL CEDRO UNO, C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amazendimro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 38 2615 0.2615 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:amazendimro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CINICO/ CENTRO DE SALUD MINITA DEL CEDRO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, MINITA DEL CEDRO UNO, C.P. 50678, SAN JOSE DEL 

RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amazendimro@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 523 10110 1.011 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO TAPIA AMAZENDI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:amazendimro@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CENTRO DE SALUD GUADALUPE CHICO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35, SIN NUMERO, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL 

RINCON, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

oscar_shir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 20 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:oscar_shir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CARAVANA DE SALUD GUADALUPE CHICO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35, SIN NUMERO, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL 

RINCON, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

oscar_shir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 120 6200 0.62 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA CARAVANA DE 

SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:oscar_shir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ UNIDAD MEDICA MOVIL ISEM FUNDEREJE     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35, SIN NUMERO, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL 

RINCON, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

oscar_shir@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 120 6200 0.62 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA CARAVANA DE 

SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR GONZALEZ QUINTANA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:oscar_shir@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ UNIDAD MEDICA MOVIL ISEM FUNDEREJE     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GLORA OVIEDO CARDENAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35, SIN NUMERO, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL 

RINCON, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lolis_293@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 20 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA UNIDAD MEDICA 

MOVIL ISEM 
FUNDEREJE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GLORA OVIEDO CARDENAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GLORA OVIEDO CARDENAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:lolis_293@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ UNIDAD MEDICA MOVIL ISEM FUNDEREJE     

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GLORA OVIEDO CARDENAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA-EL ORO KM 35, SIN NUMERO, C.P. 50665, SANTA CRUZ DEL 

RINCON, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lolis_293@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2014-2017 120 5200 0.52 AREA DE ENFERMERIA 
DE LA UNIDAD MEDICA 

MOVIL ISEM 
FUNDEREJE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GLORA OVIEDO CARDENAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GLORA OVIEDO CARDENAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:lolis_293@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SANTA ANA PUEBLO NUEVO      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SANTA ANA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jedgar_09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 30 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:jedgar_09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD SANTA ANA PUEBLO NUEVO      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, SANTA ANA PUEBLO NUEVO, C.P. 50674, SAN JOSE 

DEL RINCON, ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jedgar_09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2007-2017 120 6800 0.68 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDGAR MANUEL VILLAFUERTE MARTINEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:jedgar_09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD LA ESPERANZA      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA ESPERANZA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marssalo2004@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 21 600 0.06 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:marssalo2004@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD LA ESPERANZA      

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SIN NUMERO, LA ESPERANZA, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marssalo2004@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 120 4100 0.41 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO CASTRO SUAREZ    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:marssalo2004@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SAN JOAQUIN DEL MONTE       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JOAQUIN DEL MONTE, C.P. 50664, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 9 1059 0.1059 PLANTA BAJA: 
CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD SAN JOAQUIN DEL MONTE       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA     

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN JOAQUIN DEL MONTE, C.P. 50664, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2000-2017 303 9090 0.909 PLANTA BAJA: AREA 
DE RESIDENCIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. ELIZABETH VAZQUEZ CORONA     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD FABRICA CONCEPCION       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FABRICA CONCEPCION, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 44 5219  0.5219  PLANTA BAJA: AREA 
DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINCO/ CASA DE SALUD FABRICA CONCEPCION       

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ      

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FABRICA CONCEPCION, C.P. 50665, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2009-2017 413 6195 0.6195 PLANTA BAJA: AREA 
DE RECEPCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LA LUZ LOPEZ MENDEZ      
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD COLONIA BENITO JUAREZ        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALFREDO LEONARDO GARCIA EVARISTO       

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO BASE    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, COLINIA BENITO JUAREZ, C.P. 50668, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 7 740 0.074 PLANTA BAJA: AREA 
MEDICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALFREDO LEONARDO GARCIA EVARISTO      
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO LEONARDO GARCIA EVARISTO       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD COLONIA BENITO JUAREZ        

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALFREDO LEONARDO GACIA EVARISTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO BASE    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, COLINIA BENITO JUAREZ, C.P. 50668, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1999-2017 260 3660 0.366 PLANTA BAJA: 
CONSULTORIO MEDICO   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALFREDO LEONARDO GARCIA EVARISTO      
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALFREDO LEONARDO GARCIA EVARISTO       
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD PLAZA DE GALLOS         

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PLAZA DE GALLOS, C.P. 50661, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 18 2121 0.2121 PLANTA BAJA: AREA 
DE ENFERMERIA   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD PLAZA DE GALLOS         

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PLAZA DE GALLOS, C.P. 50661, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO DE 

MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2012-2017 265 5300 0.53 PLANTA BAJA: AREA 
DE RECEPCION   

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. YANDER AMAURI LARA RODRIGUEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

  18 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD FABRICA PUEBLO NUEVO          

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FABRICA PUEBLO NUEVO , C.P. 50668, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 22 630 0.063 PLANTA BAJA: AREA 
DE SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD FABRICA PUEBLO NUEVO          

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, FABRICA PUEBLO NUEVO , C.P. 50668, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2007-2017 372 3720 0.372 PLANTA BAJA: AREA 
DE SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUSTAVO SANCHEZ ZIZUMBO    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD GUADALUPE DEL PEDREGAL LA PALMA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. INOEL MIRANDA REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PEDREGAL LA PALMA , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 155 0.0155 PLANTA BAJA: AREA 
DE SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DR. INOEL MIRANDA REYES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. INOEL MIRANDA REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD GUADALUPE DEL PEDREGAL LA PALMA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. INOEL MIRANDA REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, PEDREGAL LA PALMA , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, ESTADO 

DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 340 560 0.056 PLANTA BAJA: AREA 
DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DR. INOEL MIRANDA REYES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. INOEL MIRANDA REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD SAN MIGUEL DEL CENTRO II 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. INOEL MIRANDA REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL DEL CENTRO II , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 480 0.048 PLANTA BAJA: 
CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DR. INOEL MIRANDA REYES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. INOEL MIRANDA REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD SAN MIGUEL DEL CENTRO II  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. INOEL MIRANDA REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO     

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SAN MIGUEL DEL CENTRO II , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 413 1500 0.015 PLANTA BAJA: 
CONSULTORIO MEDICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DR. INOEL MIRANDA REYES  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. INOEL MIRANDA REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO/ CASA DE SALUD CEDRO DE LA MANZANA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CEDRO DE LA MANZANA , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 7 832 0.0832 PLANTA BAJA: AREA 
DE SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/ CASA DE SALUD CEDRO DE LA MANZANA   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CEDRO DE LA MANZANA , C.P. 50663, SAN JOSE DEL RINCON, 

ESTADO DE MEXICO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordi28sanjosenorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2008-2017 978 6000 0.6 PLANTA BAJA: AREA 
DE SOMATOMETRIA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ERICA DOMINGUEZ GALINDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordi28sanjosenorte@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA NAUCALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARTURO CRUZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CORONO #100, COL. PADRE FIGUEROA, NAUCALPAN DE JUAREZ, C.P. 53410 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 60 72 26 Y 55 60 73 17 EXTENSIÓN (ES):94000 Y 94008 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem1112@prodigy.net.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 28 1240 0.1240 JEFATURA 
JURISDICCIONAL AREA 
DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARTURO CRUZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER URBANO HERRERA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem1112@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA NAUCALPAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MONICA CECILIA AIRE NAVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CORONA No.100, COL. PADRE FIGUEROA, C.P. 53410 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 01 28 17 Y 55 60 72 26 EXTENSIÓN (ES):94005 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem1112@prodigy.net.mx 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 56 6005 0.6005 JEFATURA 
JURISDICCIONAL – 

AREA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MONICA CECILIA AIRE NAVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JONATHAN RANERO BARRERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem1112@prodigy.net.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD SANTA ANA JILOTZINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA JILOTZINGO – NICOLAS ROMERO 23, BARRIO MANZANITAS, COL. SANTA ANA 

JILOTZINGO, JILOTZINGO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 89 96 99 92 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

perez.olguin@outlook.com 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 158 0.0158 AREA ADMINISTRATIVA 
DEL C.S.R.D. SANTA 
ANA JILOTZINGO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:perez.olguin@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS SAN LUIS AYUCAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE LUIS TADEO HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR UNIDAD “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO EL CEDRAL S/N, SAN LUIS AYUCAN, JILOTZINGO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:52 NÚMERO(S): 17 41 45 74 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsla@live.com 

 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 729 0.0729 OFICINA DE GOBIERNO 
DEL CEAPS SAN LUIS 

AYUCAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE LUIS TADEO HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PAMELA S.G. DEL MORAL VILLAVICENCIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:ceapsla@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD SANTA MARIA MAZATLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ROSA DENI S/N, BARRIO BAJO, COL. SANTA MARIA MAZATLA, JILOTZINGO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):17 41 52 71 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

perez.olguin@outlook.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 442 0.0442 DIRECCION DEL C.S.R.D. 
SANTA MARIA MAZATLA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ENRIQUE PEREZ OLGUIN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:perez.olguin@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO EL MOLINITO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAFAEL CELEDONIO ESQUIVEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL CENTRO DE SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FERROCARRIL DE ACAMBARO S/N, COL. EL MOLINITO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):55 76 92 09 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rafita_profe@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 111 5487 0.5487 DIRECCIÓN Y 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAFAEL CELEDONIO ESQUIVEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAFAEL CELEDONIO ESQUIVEL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rafita_profe@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SAUD INDEPENDENCIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA. DE LOURDES HERNANDEZ OCAMPO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. RIO HONDO S/N, ESQ. CAMINO ARENERO, COL. INDEPENDENCIA, C.P. 53830, 

NAUCALPAN DE JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):52 94 09 03 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csalud_independencia@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 492 0.0492 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. DE LOURDES HERNANDEZ OCAMPO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. DE LOURDES HERNANDEZ OCAMPO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csalud_independencia@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD BENITO JUAREZ 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSEFINA ROSARIO MATAMOROS LUNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

SIERRA NORTE DE PUEBLA S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 04 01 89 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dolorisgm0702@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 443 0.0443 CENTRO DE SALUD 
BENITO JUAREZ - 

DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JOSEFINA ROSARIO MATAMOROS LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DOLORES GONZALEZ MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dolorisgm0702@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO SAN RAFAEL CHAMAPA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. AGUSTIN MENDOZA OLIVARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL CENTRO DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA CHABACANO ESQUINA AV. MINAS PALACIO S/N, COL. SAN RAFAEL CHAMPA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):55 53 00 39 59 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

agustin5mendoza2olivares@outlook.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 529 0.0529 DIRECCIÓN Y OFICINA 
DE ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. AGUSTIN MENDOZA OLIVARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. AGUSTIN MENDOZA OLIVARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:agustin5mendoza2olivares@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.S.U. CAPULIN SOLEDAD JURISDICCION SANITARIA NAUCALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAMSES CONTRERAS ZEPEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. AMPLIACION ALTAMIRA S/N, COLONIA AMPLIACION ALTAMIRA, C.P. 53700, NAUCALPAN 

DE JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):21 66 03 54 EXTENSIÓN (ES): DIIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jonere_1@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 1245 0.1245 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAMSES CONTRERAS ZEPEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAMSES CONTRERAS ZEPEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jonere_1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.S.U. CAPULIN SOLEADO JURISDICCION SANITARIA NAUCALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JORGE HUERTA GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. AMPLIACION ALTAMIRA S/N, COLONIA AMPLIACION ALTAMIRA, C.P. 53700, NAUCALPAN 

DE JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):21 66 03 54 EXTENSIÓN (ES): DIIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jhuertag@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 486 0.0486 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JORGE HUERTA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 

 
                       DR. RAMSES CONTRERAS ZEPEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jhuertag@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.S.U. SAN FRANCISCO CUAUTLALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. V. IRMA GONZALEZ CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIANO ZAPATA S/N, SAN FRANCISCO CUAUTLALPAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):53 58 76 39 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cuautlalpan@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 776 0.0776 OFICINAS DE LA 
DIRECCION Y 

ADMINISTRACION DEL 
CENTRO DE SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. V. IRMA GONZALEZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. V. IRMA GONZALEZ CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cuautlalpan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.S.U. SAN FRANCISCO CUAUTLALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA GUADALUPE GUZMAN DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIANO ZAPATA S/N, SAN FRANCISCO CUAUTLALPAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):53 58 76 39 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionmunicipal@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 285 0.0285 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL EN LA 
UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA GUADALUPE GUZMAN DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA GUADALUPE GUZMAN DIAZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinacionmunicipal@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA DE NAUCALPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE MIGUEL CONTRERAS SALAZAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO REAL, ESQUINA ROSINANTE S/N LA MANCHA I 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):53 0401 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mikecontreras85@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 880 0.0880 ADMINISTRACION C.S.U 
LA MANCHA I 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE MIGUEL CONTRERAS SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE MIGUEL CONTRERAS SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:mikecontreras85@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.S.U. SAN AGUSTIN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA ELISA HERNANDEZ GARRIDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DURANGO S/N, LOMAS DE SAN AGUSTIN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 01 46 66 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

eli.081256@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 714 0.0714 OFICINA DE LA 
DIRECCION Y 

ADMINISTRACION DEL 
CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. GUADALUPE GUZMAN DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ELISA HERNANDEZ GARRIDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:eli.081256@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA RIVA PALACIO/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIANA ZARATE CALDERON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 EXTENSIÓN (ES): 94101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_neza@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 102 11,551 1.1151 PLANTA ALTA 
DIRECCION DE LA 
JEFATURA RIVA 

PALACIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. DIANA ZARATE CALDERON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

  

mailto:jur_neza@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION JURISDICCIONAL/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 20 63  EXTENSIÓN (ES): 94151 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

conta_admon55@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 42 4412 0.4412 ADMINISTRACION 
JURISDICCIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:conta_admon55@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION DE ENSEÑANZA Y CAPACITACION/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE RAUL PICHARDO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR DE ENSEÑANZA Y CAPACITACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES): 94118 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ensenanza_94184@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 23,253 2.3253 PLANTA BAJA 
JEFATURA 

JURISDICCIONAL RIVA 
PALACIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE RAUL PICHARDO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ensenanza_94184@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PRIMER NIVEL/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE M. PINEDA SALAZAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVO DE PRIMER NIVEL Y SUPERVISION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csumaravillas.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 5800 0.58 DEPARTAMENTO DE 
PRIMER NIVEL PLANTA 

ALTA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE M. PINEDA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. DOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csumaravillas.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ESTOMATOLOGIA/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.D. BRENDA FABIOLA LOPEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ESTOMATOLOGIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_neza@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 12,000 1.20 PLANTA BAJA 
ESTOMATOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.D. BRENDA FABIOLA LOPEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jur_neza@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LA ATENCION MEDICA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL PILAR MAYO BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA NORMATIVA DEL DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LA ATENCION 

MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 08 67 

 

EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

normativodecaravanas@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 5507 0.5507 DEPARTAMENTO DE 
FORTALECIMIENTO A 
AL ATENCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL PILAR MAYO BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:normativodecaravanas@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROSPERA JURISDICCIONAL/JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DEL PILAR MAYO BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA NORMATIVA DEL DEPARTAMENTO DE PROSPERA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 08 67 

 

EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

neza_sp_op@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 60 16,506 1.6506 DEPARTAMENTO DE 
PROSPERA 

JURISDICCIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DEL PILAR MAYO BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:neza_sp_op@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA TERESA ROBLES AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE SALUD REPRODUCTIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 05 33 

 

EXTENSIÓN (ES):94110 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saludreproductivapf@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 50 30,873 3.0873 DEPARTAMENTO DE 
SALUD REPRODUCTIVA 

PLANTA ALTA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA TERESA ROBLES AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:saludreproductivapf@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD MENTAL Y ADICCIONES/JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ROCIO DOMINGUEZ VALDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVA DEL PROGRAMA DE SALUD MENTAL Y ADICCIONES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rocio_dominguez@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 5900 0.59 DEPARTAMENTO DE 
SALUD MENTAL Y 

ADICCIONES PLANTA 
ALTA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ROCIO DOMINGUEZ VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:rocio_dominguez@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARATAMENTO DE SUPERVISION OPERATIVA/JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE M. PINEDA SALAZAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVO DE SUPERVISION OPERATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csumaravillas.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 84 20,960 2.0960 DEPARTAMENTO DE 
SUPERVISION 

OPERATIVA PLANTA 
ALTA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE M. PINEDA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csumaravillas.isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROMOCION A LA SALUD/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NORA ALICIA CINCO MOROYOQUI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA NORMATIVA DE PROMOCION DE LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94116 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 2970 0.2970 DEPARTAMENTO DE 
PROMOCION A LA 

SALUD PLANTA ALTA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. NORA ALICIA CINCO MOROYOQUI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ZOONOSIS Y VECTORES/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. DIEGO ARMANDO MATADAMAS RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DEL PROGRAMA DE ZOONOSIS Y VECTORES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94118 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

zoojn18@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 13,953 1.3953 ZOONOSIS Y VECTORES 
PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. DIEGO ARMANDO MATADAMAS RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:zoojn18@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ENF. NORMA DAMIAN BASILIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVA DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 18 BIS NO. 224 COLONIA JUAREZ PANTITLAN, NEZAHUALCOYOTL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 42 11 82 59 

 

EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

enfermeria_neza@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 2103 0.2103 PRIMER PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ENF. NORMA DAMIAN BASILIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:enfermeria_neza@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JONATHAN U. RIVAS DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

EPIDEMIOLOGO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 COLONIA PAVON C.P. 57610, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):97112 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

epidemiologianeza2014@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 283 122,300 12.23 DEPARTAMENTO DE 
EPIDEMIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JONATHAN U. RIVAS DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:epidemiologianeza2014@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DEL PASIA/JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTHOR RANGEL CORONA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL PROGRAMA DEL PASIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA RIVA PALACIO NO. 125 ESQ. JULIA COLONIA PAVON C.P. 57610 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 59 34 

 

EXTENSIÓN (ES):94115 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pasianeza@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 46 16,300 1.63 DEPARTAMENTO DEL 
PASIA PLANTA ALTA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTHOR RANGEL CORONA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pasianeza@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GABINA GABRIELA BARRON GRIMALDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 20 63 EXTENSIÓN (ES):94153 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ggabriela0602@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 110 21,095 2.1095 ARCHIVO EN LA 
OFICINA DE LA 

ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GABINA GABRIELA BARRON GRIMALDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ggabriela0602@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARATAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA DE LOURDES DAVALOS SERNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVOEN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 18 14 EXTENSIÓN (ES):94168 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Marilu59@live.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2357 177,552 17.7552 RECURSOS HUMANOS 
PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA DE LOURDES DAVALOS SERNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

13 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Marilu59@live.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARATAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. JORGE BALDERAS RIVAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MEXICO LINDO NO. 320 COLONIA BENITO JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 20 63 EXTENSIÓN (ES):94159 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Recurso.fin.2012@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 40,050 4.005 RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. JORGE BALDERAS RIVAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Recurso.fin.2012@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARATAMENTO DE SERVICIOS GENERALES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CP. MARTHA NAVARRETE MALAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55  NÚMERO(S): 57 34 16 82 Y 57 34 18 14 EXTENSIÓN (ES):94161 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 151 28,735 2.8735 ADMINISTRACION 
SWRVICIOS 
GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CP. MARTHA NAVARRETE MALAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CP. MARTHA NAVARRETE MALAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE TRANSPORTES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MEXICO LINDO S/N ENTRE CALLE MAÑANITAS Y CALLE MADRUGADA, COLONIA 

BENITO JUAREZ, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 34 16 82 Y 57 34 18 14 EXTENSIÓN (ES):94161 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 88 10,585 1.0585 ADMINISTRACION 
TRANSPORTES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CP. MARTHA NAVARRETE MALAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ROSA MARIA CASTILLA SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO LOS PIRULES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CUATRO S/N, ESQUINA PLATEROS COLONIA PIRULES 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 01 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csupirules@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 1000 0.1 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csupirules@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO LOS PIRULES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SERGIO EDUARDO BENITEZ OROZCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CUATRO S/N, ESQUINA PLATEROS COLONIA PIRULES 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 01 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csupirules@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 113 30,500 3.05 PLANTA BAJA EN EL 
AREA DE 

ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. SERGIO EDUARDO BENITEZ OROZCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csupirules@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO LOS PIRULES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CUATRO S/N , ESQUINA PLATEROS COLONIA PIRULES 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 65 01 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csupirules@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 10,010 750,000 75 PLANTA BAJA 
COORDINACION Y 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA VIRGINIA NAVARRETE ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csupirules@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE ATENCION PRIMARIA A LAS ADICCIONES/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO MARTINEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CUATRO, ESQUINA PLATEROS COLONIA PIRULES 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 97 81 72 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

neza_capapirules@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4859 127,475 12.7475 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO MARTINEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO MARTINEZ GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:neza_capapirules@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO EL VERGELITO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL CENTRO DE SALUD URBANO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE VERGELITO S/N, COLONIA BENITO JUAREZ II, C.P. 57000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 30 24 13  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuelverglito@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 55 1110 0.1110 PLANTA BAJA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csuelverglito@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO EL VERGELITO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL CENTRO DE SALUD URBANO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE VERGELITO S/N, COLONIA BENITO JUAREZ II, C.P. 57000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 30 24 13  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuelverglito@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 816 37,386 3.7386 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csuelverglito@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO EL VERGELITO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL CENTRO DE SALUD URBANO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE VERGELITO S/N, COLONIA BENITO JUAREZ II, C.P. 57000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 30 24 13  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuelverglito@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 56,324 506,916 50.6916 PLANTA BAJA AREA DE 
ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR MANUEL RIZO NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:csuelverglito@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO MANANTIALES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MIGUEL ALEMAN S/N, COLONIA MANANTIALES C.P. 57930 NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 33 59 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.s.umanantiales@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 747 13,655 1.3655 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:c.s.umanantiales@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO MANANTIALES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA LUISA ARANDA DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MIGUEL ALEMAN S/N, COLONIA MANANTIALES C.P. 57930 NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 33 59 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Admon2150@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 185 37,023 3.7023 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA LUISA ARANDA DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:Admon2150@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO MANANTIALES/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MIGUEL ALEMAN S/N, COLONIA MANANTIALES C.P. 57930 NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 33 59 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.s.umanantiales@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 6413 57,717 5.7717 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO MARTINEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

mailto:c.s.umanantiales@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CAPA MANANTIALES/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PSIC. HARRY RENE PEREYRA CHRISTIANSEN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MIGUEL ALEMAN S/N ESQUINA 24 DE FEBRERO COLONIA MANANTIALES 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 15 52 81 34 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capamanantiales@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 1610 32,200 3.22 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO DEL CAPA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PSIC. HARRY RENE PEREYRA CHRISTIANSEN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PSIC. HARRY RENE PEREYRA CHRISTIANSEN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE  2017 

 

 

 

 

 

mailto:capamanantiales@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO REY NEZA ESQUINA CON 4ta. AVENIDA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 54 41 51 50 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

establecimientopublicossa1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 1512 0.1512 PLANTA BAJA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE  2017 

 

 

 

 

mailto:establecimientopublicossa1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO REY NEZA ESQUINA CON 4ta. AVENIDA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 54 41 51 50 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

establecimientopublicossa1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 140 10,058 1.0058 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE  2017 

 

 

 

 

mailto:establecimientopublicossa1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CIRCUITO REY NEZA ESQUINA CON 4ta. AVENIDA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 54 41 51 50 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

establecimientopublicossa1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 12,286 454,582 45.4592 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RODRIGO MONTES CORNEJO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE  2017 

 

 

 

 

mailto:establecimientopublicossa1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD ESPERANZA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 14 S/N COLONIA ESPERANZA C.P.57800, NEZAHUALCOYOTL, ESTAADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 13 34 31 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_esperanza63@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 129 3334 0.3334 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu_esperanza63@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD ESPERANZA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SONIA ELIZABETH RIVERA AGULAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISYRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 14 S/N COLONIA ESPERANZA C.P.57800, NEZAHUALCOYOTL, ESTAADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 13 34 31 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

riverasera@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 80 4746 0.4746 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SONIA ELIZABETH RIVERA AGULAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:riverasera@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD ESPERANZA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 14 S/N COLONIA ESPERANZA C.P.57800, NEZAHUALCOYOTL, ESTAADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 13 34 31 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_esperanza63@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1981-2017 21,187 277,080 27.7080 PLANTA ABAJA 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR MANUEL DIAZ SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu_esperanza63@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO ESTADO DE MEXICO/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

5ta. AVENIDA CASI ESQUINA CUAUHTEMOC, COLONIA ESTADO DE MEXICO, VMC, C.P. 57210, 

NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 57 35 68 83 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.s.uestadodemexico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 106 10,900 1.09 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:c.s.uestadodemexico@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO ESTADO DE MEXICO/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. FABIOLA YOSELIN CARMONA MATA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

5ta. AVENIDA CASI ESQUINA CUAUHTEMOC, COLONIA ESTADO DE MEXICO, VMC, C.P. 57210, 

NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 57 35 68 83 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.s.uestadodemexico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 135 10,700 1.07 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. FABIOLA YOSELIN CARMONA 
MATARESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:c.s.uestadodemexico@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO ESTADO DE MEXICO/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

5ta. AVENIDA CASI ESQUINA CUAUHTEMOC, COLONIA ESTADO DE MEXICO, VMC, C.P. 57210, 

NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 57 35 68 83 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

c.s.uestadodemexico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6419 243,900 24.39 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JOCELYN IMPERIO RODRIGUEZ LUNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:c.s.uestadodemexico@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD IMPULSORA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MIRIAM ARREGUIN NAVARRETE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A8 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HACIENDA DE ECHEGARAY S/N COLONIA IMPULSORA POPULAR AVICOLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 80 13 35 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mkt800716@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 88 10,121 1.0121 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MIRIAM ARREGUIN NAVARRETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MIRIAM ARREGUIN NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

11 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:mkt800716@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD IMPULSORA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEOPOLDO IVAN UGALDE SERRANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE COCINA EN HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HACIENDA DE ECHEGARAY S/N COLONIA IMPULSORA POPULAR AVICOLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 80 13 35 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Impulsora_08@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1190 17,516 1.7516 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LEOPOLDO IVAN UGALDE SERRANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MIRIAM ARREGUIN NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

11 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Impulsora_08@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL JARDINES DE GUADALUPE/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA INDEPENDENCIA S/N COLONIA JARDINES DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 10 45 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 164 2750 0.2750 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION COORDINACION MUNICIPAL JARDINES DE GUADALUPE/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA INDEPENDENCIA S/N COLONIA JARDINES DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 10 45 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 67 685 0.0685 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO COORDINACION MUNICIPAL JARDINES DE GUADALUPE/ JURISDICCION 

SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA INDEPENDENCIA S/N COLONIA JARDINES DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 10 45 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 9845 19,196, 900 1919.69 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LINDA LUCERO LOPEZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cm.jardinesdeguadalupe@hotrmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CAPA NEZA JARDINES/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GEORGINA ELIZABETH VILLARREAL CORRALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA INDEPENDENCIA S/N COLONIA JARDINES DE GUADALUPE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 21 36 73 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capanezajardines@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 1909 28,636 2.8636 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO CAPA NEZA 

JARDINES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GEORGINA ELIZABETH VILLARREAL CORRALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE GUADALUPE MORA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

9 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:capanezajardines@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO AURORA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FERNANDO VARGAS ALVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

CORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO LINDO S/N COLONIA BENITO JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 11 08 91 94 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuaurora@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 11,155 1.1155 PLANTA BAJA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FERNANDO VARGAS ALVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO VARGAS ALVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csuaurora@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO AURORA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. KAREN CARRASCO GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTARDORA DEL CENTRO DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO LINDO S/N COLONIA BENITO JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 11 08 91 94 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cgkaren2@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 86 12,870 1.2870 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. KAREN CARRASCO GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO VARGAS ALVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cgkaren2@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO AURORA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FERNANDO VARGAS ALVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

CORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO LINDO S/N COLONIA BENITO JUAREZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 11 08 91 94 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csuaurora@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10,371 180,156 18.0156 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FERNANDO VARGAS ALVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO VARGAS ALVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csuaurora@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD REFORMA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ORIENTE 20 COLONIA REFORMA CIUDAD NEZAHUALCOYOTL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 11 26 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Reforma18@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 95 11,100 1.11 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Reforma18@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD REFORMA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NOEMI GARCIA HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ORIENTE 20 COLONIA REFORMA CIUDAD NEZAHUALCOYOTL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 11 26 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Reforma18@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 76 7100 0.71 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NOEMI GARCIA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Reforma18@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD REFORMA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ORIENTE 20 COLONIA REFORMA CIUDAD NEZAHUALCOYOTL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 11 26 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Reforma18@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1982-2017 11,406 370,000 37 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JULIO HERNANDEZ CHAVEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Reforma18@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD LOMA BONITA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 5 DE MAYO S/N ESQUINANARCISO MENDOZA, COLONIA LOMA BONITA C.P. 57940 

MUNICIPIO NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 32 08 83 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lomabonita40ºhotmail.com   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 1970 0.197 PLANTA ALTA AREA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LOMA BONITA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARICRUZ KREMER HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 5 DE MAYO S/N ESQUINANARCISO MENDOZA, COLONIA LOMA BONITA C.P. 57940 

MUNICIPIO NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 32 08 83 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lomabonita40ºhotmail.com   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 136 6100 0.61 PLANTA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARICRUZ KREMER HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LOMA BONITA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 5 DE MAYO S/N ESQUINANARCISO MENDOZA, COLONIA LOMA BONITA C.P. 57940 

MUNICIPIO NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 32 08 83 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lomabonita40ºhotmail.com   

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1925-2017 12,396 33,296 3.3296 PLANTA ALTA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LAURA ELENA CORRALES SUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO CIUDAD LAGO/ JURISDICION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA AEROPUERTO NO. 3 COLONIA CIUDAD LAGO, CP. 57180 NEZAHUALCOYOTL, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 96 10 16 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csucdlago@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5854 5854 0.5854 PLANTA BAJA AREA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csucdlago@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO CIUDAD LAGO/ JURISDICION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA LUISA SERRANO AGUEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA AEROPUERTO NO. 3 COLONIA CIUDAD LAGO, CP. 57180 NEZAHUALCOYOTL, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 96 10 16 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csucdlago@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5370 5370 0.5370 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA LUISA SERRANO AGUEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csucdlago@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO CIUDAD LAGO/ JURISDICION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA AEROPUERTO NO. 3 COLONIA CIUDAD LAGO, CP. 57180 NEZAHUALCOYOTL, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 96 10 16 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csucdlago@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 5254 5254 0.5254 PLANTA BAJA AREA DE 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. NORA RAMIREZ SANTILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csucdlago@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO VIRGENCITAS/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA NEZAHUALCOYOTL S/N COLONIA VIRGENCITAS NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 35 26 33 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

virgencitas2015@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 467 9311 0.9311 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE  MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:virgencitas2015@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO VIRGENCITAS/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE LOS ANGELES MATEOS PARRA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA NEZAHUALCOYOTL S/N COLONIA VIRGENCITAS NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 35 26 33 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

virgencitas2015@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 116 14,588 1.4588 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE LOS ANGELES MATEOS 
PARRARESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:virgencitas2015@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO VIRGENCITAS/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA NEZAHUALCOYOTL S/N COLONIA VIRGENCITAS NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 35 26 33 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

virgencitas2015@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1985-2017 18,776 657,160 65.7160 PLANTA BAJA AREA DE 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CIRILO DOMINGUEZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:virgencitas2015@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO EL SOL/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 35 S/N COLONIA EL SOL, NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 36 32 56 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu-elsol-neza-isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 122 3056 0.3056 COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu-elsol-neza-isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO EL SOL/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSARIO BADILLO NONATO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 35 S/N COLONIA EL SOL, NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 36 32 56 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu-elsol-neza-isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 480 4700 0.47 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSARIO BADILLO NONATO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csu-elsol-neza-isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO EL SOL/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 35 S/N COLONIA EL SOL, NEZAHUALCOYOTL ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 36 32 56 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu-elsol-neza-isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 15,590 271,800 27.18 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PORFIRIO GUTIERREZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:csu-elsol-neza-isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD METROPOLITANA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA ANGEL DE LA INDEPENDENCIA S/N COLONIA METROPOLITANA 2da. SECCION  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 65 01 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

metroadmon@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 106 1400 0.14 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SALVADOR FLORES RIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:metroadmon@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD METROPOLITANA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA ANGEL DE LA INDEPENDENCIA S/N COLONIA METROPOLITANA 2da. SECCION  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 65 01 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

metroadmon@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 479 28,168 2.8168 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SALVADOR FLORES RIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:metroadmon@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD METROPOLITANA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA ANGEL DE LA INDEPENDENCIA S/N COLONIA METROPOLITANA 2da. SECCION  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 57 65 01 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

metroadmon@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1997-2017 24,233 600,400 60.04 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA GUADALUPE HUERTA RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SALVADOR FLORES RIOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:metroadmon@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES “ESTADO DDE 

MEXICO”/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EIJI ALFREDO FUKUSHIMA TANIGUCHI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE UNIDAD DE ATENCION MEDICA “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CUAUHTEMOC, S/N ESQUINA 5º AVENIDA COLONIA ESTADO DE MEXICO, 

NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO, CP. 57210 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 51 12 02 77 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

eiji_fuku@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 813 101,625 10.1625 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO CAPA ESTADO 

DE MEXICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRO. EIJI ALFREDO FUKUSHIMA TANIGUCHI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. EIJI ALFREDO FUKUSHIMA TANIGUCHI 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

09 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:eiji_fuku@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO UNEME CAPASITS/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAVIER SANTIESTEBAN GARAY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DEL CAPASITS NEZAHUALCOYOTL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ALAMOS S/N ESQUINA PONIENTE 25, COLONIA LA PERLA, NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE 

MEXICO, CP. 57820 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 51 13 19 20 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr_santiestebangaray@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 654 654 0.0654 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CAPASITS 

NEZAHUALCOYOTL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAVIER SANTIESTEBAN GARAY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER SANTIESTEBAN GARAY 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dr_santiestebangaray@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO “LOS REYES”/ JURISDICCION SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA SIMON BOLIVAR NO. 8 COLONIA REYES CP. 56400, MUNICIPIO LA PAZ, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 07 89 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

luishormigo2009@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 75 11,124 1.1124 PLANTA BAJA AREA DE 
LA COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:luishormigo2009@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO “LOS REYES”/ JURISDICCION SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA SIMON BOLIVAR NO. 8 COLONIA REYES CP. 56400, MUNICIPIO LA PAZ, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 07 89 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

luishormigo2009@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 11,939 275,200 27.52 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS HORMIGO AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:luishormigo2009@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD URBANO LA MAGDALENA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA LA MAGDALENA ATLIPAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 44 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vicsan.alvarez@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 222 15,487 1.5487 PLANTA BAJA 
EXPEDIENTES OFICINA 

COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:vicsan.alvarez@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO LA MAGDALENA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOVITA HERNANDEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA LA MAGDALENA ATLIPAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 44 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Joviz55hgmag@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 287 7567 0.7567 PLANTA BAJA AREA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOVITA HERNANDEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Joviz55hgmag@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO LA MAGDALENA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA LA MAGDALENA ATLIPAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 44 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vicsan.alvarez@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 8000 64,000 6.4 PLANTA BAJA 
EXPEDIENTES DE 
ARCHIVO CLINICO 

M.O.R. 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR SANTOYO ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:vicsan.alvarez@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA CENTRO DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES (CAPA) LA MAGDALENA 

ATLIPAC/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA LA MAGDALENA ATLIPAC CP. 56500, LOS REYES LA PAZ 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 44 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capamagdalena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 60 0.006 PLANTA BAJA OFICINA 
JEFATURA CAPA 

MAGDALENA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:capamagdalena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE ATENCION PRIMARIA EN ADICCIONES (CAPA) LA MAGDALENA 

ATLIPAC/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA LA MAGDALENA ATLIPAC CP. 56500, LOS REYES LA PAZ 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 44 85 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capamagdalena@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 1523 44,000 4.4 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO CAPA 
MAGDALENA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. BERENYCE ORTIZ NEPOMUCENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:capamagdalena@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION UNEME EC/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA MAGDALENA ATLIPAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 26 32 45 36 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hernandez_bv@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 2857 0.2857 PLANTA BAJA 
EXPEDIENTE OFICINA 

COORDINACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hernandez_bv@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO UNEME EC/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA MORELOS S/N COLONIA MAGDALENA ATLIPAC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 26 32 45 36 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hernandez_bv@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 8242 10,080 1.008 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO MOR 
(EXPEDIENTE 

ELECTRONICO) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VIANNEY HERNANDEZ BAUTISTA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hernandez_bv@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. FABIOLA PEREZ VIDAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VENUSTIANO CARRANZA ESQUINA EMILIO PORTES GIL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 33 20 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

emilianozapata1983@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 67 712 0.0712 PLANTA BAJA AREA DE 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. FABIOLA PEREZ VIDAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA PEREZ VIDAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:emilianozapata1983@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GLORIA MARTINEZ ELIZALDE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VENUSTIANO CARRANZA ESQUINA EMILIO PORTES GIL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 33 20 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

emilianozapata1983@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 60 3009 0.3009 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GLORIA MARTINEZ ELIZALDE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA PEREZ VIDAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:emilianozapata1983@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EMILIANO ZAPATA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GLORIA MARTINEZ ELIZALDE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VENUSTIANO CARRANZA ESQUINA EMILIO PORTES GIL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 55 33 20 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

emilianozapata1983@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 7630 114,450 11.4450 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GLORIA MARTINEZ ELIZALDE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. FABIOLA PEREZ VIDAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:emilianozapata1983@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD FLORESTA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ROBERTO MARTINEZ VALENCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ABEDULES S/N FRACCIONAMIENTO FLORESTA CP. 56420, MUNICIPIO DE LOS REYES 

LA PAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 41 10 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csufloresta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 50 2950 0.2950 PLANTA BAJA AREA 
COORDINCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ROBERTO MARTINEZ VALENCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROBERTO MARTINEZ VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csufloresta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD FLORESTA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARISELA ANAHI HERNANDEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ABEDULES S/N FRACCIONAMIENTO FLORESTA CP. 56420, MUNICIPIO DE LOS REYES 

LA PAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 41 10 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csufloresta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 153 3230 0.3230 PLANTA BAJA AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARISELA ANAHI HERNANDEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROBERTO MARTINEZ VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csufloresta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD FLORESTA/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JAIME EDUARDO DEL VALLE BERNAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ABEDULES S/N FRACCIONAMIENTO FLORESTA CP. 56420, MUNICIPIO DE LOS REYES 

LA PAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 58 56 41 10 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csufloresta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 5204 24,650 2.465 PLANTA BAJA RCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JAIME EDUARDO DEL VALLE BERNAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ROBERTO MARTINEZ VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csufloresta@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD EL PINO/ JURISDICCION SANITARIA NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RIO GUADIANA S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 22 38 09 01 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_elpino@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6314 39,000 3.9 PLANTA BAJA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2015 

 

 

 

 

 

mailto:csu_elpino@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION CENTRO DE SALUD SAN ISIDRO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RIO GUADIANA S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 22 38 09 01 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_elpino@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 7619 0.7619 PLANTA BAJA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu_elpino@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN ISIDRO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YULIANA YAZMIN RODRIGUEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RIO GUADIANA S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 22 38 09 01 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_elpino@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 139 6110 0.611 PLANTA BAJA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. YULIANA YAZMIN RODRIGUEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu_elpino@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN ISIDRO/ JURISDICCION SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RIO GUADIANA S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NUMEROS: 22 38 09 01 ESTENCION (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

csu_elpino@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 7146 193,200 19.32 PLANTA BAJA ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO ESPINOZA JUAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:csu_elpino@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDITH SALAS GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE NO. 222 COLONIA SANCHEZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97752 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Jur_tej@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 335 0.0335 JEFATURA 
JURISDICCIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDITH SALAS GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Jur_tej@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ATENCION MEDICA PRIMER NIVEL/ JURISDICCION SANITARIA 

TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GERARDO GOMEZ AGUIRRE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUPERVISOR MEDICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 9777 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 54 5776 0.5776 DEPARTAMENTO DE 
ATENCION MEDICA 

PRIMER NIVEL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GERARDO GOMEZ AGUIRRE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE UNIDADES MOVILES/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. BERNARDO ROBERTO MARTINEZ ARIAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE UNIDADES MOVILES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 41 95  EXTENSIÓN (ES): 97771 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tejuense@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1203 0.1203 DEPTO. UNIDADES 
MOVILES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. BERNARDO ROBERTO MARTINEZ ARIAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:tejuense@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         NORMATIVO DE ESTOMATOLOGIA/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIO ALBERTO TAMAYO RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVO DE ESTOMATOLOGIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97785 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magb_tej@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 41 1859 0.1859 NORMATIVO DE 
ESTOMATOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIO ALBERTO TAMAYO RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:magb_tej@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DEL PROGRAMA DE SALUD DEL ADULTO Y ADULTO MAYOR/ JURISDICCION SANITARIA 

TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IDALIA VICTORIA RODRIGUEZ ROMERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE SALUD DEL ADULTO Y ADULTO MAYOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97765 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

adultotejupilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 94 13,414 1.3414 PRIMER PISO, AREA 
DEL PROGRAMA DE 

SALUD DE ADULTO Y 
ADULTO MAYOR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IDALIA VICTORIA RODRIGUEZ ROMERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:adultotejupilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE PLANEACION/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. NAYELI TORRES SOTO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE PLANEACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97781 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jur_tej@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 2641 0.2641 AREA DE PLANEACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. NAYELI TORRES SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jur_tej@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA ZOONOSIS Y VECTORES/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ISRAEL MERCADO AYALA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

NORMATIVO ZOONOSIS Y VECTORES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97786 Y 97787 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

medicayala@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 204 21,489 2.1489 AREA DE ZOONOSIS Y 
VECTORES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Dr. ISRAEL MERCADO AYALA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:medicayala@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE EPIDEMIOLOGIA/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS LEON BENITEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE EPIDEMIOLOGIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97777 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Epidemiologia_tejupilco@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 162 15,253 1.5253 AREA DE 
EPIDEMIOLOGIA 2DO. 

PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS LEON BENITEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Epidemiologia_tejupilco@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PROSPERA PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARINA BENITEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMETIVO PROSPERA PROGRAMA DE INCLUSION SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97771 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 61 6181 0.6181 ALMACEN DE LA 
JURISDICCION 

SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. KARINA BENITEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE PASIA/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. DAVID ROBERTO CAMPUZANO ESTRADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE PASIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97759 Y 97760 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saludinfyadolestej@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 61 6086 0.6086 AREA DE PAISA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. DAVID ROBERTO CAMPUZANO ESTRADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:saludinfyadolestej@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YOLANDA LOPEZ GOROSTIETA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97778 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yolip_17@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 681 0.0681 ADMINISTRACION 
JURISDICCIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. YOLANDA LOPEZ GOROSTIETA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:yolip_17@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.P.T. ADELITA VARGAS JARAMILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97763 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rhjtejupilco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 132 7302 0.7302 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.P.T. ADELITA VARGAS JARAMILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. YOLANDA LOPEZ GOROSTIETA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rhjtejupilco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALMA R. AGUIRRE SANTIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA 27 DE SEPTIEMBRE NO. 47 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 72 21 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

almasantin@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 1523 0.1523 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS 

MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALMA R. AGUIRRE SANTIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:almasantin@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JAIRO DIAZ OROZCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97783 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 213 18,184 1.8184 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JAIRO DIAZ OROZCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FRANCISCO VARGAS JARAMILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION 16 DE SEPTIEMBRE NO. 22 COLONIA SANCHEZ, TEJUPILCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 15 24 EXTENSIÓN (ES): 97784 y 97785 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magb_tej@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 169 13,997 1.3997 DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS GENERALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

FRANCISCO VARGAS JARAMILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:magb_tej@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD DE AMATEPEC/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C. ELMER JARAMILLO ALBITER 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD DE AMATEPEC 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

IGNACIO ALLENDE NO. 2 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 716 NÚMERO(S): 1 61 01 90 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

meros-5@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 6552 0.6552 ALMACEN DE LA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. ELMER JARAMILLO ALBITER 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:meros-5@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS MIGUEL HIDALGO Y COSTILLA AMATEPEC/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. INF. JOSE LUIS MILLAN MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

IGNACIO ALLENDE NO. 2 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 716 NÚMERO(S): 1 61 19 13 Y 1 61 19 14 EXTENSIÓN (ES): 96401 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

admonceapsamatepec@hotmail.es 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 51 15,431 1.5431 ALMACEN CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. INF. JOSE LUIS MILLAN MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:admonceapsamatepec@hotmail.es


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO PALMAR CHICO/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.D. MANUEL BERNAL AVILES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL CENTRO DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA NO. 46 COLONIA ADOLFO LOPEZ MATEOS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

elmany88@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 1382 0.1382 ALMACEN DEL CENTRO 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.D. MANUEL BERNAL AVILES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. YOLANDA LOPEZ GOROSTIETA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:elmany88@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD LUVIANOS/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL LOPEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

COLONIA LOS MANGOS S/N LUVIANOS, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 52 18 51  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Lopez1577@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 5865 0.5865 ADMINISTRACION DE LA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL LOPEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.C. YOLANDA LOPEZ GOROSTIETA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Lopez1577@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS SAN SIMON DE GUERRERO/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAE. MARIA DEL CARMEN ALVARADO ABARCA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

C. NUEVA CREACION S/N BARRIO SANTA ROSA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:716 NÚMERO(S): 2 65 32 03 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Ceaps_ssg@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 30 5372 0.5372 INFORMACION DEL 
CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAE. MARIA DEL CARMEN ALVARADO ABARCA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARGARITO LUIS ESCOBEDO ESQUIVEL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Ceaps_ssg@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL TEJUPILCO/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: T.S.U. HERMILO CRUZ MAXIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL TEJUPILCO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. 27 DE SEPTIEMBRE NO. 47 COLONIA CENTRO, TEJUPILCO, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:724 NÚMERO(S): 2 67 72 21 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cor_texas@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 24 6856 0.6856 ALMACEN DE LA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

T.S.U. HERMILO CRUZ MAXIMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FERNANDO FLORES DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cor_texas@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION DE SALUD TEMASCALTEPEC/ JURISDICCION SANITARIA TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: FEDERICO QUEZADA GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO MILAN NO. 35 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:716 NÚMERO(S): 2 66 52 44 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 45 5340 0.5340 ALMACEN DE LA 
COORDINACION DE 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

FEDERICO QUEZADA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. MARIA DEL ROSARIO DOMINGUEZ RAMOS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA JURISDICCIONAL/JURISDICCIÓN SANITARIA TENANCINGO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LUCERO JANELY GUADARRAMA MOCIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO. 202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 14 2 00 41 / 14 2 07 22 EXTENSIÓN (ES): 97603/97636 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

godjurten@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 114 15,646 1.5646 ÁREA ADMINISTRATIVA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LUCERO JANELY GUADARRAMA MOCIÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GODWIN GONZÁLEZ ESTRADA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:godjurten@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P.LORENA GONZALEZ BERNAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Flomy09@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 25 7,463 0.7463 DEPARTAMENTO DE 
ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. LORENA GONZALEZ BERNAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ASUNCION FLORES MORENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Flomy09@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PRIMER NIVEL DE ATENCION MEDICA Y CALIDAD/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANGELA VASQUEZ AVILA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 14 NÚMERO(S): 2 00 41 Y 2 07 22 EXTENSIÓN (ES): 97 607 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

leopoldfv@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 63 27,178 2.7178 DEPARTAMENTO DE 
PRIMER NIVEL Y 

CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.ANGELA VASQUEZ AVILA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LEOPOLDO FUENTES VERDUZCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MEDICINA PREVENTIVA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GRACIELA MARCIAL PONCIANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97600 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

medprevtenancingo@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 178 28,644 2.8644 DEPARTAMENTO DE 
MEDICINA PREVENTIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. GRACIELA MARCIAL PONCIANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MICHELLE TAPIA VERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTOMATOLOGIA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.D. SAUL DIAZ REYNOSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MEDICO EN AREA NORMATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Saul_diazrey@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 3,602 0.3602 COORDINACION DE 
ESTOMATOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. LORENA GONZALEZ BERNAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA ASUNCION FLORES MORENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD REPRODUCTIVA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.A.H. Y S.P. ANA BERTHA MENDOZA SALOMON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97602 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

salud.reproductivajurten@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 962 41,174 4.1174 DEPARTAMENTO DE 
SALUD REPRODUCTIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.A.H. Y S.P. ANA BERTHA MENDOZA SALOMON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.H. Y S.P. ANA BERTHA MENDOZA SALOMON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.S.P. TOMAS CESAR FLORES RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUPERVISOR MEDICO EN AREA NORMATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97625 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

spssjurtenancingo@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 5,350 0.535 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.S.P. TOMAS CESAR FLORES RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E.S.P. TOMAS CESAR FLORES RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:spssjurtenancingo@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PLANEACION/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.CRISTINA CARBAJAL VILLAGRAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97609 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

apoyo_tecnico_@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 166 10,113 1.0113 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.CRISTINA CARBAJAL VILLAGRAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E.O. RODOLFO CESAR MOLINA RUEDAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         PROMOCION DE LA SALUD/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MAYRA YANETTE GUTIERREZ GUZMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

nuevasaludtenancingo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 146 13,168 1.3168 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MAYRA YANETTE GUTIERREZ GUZMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.LUIS FELIPE GARMEZ GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:nuevasaludtenancingo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ZOONOSIS/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.V.Z LAURA BUSTOS GUADARRAMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lobo_1646@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 159 21,583 2.1883 COORDINACION 
NORMATIVA DE 

ZOONOSIS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.V.Z. LAURA BUSTOS GUADARRAMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.V.Z. LAURA BUSTOS GUADARRAMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENFERMERIA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. MARIA ALEJANDRA MAYA MILLAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97615 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

alemayami16@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 17,573 1.7573 DEPARTAMENTO DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. MARIA ALEJANDRA MAYA MILLAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. MARIA ALEJANDRA MAYA MILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:alemayami16@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         EPIDEMIOLOGIA/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.SANDRA GUADALUPE CEBALLOS LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97605 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

epitenancingo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 50 4,275 0.4275 SEGUNDO PISO 
SECCION 7, 

EPIDEMIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 C.SANDRA GUADALUPE CEBALLOS LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.FAUSTO DELGADILLO SORIANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. SUSANA MORALES GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97620/97621 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Jst-admon08@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 69 6,061 0.6061 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. SUSANA MORALES GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.C. WILFRIDO LOPEZ AZOÑOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. CAROLINA TORRES LIMON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 976623 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rhjtenancingo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 89 36,062 3.6062 DEPARTAMENTO DE 
RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. CAROLINA TORRES LIMON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 

 
 LIC. CAROLINA TORRES LIMON 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:rhjtenancingo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARCELA PALACIOS BARCENAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97618 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jsrecursosmat@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 115 11,190 1.119 OFICINA DE RECURSO 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARCELA PALACIOS BARCENAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.OSCAR DELGADILLO GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jsrecursosmat@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.M. JORGE FLORES ARIZMENDI 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 1420041/1420722 EXTENSIÓN (ES): 97602 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jstenancingo1@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 106 5,084 0.5084 AREA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.M. JORGE FLORES ARIZMENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. CINTHIA SANCHEZ SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jstenancingo1@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EFRAIN GUTIERREZ MEJIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO, C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 714 NÚMERO(S): 14 2 00 41/140722 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

raflogy@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 6,217 0.6217 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EFRAIN GUTIERREZ MEJIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE RAFAEL FLORES GUADARRAMA 
 TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD ALMOLOYA-TEXCALTITLAN/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MAYRA MENDOZA MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.BENITO JUAREZ S/N ACATITLAN, TEXCALTITLAN, MEXICO. C.P.51860  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01716 NÚMERO(S): 2 63-54 88 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mayramm27@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 601 0.0601 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MAYRA MENDOZA MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.MANUEL BERRUM PARRA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE C.E.A.P.S. ALMOLOYA DE ALQUISIRAS “LEANDRO 

VALLE”/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. NOEMI ROJAS ESCOBAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.BENITO JUAREZ S/N ACATITLAN, TEXCALTITLAN, MEXICO. C.P.51860  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01716 NÚMERO(S): 14 4 56 33 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps.almoloya@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 4,113 24,678 2.4678 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NOEMI ROJAS ESCOBAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDUARDO MUCIÑO VELASQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceaps.almoloya@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.E.A.P.S. ALMOLOYA DE ALQUISIRAS “LEANDRO VALLE”/ JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. JOSE DE JESUS GUADARRAMA MACHUCA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.DE LA PAZ, S/N COL. CUAHUTENCO, ALMOLOYA DE ALQUISIRAS, MEXICO. C.P. 51860 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01716 NÚMERO(S): 14 4 56 33  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps.almoloya@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 49 490 0.049 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. JOSE DE JESUS GUADARRAMA MACHUCA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 DR.EDUARDO MUCIÑO VELASQUEZ 
 TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceaps.almoloya@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE C.E.A.P.S. ALMOLYA DE ALQUISIRAS “LEANDRO VALLE”/JURISDICCION  

SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. NOEMI ROJAS ESCOBAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LA PAZ, S/N COL. CUAHUTENCO, ALMOLOYA DE ALQUISIRAS, MEXICO. C.P. 5160 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01716 NÚMERO(S): 14 4 56 33 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps.almoloya@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  4113 24,678 2.4678 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NOEMI ROJAS ESCOBAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.EDUARDO MUCIÑO VELASQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

  

 

mailto:ceaps.almoloya@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD MALINALCO-ZUMPAHUACAN/JURISDICCION 

SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. DANIEL CASTILLO MIRA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ANDADOR EMMANUEL JASSO S/N, COLONIA SANTA MARIA, MALINALCO, MEXICO, C.P.52440 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01721 NÚMERO(S): 14 7 10 38 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

malicoorsalud@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 1,370 0.137 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
 

ELABORÓ:  
 

C. DANIEL CASTILLO MIRA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.JAVIER CONTRERAS DUARTE 
 TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         C.E.A.P.S.  ZUMPAHUACAN “MARIANO MATAMOROS”/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.RICARDO BRINGAS SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ.REFORMA, BARRIO LA CABACERA, ZUMPAHUACAN 

MEXICO. C.P.51980 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 14 6 94 14 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapszumpahuacan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 46 9,635 0.9635 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
 

ELABORÓ:  
 

LIC.RICARDO BRINGAS SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YAHAIRA GONZALEZ ARELLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ceapszumpahuacan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE C.E.A.P.S. ZUMPAHUACAN “MARIANO MATAMOROS”/JURISDICCION 

SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JESUS EMMANUEL SANCHEZ GAMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS S/N ESQ.REFORMA, BARRIO LA CABACERA, ZUMPAHUACAN 

MEXICO. C.P.51980 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 14 6 94 14 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapszumpahuacan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 8,350 162,602 16.2602 PLANTA BAJA, ACCESO 
PRINCIPAL DEL CEAPS 

        

        

        

        

        
 

ELABORÓ:  
 

C. JESUS EMMANUEL SANCHEZ GAMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. YAHAIRA GONZALEZ ARELLANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

  

mailto:ceapszumpahuacan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL IXTAPAN-TONATICO/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EDUARDO DAVID SOTELO FIGUEROA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 816, BARRIO SAN GASPAR, IXTAPAN DE LA SAL, 

MEXICO, C.P.51900 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01721 NÚMERO(S): 14 3 26 82 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinaciondesaludixtapan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 10,971 1.0971 COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EDUARDO DAVID SOTELO FIGUEROA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.DANIEL JACOME FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO IXTAPAN DE SAL/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SUSANA NIETO DE LA ROSA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DE CENTRO DE SALUD URBANO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 816, BARRIO SAN GASPAR, IXTAPAN DE LA SAL, 

MEXICO, C.P.51900 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 0121 NÚMERO(S): 14 3 26 82 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bayadera8@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 66 5,584 0.5584 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SUSANA NIETO DE LA ROSA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SUSANA NIETO DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE CENTRO DE SALUD URBANO IXTAPAN DE SAL/JURISDICCION 

SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSARIO MARIA GUADALUPE ROGEL OSORNO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 16 DE SEPTIEMBRE, NUMERO 816, BARRIO SAN GASPAR, IXTAPAN DE LA SAL, 

MEXICO, C.P.51900 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 0121 NÚMERO(S): 14 3 26 82 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

bayadera8@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 5,045 252,250 25.225 AREA DE ARCHIVO 
(PLANTA BAJA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROSARIO MARIA GUADALUPE ROGEL OSORNO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SUSANA NIETO DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS TONATICO “MARIANO MATAMOROS”/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

C. ANTONIO VAZQUES S/N, BARRIO DE SAN SEBASTIAN, C.P.51950. TONATICO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 721 NÚMERO(S): 1410852  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps.tonatico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 61 3,461 0.3461 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO C.E.A.P.S. TONATICO “MARIANO MATAMOROS”/ JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

C. ANTONIO VAZQUES S/N, BARRIO DE SAN SEBASTIAN, C.P.51950. TONATICO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01721 NÚMERO(S): 1410852 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps.tonatico@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 3,500 105,000 1.5 PLANTA BAJA,AREA DE 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.JORGE GONZALEZ FERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CLINICA DE ATENCION GERIATRICA DE IXTAPAN DE LA SAL/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. MIGUEL ANGEL HERNANDEZ NAVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LUIS DONALDO COLOSIO S/N, EL SALITRE, IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO. C.P. 51900 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 721 NÚMERO(S): 14 1 13 77 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

geriatricoixtapan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 543 0.0543 AREA DE GOBIERNO, 
OFICINA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. MIGUEL ANGEL HERNANDEZ NAVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.EDGAR DIAZ AHEDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CLINICA DE ATENCION GERIATRICA DE IXTAPAN DE LA 

SAL/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.ABISAY ALEJANDRO VELAZCO CARREÑO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LUIS DONALDO COLOSIO S/N, EL SALITRE, IXTAPAN DE LA SAL, MEXICO. C.P.51900 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 721 NÚMERO(S): 14 1 13 77 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

geriatricoixtapan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2014-2017 5,509 82,635 8.2635 ENTRADA PRINCIPAL 
JUNTO AL MODULO DE 
RECEPCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.ABISAY ALEJANDRO VELAZCO CARREÑO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.EDGAR DIAZ AHEDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICPAL DE SALUD COATEPEC HARINAS/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. EDGAR GONZALEZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE JOSE MARIA MORELOS Y PAVON S/N, BARRIO SEGUNDA DE SANTA ANA, COATEPEC 

HARINAS, MEXICO. C.P.51700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01723 NÚMERO(S): 14 5 06 75 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

luis.86.luis@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 223 2,032 0.2032 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. EDGAR GONZALEZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.BILLY RAUL MILLAN HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICPAL DE SALUD COATEPEC HARINAS/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. EDGAR GONZALEZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LAS FLORES ESQ. MIGUEL HIDALGO S/N,OCUILAN DE ARTEAGA, MEXICO C.P.52480 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 4 88 01 36 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ocuilancoord@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 68 5,864 0.5864 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. EDGAR GONZALEZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO FLORES PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CIUDAD SALUD OCUILAN/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EVA JACOBO LEGUIZAMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAZARO CARDENAS S/N SANTA MONICA, OCUILAN DE ARTEAGA, MEXICO.C.P. 52480 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 14 6 48 0101 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudadsaludocuilan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2017 9 233 0.0233 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EVA JACOBO LEGUIZAMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING.MARIA YOLANDA PEREO SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ciudadsaludocuilan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE CIUDAD SALUD OCUILAN/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EVA JACOBO LEGUIZANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAZARO CARDENAS S/N SANTA MONICA, OCUILAN DE ARTEAGA, MEXICO. C.P.52480 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 14 6 48 01 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudadsaludocuilan@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2017 408 1,756 0.1756 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EVA JACOBO LEGUIZANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING.MARIA YOLANDA PEREO SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ciudadsaludocuilan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SULTEPEC/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P.L.C. ANAYELI GARCIA CORTEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO ES ESTADISTICA EN AREA MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BARRIO DE COAXUSCO, A UN COSTADO DE LA UNIDAD DEPORTIVA, SULTEPEC, MEXICO C.P. 

51600 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01716 NÚMERO(S): 14 807 90 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lunazul1823@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 51 737 0.0737 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P.L.C. ANAYELI GARCIA CORTEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.FERNANDO CARREÑO GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD URBANO TENANCINGO/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. GUSTAVO MENDOZA LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202 COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO C.P.52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 14 2 00 41/14 2 07 22 EXTENSIÓN (ES): 92628 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gusmenlar@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 884 0.0884 DIRECCION C.S.U. 
TENANCINGO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. GUSTAVO MENDOZA LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. GUSTAVO MENDOZA LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE CENTRO URBANO TENANCINGO/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. BELEM ARIZMENDI VELASCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MOCTEZUMA PONIENTE NO.202, COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO. C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01714 NÚMERO(S): 14 2 00 41/ 14 2 07 22 EXTENSIÓN (ES): 92628 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gusmenlar@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2014 27,735 554,735 55.4735 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. BELEM ARIZMENDI VELASCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.GUSTAVO MENDOZA LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL EN SALUD TENANCINGO/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. JUAN PABLO CEBALLOS LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ALLENDE NO.502 COL. CENTRO, TENANCINGO, MEXICO. C.P. 52400 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 714 NÚMERO(S): 14 0 67 62 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rafaesna12@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 213 3,462 0.3462 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

  
 

L.A. JUAN PABLO CEBALLOS LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

 DR.TOMAS RAFAEL ESTRADA NAVARRO 
 TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD VILLA GUERRERO/JURISDICCION SANITARIA 

TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. FLOR MARGARITA ARIAS BRAVO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MATAMOROS  SUR S/N, VILLA GUERRERO , MEXICO, C.P.51760 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 14 6 08 72 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

villagro113@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 139 7,570 0.757 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. FLOR MARGARITA ARIAS BRAVO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.OMAR PAVON TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD ZACUALPAN/JURISDICCION SANITARIA TENANCINGO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE BAUDELIO OCAMPO BARRIOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ROQUE DIAZ BARRIO DE SAN JOSE, ZACUALPAN, MEXICO. C.P.51800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 721 NÚMERO(S): 14 7 68 63 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

racso@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 2,305 0.2305 ALMACEN DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE BAUDELIO OCAMPO BARRIOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.OSCAR NIETO JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/JURISDICCIÓN SANITARIAS TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.A.Y P. ELVIA NARMI DELGADILLO GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JORGE JIMENEZ CANTU S/N, C.P. 55800, COL. PUXTLA, SAN JUAN TEOTIHUACAN, 

ESTADO DE MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 56 04 87  

                        9 56 38 89     

EXTENSIÓN (ES): 97004 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2,852 222,612 22.2612 ADMINISTRACIÓN DE LA 
JURISDICCION SANITARIA 

TEOTIHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.A.Y P. ELVIA NARMI DELGADILLO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ALBERTO BENITEZ FADUL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACIÓN MUNICIPAL ACOLMAN/JURISDICCION SANITARIA TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDMUNDO ORTIZ RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

5 DE FEBRERO S/N ACOLMAN, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 956296 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 163 11,152 1.1152 ADMINISTRACION DE LA 
COORDINACION  MUNICIPAL 

ACOLMAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDMUNDO ORTIZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EDMUNDO ORTIZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16  DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS  AXAPUSCO “MARIANO MATAMOROS “ BICENTENARIO/JURISDICCIÓN SANITARIA 

TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. MARISELA MARTINEZ MARQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DR.GREGORIO AGUILAR S/N 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 592 NÚMERO(S): 9227113 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Ceaps_axapusco@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 161 7,387 0.7387 ADMINISTRACION DEL 
CEAPS  AXAPUSCO 

“MARIANO MATAMOROS “ 
BICENTENARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. MARISELA MARTINEZ MARQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS ORTEGA CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Ceaps_axapusco@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACIÓN MUNICIPAL DE SALUD NOPALTEPEC/JURISDICCIÓN SANITARIA 

TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO CAMPOS ZAVALA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HUITZILOPOCHTLI S/N, COL. CENTRO, SANTO DOMINGO, C.P. 55955 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 156 4,366 0.4366 ADMINISTRACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN MUNICIPAL 

DE SALUD NOPALTEPEC  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JAIME SÁNCHEZ GONZÁLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO CAMPOS ZAVALA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS NOPALTEPEC “CARLOS MARIA DE BUSTAMANTES BICENTENARIO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.P. ESTHER ERENDIRA GERMAN CID 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE ZARAGOZA SIN NUMERO NOPALTEPEC, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 592 NÚMERO(S): 9 24 50 34 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 194 9,673  0.9673 ADMINISTRACION DEL 
CEAPS NOPALTEPEC 
“CARLOS MARIA DE 

BUSTAMANTES 
BICENTENARIO”  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.P. ESTHER ERENDIRA GERMAN CID 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE ALBERTO MARTINEZ FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28  DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACIÓN MUNICIPAL DE SALUD DE OTUMBA/JURISDICCIÓN SANITARIA 

TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. APOLINAR MOISES CASTRO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLEJON JOSE FRANCO S/N BARRIO 2DA. DE LA TRINIDAD OTUMBA, ESTADO DE MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 592 NÚMERO(S): 9 22 34 00  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 155 8,326 0.8326  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. APOLINAR MOISES CASTRO LOPEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. FRANCISCO JAVIER BAHENA MOCTEZUMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31  DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS SAN MARTIN DE LAS PIRAMIDES/JURISDICCIÓN SANITARIA TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. LILIANA RODRIGUEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. TUXPAN S/N SAN MARTIN DE LAS PIRAMIDES C.P. 55850 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 58 70 09 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Ceaps_piamides@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 89 14,547 1.4547 ADMINISTRACION DEL 
CEAPS SAN MARTIN DE 

LAS PIRAMIDES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAE. LILIANA RODRIGUEZ  SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CESAR TELLES MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31  DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:Ceaps_piamides@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS TEMASCALAPA “LEANDRO VALLE” BICENTENARIO/JURISDICCIÓN SANITARIA 

TEOTIHUACAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIA. JANIN RUIZ ESPINOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. SAN FRANCISCO S/N, BARRIO DE SAN MIGUEL TEMASCALAPA, ESTADO DE MÉXICO C.P. 

55980 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 596  NÚMERO(S): 9 33 06 63 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapstemascalapa@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 285 29,323 2.9323 ADMINISTRACION DEL 
CAPS TEMASCALAPA 

“LEANDRO VALLE” 
BICENTENARIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIA. JANIN RUIZ ESPINOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS CORDOVA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE  ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapstemascalapa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS “IGNACIO ALLENDE” SAN JUAN TEOTIUACAN/JURISDICCION SANITARIA 

TEOTIHUCAN/ISEM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. LAURA RODRIGUEZ RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. MEXICO S/N SAN JUAN TEOTIHUACAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 594 NÚMERO(S): 9 56 34 30 EXTENSIÓN (ES): 96800 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 242 1,4011 1.4011 ADMINISTRACIÓN DEL 
CEAPS “IGNACIO 

ALLENDE” SAN JUAN 
TEOTIHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. LAURA RODRIGUEZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MONICA GABRIELA SANDOVAL MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE  ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Isem.jsteotihuacan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NELIDA ZOE MARTINEZ FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93864 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tlalnejurssa@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 66 10,863 1.0863 OFICINAS DE LA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. NELIDA ZOE MARTINEZ FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ISAAC LANGUREN  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:tlalnejurssa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GEORGINA MARTINEZ OROPEZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93872 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ense_2013@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 24 5,546 0.5546 DEPARTAMENTO DE 
ENSEÑANZA , 

INVESTIGACION Y CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GEORGINA MARTINEZ OROPEZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. LETICIA BELLO NAVARRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ense_2013@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SARA ROSALINA SALAZAR MONTIEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93873 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

calidad14tlalnepantla@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 21,198 2.1198 PRIMER PISO ENE EL 
DEPARTAMENTO DE 

ENSEÑANZA, 
INVESTIGACION Y CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. SARA ROSALINA SALAZAR MONTIEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. SARA ROSALINA SALAZAR MONTIEL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:calidad14tlalnepantla@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION SANITARIA TLANEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSA LIBORIA DIAZ ARELLANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA APOYO ADMINISTRATIVO A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93870 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

admontlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 194 3998 0.3998 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROSA LIBORIA DIAZ ARELLANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. HECTOR BERRUETA DELGALDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:admontlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. IRMA FANNY RODRIGUEZ CAMACHO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A8 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93879 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

recursoshumanosTlalnepantla@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 807 11,298 1.1298 OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 3ER. PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. IRMA FANNY RODRIGUEZ CAMACHO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. DENISSE MARIANA MARTINEZ GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:recursoshumanosTlalnepantla@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ALMACEN/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSA MARIA RAMOS LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93880 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

efraincornejoisem@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 178 12,650 1.2650 ALMACEN PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROSA MARIA RAMOS LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. EFRAIN CORNEJO ROMERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:efraincornejoisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ JURISDICCION TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUANA LIZBETH FLORES VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93857 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rfinancierosjtlalnepantla@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 144 12,852 1.2852 PISO 1, 
DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUANA LIZBETH FLORES VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUANA LIZBETH FLORES VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:rfinancierosjtlalnepantla@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SERVICIOS SUBROGADOS/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SOCORRO GARCIA GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93876 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

admontlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1181 0.1181 OFICINA DE SERVICIOS 
GENERALES TERCER 

PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SOCORRO GARCIA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

SOCORRO GARCIA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:admontlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PRIMER NIVEL DE ATENCION MEDICA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERIKO ALBERTO GAMIZ RAMIREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

primernivel2012@live.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 62 13,286 1.3286 PRIMER PISO 
DEPARTAMENTO DE 

PRIMER NIVEL DE 
ATENCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERIKO ALBERTO GAMIZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ELIZABETH ALVARADO TABOADA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:primernivel2012@live.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANA KAREN MARTINEZ ROMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 50 19 EXTENSIÓN (ES):93853 Y 93854 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sreproductivatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 197 9647 0.9647 DEPARTAMENTO DE 
SALUD REPRODUCTIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ANA KAREN MARTINEZ ROMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CORTES GARCIA ELIZABETH 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

10  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:sreproductivatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO ADULTO Y ADULTO MAYOR/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANA GABRIELA PEREZ DE LA CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93861 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

adulto.senescentetlalne@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 17,352 1.7352 PRIMER PISO, AREA 
ADMINISTRATIVA DEL 

ADULTO Y ADULTO 
MAYOR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANA GABRIELA PEREZ DE LA CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. BEATRIZ LOPEZ GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:adulto.senescentetlalne@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         GESTOR DE SEGURO POPULAR / JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CINTLI ALEJANDRA FRAGOSO SERNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

GESTOR DE SEGURO POPULAR ITINERANTE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93872 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

gestor_tlalnepantla14@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 24 4900 0.49 PASILLO DE LA 
JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. CINTLI ALEJANDRA FRAGOSO SERNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. CINTLI ALEJANDRA FRAGOSO SERNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:gestor_tlalnepantla14@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YASSER OMAR CASTRO VARGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93859 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

odontotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 58 7320 0.7320 OFICINA DE 
ESTOMATOLOGIA 
SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YASSER OMAR CASTRO VARGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NOEL GOMEZ MORENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:odontotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PLANEACION/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA ANGELICA MARTINEZ OROPEZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93882 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tlalnejurssa@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 94 4064 0.4064 DEPARTAMENTO DE 
PLANEACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA ANGELICA MARTINEZ OROPEZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E. EN S.P. MIGUEL ANGEL CARLOS ALVARADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:tlalnejurssa@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROMOCION A LA SALUD/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIRIAM REYES ZURITA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 16 65 63 06 EXTENSIÓN (ES):93877 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

promosalud365@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 21 10,674 1.0674 DEPARTAMENTO DE 
PROMOCION A LA 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MIRIAM REYES ZURITA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ROSALBA SOTELO SALAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:promosalud365@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION ADMINISTRATIVA DE ZOONOSIS Y VECTORES/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA PLACIDA CONCEPCION CRISANTO HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93875 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Zoonosis_tlalnepantla@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 21,600 2.16 PLANTA ALTA ALMACEN Y 
DEPARTAMENTO DE 

ZOONOSIS VECTORES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA PLACIDA CONCEPCION CRISANTO 
HERNANDEZ 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

NOE ISAIAS MIRANDA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Zoonosis_tlalnepantla@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERAS/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARGARITA ALANIS BOTELLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA ESPECIALISTA “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 Y 65 65 50 19 EXTENSIÓN (ES):93860 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefaturaenftlalne@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 58 12,100 1.21 OFICINA DE LA 
JEFATURA DE 
ENFERMERAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. MARGARITA ALANIS BOTELLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. PERLA IDOLINA BARRAGAN SOSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 ABRIL 2017 

 

 

 

 

mailto:jefaturaenftlalne@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA UNIDAD DE AREA MEDICA “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93851 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

epidemiologiatlalne@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 604 12,400 1.24 DEPARTAMENTO DE 
EPIDEMIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:epidemiologiatlalne@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PASIA/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA UNIDAD DE AREA MEDICA “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93852 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

epidemiologiatlalne@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 720 14,700 1.47 DEPARTAMENTO DE 
PASIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. AARON PARIS GARDUÑO GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:epidemiologiatlalne@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PROSALUD/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALBERTA TREJO CHAVEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUERRERO NO. 27 1ER. PISO SAN JAVIER, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54030 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 55 65 11 25 EXTENSIÓN (ES):93862 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prosaludtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 1290 0.129 OFICINA DE PROSALUD 
SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALBERTA TREJO CHAVEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VIRGINIA HERNANDEZ MEDINA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:prosaludtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL EL TENAYO/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIANA VILLEGAS LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE CUAUHTEMOC S/N, COL. EL TENAYO, CENTRO C.P. 54140 TLALNEPANTLA DE BAZ, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:055 NÚMERO(S): 53 09 36 94 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tenayotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 219 2628 0.2628 AREA DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIANA VILLEGAS LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE PEDRO FLORES CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:tenayotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA ENFERMERIA DE LA COORDINACION MUNICIPAL EL TENAYO/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANDREA VALERIA MAYEN RENDON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE CUAUHTEMOC S/N, COL. EL TENAYO, CENTRO C.P. 54140 TLALNEPANTLA DE BAZ, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:055 NÚMERO(S): 53 09 36 94 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

tenayotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

        

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANDREA VALERIA MAYEN RENDON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE PEDRO FLORES CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:tenayotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD CUAUHTEMOC/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ZURY VALTIERRA MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TLALOC S/N COL. CUAUHTEMOC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 27 26 98 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cuauhtemoctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 51 825 0.0825 AREA DESTINADA A LA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ZURY VALTIERRA MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ZURY VALTIERRA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:cuauhtemoctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CUAUHTEMOC/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELIZABETH VALENCIA ZUÑIGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TLALOC S/N COL. CUAUHTEMOC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 27 26 98 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cuauhtemoctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 46 2254 0.2254 AREA DESTINADA A LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELIZABETH VALENCIA ZUÑIGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ZURY VALTIERRA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cuauhtemoctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD CUAUHTEMOC/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARGARITA DOMINGUEZ ALBERTO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA JEFE DE SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TLALOC S/N COL. CUAUHTEMOC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 27 26 98 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cuauhtemoctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 80 1600 0.16 AREA DESTINADA A LA 
JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARGARITA DOMINGUEZ ALBERTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ZURY VALTIERRA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cuauhtemoctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CUAUHTEMOC/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROCIO RUIZ MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

TLALOC S/N COL. CUAUHTEMOC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 26 27 26 98 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cuauhtemoctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3079 46,185 4.6185 AREA DESTINADA AL 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROCIO RUIZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ZURY VALTIERRA MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cuauhtemoctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD SAN LUCAS PATONI/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N, COLONIA SAN LUCAS PATONI, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:0155 NÚMERO(S): 53 69 06 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

slptlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 106 4612 0.4612 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:slptlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN LUCAS PATONI/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALEXIS DE LA ROSA BARRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N, COLONIA SAN LUCAS PATONI, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:0155 NÚMERO(S): 53 69 06 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

slptlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 67 1085 0.1085 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALEXIS DE LA ROSA BARRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:slptlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD SAN LUCAS PATONI/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. IRAIS VARGAS CANDELA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

TECNICO EN ATENCION PRIMARIA A LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N, COLONIA SAN LUCAS PATONI, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:0155 NÚMERO(S): 53 69 06 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

slptlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 61 980 0.0980 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. IRAIS VARGAS CANDELA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:slptlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN LUCAS PATONI/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. VICTOR MANUEL MORA HERRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N, COLONIA SAN LUCAS PATONI, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:0155 NÚMERO(S): 53 69 06 30 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

slptlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10,330 81,040 8.104 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. VICTOR MANUEL MORA HERRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICTOR ARTEAGA AGUILAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:slptlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO PRADO IXTACALA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GABRIELA ARACELI DIAZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NAUCALPAN S/N ESQ. CHALMA, PRADO IXTACALA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 69 58 57 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pradotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017     

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GABRIELA ARACELI DIAZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN MANRIQUE AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pradotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO PRADO IXTACALA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. PAOLA VELAZQUEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NAUCALPAN S/N ESQ. CHALMA, PRADO IXTACALA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 69 58 57 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pradotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 96 2628 0.2628 ADMINITRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. PAOLA VELAZQUEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN MANRIQUE AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pradotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO PRADO IXTACALA/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ENF. IVONNE OLIMPIA RUEDA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NAUCALPAN S/N ESQ. CHALMA, PRADO IXTACALA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 69 58 57 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pradotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 29 2837 0.2837 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ENF. IVONNE OLIMPIA RUEDA MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN MANRIQUE AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:pradotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICOCENTRO DE SALUD URBANO PRADO IXTACALA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JUAN MANUEL CANO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

NAUCALPAN S/N ESQ. CHALMA, PRADO IXTACALA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 69 58 57 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

pradotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6000 167,200 16.72 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JUAN MANUEL CANO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RUBEN MANRIQUE AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:pradotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD SAN JAVIER/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:  
EDMUNDO HECTOR BALBUENA VALENCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GUERRERO NO. 27 COLONIA SAN JAVIER, TLALNEPANTLA CENTRO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 90 38 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 47 3760 0.3760 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDMUNDO HECTOR BALBUENA VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN JAVIER/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EMMANUEL SANCHEZ OSORIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GUERRERO NO. 27 COLONIA SAN JAVIER, TLALNEPANTLA CENTRO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 90 38 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 768 0.0768 OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EMMANUEL SANCHEZ OSORIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDMUNDO HECTOR BALBUENA VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD SAN JAVIER/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARTINA DE LA CRUZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA GENERAL TITULADA “C” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GUERRERO NO. 27 COLONIA SAN JAVIER, TLALNEPANTLA CENTRO, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 90 38 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 53 460 0.0460 OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EMMANUEL SANCHEZ OSORIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EDMUNDO HECTOR BALBUENA VALENCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN JAVIER/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARYSOL HERRERA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GUERRERO NO. 27 COLONIA SAN JAVIER, TLALNEPANTLA CENTRO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 90 38 18 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6288 389,856 38.9856 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARYSOL HERRERA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EMMANUEL SANCHEZ OSORIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07  DE ABRIL DE 2017 

 

  

 

 

 

mailto:sanjaviertlalnesanjaviertlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION COORDINACION MUNICIPAL SANTA CECILIA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LETICIA OLIVIA SOLANO PINEDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PRIVADA DE LIXMAL S/N COLONIA SANTA CECILIA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 05 79 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santatlalne@hotmail.co 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 2265 0.2265 AREA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LETICIA OLIVIA SOLANO PINEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR RUIZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:santatlalne@hotmail.co


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION COORDINACION MUNICIPAL SANTA CECILIA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARCOS ISRAEL ROMERO RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PRIVADA DE LIXMAL S/N COLONIA SANTA CECILIA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 05 79 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santatlalne@hotmail.co 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 275 6839 0.6839 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARCOS ISRAEL ROMERO RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSEFINA CAMACHO NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06   DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:santatlalne@hotmail.co


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENFERMERIA COORDINACION MUNICIPAL SANTA CECILIA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. MARTHA ELVA BARRIOS SANDOVAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA JEFE DE SERVICIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PRIVADA DE LIXMAL S/N COLONIA SANTA CECILIA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 05 79 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santatlalne@hotmail.co 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 37 1561 0.1561 NFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. MARTHA ELVA BARRIOS SANDOVAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR RUIZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06   DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:santatlalne@hotmail.co


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO COORDINACION MUNICIPAL SANTA CECILIA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GLORIA ROSALES VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PRIVADA DE LIXMAL S/N COLONIA SANTA CECILIA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 05 79 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santatlalne@hotmail.co 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9052 497,116 49.7116 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GLORIA ROSALES VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR RUIZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:santatlalne@hotmail.co


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CEAPS CON SG/JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRIMARIA S/N, COLONIA REFORMA URBANA, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54110 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 47 28 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

reformatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 4500 0.45 AREA DE DIRECCION 
PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:reformatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CEAPS CON SG/JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. NAZARIO GOMEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRIMARIA S/N, COLONIA REFORMA URBANA, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54110 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 47 28 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

reformatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 70 1252 0.1252 AREA DE OFICINA EN 
PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. NAZARIO GOMEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:reformatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SOMATOMETRIA CEAPS CON SG/JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEO. IVAN PIÑA FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRIMARIA S/N, COLONIA REFORMA URBANA, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54110 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 47 28 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

reformatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 75 9100 0.91 AREA DE 
SOMATOMETRIA EN 

PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LEO. IVAN PIÑA FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:reformatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CEAPS CON SG/JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEO. IVAN PIÑA FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRIMARIA S/N, COLONIA REFORMA URBANA, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54110 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 47 28 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

reformatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 1236 0.1236 AREA DE LA OFICINA 
DE LA JEFATURA EN 

PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LEO. IVAN PIÑA FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:reformatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CEAPS CON SG/JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. NAZARIO GOMEZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PRIMARIA S/N, COLONIA REFORMA URBANA, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54110 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 11 47 28 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

reformatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6125 180,000 18.00 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO EN PLANTA 

UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. NAZARIO GOMEZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN CARLOS CAZARES JACINTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:reformatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD SAN PEDRO BARRIENTOS/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO 68 S/N, COLONIA SAN PEDRO BARRIENTOS, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 10 13 23 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

spbtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 56 4639 0.4639 OFICINA DE LA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:spbtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN PEDRO BARRIENTOS/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. RODRIGO OCHOA HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO 68 S/N, COLONIA SAN PEDRO BARRIENTOS, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 10 13 23 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

spbtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 106 2414 0.2414 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. RODRIGO OCHOA HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:spbtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD SAN PEDRO BARRIENTOS/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. ARACELI ESTRADA JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO 68 S/N, COLONIA SAN PEDRO BARRIENTOS, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 10 13 23 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

spbtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 115 9620 0.9620 OFICINA DE LA 
JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. ARACELI ESTRADA JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:spbtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN PEDRO BARRIENTOS/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA MAGDALENA PEREZ ZAVALA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO CLINICO APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MEXICO 68 S/N, COLONIA SAN PEDRO BARRIENTOS, TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 10 13 23 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

spbtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5254 126,096 12.6096 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA MAGDALENA PEREZ ZAVALA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IGNACIO HERNANDEZ NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE  ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:spbtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MA. DEL CARMEN FLORES FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIO PORTES GIL S/N ESQ. ADOLFO LOPEZ MATEOS C.P. 54020 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 79 03 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

benitojtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 53 2701 0.2701 OFICINA DE DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MA. DEL CARMEN FLORES FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JERONIMO ROJAS LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:benitojtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALMA LUZ NAVA VARGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIO PORTES GIL S/N ESQ. ADOLFO LOPEZ MATEOS C.P. 54020 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 79 03 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

benitojtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 105 1620 0.1620 OFICINA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALMA LUZ NAVA VARGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JERONIMO ROJAS LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:benitojtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JERONIMO ROJAS LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIO PORTES GIL S/N ESQ. ADOLFO LOPEZ MATEOS C.P. 54020 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 79 03 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

benitojtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 2600 0.26 OFICINA DE JEFATURA 
DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JERONIMO ROJAS LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JERONIMO ROJAS LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:benitojtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD BENITO JUAREZ/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE GUADALUPE GALLARDO RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIO PORTES GIL S/N ESQ. ADOLFO LOPEZ MATEOS C.P. 54020 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 79 03 92 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

benitojtlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4929 73,935 7.3935 DEPARTAMENTO DE 
ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE GUADALUPE GALLARDO RANGEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JERONIMO ROJAS LARA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:benitojtlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CENTRO DE SALUD SAN ANDRES ATENCO/ JURISDICCION TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL “A” DIRECTORA DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION AVENIDA NORTE S/N, COLONIA SAN ANDRES ATENCO, C.P. 54040, 

TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 97 69 64 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 255 0.0255 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:saatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN ANDRES ATENCO/ JURISDICCION TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ISAAC RODRIGUEZ TELLEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 ADMINISTRADOR DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION AVENIDA NORTE S/N, COLONIA SAN ANDRES ATENCO, C.P. 54040, 

TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 97 69 64 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 82 1425 0.1425 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ISAAC RODRIGUEZ TELLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:saatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATRURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD SAN ANDRES ATENCO/ JURISDICCION 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. LETICIA HERNANDEZ REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION AVENIDA NORTE S/N, COLONIA SAN ANDRES ATENCO, C.P. 54040, 

TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 97 69 64 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 56 551 0.0551 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. LETICIA HERNANDEZ REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:saatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN ANDRES ATENCO/ JURISDICCION TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MIGUEL ANGEL BORJA GIL  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 ENCARGADO DE ARCHIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION AVENIDA NORTE S/N, COLONIA SAN ANDRES ATENCO, C.P. 54040, 

TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 97 69 64 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

saatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16,247 324,940 32.494 ARCHIVO CLINICO DE 
LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MIGUEL ANGEL BORJA GIL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA JAQUELINE LOPEZ DE LA ROSA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:saatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO PRENSA NACIONAL DE LA COORDINACION 

MUNICIPAL PRENSA NACIONAL/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PERIODISTAS S/N, COLONIA PRENSA NACIONAL, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54170 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55  NÚMERO(S): 53 68 98 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prensatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 196 38,885 3.8885 AREA DE DIRECCION 
PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:prensatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO PRENSA NACIONAL DE LA COORDINACION 

MUNICIPAL PRENSA NACIONAL/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE ALBERTO SANTIAGO ARANDA PEÑAFIEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PERIODISTAS S/N, COLONIA PRENSA NACIONAL, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54170 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55  NÚMERO(S): 53 68 98 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prensatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 64 5060 0.506 AREA DE OFICINA EN 
PLANTA UNICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE ALBERTO SANTIAGO ARANDA PEÑAFIEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:prensatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE SOMATOMETRIA CENTRO DE SALUD URBANO PRENSA NACIONAL DE LA 

COORDINACION MUNICIPAL PRENSA NACIONAL/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.A.D.E MARIA JOSEFINA GUERRERO ACEVEDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PERIODISTAS S/N, COLONIA PRENSA NACIONAL, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54170 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55  NÚMERO(S): 53 68 98 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prensatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 8280 0.828 AREA DE 
SOMATOMETRIA EN 

PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.A.D.E MARIA JOSEFINA GUERRERO ACEVEDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:prensatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO PRENSA NACIONAL DE LA 

COORDINACION MUNICIPAL PRENSA NACIONAL/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.A.D.E MARIA JOSEFINA GUERRERO ACEVEDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PERIODISTAS S/N, COLONIA PRENSA NACIONAL, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54170 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55  NÚMERO(S): 53 68 98 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prensatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 114 4900 0.49 AREA DE LA OFICINA 
DE LA JEFATURA EN 

PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.A.D.E MARIA JOSEFINA GUERRERO ACEVEDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:prensatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO PRENSA NACIONAL DE LA COORDINACION 

MUNICIPAL PRENSA NACIONAL/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE ALBERTO SANTIAGO ARANDA PEÑAFIEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. PERIODISTAS S/N, COLONIA PRENSA NACIONAL, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE 

MEXICO, C.P. 54170 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55  NÚMERO(S): 53 68 98 66 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prensatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6727 280,800 28.08 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO PLANTA UNICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE ALBERTO SANTIAGO ARANDA PEÑAFIEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ELENA HERRERA RIVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:prensatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD LAZARO CARDENAS III “LA PRESA”/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALEJANDRO MARTINEZ MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EXCURSIONISTAS DEL D.F. S/N, COLONIA LAZARO CARDENAS, TLALNEPANTLA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 54189 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 18 68 27 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc3tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 116 2820 0.282 EN ARCHIVO DE LA 
OFICINA DE LA 

DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALEJANDRO MARTINEZ MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN C. BARRERA GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc3tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LAZARO CARDENAS III “LA PRESA”/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARCEL MONTER LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR APOYO ADMINISTRATIVO A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EXCURSIONISTAS DEL D.F. S/N, COLONIA LAZARO CARDENAS, TLALNEPANTLA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 54189 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 18 68 27 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc3tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 300 8100 0.81 EN ARCHIVO DE 
OFICINA DE 

ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARCEL MONTER LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN C. BARRERA GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc3tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ALMACEN CENTRO DE SALUD LAZARO CARDENAS III “LA PRESA”/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALMA DELIA VELAZQUEZ CAMPOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ALMACEN APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EXCURSIONISTAS DEL D.F. S/N, COLONIA LAZARO CARDENAS, TLALNEPANTLA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 54189 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 18 68 27 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc3tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 45 945 0.0945 EN ARCHIVO DE 
ALMACEN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALMA DELIA VELAZQUEZ CAMPOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN C. BARRERA GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc3tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LAZARO CARDENAS III “LA PRESA”/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. HERMES LENIN GRANADOS GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO Y ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EXCURSIONISTAS DEL D.F. S/N, COLONIA LAZARO CARDENAS, TLALNEPANTLA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 54189 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 18 68 27 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc3tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7086 113,376 11.3376 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. HERMES LENIN GRANADOS GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN C. BARRERA GONZALEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc3tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS II/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. CAROLINA SANCHEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE DIRECCION APOYO ADMINISTRATIVO A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CHIMALPA S/N COLONIA LAZARO CARDENAS TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:044 NÚMERO(S): 57 18 44 52 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc2tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 82 2463 0.2463 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CAROLINA SANCHEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lc2tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS II/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CHIMALPA S/N COLONIA LAZARO CARDENAS TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:044 NÚMERO(S): 57 18 44 52 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc2tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 122 5165 0.5165 ADMINISTRADOR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc2tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS II/ 

JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.E.O. ELVIA PRISCILA TORRES NUÑEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS ENFERMERA GENERAL TITULADA “C” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CHIMALPA S/N COLONIA LAZARO CARDENAS TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:044 NÚMERO(S): 57 18 44 52 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc2tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 72 2553 0.2553 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.E.O. ELVIA PRISCILA TORRES NUÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lc2tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS II/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. FABIOLA GARCIA RUIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENC. ARCHIVO CLINICO APOYO ADMINISTRATIVO A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CHIMALPA S/N COLONIA LAZARO CARDENAS TLALNEPANTLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:044 NÚMERO(S): 57 18 44 52 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc2tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6000 13,250 1.325 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. FABIOLA GARCIA RUIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. CESAR OMAR GODINEZ VILLALBA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lc2tlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS I/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ACELA TRINIDAD RIVERO LAZCANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA EXPLORADORES DE MEXICO ESQUINA ESTROMBOLI COLONIA LAZARO CARDENAS 

3RA. SECCION,C.P. 54180, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 20 52 44 43 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc1tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 168 5328 0.5328 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ACELA TRINIDAD RIVERO LAZCANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ADRIANA LOPEZ ZARATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS I/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARIA DE LOS ANGELES PARTIDO TORNEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA EXPLORADORES DE MEXICO ESQUINA ESTROMBOLI COLONIA LAZARO CARDENAS 

3RA. SECCION,C.P. 54180, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 20 52 44 43 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc1tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 331 13,037 1.3037 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA DE LOS ANGELES PARTIDO TORNEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ADRIANA LOPEZ ZARATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS I/ 

JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.E.P. ANDREA G. SALAZAR PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA JEFE DE SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA EXPLORADORES DE MEXICO ESQUINA ESTROMBOLI COLONIA LAZARO CARDENAS 

3RA. SECCION,C.P. 54180, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 20 52 44 43 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc1tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 2400 0.24 OFICINA DE JEFATURA 
DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.E.P. ANDREA G. SALAZAR PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ADRIANA LOPEZ ZARATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO LAZARO CARDENAS I/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. CUTBERTO RODRIGUEZ BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA EXPLORADORES DE MEXICO ESQUINA ESTROMBOLI COLONIA LAZARO CARDENAS 

3RA. SECCION,C.P. 54180, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 20 52 44 43 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lc1tlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1625 16,603 1.6603 ARCHIVO CLINICO DE 
LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. CUTBERTO RODRIGUEZ BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ADRIANA LOPEZ ZARATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO LA LAGUNA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAGO DE PATZACUARO NO.44, LA LAGUNA C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55  NÚMERO(S): 57 14 10 03 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lagunatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 296 11,860 1.186 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lagunatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO LA LAGUNA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. MARCO ANTONIO CHAVEZ AGUIÑIGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAGO DE PATZACUARO NO.44, LA LAGUNA C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55  NÚMERO(S): 57 14 10 03 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lagunatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 153 3877 0.3877 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARCO ANTONIO CHAVEZ AGUIÑIGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lagunatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO LA LAGUNA/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. MARICELA SANCHEZ CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS AUXILIAR DE ENFERMERIA “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAGO DE PATZACUARO NO.44, LA LAGUNA C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55  NÚMERO(S): 57 14 10 03 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lagunatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 64 4880 0.488 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. MARICELA SANCHEZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:lagunatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO LA LAGUNA/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. RUBEN LOPEZ CASTILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO CLINICO APOYO ADMINISTRATIVO “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LAGO DE PATZACUARO NO.44, LA LAGUNA C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE BAZ ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55  NÚMERO(S): 57 14 10 03 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lagunatlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3135 94,050 9.405 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. RUBEN LOPEZ CASTILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS GARCIA LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:lagunatlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO SAN JUANICO/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MANUEL ROCHA LUNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO DE TEJADA S/N COLONIA SAN JUAN IXHUATEPEC, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 15 56 37 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjuanicotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 207 15,930 1.593  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MANUEL ROCHA LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERIC GERARDO GARCILAZO VIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:sanjuanicotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO SAN JUANICO/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIEGO ALONSO MORENO ACOSTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO DE TEJADA S/N COLONIA SAN JUAN IXHUATEPEC, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 15 56 37 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjuanicotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 113 6627 0.6627 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DIEGO ALONSO MORENO ACOSTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERIC GERARDO GARCILAZO VIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:sanjuanicotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO SAN JUANICO/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. LYDIA LEYTE DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENFERMERAS “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO DE TEJADA S/N COLONIA SAN JUAN IXHUATEPEC, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 57 15 56 37 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjuanicotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 561 0.0561 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. LYDIA LEYTE DIAZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERIC GERARDO GARCILAZO VIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sanjuanicotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO SAN JUANICO/ JURISDICCION SANITARIA 

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DORA IRIS MELO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO DE TEJADA S/N COLONIA SAN JUAN IXHUATEPEC, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 CLAVE LADA:01 55 CLAVE LADA:01 55 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sanjuanicotlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9451 171,624 17.1624 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DORA IRIS MELO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ERIC GERARDO GARCILAZO VIVEROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

07  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sanjuanicotlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CENTRO DE SALUD URBANO DR. JORGE JIMENEZ CANTU/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DEL C.S.U. 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRO GORDO S/N COLONIA DR. JORGE JIMENEZ CANTU, C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE 

BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 29 63 32 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jjctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 230 11,500 1.15 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jjctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD URBANO DR. JORGE JIMENEZ CANTU/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALICIA SANCHEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRO GORDO S/N COLONIA DR. JORGE JIMENEZ CANTU, C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE 

BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 29 63 32 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jjctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 67 3013 0.3013 ADIMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALICIA SANCHEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jjctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA CENTRO DE SALUD URBANO DR. JORGE JIMENEZ CANTU/ 

JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. ENF. JUANA GARCIA JUAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENFERMERA JEFE DE SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRO GORDO S/N COLONIA DR. JORGE JIMENEZ CANTU, C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE 

BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 29 63 32 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jjctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 40 10120 1.012 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. ENF. JUANA GARCIA JUAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:jjctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD URBANO DR. JORGE JIMENEZ CANTU/ JURISDICCION 

SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA MAGDALENA CARRASCO SALDAÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRO GORDO S/N COLONIA DR. JORGE JIMENEZ CANTU, C.P. 54190, TLALNEPANTLA DE 

BAZ, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 29 63 32 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jjctlalne@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7303 109,545 10.9545 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. MARIA MAGDALENA CARRASCO SALDAÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ENRIQUE CUERVO ALPIDE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jjctlalne@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION UNEME CAPASITS/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SANDRA CASTAÑEDA TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VILLAHERMOSA Y COLIMA S/N COLONIA VALLE CEYLAN, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 56 01 75 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capasitsisemtlalnepantla@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 60 5717 0.5717 AREA SECRETARIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SANDRA CASTAÑEDA TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EVERARDO BARRETO RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:capasitsisemtlalnepantla@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO UNEME CAPASITS/ JURISDICCION SANITARIA TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA ELIZABETH RIVAS JIMENEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A4 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

VILLAHERMOSA Y COLIMA S/N COLONIA VALLE CEYLAN, TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 53 56 01 75 EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

capasitsisemtlalnepantla@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 634 63,400 6.34 ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA ELIZABETH RIVAS JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. EVERARDO BARRETO RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:capasitsisemtlalnepantla@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA JURISDICCIONAL/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. YISEL FONSECA ESTRADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A2 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

clave lada: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):97800 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 2 440 0.0044 OFICINA DE LA 
JEFATURA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. YISEL FONSECA ESTRADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA SONIA DIAZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ENSEÑANZA E INVESTIGACION/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AMADA GONZALEZ FUENTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE ENSEÑANZA E INVESTIGACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amadagonzalesfuentes@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 14 9300 0.93 OFICINA DE 
PROMOCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. AMADA GONZALEZ FUENTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. AMADA GONZALEZ FUENTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

  

mailto:amadagonzalesfuentes@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION VALLE DE BRAVO/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JAVIER JARAMILLO PATIÑO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA:2 62 05 20 CLAVE LADA:97823 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jaras_168@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2016 3 2400 0. 24 OFICINA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JAVIER JARAMILLO PATIÑO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JAVIER JARAMILLO PATIÑO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:jaras_168@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RUBIELA BAUTISTA RODRIGUEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97812 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx     

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 838 41900 41.19 OFICINA DE RECURSOS 
HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RUBIELA BAUTISTA RODRIGUEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

RUBIELA BAUTISTA RODRIGUEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PAGOS Y NOMINA/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MA. DE LOURDES VELAZQUEZ GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE NOMINAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97812 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx     

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 50000 5 OFICINA DE PAGOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MA. DE LOURDES VELAZQUEZ GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MA. DE LOURDES VELAZQUEZ GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ZULEYMA ANAHI PEDRAZA VARGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO A 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97807 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx      

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 60000 6 OFICINA DE RECURSOS 
FINANCIEROS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ZULEYMA ANAHI PEDRAZA VARGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ZULEYMA ANAHI PEDRAZA VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PRIMER NIVEL/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: E.S.P. JOSE JUAN MEDRANO ROMERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97807 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx      

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 6351 0.6351 AREA ADMINISTACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

E.S.P. JOSE JUAN MEDRANO ROMERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

E.S.P. JOSE JUAN MEDRANO ROMERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MEDICINA PREVENTIVA/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDUARDO ELOY DOMINGUEZ CONTRERAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE JURISDICCIONAL DEL PROGRAMA DE VACUNACION UNIVERSAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97807 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

edy-dominguez@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 45 1160 0.0116 PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDUARDO ELOY DOMINGUEZ CONTRERAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

EDUARDO ELOY DOMINGUEZ CONTRERAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE  ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:edy-dominguez@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVO/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE ENOC MARTINEZ REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR NORMATIVO DE SALUD REPRODUCTIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97811 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx        

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 1450 0.145 OFICINA DE SALUD 
REPRODUCTIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE ENOC MARTINEZ REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ENOC MARTINEZ REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE  SALUD DEL ADULTO Y ANCIANO/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GUADALUPE MARIA VENCES LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97806 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dra.vencesl@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 1923 0.1923 OFICINA DE SALUD DEL 
ADULTO Y EL ANCIANO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GUADALUPE MARIA VENCES LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GUADALUPE MARIA VENCES LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:dra.vencesl@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE  PLANEACION E INFORMATICA/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSE LUIS VELAZQUEZ PEÑALOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR  NORMATIVO DE PLANEACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97820 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 45000 4.5 OFICINA DE 
PLANEACION E 
INFORMATICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JOSE LUIS VELAZQUEZ PEÑALOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JOSE LUIS VELAZQUEZ PEÑALOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE  PROMOCION DE LA SALUD/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CHRISTINA GONZALEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR  NORMATIVO DE PLANEACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97813 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

promocionvalle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 8600 0.86 OFICINA DE 
PROMOCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. CHRISTINA GONZALEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. CHRISTINA GONZALEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:promocionvalle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE  ZOONOSIS Y VECTORES/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IGNACIO FERNANDO SAUCEDO TAPIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97805 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ifsaucedo@msn.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 8100 0.81 OFICINAS DE ZOONOSIS 
Y VECTORES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MVZ. IGNACIO FERNANDO SAUCEDO TAPIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MVZ. IGNACIO FERNANDO SAUCEDO TAPIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:ifsaucedo@msn.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ESTOMATOLOGIA/JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CD. TRINIDAD DAVILA MARGARITA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LA COORDINACION  NORMATIVA DE ESTOMATOLOGIA JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97810 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

supermago22@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 780  0.078 OFICINA DE 
ESTOMATOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CD. TRINIDAD DAVILA MARGARITA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CD. TRINIDAD DAVILA MARGARITA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:supermago22@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE EPIDEMIOLOGIA /JURISDICCION SANITARIA  VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN MANUEL MUÑOZ MUNGUIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERRADA DEL MANGUINTO S/N, VALLE DE BRAVO, SANTA MARIA AHUACATLAN,  VALLE DE 

BRAVO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:97815 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 8800 0.88 OFICINA DE 
EPIDEMIOLOGIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN MANUEL MUÑOZ MUNGUIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN MANUEL MUÑOZ MUNGUIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE AMANALCO / JURISDICCION VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE AMANALCO (SUPLENTE) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA BECERRA No. 106, COL. CENTRO, AMANALCO DE BECERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: CLAVE LADA:72 23 57 34 43 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

otzoloapan30@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 7400 0.74 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:otzoloapan30@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE AMANALCO / JURISDICCION VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERNESTO SORES CARRASCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISSTRADOR  MUNICIPAL DE AMANALCO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA BECERRA No. 106, COL. CENTRO, AMANALCO DE BECERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: CLAVE LADA: 72 23 57 34 43 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

otzoloapan30@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 4300 0.43 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERNESTO SORES CARRASCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ERNESTO SORES CARRASCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:otzoloapan30@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD AMANALCO / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. BECERRA No. 106, MUNICIPIO DE AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 1000 50000 5.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD AMANALCO / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. BECERRA No. 106, MUNICIPIO DE AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 1200 0.12 AREA DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARICELA PATIÑO SANTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD AGUA BENDITA / MINICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA TOLUCA-AMANALCO KM 15.3 A UN COSTADO DE LA IGLESIA “SAGRADO 

CORAZON DE JESUS”, AGUA BENDITA, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 1000 0.10 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD AGUA BENDITA / MINICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA TOLUCA-AMANALCO KM 15.3 A UN COSTADO DE LA IGLESIA “SAGRADO 

CORAZON DE JESUS”, AGUA BENDITA, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 598 4400 4.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD EL CAPULIN / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIO, EL CAPULIN, PRIMERA SECCION, AMNALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 900 0.009 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD EL CAPULIN / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIO, EL CAPULIN, PRIMERA SECCION, AMNALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 466 45000 4.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. OSCAR IVAN SANCHEZ LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD EL POTRERO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “CINCO DE MAYO”, EL POTRERO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 800 0.08 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLLINICO DEL CENTRO DE SALUD EL POTRERO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “CINCO DE MAYO”, EL POTRERO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 635 70000 7.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CRISTIAN ALAN CARBAJAL PLIEGO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD SAN BARTOLO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “JUSTO SIERRA”, SAN BARTOLO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-20177 6 900 0.09 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN BARTOLO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “JUSTO SIERRA”, SAN BARTOLO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 648 42000 4.2 AREA DE ARCHIVO 
CLILNICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JESUS ANWAR RIVEROS AGUIRRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD SAN MATEO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “IGNACIO RAMIREZ”, SAN MATEO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 900 0.09 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN MATEO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “IGNACIO RAMIREZ”, SAN MATEO, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 796 83000 8.3 AREA DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. DANIELA MONSERRAT FLORES DE LEON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD RINCON DE GUADALUPE / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ULISES SIERRA SANTOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PARAJE EL TEJOCOTE, RINCON DE GUADAUPE, AMANALCO, C.P. 51750 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 1000 0.10  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ULISES SIERRA SANTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ULISES SIERRA SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD RINCON DE GUADALUPE / MUNICIPIO AMANALCO 

/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ULISES SIERRA SANTOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PARAJE EL TEJOCOTE, RINCON DE GUADAUPE, AMANALCO, C.P. 51750 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1993-2017 716 48000 4.8 AREA  DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ULISES SIERRA SANTOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ULISES SIERRA SANTOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE  MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD SAN JERONIMO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUCIANO ROMERO FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PREESCOLAR “VALENTIN GOMEZ FARIAS”, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 1000 0.10 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUCIANO ROMERO FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUCIANO ROMERO FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN JERONIMO / MUNICIPIO AMANALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUCIANO ROMERO FLORES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PREESCOLAR “VALENTIN GOMEZ FARIAS”, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 1682 54000 5.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUCIANO ROMERO FLORES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUCIANO ROMERO FLORES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD POLVILLOS / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERLAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA IGLESIA VIRGEN DE GUADALUPE, POLVILLOS, SAN BARTOLO QUINTA 

SECCION, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD POLVILLOS / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERLAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA IGLESIA VIRGEN DE GUADALUPE, POLVILLOS, SAN BARTOLO QUINTA 

SECCION, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 491 44000 4.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. VENTURA CAMPOS BUENO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA CASA DE SAUD DE SAN JUAN / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIONCOMUNAL, SAN JUAN, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SAUD DE SAN JUAN / MUNICIPIO DE AMANALCO / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIONCOMUNAL, SAN JUAN, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2015 400 30000 3.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARCO ANTONIO ZUÑIGA ZAMUDIO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA CASA DE SAUD DE CAPILLA VIEJA / MUNICIPIO DE MALINALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. BERNABE PEREZ SOTO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA IGLESIA ISIDRO LABRADOR, CAPILLA VIEJA, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 100 0.01 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. BERNABE PEREZ SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. BERNABE PEREZ SOTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA CASA DE SAUD DE CAPILLA VIEJA / MUNICIPIO DE MALINALCO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. BERNABE PEREZ SOTO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA IGLESIA ISIDRO LABRADOR, CAPILLA VIEJA, AMANALCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  EXTENSIÓN (ES): 64056 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1990-2017 260 30000 3.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. BERNABE PEREZ SOTO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. BERNABE PEREZ SOTO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DEL CEAPS SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS ANGEL PEÑA GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR  MUNICIPAL DE SALUD (DIRECCION VACANTE ACTUALMENTE) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. VERACRUZ S/N, COL. CENTRO, SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 69 21 79 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mar_19_roos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 7900 0.79 OFICINA DE LA 
DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS ANGEL PEÑA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ANGEL PEÑA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MAR_19_ROOS@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CEAPS SANTOS TOMAS DE LOS PLATANOS / JURISDICCION VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. MARLENE GONZALEZ CHAMORRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DEL CEAPS SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. VERACRUZ S/N, COL. CENTRO, SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 69 21 79 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mar_19_roos@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 24 6900 0.69 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. MARLENE GONZALEZ CHAMORRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. MARLENE GONZALEZ CHAMORRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:MAR_19_ROOS@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD POTRERO ARRIBA / MUNICIPIO SANTO TOMAS / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS ALBERTO FLORES HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

POTRERO DE ARRIBA, AUN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA, POTRERO DE ARRIBA, 

SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 200 0.02 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS ALBERTO FLORES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LUIS ALBERTO FLORES HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD POTRERO ARRIBA / MUNICIPIO SANTO TOMAS / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LUIS ALBERTO FLORES HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

POTRERO DE ARRIBA, AUN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA, POTRERO DE ARRIBA, 

SANTO TOMAS DE LOS PLATANOS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 122 1952 0.1952 AREA DE ENFERMERIA 
DEL CENTRO DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LUIS ALBERTO FLORES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANGEL CARLOS PEÑA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD RINCON CHICO / MUNICIPIO SANTO 

TOMAS / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

IXTAPANTONGO, CERCANO A LA IGLESIA, RINCON CHICO SANTO TOMAS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20  EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 100 0.01 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD RINCON CHICO / MUNICIPIO SANTO TOMAS / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

IXTAPANTONGO, CERCANO A LA IGLESIA, RINCON CHICO SANTO TOMAS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA:DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 566 9056 0.9056 ARCHIVO DE AREA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANGEL CARLOS PEÑA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO CASA DE SALUD PUERTO DE SANTO TOMAS / MUNICIPIO SANTO 

TOMAS / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DC EL PUERTO DE SANTO TOMAS, SANTO TOMAS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA: DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 100 0.01 AREA ADMINISTRATIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CASA DE SALUD PUERTO DE SANTO TOMAS / MUNICIPIO SANTO TOMAS / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DC EL PUERTO DE SANTO TOMAS, SANTO TOMAS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA: DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 60 960 0.960 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. LINDA GARDUÑO GUZMAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD IXTAPANTONGO / MUNICIPIO SANTO 

TOMAS / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DC IXTAPATONGO, CERCANO A LA IGLESIA , RINCON CHICO, SANTO TOMAS  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA: DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 100 0.01 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD IXTAPANTONGO / MUNICIPIO SANTO TOMAS / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DC IXTAPATONGO, CERCANO A LA IGLESIA , RINCON CHICO, SANTO TOMAS  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 CLAVE LADA: 2 62 05 20 CLAVE LADA: DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1986-2017 440 7056 0. 7056 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LOURDES GONZALEZ CARRANZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD ZACAZONAPAN / JURISDICCIO 

VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANGEL CARLOS PEÑA GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CALTEPEC S/N, COL. LOMA BONITA, SANTO TOMAS, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  1 10 09 74 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 13000 1.3 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANGEL CARLOS PEÑA GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANGEL CARLOS PEÑA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD ZACAZONAPAN / 

JURISDICCIO VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CORAL GARFIAS PEÑALOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CALTEPEC S/N, COL. LOMA BONITA, SANTO TOMAS, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  1 10 09 74 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 21 6600 0.66 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CORAL GARFIAS PEÑALOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CORAL GARFIAS PEÑALOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD ZACAZONAPAN / 

JURISDICCIO VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CORAL GARFIAS PEÑALOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA CALTEPEC S/N, COL. LOMA BONITA, SANTO TOMAS, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  1 10 09 74 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 21 6600 0.66 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CORAL GARFIAS PEÑALOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CORAL GARFIAS PEÑALOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD ZACAZONAPAN / MUNICIPIO DE 

ZACAZONAPAN / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LIBRAMIENTO LAZARO CARDENAS S/N, ZACAZONAPAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 300 0.03 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD ZACAZONAPAN / MUNICIPIO DE ZACAZONAPAN / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LIBRAMIENTO LAZARO CARDENAS S/N, ZACAZONAPAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 940 15980 1.5980 AREA ARCHIVO CINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA CONCEPCIO BERNAL PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:MD_VALLE@YAHOO.COM.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL VALLE DE BRAVO / JURISDICCION VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PABLO SEBASTIAN PAGNOTTA ALIS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 5 DE FEBRERO # 100, COL. CENTRO, VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S): 72 24 09 74 99 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.pagnotta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 12000 1.20 OFICINA DE 
LACOOORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PABLO SEBASTIAN PAGNOTTA ALIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO SEBASTIAN PAGNOTTA ALIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:DR.PAGNOTTA@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL VALLE DE BRAVO / JURISDICCION 

ADMINISTRACION/JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIO MARTINEZ JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 5 DE FEBRERO # 100, COL. CENTRO, VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S): 72 24 09 74 99 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.pagnotta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  23 9,800 0.9800  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIO MARTINEZ JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIO MARTINEZ JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:DR.PAGNOTTA@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CEAPS COLORINES / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. PABLO PAGNOTTA ALIS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD VALLE DE BRAVO (DIRECCION VACANTE 

ACTUALMENTE) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRANCISCO PEREZ RIOS  S/N, CENTRO, COLORINES , VALLE DE BRAVO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 68 56 41 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.pagnotta@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 19000 1.9 OFICINA DE LA 
DIRECCION DEL CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. PABLO PAGNOTTA ALIS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO PAGNOTTA ALIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:DR.PAGNOTTA@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CEAPS COLORINES / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL ANGEL GARCIA LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR  CEAPS COLORINES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. FRANCISCO PEREZ RIOS  S/N, CENTRO, COLORINES , VALLE DE BRAVO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 68 56 41 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kompare@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 15000 1.5 OFICINA 
ADMINISTRATIVA DEL 

CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL ANGEL GARCIA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. PABLO PAGNOTTA ALIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:KOMPARE@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD VALLE DE BRAVO / MUNICIPIO VALLE DE 

BRAVO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA MANGUITO S/N, COL. SANTA MARIA AHUACATLAN, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 12000 1.2 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD VALLE DE BRAVO / MUNICIPIO VALLE DE BRAVO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA MANGUITO S/N, COL. SANTA MARIA AHUACATLAN, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:  726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1995-2017 9973 149595 14.95 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SAMUEL ROBLES JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SANTA MARIA PIPIOLTEPEC / MUNICIPIO 

VALLE DE BRAVO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA PIPIOLTEPEC, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 -2017  2 268 0.0268 AREA DE ARCHIVO CLINICO 
CENTRO DE SALUD SANTA 

MARIA PIPIOLTEPEC  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SANTA MARIA PIPIOLTEPEC / MUNICIPIO VALLE 

DE BRAVO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, SANTA MARIA PIPIOLTEPEC, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 885 56 773 5.67 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. GALO ENRIQUE MARAVER BOTELLO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD / MUNICIPIO VALLE DE BRAVO/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SUSANA PEREZ MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LOS SAUCOS, MUNICIPIO DE VALLE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 70 0.007 AREA ADMINISTRATIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. SUSANA PEREZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S SUSANA PEREZ MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD / MUNICIPIO VALLE DE BRAVO/ JURISDICCION 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. SUSANA PEREZ MORALES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, LOS SAUCOS, MUNICIPIO DE VALLE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 1351 61000 6.1 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. SUSANA PEREZ MORALES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. SUSANA PEREZ MORALES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD CUADRILLAS DE DOLORES / MUNICIPIO 

VALLE DE BRAVO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. ABRAHAM ALI REYES HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO, CUADRILLA DE DOLORES, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 126 0.2126 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. ABRAHAM ALI REYES HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. ABRAHAM ALI REYES HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALLUD CERRO GORDO / MUNICIPIO DE VALLE 

DE BRAVO 7 JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO  CONOCIDO, CERRO GORDO, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 38 0.0038 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALLUD CERRO GORDO / MUNICIPIO DE VALLE DE 

BRAVO 7 JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO  CONOCIDO, CERRO GORDO, MUNICIPIO VALLE DE BRAVO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 767 11505 1.150 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. HEFZI-BA ESTUDILLO MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE  ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL DDE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LIBRAMIENTO SN, COLONIA CENTRO, VILLA DE ALLENDE, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  72 21 10 71 73 EXTENSIÓN (ES):  DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 8800 0.88 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD )PLAZA DE ADMINISTRADOR VACANTE) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LIBRAMIENTO SN, COLONIA CENTRO, VILLA DE ALLENDE, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: NÚMERO(S):  72 21 10 71 73 EXTENSIÓN (ES):  DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 7500 0.75 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CEAPS VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COOORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD (DIRECCION VACANTE ACTUALMENTE) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ACERCAMIENTO NACIONAL SN, COL. CENTRO, VILLA DE ALLENDE, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 69 02 14 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 7100 0.71 OFICINA DE LA 
DIRECCION DEL CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 
 
 
 

4 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CEAPS VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. LUIS TOLA POSADAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL CEAPS VILLA DE ALLENDE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ACERCAMIENTO NACIONAL SN, COL. CENTRO, VILLA DE ALLENDE, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 69 02 14 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 5700 0.57 OFICINA DE 
ADMINISTRACION DEL 

CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. LUIS TOLA POSADAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. LUIS TOLA POSADAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO DE ADMINISTRACION DEL CENTRO DE SALUD SAN JUAN BAUTISTA / MUNICIPIO 

VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN, SAN JUAN BUENAVISTA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  1 00 52 34 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 10 10 0.1 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN JUAN BAUTISTA / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN, SAN JUAN BUENAVISTA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  1 00 52 34 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 215 11000 1.1 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD CUESTA DEL CARMEN / MUNICIPIO 

VILLA DE ALLENDE  / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN, CUESTA EL CARMEN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  1 00 52 34 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 7 0.07 AREA DE ARCHIVO 
ADMINISTRATIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD CUESTA DEL CARMEN / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE  / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN, CUESTA EL CARMEN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 231 33000 3.3 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DE LA CASA DE SALUD  BOSENCHEVE  / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE  / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN,  BOSENCHEVE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:715 NÚMERO(S):  1 10 55 12 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 9 0.09 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DE LA CASA DE SALUD  BOSENCHEVE  / MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE  / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO SN,  BOSENCHEVE 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:715 NÚMERO(S):  1 10 55 12 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 489 28000 2.8 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KIND NAYELI MONDRAGON MONDRAGON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

  

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD LOMA DE JUAREZ / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIEGO LOPEZ SOLANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTO SIN NUMERO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S):  57 89 52 07 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 9 0.09 AREA DE ARCHIVO 
CLINICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DIEGO LOPEZ SOLANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DIEGO LOPEZ SOLANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD LOMA DE JUAREZ / MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE 

/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DIEGO LOPEZ SOLANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTO SIN NUMERO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S):  57 89 52 07 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 1860 56000 5.6 AREA DE ARCHIVO 
CLILNICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DIEGO LOPEZ SOLANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DIEGO LOPEZ SOLANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DEL CENTRO DE SALUD EL JACAL  / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA TOLUCA- ZITACUZRO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 21 21 0.21 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLLINICO  DEL CENTRO DE SALUD EL JACAL  / MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA TOLUCA- ZITACUZRO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 1056 27000 2.7 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DEL CENTRO DE SALUD SAN FELIPE SANTIAGO  / MUNICIPIO 

VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DANIEL MADERO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN FELIPE SANTIAGO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 27 00 90 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 10 0.010 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DANIEL MADERO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DANIEL MADERO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD SAN FELIPE SANTIAGO  / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DANIEL MADERO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN FELIPE SANTIAGO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S):  27 00 90 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 2123 52000 5.2 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DANIEL MADERO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DANIEL MADERO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DEL CENTRO DE SALUD SAN PABLO MALACATEPEC  / 

MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAOLA CINTRO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN PABLO MALACATEPEC   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 11 07 173 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 8 0.08 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PAOLA CINTRO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PAOLA CINTRO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD SAN PABLO MALACATEPEC  / MUNICIPIO VILLA 

DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAOLA CINTRO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN PABLO MALACATEPEC   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S):  11 07 173 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 1987 34000 3.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PAOLA CINTRO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PAOLA CINTRO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DEL CENTRO DE SALUD SAN JERONIMO TOTOLTEPEC  / 

MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAZMIN CAMACHO MONROY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN JERONIMO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S): 50 50 133 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 5 7 0.07 AREA ADMINISTRATIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YAZMIN CAMACHO MONROY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

YAZMIN CAMACHO MONROY 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD SAN JERONIMO TOTOLTEPEC  / MUNICIPIO VILLA 

DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YAZMIN CAMACHO MONROY 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SAN JERONIMO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 27 00 90 40 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 2013 6000 6.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YAZMIN CAMACHO MONROY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

YAZMIN CAMACHO MONROY 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO  DEL CENTRO DE SALUD SABANA DEL ROSARIO  / MUNICIPIO 

VILLA DE ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SABANA DEL ROSARIO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 5 0.05 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD SABANA DEL ROSARIO  / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SABANA DEL ROSARIO   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 1572 29000 2.9 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOEL IVAN ESQUIVEL MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SANTA TERESA / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SANTA TERESA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 11 0.11 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SANTA TERESA / MUNICIPIO VILLA DE ALLENDE / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO PAVIMENTADO  SIN NUMERO SANTA TERESA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 712 31000 3.1 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. J. CRUZ JIMENEZ ALVAREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SABANA TABORDA / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCIION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARINA NAVARRO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO DE TERRACERIA SIN NUMERO SABANA TABORDA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 11 0.11 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KARINA NAVARRO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KARINA NAVARRO MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2015 

 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SABANA TABORDA / MUNICIPIO VILLA DE 

ALLENDE / JURISDICCIION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARINA NAVARRO MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CAMINO DE TERRACERIA SIN NUMERO SABANA TABORDA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S):  1 10 71 73 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 601 31000 3.1 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KARINA NAVARRO MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KARINA NAVARRO MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION CEAPS IXTAPAN DEL ORO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD (DIRECCION VACANTE HASTA EL MOMENTO) 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE SN, COL. CENTRO, IXTAPAN DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 68 21 81 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsixtapandeloro@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 4800 0.48 OFICINA DE LA 
DIRECCION DEL CEAPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:CEAPSIXTAPANDELORO@YAHOO.COM.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION  CEAPS IXTAPAN DEL ORO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA DE CEAPS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE SN, COL. CENTRO, IXTAPAN DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 68 21 81 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsixtapandeloro@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 7800 0.78 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

 

mailto:CEAPSIXTAPANDELORO@YAHOO.COM.MX


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALLUD TUTUAPAN / MUNICIPIOIXTAPAN DEL 

ORO/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA IGLESIA “LA CANDELARIA”, TUTUAPAN, IXTAPAN DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 331 0.0331 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALLUD TUTUAPAN / MUNICIPIOIXTAPAN DEL ORO/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA IGLESIA “LA CANDELARIA”, TUTUAPAN, IXTAPAN DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 635 38100 3.81 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. LEONIDAS SERRANO RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD EL CHILAR / MUNICIPIO IXTAPAN DEL 

ORO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “EMILIANO ZAPATA”, EL CHILAR, IXTAPAN DEL 

ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  2 185 0.0185 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

  

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD EL CHILAR / MUNICIPIO IXTAPAN DEL ORO / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “EMILIANO ZAPATA”, EL CHILAR, IXTAPAN DEL 

ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 300 9000 0.9 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MA. ROCIO MENDEZ ADAME 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD MIAHUATLAN DE HIDALGO / MUNICIPIO 

IXTAPAN DEL ORO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETA MIAHUTLAN DE HIDALGO – IXTAPAN DEL ORO, MIAHUTLANDE HIDALGO, IXTAPAN 

DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 85 0.0085 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE  MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DEL CENTRO DE SALUD MIAHUATLAN DE HIDALGO / MUNICIPIO IXTAPAN 

DEL ORO / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETA MIAHUTLAN DE HIDALGO – IXTAPAN DEL ORO, MIAHUTLANDE HIDALGO, IXTAPAN 

DEL ORO, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 498 39840 3.984 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.P.S.S. ALEJANDRO MIRALRIO GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD VILLA VICTORIA NORTE / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. DEYRA GARCIA FIGUEROA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA LAZARO CARDENAS S/N, COL. JESUS MARIA, VILLA VICTORIA, C.P. 50963, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cmsvillanorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 6100 0.61 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. DEYRA GARCIA FIGUEROA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. DEYRA GARCIA FIGUEROA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:CMSVILLANORTE@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD VILLA VICTORIA NORTE / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR MANUEL FONSECA RESENDIZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA LAZARO CARDENAS S/N, COL. JESUS MARIA, VILLA VICTORIA, C.P. 50963, ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cmsvillanorte@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 4500 0.45 OFICINA DE LA 
DMINISTRACION DE LA 

COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

VICTOR MANUEL FONSECA RESENDIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

VICTOR MANUEL FONSECA RESENDIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:CMSVILLANORTE@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD PALIZADA / MUNICIPIO VILLA VICTORIA / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PALIZADA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vialaya@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 20 0.002 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:vialaya@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD PALIZADA / MUNICIPIO VILLA VICTORIA / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO PALIZADA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

vialaya@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 614 30700 3.07 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS VIANEY ALEJANDRA SALAYA VELAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 
 

 

 

 

mailto:vialaya@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD EL CAPULIN / MUNICIPIO VILLA VICTORIA / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO EL CAPULIN, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 35 0.0035 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD EL CAPULIN / MUNICIPIO VILLA VICTORIA / 

JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO EL CAPULIN, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 516 25800 2.58 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SALUD MONTOYA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SAN DIEGO SUCHITEPEC / MUNICIPIO 

VILLA VICTORIA / JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR  DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN VILLA DIEGO SUCHITEPEC,VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 50 0.005 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN DIEGO SUCHITEPEC / MUNICIPIO VILLA 

VICTORIA / JURISDICICON VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

AUXILIAR  DE ENFERMERIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN VILLA DIEGO SUCHITEPEC,VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):  2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 694 41640 4.164 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ENF. ERIKA BERENICE SANCHEZ PIÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO DEL RINCON / MUNICIPIO 

DE VILLA VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN ANTONIO DEL RINCON, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

avila_san_arturo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 201 7 2 40 0.0040 ARCHIVO 
ADMINISTRATIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:AVILA_SAN_ARTURO@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN ANTONIO DEL RINCON / MUNICIPIO DE VILLA 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN ANTONIO DEL RINCON, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

avila_san_arturo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2007-2017 674 40440 4.044 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO AVILA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:AVILA_SAN_ARTURO@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD LOS CEDROS / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SARA MEJIA DEHONOR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS CEDROS, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 45 0.0045 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SARA MEJIA DEHONOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SARA MEJIA DEHONOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD LOS CEDROS / MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA 

/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. SARA MEJIA DEHONOR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS CEDROS, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 1913 95650 9.565 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. SARA MEJIA DEHONOR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. SARA MEJIA DEHONOR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

  



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD EL CERRILLO / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CENTRO DEL CERRILLO, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 35 0.0035 AREA DE ARCHIVO 
CLLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD EL CERRILLO / MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA 

/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CENTRO DEL CERRILLO, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 1493 85101 8.5101 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIANA OLIVA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SAN MARCOS/ MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. IRMA PEREZ MERCADO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MARCOS DE LAS LOMA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3 50 0.005 ARCHIVO ADMINISTRATIVO  
DENTRO DE SALUD SAN 

MARCOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. IRMA PEREZ MERCADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. IRMA PEREZ MERCADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN MARCOS/ MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA 

/ JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. IRMA PEREZ MERCADO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN MARCOS DE LAS LOMA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 1166 69960 6.996 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. IRMA PEREZ MERCADO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. IRMA PEREZ MERCADO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DEL CENTRO DE SALUD SAN DIEGO/ MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN DIEGO DEL CERRITO, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lilia_a_rr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 15 0.0015 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

  

mailto:LILIA_A_RR@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DEL CENTRO DE SALUD SAN DIEGO/ MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO SAN DIEGO DEL CERRITO, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lilia_a_rr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 750 30000 3 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS LILIA ABIGAIL RUIZ RAMIREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:LILIA_A_RR@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD BARRIO DE LOS CEDROS / MUNICIPIO DE 

VILLA DE VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS CEDROS DE SUCHITEPEC, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cdulcey_03@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 20 0.002 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cdulcey_03@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD BARRIO DE LOS CEDROS / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS CEDROS DE SUCHITEPEC, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cdulcey_03@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 633 31650 3.165 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA DULCE CUELLAR LEDESMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cdulcey_03@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD RAMEJE / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO RAMEJE, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magdame86@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 13 0.0013 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:magdame86@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD RAMEJE / MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO RAMEJE, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magdame86@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 200 6000 0.6 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:magdame86@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD MINA VIEJA / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO MINA VIEJA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magdame86@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 15 0.0015 AREA DE ARCHIVO 
CLLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

 12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:magdame86@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD MINA VIEJA / MUNICIPIO DE VILLA DE VICTORIA / 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO MINA VIEJA, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

magdame86@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2004-2017 330 13200 1.32 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA MAGDALENA SANCHEZ RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:magdame86@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO ADMINISTRATIVO DE LA CASA DE SALUD VENTA DE OCOTILLOS / MUNICIPIO DE 

VILLA DE VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO VENTA DE OCOTILLOS, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amarilla_fut_21@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 15 0.0015 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:AMARILLA_FUT_21@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD VENTA DE OCOTILLOS / MUNICIPIO DE VILLA DE 

VICTORIA / JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO VENTA DE OCOTILLOS, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

amarilla_fut_21@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 1150 34500 3.45 AREA DE ARCHIVO 
CLLINICO 

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS BLANCA ESTHELA HERNANDEZ GALAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD LOS REMEDIOS/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO  

mailto:AMARILLA_FUT_21@HOTMAIL.COM


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS REMEDIOS, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2006-2017 808 40,400 4.04 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO EN TRAMITE DE LA CASA DE SALUD LOS REMEDIOS/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LOS REMEDIOS, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):  

 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 25 0.0025 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO VAZQUEZ RENDON  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO DE LA CASA DE SALUD LOS SAN MIGUEL/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COMO SAN MIGUEL, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 51 50 55  

                        

EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2012-2017 604 30,200 3.20 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 

 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO EN TRAMITE DE LA CASA DE SALUD LOS SAN MIGUEL/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO COMO SAN MIGUEL, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S): 2 51 50 55 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 25 0.0025 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS ALFREDO COLIN BAUTISTA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 
12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO  DE LA CASA DE SALUD CAMPANILLA/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LA CAMPANILLA, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 726 NÚMERO(S):2 51 50 55  

                        

EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 553 22,120 2.212 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 
12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO EN TRAMITE DE LA CASA DE SALUD CAMPANILLA/ MUNICIPIO VILLA VICTORIA/ 

JURISDICCION VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO LA CAMPANILLA, VILLA VICTORIA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 03 64  

                       2 17 34 41 

EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccion@labestatalmex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 15 30 0.003 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JAQUELINE OCAMPO GALINDO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 
12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:subdireccion@labestatalmex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIREECCION/ COORDINACION MUNICIPAL DONATO GUERRA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PROLONG. GALEANA S/N COLONIA CENTRO, VILLA DONATO GUERRA, MUNICIPIO 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S): 6 00 92 90 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 8500 0.85 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD, 
PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO CASTELLANOS CARRASCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ COORDINACION MUNICIPAL DONATO GUERRA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SAIN CORANGUEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PROLONG. GALEANA S/N COLONIA CENTRO, VILLA DONATO GUERRA, MUNICIPIO 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S): 6 00 92 90 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 4800 0.48 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL DE SALUD, 
PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SAIN CORANGUEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

SAIN CORANGUEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL CAPULIN/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELPRIMARIA LAZARO CARDENAS, EL CAPULIN, DONATO GUERRA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 331 0.0331 AREA DE ARCHIVO DE 
LA UNIDAD, PLANTA 

BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL CAPULIN/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELPRIMARIA LAZARO CARDENAS, EL CAPULIN, DONATO GUERRA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2008-2017 538 21,520 2.152 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. NADIM ELIAS BALLEH MOSQUEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN JUAN XOCONUSCO/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A 1.5 KM DE LA DESVIACION DE  SAN JUAN XOCONUSCO CARRETERA DONATO GUERRA, 

IXTAPAN DEL ORO, SAN JUAN XOCONUSCO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 250 0.025 AREA DE ARCHIVO DE 
LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

  

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN JUAN XOCONUSCO/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A 1.5 KM DE LA DESVIACION DE  SAN JUAN XOCONUSCO CARRETERA DONATO GUERRA, 

IXTAPAN DEL ORO, SAN JUAN XOCONUSCO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 1676 67,040 6.704 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. JESSICA MARIANA MARIN FRANCO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SANTIAGO HUITLAPALTEPEC/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA SECUNDARIA “LAZARO CARDENAS”, SANTIAGO HUITLAPALTEPEC, 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 250 0.0250 AREA DE ARCHIVO DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SANTIAGO HUITLAPALTEPEC/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA SECUNDARIA “LAZARO CARDENAS”, SANTIAGO HUITLAPALTEPEC, 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 1500 75,000 7.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. RUBEN ALAN HUERTA MAYORGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD DONATO GUERRA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PROLONGACION GALEANA S/N COLONIA CENTRO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 376 0.0376 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD DONATO GUERRA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE PROLONGACION GALEANA S/N COLONIA CENTRO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1996-2017 1604 80,200 8.02 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN MANUEL PEÑA CENDEJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN DE LAS PALMAS/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAUL ROSALES LINARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA TELESECUNDARIA “XOCONOXTLE”, SAN AGUSTIN DE LAS PALMAS, DONATO 

GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 12 370 0.037 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAUL ROSALES LINARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAUL ROSALES LINARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN DE LAS PALMAS/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. RAUL ROSALES LINARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA TELESECUNDARIA “XOCONOXTLE”, SAN AGUSTIN DE LAS PALMAS, DONATO 

GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 1323 66,150 6.6150 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. RAUL ROSALES LINARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. RAUL ROSALES LINARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN MARTIN OBISPO/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE FE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCANO A LA ESCUELA PRIMARIA “LEONA VICARIO”, COLONIA SAN MARTIN OBISPO, SAN 

MARTIN OBISPO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 364 0.0364 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12  DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN MARTIN OBISPO/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE FE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCANO A LA ESCUELA PRIMARIA “LEONA VICARIO”, COLONIA SAN MARTIN OBISPO, SAN 

MARTIN OBISPO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 1080 54,000 5.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE DE JESUS TOLEDO ROJAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN SIMON DE LA LAGUNA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA NAVE DE ARTESANIAS, SAN SIMON DE LA LAGUNA, DONATO GUERRA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 216 0.0216 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN SIMON DE LA LAGUNA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA NAVE DE ARTESANIAS, SAN SIMON DE LA LAGUNA, DONATO GUERRA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 1050 105,000 10.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. PATRICIA ELIZABETH VILLEGAS NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC EJIDO/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LAS BODEGAS CONASUPO, SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC EJIDO, 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 217 0.0217 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC EJIDO/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LAS BODEGAS CONASUPO, SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC EJIDO, 

DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 1695 67,800 6.78 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ALICIA PALACIOS REYNA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC POBLADO/ 

JURISDICCION SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA PREPARATORIA OFICIAL NO. 225, SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC 

POBLADO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 204 0.0204 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC POBLADO/ 

JURISDICCION SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA PREPARATORIA OFICIAL NO. 225, SAN FRANCISCO MIHUALTEPEC 

POBLADO, DONATO GUERRA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cms.donato_guerra@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 759 45,540 4.554 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JAVIER GARDUÑO ESCALANTE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE  MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:cms.donato_guerra@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD VILLA VICTORIA SUR/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JESUS GONZALEZ LIRA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION LAZARO CARDENAS S/N, LAS PEÑAS, VILLA VICTORIA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 726 NÚMERO(S): 2 51 64 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECCION 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jesuscc_101021@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   201-2017 24 18,000 1.8 OFICINA DE LA 
COORDINACION 

MUNICIPAL, PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JESUS GONZALEZ LIRA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JESUS GONZALEZ LIRA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:jesuscc_101021@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD VILLA VICTORIA SUR/ 

JURISDICCION SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MONICA AZUCENA ALCANTAR RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PROLONGACION LAZARO CARDENAS S/N, LAS PEÑAS, VILLA VICTORIA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 726 NÚMERO(S): 2 51 64 73 EXTENSIÓN (ES): DIRECCION 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jesuscc_101021@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 6000 0.6 OFICINA DE LA 
ADMINISTRACION DE LA 

COORDINACION 
MUNICIPAL, PLANTA 

BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MONICA AZUCENA ALCANTAR RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MONICA AZUCENA ALCANTAR RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

mailto:jesuscc_101021@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CASAS COLORADAS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCA DEL AUDITORIO DE LA LOCALIDAD, CASAS COLORADAS, CP. 50960, VILLA VICTORIA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 1000 0.1 AREA DE 
ADMINISTRACION, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CASAS COLORADAS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCA DEL AUDITORIO DE LA LOCALIDAD, CASAS COLORADAS, CP. 50960, VILLA VICTORIA, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 676 49,000 4.9 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRO AMBRIZ VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SITIO EJIDO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA PRIMARIA “CUAUTHEMOC”, SITIO EJIDO, VILLA VICTORIA CP. 50960, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SITIO EJIDO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA PRIMARIA “CUAUTHEMOC”, SITIO EJIDO, VILLA VICTORIA CP. 50960, 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 1300 75,000 7.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALBERTO ESTRADA NIETO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

16 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL HOSPITAL/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA SECUNDARIA “CIENCIA Y DESARROLLO”, EJIDO EL HOSPITAL, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 900 0.09 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL HOSPITAL/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELA SECUNDARIA “CIENCIA Y DESARROLLO”, EJIDO EL HOSPITAL, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 745 20,500 2.05 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JESUS DIAZ PALLARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SANTIAGO DEL MONTE PUEBLO/ JURISDICCION VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “NIÑOS HEROES”, SANTIAGO DEL MONTE, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SANTIAGO DEL MONTE PUEBLO/ JURISDICCION 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “NIÑOS HEROES”, SANTIAGO DEL MONTE, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 448 22,000 2.2 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ANTONIO ACEVEDO RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD DOLORES/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA ESCUELA PRIMARIA, “EVOLUCION CAMPESINA”, DOLORES VAQUERIAS, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD DOLORES/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA ESCUELA PRIMARIA, “EVOLUCION CAMPESINA”, DOLORES VAQUERIAS, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 442 48,000 4.8 AREA DE RACHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JUAN JIMENEZ MONDRAGON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CASA DE SALUD SAN AGUSTIN BERROS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “LAZARO CARDENAS”, SAN AGUSTIN BERROS, 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CASA DE SALUD SAN AGUSTIN BERROS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “LAZARO CARDENAS”, SAN AGUSTIN BERROS, 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 480 38,000 3.8 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALEJANDRINO HERNANDEZ TORRES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DENTAL CASA DE SALUD SAN AGUSTIN BERROS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LEONOR MURILLO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

CIRUJANO DENTISTA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA “LAZARO CARDENAS”, SAN AGUSTIN BERROS, 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1997-2017 2500 40,000 4.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJ 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LEONOR MURILLO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LEONOR MURILLO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN ALTAMIRANO/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLEDE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA TELESECUNDARIA “TIERRA Y LIBERTAD”, SAN AGUSTIN ALTAMIRANO 

PRIMERA SECCION, CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 200 0.02 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN AGUSTIN ALTAMIRANO/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA TELESECUNDARIA “TIERRA Y LIBERTAD”, SAN AGUSTIN ALTAMIRANO 

PRIMERA SECCION, CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1996-2017 450 60,000 6.0 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJ 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. BRENDA LIZETH ZUÑIGA GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN LUIS LA MANZANA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CR. TOMAS PEREZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCA DE LA ESCUELA PRIMARIA “CONSTITUCION DE 1857”, SAN LUIS LA MANZANA, 

CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 200 0.02 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CR. TOMAS PEREZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CR. TOMAS PEREZ PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN LUIS LA MANZANA/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CR. TOMAS PEREZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCA DE LA ESCUELA PRIMARIA “CONSTITUCION DE 1857”, SAN LUIS LA MANZANA, 

CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 738 65,000 6.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CR. TOMAS PEREZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CR. TOMAS PEREZ PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE  MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SAN LUIS EL ALTO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA ESCUELA PRIMARIA “FRANCISCO VILLA”, SAN LUIS EL ALTO CP. 50960, VILLA 

VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SAN LUIS EL ALTO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ATRÁS DE LA ESCUELA PRIMARIA “FRANCISCO VILLA”, SAN LUIS EL ALTO CP. 50960, VILLA 

VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2001-2017 388 27,000 2.7 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. CRISTINA RAMIREZ CORRAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL VIVERO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA IGLESIA, BARRIO EL VIVERO CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 300 0.03 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL VIVERO/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA IGLESIA, BARRIO EL VIVERO CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 420 28,000 2.8 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE LUIS RAMIREZ SANTANA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD PUERTA DEL PILAR/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIO COMUNAL, LA PUERTA DEL PILAR, CP.50960, VILLA 

VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 900 0.09 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD PUERTA DEL PILAR/ JURISDICCION SANITARIA VALLE 

DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DEL AUDITORIO COMUNAL, LA PUERTA DEL PILAR, CP.50960, VILLA 

VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 620 33,000 3.3 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JANETH VELAZQUEZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD EL ESPINAL/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A 200 METROS DE LA ESCUELA PRIMARIA “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”, EL ESPINAL 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD EL ESPINAL/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A 200 METROS DE LA ESCUELA PRIMARIA “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON”, EL ESPINAL 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 802 44,000 4.4 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIA GUADALUPE SILVA CAMACHO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SECCION DE GUADALUPE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCANA A LA ESCUELA PRIMARIA “EMILIANO ZAPATA”, SECCION DE GUADALUOPE CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SECCION DE GUADALUPE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CERCANA A LA ESCUELA PRIMARIA “EMILIANO ZAPATA”, SECCION DE GUADALUOPE CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2005-2017 470 12,000 1.2 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JULIO CESAR VAZQUEZ VAZQUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CASA DE SALUD SANTA ISABEL DEL MONTE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE AL JARDIN DE NIÑOS “ESTEBAN BACA CALDERON”, SANTA ISABEL DEL MONTE 

CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

UNIDAD, PLANTA BAJ 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CASA DE SALUD SANTA ISABEL DEL MONTE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO PASANTE EN SERVICIO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE AL JARDIN DE NIÑOS “ESTEBAN BACA CALDERON”, SANTA ISABEL DEL MONTE 

CP.50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2003-2017 905 49,000 4.9 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MPSS. JORGE FERREYRA JIMENEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CASA DE SALUD EJIDO LOS PADRES/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO REGULARIZADO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA NIÑOS HEROES, EJIDO DE LOS PADRES, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 800 0.08 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CASA DE SALUD EJIDO LOS PADRES/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO REGULARIZADO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

A UN COSTADO DE LA ESCUELA PRIMARIA NIÑOS HEROES, EJIDO DE LOS PADRES, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 819 57,400 5.74 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ALMA ENRRIQUETA SOTO LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD SANTIAGO DEL MONTE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICENTE ANTONIO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FELICIANO GALICIA, JUNTO A LAS BODEGAS CONASUPO, COLONIA GUSTACO BAZ, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 500 0.05 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICENTE ANTONIO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICENTE ANTONIO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD SANTIAGO DEL MONTE/ JURISDICCION SANITARIA 

VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. VICENTE ANTONIO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FELICIANO GALICIA, JUNTO A LAS BODEGAS CONASUPO, COLONIA GUSTACO BAZ, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 2221 78,000 7.8 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. VICENTE ANTONIO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. VICENTE ANTONIO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIO DE ODONTOLOGIA CENTRO DE SALUD SANTIAGO DEL MONTE/ JURISDICCION 

SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SARA LILIANA CONTRERAS MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ODONTOLOGIA PASANTE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FELICIANO GALICIA, JUNTO A LAS BODEGAS CONASUPO, COLONIA GUSTACO BAZ, CP. 

50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2009-2017 431 7000 0.7 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SARA LILIANA CONTRERAS MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

SARA LILIANA CONTRERAS MENDOZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CANOHILLAS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EN LIMITES CON LA LOCALIDAD DE FILIBERTO GOMEZ, SAN AGUSTIN CANOHILLAS PRIMERA 

SECCION, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 700 0.07 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CANOHILLAS/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EN LIMITES CON LA LOCALIDAD DE FILIBERTO GOMEZ, SAN AGUSTIN CANOHILLAS PRIMERA 

SECCION, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1997-2017 359 30,900 3.09 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. MARIO MENDEZ VILLAGOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD LAGUNA SECA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELE PRIMARIA “BENITO JUAREZ”, LAGUNA SECA PROPIEDAD CP. 50960, 

VILLA VICTORIA MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1 500 0.05 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD LAGUNA SECA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE BASE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

FRENTE A LA ESCUELE PRIMARIA “BENITO JUAREZ”, LAGUNA SECA PROPIEDAD CP. 50960, 

VILLA VICTORIA MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1999-2017 436 28,000 2.8 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JORGE HORACIO ROJO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD VILLA VICTORIA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARLEN SARA OROZCO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA EL ORO A 50 METROS DEL ARCO DE LAS PEÑAS, LAS PEÑAS 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

        

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD VILLA VICTORIA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARLEN SARA OROZCO REYES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO DE CONTRATO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA EL ORO A 50 METROS DEL ARCO DE LAS PEÑAS, LAS PEÑAS 

CP. 50960, VILLA VICTORIA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 51 14 02 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2017 390 5,000 0.5 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARLEN SARA OROZCO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARLEN SARA OROZCO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

15 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionvillavictoriasur@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CENTRO DE SALUD CRUZ BLANCA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CENTRO CRUZ BLANCA, OTZOLOAPAN, A UN COSTADO DEL CAMPO 

DE FUTBOL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2 100 0.01 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 
UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO CENTRO DE SALUD CRUZ BLANCA/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE 

BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO GENERAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

DOMICILIO CONOCIDO CENTRO CRUZ BLANCA, OTZOLOAPAN, A UN COSTADO DEL CAMPO 

DE FUTBOL 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 62 05 20 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

md_valle@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2000-2017 356 1250 0.125 AREA DE ARCHIVO 
CLINICO DE LA UNIDAD, 

PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JUAN MANUEL SANCHEZ SANTILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:md_valle@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION  CEAPS OTZOLOAPAN/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KARLA VALERIA MORALES VARGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL CEAPS OTZOLOAPAN 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BLAS DE LA LOZA S/N, COLONIA CENTRO OTZOLOAPAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 69 91 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_otzo09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 5900 0.59 OFICINA DE LA 
DIRECCION DE LA 

UNIDAD, PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KARLA VALERIA MORALES VARGAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KARLA VALERIA MORALES VARGAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:ceaps_otzo09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION CEAPS OTZOLOAPAN/ JURISDICCION SANITARIA VALLE DE BRAVO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR FRANCISCO CASILLAS LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL CEAPS OTZOLOAPAN 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BLAS DE LA LOZA S/N, COLONIA CENTRO OTZOLOAPAN, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:726 NÚMERO(S): 2 69 91 46 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceaps_otzo09@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 8 4300 0.43 AREA DE 
ADMINISTRACION DE LA 

UNIDAD, PLANTA BAJ 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CESAR FRANCISCO CASILLAS LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CESAR FRANCISCO CASILLAS LOPEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:ceaps_otzo09@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION SANITARIA XONACATLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IRMA YOLANDA LARTUNDO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

EMILIANO ZAPATA No. 4, COL. CENTRO, LERMA VILLADA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 728 NÚMERO(S): 2 85 37 47 EXTENSIÓN (ES):97514 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurxona06@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 327 41655 4.1655 PLANTA BAJA 
(ADMINISTRACION Y 
RECURSOS HUMANOS) 
1ER. PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IRMA YOLANDA LARTUNDO GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DEL ROSARIO GUTIERREZ MIRA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD HUIXQUILUCAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. AURELIO PEREZ CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE RAYON No. 9, COLONIA CENTRO, HUIXQUILUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 82 84 14 14 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordihxq@hotmail.com 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 6864 0.6864 COORDINACION 
MUNICIPAL DE 

HUIXQUILUCAN, AREA 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. AURELIO PEREZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. AURELIO PEREZ CRUZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordihxq@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN FERNANDO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA ISELA VAZQUEZ CRUZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MANZANA #3, COL. SAN FERNANDO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 58 15 14 45 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacionsanfernando@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 5880 0.5880 COORDINACION SAN 
FERNANDO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 
 

ROSA ISELA VAZQUEZ CRUZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 
 

M.A.H. Y S.P. IVAN ILICH LLACA PEREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacionsanfernando@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS PALO SOLO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IKER TRUEBA SALAZAR 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ALMAZAN S/N, COL. PALO SOLO, C.P. 52766 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S):  52 91 28 36 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapspalosolo@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 54 11160 1.116 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. IKER TRUEBA SALAZAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. IKER TRUEBA SALAZAR 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapspalosolo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE LERMA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANA SONIA DIAZ DOMINGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINACION MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REOLIN BAREJON No. 22, C.P. 5200, LERMA DE VILLA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:728 NÚMERO(S): 2 13 96 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cordilerma@outlook.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 119 3999 0.3999 COORDINACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANA SONIA DIAZ DOMINGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA SONIA DIAZ DOMINGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:cordilerma@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS IGNACIO ALLENDE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.C. FABIOLA GUERRA BUSTAMANTE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA DEL DEPARTAMENTO DEL D.F. S/N, COLONIA ALVARO OBREGON, LERMA, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 24 16 79 34 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

fgbus@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 43 2112 0.2112 DIRECCIÓN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.C. FABIOLA GUERRA BUSTAMANTE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.C. FABIOLA GUERRA BUSTAMANTE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:fgbus@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS  GUADALUPE VICTORIA HUITZIZILAPAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROGELIO LOPEZ LUNA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE GUADALUPE VICTORIA S/N, COL. GUADALUPE VICTORIA  HUITZIZILAPAN, LERMA DE 

VILLADA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:728 NÚMERO(S):  2 81 83 36 Y 2 81 82 81 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ceapsgvh@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 1277 0.1277 OFICINAS 
ADMINISTRATIVAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROGELIO LOPEZ LUNA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.S.P. MIGUEL GUTIERREZ RUIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ceapsgvh@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD SAN MATEO ATENCO Y OCOYOACAC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SANDRA AYADETH ESPINOZA GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE 16 DE SEPTIEMBRE 310, BARRIO DE SAN MIGUEL, SAN MATEO ATENCO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 728 NÚMERO(S):  2 87 06 52 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coord_smao7@outlook.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 4892 0. 4892 ÁREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SANDRA AYADETH ESPINOZA 
GONZALEZRESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARIA DE LA CONCEPCION VAZQUEZ NAVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coord_smao7@outlook.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CEAPS SAN MATEO ATENCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A.E. DANIEL HERNANDEZ SILVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DE LA UNIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 310, BARRIO DE SAN MIGUEL, SAN MATEO ATENCO, ESTADO DE 

MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 728 NÚMERO(S): 2 87 26 90 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

knon_lg1981@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 1953 0.1953 AREA DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A.E. DANIEL HERNANDEZ SILVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.G.S. SONIA ELIZABETH CAMARA MARTINEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:knon_lg1981@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL OTZOLOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN CARLOS YAÑEZ LAREDO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. DE LOS RAMOS S/N, COLONIA CENTRO, VILLA CUAUHTEMOC 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 719 NÚMERO(S): 1 96 80 47 EXTENSIÓN (ES): DIIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacion_otzolotepec@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 3147 0. 3147 COORDINACION         
MUNICIPAL 
OTZOLOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN CARLOS YAÑEZ LAREDO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.S.P. SERGIO RUIZ MONTERO GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:coordinacion_otzolotepec@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL DE SALUD TEMOAYA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS MORENO MALANCHE 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BELISARIO DOMINGUEZ S/N, COL. CENTRO, TEMOAYA, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 719 NÚMERO(S):2 65 02 13 EXTENSIÓN (ES): DIIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordtemo@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 3228 0.3228 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS MORENO MALANCHE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 

 
DR. CARLOS MORENO MALANCHE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordtemo@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION MUNICIPAL XONACATLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARCOS MEZA AQUINO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR MUNICIPAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CENTENARIO No. 1, COLONIA CENTRO, C.P. 52060 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 719 NÚMERO(S): 2 86 02 87 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

coordinacion.xonactlan@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 4680 0.4680 COORDINACION 
MUNICIPAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARCOS MEZA AQUINO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARCOS MEZA AQUINO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:coordinacion.xonactlan@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CIUDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER HUIXQUILUCAN CLINICA MATERNA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AGUSTIN MELGAR No. 29,  BARRIO SAN JUAN BAUTISTA, HUIXQUILUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 82 84 09 30 EXTENSIÓN (ES):98762 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 2225 0.2225 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. SIHUE NAHUM HERNANDEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CUIDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER HUIXQUILUCAN CLINICA GERIATRICA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AGUSTIN MELGAR No. 29,  BARRIO SAN JUAN BAUTISTA, HUIXQUILUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 82 84 09 30 EXTENSIÓN (ES): 98830 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 131 0.0131 ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ISRAEL SANCHEZ CONTRERAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CUIDAD DE LA SALUD PARA LA MUJER HUIXQUILUCAN UNEME DEDICAM 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AGUSTIN MELGAR No. 29,  BARRIO SAN JUAN BAUTISTA, HUIXQUILUCAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:55 NÚMERO(S): 82 84 09 30 EXTENSIÓN (ES): 98830 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 336 0.0336 DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. PEDRO GOMEZ Y RANGEL 
 RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ESTEFANIA OSHEA OLMEDO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ciudadsaludhuixquilucan05@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTORA DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):102 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 294 7868 0.7868 EN ARCHIVO DEL AREA 
DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. ANA ISABEL NAVA ALONSO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA 

MORELOS Y PAVON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y GESTOR DE CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):119 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

dr.eliseo.mp@outlook.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 49 29,400 2.94 A UN COSTADO DE LA 
OFICINA DE TRABAJO 

SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ELISEO MALDONADO PERALTA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:dr.eliseo.mp@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MEDICINA PREVENTIVA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICINA PREVENTIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):148 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 477 0.0477 DENTRO DEL HOSPITAL, 
A UN COSTADO DEL 

AREA DE 
SOMATOMETRIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. MARTHA MADRIGAL SILVA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

  

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y 

PAVON” BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE LA JEFATURA DE ENFERMERIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):154 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cln_16@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 779 35,249 3.5249 JEFATURA DE 
ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.E. ANGELICA SELENE LARA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:cln_16@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):118 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 43 7920 0.792 TRABAJO SOCIAL, A UN 
COSTADO DEL 

REGISTRO CIVIL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.T.S. ANGEL ERASMO HERNANDEZ SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

QUIMICO “A” RESPONSABLE DE LABORATORIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):123 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmijmmvpsjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 133 30,807 3.0807 PEINE 1, ALMACEN Y 
SUBALMACEN 
LABORATORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

Q.F.B. DANIEL AGUILAR GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hmijmmvpsjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BANCO DE SANGRE/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE BANCO DE SANGRE 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):177 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 13 4040 0.404 EN EL ALMACEN DEL 
BANCO DE SANGRE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DRA. GABRIELA SANCHEZ VALDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):136 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmisanjose_bioest@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 94 42,300 4.23 A UN COSTADO DE LA 
OFICINA DE TRABAJO 

SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hmisanjose_bioest@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):136 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 29,251 970,000 97.00 A UN COSTADO DE LA 
ENTRADA PRINCIPAL, 

FRENTE AL MODULO DE 
INFORMES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. GABRIELA SANCHEZ JAVIER 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR DEL HOSPITAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 90 3626 0.3626 EN EL ARCHIVO DEL 
AREA DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. OSCAR REYES ORDOÑEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):133 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 273 79,590 7.9590 CONTROL DE 
PERSONAL  Y OFICINA 

DE RECURSOS 
HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MARLENNE VERENICE MALO SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. RENE ARELLANO ALBARRAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):106 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 96 19,589 1.9589 EN AREA DE 
GOBIERNO,CASETAS 

DE VIGILANCIA, 
LAVANDERIA Y 

SERVICIOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. RENE ARELLANO ALBARRAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. RENE ARELLANO ALBARRAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):155 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.comricardoz_19@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 324 31,020 3.1020 A UN COSTADO DE 
LAVANDERIA Y EL 

COMEDOR 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.S.C. RICARDO VENTURA SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com
mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECUROSO FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):133 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 37,065 3.7065 AREA DE GOBIERNO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LAE. IRVING HUGO AGUIRRE RUIZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         MANTENIMIENTO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL “JOSE MARIA MORELOS Y PAVON” 

BICENTENARIO SAN JOSE DEL RINCON  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. FIDENCIO GARCIA GIL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CARRETERA VILLA VICTORIA- EL ORO KM. 35.5, SANTA CRUZ DEL RINCON, CP. 50663, 

MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL RINCON ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:712 NÚMERO(S): 1 23 42 99 EXTENSIÓN (ES):120 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospmatersjr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 104 2,500 0.25 MANTENIMIENTO, A UN 
COSTADO DEL 

ESTACIONAMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. FIDENCIO GARCIA GIL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. FIDENCIO GARCIA GIL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:hospmatersjr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION/CENTRO MEDICO “LIC.ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JENNY PIÑA MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.NICOLAS SAN JUAN S/N COL. EXHACIENDA LA MAGDALENA 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 76 08 60 EXTENSIÓN (ES): 90202 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 287 25,456 2.5456 5° PISO DIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JENNY PIÑA MARTINEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. JOSE ROGEL ROMERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

17 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA /CENTRO MEDICO “LIC.ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C.ERIKA  CONTRERAS RANGEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA SUBDIRECCION MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. NICOLAS SAN JUAN S/N, COL EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, EDO MEX. 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90296 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdircmalm@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 89 13,508 1.3508 5 PISO, GUARDA DE LA 
SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.ERIKA  CONTRERAS RANGEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR.FRANCISCO JAVIER LOPEZ GARDUÑO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE LA UNIDAD DE ESTADISTICA Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90215 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 170 7,750 0.775 5 PISO UNIDAD 
ESTADISTICA Y 

ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 LIC.VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. VICTOR MANUEL DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/ CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BEIDI MERARI PLATA QUIROZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE NICOLAS SAN JUAN S/N COL.LA MAGDALENA, 50010,TOLUCA, MEX 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90217 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

beimer@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 183 88,600 8.86 AREA ADMINISTRATIVA 
EN PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BEIDI MERARI PLATA QUIROZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.VICTOR DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/CENTRO MEDICO LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAGDALENA GARDUÑO DIAZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CODIGO POSTAL 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90216 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cmalmdir@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2006-2017 165,855 7,076,700 707.67 PLANTA BAJA (AREA 
ADMINISTRATIVA) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MAGDALENA GARDUÑO DIAZ 
 RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.VICTOR M.DIAZ SAMANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 34 12,825 1.2775 5 PISO SUBDIRECCION 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 46 9,500 0.950 PLANTA BAJA 
SERVICIOS GENERALES 

   2015-2017 86 450 0.60 PLANTA BAJA 
SERVICIOS 

SUBROGADOS 

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6.051 189,77 18.977 PLANTA BAJA 
RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

23 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/CENTRO MEDICO “LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ASISTENTE DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA ADJUNTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DR. NICOLAS SAN JUAN S/N COLONIA EXHACIENDA LA MAGDALENA, TOLUCA, 

MEXICO, CP. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01722 NÚMERO(S): 2760860 EXTENSIÓN (ES): 90239,9240,90241 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sub.admva.cmlalm@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017  62 14,959 149.59 PLANTA BAJA 
INGENERIA Y 

MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MIGUEL MARQUEZ BALLESTEROS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.GABRIEL RESENDIZ SERRANO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:sub.admva.cmlalm@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO/HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  “VICENTE RAMON GUERRERO 

SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC.LETICIA GARCIA ANGELES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ARCHIVO CLINICO Y ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ARCHIVO CLINICO/EMILIANO ZAPATA S/N, BO TRANSPORTISTAS,CHIMALHUACAN ESTADO 

DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S): 5558580650 EXTENSIÓN (ES): 93251 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jefe.estadistica@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2011-2017 41,700 1,668.000 166.8 PLANTA BAJA DEL 
HOSPITAL MATERNO 
INFANTIL VICENTE 
RAMON GUERRERO 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC.LETICIA GARCIA ANGELES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S. CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93209 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 5,147 0.51 PLANTA ALTA 
SUBDIRECCION DE 

ADMINISTRACION HMI 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  “VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFATURA DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

RECURSOS HUMANOS/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93214  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 3,087 20,572 20.57 PLANTA BAJA RECURSOS 
HUMANOS HMI “VICENTE 

RAMON GUERRERO 
SALDAÑA” 

CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 
 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YUNUEM WANDIQUE SERRATOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93209 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

yunuem_w@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 27 5,147 0.51 PLANTA ALTA 
SUBDIRECCION DE 

ADMINISTRACION HMI 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YUNUEM WANDIQUE SERRATOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 
 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  “VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. OSCAR BELTRAN MAYA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS GENERALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS MUNICIPIO DE CHIMALHUACAN 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93223 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

serv_gral.isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 17 25,000 2.5 SERVICIOS GENERALES 
DEL HOSPITAL MATERNO 

INFANTIL VICENTE RAMON 
GUERRERO SALDAÑA 

“CHIMALHUACAN” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. OSCAR BELTRAN MAYA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 
 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  

“VICENTE RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C.P. KARINA HERNANDEZ JERONIMO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

RECURSOS MATERIALES/EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):55 58580650 EXTENSIÓN (ES): 93282 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

kary_heje@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 116,400 11.64 RECURSOS MATERIALES 
DEL HOSPITAL MATERNO 

INFANTIL VICENTE RAMON 
GUERRERO SALDAÑA 

CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C.P. KARINA HERNANDEZ JERONIMO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 
 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  “VICENTE 

RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C. ANGELICA JUAREZ BLANCAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV.EMILIANO ZAPATA S/N BARRIO TRANSPORTISTAS, CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

C.P. 56351 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):58580650 EXTENSIÓN (ES): 93213 Y 93208 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

v.g.hmi.isem@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20 172,800 17.28 ARCHIVO EN AREA DE 
AZOTEA/RECURSOS 

FINANCIEROS HOSPITAL 
MATERNO INFANTIL 
“VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA” 
CHIMALHUACAN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. ANGELICA JUAREZ BLANCAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.O.S CARLOS ALBERTO LEYVA PIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 
 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/ HOSPITAL MATERNO INFANTIL CHIMALHUACAN  “VICENTE 

RAMON GUERRERO SALDAÑA” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING.ALEJANDRO ERICK MIRANDA LEON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE INGENERIA Y MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

INGENIERIA Y MANTENIMIENTO/EMILIANO ZAPATA NS/N BO TRANSPORTISTAS, 

CHIMALHUACAN ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 NÚMERO(S):5558580650 EXTENSIÓN (ES): 93224 Y 93226 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ing.erickmirandaleon@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 1,800 0.18 EN EL AREA DE INGENIERIA 
Y MANTENIMIENTO DEL 

HOSPITAL INFANTIL 
VICENTE RAMON 

GUERRERO SALDAÑA 
CHIMALHUACAN 

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

 ING.ALEJANDRO ERICK MIRANDA LEON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.YUBUEM WANDIQUE SERRATOS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 30 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y 

TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

DIRECTOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98905 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitalsmv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 169 1418 0.1418 ARCHIVO DIRECCION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hospitalsmv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ENSEÑANZA/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hospitalmsv.enseñanza@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 1407 0.1407 ARCHIVERO 
ENSEÑANZA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

mailto:hospitalmsv.ense�anza@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CALIDAD/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y 

TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE ENSEÑANZA, INVESTIGACION Y CALIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98917 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Hospitalmsv.calidad@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 7 1340 0.1340 ARCHIVERO DE 
CALIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. ISABEL ELVIRA MUCHARRAZ GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:Hospitalmsv.calidad@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA DE ENFERMERIA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EN ENF. MARIA CAROLINA CRUZ LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DE ENFERMERAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98909 Y 98910 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Chepres07@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 66 2045 0.2045 ARCHIVERO EN EL 
AREA DE ENFERMERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EN ENF. MARIA CAROLINA CRUZ LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:Chepres07@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         TRABAJO SOCIAL/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. FRANCISCA FERNANDEZ COLIN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE TRABAJO SOCIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

santalucia_fc@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 6 3262 0.3262 ÁREA DE TRABAJO 
SOCIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. FRANCISCA FERNANDEZ COLIN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:santalucia_fc@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION MEDICA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DRA. MARIA ELENA MONROY SERRANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECCION MEDICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98907 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccionmsv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 432 0.0432 SUBDIRECCION MEDICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DRA. MARIA ELENA MONROY SERRANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subdireccionmsv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LABORATORIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 05 45 EXTENSIÓN (ES):98945 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmsvnaucalpan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 18 689 0.0689 LABORATORIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05  DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hmsvnaucalpan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ESTADISTICA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANSELMA YAÑEZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):919 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estadística.hmsv@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 141 9599 0.9599 DEPARTAMENTO DE 
ESTADISTICA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANSELMA YAÑEZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:estad�stica.hmsv@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO CLINICO/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SILVIA FONSECA GALVAN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLEDEL AREA DE ADMISION Y ARCHIVO CLINICO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 01 19 56 EXTENSIÓN (ES):98901 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Silvermar1103@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2013-2017 40,240 1.207,200 120.72 AREA ARCHIVO CLINICO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SILVIA FONSECA GALVAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Silvermar1103@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         FARMACIA/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE 

Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE FARMACIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 05 45 EXTENSIÓN (ES):98945 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

hmsvnaucalpan@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 26 998 0.0998 FARMACIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LISZET STEFANIA MARTINEZ TRUJILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

 

mailto:hmsvnaucalpan@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL 

URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PLAE. JOSUE RAUL DE LUIS GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 EXTENSIÓN (ES):98910 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

licrauldeluis@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 59 1602 0.1602 ARCHIVERO 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PLAE. JOSUE RAUL DE LUIS GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:licrauldeluis@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS HUMANOS/HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. LAURA GONZALEZ MEJIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 53 58 22 87 EXTENSIÓN (ES):98953 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

laura670524@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 380 15,774 1.5774 RECURSOS HUMANOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. LAURA GONZALEZ MEJIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

P.L.A.E. JOSE RAUL DE LUISGOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

05 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:laura670524@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO (ACTIVO FIJO)/ HOSPITAL ESPECIALIZADO 

MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. MARCO ANTONIO MENDEZ HINOJOSA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98943 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 55 1169 0.1169 SERVICIOS GENERALES 
Y MANTENIMIENTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. MARCO ANTONIO MENDEZ HINOJOSA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS MATERIALES (ALMACEN)/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD 

VISUAL “DR. MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE GERARDO MORALES CHAVEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS MATERIALES 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 95 Y 53 56 22 87 EXTENSIÓN (ES):98939 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jgmcha@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 36 1594 0.1594 RECURSOS 
MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE GERARDO MORALES CHAVEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

04 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:jgmcha@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RECURSOS FINANCIEROS/ HOSPITAL ESPECIALIZADO MEXIQUENSE DE SALUD VISUAL “DR. 

MANUEL URIBE Y TRONCOSO” 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERIKA PAOLA FERNANDEZ RAMOS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSE MARIA MORELOS NO. 110, NAUCALPAN DE JUAREZ CENTRO, ESTADO DE 

MEXICO, CP.53000 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 76 65 96 EXTENSIÓN (ES):98911 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

paofernandezr@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 33 1281 0.1281 RECURSOS 
FINANCIEROS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ERIKA PAOLA FERNANDEZ RAMOS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. ARTURO CASTILLEJA QUILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:paofernandezr@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         LABORATORIO ESTATAL DE SALUD PUBLICA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA ISABEL ALVAREZ ESTRADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PASEO TOLLOCAN S/N COLONIA MODERNA DE LA CRUZ, C.P. 50180 TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 03 64  

                       2 17 34 41 

EXTENSIÓN (ES): 103 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

subdireccion@labestatalmex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 16 1,296 0.1296 LABORATORIO ESTATAL 
DE SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA ISABEL ALVAREZ ESTRADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.S.S. MA. DOLORES G. RAMIREZ HERNANDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:subdireccion@labestatalmex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO ESPECIALIZADO Y REFERENCIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AURELIA LÓPEZ LÓPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PASEO TOLLOCAN S/N COLONIA MODERNA DE LA CRUZ, C.P. 50180 TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S):2 70 03 64  

                      2 17 34 41 

EXTENSIÓN (ES): 124 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

derlesp@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 5,159 0.5159 DEPARTAMENTO DE 
DIAGNOSTICO 

ESPECIALIZADO Y 
REFERENCIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. AURELIA LÓPEZ LÓPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

QUIM. MIGUEL ANGEL MOLINA ANGELES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:derlesp@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         RED ESTATAL DE LABORATORIOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: Q.F.B. MARIA MARGARITA GARCIA BARRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA RED ESTATAL DE LABORATORIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

PASEO TOLLOCAN S/N COLONIA MODERNA DE LA CRUZ, C.P. 50180 TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 70 03 64  EXTENSIÓN (ES): 107 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

redestatal51@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 57 8,189 0.8189 1° PISO, DEPARTAMENTO 
DE LA RED ESTATAL DE 

LABORATORIOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

Q.F.B. MARIA MARGARITA GARCIA BARRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.S.S. MARIA DOLORES G. RAMIREZ HERNÁNDEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:redestatal51@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION DE REGULACION SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GABRIELA NAVA GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO ”D” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 39 31 EXTENSIÓN (ES): 2001 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sercretariaparticular.coprisem@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 161 27,230 2.7230 4° PISO COORDINACION DE 
REGULACION SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GABRIELA NAVA GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. GABRIELA MORALES GUZMÁN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sercretariaparticular.coprisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE REGULACION SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BLANCA ROSA MENDOZA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 37 81 EXTENSIÓN (ES): 2020 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

drscoprisem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 66 4,703 0.4703 4° PISO DIRECCIÓN DE 
REGULACIÓN SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

BLANCA ROSA MENDOZA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN A.P.YP.P. ROBERTO ROCHA PEÑA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:drscoprisem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD SANITARIA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. DANIEL ALEJANDRO MARTINEZ PORTILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR DE NORMATIVIDAD SANITARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 39 12  EXTENSIÓN (ES): 2017 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

drscoprisem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 131 32,925 3.2925 2° PISO SUBDIRECCIÓN 
DE NORMATIVIDAD 

SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. DANIEL ALEJANDRO MARTINEZ PORTILLO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. DANIEL ALEJANDRO MARTINEZ PORTILLO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:drscoprisem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELIZABETH ARRIAGA VERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722  NÚMERO(S): 2 77 39 12  EXTENSIÓN (ES): 2017 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

drscoprisem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 94 17,055 1.7055 2° PISO 
DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS E INSUMOS 
PARA LA SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELIZABETH ARRIAGA VERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. LILIANA MEJIA HUITRON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:drscoprisem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.V.Z. MARTHA ISABEL HERNÁNDEZ QUIROZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

VETERINARIO “A” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 34 19 EXTENSIÓN (ES): 2017 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

sayo.edomex@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 82 7,876 0.7876 2° PISO DEPARTAMENTO 
DE SALUD AMBIENTAL Y 

OCUPACIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.V.Z. MARTHA ISABEL HERNÁNDEZ QUIROZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.D. ALFREDO LÓPEZ MILLAN 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:sayo.edomex@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE VERIFICACIÓN SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ELOISA TÉLLEZ VARGAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 39 25 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

exportedomex@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 150 49,500 4.95 3° PISO SUBDIRECCIÓN DE 
VERIFICACIÓN SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ELOISA TÉLLES VARGAS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. KRYSTAL HANNA GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:exportedomex@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE FOMENTO SANITARIO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. REBECA TRRÓN ROSSANO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 39 31 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Sercretariaparticular.coprisem@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 51 2023 0.2023 3° PISO 
DEPARTAMENTO DE 

FOMENTO SANITARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. REBECA TERRÓN ROSSANO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MA. GUADALUPE HERRERA CONTRERAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:Sercretariaparticular.coprisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN SANITARIA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CRISTINA ELENA HERNANDEZ CAMACHO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ No. 200,ESQ. JOSE MARIA MORELOS Y PAVON CL. SAN 

SEBASTIAN TOLUCA, ESTADO DE MEXICO C.P. 50190 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 2 77 39 31 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

supervision.sanitaria@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 109 7,983 0.7983 3° PISO 
DEPARTAMENTO DE 

SUPERVISIÓN 
SANITARIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CRISTINA ELENA HERNANDEZ CAMACHO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN D. ADRIANA HERNANDEZ ARZATE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:supervision.sanitaria@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2, TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: T.S. ALEJANDRO MENDEZ PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 1 42 04 27 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 66 1650 0.1650 AREA ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

T.S. ALEJANDRO MENDEZ PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.S. ALEJANDRO MENDEZ PEREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE  ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2,  TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. DANIEL VALDÉS OROPEZA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 1 42 04 27 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 9 350 0.0350 PISO 2 FOMENTO 
SANITARIO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. DANIEL VALDÉS OROPEZA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. DANIEL VALDÉS OROPEZA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE ABRIL DE  2017 
 

 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2, TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANGELICA ROSALES LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 1 42 04 27 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 11700 234000 23.40 AREA ADMINISTRATIVA- 
VENTANILLA UNICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ANGELICA ROSALES LOPEZ  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALEJANDRO VILLASEÑOR GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2, TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M.V.Z. GAUDENCIO VILLAFAÑA MONROY  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

MEDICO VETERINARIO ZOOTECNISTA A2  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 1 42 04 27 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 101 2020 0.2020 PISO 2 BIENES Y 
SERVICIOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M.V.Z. GAUDENCIO VILLAFAÑA MONROY 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALEJANDRO VILLASEÑOR GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2,  TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: T.I.S. RODRIGO HERNANDEZ RAMOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 714 NÚMERO(S): 1 42 04 27 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 699 4493 0.4493 PISO 2 SALUD 
AMBIENTAL Y 

OCUPACIONAL Y 
SERVICIOS E INSUMOS 

PARA LA SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

T.I.S. RODRIGO HERNANDEZ RAMOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALEJANDRO VILLASEÑOR GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 2, TENANCINGO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANGELICA ROSALES LOPEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

HIDALGO PONIENTE Nº 27  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 71414 NÚMERO(S): 20427 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1980-2017 11700 234000 23.40  PISO 2 SALUD 
AMBIENTAL Y 

OCUPACIONAL Y 
SERVICIOS E INSUMOS 

PARA LA SALUD  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

T.I.S. RODRIGO HERNANDEZ RAMOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ALEJANDRO VILLASEÑOR GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA, Nº 3 TEJUPILCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.C. EDUARDO MARQUEZ ANDRADE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. 27 DE SEPTIEMBRE Nº 43 COL. CENTRO TEJUPILCO MEXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 724 NÚMERO(S): 26 70 782 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrstenancingo@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2014-2017 132 5245 0.5245 AREA ADMINISTRATIVA 
(ALMACEN) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.C. EDUARDO MARQUEZ ANDRADE  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A.E. CESAR DOMINGUEZ ALBITER   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrstenancingo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA, Nº 5 DE ATLACOMULCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE MANUEL PEREZ TRENADO   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A3   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

ING. LUIS GALINDO RUIZ 312 SUR COL. ISIDRO FABELA   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 712 NÚMERO(S): 1 22 09 54 EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrsatlacomulco@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1977-2017 10768 372400 37.24 AREA ADMINISTRATIVA 
PLANTA ALTA, EDIFICIO 

B INTERIOR 202  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE MANUEL PEREZ TRENADO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ROBERTO CAMACHO REYNOSO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:isem.jrsatlacomulco@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.6,  CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALFREDO VILLATORO PEREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA PRIMERO DE MAYO Y SUR DOS, CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 73 32 08 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 20,000 150,000 15 EDIFICIO CROSA 2do. PISO, 
OFICINA DE REGULACION 
SANITARIA CUAUTITLAN 

ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALFREDO VILLATORO PEREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:Isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.6,  CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA PRIMERO DE MAYO Y SUR DOS, CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 73 32 08 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 98 28,752 2.8752 EDIFICIO CROSA 2do. PISO, 
OFICINA DE REGULACION 
SANITARIA CUAUTITLAN 

OFICINA ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BIENES Y SERVICIOS/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.6,  CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IGNACIO DOMINGUEZ CAZAREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA PRIMERO DE MAYO Y SUR DOS, CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 73 32 08 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1016 8234 0.8234 EDIFICIO CROSA 2do. PISO, 
OFICINA DE REGULACION 
SANITARIA CUAUTITLAN 

OFICINA BYS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IGNACIO DOMINGUEZ CAZAREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.6,   

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUIS FLORES GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA PRIMERO DE MAYO Y SUR DOS, CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 73 32 08 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 703 7172 0.7172 EDIFICIO CROSA 2do. PISO, 
OFICINA DE REGULACION 
SANITARIA CUAUTITLAN 

OFICINA SAYO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUIS FLORES GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.6,  

CUAUTITLAN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. BRUNO ALBERTO VERA LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA PRIMERO DE MAYO Y SUR DOS, CUAUTITLAN IZCALLI, MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 73 32 08 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 425 4966 0.4966 EDIFICIO CROSA 2do. PISO, 
OFICINA DE REGULACION 
SANITARIA CUAUTITLAN 

OFICINA SIPS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. BRUNO ALBERTO VERA LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE LUIS GALICIA GOMEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

19 DE ABRIL  DE 2017 

 

 

 

mailto:Isem.jrscuautitlan@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P. ING. OMAR IVAN SOLACHE ARCIENEGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A LA OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 52 9256 0.9256 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P. ING. OMAR IVAN SOLACHE ARCIENEGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P. ING. JOSE MATEOS RODRIGUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 382 74,490 7.4490 PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P. ING. JOSE MATEOS RODRIGUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO / JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. GABRIEL FLORES GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE ARCHIVO JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2010-2017 33,680 606,240 60.6240 PLANTA BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. GABRIEL FLORES GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. EDUARDO CORONA OLVERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE INFORMATICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 65 11,700 1.17 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. EDUARDO CORONA OLVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

  

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         FOMENTO SANITARIO/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. HECTOR SANDOVAL SANDOVAL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A FOMENTO SANITARIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1622 40,540 4.0540 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. HECTOR SANDOVAL SANDOVAL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BIENES Y SERVICIOS/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,   TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: P. ING. OMAR IVAN SOLACHE ARCINIEGA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS Y DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 630 91,350 9.1350 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P. ING. OMAR IVAN SOLACHE ARCINIEGA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

  

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. VICTOR JESUS VELASCO ACOSTA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 425 71,400 7.14 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. VICTOR JESUS VELASCO ACOSTA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°. 7,  

TLALNEPANTLA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ARIANA ROMANO PEREDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE LA OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

REVOLUCION 63 B COLONIA TLALNEPANTLA DE BAZ 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 55 65 08 84 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx    y/o   josemateos2000@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 315 45,675 4.5675 SEGUNDO PISO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ARIANA ROMANO PEREDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

T.ARQ. JUAN MARTIN GONZALEZ ESPARZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

20 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.jrstlalnepantla@edomex.gob.mx
mailto:josemateos2000@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO/JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 08, TEXCOCO   

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: AIDE SALUD DURAN QUINTERO    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA ADMINISTRATIVA    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. JUAREZ NORTE 304 1ER. PISO, EN LA PLAZA SN. PABLO TEXCOCO DE MORA, ESTADO 

DE MEXICO C.P. 56110   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 595 NÚMERO(S): 95 52 048  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.jrsatlacomulco@edomex.gob.mx 
D_cortes_j@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2010-2017 14142 282840 28.284 OFICINA DE ARCHIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C.  AIDE SALUD DURAN QUINTERO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M.A.H. FRANCISCO JAVIER PORTILLO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

 

  

mailto:Isem.jrsatlacomulco@edomex.gob.mx
mailto:D_cortes_j@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA /JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DOLORES GARCIA PONCE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA JURISDICCION  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

maridgp@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 11 415 0.0415 JEFATURA 
JURISDICCION DE 

REGULACION 
SANITARIA 

NEZAHUALCOYOTL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DOLORES GARCIA PONCE  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARIA DOLORES GARCIA PONCE  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

mailto:maridgp@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EUFEMIA CASTRO VICTORIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADORA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

maridgp@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 120 1800 0.18 ADMINISTRACION  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EUFEMIA CASTRO VICTORIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. EUFEMIA CASTRO VICTORIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

  

mailto:maridgp@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA / JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NOHEMI HERNANDEZ MALDONADO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

INFORMATICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

nohemidiana@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 98 244 0.0244 iNFORMATICA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NOHEMI HERNANDEZ MALDONADO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

NOHEMI HERNANDEZ MALDONADO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:nohemidiana@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. LIDIA TORRES VILLANUEVA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADA DE ARCHIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

lidi.torres46@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1990-2017 33955 86400 8.64 ARCHIVO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. LIDIA TORRES VILLANUEVA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. EUFEMIA CASTRO VICTORIA   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

 

mailto:lidi.torres46@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BIENES Y SERVICIOS/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. JOSE GUADALUPE GALICIA ESCOBAR  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIO DEL AREA DE BIENES Y SERVICIOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

angelccv.73@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 4315 431500 43.15 OFICINA DE BIENES Y 
SERVICIOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. JOSE GUADALUPE GALICIA ESCOBAR 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JOSE GUADALUPE GALICIA ESCOBAR  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:angelccv.73@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KIPZIA SERRALDE SALCEDO   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE LA OFICINA DE SAYO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jurisdiccion.nezahualcoyotl@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 408 14175 1.4175 OFICINA DE SALUD 
AMBIENTAL Y 

OCUPACIONAL SAYO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KIPZIA SERRALDE SALCEDO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

KIPZIA SERRALDE SALCEDO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jurisdiccion.nezahualcoyotl@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA N°.09,  

NEZAHUALCOYOTL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. RICARDO HERNANDEZ MEZA    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DE LA OFICINA DE INSUMOS PARA LA SALUD    

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ADOLFO LOPEZ MATEOS 794 COL. TAMAULIPAS, SECCION LAS FLORES. CD. 

NEZAHUALCOYOTL  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 57 65 00 14  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 600 40700 4.07 SECCION LAS FLORES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. RICARDO HERNANDEZ MEZA    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. RICARDO HERNANDEZ MEZA    
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

21 DE MARZO DE 2017 
 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA JURISDICCIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10, CHALCO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PATRICIA CAMACHO VALLEJO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DE JEFATURA JURISDICCIONAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 9 945 0.0945 PLANTA ALTA, A UN 
COSTADO DE LA 

OFICINA DE JEFATURA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PATRICIA CAMACHO VALLEJO     
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PATRICIA CAMACHO VALLEJO     
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 
 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE FOMENTO SANITARIO Y PUBLICIDAD/ JURISDICCION DE REGULACION 

SANITARIA Nº 10,  CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ISRAEL RIOS GARCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE FOMENTO SANITARIO Y PUBLICIDAD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 15 4073 0.4073 PLANTA BAJA, OFICINA 
CONTIGUA A COMPUTO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ISRAEL RIOS GARCIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ISRAEL RIOS GARCIA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL  DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION ADMINISTRATIVA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10,  

CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PEDRO PÉREZ MARTINEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 207 22550 2.2550 PLANTA BAJA, A UN 
COSTADO DEL 

ARCHIVO 
JURISDICCIONAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PEDRO PÉREZ MARTINEZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PEDRO PÉREZ MARTINEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         VENTANILLA JURISDICCIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10, CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERNESTINA ROSARIO VARGAS MORENO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE VENTANILLA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 74 8207 0.8207 PLANTA BAJA,  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERNESTINA ROSARIO VARGAS MORENO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ARTURO ESPINOSARAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 
 

 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10, CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PATRICIA CAMACHO VALLEJO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE COMPUTO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 15 1495 0.1495 PLANTA BAJA,  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PATRICIA CAMACHO VALLEJO  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ARTURO ESPINOSA  RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 
 

 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO JURISDICCIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10, CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ANGEL AURELIO VELAZQUEZ GONZALEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO JURISDICCIONAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1980-2017 17790 324000 32.4 PLANTA BAJA, 
JURISDICCION DE 

REGULACION 
SANITARIA Nº 10 

CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ANGEL AURELIO VELAZQUEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PEDRO PÉREZ MARTINEZ   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 
 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         INFORMATICA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10,  CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PATRICIA CAMACHO VALLEJO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE INFORMATICA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 15 1495 0.1495 PLANTA BAJA, 

JURISDICCION DE 
REGULACION SANITARIA Nº 

10 CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PATRICIA CAMACHO VALLEJO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

PATRICIA CAMACHO VALLEJO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS / JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 10, 

CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO DE LA ROSA BAÑOS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 144 68505 6.8505 PLANTA ALTA, 
JURISDICCION DE 

REGULACION SANITARIA Nº 
10 CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROBERTO DE LA ROSA BAÑOS  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ROBERTO DE LA ROSA BAÑOS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

 17 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL / J JURISDICCION DE REGULACION 

SANITARIA Nº 10, CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GERARDO BARCENA PALOMINO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 99 31135 3.1135 PLANTA ALTA, 
JURISDICCION DE 

REGULACION SANITARIA Nº 
10 CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GERARDO BARCENA PALOMINO   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

GERARDO BARCENA PALOMINO   
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE  2017 
 

 

  

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD / JURISDICCION DE REGULACION 

SANITARIA Nº 10, CHALCO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: GUSTAVO LEYVA CASTRO  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BRAVO Nº 28, BO. LA CONCHITA, CHALCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56600   

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 55 NÚMERO(S): 59 75 17 74  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jrschalco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 1423 26355 2.6355 PLANTA ALTA, 
JURISDICCION DE 

REGULACION SANITARIA Nº 
10 CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

GUSTAVO LEYVA CASTRO    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ARTURO ESPINOSA RAMIREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

17 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:jrschalco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA Nº 11, NAUCALPAN  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN ANTONIO ALFARO GIL  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO A4  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. MEXICAS Nº 63, LETRA Q, COL. SANTA CRUZ ACATLAN, NAUCALPAN C.P. 53150 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 55 NÚMERO(S): 53 44 23 95  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

imgingerfish@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 1423 26355 2.6355 PLANTA ALTA, 

JURISDICCION DE 
REGULACION SANITARIA Nº 

10 CHALCO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN ANTONIO ALFARO GIL  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. JORGE ALBERTO LECHIGA CASTILLO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

27 DE MARZO DE  2017 
 

 

 

 

mailto:imgingerfish@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION ADMINISTRATIVA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA 12 ATIZAPAN 

DE ZARAGOZA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. DELIA GUADALUPE CORTES GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DEL PARQUE ESQUINA TABACHINES S/N COLONIA JARDINES DE ATIZAPAN CP. 

54500 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 22 15 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rsatiz_12@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 22 23,160 2.3160 A UN COSTADO DE LA 
JEFATURA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. DELIA GUADALUPE CORTES GARCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ELISEO CARLOS NAVA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:rsatiz_12@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA 12 ATIZAPAN DE ZARAGOZA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAZIEL MELCHOR MOLINA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DEL PARQUE ESQUINA TABACHINES S/N COLONIA JARDINES DE ATIZAPAN CP. 

54500 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 22 15 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rsatiz_12@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1998-2017 20,727 230,300 23.03 A UN COSTADO DE LA 
OFICINA DE COMPUTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

P. EN C.P. Y A.P. RAZIEL MELCHOR MOLINA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ELISEO CARLOS NAVA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:rsatiz_12@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BIENES Y SERVICIOS/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA 12 ATIZAPAN DE 

ZARAGOZA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CESAR DE JESUS TOLEDO JIMENEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE BIENES Y SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DEL PARQUE ESQUINA TABACHINES S/N COLONIA JARDINES DE ATIZAPAN CP. 

54500 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 22 15 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rsatiz_12@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4756 26,224 2.6224 A UN COSTADO DE 
OFICINA DE COMPUTO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CESAR DE JESUS TOLEDO JIMENEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ELISEO CARLOS NAVA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:rsatiz_12@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA 12 

ATIZAPAN DE ZARAGOZA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARMANDO RODRIGUEZ ZAVALA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DEL PARQUE ESQUINA TABACHINES S/N COLONIA JARDINES DE ATIZAPAN CP. 

54500 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 22 15 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rsatiz_12@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 53 5060 0.5060 A UN COSTADO DE 
ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARMANDO RODRIGUEZ ZAVALA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ELISEO CARLOS NAVA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:rsatiz_12@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA 12 

ATIZAPAN DE ZARAGOZA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARMANDO RODRIGUEZ ZAVALA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA DEL PARQUE ESQUINA TABACHINES S/N COLONIA JARDINES DE ATIZAPAN CP. 

54500 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 58 22 15 66 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

rsatiz_12@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 32 8200 0.82 A UN COSTADO DE 
ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARMANDO RODRIGUEZ ZAVALA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. ELISEO CARLOS NAVA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:rsatiz_12@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JEFATURA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 9 7896 0.7896 REGULACION SANITARIA 
ECATEPEC, PISO UNICO, 
ARCHIVERO OFICINA DE 

JEFATURA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         CONTROL SANITARIO DE LA PUBLICIDAD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 

ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MVZ. ADRIANA MARTINEZ VALENCIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE PUBLICIDAD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 4 1638 0.1638 OFICINA DE CONTROL 
SANITARIO DE LA 

PUBLICIDAD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MVZ. ADRIANA MARTINEZ VALENCIA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         FOMENTO SANITARIO/  JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. SAUL GILES RIVERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE FOMENTO SANITARIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 28 4620 0.462 OFICINA DE FOMENTO 
SANITARIO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. SAUL GILES RIVERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ADMINISTRACION/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MALLELA MORENO CASTRO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ADMINISTRADOR  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 87 6442 0.6442 COORDINACION 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MALLELA MORENO CASTRO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MALLELA MORENO CASTRO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO Y AREA DE VENTANILLA/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 

ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. EDUARDO ARTURO NOVELO ROMERO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE VENTANILLA JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1980-2017 58,355 1,004,600 100.46 ARCHIVO UNICO Y 
AREA DE VENTANILLA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. EDUARDO ARTURO NOVELO ROMERO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         BIENES Y SERVICIOS/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. RICARDO VARGAS RUELAS 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE BIENES YSERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1635 24,825 2.4825 OFICINA DE BIENES Y 
SERVICIOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. RICARDO VARGAS RUELAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. RICARDO VARGAS RUELAS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 

ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. JOSE ADRIAN LOPEZ GONZALEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 240 4556 0.4556 UNICA PLANTA, 
ALMACEN (2015) Y 

OFICINA DE SAYO (2016-
2017) 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. JOSE ADRIAN LOPEZ GONZALEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS PEREZ CORTES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/ JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO. 13 

ECATEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: DR. CARLOS JOSE RIVERA SAUCEDA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE LA OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE FELIPE BERRIOZABAL S/N, COLONIA SAN CRISTOBAL CENTRO, ECATEPEC DE 

MORELOS, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 55 NÚMERO(S): 51 16 01 07 EXTENSIÓN (ES): 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regsanecat13@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 195 15,171 1.5171 OFICINA DE SERVICIOS 
E INSUMOS PARA LA 

SALUD 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

DR. CARLOS JOSE RIVERA SAUCEDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

DR. CARLOS JOSE RIVERA SAUCEDA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

12 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regsanecat13@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         FOMENTO SANITARIO/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. MARTHA NAVA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE FOMENTO SANITARIO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 37 18,637 1.8637 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. MARTHA NAVA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION ADMINISTRATIVA/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA 

JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA TOLENTINO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADORA ADMNISTRATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 44 2,249 0.2249 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA TOLENTINO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

  

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO JURISDICCIONAL/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. GUILLERMINA GONZALEZ HUITRON 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE ARCHIVO JURISDICCIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1986-2016 5,410 372,200 37.22 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. GUILLERMINA GONZALEZ HUITRON 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE VENTANILLA/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: YESSICA KARINA HERNANDEZ ARZIVU 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE VENTANILLA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 11 8,052 0.8052 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

YESSICA KARINA HERNANDEZ ARZIVU 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COMPUTO/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: TEC. YOLANDA MENDOZA MENDOZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

RESPONSABLE DE COMPUTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 19 2,730 0.273 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

TEC. YOLANDA MENDOZA MENDOZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION SANITARIA 

JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MVZ. JACOBO GUADARRAMA ESTRADA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE BIENES Y SERVICIOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 61 4,395 0.4395 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MVZ. JACOBO GUADARRAMA ESTRADA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION 

SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.D. EMMA LAGUNAS ALCANTARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE SALUD AMBIENTAL Y OCUPACIONAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 5,972 0.5972 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.D. EMMA LAGUNAS ALCANTARA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017  

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD/JURISDICCION NO.14 DE REGULACION 

SANITARIA JILOTEPEC 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: L.D. EMMA LAGUNAS ALCANTARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS E INSUMOS PARA LA SALUD 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

BOULEVARD ANDRES MOLINA ENRIQUEZ S/N, COL. CENTRO, JILOTEPEC, MEXICO, C.P.54240 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 761 NÚMERO(S): 7340494 EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

regjilo@yahoo.com.mx  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 52 2,478 0.2478 PLANTA B DE LA 
JURISDICCION NO.14 DE 

REGULACION 
SANITARIA JILOTEPEC 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.D. EMMA LAGUNAS ALCANTARA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.M. EN S.P. VERONICA ALCANTARA  TOLENTINO  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

06 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:regjilo@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         JURISDICCION DE REGULACION SANITARIA NO.18 TEOTIHUACAN REGION 3 OTUMBA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROBERTO GOMEZ MONTIEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

COORDINADOR ADMINISTRACION 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. CUAUHTEMOC, NO.2, INT.5, SAN JUAN TEOTIHUACAN, ESTADO DE MEXICO CP.55800 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 594 NÚMERO(S): 9561433 EXTENSIÓN (ES): 97603 Y 97636 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

teotihuacan.18@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   1988-2017 6,537 45,759 4.576 PLANTA ALTA, OFICINA 
DE ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROBERTO GOMEZ MONTIEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC.FRANCISCO VERA NAVARRETE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:teotihuacan.18@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIO VELAZQUEZ CAÑETE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE CONTROL DE GESTION DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64089 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.cag@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 289 27804 2.7804 TERCER PISO FRENTE 
AL AREA SECRETARIAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIO VELAZQUEZ CAÑETE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ISMAEL EFREN LARA CUADROS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

18 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.cag@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CLAUDIA DIAZ GUTIERREZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64101 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

cdg3010@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 318 16723 1.6723 EDIFICIO B PLANTA 
BAJA, UNIDAD DE 
MODERNIZACION 
ADMINISTRATIVA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CLAUDIA DIAZ GUTIERREZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

M. EN DIR. COM. CLAUDIA TERAN CORDERO 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:cdg3010@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PAMELA ALEJANDRA DIAZ PORTILLA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ANALISTA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. LERDO DE TEJADA NO. 906 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA, 

ESTADO DE MEXICO C.P.50700 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64183 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.umadesarrolloiIsem.umadesarrolloi@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 23 1696 0.1696 EDIFICIO I PLANTA 
BAJA DEPARTAMENTO 

DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PAMELA ALEJANDRA DIAZ PORTILLA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING JESSICA JAZMIN GONZALEZ GONZALEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.umadesarrolloiIsem.umadesarrolloi@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LETICIA RODRIGUEZ ESQUIVEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64194 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

monsedenis@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 545 54804 5.4804 EDIFICIO E PISO 1 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LETICIA RODRIGUEZ ESQUIVEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. ANGELA PULIDO REYES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:monsedenis@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CONCEPCION GONZALEZ SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64104 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

congonzalezsanchez@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 295 15183 1.5183 PRIMER PISO EDIFICIO 
D 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CONCEPCION GONZALEZ SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ALFONSO AGUILERA RODRIGUEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:congonzalezsanchez@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DEL SOFTWARE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ING. REFUGIO LOPEZ TELLO ALMANZA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64121 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

desarrolloisem@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 125 3290 0.3290 DEPARTAMENTO DE 
INGENIERIA DEL 

SOFTWARE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ING. REFUGIO LOPEZ TELLO ALMANZA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. REFUGIO LOPEZ TELLO ALMANZA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:desarrolloisem@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE GESTION Y MANTENIMIENTO A LA OPERACIÓN 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA GUADALUPE CARTA VALDES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A7 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64111 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mcartavaldes@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 225 25913 2.5913 PRIMER PISO EDIFICIO 
D 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA GUADALUPE CARTA VALDES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. MIGUEL ANGEL ALVARADO GARCIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:mcartavaldes@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO Y TELECOMUNICACIONES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MTRA. VERONICA IVONNE ZACAPANTZI MENDIETA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

JEFE DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64144 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 314 7633 0.7633 DEPARTAMENTO DE 
SOPORTE TECNICO Y 

TELECOMUNICACIONES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MTRA. VERONICA IVONNE ZACAPANTZI MENDIETA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRA. VERONICA IVONNE ZACAPANTZI MENDIETA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE TESORERIA Y CONTABILIDAD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA JUDITH OCAMPO REYES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:045 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64126 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ocareymajor@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 159 31800 3.18 BODEGA DE ARCHIVO 
DE OFICINAS 

CENTRALES DEL ISEM 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA JUDITH OCAMPO REYES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

BERENICE HERNANDEZ GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:ocareymajor@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE GLOSA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCINA ESTRELLA ESQUIVEL ARIZMENDI  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64129 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

estrellalucina@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 150 25126 2.5126 EDIFICIO DE PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCINA ESTRELLA ESQUIVEL ARIZMENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARICELA FLORES MARTIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

24 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:estrellalucina@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE TESORERIA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIA DE LA LUZ MARTINEZ PALMA Y ADELAILA EDITH MARTINEZ CID 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA S 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64135 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ocareymajor@yahoo.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2016 30 4568 0.46 DEPARTAMENTO DE 
TESORERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARIA DE LA LUZ MARTINEZ PALMA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUAN MANUEL MEJIA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

4 DE MAYO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ocareymajor@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: KENIA NATALY PALACIOS ATRIAN 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64132 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

n.atrian@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 81 28891 2.8891 EDIFICIO E PLANTA 
BAJA DECIMA BODEGA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

KENIA NATALY PALACIOS ATRIAN 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ARTURO CRUZ CUEVAS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

25 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:n.atrian@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA BENEFICENCIA PUBLICA 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ARQ. MARCO ANTONIO REYES OLIVARES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA BENEFICENCIA PUBLICA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. SEBASTIAN LERDO DE TEJADA ORIENTE NO. 906 COL. REFORMA Y FERROCARRILES 

NACIONALES C.P. 50070 TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64156 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

marco_jaltenco@yahoo.com.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2029 334075 33.4075 PLANTA BAJA EDIFICIO 
J 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ARQ. MARCO ANTONIO REYES OLIVARES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ARQ. MARCO ANTONIO REYES OLIVARES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:marco_jaltenco@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA SOCIAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NOHEMI MENDOZA LARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722  NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64271 Y 64159 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

asistenciasocial_isem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 1357 39999 3.9999 EDIFICIO E PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NOHEMI MENDOZA LARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ERIKA MERCADO MIGNACCA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:asistenciasocial_isem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONTROL Y REGISTRO DE CUOTAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PATRICIA GUADALUPE DIAZ NAVEL 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA OTE. 1009 COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO C.P.50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00  EXTENSIÓN (ES): 64096 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ingcuotas@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 547 93428 9.3428 DEPARTAMENTO DE 
CONTROL Y REGISTRO 

DE CUOTAS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PATRICIA GUADALUPE DIAZ NAVEL 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. MIGUEL ANGEL ECHENIQUE SILES 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE  MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:ingcuotas@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DIRECCION DE ADMINISTRACION  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA MARIA TALAVERA HERRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64063 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ross_mary_14@hotmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 34 32685 3.2685 EDIFICIO A 3ER. PISO 
DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSA MARIA TALAVERA HERRERA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. MANUEL MARCUE DIAZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:ross_mary_14@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALMA DELIA GARDUÑO GARCIA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64164 Y  64124 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

prgestionsrh4@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 418 76409 7.6409 EDIFICIO DE PLANTA 
BAJA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCINA ESTRELLA ESQUIVEL ARIZMENDI 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MARICELA FLORES MARTIÑON 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:prgestionsrh4@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES Y DESARROLLO DE PERSONAL  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JORGE LAZCANO MARIN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64212, 64174, 64173 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 6 15,027 1.5027 DEPARTAMENTO DE 
RELACIONES LABORALES 

Y DESARROLLO DE 
PERSONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JORGE LAZCANO MARIN  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISES HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE VINCULACION LABORAL Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LILIANA GARCIA ONTIVEROS   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64176 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 31 8,153 0.8153 OFICINA DE VINCULACIÒN 

LABORAL Y SELECCIÓN DE 
PERSONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LILIANA GARCIA ONTIVEROS   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISES HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE RECURSOS HUMANOS OFICINA CENTRAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: PERLA CHRISTEL RAMIREZ CABRERA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64176 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 14 77,963 7.7963 AREA DE RECURSOS 

HUMANOS OFICINA 
CENTRAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

PERLA CHRISTEL RAMIREZ CABRERA   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 
 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE PERSONAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. TERESITA HERNANDEZ MEJIA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. ISIDRO FABELA Nº 405, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 1 67 13 26  EXTENSIÓN (ES): DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      1959-2017 57,429 804,006 80.4006  ARCHIVO DE EXPEDIENTES 

DE PERSONAL 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. TERESITA HERNANDEZ MEJIA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISES HORACIO SANTIAGO VEGA  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE RELACIONES LABORALES Y ASUNTOS SINDICALES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. MARITZA PLANAS ARCE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64214  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 263 62,805 6.2805 OFICINA DE RELACIONES 

LABORALES Y ASUNTOS 
SINDICALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. MARITZA PLANAS ARCE   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE CAPACITACION 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUZ MARIA VILLALVA CAMPOS    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64212, 64174, 64173 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 26 6,240 0.624 DEPARTAMENTO DE 

RELACIONES LABORALES 
Y DESARROLLO DE 

PERSONAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUZ MARIA VILLALVA CAMPOS    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARTHA VELAZQUEZ COLIN  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64212, 64174, 64173 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 1196 91,704 9.1704 OFICINA DE SEGURIDAD E 

HIGIENE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARTHA VELAZQUEZ COLIN  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE ADMINISTRACION DE LA CONTRATACION 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: EDGAR RAUL GRANIEL DIAZ   

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64213 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 140 83,983 8.3983 OFICINA DE 

ADMNISTRACIÓN DE LA 
CONTRATACIÓN 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

EDGAR RAUL GRANIEL DIAZ   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE ESTIMULOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JUAN CARLOS VILLALVA MARTINEZ    

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO   

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64246 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 119 34,332 3.4332 OFICINA DE ESTIMULOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JUAN CARLOS VILLALVA MARTINEZ    
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE ESCALAFON 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ROSA MARIA ZAMORA ALCANTARA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64176 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 21 3,813 0.3813 OFICINA DE ESCALAFON 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ROSA MARIA ZAMORA ALCANTARA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISES HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         OFICINA DE SERVICIOS AL PERSONAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. CYNTHIA NAYELI ALARCON ACIERNA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

LERDO OTE. 906, COL REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, TOLUCA ESTADO DE 

MEXICO C.P. 50070 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 01 722 NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES): 64174 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rhlaborales@edomex.gob 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

      2015-2017 29 17,268 1.7268 OFICINA DE SERVICIOS AL 

PERSONAL  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CYNTHIA NAYELI ALARCON ACIERNA  
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C.P. ULISIS HORACIO SANTIAGO VEGA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

mailto:isem.rhlaborales@edomex.gob


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PAGOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: NORMA VALDES VALDES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  DE DEPARTAMENTO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AV. INDEPENDENCIA ORIENTE No. 1009, COL. REFORMA Y FERROCARRILES NACIONALES, 

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 26 25 00 EXTENSIÓN (ES):64135 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Normita7870@yahoo.com.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 35 7837 0.7837 DEPARTAMENTO DE 
TESORERIA 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

NORMA VALDES VALDES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

JUAN MANUEL MEJIA GUTIERREZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Normita7870@yahoo.com.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ALICIA ALVAREZ ALONSO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 11 49 80 EXTENSIÓN (ES): 99850 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jllibreros@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 360 50290 5.0290 ALMACEN ANEXO 1 PRIMER 
PISO CUBICULO 2 ARCHIVO 

DE LA SUBDIRECCION 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ALICIA ALVAREZ ALONSO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS LIBREROS SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

  

mailto:jllibreros@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE EXPEDIENTES UNICOS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: RAUL BARCENAS MARTINEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

ENCARGADO DEL AREA DE EXPEDIENTES UNICOS 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 16 35 05 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

expedientes.unicos@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 476 253811 25.3811 ALMACEN ANEXO II 
PLANTA BAJA, PASILLO 

2, ANAQUEL “A” 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

RAUL BARCENAS MARTINEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS LIBREROS SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:expedientes.unicos@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         AREA DE CONTRATO PEDIDO 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ERANDI DELGADILLO SARA 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “C” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 11 49 80 EXTENSIÓN (ES): 99859 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

contrato_pedido@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 278 8904 0.8904 AREA DE CONTRATO 
PEDIDO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ERANDI DELGADILLO SARA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS LIBREROS SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:contrato_pedido@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         ATENCION A AUDITORIAS 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MAGALI FLORES LOPEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 11 36 13 EXTENSIÓN (ES):DIRECTO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

jllibreros@gmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 144 8533 0.8533 ALMACEN ANEXO II PRIMER 
PISO, AREA STAFF DE LA 
SUBDIRECCION DE REC. 

MATERIALES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MAGALI FLORES LOPEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSE LUIS LIBREROS SANCHEZ 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:jllibreros@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE APOYO A COMITES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ROSA MARIA FRIAS MURILLO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO SECRETARIAL 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 11 49 80 EXTENSIÓN (ES):99863 Y 99861 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

comitesisem@hotmail.com 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 7816 0.7816 ARCHIVO OFICINA 
DEPARTAMENTO DE 
APOYO A COMITES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ROSA MARIA FRIAS MURILLO 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.A. LUIS MANUEL HERNANDEZ ALANIS 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

27 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:comitesisem@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: SORAYA ROMERO ENRIQUEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 722 NÚMERO(S): 2 11 49 80 EXTENSIÓN (ES): 99858 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

isem.rmadquisiciones@edomex.gob.mx 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 93 7962 0.7962 DEPARTAMENTO DE 
ADQUISICIONES 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

SORAYA ROMERO ENRIQUEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. OMAR FABRIZIO PEÑA OLVERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL DE 2017 

 

 

 

 

mailto:isem.rmadquisiciones@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y SEGUIMIENTO DE PEDIDOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LIC. AYULIET DÍAZ VALLEJO 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:722 NÚMERO(S): 2 11 49 80 EXTENSIÓN (ES): 99872 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

deptopedidos@hotmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  285 38,214 3.8214 ALMACEN ANEXO I, 
DEPARTAMENTO DE 

CONTRATOS Y 
SEGUIMIENTO DE PEDIDOS 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LIC. AYULIET DÍAZ VALLEJO RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSÉ LUIS LIBREROS SÁNCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:deptopedidos@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ABASTO  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: IRLANDA CARENT AGUILAR DÍAS  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722  NÚMERO(S):  2 11 49 80  EXTENSIÓN (ES): 99870 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

ctrlabastoisem@gmail.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  409 43,733 4.3733 PRIMER PISO ALMACÉN 3,  
DEPARTAMENTO DE 

CONTROL DE ABASTO  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

IRLANDA CARENT AGUILAR DÍAS 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

C. JOSÉ LUIS LIBREROS SÁNCHEZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:ctrlabastoisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ALMACÉN TOLUCA  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALMA DELIA ZARCO COYOTE  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL M. GARDUÑO LOTES DEL 18 AL 21, FRACCIONAMIENTO INDUSTRIAL, SAN 

ANTONIO BUENAVISTA, C.P. 50010 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA: 722 NÚMERO(S): 1 80 06 86  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  82 2,800 0.0028 OFICINA DE ALMACÉN  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALMA DELIA ZARCO COYOTE 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

CARMEN GUTIÉRREZ CONTRERAS  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCION DE SERVICIO GENERALES Y CONTROL PATRIMONIAL 

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: CARLOS ENRIQUE HUERTA ORTIZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

GOMEZ FARIAS 201,  MANUEL  CONTRERAS 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:045 (722) NÚMERO(S): 2 17 35 10 Y 2 80 15 59  EXTENSIÓN (ES):64302 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 - 2017 385 44366 4.4366 GOMEZ FARIAS 201 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

CARLOS ENRIQUE HUERTA ORTIZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. VICTOR MANUEL SORIANO ALATORRE 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE RIESGO Y CONTROL DEL TRANSPORTE  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARIANA LOAIZA ROBLES  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A5 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL MARIA CONTRERAS No. 201 COLONIA VERTICE , C.P. 50090, TOLUCA, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 17 35 10 EXTENSIÓN (ES):64319 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

transportesisem@gmail.com 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 2212 224331 22.4331 PISO 3, AREA 
ADMINISTRATIVA DE 
RIESGOS Y CONTROL 

DEL TRANSPORTE 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

L.A.E. MARIANA LOAIZA ROBLES   
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

L.M. GUILLERMO PEÑA MUNGUIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

29 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:transportesisem@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ELIZABETH REYNA GOMEZ GOMEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A6 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

MANUEL MARIA CONTRERAS No. 201, ESQUINA GOMEZ FARIAS, COL. VERTICE, TOLUCA, 

ESTADO DE MEXICO 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 19 90 65 EXTENSIÓN (ES):64312 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

Isem.sgbienesmuebles@edomex.gob.mx 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 179 20357 2.0357 PRIMER PISO DE 
MANUEL MARIA 
CONTRERAS No. 201 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ELIZABETH REYNA GOMEZ GOMEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. RODOLFO PICHARDO MEJIA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

28 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

mailto:Isem.sgbienesmuebles@edomex.gob.mx


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: C. ANA CELIA MENDOZA SANCHEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD A-1 

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL MARIA CONTRERAS #201, PRIMER PISO, COL. VERTICE, TOLUCA, ESTADO 

DE MEXICO, C.P. 50090 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 70 26 52  EXTENSIÓN (ES):64315 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

any1000any@hotmail.com 

 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017          47 1293 0.1293 CALLE MANUEL MARIA 
CONTRERAS #201, 

PRIMER PISO, AREA DE 
ARCHIVO 

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

C. ANA CELIA MENDOZA SANCHEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

LIC. ISRAFIL A. FILOS REAL 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

03 DE ABRIL  DE2017 

 

 

 

mailto:any1000any@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A EQUIPO MÉDICO Y ELECTROMECÁNICOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: BERTHA RAMÍREZ VILLA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CALLE MANUEL MARIA CONTRERAS #201, PRIMER PISO, COL. VERTICE, TOLUCA, ESTADO 

DE MEXICO, C.P. 50090 

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 217 02 73  EXTENSIÓN (ES): 64305 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

mantenimiento.biomedica@gmail.com  
 

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015-2017 412 20,874 2.0874 PISO 2 AREA 
ADMINISTRATIVA, 

DEPARTAMENTO DE 
MANTENIMIENTO A EQUIPO 

MÉDICO Y 
ELECTROMECÁNICOS 

        

        

        

        

        

ELABORÓ: 
 

BERTHA RAMÍREZ VILLA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 

LIC. ZAIRA LISBETH PATIÑO CABRERA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

21 DE ABRIL DE 2017 

 

 

mailto:any1000any@hotmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         SUBDIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA EN SALUD  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: JOSÉ LUIS DOMÍNGUEZ JAIMES 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSÉ MARÍA MORELOS, NUMERO 312, COLONIA 5 DE MAYO, TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 16 74 869 – 1 67 49 13  EXTENSIÓN (ES): 64800, 64805 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

Infraisem2014@yahoo.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017   420 17,458 1.7458 2° PISO, SUBDIRECCIÓN DE 
INFRAESTRUCTURA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

JOSÉ LUIS DOMÍNGUEZ JAIMES 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. ENRIQUE GEYNE GUTIÉRREZ  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

31 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:Infraisem2014@yahoo.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: ALMA DELIA PUEBLA MIRANDA  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SOPORTE ADMINISTRATIVO  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSÉ MARÍA MORELOS, NUMERO 312, COLONIA 5 DE MAYO, TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 14 95 97  EXTENSIÓN (ES): 64817 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

precios.unitarios17@gmail.com  

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  174 13,926 1.3926 3ER PISO, DEPARTAMENTO 
DE PRECIOS UNITARIOS  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

ALMA DELIA PUEBLA MIRANDA 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ARQ. PABLO ROSALES CANALES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

22 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

 

mailto:precios.unitarios17@gmail.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONCURSOS CONTRATOS Y ESTIMACIONES  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: LUCIA SÁNCHEZ JIMÉNEZ 

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD  A-1  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSÉ MARÍA MORELOS, NUMERO 312, COLONIA 5 DE MAYO, TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 14 88 85   EXTENSIÓN (ES): 64815 

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

 

sisconcursos@outlook.com  

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

 DE   2015 – 2017  61 9,530 0.9530 3ER PISO, DEPARTAMENTO 
CONTRATOS CONCURSOS 

Y ESTIMACIONES  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

LUCIA SÁNCHEZ JIMÉNEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

MTRO. EDGAR MARIANO ROJAS BECERRIL  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

 

 

 

  

mailto:sisconcursos@outlook.com


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL INSTITUTO 
DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 
 

 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE:         DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIÓN Y SUPERVISIÓN DE OBRAS  

NOMBRE DE LA O RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: MARÍA DE LOS DOLORES ROJAS TÉLLEZ  

PUESTO FUNCIONAL Y NOMINAL DE LA O DEL RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE: 

SECRETARIA  

DOMICILIO DE UBICACIÓN DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

AVENIDA JOSÉ MARÍA MORELOS, NUMERO 312, COLONIA 5 DE MAYO, TOLUCA, ESTADO DE 

MÉXICO  

TELÉFONO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE: 

 

CLAVE LADA:01 (722) NÚMERO(S): 2 15 36 62  EXTENSIÓN (ES):  

CORREO ELECTRÓNICO DEL ARCHIVO DE TRÁMITE O DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN : 

contruccion.supervision.isem@gmail.com  

 

FONDO: INSTITUTO DE SALUD DEL ESTADO DE MÉXICO  

                                                              SUBFONDO:                              

                                                              SECCIÓN:  
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
NOMBRE DE LA SERIE Y/O 

SUBSERIE  
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE Y/O SUBSERIE PERÍODO  TOTAL DE 

EXPEDIENTES 
TOTAL DE 

DOCUMENTOS 
METROS 

LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA  

   2015 – 2017  252 18,961 1.8961 PRIMER PISO, 
DEPARTAMENTO DE 
CONSTRUCCIÓN Y 

SUPERVISIÓN DE OBRA  

        

        

        

        

        
ELABORÓ:  

 
 

MARÍA DE LOS DOLORES ROJAS TÉLLEZ 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRÁMITE 

Validó: 
 
 

ING. JOSÉ ÁNGEL BECERRIL REYES  
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
 
 
 

30 DE MARZO DE 2017 

                                                                                                                                                                                

mailto:contruccion.supervision.isem@gmail.com

