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contrates de donecion, acuerdos de asignacien y
protocolizaciones. )

- Dar respussta a las solicitudes de Infermacion de as
diversas Unidades Administrativas de s Secrelaria de
Finanzas, Oroganas Desconcentrados del Gobierna del
Estado de México y/o particulares.

INSTITUCION © AREA PUESTO PRINCIEALES FUNCIONES PERIODO
EMPRESA i bk L B
. Difundir las mormas, politicss ¥ procedimientos-a
cumplir por las Unidades Madico Administrativas.
) . Asesorar técnicamante & las Unigades Madico
Instituto de Supiente dal yl
- ; , Departamento da = ns ; Administrativas- del  Instituto  en  materia o8 - et
Sogundsd Sac) dal | PePLIGNOL 9 | oepsriamenco 00| organizariny seeceion documerta b A
Plonicipios Derumentacion ﬂnﬂmenta:iﬂn _Racibir, resguardar, consarvar y contralar dentro del
Archivo Central del instituto, ta documentacidn da
tramite concluids gererada por las Unidades Medico
Administrativas.
Departamenta de
tiﬁmsézﬁs - Colaborar en la sustanciscion de fos procedimientos y
SubdirecHien o la ingtrumantscion de mecanismos y SCognes
Control de Bienas relacionadas con el arrendamiento, ‘enajenacion v
Musblesa 3 transferencisa  da  bDieres inmusbies de fa
e Administracian Publica Estatal
Sacretaris de Direccion de Analicta ~Cotaborar en a _mwsniﬂq cal expedenie base dge los Ags 2015 - Feb
i N e e contratos de arrendamiento & coelebrarse;, pEra ;
Snanzas armatividad de Exzpecializado B inmuebies de propledad Estatal o ol Servicio del 27
pmﬁfﬁm ia tectorCentral @l Poder Ejecutivo del Estado.
Direceidn Conaral -Colaborgr en (8 elaboracion y/o revisidn de fos
gie Rocursos contratos de affendamiento rEspeCtivas, conforme &
Materialas dain los lingamisntos emitidos por €1 &rea normativa de &
Subtacritans e Gireccign General
Administracian
_Uevar a rabo los tramifes juridico-aaministrativos.
necesarics para ka protocolizacidn de actos juridicos
Inherertos ai  acervo |nmobiliaric propiedad  dael
DSparam o Gobiarno del Estado de México, como ia obtencion de
Direccitn de certificados, subdivision de predios, cesion de
Mormstividas de: derechos, exancionas y condonacignes, asi coma (o3
fimetnen demas actos juridices necesarios pars el desarrollo de
Secretans ge patrimonial da a Analista fas sctividades encomendadas. N Qe 2014 - Ago
Finanzas : h - | Especializado B |- Elaborar, analizar, revisar y validar los documantos © 2015
&ﬁ%iﬂnﬁ:g?m instrumsntos juridicos de caracter legsl en los
Mitoriaiasde 14 procedimientos de protocoiizscian
Sb it aiaria de - Provectar |as donasiones de bienes inmuebles og fos
Administracian pradios: propiedad del Gebierno del Estadce de
> Mexico, gue se encuentren o sean solicitados bajo esa
tigurs juridica
—Encargado oe fa revisicn de antegroyectos de fos
divérses instrumentos juridicos, comao contratos de
esmodato, contratos de donacidn, acuerdoc de
asignacion, protocollzacionas da inmuebles.
< Revisar de |3 documentscidn sustantive para |a firma
dol C Secretaric de Finanzas y Subm&t_;riﬂ de
> . e Administracidn  y  formaiizar de 10§ varsos
Secretana de Subsecretar(a de Analista . 8 : et 20M - Oct
Finanzas aserncin | Essenalisado @ | IAstrumentos paidicos  -coniratus ga . comocate, 2014




Lecretaria de
Gobornacian
(Segob)

Subdireccicn de
MNormatividad de
Bireccion General
o& REcursos:
Materiaies y
Servigias
Generaios

Jete de

-Encargado de Is elaboracidn de anteproyecios de
contratos de proveedaores con ta BDepandencis

- Dictarminacion da 13 documeniacion sustantiva para la
firma y formalizacidn de contratos, convenios de
terminacion anticipada de los diversos confratos y
convenios modificatorios.

- Revisar |a documentacion soporte turmada por Iss
séreas adiudicatarias de ls Direccidn General de
Recursos Malerisies y Servicios Genersles para
preparsr y elaborar fos instrumentos confractualos.
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