FICHA CURRICULAR

DATOS ACADEMICOS

NOMBRE: Edgar Mauricio Gutiérrez Tourlay

PROFESION: Pasante de Licenciado en Administracion

CEDULA PROFESIONAL: -

OTRA CEDULA PROFESIONAL: -

EXPERIENCIA LABORAL Y ACADEMICA

oi‘_RO_s’ DATOS

INSTITUCION O i
EMPRESA AREA PUESTO PRINCIPALES FUNCIONES PERIODO
a).- Recibir, registrar y resguardar la informacion
relacionada con los archivos de nomina y orden de
pago de cuotas, aportaciones y retenciones de la
; poblacion cotizante, presentada por las instituciones
Instituto de Ventanilla Unica de publicas afiliadas al régimen de seguridad social.
Seguridad Sccial del | Atencidn Integral a Jefe de b).- Emitir y controlar los avisos de movimiento de los | Mayo 2016 a la
Estado de México y Instituciones Departamento | servidores publicos afiliados al régimen de seguridad fecha
Municipios Publicas social del Estado de México.
c).- Asesorar a las instituciones publicas, sobre el
procedimiento para el calculo v registro de las cuotas,
aportaciones y retenciones de la poblacion cotizante.
a).- Atender a Instituciones Publicas que se encuentran
afiliadas al Instituto, respecto al uso de la Plataforma
Inatituto ce Ventanilla Unica de E?ﬁsfﬂgﬁder via telefonica a Instituciones Publicas, en
SEES%;'QSZ% ifg;?égsl Atelplgltﬁr;é?éﬁg;al @1 Asesor PRISMA cuanto a la operatividad con respecto a la Plataforma Mg%c:ﬂZé)é)]éa
Municipios Publicas PRBMA. . .
c).- Validar y realizar correcciones de CURPs en la
Plataforma PRISMA.,
a).- Desarrollar la estrategia comercial, en las areas de
servicios y productos.
Instituto de b).- Administrar los materiales asignados para el
Seguridad Social del | Centro Comercial Sub t cumplimiento del programa de trabajo anual, Mayo 2005 a
Estado de México y Toluca Hbgerente c).- Posicionar al Centro Comercial en los mercados Abril 2007
Municipios objetivos, desarrollando las acciones de evaluacién,
promocion y planificacion.
PUBLICACIONES, CURSOS Y/O RECONOCIMIENTOS
DESCRIPCION FECHA

Disefiando Lideres

12 v 13 de Junio
de 2017

Tania Velazguez “Connecting & Creating”

*Cubo de Informacion”

16 de febrero de
2012

PROCESAR S.A. de C.V.

Microsoft Access 2007 Basico

Del 18 al 22 de
Junio de 2012

Instituto De Profesionalizacion G.E.M.

Programacién en Excel con Visual Basic

Del 28 al 31 de
Octubre de 2013

Instituto De Profesionalizacion G.E.M.




