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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS [1]o]oJo]E]0[7]3]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Abogada,o Dictaminadora,or [
TIPO TABULADOR

GENERAL [ ] OPERATIVO MANDOS MEDIOS [ |
CONFIANZA ENLACE Y APOYO TECNICO [ ] MANDOS SUPERIORES |

GRUPO
Gobierno

RAMA
Juridica
02

NIVEL

SALARIAL
18

PUESTO

MISION: Realizar el andlisis de expedientes de diversos asuntos juridicos que le son encomendados, emitiendo un fallo sobre las
acciones legales que procedan, a fin de dar una solucion justa y conforme a derecho.

FUNCIONES PRINCIPALES:

* Analizar los expedientes integrados con las investigaciones, declaraciones y pruebas aportadas en cada caso.

« Elaborar acuerdos de tramite o terminacion de casos, para continuar con la investigacion, preparar y desahogar pruebas,
a fin de allegarse de elementos probatorios y ordenar el archivo del asunto cuando no exista accion legal que ejercitar.

e  Elaborar dictamenes sobre las acciones legales que deberan comprenderse en cada caso.

« Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA:

3 ANOS INDISTINTO
"ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
LICENCIATURA ACORDE A LAS FUNCIONES DEL AREA

PARAELPUESTO: @ |EN EL PUESTO: ' | PARA EL DESARROLLO:
N020110, J07004000, NO20050, N020110, N020390 N020040, N020110, NO20050, N020390
N02043020, N020390

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: Si NO ]
NO[ ] si ANOS OCASIONALMENTE FRECUENTEMENTE [ ]

'PUESTO INMEDIATO INFERIOR:
AUXILIAR JURIDICA,O

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
JEFA.E “B” DE PROYECTO
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