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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2013
DEL COMITE DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DEL

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
DEL ESTADO DE MEXICO

En la Ciudad de Metepec, Mexico, siendo las 12:00 horas del dia veintinueve de enero de dos mi 1 trece,
reunidos en la Sala de Juntas del CECyTEM sito en Libramiento Jose Maria Morelos y Pavon No. 40 I
Sur, Colonia Llano Grande, con fundamento en los articulos 129 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Mexico y 22 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, los integrantes del Comite de Adquisiciones y Servicios del CECYTEM;
Lic. Jose Guadalupe Alfonso Ramos Perez, Director de Administracion y Finanzas como Presidente; P.
Lic. Ricardo JesLls Tinajero Perea, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
como Secretario Ejecutivo; L.C. Araceli Almazan Gonzalez, Jefe del Departamento de Recursos
Financieros como Vocal; Lic. Giovanni Montes Mejia, Jefe de la Unidad Juridica y c.P. RaLd Hernandez
Solalinde, Contralor Interno, como Asesores; para lIevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria 2013 del
Comite de Adquisiciones y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de
Mexico.

EI Presidente del Comite, Lic. Jose Guadalupe Alfonso Ramos Perez, Director de Administracion y
Finanzas, saluda y da la bienvenida a los integrantes del Comite, cediendo la palabra al Secretario
Ejecutivo, P. Lic. Ricardo JeSLISTinajero Perea, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

EI Sw-ela'·;o Ejecu'ivo, P. Uc. Rica,·do Jesus Tinajero Perea, da inic;o ala ses;6n, bajo el s;guien'e, %
ORDEN DEL DiA

I.
2. Informe trimestral de la conclusion de los asuntos dictaminados por el Comite del periodo Octubre a

Diciembre de 2012.
3. Revision y en su caso autorizacion de los montos autorizados 2013, as! como la documentacion que \

deberan reunirse para la realizacion de adquisiciones.
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4. Amilisis y en su caso autorizaci6n del Programa Anual de Adquisiciones 2013.
5. Asuntos Generales.

Punto uno: se pas6 lista de asistencia declanindose la existencia de qu6rum, dando inicio a la Primera
Sesi6n Ordinaria 2013 del Comite.

EI orden del dia se puso a consideraci6n de los integrantes del Comite, el cual fue aprobado pOI'
unanimidad.

Punto dos: EI Secretario Ejecutivo, P. Lic. Ricardo JesLls Tinajero Perea, da a conocer el lnforme
trimestral de la conclusi6n de los asuntos dictaminados pOI' el Comite en el periodo de octubre a diciembre
2012, mencionando que el porcentaje total de adquisiciones y contrataciones, sin sujetarse al
procedimiento de Licitaci6n PLlblica, al cierre del ejercicio 2012 fue del 20.16%.

ACUERDO CAS/ORD-00l/00l/2013: EI Comite de Adquisiciones y Servicios, se da por enterado y
conforme del lnforme tdmestral de la conclusion de los asuntos dictaminados por el Comite en el
periodo de octubre a diciembre 2012.

Punto tJ°es: El Secretario Ejecutivo, P. Lic. Ricardo Jesus Tinajero Perea, infonna a los integrantes del
Comite sobre los montos autorizados para la realizaci6n de adquisiciones, indicados en el Articulos 3,
fracci6n VIII, Anexo 8 del Presupuesto de Egresos de la Federaci6n para el Ejercicio Fiscal 2013, los
cuales se publicaron en el Diario Oficial de la Federaci6n el dia 27 de diciembre de 2012; asi mismo,
somete a consideraci6n del mismo Comite la documentaci6n que deberilll reunir cad a una de las
adquisiciones que se realicen, de acuerdo a los montos establecidos poria Ley citada.

En uso de la voz el Presidente del Comite, Lic. Jose Guadalupe Alfonso Ramos Perez, instruye al Jefe del
Depattamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, P. de Lic. Ricardo Jesus Tinajero Perea, de
cabal cumplimiento a los montos y a la normatividad establecida para Ilevar a cabo las adquisiciones
correspondientes; asi como la adecuada integraci6n de los expedientes.

ACUERDO No. CAS/ORD-OOl/002/2013: EI Comite de Adquisiciones y Se.ovicios del CECyTEM,
aprueba por unanimidad la documentacion que debeni reunir cada una de las adquisiciones que se
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realicen al amparo de los montos publicados en el Diario Oficial de la Federacion el dia 27 de
diciembre de 2012, como a continuacion se indica:

PARAMETROS Y REQUISITOS DE COMPRAS FEDERALES
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2013

Compra Documentaci6n Requerida Limites de Compra
Antes de I.V.A.

• Veriftcar suficiencia presupuestal.
Menos de:

• Formato de requisici6n. $1,000.00
• Facturas firmadas pOl'quien recibe los bienes.

I. Compra por Fondo Fijo • Verificar suficiencia presupuestal. De:
• Formato de requisicion. $1,000.01
• Factura firmada pOl'quien recibe los bienes. Hasta:
• Pago con cheque nominativo. $6,500.00

• Verificar suficiencia presupuestal.
De:

2. Compra Directa: Modo
• Formato de requisicion. $6,500.01

Simplificado • Cotizacion telefonica 0 escrita. Hasta:
• Factura firmada par quien recibe los bienes. $25,000.00
• Pago con cheque nominativo.

• Formato de requisicion.
• 3 cotizaciones escritas, en hoja membretada.
• Suficiencia presupuestal. De:
• Oficio de adjudicacion con requisitos $25,000.0 I

3. Compra Directa sol icitados. Hasta:
• Contrato. $210,000.00
• Factura firmada pOl'quien recibe los bienes.
• Entrada de almacen (de ser el caso).
• Pago con cheque nominativo.
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Compra Documentaci6n Requerida
Limites de Compra

Antes de I.V.A.

• Formato de requisici6n. De:
4. Invitaci6n a Cuando • Suficiencia presupuestal. 210,000.01

Menos Tres Personas • Invitaciones. Hasta:
• Convocatoria. I' 166,000.00

• Formato de requisici6n.
• Suficiencia presupuestal. Despues de:

5. Licitaci6n Publica • Publicaci6n en D.G.F.
• Publicaci6n en sistema CompraNet.

$1' 166,000.0 1

• Convocatoria.

Notas:
Para la Garantia de Cumplimiento, esta debera solicitarse conforllle a 10 siguiente: importe de la
adquisici6n 0 contrataci6n hasta $25,000.00, mediante cheque cruzado; impolie de la adquisici6n 0

contrataci6n hasta $110,000.00 mediante cheque celiificado 0 fianza y de $110,001.00 debera presentarse
lll1icamente fianza.

Punto cuatro: EI Secretario Ejecutivo, P. Lic. Ricardo Jeslls Tinajero Perea, presenta a los integrantes del
Comite el Programa Anual de Adquisiciones para su revisi6n y en su caso su autorizaci6n, con la finalidad
de que sea presentado ante la Junta Directiva de este Organismo.

ACUERDO No. CAS/ORD-00l/003/2013: EI Comite aprueba por unanimidad el Programa Anual
de Adquisiciones 2013, quedando como se indica en el anexo a esta acta; mismo que debeni ser
publicado conforme 10 establece la normatividad vigente y presentado ante la Junta Directiva de
este O.-ganismo.
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NUMERODE
ACUERDO

VOTOS

M U

CAS/ORO-
00 I/00 1/20 13

CAS/ORO-
00 I/002/20 13

_.. ...._ ....-
CAS/ORO-
00 I/003/20 13

Se recibe el informe trimestral de la conclusi6n de los asuntos
dictaminados pOl' el Comite en el periodo de octubre a diciembre
2013.
Quedan aprobados los panimetros y" requisitos de Compras
Federales el Fiscal 2013.

e aprueba el Programa Anual de Adquisiciones 2013, mismo que
n1 presentado ante la Junta Oirectiva.

NOMENCLATURA:
M: MAYORii\
U: UNi\NIMJDAD (A excepci6n de la Unidad Juridica y el Contralor Interno)

As! 10 acord6 el Comite de Adquisiciones y Servicios del Colegio de Estudios Cientificos y Tccnol6gicos
del Estado de Mexico, en su Primera Sesi6n Ordinaria 2013, celebrada el dia veintinueve de enero de dos
mil trece; firmando la presente, los integrantes del Comite de Adquisiciones y Servicios del Colegio de
Estudios Cientificos y Tecnol6gicos del Estado de Mexico, que asistieron a la S ., .

Lie. JOSE GUADALUPE ALFONSO
RAMOS PEREZ

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS

CARDO JESUS TINAJERO
PEREA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

GENERALES
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LMAZAN GONZALEZ
EPARTAMENTO DE

SOS FINANCIEROS

I .GIOVANNI MONTES MEJIA
EFE DE LA UNIDAD JURIDICA
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