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CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Jefa,e de Analistas |
TABULADOR

MANDOS MEDIOS [ |
MANDOS SUPERIORES [ |

TIPO
GENERAL
CONFIANZA [ ]

OPERATIVO

ENLACE Y APOYO TECNICO [ |

GRUPO RAMA PUESTO NIVEL
Administracién y Finanzas Administrativa SALARIAL
J 01 01 19

MISION: Supervisar y coordinar los estudios y analisis que realice el personal a su cargo.

o

FUNCIONES PRINCIPALES:

Distribuir documentacion para que sea estudiada y analizada.

Verificar que los analisis se realicen en base a las instrucciones dadas.

Hacer una revision y estudio de los presupuestos o programas, antes de presentarlos para aprobacion.
Elaborar o realizar informes de actividades.

Conocer ampliamente las funciones del area, razonando sobre las mismas, proponiendo soluciones.

y examinando requerimientos de las tAREAs, proyectos o sistemas a desarrollar.

* Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA:
3 ANOS

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE)
PASANTE DE LICENCIATURA, PREFERENTEMENTE
TITULADA,O

SEXO:
INDISTINTO [ X |

AREA O ESPECIALIDAD:
ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL AREA

PARA EL PUESTO:
J01048000, J0O1008000, M0O100310,
J07004000, J01028005

EN EL PUESTO:
J01008000, J01049000, JO7004000,
J01030000, J01031000

PARA EL DESARROLLO:
J01071000, J01023001, JO1031000,
J01028005

[ Ino
[ ] FRECUENTEMENTE [ ]

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
JEFAE "B" DE PROYECTO

EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: Si

NO[ ] si[2]ANOs

OCASIONALMENTE

PUESTO INMEDIATO INFERIOR:
ANALISTA “A”

PAGINA:
SUSTITUYE: 2 de Mayo de 2013

DG-DPS-FO-43/A

FECHA DE ACTUALIZACION:
1 de Febrero de 2017

FECHA DE EMISION:
15 de Noviembre de 1998




