CÉDULA DE INFORMACION DE TRÁMITES Y SERVICIOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ECATEPEC DE MORELOS

	NOMBRE:
	TRÁMITE:
	
	SERVICIO:
	x

	Talleres de capacitación laboral

	DESCRIPCIÓN: 

	Obtener la capacitación para el desarrollo de habilidades técnicas, en los talleres de cultora de belleza, globoflexia, bordado de listón, decoración de uñas, pintura textil, fieltro, bisutería, chocolatería, cocina, repostería, panadería, etc.

	FUNDAMENTO LEGAL:
	BANDO MUNICIPAL ECATEPEC DE MORELOS ESTADO DE MÉXICO 2017 CAPITULO XX ARTICULO 81
LEY GENERAL PARA LA IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES ARTICULO 14
MANUAL DE ORGANIZACIÓN CAPITULO III

	DOCUMENTO A OBTENER:
	Reconocimiento
	VIGENCIA:
	Permanente

	¿SE REALIZA EN LÍNEA?:
	SI 
	NOX
	DIRECCIÓN WEB
	No aplica

	CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE: 
	Todos los casos solicitados

	REQUISITOS:
	FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO, 
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

	PERSONAS FÍSICAS

	No aplica
	ORIGINAL

	COPIA(S)

	No aplica

	PERSONAS MORALES

	No aplica
	ORIGINAL

	COPIA(S)

	No aplica

	INSTITUCIONES PÚBLICAS

	No aplica

	ORIGINAL

	COPIA(S)

	No aplica

	OTROS

	No aplica

	ORIGINAL

	COPIA(S)

	No aplica

	DURACIÓN DEL TRÁMITE:
	El servicio es de 60 minutos  Por un periodo de 6 meses
	TIEMPO DE RESPUESTA:
	Inmediata

	VIGENCIA:
	Permanente

	COSTO:
	No aplica

	FORMA DE PAGO:
	EFECTIVO
	x
	TARJETA DE CRÉDITO 
	
	TARJETA DE DÉBITO
	
	EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS)
	

	DÓNDE PODRÁ PAGARSE:
	No aplica

	OTRAS ALTERNATIVAS:
	No aplica

	CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE
	Inscribirse en alguno de los talleres que se imparten en las Casas de la Mujer y Centros de Capacitación para el Autoempleo.
Asignación de horarios
Cumplir con la asistencia en un 80% de la duración del taller.
Al término de la capacitación se otorgará reconocimiento expedido por la Coordinación del Instituto de la Mujer.

	






	DEPENDENCIA U ORGANISMO:
	UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

	Coordinación del Instituto de la Mujer
	Departamento de enlace de las Casas de la Mujer y Centros de Capacitación para el Auto Empleo

	TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
	LIC. LILIA GEORGINA GONZÁLEZ SERNA

	DOMICILIO:
	CALLE:
	Noche Buena
	NO. INT. Y EXT.:
	S/N

	COLONIA:
	Tata Félix
	MUNICIPIO:
	Ecatepec

	C.P.:
	55030
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	Lunes a Viernes de 9:00 a 18:30 horas.

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	0155
	57 70 69 60
	No aplica
	No aplica
	institutodelamujer2016.2018@gmail.com

	 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

	OFICINA:
	Casas de la Mujer Nicolás Bravo

	NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:
	 María Araceli Torres Urban, 

	DOMICILIO:
	CALLE:
	Vicente Guerrero, esquina José María Morelos
	NO. INT. Y EXT.:
	s/n

	COLONIA:
	Nicolás Bravo
	MUNICIPIO:
	Ecatepec

	C.P.:
	55296
	HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN:
	Lunes a Viernes de 9:00 a 18:30 horas.

	LADA:
	TELÉFONOS:
	EXTS.:
	FAX:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	0155
	57 10 92 14
	No aplica
	No aplica
	No aplica

	MUNICIPIOS QUE ATIENDE:
	Ecatepec


	OTROS

	PREGUNTA FRECUENTE 1:
	Que talleres tiene?

	RESPUESTA:
	Tenemos el de bordado de listón, decoración de uñas, pintura textil, bisutería, corte y confección, deshilado, poliéster, 

	PREGUNTA FRECUENTE 2:
	Y que tenemos que traer?

	RESPUESTA:
	El material que les solicita la tallerista este lo pueden ir comprando conforme se vaya a utilizar.

	PREGUNTA FRECUENTE 3:
	Cuanto tiempo dura el taller?

	RESPUESTA:
	Tiene una duración de 6 meses.

	TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

	



	ELABORÓ:

LIC. IVAN RANGEL MORALES

	VISTO BUENO:

LIC. LILIA GEORGINA GONZÁLEZ SERNA

	FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

___02___/____06_____/__2017___.

	NOMBRE COMPLETO
	NOMBRE COMPLETO
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